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Zadost o proplaceni vydajti realizace SPL -zmény

- zplsobily vydaj zahrnuty do Zadosti o proplaceni musi
vzdy spliovat podminku, Ze ma pFijemce doklad o
zaplaceni a Ze se jednd o vydaj/naklad, ktery jiz byl
uskutec¢nén.

= Pozor na Uhrady vydaja pfFisluéného roku provedené
az v lednu roku nasledujiciho: napf. mzdy za prosinec
2010 - tyto vydaje mohou byt zahrnuty do ZOP za
rok 2011 - kvéten 2011, zafi 2011 nebo leden 2012.
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Zadost o proplaceni vydajé realizace SPL - zmény

Terminy pro predlozeni Zéadosti o proplaceni Ize stanovit pouze v

mésicich kvéten, zaFi a leden nasledujiciho roku.

Zadost o proplaceni se vztahuje ke zplsobilym vydajlm (prlp
nakladtm) realizovanym v obdobi od 1. ledna do 31. prosince
prislusného roku, na ktery je stanovena dotace.

Tim, ze b?/la zruSena vazba realizace vydaje na etapu, Ize
vyda]e/nak dy uhrazené/zaplacené v tomto obdobi oproti
minulosti zahrnout do Zadosti o groplacenl kterékoliv z etap
prislusného roku (neni tedy tre rozpocitdvat vydaje na
jednotlivé etapy, v, pfipadé opomenuti zahrnuti = vydaje
zaplaceného napr. v Unoru do zadosti podavané v kvétnu, Ize
tento  vydaj zahrnout do Zadosti podavané v zaf &
lednu).Vyjimkou jsou zalohové platby, které je mozné zahrnout
do Zadosti o proplaceni aZ po jejich realizaci, maximalné vsak
v Zadosti o proplaceni za "rok nasledUJla po provedeni
Ghrady/platby. Plati tedy stale zésada, ze vydaje/naklady, které
sice. byly Zzaplacené/uhrazené, alé jesté " nebyly fyzicky
reallzovany (zalohové  plath najemného  apod.), = jsou
neprijatelné a Ize je uplatnit v ZOP az po jejich fyzické realizaci.

PFilohy Zadosti o proplaceni - zmény

Uéetni/dariové doklady

Dariové doklady pouzivané pro prokazovani zplsobilosti musi
splfiovat naleZitosti dafiovych dokladl stanovenych zékonem ¢&.
235/2004 Sb., v plném znéni a téz obecné nalezitosti ucetnich
dokladd.

V pfipadé predlozeni elektronicky zaslanych faktur, musi byt tyto
opatreny elektronickym podpisem nebo elektronickou znackou.

V rémci kédu 003 Kancelarské potfeby a koédu 004 polozka
postovné nemusi byt ucetni/danové doklady predlozeny se Zadosti
o proplaceni. V tom pfipadé uvede pfijemce dotace pozadované
vydaJe v kodu 003, resp. 004 do formuldfe Soupisky Ucetnich
dokladd@ souhrnnou castkou (viz instruktazni list pro vyplhovani
Soupisky Ucetnich dokladd, ktery je zvefejnén na internetovych
strdnkach SZIF) a jako povinnou pfilohu k Zadosti o proplaceni
pfedlozi seznam jednotlivych Géetni/dafiovych dokladl, které tvofi
tuto souhrnnou castku, ktery bude minimalné obsahovat: nazev
polozky, ¢islo ucetnlho/danoveho dokladu, datum uhrady, Castku
zplsobilych vydajl v K.

&lsky intervenéni fond

PFilohy Zadosti o proplaceni - zmény

= Uletni/dafiové doklady predlo?i pfijemce dotace pti
kontrole na misté (3. etapa pfislusného roku), pfi které
bude ovéFena jejich zplsobilost ke spolufinancovani.

PFilohy Zadosti o proplaceni - zmény

Doklad o uhrazeni zavazku dodavateli (napf. vypis z
bankovniho Uc¢tu v¢. Smlouvy o vlastnictvi uctu - pokud
byla Uhrada provadéna z jiného G¢tu, nez ktery je uveden
v Dohodé; pokladni doklad, na kterém opravnéna osoba
potvrdi pfijem hotovosti) - prosté kopie.

V pfipadé, Ze pfijemce dotace zvoli moznost v rdmci kodu
003 Kancelafské potieby a/nebg v kdédu 004 polozka
postovné nepredkladat se Zadosti o  proplaceni
ucetni/dariové doklady, nepredkladd ani souvisejici
doklady o Uhradé zavazku dodavateli. Doklady budou
predloZeny pfi kontrole na misté.
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PFilohy Zadosti o proplaceni - zmény

- Soupisky ucetnlch/danovych doklad@ ke zpusobllym
vydajlim - (daje o vydajich v kédu 003 KancelaFské
potieby a kdédu 004 polozka postovné lze uvést do
formulare zjednodusenou formou v souladu
s instruktaznim listem (formuldfe jsou zvefejnény na
internetovych strankach SZIF) - original.

- Softwarovy nastrOJ pro vyplnovanl formulare Soupiska
Géetnich dokladl bude dopinén o moZnost vygenerovani
samostatné strany ,,Rekap|tulace ve které se zobrazi
prehled zadanych uda]u do strany A formuldfe podle
jednotlivych kédd zplsobilych vydajd.
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PFilohy Zadosti o proplaceni - zmény

= \V prFipadé, ze bylo z PRV podporeno ponzem osobniho
automobilu (dale OA), doklady pro doloZeni ddvodu pouZiti
OA dle zaznamu v knize ]IZd - orlglnal doklad o zaplaceni
povinného ruceni a havarijniho pojisténi - prosta kopie.

- Zpusobllym vydaJem jsou také vydaje na nakup pneumatik
a diskl k pofizenému OA (limit 20 000 K¢ za celé obdobi).

PFilohy Zadosti o proplaceni - zmény

V pfipadé osobnich nakladi:

= doklad o existenci pracovné-pravniho vztahu - pracovni
smlouvy, dohody o pracovni cinnosti, dohody o provedeni
prace (doklada se 1x za kazdého zaméstnance pfi uzavieni
pracovnépravniho vztahu a dale pfi kazdé zméné) - prosta
kopie.

= dlouhodobé smlouvy, napf. na pronajem kancelafe, na
dodavku elektfiny apod., doklada se jedenkrat pfi prvnim
uplatnéni prislusnych nakladd v rémci prisludné MAS a pfi
kazdé zméné smlouvy - prosta kopie.
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PFilohy Zadosti o proplaceni - zmény

= Pokud ma MAS s pracovnikem uzavienou dohodu o pracich
konanych mimo pracovni pomér (Dpp, Dpc), musi byt také
pii vyUétovani nakladd dolozeny vykazy préce, aby bylo
mozné zdokladovat, v kterém obdobi a kolik hodin se dany
pracovnik vénoval realizaci projektu. V tomto pFipadé
staci, kdyz vykaz bude obsahovat pouze Udaje - obdobi a
pocet hodin, bez uvedeni podrobného rozclenéni
jednotlivych dnd.

= Pokud by rozsah praci, na které bude uzaviena dohoda,
zahrnoval i c¢innosti nesouvisejici s realizaci SPL, je tfeba
dolozit podrobny pracovni vykaz s ¢asovym a obsahovym
vymezenim provedenych praci.
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PFilohy Zadosti o proplaceni - zmény

= Pokud je mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem sjednan
pracovni pomér na plny Uvazek a pracovni naplni jsou
pouze ¢innosti ve vztahu k realizaci SPL (obecné projektu
PRV) - viz popis pracovni naplné zaméstnance, ktery musi
byt doloZzen k pracovni smlouvé, pak neni tfeba
vyhotovovat a dokladat pracovni vykazy zaméstnance.

= Pokud je pracovnik zaméstndn napi. na pdl Uvazku, je
tfeba rozlisit, zda jde o tzv. ,zkraceny" Uvazek, pak také
neni tfeba dokladat pracovni vykazy, jestlize se jedna o
¢innosti spojené pouze s realizaci SPL (tato skutec¢nost
musi byt zfejmd z  dokladu k  uzavienému
pracovnépravnimu vztahu).

PFilohy Zadosti o proplaceni

= Jind by byla situace, jestlize by pracovnik polovinou
Uvazku vykonaval ¢innosti spojené s realizaci SPL a dalsi
¢asti Uvazku by vykonaval ¢innosti nesouvisejici s realizaci
SPL. Pak je nutné doloZit pracovni vykazy, ze kterych bude
patrny rozsah cinnosti vykonanych v souvislosti s realizaci
SPL.

= Ke smlouvé o dilo se pracovni vykaz nedoklada.
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PFilohy Zadosti o proplaceni

kod 009 Osobni a cestovni nadhrady
= pfi uplatiovani vydaje za cestovni nahrady (cesta
vlastnim automobilem) chybi technicky priikaz, ze
kterého by se dala stanovit primérna spotieba vozidla

z cestovnich piikazd musi byt zifejméa souvislost
pracovni cesty s realizaci SPL - napf. v Ulelu cesty je
uvedeno ,RO SZIF - konzultace k IV.1.2%, nebo je
dolozen program, pfip. zdapis/zprava z jednani,
konference apod. a musi v ném byt uveden zacatek a
konec pracovni cesty

Doklady pro stanoveni naroku (technicky prikaz,
doklad o ndkupu PHM apod.)
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Kontrola na misté - zména

= MAS neni povinna Ucastnit se kontrol na misté pred
proplacenim dotace u konecného prijemce. O kontrole
bude sepsan protokol ve 3 vyhotovenich, 1 vyhotoveni
obdrzi koneény zadatel a 2 RO SZIF. MAS bude zasildna
kopie protokolu z CP SZIF. O konani kontrol bude MAS
informovana na zakladé mésicniho planu kontrol RO SZIF
a ohlaseni kontroly z RO minimalné v predstihu 48 hodin.

Zména realizace projektu IV.1.2.

= Pokud dojde ke zméné& v pribéhu realizace projektu -
musi se vzdy podat Hlaseni o zménach (zejména pfi
zméneé v technickém feseni projektu).

= Hlaseni o zmeénach je nutné podat nejpozdé€ji v den
predloZeni Zadosti o proplaceni !!!
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Kontakty na SZIF

Odbor kontrol projektovych opatieni RV

Ing. Zina Salacova Zina.Salacova@szif.cz
tel. 222 871 748

Zdena Vackova Zdena.Vackova@szif.cz
tel. 222 871 774
Irena Lukasova Irena.Lukasova@szif.cz
tel. 222 871 749

Dotazy k zadavacimu Fizeni zasilejte pisemné na e-mail:

Magdalena.Stiebitzova@szif.cz

Metodické pomiicky

= Pfipominame, Ze na webovych strankach SZIF/Program
rozvoje  venkoya/OSA IV  Leader byla  zyefejnéna
metodicka pomucka pro kontrolu nalezitosti Zadosti o
proplaceni vcetné dokumentace predloZené prijemcem
dotace \% opateni v.1.2 (podle  jednotlivych
opatrenl/godopatrenl) Vzorové podklady pro kontrolu
zadosti byly zpracovany v souladu se Samostatnoy
prilchou 9 Pravidel 1V.1.1 a vychazeji z_kontrolnich listu
pouZzivanych referenty RO SZIF pfi prl mu Zadosti o
proplaceni. Vzorové ' podklady  jsou Ilkovan?/ jako
pezavazna pomucka pro provadeén] kon rol ezitosti
Zadosti o proplaceni konecnych pruemcu dotace pred
jejich predlozenim na RO SZIF

= Cesta - www.szif.cz — Program rozvoje venkova —
OSA 1V. Leader — 1. Implementace mistni rozvojové
strategie — 1.1. Mistni akéni skupina — Ke stazeni —
MeFt,odlcke pomiicky pro MAS — Kontrola naleZitosti
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Dékujeme za pozornost




