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I I
1.Uvod
PFiru¢ka podava zakladni informace pro provadéni propagaénich programi. Zadateldm slouzi jako

privodce a ndvod pfi komunikaci s platebni agenturou, vlastni realizaci programu, a dal$ich
administravnich Ukonech souvisejicich s programem.

Pfiru¢ka je uréena pro realizaci jednoduchych programd. Tento dokument neslouZi navrhujicim

organizacim nebo pfijemcdm grantu pokud jde o multindrodni programy.

Administraci multindrodnich programd provadi agentura REA, bliz&i informace naleznete zde.

(www.rea.ec.europa.eu — Funding and grants — MULTI Programmes)

Veskeré podklady a informace jsou k dispozici na internetovych strankach SZIF zde. (www.szif.cz
— SZIF poskytuje — Spole¢na organizace trhll — Propagace zemédélskych produktd)

1.1. Predmét podpory

Podpora je poskytovana na vynalozené naklady v souvislosti s provadénim
informacnich a propagacnich opatfeni pro schvalené zemédélské produkty, realizované
v souladu s pfislusnou legislativou, na zakladé rozhodnuti EK a v souladu s uzavienou

Grantovou dohodou mezi pfijemcem grantu a SZIF.

1.2. Zakladni pojmy

1.2.1 Agentura REA (The European Research Executive Agency) - Vykonna agentura
povéirena Evropskou komisi (,EK"“) k podpofe oblasti vyzkumu a inovaci a dale
k pFijimani a posuzovani zadosti o propagacni programy a administraci multinarodnich
programd, se sidlem v Belgii.

1.2.2. Akreditovana platebni agentura - zprostfedkovatel finan¢ni podpory
z Evropské unie a narodnich zdrojl, v Ceské republice je to Statni zemédélsky
intervencni fond (SZIF).

1.2.3. Grantova dohoda - Smlouva o provadéni programu uzaviena mezi SZIF
a zadatelem, kterd vymezuje podminky pro realizaci opatfeni schvaleného programu
dle platné legislativy.

1.2.4. Monitorovaci vybor

Monitorovaci vybor je jednani, které se kond 1x ro¢né s cilem sledovat, jak postupuji
jednotlivé programy, které jsou financovany podle Grantové dohody a v souladu
s pfislusnymi nafizenimi. Jednani se UCastni zastupci zadatele, provadéjici organizace,
nezavislého hodnotile, MZe, SZIF a pfipadné EK.

1.2.5. Kompetentni organ je vnitrostatni organ v ¢lenském staté, ktery administruje
jednoduché programy. V CR je to Statni zemédélsky intervencni fond (SZIF) ktery

spolupracuje s Ministerstvem zemédélstvi.
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I I
1.2.6.Navrhujici organizace - organizace, ktera vypracuje program na zakladé
pravidel stanovenych v legislativé EU.
1.2.7. Plan na budouci ¢tvrtleti - plan, ve kterém jsou uvedena opatfeni, ktera maji
byt béhem pfislusného ctvrtleti realizovana a k nim vztahujici se rozpocet a pfipadné
zmény v opatfenich a jejich rozpoctu (priloha 8A Grantové dohody).
1.2.8. Pravidelna financni zprava - zprava o provedenych ¢innostech a souvisejicich
vydajich v ramci opatreni realizovanych v uplynulém prvnim a druhém roce dle navrhu
programu schvaleného Komisi. Zprava je sou¢asti Zadosti o pribéZznou platbu a Zadosti
o vyplaceni zlstatku.
1.2.9. Pravidelna technicka zprava - vysvétleni aktivit provedenych pFijemcem
aprehled o tom, jakého pokroku bylo dosazeno v rdmci plnéni cilG dané akce.
1.2.10. Pozadavek na posouzeni propagacniho materialu - pozadavek, ktery
zadatel ve formé emailu pfeda SZIF k posouzeni. Jedna se o jakékoli grafické, vizualni,
audiovizualni materidly vcetné internetovych stranek pouzité v ramci programu
(informacnich a propagacnich opatfeni) k propagaci dané komodity.
1.2.11. Propagaéni program je uceleny soubor opatieni, ktery mlZe zahrnovat
reklamni kampané v tisku, v televizi, v rozhlase nebo na internetu, propagaci v mistech
prodeje, PR opatfeni jako jsou tiskové konference a clanky, uUcast na vystavach
a veletrzich a fadu daldich &innosti. MiZe se jednat o kampaf zaméfenou na
spotrebitele a/nebo odbornou verejnost. Musi byt provadéna po dobu nejméné jednoho
roku, ale ne déle nez tfi roky.
Opatfeni programu musi mit dostateCny rozsah pro zlepSeni informovani cilovych
skupin o propagovanych produktech a jejich odbytu za podminek efektivni alokace
evropskych finanénich prostiedkd. Soubor souvisejicich opatieni, kterd maji dostate¢ny
rozsah, aby pfrispivala ke zvySovani informovanosti o danych produktech a jejich
odbytu.
1.2.12. Provadéjici organizace - pravni subjekt, ktery je vybran Zadatelem na
zadkladé vybérového fizeni za Ulelem planovani a realizace jednotlivych opatreni
propagacniho programu.
1.2.13. Rok/faze je obdobi 1 roku realizace programu, ktery je pocitan ode dne
podpisu Grantové dohody. V pripadé 3. letého programu je program rozdélen na 3 faze
(kazda faze nasledné do 4 kvartal().
1.2.14. Technicka konzultace
Jednd se o ¢&tvrtletni schlzku zastupcl SZIF, Ministerstva zemédélstvi Zadatele
a provadéjici organizace, ktera zhodnocuje provedené aktivity a sleduje postup pfi

realizaci programu a plany na dalsi ctvrtleti.
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1.2.15. Zavérecna zprava - ZavéreCna zprava se vztahuje k poslednimu roku
provadéni programu. Zadosti o vyplaceni zlstatku poddvé navrhujici organizace
¢lenskému statu ve 1h(t& 90 dnl po ukonéeni programu, na néjZ se vztahuje smlouva
uvedena v ¢lanku 10 provadéciho nafizeni Komise (EU) ¢. 2015/1831.
1.2.16. Zprava za uplynulé ctvrtleti - zprava, kterou Zadatel predklada SZIF
obsahuje popis provedenych opatfeni, prehled cerpani rozpoctu za uplynula ctvrtleti,
véetné souhrnu cCerpani za jednotliva Ctvrtleti. Ke zpravé jsou dale prilozeny dalsi
ptilohy (doklady prokazujici platbu, vypisy z U&tl a kopie faktur).
1.2.17. Zadatel - organizace, kterd vypracuje program na zakladé pravidel
stanovenych v legislativé EU a tento program EK Rozhodnutim schvali. Po schvaleni
programu EK, SZIF pfistupuje k uzavieni Grantové dohody. Zadatel na zdkladé této
dohody, pFisluéné legislativy a rozhodnuti EK program realizuje. Zadatel je po uzavieni
Grantové dohody plné zodpovédny za Fadné plnéni programu ve vztahu k SZIF i EK.
1.2.18. Zadost o poskytnuti zalohy - touto ?adosti mize Zadatel pozadat SZIF
o vyplatu zalohy na financovani programu, nejpozdéji do 30 dni ode dne podpisu

Smlouvy o propagaci (dle ¢l. 22.3.1. Grantové dohody).

1.2.19. Zadost o prabéznou platbu - tato Zadost se vztahuje ke zpUsobilym
nakladiim vzniklym v prdb&hu programu (dle &l. 21.1. Grantové dohody). K Z&dosti
o prib&Zné platbé Zadatel predklddd pravidelné zpravy: pravidelnou technickou
a finanéni zpravu véetné véech pfiloh, doklady prokazujici platbu a prehled dokladi
k platbam. Zadost o pribéznou platbu zadatel predklada ve Ihiité 60 dnl ode dne, kdy

je dokoncen rok provadéni programu.

1.2.20. Zadost o vyplaceni ziistatku - tato 7adost se vztahuje ke zplsobilym
nakladiim vzniklych v poslednim roce realizace propaga¢niho programu (dle ¢l. 21.2.
Grantové dohody). K Z&dosti o platbé z{statku Zadatel predklada: zavére¢nou zpravu,
kterd musi obsahovat zavérecnou technickou zpravu, zavérecnou financni zpravu
a studii vyhodnocujici vysledky propagacnich a informacnich opatieni. Zadatel kromé
pravidelné zpravy predkladd ve Ih(t& do 90 dnd od konce vykazovaného obdobi

zavérednou zpravu, kterd zahrnuje zadost o platbu zlstatku.
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2. Legislativni Gprava

2.1. Zakladni legislativa EU

Propagacni opatfeni pro zemédélské produkty se fidi nasledujicimi pravnimi predpisy Evropské

unie:
2.1.1. Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1144/2014 ze dne
22. fijna 2014 o informacnich a propagacnich opatrenich na podporu zemédélskych
produktl na vnitfnim trhu a ve tietich zemich a o zrudeni nafizeni Rady (ES) ¢&. 3/2008,
2.1.2. Narizeni Komise v prenesené pravomoci (EU) 2015/1829 ze dne
23. dubna 2015, kterym se doplfiuje narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
€. 1144/2014 o informacnich a propagacnich opatfenich na podporu zemédélskych
produktd na vnitfnim trhu a ve tfetich zemich,
2.1.3. Provadéci Narizeni Komise (EU) 2015/1831 ze dne 7. fijna 2015,
kterym se stanovi pravidla pro uplatfiovani nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
€. 1144/2014 o informacnich a propagacnich opatfenich na podporu zemédélskych

produktd na vnitfnim trhu a ve tfetich zemich.

2.2. Legislativa EU vztahujici se k danému roku

2.2.1. RocCni pracovni program

Evropskd komise vyhlasuje kazdy rok Ro€ni pracovni program, ve kterém blize
specifikuje podminky pro propagaci zemédé&lskych a nékterych zpracovanych produktd,
tak jak jsou uvedeny v Nafizeni EP a Rady ¢. 1144/2014.

Soucasti pracovniho programu je seznam opatfeni, kterd maji byt v daném roce
financovana a také cilové trhy a vyse finanénich prostfedkl, které byly na jednotliva
opatfeni a trhy alokovany. Déle jsou v pracovnim programu a jeho pfilohach stanovena
kritéria pro hodnoceni program{, véetn& bodového hodnoceni jednotlivych kritérii, které
musi program splnit, aby byl uznan jako zpQsobily a mohl byt schvalen pro

spolufinancovani Evropskou komisi.

2.2.2. Vyzva k predkladani navrhd programt

Programy se predkladaji elektronicky pfes portal EU pro financovani a nabidkova Fizeni:
elektronicky portal a systém pro vyménu informaci, ktery spravuje Evropska komise
a pouzivd ona sama a ostatni organy, instituce a jiné subjekty EU pro fizeni svych
program{ financovani (granty, zadavani zakazek, ceny atd.).

Programy jsou predkladany agenture REA na zakladé Vyzvy k predkladani navrhi

propagacnich programd, a to jednou ro¢né do data a za podminek v ni uvedenych.
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2.2.3. Provadéci rozhodnuti Komise o vybéru jednoduchych
programi na propagaci zemédélskych produkti
Komise vyhodnoti a vybere navrhy jednoduchych programi doslych na zékladé vyzvy
k predkladani programd. Komise zvefejni provadéci rozhodnuti, kterym se programy
schvali. SZIF neprodlené informuje zadatele o schvaleni programu. Na zakladé tohoto
rozhodnuti a po spInéni daldich podminek mdZe dojit k uzavfeni grantové dohody mezi

SZIF a zadatelem.

3. _Vybérové rizeni a uzavreni Grantové dohody

vV urs

3.1. Vybérové fizeni na provadéjici organizaci

Zadatel na zakladé vybérového Fizeni vybere provadéjici organizaci, ktera
bude propagacni program realizovat. Zadatel je povinen pFi vybéru provadéjici
organizace postupovat dle zakona ¢. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych
zakazek (dale jen ZzVvZ).

Zadatel musi dodrzet rozpocet schvéleny provadécim rozhodnutim Komise v EUR.
VSechny transakce tykajici se programu jsou provadény v CZK. Aby nedoSlo vlivem

kurzovych zmén k prekroceni rozpoctu, mél by byt dodrzen nasledujici postup:

Zadatel v zadavaci dokumentaci uvede, e prepokladana hodnota verejné zakazky je
cenou maximalni a neprekrocitelnou a v pfipadé, Ze nabidkova cena tuto Castku
prekroci, tak bude ucastnik vyloucen ze zadavaciho Fizeni. Toto vSak musi byt vyslovné
uvedeno v zaddvaci dokumentaci, protoze ZZVZ nezna dlvod vyloudeni - prekrodeni
predpokladané hodnoty. U&astnik je pak vylouc¢en pro nesplnéni zadavacich podminek
dle § 48 odst. 2 pism. a) ZZVZ.

Zadatel informuje SZIF o skutecnosti, ze dodlo z jeho strany ke zvefejnéni zadani

vybérového Fizeni na provadé&jici organizaci.

Zadatel po dokonéeni a uzavieni vybérového fizeni neprodlené informuje SZIF
o vysledcich vybérového Fizeni a predlozi SZIF relevatni dokumenty. Podoba a rozsah
dokumentl zdavisi na konkrétnim postupu zadavatele v zaddvacim fizeni, dle
zadavacich podminek. Zadatel doloZi k vybérovému fizeni také potrzeni o doruceni, ¢i

odeslani véech pfijatych, nebo odeslanych dokumentd.

3.2. Verifikace vybérového rizeni
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Kompetentni orgdn v CR - SZIF v souladu s ¢&. 18 provadéciho nafizeni Komise
¢. 2015/1831 a ¢l. 2 nafizeni v prenesené pravomoci (EU) 2015/1829 verifikuje
vybérové fizeni. Po kontrole vybérového fizeni, v pfipadé, Ze je shledano, ze bylo
postupovano v souladu s vysSe uvedenymi nafizenimi a zdkonem 134/2016 Sb.
o zaddvani vefejnych zakadzek, miZe SZIF s zadatelem uzavfit grantovou dohodu.
Zadatel je povinen zaslat SZIF vedkeré prislusné dokumenty vztahujici se
k vybérovému fizeni v co nejkratsim mozném terminu po jeho ukonceni tak, aby byl
dodrzen termin podpisu smlouvy odvozeny od vyhldseni stanoveny Rozhodnutim EK
o prijeti programu.
V pripadé, ze SZIF vybérové fizeni neverifikuje je zadateli odeslan dopis s informaci
o tom, ze vybérové fizeni neprobéhlo v souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sb. o zadavani
verejnych zakazek a pokud bude nutné pozadat EK o prodlouzeni terminu podpisu této
smlouvy, je tato informace v dopisu uvedena. Zadatel neprodlené informuje SZIF zda
bude opakovat vybérové Fizeni a zda pozaduje prodlouzeni terminu smlouvy u EK.
Po obdrzeni vyjadreni Zadatele o prodlouzeni temrinu smlouvy s EK postoupi SZIF tuto
na EK. O prodlouZeni Ihlty rozhoduje EK formou provadéciho rozhodnuti, 4dosti mtze
vyhovét nebo ji zamitnout. V pfipadé, Ze SZIF opakované vybérové Fizeni opét

neverifikuje, neni mozné pokracovat v administrace daného progracniho programu.
3.3. Uzavieni Grantové dohody

Grantova dohoda je mezi SZIF a zadatelem uzaviena do 90 kalendafnich dni od data
oznameni provadéciho nafizeni Komise, kterym se schvaluji programy, za predpokladu,
7e byla provade€jici organizace vybrana postupem stanovenym v c¢lanku 2 nafizeni
Komise v prenesené pravomoci (EU) 2015/1829 a tento postup byl verifikovan SZIF.
Po vypréeni této lhity nemlZe jiz byt uzaviena 7adnd smlouva bez predchoziho
povoleni Komise.

Dohoda vstoupi v platnost v den jejiho podpisu ¢lenskym statem nebo pfijemcem, podle
toho, co nastane pozdéji.

Na tuto dohodu se vztahuje povinnost jejiho uverejnéni podle zédkona ¢. 340/2015 Sb.,
smluv (zakon o registru smluv), v platném znéni. Podle § 6 odst. 1 uvedeného zdkona
smlouva nabyva udinnosti dnem uverejnéni v registru smluv. SZIF zasle
smlouvu spravci registru smluv k uverejnéni bez zbytecného odkladu. Tato skutecnost
nebrani Zadateli, aby i z jeho strany doSlo ke zverejnéni této smlouvy.

Datum zahajeni provadéni programu je prvni den mésice nasledujiciho po datu
podpisu smlouvy. Nicméné toto datum je mozné posunout az o 6 mésicli v pripadé

sezonni povahy doteného produktu, na ktery se program vztahuje, nebo Ucast na
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4.

4.1.

4.2,

konkrétni akci ¢i veletrhu. Pokud by Zzadatel zamysSlel posunout datum zahajeni
programu je nezbytné, aby neprodlené a s dostatecnym predstihnem o této skutecnosti
SZIF informoval. Pokud k tomuto posunu dojde, uvede se datum zahajeni programu

v textu grantové dohody.

adost o poskytnuti zalohy (dle ¢l. 13 nafizeni EK 2015/1831)

Zadatel maze SZIF pozadat o vyplatu zalohy na financovani programu na

formuldri Zadost o poskytnuti zélohy.

Slozeni zaruky

Pokud Zadatel poZaduje zalohu musi do 30 dni ode dne podpisu Grantové dohody
predlozit SZIF Zadost o poskytnuti zalohy spolu s jistotou/zarukou (dle ¢l. 13 nafizeni
Komise 2015/1831). Zaruka musi byt sloZzena ve prospéch SZIF nejpozdéji spolu
s datem podani Zadosti o poskytnuti zalohy, nebo dfive pred jejim podanim. Pokud
bude zadruka predloZena aZ po podani Zadosti o poskytnuti zalohy, nebude spinéna
podminka dle odst. 1 ¢l. 13 nafizeni Komise 2015/1831.

Zaruka slouzi pro zajisténi, ze budou splnény vsechny podminky stanovené legislativou
EU a CR pro dané opatteni. Po spInéni podminek je zaruka vracena. V piipadé nespinéni
danych podminek zaruka propadne celd, nebo cCastecné v poméru k nesplnénym
podminkdm vyplyvajici z legislativy EU. Bliz&i informace k priib&hu administrace zaruk
najdete zde. (www.szif.cz — Spole¢nd organizace trhd — Zaruky — EU Propagace

zemé&dé&lskych produktd).

Poskytnuti zalohy

Zaloha je zadateli vyplacena pouze v pripadé, Ze slozil ve prospéch SZIF zaruku, a to
do 30 dnd od data pfijeti zaruky, nebo do 30 dni od 10. dne pted zahajenim provadéni
programu, podle toho, co nastane pozdéji (dle odst. 4, ¢l. 13 nafizeni Komise
2015/1831). Zaruka, ktera se rovna vysi zalohy, v souladu s kapitolou IV nafizeni
Komise v prenesené pravomoci (EU) ¢. 907/2014. Zaloha cini nejvyse 20 %
maximalniho finanéniho pFispévku Unie, jak je uvedeno v ¢lanku 15 nafizeni (EU)
¢. 1144/2014.

Sménnym kurzem pro prepocet zdlohy je dle ¢. 37 nafizeni Komise v prenesené
pravomoci ¢. 907/2014 posledni kurz vydany ECB v mésici pfedchazejicim rozhodné
skutecnosti. Rozhodnou skutecnosti pro vypocet zalohy je podle ¢l. 37 narizeni
Komise v pfenesené pravomoci (EU) ¢. 907/2014 den stanoveni zalohy v EUR,
tj. datum podepsani smlouvy mezi SZIF a 2zadatelem dle ¢l. 10,
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odst. 3 provadéciho nafizeni Komise ¢. 2015/1831, ve které je uvedena castka
zalohy.
Zaloha je Zadateli vyG&tovéna pfi platbé zdstatku, tj. *e od kone&né vyse grantu
schvadlené Komisi se odeCte Castka prebbéZzného financovani (zaloha) spolu

s predchozimi prib&Znymi platbami.

4.3. Formula¥ Zadosti o poskytnuti zalohy
e 0ddil 1. Udaje o Zadateli

Zadatel uvede zakladni indentifika¢ni Udaje a kontaktni Udaje na osobu, kterd

bude zadost vyfizovat.

« 0ddil 2. Udaje k programu na podporu propagace
Zadatel uvede nazev programu (zkratku a marketingovy nazev), &islo smlouvy,

datum podpisu smlouvy (posledni datum podpisu zUcastnénych stran), datum

zahajeni programu.

« 0ddil 3. Udaje k vysi zalohové platby
Zadatel uvede maximalni moZznou vys$i zalohy v EUR (dle ¢&l. 13 odst. 3 nafizeni

EK 2015/1831), zaloha ¢ini nejvyse 20% maximalniho finanniho pfispévku Unie,
jak je uvedeno v ¢lanku 15 nafizeni (EU) ¢. 1144/2014.

Zadatel uvede prepoctovy kurz, ktery je pro Ucel zdlohy stanoven, dle nafizeni
NEPR 1306/2013 ¢l. 106, odst. 2 pism b) a nafizeni EK 907/2014 ¢l. 37, podle
kterych je rozhodnou skute¢nosti den stanoveni vysSe zalohy v eurech
a sménnym kurzem dle ¢l. 40 nafizeni EK 907/2014 je kurz naposledy stanoveny
ECB pred 1. dnem mésice, kdy nastala rozhodna skutecnost.

Zadatel uvede ¢astku zdlohové platby o kterou ?add (v EUR, v CZK bude

prepoctena dle uvedeného kurzu).

o 0ddil 4. Cestné prohlaseni
Zadatel se sezndmi s obsahem ¢&estného prohldseni a Zadost podepise

opravnéna osoba Zadatele.
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5. Provadéni propagacniho programu

5.1. Plan na budouci c¢tvrtleti (Pfiloha 8a Grantové dohody)
Tento dokument pFipravuje Zadatel v pribé&hu provadéni propagaéniho programu.
5.1.1. Struktura Planu na budouci ctvrtleti

Plan na budouci c¢tvrtleti obsahuje nasledujici ¢asti:

1) Informace o propagacnim programu
e (islo Grantové dohody a zkratka nazvu programu,
e nazev zadatele/prijemce
e datum zahajeni programu (podpis smlouvy),
e rok programu,
e Ctvrtleti béhem néhoz je provadéna cinnost,
e datum zahajeni Ctvrtleti,
e datum ukonceni Ctvrtleti

o |h{ta pro predlozeni pldnu na budouci ¢tvrtleti

2) Plan opatieni a rozpoctu

e datum zahdjeni
e datum ukonceni
e C(islo a nazev opatreni
e zemé
e mésto
e popis ¢innosti
e naklady na opatreni
e nepiimé ndklady a naklady celkem

3) Informace o predkladateli
¢ Jméno a prijmeni osoby, ktera dokument zpracovala
e Jméno a prijmeni osoby, kterd dokument predklddd jménem Prijemce

opravnéné osoby

e Datum zpracovani

5.1.2. Lhdata pro podani

Zadatel zasle SZIF 10 dnl pred zacatkem kazdého Ctvrtleti Pldn na budouci Ctvrtleti,
dle Prilohy 8a Grantové dohody, kterd maji byt béhem prislusného Ctvrtleti realizovana
a k nim vztahujici se rozpocet a pfipadné zmény v opatfenich a jejich rozpoctu.

V pripadé 1. c¢tvrtleti 1. roku realizace programu doda Zadatel na SZIF Plan na

budouci ctvrtleti na 1. ¢tvrtleti nejpozdéji v den podpisu Smiouvy.
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V pripadé kazdého nasledujiciho c¢tvrtleti predlozi zadatel na SZIF Plan na budouci
Ctvrtleti nejpozdéji 10 dnil pfed zacatkem nasledujiciho ¢tvrtleti. Nebude-Ili Plan

na budouci Ctvrtleti véasné predlozen, jedna se ze strany Zadatele o poruseni informacni
povinnosti dle § 12, odstavce 1, zakona o SZIF ¢. 256/200.

5.1.3. Zplsob podani

Povéreny zastupce Zadatele preda tento dokument na SZIF do 10 dn@ pied zacatkem
nasledujiciho ctvrtleti v elektronické podobé (word, exel, ¢i pdf)
prostrednictvim DS. V pfipadé 1. ¢tvrtleti 1. roku realizace programu doda zadatel

na SZIF Plan na budouci ctvrtleti na 1. Ctvrtleti nejpozdéji v den podpisu Smlouvy.

5.2. Zmény v Planu na budouci c¢tvrtleti (dle ¢l. 39 Grantové dohody)

Pokud v pribé&hu &tvrtleti nastanou jakékoli zmény oproti predlozenému plédnu, ozndmi je
zadatel neprodlené SZIF v elektronické podobé pres DS spolu s Fadnym oddivodnénim.
SZIF zménu posoudi co do rozsahu a stanovi, zda je mozné ji akceptovat a zda takova zména
nezakladad povinnost uzavieni prilohy ke grantové dohodé. Zadatel je o této skute¢nosti
informovan dopisem pres DS ve |hité 10 dni, pfi sloZit&jich p¥ipadech posouzeni az ve lhité
20 dni.

Rozpis rozpoctovych prostfedkd lze upravit - beze zmé&ny dohody (viz ¢lanek 39 Grantové
dohody) - prevodem prostiedkd mezi rozpo¢tovymi kategoriemi, pokud z toho nevyplyva

74dna podstatna nebo dlleZitd zména popisu akce v pfiloze 1.

5.3. Posuzovani propagacnich materiald

Pokud ma byt v ramci pIlnéni programu pouzit tistény ¢&i audiovizudlni propagacni material
(napf. letdk, placeny PR ¢lanek, podklad pro novinare, billboard, roll up, tiskovy inzerat, video,
TV spot, socidlni sité a web aj.) je zadatel povinen pred provadénim opatfeni zaslat e-mailem

SZIF ndvrhy téchto materiald, které vyhotovi v rdmci programu s zadosti o jejich posouzeni.

5.3.1. Lhita pro podani pozadavku k posouzeni propagacnich
materiald
Zadatel zasle emailem pozadavek k posouzeni propagacnich materidld nejméné

5 pracovnich dni pfed datem, kdy maji byt pouzity.

5.3.2. Forma podani pozadavku k posouzeni propagacniho materialu
Pokud ma byt v ramci plnéni programu pouzit tistény ¢&i audiovizualni propagacni

material (napf. letdk, placeny PR clanek, podklad pro novinare, billboard, roll up,
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tiskovy inzerat, video, TV spot, socialni sité a web apod.) Zadatel preda SZIF navrhy

material{, které chce pouZit spolu s pozadavkem k jejich posouzeni.

Pozadavek na posouzeni posila jménem Zzadatele kontaktni osoba Zzadatele nebo

prijemcem opravnénd osoba na email: propagace.eu@szif.cz.

SZIF posoudi, zda navrhy materiald jsou v souladu s platnymi pravnimi predpisy
Evropské unie, a zejména v souladu s ¢lanky 1, 2, 3, 4, 5 a 6 provadéciho nafrizeni

Komise 2015/1831 a e-mailem informuje zadatele o vysledku jejich posouzeni.

5.3.3. Administrativni kontrola podminek zplisobilosti propagacnich

materiala (¢l. 17 Grantové dohody)

SZIF posoudi zplsobilost navrhl predlozenych materidld posoudi ve vztahu

k nasledujicim podminkam zpUsobilosti:

a) ¢l. 2 provadéciho narizeni Komise (EU) 2015/1831, obecné poZadavky

na uvadéni pivodu

- Hlavnim sdélenim musi byt sdéleni Unie a nesmi se zamérovat na konkrétni
plvod.

- Uvedeni plvodu je mozné, ale musi splfiovat tyto podminky:

o nema za nasledek omezeni volného pohybu
zemédélskych a potravinafskych produktd, coZ by bylo porugenim &lédnku
34 Smlouvy o fungovani Evropské unie,

o nepobizi spotiebitele ke koupi domacich vyrobkl pouze na zakladé jejich
plivodu a spide neZ na pouhy plvod odkazuje na zvldétni vlastnosti
produktu,

o doplfiuje hlavni sdéleni Unie. 13.10.2015 L 266/16 Utedni véstnik
Evropské unie CS.

- Hlavni sdéleni Unie nesmi byt zastinéno materidly tykajicimi se pdvodu
produktu, jako jsou napf. obrazky, barvy, symboly nebo hudba. Oznaceni
plvodu se uvadi na jiném mist& neZ hlavni sd&leni Unie.

- Plvod smi byt uveden pouze na vizualnich informacnich a propagacnich
materialech. V audiomateridlech nesmi byt plvod zminén.

b) ¢l. 3 provadéciho nafizeni Komise (EU) 2015/1831, zviastni zminka

o ptvodu

- Uvadéni pdvodu v informaénich a propagaénich materidlech podle ¢l. 4 odst. 2
pism. a) a b) nafizeni (EU) & 1144/2014 se omezi na zemi plvodu, a sice na
nazev ¢lenského statu, nebo na spoleény nadnarodni plvod. Oznaéeni plvodu

O v r .7 v Vs v
muze byt vyjadreno primo nebo neprimo.
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- Musi byt dodrzovany podminky stanovené v ¢l. 4 odst. 2 pism. a) a b) nafizeni
(EU) C. 1144/2014 a musi byt zohlednéno vysadni postaveni textu nebo
symbolu, véetn& obrazkl a vdeobecné prezentace, ktery odkazuje na plvod,
v porovnani s vyznamem textu nebo symbolu, ktery odkazuje na hlavni sdéleni
Unie daného programu.
c) ¢l. 4 provadéciho nafizeni Komise (EU) 2015/1831, uvedeni pivodu
tykajicich se rezimd zptisobilych podle ¢l. 5 odst. 4 pism. c) a d) narizeni
(EU) & 1144/2014
-V rdmci téchto reZiml lze uvést nazev nejvzdalenéjsich regionti pomoci
odpovidajicich grafickych symbol& za predpokladu, Ze jsou splnény
podminky uvedené v narizeni Komise v prenesené pravomoci (ES)
¢. 179/20141, a v souvisejicich vizudlnich materidlech za predpokladu, ze
splnuji podminky stanovené v ¢l. 4 odst. 2 pism. a) a b) nafizeni (EU)

¢. 1144/2014. (Na vnitfnim trhu je uvedeni plvodu vzdy vedlejéi ve vztahu
k hlavnimu sdéleni kampané Unie. Ve tfetich zemich miZe byt uvedeni plvodu
na stejné Grovni jako hlavni sdéleni kampané Unie.

- Informaéni a propagaéni opatieni tykajici se reziml zplsobilych podle &l. 5 odst.
4 pism. d) nafizeni (EU) & 1144/20142, jejichz nazev odkazuje na pdvod,
mohou tento konkrétni plvod uvadét za predpokladu, Ze splfiuji podminky
stanovené v ¢l. 4 odst. 2 pism. a) a b) nafizeni (EU)
¢. 1144/2014.

d) ¢l. 5 provadéciho narizeni Komise (EU) 2015/1831, viditelnost

obchodnich znacek

- Obchodni znac¢ky mohou byt uvedeny pouze pFi predvadécich akcich ci
ochutnavkach. ,Predvadécimi akcemi“ se rozumi vSechny zplsoby
predvadéni kvalit néjakého produktu nebo rezimu potencidlnimu zakaznikovi,
které maji pobidnout k nakupu tohoto produktu na veletrzich nebo
mezipodnikovych akcich a na internetovych strankach. ,,Ochutnavkami™ se
rozumi jakakoli &innost, kdy muZe potencialni zédkaznik ochutnat produkt na

veletrzich nebo pfi mezipodnikovych akcich ¢i na prodejnich mistech.

1 Nafizeni Komise v pfenesené pravomoci (EU) ¢. 179/2014 ze dne 6. listopadu 2013, kterym se doplfiuje nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢.
228/2013, pokud jde o rejstfik hospodarskych subjektl, vysi podpory pro uvadéni produktd na trh mimo oblast produkce, graficky symbol, osvobozeni nékterého
skotu od dovozniho cla a financovani nékterych opatieni tykajicich se zvlaétnich opatieni v oblasti zemé&délstvi ve prospéch nejvzdalenéjsich regionl Unie (UF.
vést. L 63, 4.3.2014, s. 3).

2 rezimy jakosti uvedené v ¢l. 16 odst. 1 pism. b) a c) nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1305/2013.
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- Uvedeni znacek je rovnéz mozné na informacnich a propagac¢nich materialech
pfedkladanych nebo rozdavanych na predvadécich akcich
a ochutnavkach.

- Obchodni znacky jsou umistnény spolec¢né stejné viditelnym zplisobem na
jiném misté, nez je hlavni sdéleni Unie. Prezentace neoslabi/nezastini hlavni
sdéleni Unie a bude v mensim formatu nez je hlavni sdéleni.

- Prezentace obchodnich znacek je omezena jen na vizualni materialy
s vyjimkou propagacnich predmétd a maskoti.

-V audiomateridlech nesmi byt obchodni znacky uvedeny.

e) ¢l. 6 provadéciho narizeni Komise (EU) 2015/1831, zviastni poZadavky

- Pri predvadécich akcich a ochutnavkach mohou byt obchodni znacky
prezentovany:

o spolec¢né na transparentu umisténém na predni strané stanku nebo
obdobné konstrukce. Transparent nesmi zabirat vice nez 5 % celkové
plochy pfredni strany stanku nebo obdobné konstrukce,

o nebo jednotlivé na samostatnych a stejnych stancich, a to neutralnim
a identickym zplsobem, na pFedni strané stanku nebo obdobné
konstrukce pro kazdou obchodni znacku. Zobrazeni nazvu obchodni
znacky nesmi zabirat vice nez 5 % celkové plochy pfedni strany
stanku nebo obdobné konstrukce.

- Na internetovych strankach mohou byt obchodni znacky prezentovany pouze
spole¢né jednim z téchto dvou zpUsobU:

o na banneru umisténém dole na internetové strance, jenz nesmi
zabirat vice nez 5 % celkové plochy stranky. Kazda obchodni znacka musi
byt mensi nez znak Unie odkazujici na spolufinancovani Unii,

o nebo na zvlastni internetové strance odlisné od domovské, a
to neutralnim a identickym zplsobem pro kazdou znaéku.

- Pokud budou rozdavany tisténé materialy pFi pfredvadécich akcich nebo
ochutnavkach, mohou byt obchodni znacky prezentovany pouze spole¢né na
jednom banneru dole na strance a jeho plocha nesmi zabirat vice nez 5 %
celkové plochy stranky.

f) ¢l. 7 provadéciho nafFizeni Komise (EU) 2015/1831, pocet

prezentovanych obchodnich znacek

- Prezentuje se minimalné pét obchodnich znacek.

- Je mozné prezentovat méné nez pét znacek, pokud jsou splnény tyto dvé

podminky:
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o Pro produkt nebo rezim programu existuje méné obchodnich znacek
z &lenského statu plvodu navrhujici organizace.

o Z tadné opodstatnénych dlvodd nebylo moZno uskutednit program
zahrnujici vice produktl nebo vice zemi, ktery by umoznil prezentaci vice
obchodnich znacek. Splnéni podminek musi zadatel Fadné odlvodnit
a dolozit véemi potfebnymi dokumenty. Zadatel musi doloZit, Ze
kontaktoval dalsi navrhujici organizace a zZe jim navrhl, aby spole¢né
uskuteénily program zahrnujici vice produktl nebo vice zemi, a dlvody,
proc se takovy program nerealizoval.

- Pokud bude prezentovano méné nez pét obchodnich znacek, pouziji se pravidla
uvedena v ¢lanku 6 a plocha pridélena obchodnim znackam se Gmérné snizi.

g) ¢l. 8 provadéciho narizeni Komise (EU) 2015/1831

- Pokud se program tyka rezimu podle ¢l. 5 odst. 4 pism. d) nafizeni (EU)
¢. 1144/2014@, ¢lanky 5, 6 a 7 se nepouziji na nazvy ani loga té&ch rezimg,
které jsou zapsany jako ochranné znamky.

h) Zdravotni tvrzeni

Pokud bude chtit Zadatel uvést informace o dopadu produktu na zdravi tzv.

zdravotni tvrzeni, musi zajistit, Ze toto sdéleni:

- na vnitFnim trhu je v souladu s NEPR ¢. 1924/2006 dle ¢l. 3, 4, 5 nebo je
schvaleno vnitrostatnim Uradem odpovédnym za verejné zdravi v ¢lenském
staté, kde se program provadi (v pfipadé CR - Statni zdravotni Ustav).
Blizsi informace naleznete zde. (http://www.szu.cz/tema/bezpecnost-
potravin/zdravotni-tvrzeni)

- ve tfetich zemich musi byt potvrzeno vnitrostatnim Ufadem odpovédnym za

verejné zdravi, kde je program provadeén.

5.3.4. Zviditelnéni financovani EU (bod 17.2. Grantové dohody)
Znak EU

Na propagacnich materidlech musi byt zobrazen znak EU a nize uvedeny
doprovodny text v jazycich cilovych trhG: KAMPAN FINANCOVANA
S PODPOROU EVROPSKE UNIE.
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Co-funded by the
European Union

Funded by the Co-funded by the
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Znak musi zUstat zietelny a oddé&leny a nesmi byt upraven dopln&nim dal$ich vizualnich
znakd, znacek nebo textu.

Kromé& znaku nesmi byt pouZita 24dnd dal$i vizudlni identita ani logo na zd@raznéni
podpory EU.

V pfipadé& pouziti znaku spolu s dalimi logy (napf. pfijemcl grantu nebo sponzor()
musi byt znak vyobrazen pfinejmensim stejné vyrazné a viditelné jako ostatni loga.

Kromé toho musi uvadét toto prohlaseni (v pfipadé potreby prelozené do mistnich
M o
jazyku):

~Financovano Evropskou unii. Vyjadfené nazory a stanoviska jsou vsak nazory
a stanovisky autori a nemusi nutné odrdZet ndzory Evropské unie nebo [ndzev
organu poskytujiciho podporu]. Evropska unie ani organ poskytujici podporu za né
nenesou odpovédnost."

Pokud bude zobrazen znak EU spole¢né s dalSimi logy, musi mit vyrazné postaveni.
V pripadé zobrazeni s logy zadatele, bude mit znak EU stejnou velikost a zviditelnéni
jako tato loga. U vizualnich médii bude znak EU s textem jasné viditelny na zacatku,
béhem nebo na konci sdéleni. U zvukovych médii musi byt jasné slySet na konci
zpravy.

Veskeré propagacni materidly dale musi byt opatfeny logem ,,Enjoy! it s from Europe",
ato dle pravidel wuvedenych v pfislusném logo manuadlu  (dostupny

zde: https://www.szif.cz/cs/eu-propagace-zemedelskych-produktu).
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Na vSech pouzitych vizudlnich informacnich a propagacnich materidlech musi byt
uvedeno logo s heslem ,Enjoy, it's from Europe!™:

které musi byt:

- s . v O v ’ v v Ve v
- v anglickém jazyce, text vSak muze byt prelozen v poznamce pod carou,

- vertikalni,

- v (oranzové =

8-M74-Y90-K0) barvé nebo c¢ernobilé (oranzova barva nahrazena

¢ernou K100 a modra barva Sedou K60),

- ve velikosti, ktera je Umérna velikosti materialu, na kterém je heslo umisténo.

V zavislosti na tématu kampané& mize byt k logu pfipojen jeden z nasledujicich

textd.

Téma
Zivotni prostredi
Jakost a bezpecnost
potravin
Zdravi

Rozmanitost

Tradice

Text

Evropska unie podporuje kampané zamérené na ochranu
Zivotniho prostredi.

Evropska unie podporuje kampané zamérené na propagaci
zemé&dé&lskych produktl vysoké jakosti.

Evropska unie podporuje kampané zamérené na propagaci
zdravého zivotniho stylu.

Evropska unie podporuje kampané zamérené na propagaci
Siroké kaly zemédélskych produktd.

Evropska unie podporuje kampané zamérené na propagaci
zemédélskych tradic.

5.3.5. Vylouceni odpovédnosti clenského statu a Komise (bod 17.3 Grantové

dohody)

Na veskerych propagacnich materidlech — kromé malych propagacnich polozek (napf.

malé pomucky, jako jsou pera) — musi byt uvedeno toto vylouéeni odpové&dnosti:

»,Obsah tohoto [vloZte pfislusny popis, napfF. inzerat, publikace, ¢lanek, atd.] pfedstavuje

pouze nazory autora a je jeho/jeji vyluénou odpovédnosti. Evropska Komise neprijima

Zadnou odpovédnost za jakékoli pouZiti informaci, které obsahuje, k némuz mdze dojit."

Na webovych strankach bude toto vylouceni odpovédnosti uvedeno v pravnim oznameni.

Pokud SZIF neshledd po kontrole propaga¢nich materialG ?4dné nedostatky, ozndmi to

7adateli. Pokud shledd na materidlu vady, bude poZadovat po Zadateli opravu. Zadost

0 opravu se zasilad e-mailem. Po odstranéni vad Zadatel zasle opraveny materidl zpét SZIF.
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Zadny propagac¢ni materidl nesmi byt pouzit bez predchoziho schvéleni. Propagacni
materidly neschvélené SZIF budou povaZzovany za nezplsobilé k proplacen.
Pokud Zadatel porusi jakoukoli ze svych povinnosti, mize byt vySe grantu snizena (viz.

¢lanek 28 Grantové dohody).

EURUPE

5.4. Zprava za uplynulé ctvrtleti (pfiloha 8b Grantové dohody)

Tento dokument pripravuje zadatel po skonceni kazdého ctvrtleti provadéni propagacniho

programu.

5.4.1. Struktura Zpravy za uplynulé ctvrtleti

Zprava za uplynulé c¢tvrtleti obsahuje nasledujici ¢asti:

1) Informace o propagacnim programu

o Cislo Grantové dohody a nazev zadatele/pfijemce

e datum zahdjeni programu (podpis smlouvy),

e rok programu,

e Ctvrtleti béhem néhoz je provadéna cCinnost,

e datum zahajeni Ctvrtleti,

e datum ukonceni ctvrtleti

o |h{ta pro predlozeni ¢tvrtletni zpravy

2) Popis provedenych opatreni

e C(islo a nazev opatfeni,

e doba, misto, Udaje o rozsahu: pocet Ulastnikl, pocéet prodejnich mist,
mnoZstvi vytidténych materidld, délka a polet rozhlasovych a televiznich
reklamnich vysilani, u internetovych stranek/socialnich siti uvedte adresu,

o dalsi dlleZité informace tykajici se kazdého opatteni,

e zména nebo kazdé zrudeni planovanych opatieni a rovnéz dtvod zmé&ny nebo
zruSeni,

e adatel popise vybér subdodavateld, pokud byla dodavka realizovana

subdodavatelsky,
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e pfipominky a pfipadné obtize vzniklé pfi provadéni programu.
3) Popis Prehledu ¢erpani rozpoctu za uplynulé ctvrtleti
e (islo a nazev opatreni
e planovany rozpocet k K¢
e Skutecna rozpocet v K¢
e Nepfimé naklady pripadné jiné dalsi naklady
4) Popis Prehledu c¢erpani rozpoctu — souhrn za jednotliva ctvrtleti
o Cislo a nazev opatieni za jednotliva ctvrtleti
o Cerpani rozpoétu v daném &tvrtleti
e Neprimé naklady

e Jiné naklady

e Pouzity kurz EUR/CZK - Zadatel pro vypracovani pouzije kurz ke dni

vypracovani zpravy dostupny na ECB (www.ecb.europa.eu — stats — policy

and exchange rates — EURO foreign Exchange reference rates — czech

koruna)

5) Soupis predlozenych dokumentlli prokazujici platbu k vynalozenym

nakladim
o Cislo a nazev opatreni
« Cislo dokuementu
e Typ dokumentu
e Datum dokumentu
6) Informace o predkladateli

¢ Jméno a prijmeni osoby, ktera dokument zpracovala

e Jméno a pfijmeni osoby, ktera dokument predkladad jménem Pfijemce

opravnéné osoby

e Datum zpracovani

5.4.2. Lhata pro podani

Zadatel predd na SZIF 15 dnli po skonéeni kazdého &tvrtleti Zpravu za uplynulé

étvrtleti dle Piilohy 8b véetné Soupisu dokladl a jejich kopie prokazujici platby

vztahujici se k vynalozenym nakladdm.

SZIF provede kontrolu predlozenych dokumentd a nejpozdé&ji do 20 dnd od predani

Zpravy za uplynulé &vrtleti a vdech podkladl svold technickou konzultaci.

V pripadé 4. Ctvrtleti 3. roku realizace programu prijemce nepredava na SZIF Zpravu za

uplynulé ctvrtleti dle Prilohy 8b.
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5.4.3. Zplsob podani

Povéreny zastupce zadatele preda tento dokument na SZIF v elektronické podobé

(word, exel, ¢i pdf) prostrednictvim DS.

6. Zadost o pribéZnou platbu (die ¢. 21.2 - Grantové dohody)

Pro vyplaceni pfisluéného podilu prostiedk( vynaloZenych na provedend opatieni
7adatel pod&va na SZIF Zadost o pribéznou platbu. Zadost se vztahuje na zpdsobilé

naklady vzniklé béhem prislusného roku.

s vz

6.1. Lhita pro podani zadosti

Zadost o pribéznou platbu predkladda navrhujici organizace SZIF ve lh(té 60 dnl
ode dne, kdy je dokoncen rok provadéni programu.

6.2. Zplisob podani

Povéreny zdastupce zadatele informace a dokumenty predava na SZIF ve formatech
excel, word, ¢i pdf prostrednictvim datové schranky.

6.3. Formular zadosti o priibéznou platbu
NiZe je uvedeno jaké informace Zadatel uvede nebo jaké dokumenty dolozi.
Zadatel na formulafi uvede &islo faze a obdobi, které se vztahuje k poZzadovanym
vydajim.

o 0ddil 1. Udaje o Zadateli
Zadatel zde uvede zakladni indentifikacni Udaje a kontaktni Udaje na osobu,

ktera bude zadost vyfizovat.

o 0ddil 2. Udaje k programu propagace
Zadatel uvede nazev programu (zkratku a marketingovy nazev), cislo

smlouvy, datum podpisu smlouvy (posledni datum podpisu zGcastnénych
stran), datum zahajeni programu.

e 0ddil 3. Udaje k vysi pribézné platby

Zadatel uvede k jaké vysi vydajd se zadost vztahuje (bez DPH) v CZK, a
o jakou finan¢ni Ucast EU zada (bez DPH) v CZK
e 0Oddil 4. Prilohy k Zadosti (dle grantové dohody)

Zadatel pfiloZi k zadosti pozadované piilohy a uvede pocet jejich listl. Blizsi

informace k obsahu a podobé pfiloh jsou uvedeny v kapitole 7.4 této
PFirucky.

1. Pravidelna technicka zprava (viz. pfiloha ¢. 7 Grantové dohody)
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1.1 Popis predpokladanych Cinnosti v projektu (oekavané
vstupy/vystupy)
1.2. Popis provedenych cinnosti (provedené vstupy/vystupy)
1.3. Vysvétleni praci provedenych pfijemci grantu, dosazeni cild,
vysvétleni odlvodnéni rozdild v éerpani
1.4. Kopie v8ech pouZitych materidll a vizudlnich pomUcek, které

dosud nebyly predlozeny

2. Pravidelna financni zprava (viz. pfiloha ¢. 4 a 6 Grantové dohody
a ¢l.14 NK 2015/1831)
2.1. Samostatny financni vykaz (pfiloha ¢. 4 Grantové dohody)
2.2. Pravidelny souhrnny finan¢ni vykaz (pfiloha ¢. 4 Grantové
dohody)
2.3. Osvédceni o financnich vykazech (pfiloha ¢. 6 Grantové dohody,
v souladu s ¢l. 24 Grantové dohody a ¢l. 14 NK 2015/1831)

3. Soupis dokladli prokazujici platbu (pfiloha ¢. 3 Zzadosti
o prabé&Znou platbu)
4. Doklady prokazujici platbu (viz. priloha ¢. 6 Grantové dohody)
4.1. Zadatele
4.2. Provadéjici organizace
4.3. Subdodavatell

o 0ddil 5. €Cestné prohlaseni
Zadatel se sezndmi s obsahem dcestného prohlddeni a zadost podepise

opravnéna osoba Zadatele.

6.4. Podani priloh k zadosti o pribéznou platbu

Zadatel k vypInénému formulafi Zadosti dale doplni informace a dokumenty, které
jsou detailné popsany v nasledujicich kapitolach 7.3.1. az 7.3.2. Zadatel informace
a dokumenty predava na SZIF ve formatech excel, word, i pdf prostrednitvim
datové schranky.
6.4.1. Pravidelné zpravy
Pravidelné zpravy musi obsahovat:
6.4.1.1. Pravidelna technicka zprava (viz. priloha ¢. 7 Grantové dohody):
e popis cinnosti predpokladanych/provedenych v obdobi, kterého se

prabézna platba tykd, pouZivajici ukazatele vystupl a vysledkl programu,
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I I
e vysvétleni praci provedenych pfijemcem a prehled o tom, jakého
pokroku bylo dosaZeno v plnéni cilG akce, véetné vysledkl uvedenych
v pfiloze 1 Grantové dohody.
Tato zprédva musi vyuZivat ukazatele vystupl a vysledkd uvedené v pfiloze
1 a musi obsahovat vysvétleni s odlvodné&nim rozdild mezi pldnovanymi
¢innostmi a vysledky oCekavanymi podle pfilohy 1 a skutecné provedenymi
¢innostmi nebo dosazenymi vysledky;
e kopie vSech pouzitych materiald a vizualnich pomticek, které jesté

nebyly ¢lenskému statu predlozeny.

Upozornéni:

Vyse uvedené dokumenty (kopie pouZitych materidld a vizudlnich
pomdcek) Zadatel predkladd kazdé Ctvrtleti v rémci tzv. technické
konzultace (1.-3. kvartal) viz. kapitola 11.1. této pfirucky.

Do Zadosti o pribéZnou platbu tedy znova tyto podklady za uplynulé
kvartaly Zadatel nepredklada.

K Zadosti o pribéZnou platbu doloZi Zadatel pouze dokumenty (kopie
pouZitych materidlG a vizudlnich pomdcek), které se vztahuji
k provadéni v pribéhu 4. kvatralu daného obdobi.

Déle Zadatel doloZi dokumenty, které opravoval & doplfioval v pribéhu
pfedchozich Technickych konzulatci za 1, 2 a 3 kvartal a pfipadné

vsechny ostatni dokumenty, které SZIF doposud nepredloZil.

6.4.1.2. Pravidelna financni zprava (viz.pfiloha ¢.4, 6 Grantové dohody):

e samostatny financni vykaz (viz. pfiloha ¢. 4 Grantové dohody) =za
4, kvartal s podrobnymi zplsobilymi naklady zahrnutymi do programu
a prohlaseni potvrzujici, ze:

o poskytnuté informace jsou Uplné, spolehlivé a pravdivé, vykazané
naklady jsou zplsobilé v souladu s ¢ldnkem 4 nafizeni v ptenesené
pravomoci (EU) 2015/1829,ndklady Ize dolozit odpovidajicimi
zdznamy a dokumenty (viz ¢lanek 20 Grantové dohody), které budou
predlozeny na vyzadani (viz ¢lanek 19 Grantové dohody) nebo v ramci
kontroly, prezkumu, auditu ¢i Setreni (viz clanek 25 Grantové
dohody),

o za posledni vykazované obdobi byly vykazany vSechny pfijmy (viz.
¢lanek 22 Grantové dohody) a musi rovnéz obsahovat podrobny rozpis
pfijmu z akce;

o prohlaseni zadatele
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e pravidelny souhrnny financni vykaz (viz. priloha ¢. 4 Grantové dohody)
za 1. — 4. kvartal, kterym se konsoliduji samostatné finan¢ni vykazy za
dané vykazované obdobi a ktery obsahuje - kromé posledniho
vykazovaného obdobi - Zadost o priibéznou platbu;

e osvédceni o financnich vykazech (viz. priloha ¢. 6 Grantové dohody,
v souladu s ¢l. 24 a ¢l. 14 NK 2015/1831) vypracovana pro dotycnou
navrhujici organizaci schvalenym externim auditorem, pokud cini financni
prispévek Unie na skutecné naklady programu 750 000 EUR a vice a ¢astka
financniho prispévku Unie na skutecné naklady pozadovana ve formé
prib&zné platby 325 000 EUR a vice. Osvédéeni prokazuje zpdsobilost
nakladl navrzenych v souladu s ¢ldnkem 4 nafizeni v pfenesené pravomoci
(EU) 2015/1829 a dodrzeni povinnosti stanovenych v ¢l. 12 odst. 2 tohoto

nafrizeni.

6.4.2. Soupis dokladli prokazujici platbu

Zadatel predlozi vyplnény Soupis doklad@ prokazujici platbu (pfiloha ¢&. 3
Z&dosti o prdbé&Znou platbu), kde uvede ¢&islo faze a nasledné vyplni:
1. cislo a nazev opatieni
2. vystavovatele Gcetniho dokladu
pism. Z - doklad vystaveny Zadatelem
pism. PO - doklad vystaveny provadégjici organizaci
pism. S - doklad vystaveny subdodavateli
Cislo dokladu
datum vystaveni dokladu
datum zaplaceni dokladu (dle vypisu z bankovniho Gctu)
castka (bez DPH) v CZK

- pokud byl doklad hrazen v jiné méné, ¢astku uvede v CZK

I O

Zadatel dolozi Soupis dokladl prokazujici platbu, dle Pfilohy &. 3 v elektronické
podobé ve formé excel nebo pdf.

6.4.3 Doklady prokazujici platbu

Dale Zadatel doloZi Doklady prokazujici platbu (dle bodu 21.2. Grantové dohody)
ve strukture:

e zadatele
e provadéjici organizace
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e subdodavatell

Kopie faktur a prislusnych doklad

Zadatel predloZi véechny kopie faktur vystavené provadéjici organizaci na zadatele
a dale faktury subdodavatele vystavené na provadéjici organizaci. U kazdé faktury

vystavené provadéjici organizaci musi byt uveden nazev, Cislo opatfeni a obdobi,

ke kterému se vztahuji, popis, fakturovana castka s DPH i bez DPH. Predlozené
Gcetni doklady, ve smyslu prikaznych Géetnich zdznam@ musi obsahovat viechny
nalezitosti v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o Ucletnictvi.
Vystavené faktury musi byt vystaveny bez zbytecného odkladu, po zjisténi
skutecnosti, které jsou jimi zachyceny a to tak, aby bylo mozno urcit obsah kazdého
jednotlivého U&etniho ptipadu zplsobem podle § 8 odst. 5 ZUC (U&etnictvi G&etni
jednotky je srozumitelné, jestlize umoZfiuje spolehlivé urit obsah G&etnich pripadl
a obsah Uletnich zdznamd). Ucletni doklady musi informovat o vzniku Gcetni
operace, dale zaznamendavaji hospodarskou operaci, ovéfuji ji a prokazuji
uskutecnéni hospodarské operace.
PFrislusné doklady vychazeji ze schvaleného programu.
Priklad:
K fakture za realizaci veletrhu v celkové vysi 120.000,- K¢ jsou pfilozeny primarni
ucetni doklady, prokazujici vznik vydaje, napr.:
- Poplatek a registrace za vystavni plochu (stanek 5x5m) = 50.000,- K¢ -
faktura, doklad o zaplaceni
- 5 hostesek/10 hod denné/5 dni x 150,- K& za hodinu = 37.500,- K& -
faktura, doklad o zaplaceni
- Obleceni pro hostesky dle schvaleného programu 500 na osobu = 2.500,-
KC - faktura
- Obcerstveni = 10.000,- K¢ - faktura
- Vyroba propagacniho materialu (XY propisek, XY tricek apod.) = 20.000,-

K& - faktura

Vypisy z ucta

Zadatel predloZi vypisy z Uctu prokazujici platbu, ktera byla provedena z jeho uctu,
Gétu provad&jici organizace, & z uctd subdodavatell. Vypisy z G¢tu prokazuji
Uhradu faktur vystavené na zadatele za dané obdobi v souvislosti s prokazanim
vynalozenych nakladll, které jsou prostfednictvim Z&dosti o pribéznou platbu
narokovany. Forma vypisu je ponechana na dohodé mezi Zadatelem a provadéjici
organizaci, musi vSak obsahovat nasledujici udaje:

e datum pfipsani platby na Ucet/odeslani platby z Uctu,
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e (astku platby,

e variabilni symbol - Cislo faktury vystavené na Zadatele.

Upozornéni:

Vyse uvedené dokumenty (kopie faktur, dokladG a vypisy z u&td) Zadatel
predklada kazdé Ctvrtleti v ramci tzv. technické konzultace (1.-3. kvartal). Do
Zadosti o pribéznou platbu tedy znova tyto podklady za uplynulé kvartaly
predkladat nemusi a dolozi pouze dokumenty za 4. kvatral daného obdobi

a pripadné vsechny dalsi dokumenty, které doposud nepredlozil

Doporucujeme, vsechny vydaje souvisejici s realizaci programu byly

zadatelem uhrazeny z Gctu programu, ktery je uveden v grantové dohodé.

6.5. Administrativni kontrola Zadosti o priibéznou platbu

Po obdrzeni Zadosti o pribéznou platbu SZIF provede nejprve administrativni
kontrolu vSech nalezitosti zadosti.

Pokud jsou pfi administrativni kontrole zjiStény jakékoli nedostatky, zasle SZIF

Zadateli vyzvu k opravé a doplnéni zadosti.

Pfi administrativnich kontroldch SZIF ovéfuje, zda zadost je kompletni, spravné
vyplnéna a zda jsou priloZzeny véechny relevantni doklady. SZIF miZe pozadovat
veskeré doplniujici informace, které povazuje za nezbytné, a pfipadné provede dalsi
kontroly, zejména v pripadé, zZe:

a) pozadované zpravy nebyly predlozeny ¢&i jsou neuplné,

b)administrativni prezkum osvédCeni o finan¢nich vykazech neposkytuje
dostate¢né dikazy o zplsobilosti ndkladl podle &ldnku 4 nafizeni v prenesené
pravomoci (EU) 2015/1829 a o dodrzovani povinnosti uvedenych v ¢l. 12 odst.
provadéciho nafizeni Komise 2015/1831,

c) existuji pochybnosti ohledn& zplsobilosti nakladd vykadzanych ve finanénich

vykazech.

6.6. Termin vyplaty zadosti o priibéznou platbu
SZIF provede vyplatu prib&Zné platby do $edesati kalendaFnich dnd od ptijeti Zadosti
o platbu, pokud byly provedeny vSechny kontroly v souladu s pfislusnou legislativou.
Pokud jsou nezbytné dalsi administrativni kontroly nebo kontroly na mist&, mdize

SZIF uvedenou |hitu prodlouzZit a tuto skute¢nost ozndmit navrhujici organizaci.
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7. Zadost o vyplaceni zfistatku (die &. 21 a 22 Grantové dohody)

Pro vyplaceni pfisluéného podilu prostfedk( vynaloZenych na provedena opatieni b&hem
posledniho roku realizace programu Zadatel podava na SZIF Zadost o vyplaceni zistatku.

Zadost se vztahuje na zpGsobilé naklady vzniklé béhem pfisluéného roku.

7.1. Lhiata pro podani zadosti
zadost o vyplaceni zlstatku podava navrhujici organizace ¢lenskému statu ve Ihité

90 dnd po ukonéeni programu, na né&jz se vztahuje Grantova dohoda.

7.2. Zptsob podani

Povéreny zastupce zadatele informace a dokumenty predava na SZIF ve formatech
Excel, Word, Ci PDF prostifednictvim datové schranky.

7.3. Formular zadosti o vyplaceni zlistatku
Zadatel na formuldfi uvede ¢&islo faze a obdobi, které se vztahuje k pozadovanym
vydajdm.
o 0ddil 1. Udaje o Zadateli
Zadatel zde uvede zédkladni indentifika¢ni Gdaje a kontaktni Gdaje na osobu,

ktera bude zadost vyfizovat.

e 0ddil 2. Udaje k programu na podporu propagace

Zadatel uvede nazev programu (zkratku nebo marketingovy nazev), &islo
smlouvy, datum podpisu smlouvy (posledni datum podpisu zGc¢astnénych stran),

datum zahajeni programu

« 0Oddil 3. Udaje k vysi zhistatku
Zadatel v Zadosti uvede k jaké vysi se celkové vydaje vztahuji (véetné podilu
Zadatele, ¢astku (bez DPH) v CZK, dale uvede o jakou vysi finan¢ni ¢asti EU
7ada (bez DPH) v CZK, zaskrtne zdali mu byla/nebyla vyplacena zaloha a pokud
ano tak v jaké vysi (bez DPH) v CZK. Zadatel v z&dosti uvede o jakou finanéni
¢ast celkem zada (bez DPH)v CZK.

e 0ddil 4. Prilohy k Zadosti
Zadatel pfiloZi k zadosti pozadované piilohy a uvede pocet jejich listd.
1) Zavérecna zprava

1.1. zavérecna technicka zprava (viz. pfiloha 8 Grantové dohody)
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o prehled provedenych ¢&innosti a vystupl a vysledkl programu
s pouZitim ukazatell uvedenych v &lanku 22 provadéciho nafizeni
Komise 2015/1831,

o souhrnné informace urcené ke zverejnéni,

1.2. zavérecna financni zprava (dle ¢l. 21.2 Grantové dohody)
o zavérecny souhrnny finanéni vykaz vypracovany navrhujici
organizaci,
o konsolidujici finanéni vykazy za véechny pribé&zné platby vykazujici
vSechny vzniklé vydaje,

2) Studie hodnotici vysledky (dle ¢l. 21.2 Grantové dohody) propagacnich
a informacnich opatfeni musi vypracovat nezavisly externi subjekt

s vyuzitim ukazatell dopadd uvedenych v pfiloze 1.

3) Soupis doklad@ prokazujici platbu (pfiloha ¢ 3 Zadosti o vyplatu
zUstatku)
4) Doklady prokazujici platbu
4.1. Zadatele
4.2. Provadéjici organizace
4.3. Subdodavatell

e 0ddil 5. Cestné prohlageni

Zadatel se seznami s prohldéenim a zadost podepise.

7.4. Podani zadosti

Zadatel k vyplnénému formulafi dale doplni ndsledujici informace a dokumenty,
které jsou detailné popsany v nasledujicich kapitoldch 8.3.1 - 8.3.3. Zadatel
informace a dokumenty predavd na SZIF ve formatech Excel, Word, ¢i PDF

prostiednitvim datové schranky.

7.4.1. Zavérecna zprava (dle &l. 21.2 Grantové dohody)
Zavérecnd zprava shrnuje celé obdobi trvani provadéni programu. Zadatel ve svych
financnich vykazech potvrdi, Ze byly pfiznany vSechny pfijmy.

ZaveérecCna zprava obsahuje:
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e 2zavérecnou technickou zpravu (viz. pfiloha 8 Grantové dohody)

obsahujici:
o prehled provedenych ¢&innosti a vystupd a vysledkl programu
s pouZitim ukazateld uvedenych v &ldnku 22 provadéciho nafizeni
Komise 2015/1831, cca 4 normostran A4.

o souhrnné informace uréené ke zverejnéni, cca 2 normostran A4

e zavérecnou financni zpravu, (dle ¢l. 21.2. Grantové dohody) kterd
obsahuje zavéreény souhrnny finanéni vykaz vypracovany navrhujici
organizaci, konsolidujici finanéni vykazy za véechny pribézné platby

vykazujici vSechny vzniklé vydaje,

7.4.2. Studie hodnotici vysledky
Studii hodotici vysledky propagacnich a informacnich opatfeni musi vypracovat
nezavisly externi subjekt s vyuzitim ukazatell dopadl uvedenych v pFiloze &.

1Grantové dohody - Program (konkrétné v kapitole ¢. 3 - Impact).

7.4.3. Soupis dokladli prokazujici platbu (viz. pfiloha &.6 Grantové
dohody)

Zadatel predlozi vyplnény Soupis doklad@ prokazujici platbu (pfiloha ¢&. 3
Zadosti o vyplaceni zlstatku), kde uvede &islo faze a nasledné vyplni:
1. dislo a nazev opatreni
2. vystavovatele Gcetniho dokladu
pism. Z - doklad vystaveny Zadatelem
pism. PO - doklad vystaveny provadéjici organizaci
pism. S — doklad vystaveny subdodavateli
. Cislo dokladu
datum vystaveni dokladu
datum zaplaceni dokladu (dle vypisu z bankovniho Gctu)
castka (bez DPH) v CZK

o n oW

pokud byl doklad hrazen v jiné méné, Castku uvede v CZK

Zadatel dolozi Soupis dokladd prokazujici platbu, dle PFilohy & 3 v elektronické
podobé ve formé excel nebo pdf.
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7.4.4. Doklady prokazujici platbu

Déle zadatel dolozi Doklady prokazujici platbu (dle bodu 21.2. Grantové
dohody) ve strukture:

e zadatele
e provadéjici organizace
e subdodavatell

Kopie faktur a pfislusnych dokladt
Zadatel predloZi véechny kopie faktur vystavené provadéjici organizaci na zadatele
a dale faktury subdodavatele vystavené na provadéjici organizaci. U kazdé faktury

vystavené provadéjici organizaci musi byt uveden nazev, Cislo opatfeni a obdobi,

ke kterému se vztahuji, popis, fakturovana Castka s DPH i bez DPH. Predlozené
Gcetni doklady, ve smyslu prikaznych Géetnich zdznamd musi obsahovat véechny
nalezitosti v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o Ucletnictvi.

Vystavené faktury musi byt vystaveny bez zbytecného odkladu, po zjisténi
skutecnosti, které jsou jimi zachyceny a to tak, aby bylo mozno urcit obsah kazdého
jednotlivého Ucetniho ptipadu zplsobem podle § 8 odst. 5 ZUC (U&etnictvi Uletni
jednotky je srozumitelné, jestlize umoZfiuje spolehlivé urcit obsah G&etnich pripadd
a obsah Uletnich zdznamd). Ucletni doklady musi informovat o vzniku Gcetni
operace, dale zaznamendavaji hospodarskou operaci, ovéruji ji a prokazuji
uskutec¢néni hospodarské operace.

PFislusné doklady vychazeji ze schvaleného programu

Vypisy z G4cth

Zadatel predloZi vypisy z Uétu prokazujici platbu, kterd byla provedena z jeho G¢tu,
G¢tu provadéjici organizace, & z U¢td subdodavatell. Vypisy z Gétu prokazuji
Uhradu faktur vystavené na zadatele za dané obdobi v souvislosti s prokazanim
vynaloZzenych nakladll, které jsou prostfednictvim Zadosti o vyplaceni zlstatku
narokovany. Forma vypisu je ponechana na dohodé mezi zadatelem a provadéjici

organizaci, musi vSak obsahovat nasledujici Udaje:

e datum pfipsani platby na Ucet/odeslani platby z uctu,
e Castku platby,

e Variabilni symbol - Cislo faktury vystavené na Zadatele.

Upozornéni:

Vyse uvedené dokumenty (kopie faktur, dokladd a vypisy z uctd) Zadatel
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I I
predklada kazdé Ctvrtleti v ramci tzv. technické konzultace (1.-3. kvartal).
Do Zadosti o vyplaceni zistatku tedy znova tyto podklady za uplynulé
kvartaly predkladat nemusi a doloZi pouze dokumenty za 4. kvatral daného

obdobi a pfipadné vsechny dalsi dokumenty, které doposud nepredloZil

Doporucujeme, aby vSechny vydaje souvisejici s realizaci programu byly

zadatelem uhrazeny z uctu programu, ktery je uveden v grantové dohodé.

7.5. Termin vyplaty Zadosti o vyplaceni zlistatku
SZIF provede vyplatu zlstatku do Sedesati kalendainich dnl od ptijeti zadosti
o platbu, pokud byly provedeny vSechny kontroly v souladu s pfisluSnou
legislativou. Pokud jsou nezbytné dalsi administrativni kontroly nebo kontroly na
mist&, mdZze SZIF uvedenou Ih(tu prodlouZit a tuto skuteénost ozndmit navrhujici

organizaci.

7.6. Administrativni kontrola Zadosti o vyplaceni zlistatku
Po obdrzeni Zadosti o vyplaceni zlstatku SZIF provede nejprve administrativni
kontrolu vSech nalezitosti zadosti.
PFi administrativnich kontroldch SZIF ovéfuje, zda zadost je kompletni, spravné
vyplnéna a zda jsou priloZzeny véechny relevantni doklady. SZIF mizZe pozadovat
veskeré doplnujici informace, které povazuje za nezbytné, a pfipadné provede dalsi
kontroly, zejména v pripadé, ze:
a) pozadované zpravy nebyly pfedlozeny ¢i jsou nelplné,
b) administrativni prezkum osvédceni o financ¢nich vykazech neposkytuje
dostate¢né dikazy o zplsobilosti ndkladd podle ¢ldnku 4 nafizeni v prenesené
pravomoci (EU) 2015/1829 a o dodrzovani povinnosti uvedenych v ¢l. 12 odst.
provadéciho nafizeni Komise 2015/1831,
c)existuji pochybnosti ohledné& zpdsobilosti ndkladd vykazanych ve finanénich
vykazech.
Pokud jsou pfi administrativni kontrole zjistény jakékoli nedostatky, zasle SZIF

Zadateli vyzvu k opravé a doplnéni zadosti.

7.7. Studie hodnotici vysledky - podminky vybéru dodavatele (die
¢l. 21.2. Grantové dohody)
V souladu s ¢l. 15 nafizeni EK 2015/1831 je Zadatel povinnen vybrat pro zpracovani
Studie hodnotici vysledky subjekt, ktery zvoli nejvyhodnéjsi nabidku na zakladé

principl hospodarnosti, G¢elnosti a efektivnosti. Vybrany subjekt nesmi byt ve
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stietu zajmu s Zadatelem, provadéjici organizaci a subdodavateli. Tato skute¢nost

bude SZIF ovérovana.

7.8. Kraceni platby a sankce

V pripadé zjisténych pochybeni, ktera vyplynou z administrativni kontroly nebo
kontroly na misté, SZIF vycisli neuznatelné naklady a o tyto financni prostfedky bude
vySe grantu, kterd je uvedena v Zadosti o pribé&znou platbu/v Zadosti o vyplaceni
zUstatku pokracena. Postupovano bude dle ¢l. 27 Grantové dohody.

Pokud by se pfi kontrole na misté prokazalo zavazné pochybeni (podvod, védoma
nedbalost), bude s Zzadatelem zahajeno spravni fizeni o ulozeni sankce, a to az ve vysi
dvojnasobku rozdilu mezi plivodné vyplacenou ¢astkou a &astkou skuteéné dluznou
(dle ¢&l. 5 narizeni EK 2015/1839)

8. Zmény v Grantové dohodé - (zmény v ptiloze ¢ 1 a & 2 Grantové
dohody)

V pripadé, Ze zadatel bude pozadovat jakékoli zmény ve schvaleném programu nebo
v rozpoctu, musi je v dostatecném casovém predstihu oznamit SZIF. Ten nasledné
posoudi rozsah zmény a pripadnou nutnost uzavieni dodatku Grantové dohody. PFi

posuzovani rozsahu zmén si SZIF mize vyzadat doplnujici informace.

8.1. Obecna pravidla pro zmény Grantové dohody (dle ¢l. 39 Grantové
dohody)

Zménu dohody mize pozadovat kterdkoli ze smluvnich stran. Strana, jeZ zada
o zménu, musi predlozit zadost o zménu dohody.
Zadost o zménu dohody musi obsahovat:
o] v 7 7 v
e oduvodnéni navrhované zmeny,

e prislusné podklady, které souvisi s navrhovanou zménou.

Pokud smluvni strana, jez obdrzi zadost, se zménou souhlasi, musi ji podepsat
do 45 dnl od obdrZeni oznédmeni, nebo doplfiujicich informaci (dle ¢&l. 39.2.
Grantové dohody). Pokud nesouhlasi, musi ve stejné Ih{té oficidlné oznamit svij
nesouhlas. Lh{tu Ize prodlouZit, je-li to nutné za Uc¢elem vyhodnoceni Zadosti.
Neni-li ozndmeni doruceno ve stanovené |h{t&, ma se za to, e 7adost byla
zamitnuta.

Zmeéna vstupuje v platnost ke dni, kdy ji podepise pfijimajici strana.
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Zména nabude ucinnosti ke dni, na némz se strany dohodnou, nebo - v pfipadég,

7e takovy den nestanovi - ke dni, kdy zména vstoupi v platnost.

8.2. Jiné zmény v programu
Zménu propagovanych produktd stanovenych v ptiloze 1 Grantové dohody nelze
pFipustit, nebot by pfedstavovala vyznamnou zménu, kterd ovliviiuje program svym
dopadem na rozhodnuti o udé&leni grantu, a proto nemdZe byt pfijata b&hem provadéni
programu. Pfijemci musi provést schvaleny program uvedeny v pfiloze 1 Grantové
dohody.

8.3. Zmény v rozpoctu (dle kap. 3, ¢l. 5.5. Grantové dohody)
Odhadované clenéni rozpoctu uvedené v navrhu programu (pfiloha 2 Grantové dohody)
mize byt v prib&hu provadé&ni programu - bez zmény Grantové dohody - upraveno
prevody Castek mezi rozpoCtovymi kategoriemi, pokud je opatfeni provadéno, tak jak
je popsano v programu.
Zadatel nesmi pridavat dodate¢né néaklady souvisejici se subdodavkami, které nejsou
uvedeny v pfiloze 1 Grantové dohody, pokud tyto dodate¢né subdodavky nejsou
schvaleny kompetentnim organem a upraveny dodatkem ke Grantové dohodé.
Pokud by prevod urcité finan¢ni ¢astky vedl k vyznamné zméné v rozpoctu, musi byt
smlouva v tomto smyslu upravena dodatkem.
Pokud jsou zpUsobilé ndklady niz$i nez odhadované zpUsobilé ndklady, mize byt rozdil
preveden do jiné kategorie rozpoctu, pokud to nepfedstavuje poruseni ¢l. 39 Grantové
dohody.

9. Kontrola propagacnich programi

9.1. Zakladni informace

U vedkerych propaga¢nich programi bude provedena kontrola na misté& vzdy miniméalné
1x za obdobi realizace propagacniho programu.

SZIF si vyhrazuje pravo na kontrolu na misté kazdorocné po ukonceni dané faze
programu po predloZzeni Zadosti o pribéznou platbu nebo Zadosti o vyplatu zlstatku
Zzadatelem na SZIF. Tyto kontroly se provadéji v prostorach Zadatele, provadéjici
organizace a popr. dalSich zapojenych subjekty.

Administrativni kontrola Zadosti o platbu/vyplaceni zlistatku bude provedena kazdy rok

po skonceni dané faze programu.
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9.2. Kontrola na misté realizace schvaleného propagacniho

programu
Kontroly na misté zahrnuji technické a uUcetni kontroly v prostorach zadatele
a provadéjicich subjektd. Kontrolor na zdkladé &Setfeni, analyzy, porovnani, ovéfeni
spravnosti zdznamQ a dokumentd a rozhovoru s zadatelem (a s osobami, které pro né&j
pracuji) ovéri, ze:
a) predlozené informace a dokumenty jsou presné,
b) vykadzané naklady jsou zpdsobilé pro financovani z prostfedkt Unie,
c) vsechny povinnosti vyplyvajici ze smlouvy byly splnény,
c) informaéni a propagaéni opatteni nebylo financovano jinym zplsobem
z prostfedkd Unie,
d) finanéni pfispévek Unie nepfesédhl stanovenou hranici zplsobilych vydajd pro
jednoduché programy,
e) zbylou &ast souvisejicich vydajd uhradil Zadatel z vlastnich zdrojd.
Kontrola/pfezkoumani je zaméfeno:
1) ovéreni smluvni dokumentace: Smlouvy, Dohody, Zpravy, Objedndvky,  Zakazky
a Studie hodnotici vysledky,
2) ovéreni Ucetniho systému, v souladu s pozadavky zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi:
- zda umoznuje identifikovat zdroje financovani akci programu a souvisejici vzniklé
vydaje,
- zaznamenani vydaji/ptijml systematicky pomoci ¢&islovani odlidujici od
vydajd/prijma jinych projektd,
- osvédceni o financnich vykazech,

3) povinnosti pfi provadéni informacnich a propagacnich Cinnosti.

9.3. Zplsobilé a nezpisobilé naklady

9.3.1. VsSeobecna pravidla zptisobilosti nakladt

Aby naklady mohly byt povaZovany za zplsobilé, musi byt pFimérené,
odliivodnéné a musi byt v souladu se zasadou Fadného financéniho Fizeni,
zejména pokud jde o hospodarnost a Gacelnost.

~Zpasobilé naklady" jsou naklady, které splnuji tato kritéria:

a) skutecné naklady:
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naklady skutecné vzniklé,

museji souviset s predmétem grantové dohody a musi byt uvedeny v
predbézném rozpoctu pfijemce (tj. v posledni verzi pfilohy 2),

musi vzniknout v souvislosti s akci popsanou v priloze 1 a byt pro jeji provedeni
musi byt nezbytné,

musi byt pfimérené a odlvodnéné a splfiovat pozadavky rddného finanéniho
fizeni, zejména pokud jde o hospodarnost a ucelnost,

musi vzniknout v prib&hu akce, jak je definovana v €ldnku 3 grantové dohody
(s vyjimkou faktury za osvédéeni o auditu a naklad spojenych s predlozenim
zavérecné zpravy),

nesmi byt hrazeny z jiného grantu EU (viz niZze - nezpUsobilé naklady),

musi byt vydislitelné, ovéritelné a predevsSim zapsané v Ucetnich zdznamech
prijemce a stanoveny v souladu s platnymi Gc¢etnimi standardy v zemi, v niz ma
piijemce své sidlo, a s jeho b&Znymi postupy uctovani nakladd,

musi byt v souladu s pozadavky platnych vnitrostatnich danovych
a pracovnépravnich prfedpisl a pravnich ptedpist o socidlnim zabezpeéeni,

musi byt v souladu s ustanovenimi grantové dohody.

Kontrolor musi ovéfit, zda vydaje zahrnuji DPH, a pokud tomu tak je, ovéfi, zda

prijemce:

b)

nema narok na vraceni DPH (to musi byt doloZzeno vyjadfenim pfislusného
organu) a neni verejny subjekt jednajici jako organ verejné moci,

dan z pridané hodnoty (dale jen ,,DPH"), pokud je bez naroku na odpocet podle
platnych vnitrostatnich pravnich pfedpist o DPH a placena jinym pfijemcem nez

osobou nepodléhajici dani, se povaZuje za zplsobilé naklady.

pausalni naklady:
musi byt vypoditany s pouzitim pausalni sazby podle pfilohy 2,
naklady (skute¢né naklady), na néz se pouzije pausalni sazba, musi splfiovat

podminky zpUsobilosti uvedené v tomto ¢lanku.

9.3.2. Zvlastni pravidla zptlsobilosti nakladd

Néklady jsou zpUsobilé, splfiuji-li obecné podminky (uvedené vyse) a zvlastni

podminky stanovené nize pro tyto jednotlivé rozpocCtové kategorie:

A.

B
C.
D

pFimé osobni naklady,

. primé naklady na subdodavky,

ostatni pFimé naklady,

. nepiimé naklady.
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»PFimé naklady" jsou naklady, které pfimo souvisi s provadénim akce, a tedy ji je
Ize pfimo pripsat. Nesméji zahrnovat zadné nepfimé naklady (viz bod D nize).
~Nepfimé naklady" jsou naklady, které pfimo nesouvisi s provadénim akce, a tedy
ji je nelze pfimo pfipsat.
A. PFimé osobni naklady

Druhy zpdsobilych osobnich nakladi

A.1 Osobni naklady jsou zplsobilé, souviseji-li s osobami pracujicimi pro pfijemce

na zakladé pracovni smlouvy (nebo rovnocenného jmenovaciho aktu) a zapojenymi

do dané akce (,naklady na zaméstnance (nebo rovnocenné)"). Musi byt

omezeny na mzdy, odvody na socialni zabezpeceni, dané a dalsi naklady zahrnuté

do odmén, je? vyplyvaji z vnitrostatnich pravnich predpist nebo z pracovni

smlouvy (nebo rovnocenného jmenovaciho aktu).

Pfijemce mlzZe zahrnout rovnéz dal$i odmény zaméstnancl zapojenych do dané

akce (vcetné plateb na zakladé doplnkovych smluv bez ohledu na jejich povahu),

pokud:

a) jsou souldsti obvyklych postupl pFijemce tykajicich se odméfovani a jsou

vyplaceny disledné pokazdé, kdy je vyzadovan tentyZ druh prace nebo odbornych

znalosti,

b) kritéria pouzitd pro vypocet doplfikovych plateb jsou objektivni a pfijemce je

pouziva vSeobecné, bez ohledu na pouzity zdroj financovani.

A.2 Naklady na fyzické osoby pracujici na zakladé jiného pFimého

smluvniho vztahu s pfijemcem, nez je pracovni smlouva, nebo vyslané za

Gplatu tieti stranou jsou zplsobilé osobni naklady, pokud:

a) dand osoba pracuje dle pokynl pFijemce a, neni-li s pfijemcem dohodnuto jinak,
v prostorach pfijemce,

b) vysledky vykonané prace nalezi pfijemci,

c) naklady se vyznamné neli&i od nakladd na zaméstnance vykonavajici podobné

ukoly na zakladé pracovni smlouvy s pfijemcem.

Kontrolor u osobnich naklad{ ovéfi zda:

e osobni naklady byly uctovany a vyplaceny za cas, ktery zaméstnanci pFijemce
skute¢né stravili provadénim akce (doloZzeno pracovnimi vykazy nebo jinym
relevantnim systémem zaznamenavani pracovni doby),

e osobni nadklady byly vypoéteny na zdkladé roénich hrubych platli, mezd nebo
odmén (plus povinnych socidlnich poplatkl, ale s vylou¢enim véech ostatnich
nakladd), které jsou uvedeny v pracovni smlouvé nebo v jiném typu smlouvy a
které nepfevy$uji primérné sazby odpovidajici obvyklé politice odméfovani

pfijemce,
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e prace byla vykonana v dobé provadéni akce, jak je definovana v clanku
3 grantové dohody, a osobni naklady nejsou hrazeny z jiného grantu EU (viz
nize — nezplsobilé naklady),

e u dalSich odmén: jsou splnény 2 podminky (tj. Ze jsou soucasti obvyklych
postupl prijemce tykajicich se odmé&rfovani a jsou vyplaceny dlsledné& pokazdé,
kdy je vyzadovan tentyz druh prace nebo odbornych znalosti, a ze kritéria
pouzita pro vypocet dopliikovych plateb jsou objektivni a prijemce je pouziva
vSeobecné, bez ohledu na pouzity zdroj financovani),

e uinternich poradcl: jsou splnény 3 podminky (tj. Ze interni poradce pracuje dle
pokynd pFijemce, Ze vysledky vykonané prace naleZi pFijemci a Ze naklady se
vyznamné neli§i od nakladd na zaméstnance vykondavajici podobné Ukoly na

zakladé pracovni smlouvy).

Pfezkouma nasledujici dokumentaci: u osobnich nakladd

e vyplatni pasky,

e pracovni vykazy,

e pracovni smlouvy,

o daldi dokumenty (napf. Géetnictvi osobnich nékladQ, pravni pFedpisy o socidlnim
zabezpeceni, faktury, stvrzenky apod.),

e doklady o platbach.

B. Pf¥imé naklady na subdodavky (véetné souvisejicich davek, dani a poplatkd,

jako je neodecitatelna dan z pfidané hodnoty (DPH) placena pFijemcem, neni-li

vefejnym subjektem jednajicim jako orgdn verejné moci) jsou zplsobilé, jestlize

jsou splnény podminky uvedené v ¢&lanku provadéni Ukold v rdmci akce

subdodavateli.

Kontrolor u nakladd na subdodavky ovéfi zda:

e subdodavky spliuji pozadavek nejlepSiho poméru mezi kvalitou a cenou (nebo
nejnizéi ceny) a nedoslo ke stfetu zajmd,

e subdodavky byly nezbytné pro provedeni akce, na kterou je grant poZzadovan,

e subdodavky byly upraveny v priloze 1 a pfiloze 2 nebo schvaleny clenskym
statem pozdéji,

e subdodavky jsou podlozeny ucetnimi doklady v souladu s vnitrostatnimi
Gcetnimi pravnimi predpisy,

e naklady na subdodavky zadané subjektim, které maji strukturdini vazbu
s prijemcem, se omezuji na vlastni naklady subjektu (tj. bez jakéhokoli zisku;
viz ¢lanek 10 grantové dohody),

e vefejné subjekty dodrzely vnitrostatni pravidla pro zadavani vefejnych zakazek.
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Pfezkouma ndsledujici dokumentaci: u subdodavek

e vyzvu k podavani nabidek,

e (pfipadné) nabidky,

e odlvodnéni vybéru subdodavatele,

e smlouvy se subdodavateli,

o faktury,

e prohlaseni pfijemce,

e doklady o platbach,

e dalsi dokumenty: napf. pfipadna vnitrostatni pravidla pro verejnd nabidkova

fizeni; smérnice EU apod.

C. Ostatni primé naklady

C.1 Cestovni naklady a souvisejici diety (véetné souvisejicich davek, dani

a poplatkd, jako je neodecitatelnd dafi z pfidané hodnoty (DPH) placend pfijemcem,

neni-li vefejnym subjektem jednajicim jako orgadn vefejné moci) jsou zpUsobilé,

jestlize jsou v souladu s béZnou praxi pfijemce tykajici se sluzebnich cest.

Kontrolor u nakladd na cestovni naklady a souvisejici diety ovéfi zda:

e byly UucCtovany a vyplaceny v souladu s internimi pravidly a obvyklymi postupy
prijemce,

e nejsou hrazeny z jiného grantu EU (viz nize - nezpUsobilé naklady),

e byly vynaloZeny na cesty souvisejici s Ukoly v ramci akce, které jsou uvedeny v

pfiloze 1 grantové dohodé.

PFezkouma nasledujici dokumentaci: u cestovnich nakladl a diet

e interni pravidla pfijemce pro sluzebni cesty,

(pfipadné) faktury za prepravu, jizdenky a letenky,

e prohlaseni prijemce,

e dalSi dokumenty (doklady o Uclasti jako napfiklad zdapisy z jednani, zpravy
apod.),

e doklady o platbach.

C.2 Naklady na odpisy vybaveni, infrastruktury nebo jinych aktiv (novych
TN r 7 v ’ s V7. . o .y s
nebo pouzitych), zapsané v ucetnich zaznamech prijemce, jsou zpusobilé za
predpokladu, Ze tato aktiva byla pofizena v souladu s ¢lankem Pravidla pofizovani
zboZi, praci nebo sluzeb a odepisovdna v souladu s mezinarodnimi Gcetnimi

standardy a béznou Gcetni praxi pfijemce.
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Naklady na pronajem nebo leasing vybaveni, infrastruktury nebo jinych aktiv
(v&etné souvisejicich davek, dani a poplatkd, jako je neodeditatelna dafi z pfidané
hodnoty (DPH) placena pfijemcem, neni-li vefejnym subjektem jednajicim jako
organ verejné moci) jsou rovnéz zplsobilé, jestlize neprevysuji naklady na odpisy
podobného vybaveni, infrastruktury nebo aktiv a nezahrnuji zadné poplatky za
financovani.
Zohledné&na bude pouze ta ¢ast nakladl, kterd odpovidad dobé trvani akce a mife
skute¢ného vyuziti pro ucely akce.
Kontrolor u nakladd na vybaveni ovéfi zda:
e vybaveni je nakupovano, pronajimano nebo porfizovano na leasing za bézné
trzni ceny,
e verejné subjekty dodrzely vnitrostatni pravidla pro zadavani verejnych zakazek,
e vybaveni je odpisovano, odpisy byly vypocteny v souladu s dafiovymi a Ucetnimi
pravidly platnymi pro pfijemce a byla vykdzana pouze ta ¢ast odpisl, jaka
odpovida trvani akce a naklady nejsou hrazeny z jiného grantu EU (viz nize -
nezplsobilé naklady).
Pfezkouma nasledujici dokumentaci: u ndkladd na vybaveni
o faktury,
e dodaci listy / osvédceni o prvnim pouziti,
e doklady o platbach,

e metodu vypoctu odpisd.

C.3 Naklady na ostatni zbozi a sluzby (vcCetné souvisejicich davek, dani

a poplatkd, jako je neodecitatelna dari z pfidané hodnoty (DPH) placena ptijemcem,

neni-li vefejnym subjektem jednajicim jako organ verejné moci) jsou zpdsobilé za

predpokladu, Ze byly pofizeny konkrétné pro Ucely akce a v souladu s ¢lankem

Pravidla pofizovani zbozi, praci nebo sluzeb.

Toto zboZi a sluzby zahrnuji naptiklad spotfebni material, $iteni, ochranu vysledkd,

osvédceni o financnich vykazech (vyZzaduje-li je dohoda), preklady a publikace.

Kontrolor u nakladd na ové&fi zda:

e nakup spliiuje pozadavek nejlepsiho poméru mezi kvalitou a cenou (nebo
nejnizéi ceny) a nedoélo ke stietu zajmd,

e vefejné subjekty dodrzely vnitrostatni pravidla pro zadavani verejnych zakazek
a naklady nejsou hrazeny z jiného grantu EU (viz nize - nezplsobilé naklady).

e Prezkouma nasledujici dokumentaci: u nakladt na dalsi zboZi a sluzby

o faktury,

e doklady o platbach a dalsi relevantni Ucetni dokumenty.

D. NepFimé naklady
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Nepiimé naklady jsou zplsobilé, vykazuji-li se na zaklad& paudalni sazby ve vysi
4 % zplsobilych osobnich nakladd.
Dostane-li pfijemce grant na provozni naklady financovany z rozpocCtu EU, nesmi
vykazovat nepfimé naklady za obdobi, na néz se vztahuje grant na provozni

naklady.

9.3.3. Nezplsobilé naklady

~Nezplsobilé naklady" jsou:

a) naklady, které nespliuji podminky stanovené vyse (uvedené v Grantové
dohodé v ¢lancich 6.1 a 6.2), zejména:

o naklady spojené s kapitalovym vynosem,

e dluhy a poplatky za dluhovou sluzbu,

e rezervy na pokryti pfipadnych budoucich ztrat & zavazkd,
e splatné aroky,

e pochybné pohledavky,

o kurzové ztraty,

¢ bankovni poplatky uc¢tované bankou pfijemce za prevody od ¢lenského statu,
¢ nadmérné nebo neuvazené vydaje,

e odecitatelna DPH,

e naklady vzniklé béhem pozastaveni provadéni akce,

e vécné prispévky poskytnuté tretimi stranami,

b) naklady vykazané v ramci jiného grantu EU financovaného z rozpoctu EU,
zejména neprimé naklady, pokud pfijemce v tomtéz obdobi dostava grant na
provozni naklady financovany z rozpoctu EU,

c) naklady na zaméstnance vnitrostatnich (nebo mistnich) spravnich organd
uréené na &innosti, které jsou soucasti bézné &innosti té&chto spravnich organd
(tj. nejsou konany pouze z dlivodu grantu),

d) ndaklady (zejména cestovni naklady a diety) na zaméstnance nebo zastupce

organd, instituci a agentur EU.

Nasledky vykazani nezpisobilych nakladt

V pripadé zjisténych pochybeni, ktera vyplynou z kontroly, SZIF vydisli
neuznatelné naklady a o tyto financni prostiedky bude vyse grantu, ktera
je uvedena v zadosti o priibéznou platbu/v zadosti o vyplaceni zistatku

pokracena.

9.4. Zapojeni tretich stran do provadéni programu

PFijemce musi mit k dispozici odpovidajici prostifedky k provadéni akce.
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Je-li to pro provadéni akce nezbytné, mize pfFijemce:
- poFizovat zbozi, prace nebo sluzby,
- wvyuzivat k provadéni ukoli v ramci akce popsanych v priloze 1
subdodavatele.
V uvedenych piipadech nese pfijemce i nadale vi& c&lenskému statu vyhradni

odpovédnost za provedeni akce.

9.5. Porizeni zbozi, praci nebo sluzeb

9.5.1. Pravidla porizovani zbozi, praci nebo sluzeb

Je-li to pro provadéni akce nezbytné, mizZe pFijemce pofizovat zboZi, prace nebo
sluzby.

PFijemce musi zbozi, prace nebo sluzby pofizovat tak, aby zajistil nejlepsi pomér
mezi kvalitou a cenou, pfipadné nejnizs$i moznou cenu. Zaroven musi zabranit
jakémukoli stfetu zajma.

Pokud je pFijemce ,verejnopravni subjekt" ve smyslu smérnice 2004/18/ES (nebo
2014/24/EU), musi dodrzovat platné vnitrostatni pravo upravujici zadavani

verejnych zakazek.

9.6. Nasledky poruseni povinnosti
V pripadé, Ze prijemce porusi kteroukoli z povinnosti, budou naklady spojené

s dotéenou zakazkou nezplsobilé a budou zamitnuty.

9.7. Provadéni opatreni v ramci programu subdodavateli
9.7.1. Pravidla pro provadéni ukold v ramci akce formou

subdodavek

Je-li to pro provadéni akce nezbytné, miize pfijemce provedenim urditych
ukoll v ramci akce popsanych v priloze 1 povérit subdodavatele.

Pfijemce musi zadat subdodavky tak, aby zajistil nejlepsi pomér mezi
kvalitou a cenou, pfipadné nejnizsi mozZznou cenu. Zaroven musi zabranit

jakémukoli stietu zajmi.

Subdodavky mohou byt zadany rovnéz subjektiim, které maji strukturalni
vazbu s pFfijemcem, avSak pouze pokud se cena omezuje na naklady, které
subjektu skutecné vznikly (tj. bez jakéhokoli zisku).

Ukoly, které maji byt provedeny, a odhad naklad{ na jednotlivé subdodavky musi

byt uvedeny v pfiloze 1 Grantové dohody. Odhadované celkové naklady na
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subdodavky musi byt uvedeny v pfiloze 2 Grantové dohody. Subdodavky zadané

subjektlim, které maji strukturaini vazbu s p¥jemcem, musi byt podrobné popsany

v pfiloze 1 Grantové dohody.

Clensky stat vdak mlze schvalit subdodavky neuvedené v prilohdch 1 a 2 bez

zmény dohody, jestlize:

- jsou zvlast odlvodnény v [pravidelné] technické zpravé a nemaji za nasledek
zmeénu dohody, ktera by zpochybnila rozhodnuti o udéleni grantu nebo porusila
zasadu rovného zachazeni s zadateli.

Kromé toho musi zajistit, ze subdodavatelé povedou zaznamy o svych nakladech.

Pfijemce musi zajistit, Zze se jeho povinnosti budou vztahovat i na jeho

subdodavatele.

Pokud je pfijemce , vefejnopravni subjekt" ve smyslu smérnice 2004/18/ES (nebo

2014/24/EU), musi dodrzovat platné vnitrostatni pravo upravujici zadavani

vefejnych zakazek.

Pokud subdodavky nejsou stanoveny ve smlouvé a Zzadatel shleda nutnost
provedeni nékterého z opatfeni formou subdodavek, doporucujeme
v pFipadé, ze vybérového Fizeni na provadéjici organizaci se zucastnil
pouze jeden subjekt, pro kazdou takovou subdodavku poptat vice
cenovych nabidek dle aktualni situace na trhu s odiivodnénim vybéru
konkrétni nabidky na dané opatfeni. Toto poté Zadatel popise v technické

zpravé.

9.8. Ovéreni prijmi

Kontrolor musi ovéfit, zda prijemce vykazal pfijmy, tj.

e pHjmy plynouci z akce (napf. z prodeje produktl, sluzeb a publikaci, konferenéni
poplatky),

e financni prispévky poskytnuté pfijemci jeho ¢leny, které maji byt vyuzity konkrétné

na naklady, jeZ jsou v rdmci akce zpUsobilé.

Kontrolor musi dale ovéfit, zda zbyvajici naklady akce nesl pfijemce, tj. ze treti strany
neposkytly zadné financni pfispévky (vyjimkou je financovani programu pomoci

bankovniho Gvéru).

9.9. Kontrola na misté (dale téz KNM)

Kontrola na mist& slouzi k porovnani udajd deklarovanych v Zadosti se skute¢nosti

a ovéreni plnéni podminek stanovenych v legislativnich predpisech.

PFirucka pro zZadatele - provadéni propagacniho programu Strana 45|54



S I F Ve Smeékach 33, 110 00 Przha 1
Z tel.: +420 222 871 871
Statni zemédélsky intervencni fond e-mail: infcu@gzif_cz: WL sTif.cz
Kontrola na misté je procesné provadéna v souladu se znénim zakona ¢. 255/2012 Sb.,
o kontrole.
9.9.1. Osoby pri kontrole na misté
Kontrolni pracovnik (kontrolujici), ktery zastupuje kontrolni organ. Kontrolniho
pracovnika mohou pfileZitostn& doprovazet i GFednici jinych organt nebo Ufednici

organd EU.

Pfizvané osoby - na KNM si téz SZIF mlze pfizvat odbornika z odborného
pracovisté, ktery provadi danou kontrolni ¢innost ze zakona. V tomto pfipadé je
takovy odbornik pfizvan jako pfizvana osoba kontrolniho pracovnika.

Kontrolovana osoba - adatel 2adajici o dotaci v rdmci rezim{ podpor Spoleéenstvi.
Zplnomocnéna osoba - konkrétni fyzickd osoba zplnomocnéna k zastupovani
kontrolované osoby/Zadatele ve vé&cech pravnich Gkond na zakladé tzv. plné moci

(833 spravniho radu).

Povinna osoba - je jakakoli osoba odliSna od kontrolované osoby/Zadatele, ktera
véak je (popf. byla) vi¢&i kontrolované osobé&/zadateli v uréitém vztahu a jejiz
soucinnost je pro fadny vykon kontroly a dosazeni jejiho Ucelu taktéz nezbytna.
Dale je to osoba, kterd kontrolované osobé/zadateli dodava nebo dodala zbozi nebo
ho od ni odebrala ¢i odebira, kona nebo konala pro ni prace, anebo ji poskytuje
nebo poskytovala sluzby nebo jeji sluzby vyuZzivala ¢i vyuziva, pfipadné se na této
¢innosti podili nebo podilela a je pfitomna na misté kontroly. Povinna osoba je tedy
osobou, kterd ma vztah ke kontrolované osobé/Zzadateli ¢i predmétu kontroly,
pficemz jde o zaméstnance ¢i dodavatele, odbératele nebo zakaznika kontrolované
osoby/Zadatele. Povinna osoba je povinna poskytnout kontrolnimu pracovnikovi
soucCinnost potifebnou k vykonu kontroly, nelze-li tuto soucinnost zajistit

prostfednictvim kontrolované osoby/zadatele.

Jind osoba - osoba dle §12a odst. 3 zdkona ¢.256/2000 Sb., o Statnim
zemédélském intervenénim fondu, ve znéni pozdé&jsich predpisl. Jednd se o osobu,

kterd neni povinnou osobou.

9.9.2. Provedeni kontroly na misté (KNM)

Zahajeni kontroly na misté ve smyslu zakona ¢. 255/2012 Sb. - prvni kontrolni
ukon.

MoZné jsou pouze 3 zplsoby zahajeni kontroly na misté:

- predlozeni prikazu zamé&stnance

- doruceni Oznameni o kontrole
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- prvni z kontrolnich Ukon( pFedchazejici kontrole ... (vypide se v Protokolu
o kontrole)
KNM se zahajuje v prvni fadé s Zadatelem nebo jim zplnomocnénym zastupcem.
Pokud vsak nelze zajistit soucinnost s Zadatelem, pak potfebnou soucinnost je
povinna poskytnout povinna osoba (pokud existuje) a KNM lze zahajit i s povinnou
osobou s tim, Ze o zahdjeni KNM se zadatel informuje dodatecné.
V dalsSim textu je jiz pouzivan pouze pojem zadatel, avSak dané Ukony v ramci
prib&hu KNM mohou byt &inény i s povinnou osobou vyjma doruéeni Protokolu

o kontrole.

Prib&h kontroly na misté

KNM se zadatel mlze Gé&astnit osobné& nebo doprovodem kontrolniho pracovnika
povéfit svého zastupce. Pokud se Zadatel bude chtit zG&astnit celého pribé&hu
kontroly, je nutné, aby se v pfipadé vicedenni kontroly domluvil s kontrolnim
pracovnikem, na kterych ¢astech podniku/ popf. v jakych tématickych oblastech,
bude provadét kontrolu v dalSich dnech.

Zadatel v ramci podminek dané podpory souhlasi, e umozni ve svém podniku
provedeni nezbytnych kontrol na misté a pfi kontrole poskytne kontrolnimu
pracovnikovi na jeho pozadani primérenou soucinnost. Kontrolni pracovnici
provadéjici kontrolu na misté jsou oficialné povazovani za osoby pozvané se
souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel zrusi sv{j souhlas s provedenim nezbytnych
kontrol a pozada nebo nafidi kontrolnimu pracovnikovi, aby ukoncil kontrolu na
misté a podnik opustil, kontrolni pracovnik tak okamzité ucini. Toto vSak bude
povazovano za poruseni podminek pro udéleni podpory porusenim zavazku
o umoznéni kontroly na misté a povede k zamitnuti Zadosti.

9.9.3. Ukonceni kontroly na misté

Posledni kontrolni Ukon je Ukon, ktery pfedchazel vyhotoveni Protokolu o kontrole.
Konkrétni ukon bude uveden v Protokolu o kontrole.

Protokol o kontrole - zaznamenani vysledkti KNM

Po provedeni kontroly sepise kontrolni pracovnik Protokol o kontrole, do néjz
zaznamena zjistény stav, zjiSténé rozpory s Udaji deklarovanymi v Zadosti nebo
neplnéni podminek nezbytnych pro poskytnuti dotace. V tomto formulafi bude
zaznamenan i podrobny popis neshod, nedodrzeni, vysvétleni podana Zadatelem,
popis kontrolovanych dokumentd, rozhovory s jinymi osobami za Géelem ziskani
informace a zavéry ucinéné kontrolnim pracovnikem.

Datum vyhotoveni Protokolu o kontrole musi byt ve hité do 30 dni, ve zvIasté

sloZitych pfipadech do 60 dni, ode dne provedeni posledniho kontrolniho Ukonu.
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Doruceni Protokolu o kontrole
S Protokolem o kontrole bude Zadatel (zplnomocnény zastupce) seznamen jeho
dorucenim. Protokol o kontrole bude dorucen Zadateli (zplnomocnénému zastupci)
jednim z nize uvedenych zplsob{:
Osobné - Zadatel ¢i zplnomocnény zastupce musi svym podpisem potvrdit doruceni
Protokolu o kontrole. Datum doruceni je den, kdy byl Protokol o kontrole osobné
predan. Pokud zadatel ¢i zplnomocnény zastupce odmitne Protokol o kontrole
podepsat, vyznaci kontrolni pracovnik tuto skutec¢nost v Protokolu o kontrole a
Protokol o kontrole se pak povazuje za doruceny okamzikem pokusu o predani -
viz. § 24 odst. 3 a 4 spravniho radu.
Postovnim Uradem - datem doruceni je den uvedeny na dorucence. Pokud si zadatel
neprevezme zasilku, pak datem doruceni je 10. den ode dne, kdy byla zaslana
zasilka ulozena na postovnim Uradu, jednd se o tzv. fikci doruceni.
Datovou schrankou - Protokol o kontrole je mozné zaslat datovou schrankou v
pripadé, kdy zadatel ma zfizenou a aktivni datovou schranku. Datem doruceni je
den skutec¢ného doruceni datovou schrankou. Pripadnd fikce doruceni bude
uplatnéna, pokud si zadatel nevyzvedne zasilku z datové schranky.
Datum doruceni je dllezité pro uréeni lhdty k podani namitek proti Protokolu
o kontrole.
3 zpUsoby ukonéeni KNM:
- marnym uplynutim Ihdty pro podani némitek nebo
- vzdanim se prava podat namitky ze strany Zadatele nebo

- dnem doruceni vyfizeni namitek zadateli.

9.9.4. Namitky proti Protokolu o kontrole

Zadatel m{ze proti protokolu o kontrole podat ndmitky ve Ihdté 15 dni ode dne

doruéeni Protokolu o kontrole, nestanovi-li kontrolni pracovnik Ih(tu deldi (jina

stanovena |hdta musi byt zapsdna v Protokolu o kontrole), a to prostfednictvim

kontrolniho pracovnika ktery kontrolu provedl. S timto poucenim je Zadatel

seznamen v zaveéru Protokolu o kontrole. Namitky musi byt podany pisemné a fadné

zdGvodnény.

Dnem doruceni namitek na SZIF je zahajeno Fizeni o namitkach, jehoz vysledkem

je Rozhodnuti o ndmitkach. Proti rozhodnuti o nadmitkach neni opravny prostiedek

pripustny.

Vyroky rozhodnuti o namitkach mohu byt tyto:

-V ptipadé, Ze Zadatel nepodal ve stanovené |hité& nadmitky proti Protokolu
o kontrole, pak se v rozhodnuti o namitkdch namitky zamitnou jako namitky

podané opozdéné.
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V pripadé, Zze namitky podala neopravnéna osoba, pak se v rozhodnuti

o namitkach namitky zamitnou.

-V pfipadé, Ze z namitek neni zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjiSténi sméruji,
nebo ndmitky, u nichZ chybi odlvodnéni, pak se v rozhodnuti o namitkach
zamitnou jako nedlivodné bez dal$iho projednani.

-V ostatnich pfipadech se namitkdm v ramci rozhodnuti o namitkach vyhovi,
¢astecné vyhovi, nebo se zamitnou, pfip. se preda k dosetreni.

- Zadatel je opravnén se pisemné prava na podani ndmitek vzdat.

9.9.5. Prava a povinnosti

Prava a povinnosti kontrolnich pracovnikl a zadatelQ & povinnych osob vyplyvajici
ze zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), konkrétné:

prava kontrolnich pracovnikd jsou uvedena v § 3, 7, 8, 11 a 19,

povinnosti kontrolnich pracovnikt jsou uvedeny v § 9 a 20,

prava zadatell jsou uvedena v § 10 odst. 1,

povinnosti adatel( a povinnych osob jsou uvedeny v § 10 odst. 2 a 3.

Dalsi skutecnosti tykajici se Zadatele a povinné osoby:

Proti Protokolu o kontrole mize pouze Zadatel dle § 13 kontrolniho fadu podat
pisemné a zdlvodnéné namitky, a to ve Ihdté 15 dni ode dne doruéeni Protokolu
o kontrole, neni-li stanovena v Protokolu o kontrole Ihdta delsi.

Vzniklé ndklady na kontrolu dle § 23 kontrolniho fadu:

naklady vzniklé kontrolnimu organu v souvislosti s vykonem kontroly nese kontrolni
organ,

naklady vzniklé kontrolované osobé nebo povinné osobé v souvislosti s vykonem
kontroly nesou tyto osoby.

Prava a povinnosti kontrolnich pracovnikl a zadatell ¢&i jinych osob vyplyvajici ze
§12a zakona ¢. 256/2000 Sb., o SZIF

(1) Fond je opravnén provadét, a to i bez ohlaseni, kontrolu

a) spravnosti Udajl fyzickych a pravnickych osob uvedenych v Zadostech
podavanych Fondu,

b) pInéni povinnosti a podminek vyplyvajicich z vydanych rozhodnuti a uzavienych
smluv a dohod podle § 1 odst. 2,

c) spravnosti informaci poskytovanych Fondu podle tohoto zakona, zakona
o zemédélstvi a nafizeni vlady vydanych k jejich provedeni,

d) pInéni povinnosti vyplyvajicich z pfimo pouzitelného pfedpisu Evropskych unie,
pokud zvlastni pravni predpis nestanovi jinak.

(2) PH vykonu kontroly podle odstavce 1 postupuje Fond vG&i fyzickym
a pravnickym osobam (déle jen ,kontrolované osoby") podle kontrolniho fadu,

zakona o zemédélstvi, podle tohoto zakona, a podle zakona o financni kontrole. Tim
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I I
neni dotéen vykon kontroly podle pfimo pouZitelnych ptedpist Evropskych unie
upravujicich spolecna pravidla pro rezimy pfimych podpor v ramci spolecné
zemédélské politiky, podpory pro rozvoj venkova z Evropského zemédélského
fondu pro rozvoj venkova (EZFRV), spole¢né organizace zemé&dé&lskych trhd.
(3) Pokud doklady u kontrolovanych osob nepostacCuji k rfadnému provedeni
kontroly, je Fond opravnén pozadovat doklady i od jiné osoby, a to v rozsahu
nezbytném pro ovéreni skutecnosti majicich souvislost s ¢innosti kontrolovanych
osob, kterd je predmétem kontroly. Tato osoba je povinna ve stanovené |[h(té
takové doklady Fondu predlozit, vykon kontroly Fondem umoznit a pfi ném
spoluplsobit. Prdva a povinnosti Fondu a této osoby se Fidi kontrolnim Fadem
primérené, pricemz Gcel kontroly musi byt naplnén pfi zajisténi toho, aby prava
a chranéné zajmy této osoby byly dotéeny v nejmensi mozné mire.
(4) Kontrolu podle odstavel 1 az 3 vykondvd Fond prostiednictvim svych
zaméstnanct nebo jinych fyzickych anebo pravnickych osob, které k tomuto Géelu
zmocni podle pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie o financovani spole¢né
zemeédélské politiky; v takovém prFipadé fyzicka nebo pravnickd osoba postupuje
podle kontrolniho Fadu.
(5) Kontrolu podle odstavce 1 pism. b) a d) a odstavce 3 vykonavaji v rdmci své
plsobnosti stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy také spravni Ufady fizené
ministerstvem.
(6) PFi vykonu kontroly podle odstavci 1 a 3 je Fond opravnén pozadovat provedeni
analyz vzork( zemé&délskych vyrobkd Generalnim feditelstvim cel.
(7) Zameéstnanci Fondu vykondvajici kontrolu se pfi vykonu kontrolni cinnosti
prokazuji prlkazem zaméstnance Fondu, ktery je soucasné dokladem o jejich
povéreni ke kontrole.
(8) PFi vykonu kontroly podle odstavcl 1 a* 3 nevznikd narok na nahradu za
odebrané vzorky.
(9) Na vykon kontroly prosttednictvim dalkového prizkumu Zemé& véetné rychlych
polnich navstév, podle pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie se nevztahuje
kontrolni ¥ad; ustanoveni kontrolniho fadu o vstupu na pozemky a o pravech
kontrolujiciho plati pfimérené.
(10) Pro provadéni kontrol organy Evropské unie nebo jimi povérenych osob plati
ustanoveni odstavct 1 aZ 9 pfimérené.
(11) Fond je odpovédnym orgédnem za provadéni kontrol pInéni kritérii zplsobilosti
podle pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie upravujiciho provadéci pravidla

pro podminénost, odliSeni a integrovany administrativni a kontrolni systém.
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(12) V pripadé, ze neni umoznéna kontrola nékteré z podminek, na kterou je

poskytnuti dotace vazano, a nejednd se o zmareni kontroly podle pFfimo

pouzitelného predpisu Evropské unie, povazuje se tato podminka za nesplnénou.

10. Sledovani programu — pribézné sledovani programu

V rémci pribé&Zného sledovani programu jsou organizovany dva typy jednani:

e Technicka konzultace

e Monitorovaci vybor

V pripadé 3 letého programu je technicka konzulace zpravidla organizovana 12 x, monitorovaci
vybor 3 x. V pripadé potfeby mohou byt tato jednani slouc¢ena. Z kazdého jednani je vyhotoven

zaznam z jednani, ktery obdrzi vSichni zUcastnéni.

10.1. Technicka konzultace

10.1.1. Technicka konzultace - predmét jednani

SZIF svolava technickou konzultaci do 20 dnll od obdrZeni Zpravy za uplynulé &tvrtleti
a vsech podkladl. Pfedmétem jednani je popis a zhodnoceni aktivit programu
realizovanych za uplynulé c¢tvrtleti a predstaveni planu na dalsi Ctvrtleti zastupci
prijemce. Dale slouzi k projednani pfipadnych zmén v programu, tak aby bylo mozné
zmény zohlednit v dostatecném casovém predstihu, pripadné identifikovat

nesrovnalosti v realizaci programu a umoznit jejich véasné feseni.

10.1.2. Technicka konzultace - podklady predlozené zadatelem
Zadatel predklada na SZIF 10 dnl pred za¢atkem kazdého &tvrtleti Plan na budouci

Ctvrtleti (dle Prilohy 8a a kapitoly 6.1 této Prirucky).

Dale zadatel predkladad Zpravu za uplynulé ctvrtleti (dle Prilohy 8b a kapitoly 6.3
této Prirucky), véetné Soupisu dokladd k platbdm a jejich kopie prokazujici platby

vztahujici se k vynaloZzenym nakladdm.

Tyto dokumenty jsou podkladem pro posuzovani uplynulého Ctvrtleti programu béhem

technické konzultace.

10.1.3. Technicka konzultace - vystup z jednani
Vystupem z technické konzultace je zaznam z jednani, ktery bude vyhotoven a predan
do 10 dnl v&em uc&astnikim jednani. Zdznam z jednani obsahuje reakci SZIF, na

predlozeny Plan na budouci cCtvrtleti, Zpravu za uplynulé Cctvrtleti a predané
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dokumenty, a sdé&len{ p¥ipadnych zjit&nych nedostatkdl, které je nutné opravit, & jinak

vyporadat.

10.2. Monitorovaci vybor

Monitorovaci vybor, ktery sleduje priibéh propagacnich programl a soulad jejich
plnéni s prislusnou legislativou a s grantovou dohodou uzavienou mezi zadatelem
a SZIF, se kona kazdorocné.

Monitorovaci vybor svoldva SZIF a jeho Glastniky jsou kromé zastupcl SZIF, zastupci MZe,
Zadatele a provadéjici organizace. V ramci monitorovaciho vyboru je prezentovan vzdy
pfisluény program za ptedchazejici rok realizace. V pribé&hu jednani Monitorovaciho vyboru je
provedena prezentace programu a jeho pribéhu zastupci Zadatele a provadé&jici organizace.
Déle jsou predkladany vzorky a pfiklady informacénich a propagacnich materiall. Vystupem
z jednani Monitorovaciho vyboru je zdznam z jednani, véetné uvedeni zjist&nych nedostatkl

v realizaci programu. Zaznam bude vyhotoven a ptedadn do 10 dnl v8em G&astnikdm jednani.

10.3. Povinnosti tykajici se informaci a zaznam (dle ¢&l. 20 Grantové dohody)

Zadatel je povinen aktualizovat informace a informovat SZIF o udalostech
a okolnostech, které by mohly vyznamné ovlivnit provadéni programu.
Zadatel a provadéjici subjekty uchovavaji Géetni zaznamy a dali dokumenty prokazujici
Fadné provadéni programu a naklady vykazané jako zpUsobilé, zejména:
o uskuteénych nakladi: odpovidajici zaznamy a dalsi dokumenty prokazujici vykazané
naklady, jako jsou smlouvy, subdodavatelské smlouvy, faktury a ucetni zaznamy.
Pokud jde o personalni naklady, navrhujici organizace a provadéjici subjekty vedou
pracovni vykazy s vykazanym poctem hodin nebo jiny druh dokladu prokazujiciho
vykazany pocet hodin schvaleny c¢lenskym statem. U osob, jez pracuji vyhradné na
programu, se nevyzaduje vedeni pracovniho vykazu, pouze podepsané prohlaseni, Ze
dané osoby pracovaly vyhradné na dané akci.
e u pausalnich nakladl: odpovidajici zdznamy a dalsi dokumenty dokladajici
zplsobilost nakladl, u nichz byla paudalni sazba pouZita. Pfijemce nemusi uréovat
naklady, jez jsou predmétem uhrady, ani predkladat podklady (jako jsou ucetni

vykazy), aby prokazal ¢astku vykazanou ve formé& pausalni sazby.

Zadatel, subdodavatelé a provadéjici organizace musi — po dobu t¥i let od platby
zlistatku - uchovavat zaznamy a dalsi podkladové dokumenty prokazujici Fadné
provedeni akce a vznik nakladd, jez byly vykazany jako zptisobilé.
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Doklady o propagacnich materidlech a vystupech realizovanych béhem pfislusné faze

realizace programu musi byt fyzicky uschovany pro kontrolu u Zadatele &i provadé;jici

organizace. Ke véem propagaénim materidldm musi byt evidovan i email o jejich schvéleni ze

strany SZIF.
Jedna se o nasledujici doklady:

u inzerce v tisku dokladové vytisky,

u grafickych materiald (letdky, brozury) vytisk pfisluéného materialu,

u audiovizualnich materidll (spoty, viralni video, product placement) - CD nebo DVD
s nahranym materialem,

u darkovych predmétd prisludny predmét,

u jinych materialt (obleeni promotérd, potisky stankl) dle charakteru materialu,
monitoring médii s uvedenim nahledu vystupu (v pfipadé vystupu v tisku), printscreen

v pfipadé vystupu na Internetu a CD nebo DVD v pfipadé vystupu v TV nebo rozhlase.

11. Dorucovani a lhlty

11.1. Doruéeni dokumentt SZIF

12.

Veskeré uvedené dokumenty je mozné dorucit SZIF nasledujicimi zplsoby:
a) datovou schrankou
e jn2aiqd
b) e-mailovou zpravou
o elektronické podani e-mailem s vyuzitim elektronického podpisu - na adresu
podatelna@szif.cz - emailova zprava nebo samotna zadost (PDF soubor) bude
opatfena elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu
( Pouze v pfipadé pozadavku na posuzeni propagacnich materiall Zadatel vyuZije

e-mail propagace.eu@szif.cz)

c) osobné na centrale SZIF (podatelna) na adrese:
o Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1

d) postovnim dorucovatelem ¢&i kuryrem na adresu:
o Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1

7y v O

Seznam formulart a kontaktni idaje

12.1. Formulare a prilohy vydané SZIF

e Zadost o poskytnuti zalohy
e Zadost o priibéznou platbu
o Pfiloha &.3 (Soupis dokladd prokazujici platbu)
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Zadost o vyplaceni zéistatku

o

Pfiloha ¢&.3 (Soupis dokladd prokazujici platbu)

VySe uvedné dokumenty jsou k dispozici zde. (www.szif.cz—>Spolecnda organizace

zemé&délskych trhi—EU Propagace zemé&dé&lskych produktli—Ke stazeni—FormulaFe)

12.2. Formulare a prilohy Grantové dohody

Priloha
Priloha
Priloha
Priloha
Priloha
Priloha
Priloha
Priloha
Priloha

Priloha

O O O 0O 0O 06X

(o]

¢.

v

C.

v

C.

. 1 - Program

. 1a - Reakce zadatele na Souhrnnou hodnotici zpravu EK

. 2 — Odhad rozpoctu na akci

. 2a - Dodatec¢né informace o jednotkovych nakladech a prispévcich
. 3 - FormulaF pristoupeni ptijemcl grantu

. 4 - Financ¢ni vykazy

. 5 - Zvlastni pravidla

6 - Vzor osvédceni o financnich vykazech
7 - Vzor pravidelnych technickych zprav

8 - Vzor zavérecné technické zpravy

Priloha 8a - Vzor Plan na budouci ¢tvrtleti

Pfiloha 8b - Vzor Zprava za uplynulé Ctvrtleti

12.3. Kontaktni Gudaje
Infolinka SZIF: 222 871 871

Datova schranka: jn2aiqd

Internetové stranky SZIF: propagace

Upozornéni:

Tato pFirucka ma pouze informativni charakter a nenahrazuje pfrislusna nafizeni. Na
zakladé jejiho obsahu nelze uplatrnovat Zadné pravni naroky.

UplIné a zdvazné znéni pravnich predpist EU je k dispozici na adrese zde.

SZIF si vyhrazuje pravo zmény informaci uvedenych v pFirucce.
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