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Pokyny k vyplnéni Elektronické prilohy - tabulky

Sesit Elektronicka pfiloha - tabulka obsahuje makra, ktera je tfeba povolit.

Pokud na Vasem pocitaéi pouzivate Open Office, pripravend makra Vam nebudou spravné
fungovat. V tomto pripadé kontaktuje Ing. Petru Benedikovou, tel. 703 197 408.

Sesit Elektronicka pfiloha - tabulka obsahuje 4 listy: Souhrnné, Pfehled, Soupis, List4.

List Souhrnné

Na list Souhrnné byl zkopirovan prehled Skol ze Souhrnného hldseni schvaleného zadatele.
Tento list je predtiskem, ze kterého se natahuji GUdaje do tabulky Prehled, ma informativni
charakter. Cely list je uzamcen, zadatel s timto listem nepracuje.

List Prehled

List PFehled obsahuje tabulku, v niz ¢erné nadepsané sloupce se vyplniuji automaticky a udaje
v ¢ervené nadepsanych sloupcich vyplni zadatel.

Udaje v éerné nadepsanych sloupcich (C az I) se natahuji zlistu Souhrnné
nasledujicim zpisobem

1. Kliknéte levym tlacitkem mysi na Sipku ,pFidej zaznam™ - objevi se tabulka ,zadejte
platné IC ¢i ID vybrané skoly".

2. Do zobrazeného poli¢ka napiste na misto 8 nul IC & ID Skoly, ke které chcete doplnit
dali udaje (¢ervené nadepsané sloupce). Pro prvni zadani $koly doporuc¢ujeme vepsat IC
koly, které je uvedeno na kazdém formula¥i PFehled mésiénich dodavek produktt v radmci
Skolniho projektu Ovoce a zelenina do skol. Pro nasledné rychlejsi zadavani skoly poslouzi
kratsi ID, pod kterym je dand $kola téZ vedena. V pripadé odlouéenych pracovist (zadatel
je povinen zavést kazdé pracovisté minimalné 2x za mésic) patficich k jedné Skole, kdy
je pro nékolik budov s rlznymi adresami (odlidné ID) shodné IC, bude za IC Skoly

vV

k pridani Skoly poslouzi ID.

3. Po zapsani IC & ID kliknéte na tla¢itko OK (Enter), ¢imz dojde k pridani zaznamu. Tladitko
Cancel pouzijete, chcete-li od pridani Skoly ustoupit. V pfipadé, Ze do pfipraveného
okénka vepiSete chybné Udaje, zdznam se nepfida, zobrazi se chybova hlaska ,zaznam
neni v &iselniku™ a nasledné se ocitnete na listu Souhrnné, kde mdZete piekontrolovat
Udaje. Po kliknuti na tlacitko OK chybové hlasky se dostanete zpét na list Pfehled a pridani
zdznamu mUzete zopakovat.

4. Po UspésSném pfidani zaznamu vyplnite Udaje v Cervené nadepsanych sloupcich, kdy
pozadované Udaje vepiSete na misto hvézdic¢ky Ci v pfipadé druhu dodaného produktu,
produktu ekologického zemédélstvi a zemé plvodu vyberete z pfedvoleného seznamu.

V tabulce jsou jednotlivé $koly fazeny podle IC ¢ ID vzestupné. Skoly tedy nebudou razeny
na preskacku, v poradi v jakém je zadavate, ale vZdy v prednastaveném poradi. Udaje k jedné
Skole se rfadi jako celek pod sebou.
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V pripadé mylného pridani zaznamu (Fadku), neni mozno tento radek odstranit. Pokud
k mylnému pridani fadku dojde, nevypliiujte zadné udaje, nadbytecné radky nasledné odstrani
zameéstnanci SZIF.

Po Uspésném pridani zaznamu zadatel vypini nasledujici Gdaje (¢ervené nadepsané nazvy
sloupcii)

Udaje ve sloupcich J aZ P vychazeji prevazné z udaji uvedenych na formulafi Prehled mési¢nich
doddvek produktd v rdmci $kolniho projektu Ovoce a zelenina do kol.

- sloupec J pocet skutecné zavezenych zaki: do tohoto sloupce Zadatel vyplni pocet
74k, ktefi obdrzeli produkty b&hem dané doddvky. Pocet 74kl skuteéné zavezenych se
O v .V, v v 7 o r 7 v Ve v O v r o v r v
muze lisit od poctu zaku dle Souhrnného hlaseni, coz muze byt zpusobeno napf. tim, ze
se 7aci v prib&hu $kolniho roku odstéhuji & prist&huji, jsou nemocni atd.

- sloupec K druh dodaného produktu: druh dodaného produktu vyberte
z predvoleného seznamu, ktery se zobrazi po kliknuti na vybérovou Sipku na pravém
okraji prislusné bunky. Uvedeny seznam vychdzi z Prilohy ¢. 1 k nafizeni vlady (.

74/2017 Sb.

Jednotlivé skupiny produktd jsou zde uvedené takto:
1. skupina - ovoce a zelenina uvedenych druht - uvedeny jsou jednotlivé
druhy ovoce a zeleniny
2. skupina - ostatni ovoce a zelenina s vyjimkou ananasu a kiwi - tato skupina

je nazvana jako ,ostatni OZ", pricemz ,0Z" predstavuje zkratku pro ,ovoce a
zeleninu“. Pod toto oznaceni spadaji vSechny druhy ovoce a zeleniny jednotlivé
neuvedené jako napf. blumy, hrachové lusky, maliny apod. s vyjimkou ananasu a
kiwi, coz jsou produkty, které podle nafizeni vlady nesmi byt samostatné dodavany.
3. skupina - v jednom kelimku nebo sacku se nachazi jeden druh porcovaného
cerstvého ovoce nebo zeleniny s vyjimkou ananasu a kiwi — tato skupina je nazvana
jako ,baleni porcovaného OZ (1 druh)". Do této skupiny spadaji produkty, které byly
pred dodanim zakdm upravené strouhanim & krajenim.

4, skupina - v jednom kelimku nebo sac¢ku se nachazi jeden druh porcovaného
Cerstvého ovoce nebo zeleniny baleny v ochranné atmosféfe nebo vice druhd
porcovaného Cerstvého ovoce nebo zeleniny - tato skupina je nazvana jako ,baleni
porcovaného OZ (vice druhl)". Do této skupiny spadaji produkty, které byly pred
dodanim zakdm upravené strouhanim &i krajenim v pFipadé, kdy k ptipravé takového
baleni bylo pouzito vice rlznych druhd ovoce a zeleniny (napf. i v pfedchozich
skupinach zakazany ananas a kiwi). Do této skupiny spada téz baleni jednoho druhu
porcovaného ovoce nebo zeleniny v pfipadé, kdy se jednd o baleni v ochranné
atmosfére, coz musi byt na daném vyrobku uvedeno.

5. skupina - v jednom kelimku nebo s&¢ku se nachdzi 3 a vice druhd
neporcovaného Cerstvého ovoce nebo zeleniny - tato skupina je nazvana jako ,baleni
neporcovaného OZ (min. 3 druhy)". O tuto skupinu se jedna napf. v pripadé, kdy
Yadatel dodd Zakdm bali¢ek, ve kterém bude mrkev, fedkvi¢ka a hrachové lusky.
V tomto pfipadé jednotlivé kusy zeleniny samostatné nespliuji minimalni hmotnost
porce 100 g, ale spliuje ji az vysledny balicek.

6. skupina - ovocné a zeleninové &tdvy - Zadatel mize doddvat pouze
schvalené vyrobky, které ma jmenovité uvedené v rozhodnuti o schvaleni, popfr.
v rozhodnuti o zméné sortimentu.

7. skupina - ovocné protlaky - zadatel mize dodavat pouze schvalené vyrobky,
které ma jmenovité uvedené v rozhodnuti o schvaleni, popf. v rozhodnuti o zméné
sortimentu.
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- sloupec L upFresnéni/nazev schvaleného produktu
- do tohoto sloupce zadatel zapise konkrétni druh, popf. druhy ovoce nebo zeleniny
v pripadé, kdy ve sloupci druh dodaného produktu vybral mozZznost ostatni OZ, baleni
porcovaného OZ (1 druh), baleni porcovaného OZ (vice druh(), baleni neporcovaného
0OZ (min. 3 druhy).
- pokud Zadatel ve sloupci druh dodaného produktu vybral mozZnost ovocné a zeleninové
$tadvy nebo ovocné protlaky vepise do tohoto sloupce pfesny nazev vyrobku uvedeny
v rozhodnuti o schvaleni, popf. v rozhodnuti o zméné sortimentu. Tyto pfesné nazvy jsou
uvedené v predvoleném seznamu, ktery se zobrazi po kliknuti na vybérovou Sipku na
pravém okraji prislusné bunky.
- v tomto sloupci je téZ moZno blize specifikovat odrldu napf. u jablek, coz muize
usnadnit nasledné filtrovani a ziskavani Udajl potifebnych do tabulky Soupis v pfipadé,
kdy se liéi cena jednotlivych odrid.

- sloupec M produkt ekologického zemédélstvi: vyplni Zadatel v pripadé, kdy dodané
produkty pochazely z ekologického zemédélstvi. Oznaceni , bio" vyberte z predvoleného
seznamu, ktery se zobrazi po kliknuti na vybérovou Sipku na pravém okraji prislusné
bunky.

- sloupec N pocet porci: do tohoto sloupce Zadatel uvede pocet porci produktu dodanych
skuteéné zavezenym ?akim v dané doddvce. Definici porce uvadi § 5 odst. 1 nafizeni
vlady ¢. 74/2017 Sb.

- sloupec O pofadi dodavky: uvede se Cislice 1 az x, pficemz jednou dodavkou se rozumi
jedno konkrétni datum zavozu uvedené na formulafi Prehled mési¢nich dodavek

o . . v ’ . . v . 1

produktu v ramci skolniho projektu Ovoce a zelenina do skol ve sloupci ,Datum dodani®.

- sloupec P cislo Pfehledu mési¢nich dodavek produkti: do tohoto sloupce zadatel
vyplni Poradové Cislo mési¢niho hldseni uvedené na formuléafi Pfehled mési¢nich dodavek
produktl v rdmci $kolniho projektu Ovoce a zelenina do $kol.

DalSi udaje vychazeji z faktury vystavené distributorem a z evidence zadatele.

- sloupec Q cislo faktury: Zadatel vyplini Cislo faktury, na které jsou uvedené naklady za
dodavku daného produktu do pFislusné skoly.

- sloupec R zemé pivodu
- z pfedvoleného seznamu, ktery se zobrazi po kliknuti na vybérovou Sipku na pravém
okraji pfisludné buriky, vybere 7adatel moznost CR, EU nebo ostatni podle toho, odkud
dodané produkty pochazeji:
CR - produkty pochézeji z Ceské republiky
EU - produkty pochazeji z élenskych statu Evropské unie, vyjma CR, kterd se vykazuje
zvlast
ostatni — produkty jsou pivodem mimo Evropskou unii

- pokud Zadatel doda produkty, kdy v jednom baleni se nachazi napf. 3 produkty rozdilné
zemé plvodu, pak se vzdy v oznadeni zemé plvodu postupuje od ostatni po CR (napf. v
baleni neporcovaného ovoce a zeleniny se nachazi lici z Ciny, cherry rajCe z Italie a mrkev
z CR - v tomto pfipadé Zadatel vybere zemi pﬁ\v/odu »~ostatni; pokud se v baleni nachazi
cherry rajce z Italie, mrkev z CR a fedkvicka z CR, zvoli se zemé pvﬁvodu EU; pouze kdyz
vSechny produkty v baleni pochazeji z CR, zvoli Zadatel moznost CR).

- sloupec S ostatni: slouZi pro potfeby Zadatele a jeho vyplnéni je nepovinné
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L D I
List Soupis

Do pfipravené tabulky na listu Soupis Zadatel vyscita (daje dle druhu produktu, popf. upfesnéni
produktu a specifikace, zda se jedna o produkt ekologického zemédélstvi, za celou fakturu.
Potfebné Udaje ziskate z tabulky Pfehled, k ¢emuz muzete vyuZit funkci ,sefadit a filtrovat®.
Pro pouziti této funkce je vSak zapotfebi tabulku z listu Pfehled zkopirovat na volny list (List4),
kde s ni muUZete dale bez omezeni pracovat. Na listu PFehled jsou né&které bufiky tabulky
uzaméené a chranéné proti prepsani, coz znemozfiuje pouziti filtrd.

Udaje ve sloupcich A az D (¢islo faktury, druh dodaného produktu, upfesnéni/ndzev
schvaleného produktu, produkt ekologického zemédélstvi) jsou stejné jako Gdaje na listu Prehled
a musi byt v obou tabulkdch shodné. Princip vyplfiovani Gidaju je totozny jako u tabulky Pfehled.

Udaje ve sloupcich E az G vyplni zadatel nasledujicim zptisobem

- sloupec E podet porci: uvedte celkovy pocet porci jednotlivych druhd produktd
s totoznym upresnénim/nazvem schvaleného produktu, popf. i oznacenim bio vyscitany
za celou fakturu.

- sloupec F cena s DPH/ vyse podpory v CZK za porci

- uvadéna castka se vypoclte jako cena s DPH v CZK celkem délena pocltem porci.
Vypoctena Castka se vizualné sama zaokrouhli na dvé desetinna mista, ackoliv toto &islo
muUZe mit desetinnych mist vice. Pfi provedeni kontrolniho soucinu &isel ve sloupci E a F
bychom se méli zpétné dostat na Castku ve sloupci G.

Upozoriiujeme zadatele, Ze pro vypocet pripadného kraceni podpory (napf. pfi
prekroceni poétu porci v dodavce, prekro¢eni maximalniho mnoZstvi &tav a protlakd atd.)
se pouzije ¢astka za porci zaokrouhlena na dvé desetinna mista.

- v pripadé pevné vySe podpory poskytované zadateli-producentovi na produkty
pochazejici z jeho vlasti produkce se do sloupce F uvede vySe podpory vychazejici
z pfilohy &. 1 nafizeni vlady ¢. 74/2017 Sb.

- sloupec G cena s DPH/ vyse podpory v CZK celkem
- v tomto sloupci zadatel uvede ¢astku distributorem fakturovanou a jemu uhrazenou.
- v pripadé pevné vySe podpory poskytované Zzadateli-producentovi na produkty
pochazejici z jeho vlasti produkce se tato Castka rovna soucdinu poctu porci a vyse
podpory v CZK za porci.
- soucet téchto Castek je uvedeny v burice C2 (X cena s DPH/ vySe podpory v CZK
celkem)

Pro zjednoduseni a zprehlednéni evidence doporucujeme Zadateliim s distributory
zplsob fakturace, kdy k dodavkovému obdobi (mésic skolniho roku) bude od jednoho
distributora vystavena vzdy jen jedna faktura.

List4
List4 slouzi pro potfeby zadatele.

Vyplnénou Elektronickou pfilohu - tabulku zaslete v elektronické podobé ve formatu
.xls nebo .xlsx na SZIF, a to spolu s vyplnénym formulaFfem Zadost o poskytnuti
podpory na produkty.
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