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Pokyny k vyplnéni Elektronické prilohy - tabulky
(Priloha ¢€. 1 zadosti o podporu na doprovodna vzdélavaci opatreni)

Sesit Elektronicka priloha - tabulka obsahuje 5 Ii§tf|: List ¢. 1 - Souhrnné, List ¢. 2 - Prehled, List
¢. 3 - Soupis, List ¢. 4 - de minimis, List ¢. 5 - Skoly v rezimu de minimis.

List ¢. 1 - Souhrnné

Na list Souhrnné byl zkopirovan prehled Skol ze Souhrnného hlaseni schvaleného zadatele.
Tento list ma informativni charakter. List je uzamcen, Zadatel s timto listem nepracuje.

List ¢. 2 - Prehled

Na Listu Prehled v horni casti Zadatel vybere zrozeviraciho seznamu pole ,Obdobi"
(1.9. - 31.12.2018; 1.1. - 31.3.2019; 1.4. - 30.6.2019) a vypini pole ,Zadatel" tj. nazev
Zadatele.

List PFehled obsahuje tabulku, kterou vypliiuje zadatel. Udaje v ¢erné nadepsanych sloupcich
(C - 1) Ize vyplnit kopirovanim z listu €. 1, uidaje v ¢ervené nadepsanych sloupcich (J - P) vyplIni
7adatel podle konkrétnich skute¢nosti dle nasledujicich pokyn(:

Zmin&né Udaje vychazeji z Gdaji uvedenych na potvrzeni $koly o provedenych doprovodnych
vzdélavacich opatfenich.

- sloupec J:

~Pocet zakd dotcenych danym DVO": v tomto sloupci Zadatel uvede skutecny pocet
74kQ, ktefi se Gcastnili provedeného doprovodného vzdélavaciho opatfeni. Tento polet
nemusi byt vzdy shodny s poctem pFihlaSenych 2ak{ (sloupec I). Pocet prihld$enych zakl
odpovida poctu zakd dle Souhrnného hldseni zaslaného Zadatelem.

V pfipadé, Ze je DVO, provedené v jednom dni u jedné skoly rozepsané na vice
fadk{, uvede se pocet zakil jen u jedné (hlavni) polozky a u ostatnich se vypise
0.

- sloupec K:

~Druh DVO"“: druh DVO vybere zadatel z pfedvoleného seznamu, ktery se zobrazi
po kliknuti na vybérovou Sipku na pravém okraji prislusné bunky. V seznamu, jsou
uvedeny nasledujici druhy doprovodnych vzdélavacich opatreni: exkurze, ochutnavka
bez pfitomnosti externisty, ochutnavka za pfitomnosti externisty, Skolni soutéz, vybaveni
$kolnich pozemkd, vzdélavaci akce, tistény vzdélavaci materidl vétsiho rozsahu. Zadatel
si muze z pfedvoleného seznamu vybrat pouze ty druhy DVO, které mu byly schvéleny
v Ozndmeni o zpdsobilosti navrhovanych doprovodnych vzdélavacich opatieni pro dany
Skolni rok.

- sloupec L: ,ZpUsobilé ndklady" a sloupec M: ,Pocet MJ (kg/ks/I/hod)" vypIni Zadatel
zejména u nasledujicich druhd DVO/druht nakladd:

- vybaveni $kolnich pozemk{ - ve sloupci ,ZpUsobilé naklady" bude uvedeno, o jaké
naradi, sazenice apod. se jedna a kolik kusl daného naradi bylo do $koly dodano. Souéty
kusG v tomto sloupci se nasledn& musi shodovat s Udaji na faktufe, kde bude uvedena
cena za kus, a s Udaji na listu ¢. 3 - Soupis. U tohoto typu doprovodného vzdélavaciho
opatfeni se predpoklada, ze napf. do Skoly se 100 Zaky nebude dodano 100 ks naradi,
ale napf. jen 20 ks, které vak budou slouzit véem 100 2akim zékladni $koly, ktefi se
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v jejich pouzivani prostfidaji. Ve sloupci J ,Pocet 24kl dotéenych danym DVO" tak bude
uvedeno 100, zatimco ve sloupci M ,Pocet MJ (kg/ks/I/hod) bude pocet 20 ks.

- tistény vzdélavaci materidl/odmény - uvedou se konkrétni druhy, aby bylo mozno
ové&fit polet jednotlivych druhl s celkovym poétem uvedenym na listu Soupis (zejména
v pfipadg, Ze existuji materidly s rlznou pofizovaci cenou). Polty kust uvedené
ve sloupci ,Pocet MJ (kg/ks/lI/hod)" opét musi souhlasit s udaji na fakture a na listu ¢. 3
- Soupis.

- exkurze - do sloupce ,, ZpUsobilé ndklady" Zadatel vypIni ,vstupenka" a ve sloupci ,,Pocet
MJ (kg/ks/lI/hod)" Zadatel uvede poc&et kusl vstupenek. Rozdil &isel mezi poétem kusl
vstupenek a poctem 23kl dotéenych danym DVO mize byt zplsoben pFitomnosti
doprovazejicich uéiteld. Naklady na vstupné ucitell jsou rovnéz zplsobilym nakladem
pro poskytnuti podpory, avSak pouze v ramci limitu na Zaky, ktefi se DVO u daného
Zadatele G¢astni. Polet uciteld by mél byt adekvatni poctu zakd.

Ve sloupci ,Zplsobilé naklady" mGze byt rovnéZ uvedena ,doprava" zak{ do mista konani
exkurze. Ve sloupci M ,Pocet MJ (kg/ks/l/hod)" pak bude uvedena ujeta vzdalenost Ci
¢ekaci doba autobusu, bude-li fakturovana.

- vzdélavaci akce/ochutnavka za pfitomnosti externisty na Skole — do sloupce M ,Pocet
MJ (kg/ks/l/hod)" se uvede pocet hodin trvani vzdélavaci akce nebo ochutnavky, coz je
Gdaj nezbytny k néslednému proplaceni personalnich nakladd.

- v pfipadé vzdélavaci akce/ochutnavky za pritomnosti externisty na sSkole zadatel kromé
vySe uvedeného uvede do sloupce M ,Poclet MJ] (kg/ks/l/hod)" také mnozstvi
spotfebovanych druhl ovoce, zeleniny, mléka a mléénych vyrobkd (ks, kg, ).

Text uvedeny ve sloupci L musi byt stejny jako ve sloupci C na listu Soupis, aby
tabulka mohla byt spravné nahrana do systému.

- sloupec N:
~Cislo potvrzeni skoly o provedenych DVO™: do tohoto sloupce Zadatel vyplni
poradové Cislo potvrzeni skoly o provedenych doprovodnych vzdélavacich opatfenich.

- sloupec O:
~Cislo faktury"“: Zadatel vyplni Cislo faktury, na které jsou rozepsany jednotlivé
zplsobilé naklady a uvedeny vynaloZené finanéni prostfedky vztahujici se k danému
doprovodnému vzdélavacimu opatreni.

- sloupec P:
~Ostatni nepovinné udaje": slouzi pro potfeby zadatele a jeho vypInéni je nepovinné.

List ¢. 3 - Soupis

Na Listu Soupis v horni &asti Zadatel vybere zrozeviraciho seznamu pole ,Obdobi"
(1.9. - 31.12.2018; 1.1. - 31.3.2019; 1.4. - 30.6.2019) a vyplni pole ,Zadatel" tj. nazev
Zadatele.

Do pripravené tabulky na listu Soupis zadatel uvede jednotlivé druhy DVO a k nim pFislusné
zplsobilé naklady a jejich pripadné upiesnéni podle toho, jak jsou rozepsadny na fakturach.

Udaje ve sloupcich A ,Cislo faktury" a B ,Druh DVO" na listu Soupis se musi shodovat s udaji
ve sloupci O ,Cislo faktury™ a sloupci K ,Druh DVO" na listu Pfehled. Princip vyplfiovani Gdajl je
totozny jako u tabulky na listu Prehled.
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Udaje ve sloupcich C az J vyplni zadatel nasledujicim zptisobem:

- sloupec C:
~Zptsobilé naklady": do tohoto sloupce Zadatel zapige jednotlivé zplsobilé naklady
pojici se s danym druhem doprovodného vzdélavaciho opatfeni, uvedené na pfislusné
faktufe. Udaj musi byt stejny jako Udaj ve sloupci L na listu Prehled.

- sloupec D:
~UpFesnéni zpasobilych nakladl"“: Zadatel vyplni v pfipadé potfeby blizsi specifikace
zpUsobilého nakladu.

- sloupec E:
~Specifikace MJ": v tomto sloupci Zadatel uvede, co je u daného nakladu povazovano
za mérnou jednotku (ks, hod, kg, |, atd.).

- sloupec F:
~PocCet MJ“: v tomto sloupci Zadatel uvede celkovy pocet MJ, jejichz charakteristiku
uvedl ve sloupci E (napf. pocet kusl konkrétniho nafadi, pocet kg na ochutndvku
pouzitého ovoce apod.)

- sloupec G:
~Cena za MJ v CZK (bez DPH)"“: v tomto sloupci Zadatel uvede castku uvedenou
na fakture za jednu mérnou jednotku konkrétniho nakladu.

- sloupec H:
~Cena celkem v CZK (bez DPH)"“: &astka uvadéni v tomto sloupci vychazi z udajl
na faktufe a rovna se soucinu Cisel ve sloupcich F ,Pocet MJ* a G ,,Cena za MJ v CZK
(bez DPH)".

- sloupecI:
~Sazba DPH v %": Zadatel uvede sazbu DPH pojici se s danym nakladem.

- sloupec J:
~Cena celkem v CZK (vcéetné DPH)": se vypocte jako soucin uvedené Castky za MJ]
bez DPH (sloupec G), mnozstvi MJ (sloupec F) a odpovidajici sazby DPH (sloupec I).
- soucCet vSech téchto c¢astek zaokrouhleny na dvé desetinnd mista se rovna vysi
pozadované podpory v pfipadé, kdy Zadatel stejnou nebo vysSsi c¢astku uhradil
z bankovniho G¢tu za pfislusné faktury. V opaéném pripadé Zadateli nemiZe byt
poskytnuta podpora vyssi, nez je soucet uhrazenych cCastek.
- soucet vSech castek uvedenych ve sloupci J se zobrazuje v burice C2 (3 Cena s DPH
celkem)

List ¢. 4 — de minimis

Na Listu de minimis v horni Casti Zadatel vybere z rozeviraciho seznamu pole ,Obdobi"
(1.9. - 31.12.2018; 1.1. - 31.3.2019; 1.4. - 30.6.2019) a vyplni pole ,Zadatel" tj. nazev
Zadatele.

Tento list vyplfiuje Zadatel. List obsahuje seznam nakladd $kol, které se zGcastnily v daném
obdobi doprovodnych vzdélavacich opatfeni a zarover jsou v rezimu de minimis. Skolou v rezimu
de minimis se rozumi Skola, kterd ma v rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni jako zfizovatele
uveden privatni sektor a zaroven jsou poskytované vzdélavaci sluzby financovany prevazné
rodici nebo zaky, ¢i komercnimi pfijmy (podil vefejného financovani je mensi nez 50%). Seznam
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kol v rezimu de minimis je uveden na listu ¢. 5 - Skoly v rezimu de minimis. Pokud na listu
¢. 5 - Skoly v rezimu de minimis neni uvedena zadna skola, nemusi zadatel list ¢. 4 vyplfiovat.
Tento list vyplnuje zadatel nasledovné:

Veskeré ¢astky nakladd pro jednu konkrétni $kolu, byt v rliznych sazbdch DPH, budou Zadatelem
zapsany do jednoho radku.

- sloupce A - G jsou obdobou sloupcli C - I na listu €. 1 = Souhrnné a sloupcl C - I na listu &. 2
- Prehled

- sloupec H:

,Céstka vynaloZzena na DVO véetné DPH v sazbé DPH 10 %"“: v tomto sloupci zadatel vyplni
¢astku nakladl vynaloZenou na doprovodnd vzdélavaci opatieni véetné 10 % DPH na &kolu,
kterd se v daném obdobi Ucastnila doprovodnych vzdélavacich opatreni a zaroven jde o Skolu
v rezimu de minimis.

- sloupec I:

,Céstka vynaloZzend na DVO véetné DPH v sazbé& DPH 15 %"“: v tomto sloupci zadatel vypini
¢astku nakladl vynaloZenou na doprovodna vzdé&lavaci opatieni véetné 15 % DPH na $kolu,
kterd se v daném obdobi Ucastnila doprovodnych vzdélavacich opatreni a zaroven jde o Skolu
v rezimu de minimis.

- sloupec J:

,Céstka vynaloZend na DVO véetné DPH v sazb& DPH 21 %"“: v tomto sloupci zadatel vyplni
¢astku nakladl vynaloZenou na doprovodnd vzdéldvaci opatieni véetné 21 % DPH na &kolu,
kterd se v daném obdobi Ucastnila doprovodnych vzdélavacich opatreni a zaroven jde o Skolu
v rezimu de minimis.

- sloupec K:
,Céstka vynaloZend na DVO véetné DPH Celkem"“: V tomto sloupci je vyplnén celkovy soucet
nakladl za v&echny sazby DPH k jednotlivym $koldm.

List €. 5 — Skoly v rezimu de minimis

Na tomto listu je uveden seznam skol v rezimu de minimis pro konkrétniho Zadatele (pokud neni
na listu uvedena zadna skola, znamena to, ze zadatel nema zadnou skolu v rezimu de minimis).
List ma pouze informacni charakter, zadatel s nim nijak nepracuje.

Upozoriiujeme zadatele, Zze ma povinnost veSkeré zmény souvisejici se zménou poméru
financovani_u_soukromych $kol v prdbé&hu $kolniho roku, neprodlené hldsit na SZIF, aby
pracovnici SZIF mohli upravit list €. 5 — Skoly v rezimu de minimis.

Vypinénou Elektronickou pfilohu - tabulku zaslete v elektronické podobé ve formatu
.xls nebo .xIsx na SZIF, a to spolu s vyplnénym formulaFem Zadost o poskytnuti
podpory na doprovodna vzdélavaci opatfeni.
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