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Pokyny k vyplnéni Elektronické prilohy - tabulky

Pouzité zkratky:

0zZDS - skolni projekt Ovoce a zelenina do skol

MDS - $kolni projekt Mléko do kol

PF - portal farmare

NV - nafizeni vlady ¢. 74/2017 Sb., o stanoveni nékterych podminek pro poskytovani podpory
na dodavky ovoce, zeleniny, mléka a vyrobkd z nich do $kol a 0 zmé&né nékterych souvisejicich
nafizeni vlady, ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen ,NV*).

1. List Prehled

Hlavicka tabulky: Zadatel zde vyplnuje pole ,Dodavkové obdobi*.
Tabulka: nadpisy sloupcl jsou barevné rozlieny:
» cervené nadepsané sloupce jsou specifické pro urcity projekt a jejich vypInéni je povinné
(zadatel, ktery podavéa Zadost na OZDS vyplni sloupec H-zemé plivodu);
e Zluté nadepsané sloupce budou v pripadé zaslani pres Portal farmare ignorovany, slouzi
k doplnéni dat z elektronického potvrzeni dodavek a jsou nepovinné, az na vyjimky
uvedené u sloupce G;
e cerné nadepsané sloupce musi byt zadatelem vzdy vyplnény, pokud neni dale uvedeno
jinak;
¢ modie nadepsané sloupce jsou urceny pro potvrzeni Prehledu meési¢nich dodavek
produktl $kolami pti podavani zadosti pres portal farmare (dale jen PF).

Sloupec A - ID skoly: Zadatel vyplIni unikatni identifikacni Cislo Skoly, které bylo dané skole
pridéleno SZIF. Seznam $kol a jejich identifikaénich kédU je uveden na listu Souhrnné (sloupec
A - ID Zkoly).

Sloupec B — Nazev skoly: Zadatel vyplni nazev skoly dle seznamu skol, uvedeném na listu
Souhrnné (sloupec B - Nazev skoly).

Sloupec C - Pocet pFihlasenych zak: zadatel vyplni pocet 2akl prihlaSenych do projektu,
ktery najde na listu Souhrnné (sloupec F — Pocet ptihlasenych 2akQ).

Sloupec D - Aktualni pocet zaki:

e Zadatel - MDS zde vyplni pocet zakl, ktefi se v dobé dané dodavky zGc&astni $kolniho
projektu MDS (pocet zakd se mize lisit od poctu zakl dle Souhrnného hldseni, coz mize
byt zplsobeno napt. tim, Ze se Zaci v prib&hu $kolniho roku odstéhuji & pristéhuii),
v ramci stejného data zavozu bude ve sloupci D na vSech fadcich vztahujicich se k jedné
Skole vyplnéno stejné Cislo;

e Zadatel - OZDS zde vypini celkovy pocet zak{ dané &koly, ktefi byli v rdmci stejného data
dodavky skutecné zavezeni, v ramci stejného data zavozu bude na vSech Fadcich v tomto
sloupci tedy vyplnéno stejné cislo.

Sloupec E - Pocet skutecné zavezenych zaki:

e Zadatel - MDS zde vyplni pocet zak{, ktefi obdrzeli konkrétni produkty béhem dané
dodavky, pocet 724kl skute¢né zavezenych se mize lisit od aktudlniho poctu zakl (sloupec
D), tato odchylka je zplsobena napft. tim, Ze jsou Zaci na &kole v ptirod&, jsou nemocni
nebo Ze si ochucené mlécné vyrobky nekoupi vsichni Zaci, ktefi odebiraji neochucené
mlécné vyrobky dodavané zdarma;

e adatel - OZDS zde vyplni poéet 2akl, ktefi b&hem dané dodavky obdrzeli konkrétni
produkty.
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Sloupec F - K6d produktu: do tohoto sloupce Zadatel vyplni kéd produktu, ktery je uveden
na listu Seznam kdédd. Pro zjednodus$eni vypliiovani kédu produktu je zde pro kazdého Zadatele
uveden rozeviraci seznam se vSemi druhy ovoce a zeleniny a produkty/vyrobky jemu
schvalenymi, tyto kdédy jsou rozliSeny na konci kédu pismenem ,,M" nebo ,V" v zavislosti na
velikosti 8koly, vzhledem k odliSnym sazbdm, které jsou rizné pro &koly s kapacitou do 150 zak{
véetné a pro gkoly s kapacitou nad 150 zak{ (pfiloha &. 1 a 2 k NV).

Sloupec G - UpFesnéni produktu: tento sloupec vyplni pouze Zadatel o OZDS. Musi byt
vyplnén v pripadé kdyz:

o Zadatel doda jakykoli produkt ze skupiny ,ostatni ovoce a zelenina s vyjimkou ananasu
a kiwi" (skupina ¢. 2 z pFilohy ¢. 1 k NV), vypIni zde nazev dodaného produktu z této
skupiny (napf. bluma, meloun apod.);

o Zadatel doda baleni porcovaného ovoce nebo zeleniny (skupina ¢. 3 z pFilohy ¢. 1 k NV),
vyplni zde nazev dodaného produktu, ktery slouzi k identifikaci, Zze nebyl dodan ananas
a kiwi;

o Zadatel doda baleni porcovaného ovoce nebo zeleniny (skupina ¢. 4 z pfilohy ¢. 1 k NV)
nebo baleni neporcovaného ovoce nebo zeleniny (skupina ¢. 5 z pfilohy &. 1 k NV), vyplni
zde nazvy jednotlivych druhl ovoce nebo zeleniny, které jsou obsazeny v baleni;

e adatel dod& stejny produkt za rlizné ceny v rdmci jedné faktury (napt. jablka za rdzné
ceny), v tomto sloupci ndzvem blize specifikuje odrldu, co? mizZe usnadnit nasledné
filtrovani a ziskavani Gdaji potfebnych do tabulky na listu Soupis, zarovef tento sloupec
slouzi k identifikaci, do kterych Skol byly dodané které produkty.

V ostatnich pfipadech je sloupec nepovinny.

Text uvedeny v tomto sloupci se bude pridavat za nazev produktu z &iselniku produktd pro
elektronické potvrzeni sSkolami.

Sloupec H - 0ZDS - zemé pivodu: tento sloupec vyplni pouze zadatel o0 0ZDS. Zadatel vyplni
nékterou z nize uvedenych moznosti podle toho, odkud dodané produkty pochazeji.

€R - produkty pochazeji z Ceské republiky.

EU - produkty pochézeji z ¢lenskych statl Evropské unie, vyjma CR, kterd se vykazuje zvIast.
Ostatni - produkty jsou plvodem mimo Evropskou unii.

Pokud zadatel doda produkty, kdy v jednom baleni se nachazi napf. 3 produkty rozdilné zemé
plvodu, pak se vzdy v oznaleni zemé plvodu postupuje od ostatni po CR (napf. v baleni
neporcovaného ovoce a zeleniny se nachézi li¢i z Ciny, cherry rajée z Itdlie a mrkev z CR -
v tomto ptipadé Zadatel vybere zemi plvodu ,ostatni*; pokud se v baleni nachazi cherry rajée
z Itdlie, mrkev z CR a redkvic¢ka z CR, zvoli se zemé plivodu EU; pouze kdyZ viechny produkty
v baleni pochazeji z CR, zvoli zadatel moznost CR).

Sloupec I - Pocet porci: zadatel uvede pocet porci produktu dodanych skutecné zavezenym
74kam v dané dodavce. Definici porce uvadi § 5 odst. 1 NV.

Sloupec J - Datum dodavky: zadatel uvede datum uskutecnéni dodavky. V pripadé doruceni
Prehledl mési¢nich dodavek produktl v papirové podobé& musi datum v tomto sloupci souhlasit
s datem uvedenym na daném Prehledu.

Sloupec K - Cislo Piehledu mési¢nich dodavek produktd: tento sloupec vypln| pouze
7adatel, ktery bude k zadosti ptikladat papirové Prehledy mési¢nich dodavek produktll. Zadatel
do sloupce vyplni Poradové cCislo mési¢niho hlaseni uvedené na formulafi Pfehled mésic¢nich
dodévek produktl. Pti podani pfes PF neni pole nutné vypliiovat.

Sloupec L - Cislo faktury: Zadatel vypini &slo faktury, na které jsou uvedeny naklady za
dodavku daného produktu do prislusné Skoly. Pokud Zadatel producent (OZDS) nebo vyrobce
(MDS) dodava své vlastni schvélené produkty/mlé¢né vyrobky, &islo faktury nevypliiuje. Pokud
zadatel dodava produkty/mlécné vyrobky prostfednictvim distributora, Cislo faktury vyplniuje
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vzdy. U projektu MDS se pro ochucené mléc¢né vyrobky, u kterych je stanovend pevna vyse
podpory dle prilohy ¢. 3 k NV, dcislo faktury téz nevypliuje (zadatel vyrobce i zadatel
s distributorem).

Sloupec M - Ostatni nepovinné adaje: data v tomto sloupci slouzi pro potfeby Zadatele,
vyplnéni je nepovinné. V pfipadé dodavek produktd v rdmci MDS pres automat se zde uvede
slovo ,automat™.

V pripadé podani Zadosti pres PF budou nize uvedené sloupce automaticky vyplnény systémem.

Sloupec N - Potvrzeny pocet porci: do tohoto pole Zadatel uvede pocet porci, které Skola
potvrdila na Pfehledu mési¢nich dodavek produktd. V pfipadé podani Zadosti pres PF zde bude
dotazeno Cislo ze systému.

Sloupec O - Potvrzeni skolou pres PF: v tomto poli systém PF automaticky vyplni ,OK"
v pripadé, ze zadatel podava zadost pres PF, jinak zadatel pole nevyplnuje.

Sloupec P — Datum potvrzeni skolou: toto pole se automaticky vyplni v pfipadé, ze Skola
potvrzuje dodavku pres PF. Jinak zadatel pole nevyplfuje.

Sloupec Q - Poznamka Skoly: ma moznost vyplnit Skola v pfipade, Ze potvrzuje dodavku pres
PF, jinak se nevypliuje.

Sloupec R - Poznamka zadatele: slouzi pro pfipad, kdy Zadatel u nékteré dodavky potrebuje
uvést daldi poznémku, napt. pfi potvrzeni dodavky Skolou pfes PF miZe Zadatel do tohoto
sloupce doplnit informaci k vyjadieni Skoly ve sloupci Q - poznamka skoly.

2. List Soupis

Hlavicka tabulky: Zadatel zde vypliiuje pole ,Dodavkové obdobi".

Tabulka: Zadatel seCte Udaje o poctu porci dle kddu produktu ze sloupce F - Kéd produktu
z listu Prehled, popf. sloupce G - Upresnéni produktu z listu Pfehled, za celou fakturu. PFi
ziskavani potfebnych Gdajl z listu Pfehled Ize vyuZit funkci ,sefadit a filtrovat®".

Sloupce A az C: (Cislo faktury, Kéd produktu, Upfesnéni produktu) Zadatel vypini shodné se
sloupci L - Cislo faktury, F — Kéd produktu a G - Upfesnéni produktu z listu Pfehled.

Sloupec D - Poéet porci: zadatel vyplIni celkovy polet porci jednotlivych produktd s totoznym
upresnénim produktu sectenych za celou fakturu.

Sloupec E - Cena produktu celkem:

o Zadatel producent/vyrobce (0ZDS i MDS), ktery béhem dodavkového obdobi dodaval
produkty dle § 2 odst. 1 pism. a) az d) NV, které pochazeji z jeho vlastni produkce, ma
dle § 9 odst. 7 NV, narok na podporu ve vysi ¢astek uvedenych v prilohach ¢. 1 a 2 k NV,
z tohoto dlvodu uvede do tohoto sloupce &astku rovnajici se souinu poctu porci
a maximalni vyse podpory na porci v K¢ dle pfilohy ¢. 1 a 2 k NV v zavislosti na kapacité
Skoly;

o Zadatel s distributorem (0ZDS i MDS), ktery béhem dodavkového obdobi dodaval
produkty dle § 2 odst. 1 pism. a) az d) NV prostiednictvim distributora, ma dle § 9 odst.
8 NV narok na podporu podle skute¢né vynalozenych nakladl, maximalné viak do vyse
¢astek uvedenych v pFilohdch ¢ 1 a 2 k NV, ztohoto dlvodu zde uvede ¢&astku
distributorem fakturovanou a jemu uhrazenou, tj. ¢astku, kterd zahrnuje jeho skutec¢né
vynalozené naklady na dodané produkty, tato ¢astka zahrnuje DPH, naklady na produkty
i veSkeré vedlejsi naklady souvisejici s dodavkou porce;
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o Zzadatel vyrobce/zadatel s distributorem (MDS), ktery béhem dod&vkového obdobi
dodaval produkty dle § 2 odst. 1 pism. €) NV - ochucené mléc¢né vyrobky, ma dle § 9 odst.
9 NV narok na podporu ve vysi &astek uvedenych v pfiloze &. 3 k NV, z tohoto dlvodu
uvede do tohoto sloupce ¢astku rovnajici se soucinu poctu porci a vyse podpory na porci
v K¢ dle prilohy ¢. 3 k NV.

Soucet Castek ve sloupci E je uveden v burice C2.
Sloupec F - IC distributora: ia(v:IateI uvede IC distributora, ktery danou dodavku realizoval,
pokud zadatel producent (OZDS) nebo vyrobce (MDS) dodava své vlastni schvalené

produkty/mlécné vyrobky, nic nevypliiuje.

3. List Souhrnné

Udaje na listu Souhrnné zadatel nijak neupravuje, je zde uveden seznam $kol véetné jejich
kapacity a dle této kapacity jejich rozdé&leni na malé a velké $koly a polet prihlaSenych zakd.

4. List Seznam kédu

Udaje na listu Seznam koédd Zadatel nijak neupravuje, je zde uveden sezndm koédd se véemi
druhy ovoce a zeleniny a produkty/vyrobky schvalenymi konkrétnimu zadateli.

Pro zjednoduseni a zprehlednéni evidence doporucujeme Zzadateliim s distributory
zplsob fakturace, kdy k dodavkovému obdobi (mésic skolniho roku) bude od jednoho
distributora vystavena vzdy jen jedna faktura.

Vypinénou Elektronickou pfilohu - tabulku zaslete v elektronické podobé ve formatu
.xls nebo .xlsx na SZIF, a to spolu s vyplnénym formularem Zadost o poskytnuti
podpory na produkty.

V pripadé vyuziti PF je nutné uploadovat tabulku ve formatu .xlsx.
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