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Prirucka pro zadatele

Skolni projekt na Portalu farmare
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1. Uvod

Tato piirucka popisuje procesy podani Souhrnného hlaseni a Zadosti o poskytnuti podpory na produkty
v rdmci $kolniho projektu MIéko do $kol a Ovoce a zelenina do $kol, dale jen ,Zadost“.

Pro podani je vyuZito aplikaci, dostupnych po pfihlaseni na Portalu Farmare SZIF (https://www.szif.cz/pf).

2. Umisténi aplikaci

Spolecna organizace trhu Hlaseni o mléce Skolni projekty Licence

Zadost (Mléko do ékol) Zadost (Ovoce a zelenina do §kol) Souhrné hlaseni Rozpracované Zadosti

Odeslané zadosti

Obecné informace

Obecné informace

Zde miZete popsat obecné nebo detailn! informace o pragramech.

Ke stazeni

Soubory ke stazeni
B

3. Podani Souhrnného hlaseni (Ovoce a zelenina do Skol nebo Mléko do Skol)

Souhrnné hlaseni je mozné podat pres Portal farmare v okamziku, kdy vSechny Skoly, které Zadatel uved|
v tabulce Pfehled skol, kterou nahral do systému, potvrdi Ro¢ni hlaseni.

V pripadé, Zze vSechny skoly nepotvrdi Roc¢ni hlaseni, zadatel si tabulku stdhne, doplni a zasle ji jako pfilohu
Souhrnného hlaseni datovou schrankou (nebo jingym uznanym zplsobem podani). Zadatel v tomto pfipadé
prikldda kopie Rocnich hlaseni jen u Skol, které nevyplnily udaje v aplikaci.

Podani Souhrnného hlaseni ma tyto kroky:

- Nahrani elektronické prilohy s tabulkou Prehled pfihlasenych skol do systému
- Formdlni kontrola nahrané pfilohy

- Odeslani udajt skolam k vyplnéni

- Potvrzeni Ro¢niho hlaseni skolami
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- Vyplnéni formuldfe Souhrnného hlaseni, nahrani do systému

’

- Odeslani Souhrnného hlaseni

3.1 Nahrani tabulky Prehled pfihlasenych skol

Zadatel si pfipravi Excelovou tabulku PFehled pfihladenych gkol, kterd mu byla zasldna e-mailem, se
seznamem $kol, se kterymi ma smlouvu. Sloupce G -M ponecha prazdné:

Prehled pfihlasenych ikol ve tkolnim roce: 2022/2023 Schvileny Zadatel:  Mlékarna Praha s.r.o.
3 #aki piihlasenych 1. stupei 0
3 #4ka piihldsenych 1. stupei o
3 #4ka pihlasenych celkem o
3 Zdki celkem na Skole 0
PoZet Poget Soukroma F=2 Datum
Pofadové piihlazenye | priblasenye| _ Pofet Celkovy poiet #4kii na hola  |solufinan | i
o i Nazev 3koly Adresa $koly psC. Kraj e o o a prihlésenych covani
islo h Zakin h Zaki 3akE Skole <ouk . | RH 3kolou
Lstupen | Istupei =D ANO/NE TOmE | ypE
koly z
1l 20220001 Zakladni 3kola 1 Skolni 20 15000 Stiedodesky 0 0
2 20220002 Zakladni 3kola 2 Skolni21 15000 Stiedodesky 0 0
3 20220003 Zakladni 3kola 3 Skolni22 15000 Stiedodesky 0 0
> . b3 , . 7 v ,
Zadatel vybere v sekci SOT - Skolni projekty —Souhrnné hlaseni:
Nova podani / Spoletna organizace trhu / Skelnf projekty
4 b* s i w
Zadost (Mléko do skol) Zadost (Ovoce a zelenina do skol) Souhrnné hlaseni Rozpracované Zadosti
4

Odeslané Zadosti

s

Pro nahrani tabulky klikne na zelené policko Souhrnné hlaseni (Mléko do skol) nebo Souhrnné hlaseni (Ovoce
a zelenina do $kol) podle toho, jakou tabulku chce nahrat.

Skolni projekty - hlaseni

Vybér programu pro piipravu podéani souhrnného hléaseni na kolnf rok 2020/2021:

%] Souhrmné hlaZeni (Mléko do 3kol) %) Souhrnné hlaZeni (Ovoce a zelenina do $kol)

# Polozka pripravena ke zpracovani # Polozka piipravena ke zpracovan{

Kliknutim na tlacitko Nahrat soubor vybere soubor z disku svého pocitace a potvrdi tlacitkem Odeslat soubor.
Nasledné je tfeba vyckat, aZ se tabulka nahraje a zkontroluje v systému.

P¥iru¢ka pro podavani 2adosti Skolni projekt na Portalu farmare 3z19


mailto:info@szif.cz

3 Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
\ tel.: +420 222 871 871
fax: +420 222 871 765

Statni zemédé&lsky intervendni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

-4 .
Skolni projekty - hlaseni
Program otevien pro souhrnné hladeni. MiZete nahrat tabulku do systému.

2020/2021

1. Nahrani elektronické prilohy skol

Nahrat tabulku... Nahrét soubor B Odeslat soubor

2. Piedani tabulky k odsouhlaseni skolam
< zpit
Bé&hem kontroly se na obrazovce zobrazuje hlaska v modrém poli: Probiha kontrola tabulky.

Skolni projekty - hlaseni
Probihé kontrola tabulky. Stranka se automaticky obnovi.

Vbér programu pro piipravu podéni souhrného hisgenf na &koln rok 2020/2021:

) Souhrnné hisZeni (Mléko do kol) ) Souhrnné hliZeni (Ovoce a zelenina do Skol)

1 Odeslano skolam 1 Tabulka odesléna

Pokud je tabulka Uspésné nahrana, zelené pole Souhrnné hlaseni se stane opét aktivnim a zobrazi se hlaska

v

Tabulka Uspésné nahrdna:

Skolni projekty - hlaseni

Vbér programu pro piipravu podani souhmného hiséenf na skolnf rok 2020/2021:

#) Souhrnné hlaseni (Mléko do skol) %) Souhrnné hlaseni (Ovoce a zelenina do skol)

! Tabulka Gspéiné nahrana ! Tabulka tisp&iné nahrdna

3.2 Odeslani skolam k potvrzeni

Poté, co je tabulka Uspésné nahrana, Zadatel klikne opét na zelenou ikonu Souhrnné hlaseni a dostane se na
stranku, kde muze pristoupit ke kroku 2 — Pfedat k odsouhlaseni $skoldm. Poté jiz neni moZné tabulku nahrat
znovu.

Skolni programy - hlaseni
Tabulka byla Gspééné zkontrolovéna a je pripravena k odeslni Ekoldm.

Tabulku Ize odeslat $koldm k potvrzeni nebo nahrét upravenou tabulku, Pokud nahrajete upravenou tabulku, dojde opét ke kontroldm a pvodni nahrand tabulka bude pfepséna.

2020/2021

1. Nahrani elektronické pfilohy skol

Nahrit tabulku. Nahrét soubor B Odeslat soubor

2. Piedani tabulky k odsouhlaseni skolam

«d Predat k odsouhlaseni ikolém
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3.3 StaZeni tabulky a ukoncéeni potvrzovani Skolami
Zadatel ma moZnost si v prib&hu obdobi potvrzovani Roénich hlageni $kolami kdykoli stdhnout tabulku

s ndhledem, které Skoly jiz hlaseni potvrdily.

V pripadé, Ze zadatel predpokladd, ze vSechny skoly nepotvrdi v terminu Rocni hlaseni, nebo potrebuje
doplnit Skoly, které nemél v plivodné nahrané tabulce a potfebuje Souhrnné hlaseni odeslat jinou formou
(datova schranka, posta..), stahne si tlacitkem StaZeni tabulky tabulku, doplni data, a zasle tabulku na SZIF
spole¢né s formulafem Souhrnného hlaseni a kopiemi Roéniho hlaSeni u Skol, které hlaseni nevyplnily
v aplikaci. (Tabulky budou po obdrZeni hlaseni v systému porovnany.)

Zadatel ma moinost pred findlnim staZenim tabulky ukonéit moZnost potvrzovani $kolami tlacitkem
Ukon¢it potvrzovani Skolami. Timto krokem jiZz Zadna Skola nebude moci v sytému hlaseni potvrdit nebo
opravit. Do tohoto okamziku maji sSkoly moznost své Gidaje opravovat neomezené. Po zmacknuti tlacitka
Ukoncit potvrzovani Skolami se zobrazi kontrolni dotaz, zda si Zadatel opravdu preje ukoncit pfijem
potvrzeni Rocnich hlaseni od Skol. Pokud Zadatel potvrdi tlacitko Ano, akce je jiz nevratna.

Nové podéni / Spoleéné organizace trhu / Skolni projekty / Souhrnné hlagent

Skolni projekty - hlaseni
Qdesléno Skoldm k potvrzeni.

Vaechny 3koly jesté nepotvrdily. Tabulku Ize stahnout a zkontrolovat, které Skoly jiZ potvrdily. Pfipadné pouZit jako podklad k papirovému podani.

202172022

1. Nahrani elektronickeé prilohy skol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam
& staeni tabulky s potvrzenim kol
+ Ukondit potvrzovani Skolami

< Zpét
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Zadatel uvidi datum, kdy ukon¢il potvrzovani $koldm na obrazovce po rozklinuti zdlozky daného Souhrnného
hlaseni:

Nové podéni / Spole¢né organizace trhu / Skolni projekty / Souhrnné hlageni

v
Skolni projekty - hlaseni
Podavani Ro¢nich hlaseni ukonéeno Zadatelem 17.08.2021 13:54:40.

Tabulku Ize pouzit jako podklad k papirovému podani.

2021/2022

1. Nahrani elektronické prilohy skol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

< Zpét

3.4 Odeslani SH
V ptipadé, Ze viechny skoly vyplni Ro¢ni hlaseni v Portalu farmare, zobrazi se hlaska Potvrzeno od vSech skol
a 7adatel maze pokracovat v podani Souhrnného hlageni v Portalu farméare. Zadatel klikne na zelené tladitko

Souhrnné hlaseni:

Skolni projekty - hlaseni

Vjbér programu pro pifpravu podéni souhraného hiéZenf na Skolnf rok 2020/2021:

#) Souhmné hlsZeni (Miéko do Zkol) #) Souhrnné hléSeni (Ovoce a zelenina do $kol)

! Potvrzeno od vech kol ! Potvrzeno od viech skol

a dostane se na stranku, kde si miZe stahnout kone¢nou tabulku. Zaskrtnutim policka Souhlasim s pfiloZzenim
nahrané tabulky skol k souhrnnému hldseni, se aktivuje tlacitko Predvyplnit data k hlaseni, na které Zadatel
klikne:
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Nové podani / Spoleénd organizace trhu / Skolni projekty / Souhrnné hlsgeni

.
Skolni projekty - hlaseni
VEechny 3koly odeslaly potvrzent nebo byl ukonden prijem potvrzeni.

Pfed vygenerovanim hldsenf si miZete stahnout tabulku a zkontrolovat. Tabulka bude pfiloZena k hlégeni. x

2022/2023

1. Nahrani elektronické pfilohy skol
2. Predani tabulky k odsouhlaseni $kolam

4 Staseni tabulky s potvrzenim kol

+ Ukondit potvrzovani Skolami

* Souhlasim s pfilofenim nahrané tabulky $kol k souhrmnému hlssenf (po vygenerovani hidieni nebude tabulku moiné ménit))

Pfedvyplnéné hlaSeni, kterd bude vygenerovéna v nasledujicim kroku, je potieba stahnout, doplnit chybé&jici Gdaje a nésledné nahrét zpét do PF. Teprve poté bude hla3eni pfipraveno k dsp&inému podani.

< Zpat + Predvyplnit data k hldeni

Na nasledujici obrazovce budou predvyplnéna data Zadatele ze sytému. Zadatel je zkontroluje a pokud jsou
informace spravné, klikne na zelené tlaciko Predvyplnit hlaseni. Pokud je tfeba néjaké udaje zménit, ucini tak
Zadatel v sekci pro editaci svych udajd v Portalu farmare.

,

Skolni projekty - hlaseni

Identifikacni a kontaktni idaje Zadatele

Jméno a pijmen adatele/ Nazev organizace: Adresa sidla / trv. bydliité:

Tyto Gdaje SZIF pfebirs, v souladu se zékonem & 111/2009 Sb. o ve znéni jsich predpisi, ze registru. V pipadé pochybnosti Zadatele o aktuslnosti tidajii musi byt zména iniciovéna Zadatelem pHimo u
editori Zékladnich registrd CR.

Adresa pro dorutovant: * Bankovn( spojent:
Stejna jako Adresa sfdla / trv. bydlisté v ™.
Telefon: Fax/Telefon 2: Email:
v v v

=

, ~

Kliknutim na tlac¢itko Pfedvyplnit hlaseni dojde kvygenerovani formulafe Souhrnného hlaseni. Zadatel
pokracuje kliknutim na tlacitko Pokracovat.

Skolni projekty - hlaseni

Stav zpracovani

Informace o pribéhu

PSRM_GUID uloZen do tabulky.

~ Vice zprév

[ = = N .

Souhmné hldgeni tkolniho projektu Miéko do ko Nezpracavino 25.08.2020 15:09:32 Q

con £
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Na nasledujici obrazovce se vygeneruje formuldf Souhrnného hlaseni, ktery si uZivatel stahne do svého PC
kliknutim na ndzev formulare. Posléze Zadatel formular otevre z disku svého pocitace, vyplni ho a uloZi opét

na disk svého pocitace. Formular Zadatel elektronicky nepodepisuje. Nasledné zadatel nahraje formular zpét
do Portdlu farmare pres tlacitko Nahrat soubor a ulozi ho tla¢itkem Ulozit.

Souhrnné hlaseni skolniho projektu Mléko do kol
Vytvoleno Zménéno Status

25.08.2020 14:28:06 25.08.2020 14:26:09 Nezpracovino

Souhrnné hlaseni

B | Souhmné hasenisholnho projekts Miéko do 25.08.2020 142808 Nebylvybrdn soubo [ st soutor |

Tabulka

e

Po uloZeni se zméni status v policku vpravo na zelené Pripraveno k podani a zadatel klikne na Pokracovat
v podani.

Nowd podani / Spoletnd argonizsce tha / Skolnd projekty / Souhmné hidsent / Priohy

Souhrnné hlaseni skolni projekt - Miéko do kol
Vytvolena Zméndna Status

27.08.2020 13:02:13 27.08.2020 13:18:18. Phipraveno k podsni

Mésic/Rok

20202021

Souhrnné hlaseni

Tabulka
B bektromicka piloha - tabulk

Po importu formuldfe Souhrnného hlaseni uZivatel zaskrtne policko Souhlasim s podobou souhrnného
hlaseni a dalsimi zavazky a klikne na tlacitko Podat.
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Souhrnné hlaseni skolni projekt - Ovoce a zelenina do kol

Vytvoreno Zménéno Status
27.08.2020 09:50:44 27.08.2020 17:23:07 Pipraveno k podani
Mésic/Rok
2020-2021

Souhrnné hlasent

B Souhmné hiasen( skolnf projekt - Ovoce a zelenina do 3kol 27.08.2020 17:23:06
Tabulka
B Elektronické pifioha - tabulka

* Souhlasim s podobou souhrného hlaseni a dalsimi zévazky. 7]

i

HIaseni je podano, vygeneruje se Cislo jednaci, datum a ¢as odeslani v kolonkach Status a Datum:

Stav zpracovani

Informace o priibéhu

Zadost byla Gspékng zalofena

v Vice zprév

R == =

Cislo jednact:
SZIF/2020/0509231

< Zpét + Pokrafovat na odeslané podéni

Souhrnné hldseni ikolni projekt - Ovoce a zelenina do kol 27.08.2020 17:26:33 Q

Kliknutim na tlacitko Pokracovat na odeslana podani se zobrazi pfehled podani v Portdlu farmare.

Odeslana podani

B Podrobné postupy PRV | B Podrobné postupy OPR
Zobrazit z&znamy od: do:

28.08,2019 o 28.08.2020 L Y Filtrovat seznam
Noaev Dop¥id denle _mu

Cislo jednach: 27.08.2020
hrnné hi. Inf projekt I ]
Souhrnné higent Skolnf projekt - Ovoce a zelenina do kol i s Q
Cislo jednack: 27.08.2020
Souhrnné hidgent Skolnf projekt - Miéko do Skol Q
ouhmné hidlen! Stolnl projekt - Micko clo ko S21F/2020/0509218 15:03:30
4.2.1 a) Zeméddlské podniky MSP - kolo 010 Cislo jednact: 23.07.2020
PRV Zadost o dotaci PRV 14-20, 10, kol
s e ed Novy potravinaisky dom S2IF/2020/0505810 1727:01 Q
OST  Zeméddlské ndrodni dotace - Pozvinka 9Fm o el Q
SZIF/2020/0503085 144111
k 2édosti 19/008/04210/672/000419 .
( : X
PRV Zadost o dotaci PRV 14-20, B.kolo - Doplnéni Zidosti a pifloh k Dohodé  4.2.1 a) Zemeédélské podniky - kolo 008 ashoi 15012000 Q.
: SZIF/2020/0493294 12:2822
Investice do miékémy
20-HDM-1000005097-006 Cislo jednaci: 08.07.2020
Mésieni hisgent o prodeji miéka a miééngch virobki 06/2020
ey hihentc preds imidka s smidcnch Wrobi 06/ 06/2020 S21F/2020/0488492 woots | &
OST  Zemédélské ndrodni dotace - Pozvinka 9F.m. o jecnark el Q
SZIF/2020/0445224 142050

PFi novém pfistupu Zadatele do systému je mozné zobrazit prehled odeslanych podani takto:
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(72]
N
j

Prehledy

Prehled zadosti Prehled hlaseni o mléce Prehled licenci Rozpracovana podani

Odeslana podani Zaruky Seznam licenci pro GRC

4. Podani zadosti pro skolni programy (Ovoce a zelenina do Skol nebo Miéko do
Skol)

Podani zadosti je mozné vidy maximalné pro 3 predchozi mésice od aktudlniho mésice. To znamen3, Ze
napriklad v lednu je mozné podavat zadost za fijen, listopad a prosinec predchoziho kalendarniho roku.

7 vz

Podani Zadosti ma tyto kroky:

- Nahrani soupisu dodavek produktd do skol

- Formadlni kontrola nahrané pfilohy

- Odeslani udaja skolam k odsouhlaseni

- Odsouhlaseni udaji o dodavkach produktl od skol

- Nahrani pozndmek ke komentardm od skol (nepovinné)

- Vytvoreni zadosti a doplnéni ptiloh

- Podani Zadosti

Jednotlivé kroky podani je moZzné provadét po prechodu do daného mésice, pro ktery se Zada o podporu,

z pfehledové obrazovky. Pokud za dany mésic neni mozné poddvat Zadost, je volba neaktivni, v opaéném
pfipadé je mozné rozklikem prejit na detailni prehled aktivit k danému mésici.

> Skolni rok 2020/2021

Vv Skolni rok 2021/2022
2ZaF Polozka pfipravena ke zpracovani &
fijen Polozka piipravena ke zpracovani &
listopad Polozka blokovana &
prosinec Polozka blokovana &
leden Polozka blokovana &

Priklad Gvodni obrazovky po stisku volby ,Zadost (Ovoce a zelenina do $kol)“ v menu
Portalu Farmare v dobé, kdy je pfistupné obdobi zafi a rijen.

4.1 Nahrani soupisu dodavek produkti do Skol
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Prvnim krokem je nahrani soupisu dodavek produktid. Soupis musi byt ve formé Excelové tabulky ve formatu
XLSX
Skolni programy - zadatel
Obdobi je otevieno. MiZete nahrat tabulku do systému.
Zari 2021

1. Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou produkti dodanyich do kol

Nahrat tabulku... Nahritsoubor B Nahrit soubor

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrani tabulky produkti dodanych do $kol s komentafi

4.2 Kontrola nahraného soupisu dodavek produktu

Nahrany soubor je systémem kontrolovan z pohledu splnéni formalnich ndlezitosti (format souboru,

vyplnénd data, apod.). Pokud systém najde chyby, aplikace upozorni uZivatele hlaskou s odkazem na chybovy
protokol. Chyby v souboru je nutné odstranit a poté je potieba pfilohu nahrat znovu.

-4 -, v
Skolni programy - zadatel
Zadatel mé zfizen piistup do Portalu farmafe: NE
Probiha kontrola tabulky. Strénka se automaticky obnovi

» Skolni rok 2020/2021

v Skolni rok 2021/2022

zaf

Tabulka odeslana !

fijen Polozka piipravena ke zpracovéni &

Aplikace po nahrdni soupisu doddvek produktii do skol provadi kontrolu

Skolni programy - 7adatel

Zadatel mé zfizen piistup do Portélu farmafe: NE

> Skolni rok 2020/2021

v Skolni rok 2021/2022

zZafi Nalezena chyba v tabulce rd

fijen Polozka pripravena ke zpracovéni #

Aplikace po nahrdni soupisu doddvek produktt do skol s informaci o chybé
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Stahnout chybovy protokal zde.

Obdobi je otevieno. MiZete nahrat tabulku do systému. x

’

Chybovy radek v aplikaci po nahrdni soupisu doddvek produkti do skol s odkazem na
chybovy protokol

Po stisku odkazu ,,zde” v fadku ,,Stahnout chybovy protokol zde” se chyby se zobrazuji v novém okné ve formé
webové stranky (.html). Protokol o kontrole soupisu dodavek produktl obsahuje veskeré chyby, které jsou
pfi nahravani souboru kontrolovany. Tam, kde vznikla chyba, je uvedena specifikace dané polozky (ID skoly,
kdd produktu apod.).

Soubor lze nahravat opakované, po stisku tlacitka Nahrat soubor se pfedchozi nahrany soubor prepise. Tzn.
neni mozné se vracet ke dfive nahranym soubordm. K dispozici je jen posledni nahrany soubor.

Dokud neni pfijat soubor bez chyb, neni mozné pokracovat v dalSim kroku.

v Skolni rok 2021/2022

Z&F Tabulka Gspé&né nahrana !
fijen Polozka pripravena ke zpracovéni 4
listopad Polozka blokovana @&

Ndhled dvodni strany daného projektu po uspésném nahrdni tabulky

4.3 Odeslani skolam ke schvaleni

Po zkontrolovani, ze veskera data jsou spravné nahrana do systému, je mozné poslat data skoldam k
odsouhlaseni tlacitkem ,Pfedat k odsouhlaseni skolam®“. Po tomto kroku jiz nebude mozné znovu nahravat
soupis dodavek produkt(, data jsou zafixovana a nelze je ménit.

Tabulka byla (isp&2né zkantrolovéna a je pfipravena k odeslsni &kolam

Tabulku Ize odeslat skoldm k potvrzeni nebo nahrat upravenou tabulku. Pokud nahrajete upravenou tabulku, dojde opét ke kontroldm a pivodni nahrand tabulka bude prepsana
Zari 2021

1. Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou produkti dedanych do skol

Nahrat tabulku Nahrat soubor B Nahrét soubor

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

I I -

< Predat k odsouhlaseni Ekolim

Aplikace ve fdzi, kdy byla uspésné provedena kontrola soupisu doddvek produktt do skol
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4.4 Cekani na schvaleni od $kol

Dokud vsechny skoly nepotvrdi dodavky, je na hlavni strance s pfehledem mésicl zobrazen text: Odeslano
Skolam.

v Skolni rok 2021/2022

2ZAF Odeslano 2koldm !
fijen Polozka pfipravena ke zpracovan( #*
listopad Polozka blokovéna &

V této fazi je mozno pouze doplnit poznamku Zadatele.

Na obrazovce pro vybrany mésic Ize stdhnout tabulku s potvrzenim, ve které lze zjistit, jaké Skoly jesté
nepotvrdily dodavky.

Skolni programy - Zadatel
Odeslano Ekolsm k potvrzent

Vzechny 2koly jeété nepotvrdily. Tabulku Ize stahnout a doplnit viastnf kementafe k ji2 pfijatym povrzenim od Skol. Nasledn& nahrat soubor zpét do systému x
Zari 2021

1. Nahrani elektronické prilohy s tabulkou produkti dedanych do kol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrani tabulky produkti dodanych do skol s komentari

Nahrat tabulku s komentafi... Nahrét soubor B Nahrét tabulku s komentéfi
& Staieni tabulky s potvrzenim &kol

Aplikace ve fdzi, kdy se vyckdva na potvrzeni doddvky od skol a je moZné doplnit Pozndmku k vyjadreni skoly
k doddvce
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Po staZeni Excelového souboru miZeme jednoduse zjistit, ktera skola jesté neschvalila dodavky — nejsou
vyplnéna pfislusna pole.

0OB3LATEX 232 asz Test Data a FAKTEI3 232 A8 15.02.2015
222222222 ¢ 555 sss 555 DZaAL Testpata @ FakT2e2 555 aa 15.02.2015
2s018515% 74 BT 573 0ZAALD Test Data e FaKTOIL 574 aA 15.02.2018
355 E 355 OzARE Testpata =3 FakTsT2 355 aa 15.02.2018
ss5. sse 555 OzAAT Test pata =3 FakTiss 555 aa 15,02 2018
533 B33 533 OZAAB Test Data a FAKTET3 533 AA 15.02.2015
381 381 381 ozan3 Testpata =3 FaKTS0S 38 aa 15.02.2018
282 282 265 OzaA1E Test pata =3 FakTEas 265 2a 15,02 2018
282 82 252 OZAAB Test Data a FAKT3ST 282 2A 15.02.2015
358 EE) 358 DZAAIS Testpata @ FakTs03 358 2a 15.02.2015
s34 54 543 OZAALL Test Data e FAKTL8S 534 8A 15.02.2018
214 a1 214| ozane Testpata =3 FakT7s2 214 an 15.02.2018
7s s 757 ozass Testpata @ FakTse1 757 aa 15.02.2015
s Bl 811/ OzAALL Test Data e FaKTEQ2 BLL/aA 15.02.2018
a2 a0z 02| ozan13 Testpata =3 FakTass a0z an 15.02.2018
sas et =3 FakT107 543 aa 15,02 2018
&0 &0 a FAKT184 507 2A 15.02.2015
23 a3 @ FakT231 237 aa 15.02.2015
318 E) 315 Ozas1s =3 FakT17S 315 2a 15,02 2018
70235538 703 703 703 OzaAE @ FakT1ss o 1
70E33EAEX  Testskoad 132 132 132 OzaAS a FaKTESS o
Test koA a2 a2 743/ OZAAS @ FakTose 74z AR 15.08.2018
Test skolaa a20 a20 420/ 0zaAS Test pata =3 FakTsse 420 aa 15,02 2018
Test skolad 70 Bl 670 OZAALE Test Data e FaKTESD 70 2A 15.02.2018
17 27 17| ozans Testpata =3 FaKT255 17]28 15.02.2018
204 251 208 0zAAIZ Test pata =3 FakTsTa 204 aa 15,02 2018
us 116 115 0zaALe Test Data a FAKTEES s aa 15.02.2015
350 380 350 Dzas3 Testpata @ FakToas 350 2a 15.02.2015
253 483 453 OTAAL2 Test Data a FaKT24T 253 aa 18.02.2018
202 02 202 OzAA® Test Data a FAKTESS 202 8A 15.02.2015
754 754 753 ozaa1L Testpata @ FakT120 754 aa 15.02.2015
570 =70 570 ozAss Test Data e FaKTESS 570 aA 15.02.2018
537 537 537 ozanis Testpata =3 FaKT71S 537 aa 15.02.2018
Test skolaa 35 ES 35 ozaa1z Test pata @ FakT2aa E 15,02 2018

Priklad vygenerovaného soupisu doddvek produkti s odsouhlasenim od skol

Pokud jsou vSechny dodavky potvrzeny Skolami a Zadatel nema pottebu se vyjadifovat k potvrzeni Skolami,
mUZe rovnou zacit vytvaret zadost.

4.5 Nahrani poznamek ke komentarum od skol

V rdmci odsouhlaseni dodavky maji Skoly moZnost vybrat pozndmku k vybrané dodavce. Tato poznamka je
také dostupna ve vygenerovaném Excelovém souboru pro staZeni, viz pfedchozi krok. Zadatel m& moznost
k pozndmce doplnit vlastni komentaf. Nejprve je tfeba stdhnout soubor pomoci tladitka ,StaZeni tabulky
s potvrzenim $kol“ a poté Ize pfipsat poznamku do sloupce “poznamka Zadatele”. Zadatel v zadném piipadé
nemaze ani neprepisuje udaje od Skol!

] w I v a8

P¥ehled m&siZnich dodavek produkti

poznamka Zadatele

Pfi pfevzeti probéhla
Mékteré hrusky zbéZna kontrola, ktera
335 OK 13.06.2018 nahnilé. nedostatky neodhalila.

201 OK 16.06.2018
110 OK 13.06.2018 -

200 OK 02.06.2018 ni
Dodano

C

poloviéni
188 OK 18.06.2018 mnoZstwi Chyba dodavatele.

Priklad doplnéni pozndmek Zadatele ke komentdriim od skol
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Vyplnény soupis dodavek produktl Ize nahrat do bodu cislo 3 pomoci tlac¢itka “Nahrat tabulku s komentari“.
Do systému se pfevezmou POUZE komentare Zadatele z odpovidajiciho sloupce.

Pokud je v soupisu dodavek produktl editovan jiny sloupec, nez Poznamka Zadatele, nebudou se vybrané
zmény do systému prebirat. Je potfeba zajistit, aby byl vidy pouZzit soubor vygenerovany tlacitkem ,Stazeni

Ill

tabulky s potvrzenim Skol“ a editovan pouze sloupec s pozndmkou od skol.

4.6 Vytvoreni Zadosti

s o

Jakmile vSechny Skoly potvrdi doddavky, zobrazi se u vybraného mésice na hlavni strance v prehledu mésict
text: “Potvrzeno od vsech skol”.

v Skolni rok 2021/2022

zari Potvrzeno od véech skol !

zafi Potvrzeno od viech Zkol /1.

s v

Nasledné je mozné pokracovat v procesu poddani zadosti.

Skolni programy - zadatel

VEechny Skoly odeslaly potvrzeni.

Ded vygenerovénim Edast 5 midete stéhnout tabulky, dogint své pozndmiy 2 nahrét zpét do systému. Po vygenerovani nelze tabulky jif upravouat z
Z&ii 2022

1. Nahrani elektronické prilohy s tabulkou produkti dodanyich do skol
2. Predani tabulky k odsouhlaseni $kolam

3. Nahrani tabulky produkti dodanych do skol s komentaii

& Stafeni tabulky s potwrzenim Skol

* Souhlasim s pAkoZanim nahrané tabulky s komentaii k Zadost (zo vygenerovini fadosti nebude tabulku mainé ménit]

< Zpat + Picdvyplnit data k Zadst

Aplikace ve fazi, kdy jsou od skol odsouhlaseny vsechny doddvky za dany mésic

Nejprve je nutné zaskrtnout pole — ,Souhlasim s pfilozenim nahrané tabulky s komentafi k zadosti (po

vygenerovani zadosti nebude tabulku mozné ménit!)“. Tim je ze strany Zadatele odsouhlaseno, Ze jiz nahral
vSechny pripadné komentare k pozndmkam od Skol a dojde k uzavieni moznosti nahrat dalSi komentare.

Poté se na obrazovce zpfistupni tlacitko: , Pfedvyplnit data k Zadosti“
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Skolni programy - zadatel

Viechny dkoly odesialy patvrzen,

 Gopirit sué paznsmi 3 nshrst 758t do systéms Po vygenerowini nelze tabulka i upravovat x

Z4fi 2022

1. Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou produktis dodanych do skol
2. Predani tabulky k odsouhlasenf gkolim

3. Nahrani tabulky produkti dodanych do ékol s komentafi

5 komentai.. MNaheit soubor | B Mahrit tabulk s komentsii

* Souhlasim 5 phlofenim nshrané tabulky s kementafi k 803t [pa vygenerovini Edost nebude tabulky moing ménit])

< zpit + Pledvypinit data k 1idosti

Tato volba vede k vyplnéni zakladnich identifikacnich Udaji Zadatele. Nazev a sidlo Zadatele je jiZz dotazeno
a nelze je zménit. Je nutné doplnit dalsi udaje:

Tyto iidaje SZIF prebird, v souladu se zikonem & 111/2009 Sb. o zékladnich registrach, ve znéni pozdéjiich predpist, e Zakladniho registru. V' pripadé pochybnosti Zadatele o aktusinosti Gdaji musi byt zména iniciovana fadatelem pfime u editori Zikladnich registrii
CR.

Adresa pro dorufovani: * Bankovni spojeni:

Stejnd jaka Adresa sidla / trv. bydlisté ¥ v

Telefon: Fax/Telefan 2. Email:

< Zpat

Vyplnéni Identifikacnich a kontaktnich udaju Zadatele

V Zadosti je nutné vybrat bankovni spojeni, které bylo schvaleno pro dany projekt. Po stisknuti tlacitka
,Predvyplnit Zddost” je vygenerovan dokument:

e _m_

Z3dost Skolni projekt - Ovoce a zelenina do kol 21-025-1000219176-09 Biipravena k podani oanzoziosses & Q

o

Po stisku tlacitka ,Pokracovat” se zobrazi vygenerovany dokument s Zadosti, pfiloZeny soupis doddvek
produktll s potvrzenymi dodavkami a moznost nahrat prilohy k Zadosti:

Zadost skolni projekt - Ovoce a zelenina do kol

Vytvofeno Zménéna Status
03.11.2021 03:59:19 03.11.2021 09:59:35 Pripraveno k podsni
Pradtisk Mésic/Rok
21-075-1000219178-09 0972021
Zadost
B | Zkot ok okt Ovommazelerinado o 03.11.2021 055937 — [ e souver |
Tabulka
B Soupis dodévek produkti
Prilohy
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L D L
4.7 Doplnéni priloh

Zadost o podporu a Soupis dodavek produktd s odsouhlasenim od $kol a pozndmkami zadatele jsou
automaticky vytvoreny.

Zadost
Tabulka

Saupis dadsvek produktd

v Ly . vy L . .y .

K Zadosti mliZe zadatel nahrat dalsi ptilohy, které jsou nutné k dané Zadosti:
Piilohy
a

“ Nepovinné pilohy

Ozndmeni $kely o odstoupeni od smiouvy o dodavani produkti v prabéhu skolniho roku

Osvédéeni o pivodu véech dodavanych produkti ekologickeho zemédélstvi

Cestné prohliseni zikladni skoly o podilu financovini z vefejného rozpoétu

Cestné prohlaseni adatele o podporu v rezimu de minimis v rimel &kolniho projektu

~ Dali piilohy

Jind pfiloha

Do kazdé sekce Ize nahrat vice souborl a soubory pojmenovat pro lepsi prehlednost:

Osvédéeni o pavodu viech dodavanych produkti ekologického zemédélstvi

Priloha_A_1635931606830.docx
11K8

-

Popis (max 64 znakil): Certifikat 1

Priloha_B_1635931618180.docx
11K8

-

Popis (max 64 znakil): Certifikat 2

Veskeré zmény je nutné uloZzit tlacitkem ve spodni ¢asti, bez uloZeni nelze pokracovat dale.

V pfipadé, Ze se Zadatel splete v nahrdni pfilohy a uloZi Spatnou pfilohu, je moZné pfilohu odstranit
zaskrtnutim check-boxu u dané pfilohy a stiskem tlacitka ,Smazat oznacené pfilohy“, které se objevi v levé

s vz

spodni ¢asti obrazovky po zaskrtnuti prilohy:
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Osvédéeni o pivodu viech dodévanych produkti ekologického zemédelstui

= B Priloha_A_1635931606830.docx 02.14.2021 102508
= . .
Popis (max 64 znakd): Certifikét 1 e

35931618180.docx

02.11.2021 102908
Certifikit 2 11KB

Cestné prohlageni zakladni skoly o podilu financovani z vefejného rozpoétu
Cestné prohlageni zadatele o podporu v rezimu de minimis v rémi $kolniho projektu

Celkova velikost pfiloh: 23KB

PRI W smezat oznacens pirtohy D —— m

Pokud je Zadost fadné doplnéna, nahrana na PF a doplnény vSechny nutné pfilohy, je moZné pokracovat
dale stisknutim tlacitka , Pokracovat v podani“.

4.8 Podani zadosti

Po stisku tlacitka ,, Pokracovat v podani” je zadatel upozornén, ze musi zaskrtnout souhlas. Zaroven je na
obrazovce zobrazen prehled soubord, které budou zaevidovany SZIF.:

Zadost

B Zadost skoini projekt - Ovace a zelenina do kel 03.11.2021 10:25:07

Tabulka

B Soupis dodvek produkth

piilohy

“ Nepovinné pfilohy

Osvédéeni o pivodu viech doda h produkti
e
- -
318
o
Celkovs velikest priloh: 23K8
* Souhlasim s podobou Ssdosti a dalimi zavazky.
Po podini budau zaslané dokumenty Zpracovivany informagnim systémenn SZIF. Pokud da 24 hodin neabirdite Potvrzeni @ podani/piijeti, kontaktujte Helpdesk.

-

Po zaskrtnuti ,Souhlasim s podobou Zadosti a dalSimi zavazky.“ je zpfistupnéno tlacitko ,,Podat Zadost“, a
po jeho stisknuti je podani dokoncéeno.

s vz

Po odeslani zadosti se zobrazi informace o zaevidovani Zzadosti:

S S S S

. Sl vkt - ovece S [ Cisho jecinack B
Zadost Skolni projekt - Ovoce a zelenina o Skel 21-0Z5-1000219178-09 T 032021 0ser & Q

< Zpit + Pokratovat na odeslans podini

Tlacitkem ,,Pokracovat na odeslana podani“ je Zadatel pfesmérovan na obrazovku Odeslana podani v sekci
Prehledy.
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Statni zemédé&lsky intervendni fond

4.9 Podané a rozpracované zadosti
V ptipadé, ze neni mozné dokoncit podani Zadosti najednou, je mozné se k uloZzené vygenerované zadosti
vratit v poloZce ,Rozpracovana podani“ v sekci ,,Pfehledy” (horni pravy roh obrazovky).

Domu Mova podani  Prehledy Schranka

Prehledy

Odeslana podani

Rozpracovana podani

Pehled Zadosti Piehled hlaeni o mléce

Seznam licenci

Rozpracovana podani

k dispazici po dobu 180-ti dnd od pasiedai dpravy zmény v dokumentu. Po

ané Zdosti/Zddosti o dotac

POZOR! Chystéte-li se podepsat 24dost elekiranickym podpisem, ovte i, 2da pouzivate elektronicky podpis zalofeny na kvalifikovaném certifikétul Zdirazfueme, 2e vedle tav. kvalifikovanych certifkits existuje cels fada ostatnich certfikits ufivanych nap. v obchodnim styku, které netze pousit pro podéni 24dostf Statnimu

zemiciElskému intervenénimu fondu.
TP

Zobrazit ziznamy od: do:
ERCENC= s -
21-025-1000219178-08 Pfipraveno k podéni 03.11.2021 10:29:08 * s

2adost Skolni projekt - Ovoce a zelenina do Skol
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Souhrmné hiddeni kolni projekt - Ouoce a zelenina do tkol Hezpracoudng

s

Stisknutim ikony tuzky v pravé casti radku lze v podavani zadosti pokracovat.

Je-li Zadost radné poddna, je zobrazen prehled odeslanych podani:

Odeslana podani

Typ:

Zobrazit zéznamy od: dor Ty
. e U e N

03.11.2020

5 e — =
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b Ind projekt - Ovoce a zelenin: | 21-075- 19178-0
4dost tkolnd projekt - Ovoce a zelenina do 2ko 075-1000219178-09 e

Stisknutim ikony s lupou je moZné zobrazit si nejen odeslanou Zadost s pfilohami, ale také potvrzeni o

doruceni Zzadosti na SZIF.

Oba vyse uvedené prehledy jsou souhrnné za vSsechna opatfeni na Portalu farmare.
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