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1. Uvod

Tato dokumentace popisuje procesy podani Souhrnného hlaseni a Zadosti o poskytnuti podpory na
produkty v ramci $kolniho projektu Mléko do $kol a Ovoce a zelenina do $kol, dale jen , Zadost”.

Pro podani je vyuzito aplikaci, dostupnych po ptihlaseni na Portalu Farmare SZIF (https://www.szif.cz/pf).

2. Umisténi aplikaci

Spolecna organizace trhu Hladeni o mléce Skolni projekty Licence

Zadost (Mlgko do skal) Zadost (Ovoce a zelenina do Skol) Souhmné hlazeni Rozpracované Zadosti

Odeslane Zadosti

Obecné informace
Obecne informace

e mildete popsat obeend nebo detaiing informace o pragramech

Ke stazeni

Soubory ke staZeni
B

3. Podéani Souhrnného hldSeni (Ovoce a zelenina do Skol nebo Mléko do Skol)

Souhrnné hlaseni je mozné podat pres Portal farmare v okamziku, kdy vsechny Skoly, které Zadatel uvedl|
v tabulce Prehled skol, kterou nahral do systému, potvrdi Rocni hlaseni.

V pripadé, Zze vSechny skoly nepotvrdi Ro¢ni hlaseni, Zadatel si tabulku stahne, doplni a zasle ji jako pfilohu
Souhrnného hldseni datovou schrankou (nebo jinym uznanym zp(sobem podéni). Zadatel v tomto piipadé
priklada kopie Roc¢nich hlaseni jen u skol, které ho nevyplnily v systému Portalu farmare.

Podani Souhrnného hlaseni ma tyto kroky:

- Nahrani elektronické ptilohy s tabulkou Prehled pfihlasenych skol do systému
- Formadlni kontrola nahrané pfilohy

- Odeslani udajt skolam k vyplnéni

- Potvrzeni Ro¢niho hlaseni Skolami

- Vyplnéni formulare Souhrnného hlaseni, nahrani do systému

- Odeslani Souhrnného hlaseni
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L B AW
3.1 Nahrani tabulky Prehled pfihlasenych skol

Zadatel si pfipravi Excelovou tabulku PFehled p¥ihlagenych $kol kterd mu byla zasldna e-mailem, se seznamem
Skol, s kterymi ma smlouvu. Sloupce G -K ponecha prazdné.

G15 v f
A B c D E E G H J K

8

|

10 |PFehled pfihlasenych 2kol ve tkolnim roce 2020/2021 Schvaleny zadatel: Dodavatel s.r.o.

11 |7 26kl pribldzenjch o

12 | Zakil celkem []

13 "":::"E & e Adresa skoly psi Kraj ERETEENE kel e
14 azeny, Celkem ANO/NE Feiného rozpodtu (%) vere |
15 1 20202020 Zzakladni skela Skolni 20 200 000 Jihotesky

16 2 20202020 Zakladni Zkola Skolni 21 200001 Jihogesky

17 E 20202020 Zzakladni skela Skolni 22 200 002 Jihotesky

18

19|

20|

21

22

Zadatel vybere v sekci SOT - Skolni projekty — Souhrnné hlageni. Pro nahrani tabulky klikne na zelené poli¢ko
Souhrnné hlaseni (MIéko do $kol) nebo Souhrnné hlaseni (Ovoce a zelenina do skol) podle toho, jakou tabulku
chce nahrat.

Skolni projekty - hlageni

Vybdr programu pro piiprava podand souhmného hldgeni na Skolni rok 2020/2021:

) Souhmné hliZeni (Ovoce a zelenina do Skol)

#] Souhrmné hliZeni (Mléko do Skol)

# Poloika piipravena ke zpracovani # Polodka plipravena ke zpracovdni

Kliknutim na tlacitko Nahrat soubor vybere soubor z disku svého pocitace a potvrdi tlacitkem Odeslat soubor.
Nasledné je tfeba vyckat, az se tabulka nahraje a zkontroluje v systému.

Skolni projekty - hlaseni

Program otevi'en pro souhrnné hlé¥enf. MiZete nahrat tabulku do systému.

2020/2021

1. Nahrani elektronické prilohy kol

Nahrat tabulku... Nahrat soubor B Odeslat soubor

2. Piedani tabulky k odsouhlaseni skolam
< Zpat

Béhem kontroly se na obrazovce zobrazuje hlaska v modrém poli: Probiha kontrola tabulky.
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Skolni projekty - hlaseni
Probihé kontrola tabulky. Strénka se automaticky obnovi.

Vybér programu pro piipravu podéni souhrného hiagent na gkolnf rok 2020/2021:

#) Souhrnné hldZeni (Miéko do 2kol) %) Souhrnné hléSeni (Ovoce a zelenina do ¥kol)

1 Odesléno tkoldm 1 Tabulka odesléna

Pokud je tabulka Uspésné nahrdna, zelené pole Souhrnné hlaseni se stane opét aktivnim a zobrazi se hlaska

v

Tabulka Uspésné nahrana:

Skolni projekty - hlageni

Vijbér programu pro pifpravu podani souhmného hlasen na skolni rok 2020/2021:

#) Souhrnné hldseni (Mléko do skol) #) Souhrnné hlaseni (Ovoce a zelenina do skol)

! Tabulka (sp&iné nahrana ! Tabulka Gsp&iné nahréna

3.2 Odeslani skolam k potvrzeni

Poté co je tabulka UspéSné nahrana, Zadatel klikne opét na zelenou ikonu Souhrnné hldseni a dostane se na
stranku, kde muZze pfistoupit ke kroku 2 — Pfedat k odsouhlaseni Skolam. Poté jiz neni moZné tabulku nahrat
znovu.

Skolni programy - hlaseni

Tabulica byla Gspding zkontrolovdna a je plipravena k coesting Holim.

Tabuliy 22 odeslst Skoldm k potvrzeni nebo nahedt upravencou tabuliu. Pokud nabrjete upravenou tabulky, dopde opét ke kontrolsm a pdvodnd nabrand tabelics bude plepsina

2020/2021

1. Mahrani elekironické piilohy skol

2. Fredani tabulky k odsouhlasani skolam

<A Pedat k odsouhlaseni Skolim

Zadatel ma moinost v priibéhu obdobi potvrzovani ro¢nich hlaseni $kolami si kdykoli stdhnout tabulku
s ndhledem, které Skoly jiz hlaseni potvrdily.

V ptipadé, Ze Zadatel predpokladd, ze vSechny Skoly nepotvrdi vterminu Roc¢ni hldseni, nebo potiebuje
doplnit skoly, které nemél v plivodné nahrané tabulce a potfebuje Souhrnné hlaseni odeslat jinou formou
(datova schranka, posta..), stahne si tlacitkem StazZeni tabulky tabulku, doplni data, a zasle na SZIF spole¢né
s formuldafem Souhrnného hlaseni a kopiemi Rocniho hlaseni u Skol, které hlaseni nevyplnily v systému
Portalu farmare. Tabulky budou po obdrzeni hlaseni v systému porovnany. Zadatel ma moznost pred
stazenim tabulky ukoncit moznost potvrzovani Skolami. Timto krokem jiz Zadna skola nebude moci
v sytému hlaseni potvrdit nebo opravit. Do tohoto okamZiku maji skoly moZnost své udaje opravovat
neomezené. Po zmacknuti tlacitka Ukoncit potvrzovani skolami se zobrazi kontrolni dotaz, zda si Zadatel
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opravdu preje ukoncit pfijem potvrzeni Rocnich hlaseni od skol , ktery Zadatel potvrdi tlacitkem Ano. Akce

je pak jiz nevratna.
MNeové podidnd / Spoleénd organizace trhu / Skolni projekty ¢ Souhmné hiiteni

Skolni projekty - hlaseni
Ddesking Skoldm k potrzeni

Viechny tkoly je2té nepotvrdily, Tabulku Ize stdhnout a zkontrolovat, které Skoly jiZ potvrdily, Plipadné poudit jako podilad k papirovému podanl,

2021/2022

1. Nahrani elektronicke prilohy skol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

+" Ukondt potvrzovini Skolami

< Zpit

Zadatel uvidi datum, kdy ukongil potvrzovnani $koldm na obrazovce po rozklinuti zalozky daného Souhrnného

hlaseni:

Novéa podéni / Spoletna organizace trhu / Skolni projekty / Souhrnné hlageni

Skolni projekty - hlaseni
Podavani Ro¢nich hlageni ukonéeno Zadatelem 17.08.2021 13:54:40.

Tabulku Ize pouZft jako podklad k papirovému podanf.

2021/2022

1. Nahrani elektronické prilohy skol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

X StaZeni tabulky s potwrzenim kol

< Zpét
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v v v

V pripadé, Ze vsechny Skoly vyplni Rocni hlaseni v Portdlu farmare, mizZe Zadatel pokracovat v podani

3

Souhrnného hlaseni v Portalu farmare.

~

3.3 Nahréani SH

Poté, co vsechny skoly vyplni Ro¢ni hldseni, je mozné prejit podani Souhrnného hlaseni. Zadatel klikne na
zelené tlacitko Souhrnné hlaseni.

Skolni projekty - hlaseni

Vfbér programu pro piipravu podani souhrmného hldzen na Skolnf rok 2020/2021:

#) Souhrmné hldZen (Mléke do tkol) %) Souhrnné hl&Zeni (Ovoce a zelenina do tkol)

¥ Potvrzeno od viech Sol 1 Patvizeno od véech kol

a dostane se na stranku, kde si mlZe stahnout koneénou tabulku. Zaskrtnutim policka Souhlasim
s pfiloZzenim nahrané tabulky kol k souhrnnému hlaseni se aktivuje tlac¢itko Pfedvyplnit data k hlaseni, na
které Zadatel klikne.

Skolni projekty - hlaseni
Vzechny Skoly odeslaly potvrzeni

Pfed vygenerovanim hlaien( si miZete stahnout tabulku a zkontrolovat. Tabulka bude pfiloZena k hlaSeni.

2020/2021

1. Nahrani elektronickeé prilohy skol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

& staZen tabulky s potvrzenim kol

* Souhlasim s piilozenim nahrané tabulky Skol k souhmnému higent (po vygenerovani hlazenf nebude tabulku mozné ménitt) ]

Pradvyplnéné hidseni, kterd bude vygenerovéno v nasledujicim kroku, je potfeba stahnout, doplnit chybéici tidaje a nasledné nahrat zpét do PF. Teprva poté bude hiaseni pripraveno k tispéSnému podani.

< Zpét + Piedvyplnit data k hidZeni

Na nasledujici obrazovce budou pfedvyplnéna data 7adatele ze sytému. Zadatel je zkontroluje a pokud jsou
informace spravné, klikne na zelené tlaciko Pfedvyplnit hlaseni. Pokud je tfeba néjaké udaje zménit, ucini
tak Zadatel v sekci pro editaci svych udaji v Portalu farmare.

Skolni projekty - hlaseni
Identifikacni a kontaktni Gdaje Zadatele

Jméno a pijment fadatele/ Nazev organizace: Adresa sidla / trv. bydligté:

Tyto tidaje SZIF pebird, v souladu se zékonem & 111/2009 Sb. o zékladnich regi ve znéni pozdéjsich predpist, ze iho registru. V pfipadé pochybnosti Zadatele o aktuélnosti Gdajii musi byt zména iniciovéna Zadatelem pFimo u

editorii Zskladnich registrii CR.

Adresa pro dorucovénf: * Bankown( spojeni:
stejnd jako Adresa sidla / trv. bydlité v -
Telefon: Fax/Telefon 2: Email:
v v v
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Na zakladé kliknuti na tlac¢itko Predvyplnit hlaseni dojde k vygenerovani formulafe Souhrnného hlaseni.

Zadatel pokracuje kliknutim na tla¢itko Pokracovat.

Skolni projekty - hlaseni

Stav zpracovani

Informace o pribéhu

PSRM_GUID uloden do tabul ky.
“ Vics zpriv
S S D
Soubrnné hlidend 1ol p prajetu Midks do thol 25.08.2020 150932 Q

a

3.4 Odeslani SH

Na nasledujici obrazovce se vygeneruje formuldf Souhrnného hlaseni, ktery si uzivatel stahne do svého PC
kliknutim na nazev formulare, vyplni ho a posléze nahraje zpét do Portdlu farmare pres tlacitko Nahrat
soubor. UloZi ho tlacitkem UloZit.

Souhrnné hladeni skelniho projektu Miéko do Skol

Vytofena Zmdndng Status
25.08.2020 142006 25.08.2020 42000 Nezpracovino
Méuc/Rok

2020-2021

Souhrnné hlaseni

25.08.2020 14:2808

Tabulka

o o=

Po uloZeni se zméni statusv policku vpravo na zelené Pfipraveno k podani a Zadatel klikne na Pokracovat
v podani.

Souhenne hlaseni skolni projekt - Migke do skol
st tmdrie

2100000 1R02 a10az0z0 1I1E Pripravess & podirs

Souhmné hlaseni

[ ————— o ik S m

Tabulka
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Po importu formulare Souhrnného hlaseni uzivatel zaskrtne policko Souhlasim s podobou souhrnného
hlaseni a dalSimi zavazky a klikne na tlacitko Podat.

Souhrnné hlaseni kolni projekt - Ovoce a zelenina do kol

Vytvofena Zménéno Status

27.08.2020 09:50:44 27.08,2020 17:23:07 Pfipraveno k podéni
Mésic/Rok

2020-2021

Souhrnné hlasenf

. Souhrnné hid3enf Skolnf projekt - Ovoce a zelenina do kol 27.08.2020 17:23:06

Tabulka

B Elektronicka pifloha — tabulka

* Souhlasim s padobou souhmného hisgeni a dalsimi zavazky. 7]

=

HI4seni je poddno, vygeneruje se Cislo jednaci.

Stav zpracovani

100%
Informace o pribéhu
Zadost byks Gspaing ralobens
~ Vice zpriv
Typ | Mizav | Doplfiufici Gdaje Status Datum | Akes
Souhanné hident Skolnf projeldt - Ovoce a zelenina do Bkol ::;,;mn:im“ aes2020 1263z Q
o

Kliknutim na tlacitko Pokracovat na odeslana podani se zobrazi prehled podani v Portalu farmare.

Odeslana podani

v

Zobeazit zhznamy od: da:
smpa2mg L] 28.08.2020 | Y Filtrovat seznam
|
Typ | Nézev Dopliujici udaje Status Datum | Akes
Saubimnd hisend dkoln projekt - Ovoce a zelening de Skal E:;J?;dm";iwm “'?:_‘::i:
izl jednact: 27.08.2020
Sauhimné hiddend Skolni projekt - Midko do kol Q
e ni 3koini projek ko do SHF/2020/0509218 150330
4.2.1 4) Zemadiiske podniky MSP - kola 010 Cisto jednack 23.07.2020
PRV | Zdboty dotacd PRV 1430, 1k kol Nowj patravinafsky dim SHE/I0A0/0505810. v |
Cielo jednact 21.07.2020
OST  Zeméddlské ndrodnl dotace - Pozvinka arm.
i ik st : " SIF /20200503085 AT
k Edosti 19/008/0421. 72/000419
PRV Zadost o dotac PRV 14-20, Bkolo - Doplndni Eidosti a pidoh k Dohad 4:\:}2‘:?&&*&’;‘;:&:&0!00@ S Baras0
o iy L SEIF/2020/0453394 12:28:22
Investice do midkdrmy
; - R - 20-HDM- 1000005097006 Cislo jednact 08.07.2020
Mésieni hi Iéica o miédrjch ot 06/ Q
siénl hliten! o prodefi midia a migengch virobkd 06/2020 0672020 ST A030/04EME2 o
X Cislo jednaci: 16.06.2020
05T Zeméddlské nirodnl dotace - Pozvinka &.F.m. ey o o iy
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4. Podani zadosti pro skolni programy (Ovoce a zelenina do Skol nebo Mléko do
Skol)

Podani zadosti je mozné vidy maximdlné pro 3 predchozi mésice od aktudlniho mésice. To znamenj, Ze

napriklad v lednu je mozZné podavat Zadost za fijen, listopad a prosinec predchoziho kalendarniho roku.
Podani Zadosti ma tyto kroky:

- Nahrani soupisu dodavek produktt do skol

- Formadlni kontrola nahrané pfilohy

- Odeslani udajt skoldam k odsouhlaseni

- Odsouhlaseni udaji o dodavkach produktl od skol

- Nahrani pozndmek ke komentardm od skol (nepovinné)

- Vytvoreni predtisku Zadosti a doplnéni ptiloh

- Podani Zadosti

Jednotlivé kroky podani je moZzné provadét po prechodu do daného meésice, pro ktery se zada o podporu,

z pfehledové obrazovky. Pokud za dany meésic neni mozné poddavat Zadost, je volba neaktivni, v opacném
pfipadé je mozné rozklikem prejit na detailni prehled aktivit k danému mésici.

> Skolni rok 2020/2021

~ Skolni rok 2021/2022

i Polodka phipravena ke zpracovin &
Hjen Polnika phipravena ke zpracovini &
listopa Polotka blokovina &
prosinec Folotka blokovina &
leden Polodka blokovina &

Priklad tvodni obrazovky po stisku volby ,Zadost (Ovoce a zelenina do $kol)* v menu
Portalu Farmare v dobé, kdy je pfistupné obdobi zafi a fijen.

4.1 Nahrani soupisu dodavek produktu do Skol

Prvnim krokem je nahrani soupisu dodavek produktd. Soupis musi byt ve formé Excelové tabulky ve formatu
XLSX

Skolni programy - zadatel
Obdobl je otevieno. Midete nahrit tabulku do systému x
Zii 2021

1. Nahrani elektronicke prilohy s tabulkou produktu dodanych do skol

e

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Mahrani tabulky produkti dodanych do kol s komentafi
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4.2 Kontrola nahraného soupisu dodavek produktu

Nahrany soubor je systémem kontrolovdn z pohledu splnéni formalnich ndlezZitosti (format souboru,
vyplnéna data, apod.). Pokud systém najde chyby, aplikace upozorni uzZivatele hlaskou s odkazem na chybovy
protokol. Chyby v souboru je nutné odstranit a poté je potfeba ptilohu nahrat znovu.

Skolni programy - zadatel
nirola tabulky. Stranka se automaticky obnow x

> Skolni rok 2020/2021

w Skalni rok 2021/2022

fijen Polodica plipravena ke zpracovind #

Aplikace po nahrdni soupisu doddvek produktt do skol provaddi kontrolu

Skolni programy - zadatel

> Skolni rok 202072021

v Skalni rok 2021/2022

&t Malezena chyba v tabulce #

Aplikace po nahrdni soupisu doddvek produktii do skol s informaci o chybé

Chybovy radek v aplikaci po nahrdni soupisu doddvek produktii do skol s odkazem na
chybovy protokol

Po stisku odkazu ,zde“ v fadku ,Stahnout chybovy protokol zde” se chyby se zobrazuji v novém okné ve formé
webové stranky (.html). Protokol o kontrole soupisu dodavek produktl obsahuje veskeré chyby, které jsou

pfi nahravani souboru kontrolovany. Tam, kde vznikla chyba, je uvedena specifikace dané polozky (ID skoly,
kdd produktu apod.).

Soubor Ize nahravat opakované, po stisku tlacitka Nahrat soubor se pfedchozi nahrany soubor prepise. Tzn.
neni mozné se vracet ke dfive nahranym souborim. K dispozici je jen posledni nahrany soubor.

Dokud neni pfijat soubor bez chyb, neni mozné pokracovat v dalSim kroku.

PFirucka pro podavani zadosti Skolni projekt na Portélu farmare 10z 18


mailto:info@szif.cz

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1

N Ty
- S Z I F tel.: +420 222 871 871
l\\\\\\\ﬂ_ fax: +420 222 871 765

Statni zemédélsky intervenéni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz
v Skolni rok 2021/2022
ziH bulka nahirdna 1
fijen Prilodka pfipravena ke zpracovdni &
listopad Polotka biokovéna @

Ndhled uvodni strany daného projektu po uspésném nahrdni tabulky

4.3 Odeslani Skolam ke schvaleni

Po zkontrolovani, Ze veSkera data jsou spravné nahrana do systému, je moZné poslat data skolam k
odsouhlaseni tlacitkem , Predat k odsouhlaseni skoldam“. Po tomto kroku jiZz nebude mozné znovu nahréavat
soupis dodavek produktd, data jsou zafixovana a nelze je ménit.

Skolni programy - zadatel

Tabulka byta Gspéing rkontrolovina a je pfipravena k odeslind feolim.

Tabulky lze odeslat Skalsm k potvizeni nebo nahrlt uprevenou tabulku, Pokud nahrajete upravenou tabulls, dojde opdt ke kentrolim & plvodni nalwans wabulks bude plepséna.
Z4&fi 2021

1. Mahrani elek ické prilohy s tabulkeu produktl dedanych do kel

Nahrét soubor @ Mahrit soubor

2. Piedani tabulky k cdsouhlaseni skolam

« Pledat k odsouhlaseni Bkolim

I I -

Aplikace ve fdzi, kdy byla uspésné provedena kontrola soupisu doddvek produkti do Skol

4.4 Cekani na schvaleni od $kol

Dokud vsechny skoly nepotvrdi dodavky, je na hlavni strance s pfehledem mésicl zobrazen text: Odeslano
Skolam.

v Skolni rok 2021/2022

2l Odesldng tholim |

FHjen Poladka plipravena ke zpracovin

lstopad Poloika blokovina &

V této fazi je mozno pouze doplnit poznamku Zadatele.
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Na obrazovce pro vybrany mésic Ize stahnout tabulku s potvrzenim, ve které lze zjistit, jaké sSkoly jesté

nepotvrdily dodavky.

Skolni programy - Zadatel
Odestine tkoldm k potvrzent

Viechy faly jeltd nepotvrdily. Tabullu tze stihnout & doplnit vasind kamentdfe k b pijatim povrzenim od Skol. Mistednd nabirdt soubor xpét do systémia x

Zafi 2021

1. Nahrani elek icke piilohy s tabulkou produkti dedanych do skel
2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrani tabulky produkt( dodanych do dkol s komentafi

Aplikace ve fadzi, kdy se vyckdvad na potvrzeni doddvky od skol a je mozné doplnit Pozndmku k vyjadieni Skoly
k doddvce

Po stazeni Excelového souboru mlzZeme jednoduse zjistit, kterd skola jesté neschvalila dodavky — nejsou
vyplnéna pfislusna pole.

OEIIATEX  TestskomA 52 asz 232 ozAALS Test Data =3 432 23.08.205 Frehiedi FAKTS33 252 A 15.08.2018
222222222 00 Test skoima 558 s 558 0ZAAL Testoata @ 555 08092015 Prehisdl FAKT282 558 A 15002018
25018515X  TestskoaA E EX 874 OZAALO Test Data =3 B74 1B.05.2018 Prehiedl FAKTO31 B74 AA 18.08.2018
2021272 Testskoma 365 385 365 0ZAAS Test Data a 365 05092015 prehieat FAKTST2 365 A 18082018
25272501%  Testskoaa 856 56 656 0ZART Testpata =3 656 17.09.2015 piehied1 FaKT18S 656 A 15092018
25272500%  TestskomA 33 EE 833 OZAAS TestDatz =3 B33 2108205 Frehiedi FAKTETS 53 AA 15.08.2015
45759526X  Testskoma E 381 388 0za3 Test Data a 381 05092015 Piehieat FAKTS0S 384 A 18082018
as7ssoosx  Testskoaa 268 289 269 0zARIS Testpata =3 265 27.09.2015 piehied1 FAKTEL 269 A 15092018
4sTEsESX  TestskomA EE 82 252 OZARS TestDatz =3 282 03.08.205 Frehiedi FAKTIST 282 A 15.08.2015
arasTesax  Testskoma £ 389 358 0zARIS Testoata @ 358 02092015 piehisd1 FAKTS3 358 A 15002018
ABLSOTEEX  TestskoA a4 a4 544 OZAALL Test Data =3 54 11002018 Prehiedl FAKT285 Ty 18.08.2018
48526006X  Testskoma a1a a1 212 0zan8 Test Data a a14] 27.09.2015 prehieat FAKT7S2 214 an 18082018
4s123718K  Testskoma 757 77 757/ 02AA8 Testoata @ 757 20092015 prehisd1 FAKTSS1 757 A 15002018
BOAISETAX  TestskoaA En B 811 0ZAALL Test Data =3 BLL 1600208 Prehiedl FAKTS2 BLLAA 18.08.2018
S1357a18%  Testskoma a0z a0z 02| 0zan13 Test Data a 02| 28092015 prehiea1 FAKTA45 202 A 18082018
S1716005%  Testskolaa sas sas 548 0ZARS Testpata =3 543 27.09.2015 pehied1 FAKT107 548 A 15092018
2680857X  TestskomA e o7 07 OTAALS TestDatz =3 07 10.08.2015 Frehiedi FAKT284 07 A8 15.08.2015
S2600057n  Testskolaa a37 a3 437/ 07ARIS Testoata @ 437, 05092015 prehisd1 FAKTZ3L 437 aa 15002018
5052078 Testskolaa 318 516 316/ 0zARIS Testpata =3 316 10092018 piehied1 FAKTI7S 316 A 15092018
FS0R2TRY__ Testskoimn. 215, 25, 20507808, Testnata o 20515082008 Siehiedl _______ eaxTrsy 20505 15,08 3018
oz3smoEN  Testskoma 703 703 703 0228 TestData @ 703 17.09.2015 prehisd1 FAKT128 o 1

70833548X  TestskoaA 132 132 132 0ZAAS Test Data =3 132 17.02.2018 Piehiedl FAKTSES o

os30008K  Test skomA 74z 7a1 7471 O2ARS Testoata @ 7421 241002015 prehiedt FAKTOS T4z AR 1800 2018
Tossoooon  Testskolaa a20 a20 20 0zaRS Testata =3 a20 08092015 piehied1 FaKTS32 20 aa 15092018
TOBASLEIX  TestskoA 570 &0 670/ OTAALE Test Data =3 €70 18.05.2018 Prehiedl FAKTEES 570 AA 18.08.2018
Fo875eETX  Testskoma 17 P 17 ozaann Test Data a 17) 20007015 Piehied1 FaKT265 1728 18082018
Fos7SeETN  Testskolaa 25 2% 200 0zARTZ Testpata =3 254 02092018 piehied1 FAKTSTa 250 A 15092018
TOEBSIOSK  TestskomA 15 16 115 ozaAL TestDatz =3 116 14.08.2018 Fiehiedl FAKTESS 115 an 15.08.2015
FoS11011  Testskolas 360 380 360/ 07AA3 Testoata @ 360, 12092015 prehisd1 FAKTOA 360 A8 15002018
70382305 Testskolad 283 a3 263 OTAALD Test Data -3 483 02052018 Prehiedl FAKT247 263 A& 15052018
TosEssEEX  TestskomA 202 202 02 ozARe TestDatz =3 02 15082015 Frehiedi FAKTESS 202 A 15.08.2015
71009957_000 Test skolas 754 754 758 0zAAIL Testoata @ 754, 08092015 piehisd1 FAKT10 754 A8 15002018
72743305X  TestskoaA 570 570 570/ 0ZAAS Test Data =3 570 15.00.208 Prehiedl FAKTEES 570 AA 18.08.2018
Tr700090%  Testskoiaa 537 537 537 0zARIS Test Data a 537 21092015 prehiea1 FAKT715 537 A 18082018
T27asoeexn  Testskolaa 38 36 36/ 0zAATZ Testoata =3 36| 01092018 piehied1 FAKTSS 3828 15092018

Priklad vygenerovaného soupisu doddvek produkti s odsouhlasenim od skol

Pokud jsou vSechny dodavky potvrzeny skolami a Zadatel nema potfrebu se vyjadifovat k potvrzeni Skolami,
mUze rovnou zacit vytvaret predtisk zadosti.

4.5 Nahrani poznamek ke komentariam od skol

V rdmci odsouhlaseni dodavky maji skoly moznost vybrat pozndmku k vybrané dodavce. Tato poznamka je
také dostupna ve vygenerovaném Excelovém souboru pro staZeni, viz pfedchozi krok. Zadatel ma moZnost
k pozndmce doplnit vlastni komentaf. Nejprve je tfeba stdhnout soubor pomoci tlacitka ,StaZeni tabulky
s potvrzenim $kol“ a poté Ize pFipsat pozndmku do sloupce “poznamka 7adatele”. Zadatel v adném pripadé

nemaze ani nheprepisuje udaje od skol!
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potvrzené potvrzeni datum poznamka

mnozstvi skolou potvrzeni skoly

Pfi prevzeti probéhla
Neékteré hrusky zbéina kontrola, ktera

335 0K 13.06.2018 nahnilé. nedostatky neodhalila.
201 K 16.06.2018
110 GK 13.06.2018 -
200 OK 02.06.2018 nic
Dodano
polovitni
188 OK 18.06.2018 mnoZstvi Chyba dodavatele.

Priklad doplnéni pozndmek Zadatele ke komentdarim od skol

Vyplnény soupis dodavek produktl Ize nahrat do bodu cislo 3 pomoci tlac¢itka “Nahrat tabulku s komentari“.
Do systému se prevezmou POUZE komentare Zadatele z odpovidajiciho sloupce.

Pokud je v soupisu dodavek produkt( editovan jiny sloupec, nez Pozndmka Zadatele, nebudou se vybrané
zmény do systému prebirat. Je potieba zajistit, aby byl vidy pouZit soubor vygenerovany tlacitkem ,Stazeni
tabulky s potvrzenim sko

Ill

a editovan pouze sloupec s poznamkou od skol.

4.6 Vytvoreni predtisku zadosti

s o

Jakmile vsechny skoly potvrdi dodavky, zobrazi se u vybraného mésice na hlavni strdnce v prehledu mésict
text: “Potvrzeno od vsech Skol”.

w Skolni rok 2021/2022

zi Potvrzeno od viech Skal 1

zari Potvrzeno od wiech skol ./t

Nasledné je mozné pokracovat v procesu podani zadosti.
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Skolni programy - zadatel

Viochny $koly odestaly potvrzent

Pred vyqenerovinim Sdost s mikete sthhnout tabull, doplnit své pozniniky a ndhedt zpét do systému Po vygensrovini nelze tabulku fif upravovat x
Zari 2021
1. Nahréni ické prilohy s tabulkeu produltii dod yjch do gkol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrani tabulky produkti dodanych do skol s & afi

Nahdt tabulicu s komentid Mahrit soubor B Nahrit tabullku s komentaf
& Stadeni tabulky s potwrzenim tol

* Souhlasim s piiladenim nshrané tabulky s kementifi k 2adesti (po vygenerovini 2dosti nebude tabull motné méni)

tidost, kterd bude vyg ina v né kroku, je potfeba stihnout, dopinit chybijici daje a ndslednd nahrét zpét do PF. Teprve poté bude Iidost pfipravena k dspinému podini.

Aplikace ve fdzi, kdy jsou od skol odsouhlaseny vsechny doddvky za dany mésic

Nejprve je nutné zaskrtnout pole — ,Souhlasim s pfiloZzenim nahrané tabulky s komentafi k Zadosti (po
vygenerovani zadosti nebude tabulku mozné ménit!)“. Tim je ze strany Zadatele odsouhlaseno, Ze jiz nahral
vSechny pripadné komentare k poznamkam od Skol a dojde k uzavieni moznosti nahrat dalsi komentare.

Poté se na obrazovce objevi tlacitko: , Pfedvyplnit data k Zadosti“

Skolni programy - zadatel

Viachmy koly odeslaly potvrzend

Pled vygeneiovinim Edost 4 milete stihnout tebuliy. dopad své poznamiy 3 nahvat 2pét do systému. Po vygenerovini nelze tabuliku jii upravevat ]
Zafi 2021
1. Nahréni elektronické ptilohy s tabulkou produktd dodanych do skol

2. Piedani tabulky k odsouhlaseni $holdm

3. Nahrani tabulky produktd dodanych do thol s komentafi

Maheat tabulios 8 kemantss Mahrit soubor B Mahrat tabullu s kementdfi
& Staieni tabulky s potwrzenim fkol

* Socihlasio £ plilodenin nahrand tabulky § komentddi k didost (po vygenerovind 2dosti nebude tabulku modnd minitl) g

tidost, kiterd bude ¥ icim kroku, je potfeba stihnout, doplnit chybéjici idaje a nisledné nahrit 2pét do PF. Teprve potd bude tadost pfipravena k uspéinamu podani.

< Zpat " Pledvypinit data k tddosti

Tato volba vede k vyplnéni zakladnich identifika¢nich idaji Zadatele. Nazev a sidlo Zadatele je jiZz dotazeno
a nelze je zménit. Je nutné doplnit dalsi udaje:
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Tyte ddaje SZIF piebics, v souladu se zikenem £ 111/2008 Sb. o rikladnich regiatrech, ve snéni pozdéfiich phedpisd, z¢ Zakladniha regintru. V pripadi pochybnosti Eadatels o aktudlncsti ddajd missi bt sména iniciovina Sadatelem pfimo u editard Zékladnich regitri

4}

* Bankowni spcien

< Ipét " Piedvypinit thdost

Vyplnéni Identifikacnich a kontaktnich udaji Zadatele

V Zadosti je nutné vybrat bankovni spojeni, které bylo schvaleno pro dany projekt. Po stisknuti tlacitka
,Predvyplnit Zddost” je vygenerovan dokument:

£adost Skoind projekt - Ovoce 2 zelening do kol D-OTS0RDNTE0R Phgravens k podinf ey & Q

o ==

Po stisku tlacitka ,PokraCovat” se zobrazi vygenerovany dokument s Zadosti, priloZzeny soupis dodavek
produktll s potvrzenymi dodavkami a moznost nahrat prilohy k Zadosti:

Zadost Skolni projekt - Ovoce a zelenina do kol
Vytvoleno Imdnéno

Status

03.11.2021 095319 03112021 095538 Piipravens k pedani

Meésic/Rok
7 0372021
Zadost
B Zsdos kol projekt - Ovoce s telarsns do Tkot 03.01.2021 035937 Nelyl vyt soubar Mahrit soubor
Tabulka
] Soupis dodive produktl
Prilohy

Vygenerovany dokument zadosti je nutné stdhnout do PC Zadatele a vyplnit dalsi data!

4.7 Doplnéni predtisku Zadosti a priloh

Do predtisku formulare Zadosti o podporu (PDF dokument) Zadatel doplni chybéjici idaje napf. kontaktni
Udaje nebo misto podnikani a vyplni poZzadovanou castku podpory v CZK. Dokument Zadosti poté nahraje
zpét do Portalu farmare tlacitkem , Nahrat soubor v sekci ,Zadost.

Zadost

B Zicost ol projekt - Ovece a svienina G fxol 3112001 036837 S AR m

Ukdzka nahraného souboru
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Soupis dodavek produktl s odsouhlasenim od skol a pozndmkami Zadatele je automaticky doplnén jako
pfiloha k Zadosti.

Tabulka

B oups dodbvek prockish

K Zadosti mlZe Zadatel nahrat dalsi prilohy, které jsou nutné k dané Zadosti:

Prilohy

~ Nepovinné pfilohy

Ozndmeni tkoly o odstoupeni od smlouvy o dodivani preduktl v pribéhu tkolnihe roku
Osvédéeni o pivedu viech dodévanych produkti ekologického zemédélstvi
Cestné prohlaseni zakladni skoly o podilu financovini z vefejného rozpodtu

Cestné prohlageni 2adatele o podporu v retimu de minimis v ramei $kolniho projektu

Do kazdé sekce Ize nahrat vice soubor(l a soubory pojmenovat pro lepsi prehlednost:

Osvédieni o plvadu viech dod

Veskeré zmény je nutné ulozit tlacitkem ve spodni ¢asti, bez uloZeni nelze pokracovat dale.

V pripadé, Ze se Zadatel splete v nahrani pfilohy a uloZi Spatnou pfilohu, je moZné pfilohu odstranit
zaskrtnutim check-boxu u dané pfilohy a stiskem tlacitka ,Smazat oznacené pfilohy“, které se objevi v levé
spodni ¢asti obrazovky po zaskrtnuti ptilohy:
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Osvédéeni o pivadu viech dod

Cestné prohldgeni zdkladni $koly o podilu financovani z vefejného rozpoétu

Cestné prohlageni fadatele o podporu v rezimu de minimis v rdmci 2kolniho projektu

o

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: +420 222 871 871
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03112001 102508

DL 3801 103508

L Mahrét scubar

m

Pokud je Zadost radné doplnéna, nahrdna na PF a doplnény vSechny nutné prilohy, je mozné pokracovat

dale stisknutim tlacitka , Pokracovat v podani“.

4.8 Podani zadosti

Po stisku tlacitka , Pokracovat v podani”

je Zadatel upozornén, Ze musi zaskrtnout souhlas. Zaroven je na

obrazovce zobrazen prehled soubord, které budou zaevidovany SZIF.:

Zadost

] o Tepind projeit - uenos & Sekening oo tiol

Tabulka

Pilohy

“ Mepavinné philohy

o pilvadu viech jch produktis

00.1LZ02Y iy

Po zaskrtnuti ,Souhlasim s podobou Zadosti a dalSimi zavazky.” je zpfistupnéno tlacitko ,,Podat Zadost“, a

po jeho stisknuti je podani dokoncéeno.

s v

s v

Po odeslani zadosti se zobrazi informace o zaevidovani Zzadosti:

e - Dtck 3 2Eaning do il

< Zpat

°|hlll|lkn

& Q

o Pokratoust na sdeslans padsni

0L 105025

Tlacéitkem ,,Pokracovat na odesland podani“ je Zadatel pfesmérovan na obrazovku Odeslana podani v sekci

Prehledy.
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4.9 Podané arozpracované zadosti
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tel.: +420 222 871 871
fax: +420 222 871 765
e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

V ptipadé, ze neni mozné dokoncit podani Zadosti najednou, je mozné se k uloZenému vygenerovanému
predtisku Zadosti vratit v poloZce ,Rozpracovana podani“ v sekci ,,Pfehledy” (horni pravy roh obrazovky).

Domu Mova podani Prehledy Schranka

Prehledy
o
Plehled Eidosti Plehled hlideni o miéce
o
Seznam licenci
Rozpracovana podani
e i whectromieim podprate, coobile 1 38 poutivit slektrsnaco) poden safedeny na bvaliouanie oSkt Zaliashunme, B vede
ek m
Zobrazi zazramy od e

Raciost Yeoied projetd - Ovoos  elerina oo kol

Scubimed hagend $ind projekt - Ovoct 3 zebenina o Shol

Rozpracovani podini Odesland podini

ool Se Chor Sodstelpigemce dotnos mit fyte delumenty & dispanics e it poult, deporudieme

z

e e
MNabwat soutior @ Wolit pro dalid sprecovind

tov. Tovabkaaenich cortiit] exritige celd fada otatnich oartiebl uliventh nacd. v chehadeim styleu. ek reblze pouil pro poddin Sidioshl Stitnims,

e

L] whachey - T Filtrovat seznam
Seatus Outum | Akce
Piigmaven & pockind @z ose & &
Neescoves mosaon s & A

Stisknutim ikony tuzky v pravé ¢asti radku lze v poddvani Zadosti pokracovat.

Je-li Zadost fadné poddna, je zobrazen prehled odeslanych podani:

Odeslana podani

Tekeast shanay oo e
...... ™ %
Typ | Mise Bophiujict tdsja
Lt Tooled projeit - Cvece 3 Selering o dked 21-CRE- 10001917809

Startun Dutumn | Al

6850 oan wws & Q

Stisknutim ikony s lupou je mozné zobrazit si nejen odeslanou Zadost s prilohami, ale také potvrzeni o

s v

doruceni Zadosti na SZIF.

Oba vyse uvedené prehledy jsou souhrnné za vSechna opatfeni na Portalu farmare.
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