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1 UVOD A NASTAVENI ZASILANIi ZPRAV

Tato pfiru¢ka popisuje procesy podani Souhrnného hlageni a Zadosti o poskytnuti podpory na produkty
v ramci kolniho projektu Miéko do §kol a Ovoce a zelenina do $kol, dale jen ,Zadost".

Pro podani je vyuzito aplikaci, dostupnych po pfihlaSeni na Portalu Farmafe SZIF (https://szif.qov.cz/pf).

2 OBECNE INFORMACE

2.1 Umisténi aplikaci

b ) h w w w
Spolecne organizace e Hlaseni o mléce Skolni projekty Licence
sektorové intervence
r g ir w
Intervence v odvétvi vina Mimofadna podpora 2023 Zaruky Podpory produktd véelaistvi

Podpory produkti véelaistvi
- Evidence dokladu

Mova pedan’ / Spolefné organizace trhil, sektorové intervence / Skolni projekty

w w w w

Zadost (MIéko do skol) Zadost [Ovogc:‘)?)zelemna do Souhrnné hlaseni Rozpracované zadosti

Odeslané Zadosti

Obecné informace

Obecné informace

Tde miZete popsat obecné nebe detailni informace o pragramech..

Ke stazeni

Soubory ke stazeni

2.2 Nastaveni

Aplikace jsou propojeny s webovou strankou pro Skoly, ktera je ur€ena k potvrzovani Rocnich hlaseni
a k potvrzovani dodavek produktu. Soucasti webové stranky pro skoly je formulaf, ktery umozriuje Skolam
zasilat informace o zméné poctu zakl béhem Skolniho roku, tj. po odeslani Souhrnného hlaseni.
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https://szif.gov.cz/pf

Pro obdrzeni vy$e uvedené informace o zméné poctu zakl ze strany Skol je nutné, aby mél zadatel
nastaveno zasilani informaci z Portalu farmare. Nastaveni je mozné najit v levém hornim rohu
po rozkliknuti informaci o Zadateli v poloZce Nastaveni e-mailovych kontakt(

SZIF

Obliben

ANO
NE
Aktu a’l nl Identifika¢ni a kontaktni Udaje
Prifazeni kontaktd k Zadostem
Nastaven( e-mailovych kontaktd

Identifi Nastaveni G¢tu nai

Kontaktnf e-mail

Notifikace z Portalu Farmare Jednotnd Zidost PRV

Vinafstvi  SOT - Spoleénd organizace trhu  HRDP - pfedéasné ukonéni zemédélské ¢innost

Webové novinky

nkova (HRDP)  Kvalitni potraviny

+ Piidat kontaktni Gdaj

Ke kazdému e-mailovému kontaktu je mozné nastavit samostatna pravidla, jaké zpravy budou na dany
e- mail zasilany. Nastaveni je popsano v pfiru¢ce, ktera je umisténa v zahlavi stranky.

Pro zasilani zprav o zméné poctu zakl je nutné vybrat polozku SOT — Spole¢na organizace trhu.

Pro Uspésné podani zadosti je nutné ulozit do Identifikaénich a kontaktnich adaji Cislo uctu, kontaktni
telefon a kontaktni e-mailovou adresu. Bez téchto poloZek nelze podat Zadost o podporu na produkty!
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3 PODANi SOUHRNNEHO HLASENI (OVOCE A ZELENINA

DO SKOL NEBO MLEKO DO SKOL)

Souhrnné hlaeni je mozné podat pies Portal farmafe v okamziku, kdy v8echny Skoly, které Zadatel uved|
v tabulce Prehled $kol, kterou nahral do systému, potvrdi Ro¢ni hlaseni.

V pfipadé, Ze vSechny Skoly nepotvrdi Ro¢ni hlaseni, zadatel si tabulku stahne, doplni a zasle ji jako pfilohu
Souhrnného hlaseni datovou schrankou (nebo jinym uznanym zplsobem podani). Zadatel v tomto pfipadé
pfiklada kopie Roc&nich hlaseni jen u Skol, které nevyplnily udaje v aplikaci.

Podani Souhrnného hlaseni ma tyto kroky:

- Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou Pfehled pfihlasenych Skol do systému

- Formailni kontrola nahrané pfilohy
- Odeslani udaji skolam k vyplnéni
- Potvrzeni Roéniho hlaSeni Skolami

- VypInéni formulafe Souhrnného hlaseni, nahrani do systému

- Odeslani Souhrnného hlaseni

3.1 Nahrani tabulky Prehled prihlasenych skol

Zadatel si pfipravi Excelovou tabulku Prehled piihlagenych $kol, ktera mu byla zaslana e-mailem,
se seznamem 3kol, se kterymi mé smlouvu. Sloupce G - M ponecha prazdné:

Prehled prihlaZenych ikol ve tkolnim roce: 2022/2023 Schvileny Zadatel:  Mlékdrna Prahas.r.c.
3 7aki piihlasenych I. stupei 0
5 #4kad piihldsenych I1. stupei 0
¥ #ékad piihldsenych celkem 0
3 Zaki celkem na 3kole 0
Poget Poget Soukromd g Datum
Poradove _ o dres s _ ) e e _L‘"’ft | cellovy potet zikii na 3kola | e
o i© Nazev tkoly resa skoly psC Kraj e hiska | Pilsenid . couidni | L
\stupen | Natupen | 2 cclkem ANO/NE | soukromé | T L
Skoly 2
il 20220001 Zdkladni 8kola 1 Skolni 20 15000 stiedogesky 0 0
2 20220002 Zdkladni skola 2 Skolni21 15000 stiedogesky 0 0
3 20220003 Zdkladni skola 3 Skolni22 15000 stiedogesky 0 0
Zadatel vybere v sekci SOT - Skolni projekty — Souhrnné hlaseni:
» E kelnf proj
o w o
Zadost (Mléko do skol) Zadost (Ovoce a zelenina do $kol) Souhrnné hlaseni Rozpracované zadosti
1~

Odeslané Zadosti

Pro nahrani tabulky klikne na zelené policko Souhrnné hlaseni (Miéko do Skol) nebo Souhrnné hlaseni

(Ovoce a zelenina do 3kol) podle toho, jakou tabulku chce nahrat.
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Skolni projekty - hlaseni

Vybér programu pro pfipravu podani souhmného hlaseni na skolni rok 2020/2021:

%) Souhmné hlaZeni (Mléko do 3kol) %) Souhrnné hlSeni (Ovoce a zelenina do $kol)

# Polozka pripravena ke zpracovan{ # Poloka pripravena ke zpracovani

Kliknutim na tlaCitko Nahrat soubor vybere soubor z disku svého pocitade a potvrdi tlacitkem Odeslat
soubor. Nasledné je tfeba vy&kat, az se tabulka nahraje a zkontroluje v systému.

Skolni projekty - hlaseni

Program otevien pro souhmné hid¥ent. MiiZete nahrét tabulku do systému.

2020/2021

1. Nahrani elektronické prilohy skol

Nahrat tabulku. Nahrét soubor B Odeslat soubor

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

< Zpat

Béhem kontroly se na obrazovce zobrazuje hlaska v modrém poli: Probiha kontrola tabulky.

Skolni projekty - hlaseni
Probiha kontrola tabulky. Strénka se automaticky obnovi

Vybér programu pro pifpravu podénf souhmného hlégenf na Skolnf rok 2020/2021:

) Souhrnné hlsZeni (Miéko do 3kol) ) Souhrnné hldZeni (Ovoce a zelenina do Zkol)

! Odesléno skolam ! Tabulka odesléna

Pokud je tabulka uspéSné nahrana, zelené pole Souhrnné hlaseni se stane opét aktivnim a zobrazi
se hlaska Tabulka uspé&sné nahrana:

Skolni projekty - hlaseni

Vbér programu pro pifpravu podani souhrného hisSenf na Skolnf rok 2020/2021:

%) Souhrnné hléseni (Mléko do skol) %) Souhrnné hlaseni (Ovoce a zelenina do skol)

! Tabulka tspéiné nahrana

1 Tabulka Gsp&né nahrana

3.2 Odeslani skolam k potvrzeni

Poté, co je tabulka Uspé&sné nahrana, zadatel klikne opét na zelenou ikonu Souhrnné hlaseni a dostane
se na stranku, kde muze pfistoupit ke kroku 2 — Pfedat k odsouhlaseni $kolam. Poté jiz neni mozné
tabulku nahrat znovu.
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Skolni programy - hlaseni

2020/2021

1. Mahréni elektronické piilohy ékol

A Pradat k odsoublaseni tkolém

3.3 Stazeni tabulky a ukonéeni potvrzovani skolami

Zadatel ma moznost si v priib&hu obdobi potvrzovani Roénich hlaseni $kolami kdykoli stahnout tabulku
s nahledem, které Skoly jiz hlaSeni potvrdily.

V pfipadé, Ze Zadatel pfedpoklada, Ze vSechny Skoly nepotvrdi v terminu Ro€ni hldSeni, nebo potfebuje
doplnit $koly, které nemél v pdvodné nahrané tabulce a potfebuje Souhrnné hlaseni odeslat jinou formou
(datova schranka, posta..), stahne si tlacitkem Stazeni tabulky tabulku, dopini data, a zasle tabulku

na SZIF spole¢né s formulaifem Souhrnného hlaseni a kopiemi Ro¢niho hladSeni u skol, které hlaseni
nevyplnily v aplikaci. (Tabulky budou po obdrzeni hlaSeni v systému porovnany.)

Zadatel ma moznost pred finalnim stazenim tabulky ukonéit moznost potvrzovani $kolami tladitkem
Ukong¢it potvrzovani Skolami. Timto krokem jiz zadna Skola nebude moci v sytému hlaseni potvrdit
nebo opravit. Do tohoto okamziku maji Skoly moznost své udaje opravovat nheomezené.

Po zmacknuti tlacitka Ukoncit potvrzovani Skolami se zobrazi kontrolni dotaz, zda si zadatel
opravdu pieje ukongit prijem potvrzeni Roénich hlaseni od Skol. Pokud zadatel potvrdi tla¢itko Ano,
akce je jiz nevratna.

Nova podani / Spoleénd organizace trhu / Skalnf projekty / Souhrnné hlasent

Skolni projekty - hlaseni
Odeslano $kolam k potvrzent.

Viechny &koly je&té nepotvrdily. Tabulku Ize stahnout a zkontrolovat, které Ekoly jiZ potvrdily. Pipadné pouz(t jako podklad k papirovému podant.

202172022

1. Nahrani elektronické prilohy skol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

+ Ukongit potvrzovéni $kolami

< Zpét

Manual pro Zadatele
Navod zadatelim pro praci s aplikaci Portal farmare Strana 8/45



Nova podani / Spoleéna organizace trhu / Skolni projekty / Souhrnné hlagent

Skolni projekty - hlaseni
Odesléno skelam k potvrzeni.

Vechny koly jeété nepotvrdily. Tabulku Ize stéhnout a zkontrolovat, které 3koly ji potvrdily. Piipadné poutit jake podklad k papirovému podan.
2021/2022

1. Nahrani elektronické prilohy skol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

X StaZeni tabulky s potvrzenim kol
+ Ukonéit potvrzovéni Skolami

< Zpét

Zadatel uvidi datum, kdy ukongil potvrzovani $koldam na obrazovce po rozklinuti zalozky daného
Souhrnného hlaseni:

Novéa podani / Spole¢na organizace trhu / Skolni projekty / Souhrnné hlagen(

N -
Skolni projekty - hlaseni
Podavani Roé¢nich hlaseni ukonéeno Zadatelem 17.08.2021 13:54:40.

Tabulku Ize pouzit jako podklad k papirovému podani.

2021/2022

1. Nahrani elektronické prilohy skol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

< Zpét
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3.4 Odeslani SH

V pripadé, zZe v§echny $koly vyplni Ro¢ni hlaseni v Portalu farmare, zobrazi se hlaska Potvrzeno od vSech

$kol a Zadatel mGze pokradovat v podani Souhrnného hlaseni v Portalu farmare. Zadatel klikne na zelené
tlagitko Souhrnné hlaseni:

b4 ’ . 7 v ’
Skolni projekty - hlaseni
Vybér programu pro piipravu podéni souhrnného hlddenf na Skolni rok 2020/2021:

#) Souhmné hlaZeni (Mléko do 2kol) #) Souhrnné hléSeni (Ovoce a zelenina do $kol)

! Potvrzeno od viech skol ! Potvrzeno od vech $kol

a dostane se na stranku, kde si mize stahnout konec¢nou tabulku. Zaskrtnutim policka Souhlasim

s pfilozenim nahrané tabulky Skol k souhrnnému hlasSeni, se aktivuje tlacitko Pfedvyplnit data k hlaseni,
na které Zadatel klikne:

Nové podéni / Spolend organizace trhu / Skolni projekty / Souhrnné hlgent

Skolni projekty - hlaseni
WVaechny Skaly odeslaly potvrzeni neba byl ukonéen pfijem potvrzent,
Pied vygenerovanim hldieni si miZete stdhnout tabulku a zkontrolovat. Tabulka bude pfilozena k hlaSeni.

202272023

1. Nahrani elektronickeé prilohy skol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

&, stateni tabulky s potvrzenim ékol

' Ukondit potvrzovini $kolami

* Souhlasim s piiloZenim nahrané tabulky Skol k souhranému hiaSent (po vygenerovani hlseni nebude tabulku moiné ménit!) g

Predvypinéné hlaseni, kters bude vygenerovano v nasledujicim kroku, je potfeba stshnout, doplnit chybéjici tdaje a nasledné nahrat zpét do PF. Teprve poté bude hldseni pfipraveno k tisp&Enému podani.

< Zpét + Pedvyplnit data k his3eni

Na néasledujici obrazovce budou pfedvypinéna data Zadatele ze sytému. Zadatel je zkontroluje a pokud

jsou informace spravné, klikne na zelené tladiko PFedvyplnit hlaSeni. Pokud je tfeba néjaké udaje zménit,
ucini tak zadatel v sekci pro editaci svych udaju v Portalu farmare.
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Skolni projekty - hlaseni

Identifikacni a kontaktni Gidaje Zadatele
Jméno a prjmeni zadatele/ Nazev organizace: Adresa sidla / trv. bydlisté:

a v a

Tyto Gdaje SZIF pfebiré, v souladu se zékonem & 111/2009 Sb. o , ve znéni jilch predpisi, ze registru. V pHpadé pochybnosti Zadatele o aktuélnosti Gdajd musi byt zmdna iniciovina Zadatelem pHimo u
editora Zékladnich registri CR.

Adresa pro dorudovénf; * Bankovn( spojent:

Stejné jako Adresa sfdla / trv. bydlisté v v

Telefon: Fax/Telefon 2: Email:

< zpét + Piedvyplnit hlsseni

Kliknutim na tlagitko Pfedvyplnit hiaSeni dojde k vygenerovani formulafe Souhrnného hlaseni. Zadatel
pokracuje kliknutim na tlacitko PokraCovat.

Skolni projekty - hlaseni

Stav zpracovani

Informace o pribéhu

PSRM_GUID uloZen do tabulky
~ Vice zprév

[ == = N =

Souhmné hldgeni tkolniho projektu Miéko do ko Nezpracavino 25.08.2020 15:09:32 Q

o ==

Na nasledujici obrazovce se vygeneruje formulaf Souhrnného hlaseni, ktery si uzivatel stahne do svého
PC kliknutim na nazev formulafe. Posléze Zadatel formular otevie z disku svého pocitace, vyplni ho a ulozi

opét na disk svého poéitate. Formular Zadatel elektronicky nepodepisuje. Nasledné Zadatel nahraje
formular zpét do Portalu farmare pres tlaCitko Nahrat soubor a ulozi ho tladitkem Ulozit.

Souhrnné hlaseni skolniho projektu Mléko do kol
Vytvoleno Zméndno Status

25.08.2020 14:28:06 25.08.2020 14:28:09 Nezpracovino

Souhrnné hlaseni

o kol projebts Mo do 25.08.2020 142503 Nebyl bt soubo [ it souer |

Tabulka

B | Elektronicks phioha - tabulka

- e
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Po uloZeni se zméni status v poli¢ku vpravo na zelené Pfipraveno k podani a zadatel klikne na PokraCovat
v podani.

Hova pod

itent | Prilohy

Souhrnneé hlaseni skolni projekt - Miéko do Skol

Vytvoreno Iménéno

Status
27.08.2020 13:02:13 27.08.2020 131818 Pripravenc k padsni
Mesic/Rok
20202021

Souhrnneé hlaseni

Tabulka

B ulofit

Po importu formulafe Souhrnného hlaseni uzivatel zaskrtne poli¢ko Souhlasim s podobou souhrnného
hlaseni a dal8imi zavazky a klikne na tlacitko Podat.

Souhrnné hlaseni skolni projekt - Ovoce a zelenina do kol

Vytvoreno Zménéno Status

27.08.2020 09:50:44 27.08.2020 17:23:07 Pipraveno k podani
Mésic/Rok

2020-2021

Souhrnné hlaseni

B Souhrnné hiéZenl 3kolnf projekt - Ovoce a zelenina do 3kol 27.08.2020 17:23:06
Tabulka
B Elektronick4 pificha — tabulka

* Souhlasim s podobou souhmného hlagent a dalimi zavazky. /]

S

Hlaseni je podano, vygeneruje se Cislo jednaci, datum a ¢as odeslani v kolonkach Status a Datum:

Stav zpracovéani

Informace o pribéhu

Zidost byla Gspéiné zalofena

~ Vice 2prév

N S = =0 N

Cislo jednack:
Souhrnné hldkeni ikolni projekt - Ovoce a zelenina do kol I 2082020 172623 Q
SZIF/2020/0509231

< Zpin + Pokraéovat na odeslané podéni

Kliknutim na tladitko Pokraovat na odeslana podani se zobrazi pfehled podani v Portalu farmare.
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Odeslana podani

Zobrazit zznamy od do:
26.08.2019 [ ] 28.08.2020 [ ] Y Filtrovat seznam
-) '__"'_mm
Cislo jednac 27.08.2020
Souhrmné hidgen Skolnl projekt - Ovoce a zelenina do kol ot Q
S21F/2020/0509231 17:26:33
Cislo jednack 27.08.2020
Souhrnné higent Ekolnf projekt - Miéko do kol Ao Q
$21F/2020/0509218 15:03:30
; 421 a) Zemédeiské podniky MSP - kolo 010 Cislo jednact 23.07.2020
PRV Zadost o dotaci PRV 14-20, 10, kolo . Q
Novy potravinafsky dim S21F/2020/0505810 172701
) Eislo jednac 21.07.2020
OsT Zemédélské ndrodni dotace -~ Pozvénka 9.F.m, q
SZIF/2020/0503085 1441
k #adosti 19/008/0421/672/000419
. " ; E R Cislo jednact: 13.07.2020
PRV Zidost o dotaci PRV 14-20, 8kolo - Doplnéni 24dosti a pifloh k Dohodé 4.2.1 3) Zemédélské podniky - kolo 008 Q
SZIF/2020/0493294 12:28:.22
Investice do miékirny
20-HDM-1000005097-006 Cislo jednaci: 08.07.2020
Mésiéni hiétent o prodeji miéka a miéénych vyrobki 06/2020 Satee Q
06/2020 S21F/2020/0488492 12:00:06
Listo jednac 16.06.2020
OSsT Zemédélské ndrodni dotace - Pozvanka 9F.m, Q
S21F/2020/0445224 142050

PFi novém pfistupu zadatele do systému je mozné zobrazit pfehled odeslanych podani takto:

Sle :. Miékirna Pra o. | toooroseso |3 | Domé Novd podéni Pi dy Schranka

Prehledy

Prehled zadosti Prehled hlaseni o mléce Prehled licenci Rozpracovana podani

Odeslana podani Zaruky Seznam licenci pro GRC

t

4 PODANi ZADOSTI PRO SKOLNi PROGRAMY (OVOCE
A ZELENINA DO $KOL NEBO MLEKO DO $KOL)

Podani zadosti je mozné vzdy maximalné pro 3 pfedchozi mésice od aktualniho mésice. To znamena, ze

napfiklad v lednu je mozné podavat Zadost za fijen, listopad a prosinec pfedchoziho kalendafniho roku.

Podani zadosti ma tyto kroky:

- Nahrani soupisu dodavek produktl do skol

- Formaini kontrola nahrané pfilohy

- Odeslani udaju Skolam k odsouhlaseni

- Odsouhlaseni udaju o dodavkach produktl od skol

- Nahrani poznamek ke komentaram od $kol (nepovinné)

- Vytvoreni zadosti a dopInéni pfiloh

- Podani zadosti
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Jednotlivé kroky podani je mozné provadét po pfechodu do daného mésice, pro ktery se zada o podporu,
Z pfehledové obrazovky. Pokud za dany mésic neni mozné podavat Zadost, je volba neaktivni, v opacném
pfipadé je mozné rozklikem pfejit na detailni pfehled aktivit k danému mésici.

> Skolni rok 2020/2021

+ Skolni rok 2021/2022
zéfi Polozka piipravena ke zpracovani ¢
fijen Polozka piipravena ke zpracovani 4
listopad Polozka blokovana &
prosinec Polozka blokovana &

leden Polozka blokovana &

Priklad tvodni obrazovky po stisku volby ,Zadost (Ovoce a zelenina do $kol)“ v menu Portélu Farméare
v dobé, kdy je pfistupné obdobi zafi a fijen

4.1 Nahrani soupisu dodavek produkti do skol

Prvnim krokem je nahrani soupisu dodavek produktt. Soupis musi byt ve formé Excelové tabulky
ve formatu .XLSX

Skolni programy - zadatel
Obdobi je otevieno. MiZete nahrat tabulku do systému. X
Zari 2021

1. Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou produktd dodanych do skol

t tabulku Nahritsoubor @ Nahrét soubor

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrani tabulky produktt dodanych do skol s kementafi

4.2 Kontrola nahraného soupisu dodavek produkti

Nahrany soubor je systémem kontrolovan z pohledu spinéni formalnich nalezitosti (format souboru,
vyplnéna data, apod.). Pokud systém najde chyby, aplikace upozorni uZivatele hlaSkou s odkazem
na chybovy protokol. Chyby v souboru je nutné odstranit a poté je potfeba pfilohu nahrat znovu.
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Skolni programy - zadatel

adatel ma zfizen pfistup do Portalu farmafe: NE

Probiha kontrola tabulky. Strénka se automaticky obnovi. X

» Skolni rok 2020/2021

 Skolni rok 2021/2022
fijen Polo3ka pfipravena ke zpracovani ¢

Aplikace po nahrani soupisu dodavek produkt’ do $kol provadi kontrolu

Skolni programy - zadatel
> Skolni rok 2022/2023

v Skolni rok 2023/2024

zari Nalezena chyba v tabulce &

Aplikace po nahrani soupisu dodavek produkti do $kol s informaci o chybé

Skolni programy - zadatel

Chybna data v excelu. 500000000000000030000

Stahnout chybovy protokel zde.

Obdobi je oteviena. MiZete nahrét tabulku do systému X
Chybovy fadek v aplikaci po nahrani soupisu dodavek produkti do Skol s odkazem na chybovy protokol
Po stisku odkazu ,zde® v fadku ,Stdhnout chybovy protokol zde“ se chyby se zobrazuji v novém okné
v formé webové stranky (.html). Protokol o kontrole soupisu dodavek produktll obsahuje veSkeré chyby,
které jsou pfi nahravani souboru kontrolovany. Tam, kde vznikla chyba, je uvedena specifikace dané

polozky (ID Skoly, kéd produktu apod.).

Soubor Ize nahravat opakovang, po stisku tladitka Nahrat soubor se pfedchozi nahrany soubor pfepise.
Tzn. neni mozné se vracet ke dfive nahranym souborim. K dispozici je jen posledni nahrany soubor.

Dokud neni pfijat soubor bez chyb, neni mozné pokracovat v dalSim kroku.
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v Skolni rok 202372024

Tabulka (spésné nahrana !
Nahled uvodni strany daného projektu po uspé&Sném nahrani tabulky

4.3 Odeslani skolam ke schvaleni

Po zkontrolovani, Ze veSkera data jsou spravné nahrana do systému, je mozné poslat data Skolam
k odsouhlaseni tlagitkem ,Pfedat k odsouhlaseni Skolam*“. Po tomto kroku jiZ nebude mozné znovu
nahravat soupis dodavek produktu, data jsou zafixovana a nelze je ménit.

Skolni programy - zadatel
Tabulka byla Gspéiné zkontrolovéna a je pfipravena k odeslani Skolam.

Tabulku |ze odeslat £kolam k potvrzeni nebo nahrat upravenou tabulku. Pokud nahrajete upravenou tabulku, dojde opét ke kontroldm a pavodni nahrana tabulka

bude piepsana.

Zari 2023

1. Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou produkta dodanych do kol

x
Mahrat tabulku... Nahrit soubor B Nahrat soubor

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

«d Piedat k odsouhlaseni skolam

Aplikace ve fazi, kdy byla uspé3né provedena kontrola soupisu dodavek produktt do Skol

4.4 Cekani na schvaleni od $kol

Dokud vsechny Skoly nepotvrdi dodavky, je na hlavni strance s pfehledem mésicu zobrazen text: Odeslano
Skolam.

v Skolni rok 2021/2022

28 Odeslano skolam 1

fijen Polozka pripravena ke zpracovani &

listopad Polozka blokavana @&
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Na obrazovce pro vybrany mésic Ize stahnout tabulku s potvrzenim, ve které Ize zjistit, jaké Skoly jesté
nepotvrdily dodavky. V této fazi je mozno doplnit poznamku Zadatele.

Skolni programy - zadatel

COdeslano kelam k potvrzeni,

VZechny tkoly jests nepotvrdily. Tabulku Ize stdhnout a doplnit vlastni komentare k jiZ pfijatym povrzenim od 2kol. Nasledné nahrét soubor zpét do systému. X

Zafi 2023

1. Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou produktt dodanych do kol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrani tabulky produkti dodanych do $kol s komentaFi

MNahrat tabulku s komentafi...

k dodavce

B Nahrit tabullu s komentafi
& StaZeni tabulky s potvrzenim kol

Aplikace ve fazi, kdy se ¢eka na potvrzeni dodavky od $kol a je mozné doplnit Poznamku k vyjadreni Skoly

Po stazeni Excelového souboru mizeme jednoduse zjistit, ktera Skola jesté neschvalila dodavky — nejsou

vyplnéna pfislusna pole

as2 a3z 432 ozans TestDaw =3

ssa sss. ssa ozaar TestDaw =3

B2 a7 572 ozaAl0 TestDaw =3

a8 385 385 ozaAE TestDan @z

&5 as5 55 ozAAT Test Dats cz

EH e 533 GzaAs Test Data @

e e 384 ozans TestDaw £

258 258 268 OzaAls TestDaw =3

2m2 282 282 ozass TestDaw =3

58 250 358 ozass TestDaw =3

51 a3 544 ozAALL TestDan @z

a1a 414 214 ozAAS Test Dats cz

757 757 757 ozAAs Test Data @

e a1t 511 ozAALL TestDaw £

a0z a0z a02 ozants TestDaw =3

sas a0 a5 ozass TestDaw =3

07 07 07 czams Testoam £

az7 237 437 ozAMLE TestDan @z

318 318 315 ozAAls Test Dats cz

703 703 703 ozAAS TestDaw =3

132 132 132 Czaas Test Daws z

a2 a2 743 GZAAS Testoams 3

a20 a20 420 ozAss Testoam £

&7 &m0 570 ozaAls TestDan @z

a7 Pt 17 czaaL Test Dats cz

251 252 254 ozAALZ Test Data 3

218 115 116 ozaala TestDaw =3

350 350 360 ozans TestDaw =3

as3 a8z 83 ozAALZ TestDaw =3

202 202 202 czAss Testoam £

71009257_000| Test skoiaa 754 754 754 ozAALL TestDan @z
727a3385K | TestskolaA B =70 570 ozasz Test Dats cz
72744438 |TestskolaA 537 537 537 Gzasls Testbaw @
7a7as0sex | Testskolaa 35 35 36 ozAa1z TestDaw £

23.08.2018 Pienisds
08092018 Piehieds
18.08.2018 piehieds
05.09.2018 Piehieas
17.02.2015 Fishied
21.09.2015 Piehieds
05.08.2018 pishisds
27.08.2018 Pienieds
03.09.2018 pienieds
02.09.2018 piehieds
1L.02.2018 Fieniess
27.09.2018 Piehieds
20.09.2015 Piehieds
16.08.2018 Fiehieds
25.08.2018 Pienisd1
27.08.2018 pienieds
10.08.2018 Fieniess
05.09.2018 Piehieas
10.02.2015 Fishied

17.08.2015 Fiehieds

01082018 piehisds.

FaxTess
FaxTasz
FaKTos2
FaKTSTZ
FAKTLES
FaKTETS
FaxTs0s
FaKTB
FaKTss7?
FaxTsoz
FaKTLES
FaKTTSZ
FaKTSSL
FaxTsoz
FaxTass
FaKTi07
FaKTioH
FakT23
FAKTLTE
FaxTis
FaxTsss
FaxToss
FaKTo3s
FakTEsE
FaKT288
FAKTST4
FaxTass
FaKTO
FaKT2a7
FaKTeos
FakTiZ0
FAKTEES
FaRTTE
FaKTsas

Priklad vygenerovaného soupisu dodavek produkti s odsouhlasenim od $kol

18.08.2015
18082015
18082015
1B.08.2018
1B.08.2015
18.02.2015
18.08.2013
18.08.2015
18082015
18082015
1B.08.2018
1B.08.2015
18.02.2015
18.08.2013
18.08.2015
18082015
18.00.2015
1B.08.2018
1B.08.2015

18082018
18.00.2015
1B.08.2018
1B.08.2015
18.02.2015
18.08.2015
18.08.2015
18082015
18.00.2015
1B.08.2018
1B.08.2015
18.08.2015
18.08.2015

Pokud jsou dodavky potvrzeny Skolami a Zadatel nema potfebu se vyjadfovat k potvrzeni Skolami, mize

rovnou zacit vytvaret zadost.
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4.5 Nahrani poznamek ke komentarum od skol

V ramci odsouhlaseni dodavky maji $koly moznost vybrat poznamku k vybrané dodavce. Tato poznamka je
také dostupna ve vygenerovaném Excelovém souboru pro staZeni, viz pfedchozi krok. Zadatel ma
moznost k poznamce doplnit vlastni komentar. Nejprve je tfeba stahnout soubor pomoci tladitka ,Stazeni
tabulky s potvrzenim $kol“ a poté Ize pfipsat poznamku do sloupce “poznamka zadatele”. Zadatel

v zadném pfipadé nemaze ani neprepisuje udaje od skol!

Piehled mé&siénich doddvek produkti

poznamka Zadatele

18 OK 25.10.2023
Casteéné
zkonzumovano
SChybé&jici Chybé&jici produkty
240 OK 25.10.2023 produkty nahrazeny
Zkonzumowvan
o i pres
Spatnou
kvalitu
34 OK 25.10.2023 produktu
Castetné
zkonzumovano
JChybé&jici
25 OK 24.10.2023 produkty
Cela dodavka
odmitnuta/pro Omylem uvedena
dukty dodavka z jiného
0 OK 24.10.2023 nedodany mésice

Priklad doplnéni poznamek Zadatele ke komentarim od $kol

Vyplnény soupis dodavek produktl Ize nahrat do bodu €islo 3 pomoci tlacitka “Nahrat tabulku

vy

s komentafri“. Do systému se pfevezmou POUZE komentare zadatele z odpovidajiciho sloupce.

Pokud je v soupisu dodavek produktl editovan jiny sloupec, nez Poznamka Zadatele, nebudou se vybrané
zmény do systému prebirat. Je potfeba zajistit, aby byl vzdy pouzit soubor vygenerovany tlacitkem
~otazeni tabulky s potvrzenim Skol“ a editovan pouze sloupec s pozndmkou od 3kol.

4.6 Vytvoreni zadosti

Vytvofit Zadost je nové mozné i bez potvrzeni véech $kol. V takovém piipadé je NUTNE k z&dosti nahrat
do pfiloh potvrzeni od v8ech Skol, které nepotvrdily dodavky na Portalu farmare, spolu s dopinénou
tabulkou.
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Jakmile vSechny Skoly potvrdi dodavky pfes Portal farmare, zobrazi se u vybraného mésice na hlavni
strance v pfehledu mésicu text: “Potvrzeno od vsech skol*.

v Skolni rok 2023/2024

zar Potwrzeno od viech £kol 1
Postup podani zadosti:

Skolni programy - zadatel
VEechny Ekoly odeslaly potvrzeni,

Pfed vygenerovanim 2adosti st miZete stdhnout tabulky, doplnit své pozndmky a ndhrat zpét do systému. Po vygenerovani nelze tabulku jiZ upravovat. X
Zaif 2023
1. Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou produkti dodanych do kol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni kolam

3. Nahrani tabulky produktl dodanych do kol s komentari

MNahrat tabulku s komentafi.. B Nahrit tabulku s komentifi
X Staeni tabulky s potvrzenim skol

* Souhlasim s pfiloZenim nahrané tabulky s komentafi k Zddosti (po vygenerovéni Zadosti nebude tabulku mozZné ménit!) [

< Zpét +" Predvyplnit data k Zidosti

Aplikace ve fazi, kdy potvrdily vS§echny Skoly

Nejprve je nutné zaskrtnout pole — ,Souhlasim s pfilozenim nahrané tabulky s komentafi k zadosti

(po vygenerovani zadosti nebude tabulku mozné ménit!)“. Tim je ze strany Zadatele odsouhlaseno, Ze jiz
nahral vS§echny pfipadné komentare k poznamkam od $kol a dojde k uzavieni moznosti nahrat dalSi
komentare.

Pokud byly potvrzeny veskeré dodavky pres Portél farmare, je nutné zmacknout zpfistupnéné tlagitko:
.Predvyplnit data k zadosti*
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V pfipadé, Ze nedoslo k potvrzeni dodavek od vSech Skol pfes Portél farmare, je zobrazena hlaska, ktera
na to Zadatele upozoriuje:

Mejsou potvrzené veskeré dodavky! K Zadosti je nutné nahrat

o]

Po stisku tlacitka ,ANO® nebo po stisku tlacitka ,Pfedvyplnit data k zadosti* se otevie detail zadosti
pro zadani zakladnich identifikaénich udajli Zadatele. Nazev a sidlo Zadatele je jiz dotaZzeno a nelze je
zménit. Je nutné doplnit dal8i udaje:

potvrzeni od Skol! Cheete pokradovat?

Skolni programy - zadatel

Identifika¢ni a kontaktni Gdaje Zadatele
Jméno a pfijmeni Zadatele/ Nazev organizace: Adresa sidla / trv. bydlisté:
a v &

Tyto ddaje SZIF piebira, v souladu se zikonem &. 111/2009 Sb. o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjiich piedpisi, ze Zikladniho registru. V piipadé
pochybnosti 7adatele o aktualnosti idaji musi byt zména iniciovana fadatelem piimo u editorG Zakladnich registri CR.

Adresa pro dorudovani: * Bankovni spojeni:
Stejnd jako Adresa sidla / trv. bydligté hd hd
* Telefon: * Email:
W ~
* Jméno kontakini osoby * Ptijmeni kontaktni osoby
< Zpét " Predvyplnit Zadost

Vypinéni Identifikacnich a kontaktnich udaji Zadatele
V Zadosti je nutné vybrat bankovni spojeni, které bylo schvaleno pro dany projekt, telefon a e-mail.
VSechny tyto Udaje se dotahuji ze sekce Identifikacni a kontaktni udaje, kde je mozné je ménit. Jméno a

pfijmeni kontaktni osoby je volné zapisovatelné pole. VSechna pole jsou povinna k vyplnéni.

Po stisknuti tlagitka ,PFedvyplnit Zadost” je vygenerovan dokument:
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e e ==~ B (== =) [ R

Zadost gkolni projekt - Ovoce 3 zelenina do skol 21-0Z5-1000219178-09 Pfipraveno k podani 03.11.2021 09:55:19 X Q

s

Po stisku tlacitka ,Pokracovat” se zobrazi vygenerovany dokument s zadosti, pfilozeny soupis dodavek
produktd s potvrzenymi dodavkami a moznost/povinnost nahrat dalsi pfilohy k Zadosti.

4.7 Doplnéni priloh

Zadost o podporu a Soupis dodavek produktl s odsouhlasenim od $kol a poznamkami Zadatele jsou
automaticky vytvoreny.

Zadost

B Zidnst kalni projekt - Cvooe a zelenina do Skal 25.10.2023 1507:15 Myl vybran soubar m

Tabulka

B Soupis dodévek produks

Jestlize zadatel nevyplnil Identifikaci pfijemct dotaci (polozka je podbarvena ¢ervené) nebo pokud doslo
ke zméné, ktera se této Identifikace tyka, je nutné dany dokument vytvofit/upravit pfes tlacitko ,ldentifikace
pFijemcl dotaci. Zadatel je pfesmé&rovan na prislugny formular véetné navodu a pirugky k vyplnéni.

Piilaha Identifiece sutjektu die £ 59 odst. 4 naizeni [EU] £ 2021/2116 je povinna {nebylo nakezeno podan. x

Zadost tkolni projekt - Ovoce a zelenina do 5ko

25.10.2023 150709 25.10.2023 150715 Phpravenc k padini
[

Zadost

Tabulka

Prilohy

* Powinné pfilohy

Identifikace subjektu dle €l. 59 odst. 4 nafizeni (EU) £ 2021/2116

Z3ciné jesté nebyio podino

Jestlize Zadatel ma vypInénou Identifikaci pfijemcl dotaci (poloZka je podbarvena zelené) a nedoslo
k zadné zméné, pokracuje zadatel k nahrani ostatnich pfiloh.
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Pokud nedoslo k potvrzeni dodavek vSemi Skolami pies Portal farmére, je vytvofena sekce pro vlozeni
potvrzeni dodavek od Skol (polozka je podbarvena Cervené) a doplnéné tabulky. Je nutné vlozit potvrzeni
od v8ech skol, které nepotvrdily dodavky pres Portal farmafe spolu s doplnénou tabulkou Soupis dodavek
produktd.

Pilcha Potrzzni dodivek Skolami mime PF véstni dopinéné tabulky Soupis dodivek produli je povinng. ]

Zadost tkolni projekt - Migka do ko

Vyteatena Zménin: Status
31.10.2023 12:00:30 31.10.2023 12:00:32 Ve zpracowini
Pecitisk Mésic/fok
23-MDS i 09/2023
Fadost
B Ficinst Heolni projekt - Midks do Sl 31.10.2023 1200:36 Mstzyl vybran soubar
Tabulka
B Soupis dodivek procuks
Prilchy

~ Povinné prilohy

Identifikace subjektu dle é. 59 odst. 4 nafizeni (EU) £ 2021/2116

ez tzizm & Q

osT Identifikace pijemci: datac e
aSdlbf el 3/ ULST 00

Potvrzeni dodavek Skolami mimo PF wéetné doplnéné tabulky Soupis dodivek produktd

Je mozné vlozit nékolik soubort najednou a poté ve ulozit:

Potvrzeni doddvek skolami mimo PF véetné doplnéné tabulky Soupis dodavek produkti

Soupis_dodavek_produktu_doplneny_ 1698751142268.x1s5x

u
&

Popis (max 64 znakh):

Potvrzeni_skola_CZ11111111X_1698751147492.pdf

u i} s2KE
Popis (max 64 znakl):

_ Potwrzeni_skola_CZ12345678X_1698751155545.pdf

w ; SEKE
Popis (max 64 znaki):

_ Potwrzeni_skola_CZE7654321%_1698751158860.pdf

- 65KB

Popis (max 64 znaki):

Aplikace pred uloZzenim vioZenych souborti
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Potvrzeni dodavek skolami mimo PF véetné doplnéné tabulky Soupis dodavek produkta

0 Bi Soupis_dodavek_produktu_dopineny_18698751142268xsx e .12.30033

Popis (max 64 znaka): 11KE

. B Potvrzeni_skola_CZ11111111X_1695751147492 pdf 31-]?-32%2-

- PBopis (max 64 znakd): “:"SE;

o B Potvrzeni_skola_CZ12345678X_1698751155545.pdf 311_03211’0-
. 220

- Papiz (max 54 znakul: EGKE

B Potvrzeni_skola_CZETE54321%_16957511585860.pdf £l 1_03211’0-

O Popis (max 64 znak): ""‘“_ v

65KB

Aplikace po uloZeni vloZzenych soubort

Povinné prilohy musi byt pfed podanim zadosti podbarveny zelenou barvou, aby bylo mozné zadost podat.

“ Povinné prilohy

Identifikace subjektu dle ¢l. 59 odst. 4 nafizeni (EU) €. 2021/2116

L N N

Heme . Cislo jednac:
osT |dentifikace piijemed dotac S 3110203121503 & Q

SZIF/2023/0591380
Potvrzeni dodavek skolami mimo PF véetné doplnéné tabulky Soupis dodavek produkta

0 Bi Soupis_dodavek_produktu_doplneny_1695751142268x5x 3 -12:300%:
Popis (max 64 znakd): = 1.K.B
B Potvrzeni_skola CZ11111111X_1698751147492.pdf 3102023

122000

Papiz (max &4 znakul: ECKE

V pfipadé, ze vSechny Skoly potvrdily dodavky pres Portal farmare, nebude sekce Povinné pfilohy
obsahovat poloZku ,Potvrzeni dodavek Skolami mimo PF v€etné dopinéné tabulky Soupis dodavek
produktd®.

K zadosti mGze Zadatel nahrat dalSi pfilohy, které jsou nutné k dané zadosti:
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“ Nepovinné prilohy
Oznameni skoly o odstoupeni od smlouvy o dodavani produkta v pribéhu skolniho roku

£ MNahrit soubor

Osvédéeni o pavodu viech dodavanych produktd ekologického zemédélstvi

& MNahrat soubor

Cestné prohlaseni zikladni skoly o podilu financovani z vefejného rozpoétu

& MNahrat soubor

Cestné prohlaseni zadatele o podporu v reZimu de minimis v ramci $kolniho projektu

& MNahrit soubor

~ Dalsi pfilohy
Jina prileha

& Nahrat soubor

Do kazdé sekce Ize nahrat vice soubort a soubory pojmenovat pro lepsi pfehlednost:

Osvédéeni o pivodu viech dodavanych produkti ekologického zemédélstvi

Priloha_A_1635931606830.docx

11KE
Popis (max 64 znaki Certifikst 1

Priloha_B_1635931618180.docx

11K
Popis (max 64 znaki); Certifikst 2

VeSkeré zmény je nutné uloZit tlaitkem ve spodni &asti, bez uloZzeni nelze pokracovat dale.

V pfipadé, Ze se Zadatel splete v nahrani pfilohy a uloZi $patnou pfilohu, je mozné pfilohu odstranit
zasSkrtnutim check-boxu u dané pfilohy a stiskem tlacitka ,Smazat oznacené pfilohy“, které se objevi v levé
spodni &asti obrazovky po zaSkrtnuti pfilohy:

Osvédéeni o pivodu viech yeh produktd

03112021 102908

03.11.2021 102908
1iKE

Cestné prohlaseni zéklacni skoly o podilu financovani z vefejného rozpoctu

Eestns prohlagent Zadatele o podporu v rezimu de mir

ramci gkelniho projektu

Cetkova velikost priion: 23KB
< zon [ — < porrasover v podins | @ wrosn |

Pokud je zadost fadné doplnéna, nahrana na PF a dopInény vSechny nutné pfilohy, je mozné pokracovat
dale stisknutim tlacitka ,Pokradovat v podani*.
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4.8 Podani zadosti

Po stisku tlacitka ,PokraCovat v podani“ je Zadatel upozornén, Ze musi zaskrtnout souhlas. Zarovern je
na obrazovce zobrazen prehled soubord, které budou zaevidovany SZIF:

Zadost

B Zsdost skoini projekt - Ovoce  selenina do fkl 03.11.2021 1025:07

Tabulka

piflahy

~ Nepovinné pfilohy

Osvédéeni o pivodu viech ych produkti

Celkend velikest piloh: 238
* Souhlasim s podabou Edost a dalsimi zévazky

6 dokumenty zpracovavany informaénim systémen SZIF. Pokud do 24 hadin neobdriite Patvrzeni o podini/pfijeti, kontaktvjte Helpdesk

Po zaskrtnuti ,Souhlasim s podobou zadosti a dalSimi zavazky.“ je zpfistupnéno tladitko ,,Podat
zadost“, a po jeho stisknuti je podani dokonéeno.

Po odeslani zadosti se zobrazi informace o zaevidovani zadosti:

T e e T =
Cislo jednaci
Zidost Skolnf projekt - Ovoce a zelenina do $kol 21-075-1000219178-09 (,1:_,0,':3;'“_,&53 o ososs & Q
< Zpat + Pokragouat na odeslang podsni

Tlacitkem ,Pokraovat na odeslana podani“ je zadatel pfesmérovan na obrazovku Odeslana podani
v sekci Pfehledy.

4.9 Podané arozpracované zadosti
V pfipadé, Ze neni mozné dokoncit podani Zadosti najednou, je mozné se k uloZzené vygenerované zZadosti
vratit v polozce ,Rozpracovana podani“ v sekci ,Pfehledy (horni pravy roh obrazovky).

Domu Mova podani Prehledy Schranka

Prehledy

Piehled Zadosti Prehled hlaseni o mléce Rozpracovana podani Odeslana podani

Seznam licenci
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Rozpracovana podani

rocované Zddosti/Zadosti o dotaci jsou 2de k dispazici po dobu 180-ti dnd od postedi pravy/zmény v dokumentu. Po této (hité e dokument z Portdlu farmdfe automaticky odstranén. v pfipadé Ze chee Sodatel/pAjemce dotoce mit tyto dokumenty k dispazici pro dalsl pousit], deporutigeme

EY
m B Pk postegy OPR

POZOR! Chystite-h se podepsat 24dost elektronickjm podpisem, ovte i, 2da pouzivate elektronicky podpis zaloteny na kvalifikovaném certificitul Zdirazfiujeme, e vedle tav, kvalifikovanych certifikétd existuje celd fada ostatnich certifikits ufivanych nap. v obchodnim styku, Které nelze pousit pro poddn 24dosti Statnimu
zemédéiskému interventnimu fondu.

Zobrazit zéznamy od: doc e

ERCENCE e —

Zidost Skoini projekt - Ovoce a zelenina do Skol 21-075-1000219178-09 Phipraven k podni on11.2021 t02e0e & 4

Souhmmné hisSeni 2kolni projekt - Ovoce a zelenina do Lol Nezpiacovino 0002001 102033 & &

Stisknutim ikony tuzky v pravé Casti fadku Ize v podavani zadosti pokracovat.
Je-li zadost fadné podana, je zobrazen piehled odeslanych podani:

QOdeslana podani

Zobrazit z4znamy od do Ty

O —rT T .

Ekla jednack
SZIF/2021/0626959

Zadost Skolnd projekt - Cvoce 3 zelenina do Sol 21-025-1000219178-09 03112021 05020 & Q

Stisknutim ikony s lupou je mozné zobrazit si nejen odeslanou zadost s pfilohami, ale také potvrzeni
o0 doruceni zadosti na SZIF.

Oba vyse uvedené prehledy jsou souhrnné za vSechna opatfeni na Portalu farmare.

4.10 Doplnéni podané zadosti

V pfipadé, Ze chybi néktera pfiloha nebo je Zadatel vyzvan k opravé nékteré z pfiloh, je mozné pfilohu
zaslat pfes Portal farmare. DopInéni podani se provadi piimo k dané zadosti v sekci Nova podani/Skolni
projekty/pfislusny projekt + dané obdobi. Po otevieni daného obdobi se objevi informace s podanou
Zadosti, pod kterou je umisténo tlagitko DoplInéni pfiloh.

Skolni programy - Zadatel

Zadost byla usp&EEn& podana. x
FZarFT 2023

1. Nahrani elektronicke prilohy s tabulkou produkta dodanych do skol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni Skolam

3. Nahrani tabulky produktt dodanych do Skol s komentari

Odeslana Zadost
=]

Fidost fkolnd projekt - Ovoce a zelenina do kol 23-0OFS-1000219178-02

__

Eislo jednacit

STIF/2023/0591372

26.10.2023 14:33:32 E S S

< Zp&t ~ Dopln&ni prilok
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Po stisknuti tlacitka je vygenerovano noveé podani:

_ S mmm

Zadost o podporu Ekolniho projektu Ovoce a zelenina do £kol - doplnéni 23-075- Pfipraveno k 27.10.2023 é Q
piilah - Doplnéni Zadosti 1000219178-00 padani 10:48:02

Po stisku tlacitka Pokracovat se otevie formularF pro vliozeni pfilohy:

Zadost o podporu skolniho projektu Ovoce a zelenina do $kol - doplnéni pfiloh - Doplnéni Zadosti

Vytvworeno Zménéno Status

27.10.2023 10:46:02 27.10.2023 10:46:06 Pfipraveno k podani
Predtisk Mésic/Rok

23-0Z5- 092023
Zadost

' Zsdost o podporu Ekolniho projekty Ovoce a zelenina do Ekol - dopinéni 27.10.2023 10:46:05 Mebyl wybrén ::.n:
priloh

Tabulka

-] Soupis dodévek produktl

Pilohy

~ Dal3i piilohy

Jina pfiloha

< zpat  votracoest v poais | @ wiome |

Zadatel nahraje pfilohu a tlagitkem UloZit a Pokragovat pokraduje v odeslani podani.

Dodatecné podani je v pfehledu Odeslana podani zfetelné oznaceno jako Doplnéni Zadosti.

I === mmm

Zadeost o podporu ékolnihe projektu Ovoce a zelening do kol - dopinéni 23-075-1000219175-00 C|slajedna1:| 27.10.2023

priloh - Doplnéni Zadosti SZIF/2023/0591444 10:50:54

e e i . _ Cislo jednaci: 26.10.2023

Zadost skaol kt - O | do skol 23-0Z5-1000219178-04 -t Q
adost kolni proje voce a zelening do 3 217 SZIE/2023/0501372 B

Pocet dodate¢nych podani neni omezen a Ize je podat opakované.

V pfipadé potifeby kontaktujte skolni.projekty@szif.gov.cz.
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5 PODANi ZADOSTI O POSKYTNUTIi PODPORY NA DVO
(OVOCE A ZELENINA DO SKOL NEBO MLEKO DO SKOL)

Zadost o poskytnuti podpory na DVO podavéa Zadatel ve |haté 3 mésict od konce obdobi, na které
se vztahuje. Podani zadosti v pozdéjSim terminu je mozné, ale je spojeno se snizenim vyplacené podpory
v zavislosti na poctu dn(, o které je Ihuta pro podani prekrocena.

Podani zadosti ma tyto kroky:

- Nahrani soupisu provedenych DVO

- Formaini kontrola nahrané pfilohy

- Odeslani udaju $kolam k odsouhlaseni

- Odsouhlaseni udaju o provedenych DVO od $kol

- Nahrani poznamek ke komentaram od $kol (nepovinné)
- Vytvofeni Zzadosti a doplnéni pfiloh

- Podani zadosti

Jednotlivé kroky podani je mozné provadét po vstupu do obdobi, pro které se zada o podporu na DVO.

V hlavnim menu pro nova podani v ramci $kolniho projektu zadatel vybere pfislusnou €ast projektu a poté
na prehledové obrazovce jednotlivych obdobi pro provadéni DVO vybere pfislusné obdobi, ve kterém bylo
DVO provedeno. Pokud za dané obdobi jeSté neni mozZné podavat Zadost, je pole neaktivni (Sedé),

v opacném pfipadé je mozné kliknutim na pole pfisluSného obdobi toto obdobi otevfi pro nahrani soupisu
provedenych DVO.

3 w w w
Zadost (Mléko do skol) Zadost (Od\‘/)ogckeo‘la) zelenina Souhrnné hlaseni Rozpracované zadosti
v ) s .
Fs : DVO Zadost (Mléko do DVO Zadost (Ovoce a
Odeslané zadosti s : g
skol) zelenina do skol)

Priklad tvodni pfehledové obrazovky obdobi, kam se Zadatel dostane po stisku volby ,DVO Zédost (Mléko
do $kol)*“ nebo ,DVO Zadost (Ovoce a zelenina do $kol)“ v menu Nova podani Portalu Farmare
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w Skolni rok 2024/2025

ZaFi - prosinec 2024 Polozka pripravena ke
zpracovani &

PoloZka pripravena ke

leden - bieze 2025
zpracovani #°

duben - cerven 2025 Polozka pripravena ke
s
zpracovani &

5.1 Nahrani soupisu provedenych DVO

Prvnim krokem je nahrani tabulky soupisu provedenych DVO. Soupis ma podobu Excelové tabulky

ve formatu .XLSX, kterou pfipravuje SZIF pro kazdy $kolni rok a kazdého Zadatele zvlast. Zadatel musi
vzdy pouzit tuto tabulku. Uzivatel po kliknuti na Sedé tlacitko ,Nahrat soubor nejprve vybere soubor, ktery
chce nahrat a kliknutim na zelené tlacitko ,Nahrat soubor” tento soubor nahraje do PF (Portalu farmare).

Nova podani / Spoleéné organizace trhi, sektorové intervence / Skolni projekty / DVO Zadost (Mléko do £kol)

Skolni programy DVO - Zadatel

Obdobi je otevieno. MZete nahrit tabulku do systému.

leden - brezen 2025

1. Nahrani elektronicke prilohy s tabulkou provedenych DVO
Nahrat tabulku... [ Nahrit soubor O Nahrat soubor

Skolni programy DVO - Zadatel

Obdobi je otevieno. MlZete nahrat tabulku do systému.

leden - bfezen 2025

1. Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou provedenych DVO

[ Pfilloha & 1 - Soupis DVO (ochutnavka) OZD3.xlsx ] Nahrait soubor R Nahrit soubor

5.2 Kontrola nahraného soupisu provedenych DVO

Nahrany soubor je systémem kontrolovan z pohledu spinéni formalnich nalezitosti (format souboru,
vyplnéna data, apod.). Po dobu probihajici kontroly je po pravé strané pole zpracovavaného obdobi
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uvedena zprava ,Tabulka odeslana!“ Pokud systém najde chyby, aplikace upozorni uzivatele hlaskou
s odkazem na chybovy protokol. Chyby v souboru je nutné odstranit a poté je potfeba soubor nahrat znovu.

v Skolni rok 2024/2025

Z&Fi - prosinec 2024 Tabulka odeslana !

Aplikace PF po nahrani soupisu provedenych DVO provadi kontrolu

v Skolni rok 2024/2025

2afi - prosinec 2024 Chyba komunikace

Aplikace PF po nahrani soupisu provedenych DVO s informaci o chybé

Skolni programy DVO - zadatel

ce. Opakujte poZadavek pozdéji, nebo kontaktuje podporu.

Obdobi je otevieno. MiZete znovu nahrat tabulku do systému, x*

Priklad chybového fadku v aplikaci PF po nahréni soupisu provedenych DVO a Ffadek s odkazem
na chybovy protokol

Po stisku odkazu na chybovy protokol — modry text ,zde* v fadku ,,Stahnout chybovy protokol zde® se

v novém okné prohlize€e, ve formé webové stranky (.html) zobrazi chybovy protokol. Tento protokol

o0 kontrole soupisu provedenych DVO obsahuje veSkeré chyby, které jsou pfi nahravani souboru nalezeny.
Tam, kde vznikla chyba, je uvedena specifikace dané polozky (ID Skoly, kod DVO apod.).

Soubor Ize nahravat opakovang, po stisku tlacitka ,Nahrat soubor® se pfedchozi nahrany soubor pfepiSe.
Poté se jiz v aplikaci neni mozné vracet ke dfive nahranym souboram. K dispozici je jen posledni nahrany
soubor.

Dokud neni nahran soubor bez chyb, neni mozné pokracovat v dalSim kroku. Pokud tabulka neobsahuje
zadné systémem kontrolované chyby, zobrazi se po pravé strané pole zpracovavaného obdobi zprava
»Tabulka uspésné nahrana!”

~ Skolni rok 2024/2025

Zafi - prosinec 2024 Tabulka Gspésné
nahréana !

Nahled dvodni strany obdobi po uspésném nahrani tabulky
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5.3 Odeslani Skolam k odsouhlaseni

Po zkontrolovani, Zze veSkera data jsou spravné nahrana do systému, je mozné poslat data Skolam
k odsouhlasenti, a to stiskem tladitka ,Pfedat k odsouhlaseni Skolam®. Po tomto kroku jizZ nebude mozné
soupis provedenych DVO znovu nahravat, data jsou zafixovana a nelze je ménit.

Skolni programy DVO - zadatel

Tabulka byla Gspésné zkontrolovana a je pripravena k odeslani Skolam.

Tabulku lze odeslat $koldm k potvrzeni nebo nahrat upravenou tabulku. Pokud nahrajete upravenou tabulku, dojde opét ke kontrolam a plvodni nahrana tabulka bude prepsana x

zafi - prosinec 2024

1. Nahrani elektronické prilohy s tabulkou produkti dodanych do skol

Nahrat tabulku Nahrat soubor B Nahrat soubor

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

«d Piedat k odsouhlaseni skolam

Aplikace ve fazi, kdy byla uspésné provedena kontrola soupisu provedenych DVO

5.4 Cekani na odsouhlaseni od $kol

Dokud vSechny Skoly nepotvrdi idaje provedeného DVO, je na pfehledové obrazovce u daného obdobi
zobrazen text: ,Odeslano $kolam®.

v Skolni rok 2024/2025

zafi - prosinec 2024 Odeslano $kolam !

Aplikace PF po odeslani soupisu provedenych DVO k potvrzeni Skolami

Po otevieni obrazovky pfislusného obdobi Ize stdhnout tabulku soupisu provedenych DVO s potvrzenim
Skol, ve které Ize zjistit, které Skoly jesté udaje k provedenému DVO nepotvrdily. Tabulka se stahne

po kliknuti na Sedy fadek ,Stazeni tabulky s potvrzeni Skol“. V této fazi mize Zadatel k udajim
uvedenym Skolou doplnit svoji poznamku nebo komentar a nasledné nahrat soubor zpét do systému.
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Skolni programy DVO - zadatel
Odesléng skoldm k potwzen.

Veechny Skoly jesté nepotwrdily. Tabulku tre stdhnout a dopinit viastnd komentale k ji plijatym povrzenim od ikol. Nacledn® nahrat soubor zpdt do systému. x

24 - prasinec 2024

1. Nahrani elektronickeé pfilohy s tabulkou produkti dodanych do skol
2. Piedani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahréni tabulky produkt( dodanych do Skol s komentafi

Mahedt tabulky € komentdd Mahrét soubor B Nahrit tabulku s komentiii

A Stateni tabulky s potwrzenim Zhol

Aplikace ve fazi, kdy se ¢eka na potvrzeni provedenych DVO $kolami a je mozné doplnit Poznamku
k vyjadreni skoly k DVO

Po stazeni soupisu provedenych DVO mlzZeme jednodu$e ovéfit, ktera kola jesté DVO nepotvrdila —
nejsou vyplnéna pole ve sloupcich M, N, O, P, Q, R, pfip. dalsi.

G H
231 206 DVOZ03030 hroanové vino b 0,90kg ks 20 0201205 VF22/2904 06
0 0 0 DVOZ03030 heoznové vino ridové 0,90 kjks 0 02.00.2005 VF22/2904 0 20 0K 27.09.2024
0 0 0 DVOZ203030 heoInové vino modré 0,50 k ks 20 02,001,205 VF22/2904 0 20 0K 27.09.2024
0 o 0 DVOZ03050 sutend rozinky Sultanky aroks 20 02012025 VF22/2904 0 20 0K 27.09.2024
0 0 0 DVOZ03040 100% 3iva 2 vinnych hroznd ks 20 0200205 VF22/2904 0 00K 27.09.2004
0 0 0 DVO203999 Kok 2 dfeviing dyhy s paviyr ks 20 02012025 VF22/2904 o 20 0K 27.09.2024
0 o 0 DVOZ03110 Vyukovy materidl - letak A3 ks 20 02012025 VF22/2908 0 0 0K 27.09.2024
0 o 0 DVOZ03060 pliprava ochutnivikovych ko: ks 20 02012025 VF22/2904 (] 20 0K 27.05.2024
) ) 0 DVO203070 doprava do koly km 54 02.001.202% VF22/2904 0 54 OK 27.09.202¢
0 0 25 DVO201120 vstupenka pro ska ks 25 01.03.2029 25 25 0K 27.09.2024 Ano
198 197 197 DVOZ03030 hronové vino bilé 0,90 kg ks 17 05002025 VF22/2904 [] []
o o 0 DVOZ203030 heoznové vino ristové 0,90 kyks 17 05012025 VF22/2904 o 0
o 0 0 DVOZ03030 hronové vino modré 0,90 kg ks 17 05.00.2025 VF22/2904 0 0
o 0 0 DVOZ03050 sulené rozinky Sulténky 8 ro ks 17 05.01.2025 VF22/2904 o 0
0 0 0 DVOZ03040 100% 3tava 2 vinnych heoznd ks 17 05.01.2025 VF22/2904 0 0
0 0 0 DVOZ03999 ko3 2 dfevéné dyhy s peviyr ks 17 05.01.2025 VF22/2904 0 0
0 o 0 DVOZ03110 Vyukovy material - letak A3 ks 17 05,01.2025 VF22/2904 0 (]
o 0 0 DVOZ03060 phiprava ochutnéviovych ko- ks 17 05.00.2025 VF22/2904 0 0
0 0 0 DVOZ03070 doprava do $koly km 54 05002025 VF22/2904 0 0
122 124 123 DV0203030 heoznowé vino b#e 0,90 kg ks 1 08.01.2025 VF22/2904 123 110K 02.10,2024 Ano
o o 0 DVOZ03030 hroznowé vino ridowé 0,90 kjks 11 08.01.2025 VF22/2904 0 11 0K 02.10.2024
o ° 0 DVO203030 hroanowé vino bilé bezseme ks 1 08.01.2023 VF22/2904 (] 10K 02.10.2024
0 0 © DV0203050 sulené rozinky Sultanky aroks 1 08.00.2028 VF22/2904 (] 110K 02.10.2024
0 0 0 DVO2030%0 100% idva 2 vinnych heozndi ks 1 08.00.2008 VF22/2904 (] 10K 02.10.2024

Priklad vygenerovaného soupisu provedenych DVO s odsouhlasenim od $kol

Pokud jsou DVO potvrzena vSemi Skolami a Zadatel nema potfebu se vyjadfovat k udajim, které Skoly
uvedly, muze zacit vytvaret Zadost (viz dale kapitola 5.6 Vytvofeni zadosti).

5.5 Nahrani poznamek k udajim a komentaram od skol

V ramci potvrzeni provedeného DVO maji Skoly moznost s Udaji vyplnénymi Zadatelem nesouhlasit a
zménit je, mohou formou poznamky poskytnout zpétnou vazbu k provedenému DVO a u kazdého typu
DVO 3koly odpovidaji na 3 az 4 otazky. Zadatel ma moznost pfed podanim Zadosti k idajim uvedenym
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Skolou doplnit do sloupce V ,Poznamka zadatele® vlastni komentaf. Nejprve je tfeba stdhnout soubor
pomoci tlacitka ,Stazeni tabulky s potvrzenim Skol“ (viz pfedchozi kapitola) a poté Ize pfipsat vlastni
poznamku do sloupce “Poznamka zadatele”. Zadatel v Zzadném pripadé nem(ze mazat ani prepisovat

udaje od skol!

Poznamka
Zadatele

nepovinné /povinné (pokud Skola

. _ . nepovinné
odpowi na nékterou z otdzek ne) P

povinné povinné povinné povinné

U druhd DVO, kde |Nepovinny text o maximalnim |Prostor pro

ano [/ spi$e ano / |ano / spife ano / |ano / spiSe ano / |bude niz5i podet |poctu 400 znaki, Skola pFi reakci
spiZe ne [ ne spife ne / ne spife ne / ne otazek, zlistane 1 |psani textu uvidi odpoéet Zadatele na

nebo 2 sloupce znaki, udaje
Otdzka bude Otazka bude Otdzka bude prazdné. doplnéné
vidy jina dle vidy jina dle wvzdy jina dle skolou,
druhu DVO. druhu DVO. druhu DVO.

Viyznaéeni umisténi sloupce pro poznamky Zadatele

Pokud ma zadatel potvrzeno DVO od vSech kol a doplnil do soupisu provedenych DVO jen komentare
do sloupce ,Poznamka zadatele” nahraje tabulku do oddilu €islo 3. ,Nahrani tabulky provedenych DVO

s komentafi“ pomoci tlacitka “Nahrat tabulku s komentafi“. Do systému se pfevezmou POUZE komentare
Zadatele z odpovidajiciho sloupce.

zari - prosinec 2024

1. Nahrani elektronické prilohy s tabulkou provedenych DVO
2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrani tabulky provedenych DVO s komentafi

Nahrat tabulku s komentari... Nahrat soubor B Nahrét tabulku s komentafi

Nahled obrazovky s tlacitkem pro nahrani soupisu provedenych DVO doplnéného o komentare

Pokud je v soupisu provedenych DVO editovan jiny sloupec, nez Poznamka Zadatele, nebudou se vybrané
zmény do systému prebirat. Je potfeba zajistit, aby byl vzdy pouzit soubor vygenerovany tlacitkem
~otazeni tabulky s potvrzenim Skol“ a editovan pouze sloupec s pozndmkou Zadatele.

Manual pro Zadatele
Navod zadatelim pro praci s aplikaci Portal farmare Strana 33/45



V pfipadé, Ze zadatel nema potvrzeno DVO od vSech Skol, tj. potfebuje do soupisu provedenych DVO
ruéné doplnit udaje od kol ve sloupcich M a N, anebo potfebuje opravit nékteré jim uvedené udaje, musi
takto doplnénou nebo opravenou tabulku nahrat po vytvoreni Zadosti jako jeji samostatnou pfilohu do
kolonky ,Jina pfiloha“ (viz dale kapitola 5.7 DopInéni zadosti a pfiloh).

5.6 Vytvoreni zadosti

Vytvofit zadost o poskytnuti podpory na DVO je mozné i v pfipadé, Ze nékteré Skoly provedené DVO

na Portalu farméare nepotvrdily. V takovém pfipadé je NUTNE k vytvofené Zadosti nahrat do pfiloh
potvrzeni od vSech Skol, které nepotvrdily DVO na Portalu farmare. Zaroven musi zadatel u téchto skol

v excel tabulce Soupis provedenych DVO ruéné doplnit Skolou potvrzené udaje (ve sloupci M a N) a takto
doplnénou tabulku nahrat jako pfilohu vytvofené zadosti do kolonky ,Jina pfiloha“ (viz dale kapitola 5.7
Doplnéni zadosti a pfiloh).

~ Dalsi prilohy

Jina priloha

Jakmile vSechny Skoly potvrdi dodavky pfes Portal farmare, zobrazi se u pfislusného obdobi na pfehledové
strance jednotlivych obdobi text: “Potvrzeno od vSech skol!®

v Skolni rok 2024/2025

ZAFi - prosinec 2024 Potvrzeno od

viech kol 1

Aplikace PF ve fazi kdy je soupis provedenych DVO potvrzen vSemi $kolami
Postup podani zadosti:

Nejprve je nutné zaskrtnout pole — ,Souhlasim s pfilozenim nahrané tabulky s komentafi k zadosti
(po vygenerovani zadosti nebude tabulku mozné ménit!)“. Tim je ze strany zadatele odsouhlaseno, ze jiz
nahral vSechny pfipadné komentare k poznamkam od Skol a dojde k uzavieni moznosti nahrat dal3i
komentare. Poté zadatel klikne na zelené tlacitko ,Predvyplnit data k zadosti“.
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Skolni programy DVO - Zadatel

V3echny Zkoly odeslaly potvrzeni.

Pfed vygenerovanim Zadosti si maZete stdhnout tabulku, doplnit své poznadmky a nahrat zpét do systému. Po vygenerovani nelze tabulku
jiZ upravovat.

zari - prosinec 2024

1. Nahrani elektronické prilohy s tabulkou provedenych DVO
2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrani tabulky provedenych DVO s komentafi

x
Nahrat tabulku s komentafi... Nahrat soubor B Nahrat tabulku s komentari
X StaZeni tabulky s potvrzenim kol

* Souhlasim s pfiloZenim nahrané tabulky s komentafi k Zadosti (po vygenerovani Zadosti nebude tabulku mozné ménit!D

< Zpét v Predvypinit data k Zadosti

Aplikace ve fazi, kdy potvrdily vSechny Skoly

Pokud nebyly udaje o provedenych DVO potvrzeny pfes Portal farmare vSemi Skolami, zobrazi se hlaska,
ktera na tuto skute¢nost Zadatele upozoriiuje:

Mejsou potvrzené veskeré dodavky! K 2adosti je nutné nahrat

o]

Poté se otevie stranka s poli pro zadani zakladnich identifikacnich udaji Zadatele. Nazev a sidlo Zadatele

je jiz dotazeno a nelze je zménit. Je nutné doplnit dalSi udaje.

potvrzeni od Skol! Cheete pokradovat?

V Zadosti je nutné mit vyplnéno bankovni spojeni, které bylo schvaleno pro danou ¢ast skolniho projektu,
dale kontaktni telefon a e-mail. VSechny tyto udaje se dotahuji ze sekce Identifikacni a kontaktni Udaje, kde
je mozné je ménit. Jméno a pfijmeni kontaktni osoby je volné& zapisovatelné pole. V8echna pole jsou
povinna k vyplInéni.
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Po stisknuti tlacitka ,Predvyplnit zadost” je vygenerovan dokument Zadosti.

Skolni programy - zadatel

Identifika¢ni a kontaktni Gidaje Zadatele

Jméno a pfijmeni Zadatele/ Nazev organizace: Adresa sidla / trv. bydlisté:

Tyto Gdaje SZIF prebira, v souladu se zakonem ¢. 111/2009 Sb. o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpisu, ze Zikladniho registru. V piipadé
pochybnosti zadatele o aktualnosti Gdaji musi byt zména iniciovana zadatelem piimo u editoris Zakladnich registri CR.

Adresa pro dorucovani: * Bankovni spojeni
Stejna jako Adresa sidla / trv. bydliété v v
* Telefon: * Email:
v v
* Jméno kontaktni osoby * Piijment kontaktni osoby

Stranka pro vyplnéni Identifikacnich a kontaktnich udaji Zadatele

Skolni programy DVO - zadatel

Stav zpracovani
100%

Informace o pribéhu

PSRM_GUID uloden do tabulky. X

~ Vice zpriv

e R === = S =) =

Zadost Ekolni projekt - DVO - MDS 24-DVO-1000012409-09 Nezpracovine 10122024 113253 & Q

o =

Aplikace po vygenerovani dokumentu Zadosti — status Nezpracovano

Po stisku tlacitka ,Pokracovat” se otevie obrazovka s vygenerovanym dokumentem zadosti, pfilozenym
soupisem provedenych DVO a moznosti nahrat dalSi pfilohy k Zadosti.
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Zadost kolni projekt - DVO - MDS

Wytvofeno Zménéno Status
06.12.2024 06.12.2024 Nezpracovano
14:07:36 14:07:41

Predtisk

24-DVO-1000012409-09

Zadost

Zadost skolni projekt - DVO - MDS 06.12.2024 14:07:40 Nebyl vybrénm

Tabulka

Soupis provedenych deprovednych vzdélavacich opatfeni

Stranka s vygenerovanym dokumentem zadosti a soupisem provedenych DVO — status Nezpracovano

rd

5.7 Doplnéni zadosti a priloh

Zadost o podporu a Soupis provedenych DVO s odsouhlasenim dat od $kol a pFip. pozndmkami zadatele
jsou vytvofeny automaticky. Vygenerovany formular zadosti je nutné si stahnout, ulozit, poté doplnit
a nahrat zpét na Portal farmare. Aby bylo mozné pdf formular Zadosti otevfit a doplnit, je nutné jej otevfit
v aplikaci Adobe Acrobat.

[%) SpDvoML_1000012400 tatuic

Vytisknout
@ Sdilet na Skypu
& Piesunout na OneDrive
7-Tip >
E] Zkontrolovat pomoci Microsoft Defender...

© Oteviitv aplikaci Signer
[A Pievést do PDF/A..
# Podepsat._.

12 Sdilet
Oteviitv programu >| B Adobe Acrobat Reader 2020 l
Udélit pifstup pro 5| B Google Chrome

& Intemnet Explorer

Obnovit predchozi verze

Pokud je formular zadosti otevien v internetovém prohlizedi, vzdy se zobrazi bila stranka s textem:

To view the full contents of this document, you need a later version of the PDF viewer. You can upgrade
to the latest version of Adobe Reader from www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html

For further support, go to www.adobe.com/support/products/acrreader.html

Zadatel do z&dosti doplni &astku o kterou zada a u véech priloh oznaéi, zda jsou a nebo nejsou pfilozeny
k Zadosti. Poté Zadost nahraje zpét na PF a ulozZi kliknutim na tlagitko ,ulozit®.
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/ / / Test Strana 1|71 |4

Spisova znacka (Zadatel nevypliuje) (strana/celkovy pocet stran)
o o Ve Smeckdich 33, 110 00 Praha 1
. m SZI F Zadost o poskytnuti podpory tel: +420 222 871 871
J na doprovodna vzdélavaci opatieni WW"-T"“Z’ i
Statni zemédélsky Intervendni fond - ). 4 e-mail: podatelna@saif.cz
MLEKO Do SKOL datova schranka: jn2aiqd

podle nafizeni vlady €. 74/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist

1. Udaje o zadateli
1.0bchodni firma vE&. pravni formy

Bohusovicka mlékarna, a.s.
2.Pfijmeni fyzické osoby 3.Jméno fyzické osoby

4.1dentifikaéni &islo 5.DIC (je-li pfidéleno)
4|18|2|9/1(/9]|6|/0]]|C|Z|4[{8[2|/9/1/9|6|0

Kontaktni adaje

6.PFijmeni 7.Jméno
Tvrdikova Simona
8.Telefon/Mobilni telefon 9.E-mail
602369785 stvrdikova@bohusovickamlekarna.cz
2. Bankovni spojeni Zadatele
10.Cislo Gétu 11.K6d banky 12.Nazev banky
19-5917830287 0100 Komeréni banka, a.s.
3. Pozadované obdobi
13.0bdobi 14.Rok
zari - prosinec 2 02 4

4. Pozadovana ¢astka v CZK

14.Castka CZK

Test Strana 2|/ |4

(strana/celkovy pocet stran)

e, = s Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
: N SZ' F Zadost o poskytnuti podpory tel: +420 222 871 871
) na doprovodna vzdélavaci opatreni et
Statni zemédéisky Intervenéni fond MLEKO DO §KOL

e-mail: podatelna@szif.cz
datova schranka: jn2aiqd

5. Prilohy

ANO/NE

a) Potvrzeni zdkladni $koly o provedenych doprovodnych vzdélavacich opatfenich ANO B
b) Soupis provedenych doprovodnych vzdélavacich opatfeni (Pfiloha €.1); tato pfiloha se zasila elektronicky ANO B
c) Faktury uhrazene' iqdagelerf\ ke dni podani iédos_ti o posk_yl_r_!uti p_odpqq v souladu s limitem ssa‘noy_eny"m - i ; 2 ANO B

v § 8 odst. 3 nafizeni viddy €. 74/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpisti nebo doklad prokazujici vysi vynaloZzenych nakladd
d) Kopie vypisu z bankovniho uctu prokazujici uhrazeni faktur dle bodu c) ANO B
€) Kopie v?k‘azu pr'éc‘e a_doklad_ﬂ v‘ztahujicich se ke mzdovym nakladiim schvdleného Zadatele, souvisejicich s provedenym NE B

doprovodnym vzdélavacim opatfenim
f) Kopie platné smlouvy s externim subjektem, ktery provadél ochutndvku nebo vzdélavaci akci NE B
g) Cestné prohlaseni zakladni skoly o podilu financovani z vefejného rozpoétu ) NE B
h) Cestné prohlaseni Zadatele o podporu v rezimu de minimis v ramci $kolniho projektu (Pfiloha &.2) 2) NE B
i) Fotodol e odmé NE El
j) Nahled obalu mléénych vyrobki a jinych zemédélskych produktd (med, suché skofdpkové plody véetné kokosovych) ANO B
k) Technicka dokumentace mléénych vyrobkd ANO B
1) Platny rozbor z akreditované laboratore ochucenych mléénych vyrobkd ANO B
m)Podrobny popis doprovodného vzdélavaciho opatfeni ANO B
n) Vyukovy material NE B
o) Doklady prokazujici postup vybéru dodavatele, tj. cenovy marketing ANO E
p) Doklad prokazujici spInéni informaéni povinnosti Zadatele o dostupnych doprovodnych vzdélavacich opatfenich 3 ANO B
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Zadost

[ ] Zidost Ekolni projekt - DVO - MDS 06.12.2024 14:07:40 SpDUaML_14m|

Tabulka

n Soupis provedenych doprovodnych vzdélavacich opatfeni

Prilohy

Q Vyhledat typ pfilohy
~ Nepovinné prilohy

Faktury

Vypis z bankovniho Gétu

o =)

Pokud nahrani a ulozeni doplnéného formulare zadosti probéhlo v pofadku, zobrazi se informace o tom, ze
PDF formulaf byl ulozen a zadost prejde do stavu ,Pfipraveno k podani*.

Nové podéani / Spoleéné organizace trhi, sektorové intervence / Skolni projekty / DVO Zidost (Miéko do 3kol) / Pfilohy

PDF formulaf byl uloZen.

Zadost skolni projekt - DVO - MDS

Vytvoreno Zménéno Status
06.12.2024 06.12.2024 Pripraveno k podani
14:07:36 14:19:15

Predtisk

24-DVO-1000012409-09

Zadost

ﬁ Zadost Ekolni projekt - DVO - MDS 06.12.2024 14:15:14 Nebyl vybran m
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Pokud nedoSlo k potvrzeni DVO v8emi Skolami pfes Portal farmare, Zadatel k zadosti pfilozi potvrzeni Skol
o provedeném DVO a doplnénou excel tabulku Soupis provedenych DVO, kterou nahraje do kolonky ,Jina
priloha“. Je nutné vlozit potvrzeni od vSech Skol, které nepotvrdily dodavky pfes Portél farmare a v tabulce
Soupis provedenych DVO doplnit idaje z potvrzeni téchto Skol.

K zadosti mGze zadatel nahrat dalSi pfilohy, které jsou nutné k dané zadosti pfilozit. Do kazdé sekce Ize
nahrat vice souborl a soubory je mozné pojmenovat v prazdnych bilych polich. Tyto nazvy se vsak
nepfenasi do podatelny SZIF, proto je pro lepsi pfehlednost vhodné spravné pojmenovavat jiz samotné
soubory pfed jejich nahranim na Portal farmare.

Nahled obalu a etikety vyrobku

X Nahrit soubor
3a al 1733491300382
. Or
a_jog ahled 11_22_17334 5340.pdf
| 245
Technicka dokumentace vyrobku
X Nahrit soubor

Nahled strany z PF s prilohami Zadosti pfed uloZzenim vioZzenych soubort

Veskeré zmény je nutné ulozit tlacitkem ,ulozit” ve spodni ¢asti obrazovky, bez uloZzeni nahranych soubort

nelze pokracovat dale.

likost piloh: 14KB

Celkavs velikost pi
< Zpa  Pokaatouat w podén

V pfipadé, ze se zadatel splete v nahrani pfilohy a k zadosti vlozi Spatnou pfilohu, je mozné pfilohu
odstranit kliknutim na ikonu popelnice u dané pfilohy.

Padrobny popis prilbéhu DVO

)
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Pokud Zadatel nahranou pfilohu jiz ulozil (tj. pokud Zadatel po nahrani pfilohy kliknul na tlacitko ,ulozit®), je
mozné vlozenou pfilohu z PF odstranit zaskrtnutim policka pfed nazvem pfilohy a poté kliknutim na
Cervené tlacitko ,Smazat oznaéené prilohy*“.

Cenovy marketing

X Nahrit soubor

1418983720-0006-0390_1733491603994,pdf 06.12.2024
Popis (max 64 znakd): 142;.:3

Doklad prokazujici spInéni informaéni povinnosti Zadatele o dostupnych DVO

X, Nahrit soubor

v Dalsi pfilohy
Jina pfiloha

X Nahrit soubor

Celkova velikost pfiloh: 9MB

o

Pokud je Zadost fadné doplnéna, nahrana na PF a doplnény vSechny pfilohy, je moZné pokracovat dale
stisknutim tlacitka ,Pokraovat v podani“. Pokud toto tlacitko neni viditelné, znamena to, zZe uzivatel
neulozil nékterou z nahranych pfiloh anebo Ze nedoplinil informace do pdf formulafe Zadosti.

5.8 Podani zadosti

Po stisku tladitka ,Pokradovat v podani“ je Zadatel upozornén, Ze musi zaskrtnout souhlas.

Upozornéni

Pra dokonéeni podani je nutné zaskrtnout ,Souhlas...” a nasledné

kliknout na tladitko Podat Zadost”.
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Po zaskrtnuti prohlaseni ,Souhlasim s podobou zadosti a dalSimi zavazky.“ je zpfistupnéno tlaitko
»Podat Zadost“ a po jeho stisknuti je podani dokonéeno.

Podrobny popis prubéhu DVO

4b_BM_-_DVO_MD5_-_Ochutnavkove_kose_4-6-2024_1733491367461.pdf 261KB

Celkova velikost pfiloh: SME
* Souhlasim s podobou Zadosti a dalimi zam

Po podani budou zaslané dokumenty zpracovavany informacnim systémem SZIF. Pokud do 24 hodin necbdrzite Potwrzeni o podanifpiijeti, kontaktujte Helpdesk.

< Zpét « Podat #idost

Po odeslani zadosti se zobrazi informace o zaevidovani zadosti do spisové sluzby SZIF a pfidéleni Cisla
jednaciho.

Zadost byla (ispééné zaloZena x

A Méné zprav

Zadost skolni projekt - DVO - MD$ 24-DVO-1000012409-09

Status

Cislo jednaci:
SZIF/2024/0570885
< Zpét + Pokracovat na odeslana podani

06.12.2024 14:29:42 & Q

Tlacitkem ,Pokracovat na odeslana podani“ je Zadatel pfesmérovan na obrazovku Odeslana podani
v sekci Pfehledy.

5.9 Podané a rozpracované zadosti

V pfipadé, Ze neni mozné dokoncit podani Zadosti najednou, je mozné se k uloZzené vygenerované zZadosti
vratit v polozce ,Rozpracovana podani“ v sekci ,Pfehledy” (horni pravy roh obrazovky).

Doma Nova podani | Prehledy | Schranka
Piehledy
o k=4 T o
Piehled fadosti Piehled hldfeni o midce Piehled licenci Rozrpracovana podani
o o k<4
Odeslana podani Zaruky Piehled dokumenti MAS
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Rozpracovana podani

ENi: wize é o dotaci jsou zde k dispazici po dobu 160-ti dnl od paslednl dpravyyzmény v dokumentu. Po této |hité je dokument z Portdi farmdfe automaticky odstranén. V piipadé, Je chee Zadatel/pijemce dotace i tyto dokumenty k dispazici pro dal pouit, doporuujeme

wiodit pof formuldie do viestnlio PC. 3
I Podrobné postupy PRV | B Podrobné postupy OPR

POZOR! Chystéte-l se podepsat 2édost elektronickjm podpisem, ovite si, 2ds poutivite elektronickj podpis zaloteny na kvalifikovs 32 vedle tav. kit existuje celd i centifikdtd ufivanjch napf. v obchodnim styku, které nelze pousit pro podéni idosti Stétnimu
zemédélskému intervenénimu fondu

Zobrazit zéznamy od: do Typ:

i & i & — N
T o

Zédest dkolni projekt - Ovoce a zelenina do Skol 21-075-1000219178-09 piipravenc k podni 03112021 102000 &

Souhmne hiseni Ekolni projekt - Ovoce a zelenina do kol Mezpracovino 20092021102033 & &

Stisknutim ikony tuzky v pravé ¢asti fadku Ize v podavani zadosti pokracovat.

Je-li zadost fadné podana, je zobrazena v pfehledu odeslanych podani:

Odeslana podani

B Manusly a Pravidia PRV | B Podrobné postupy OPR

Zobrazit zdrnany od: dot Typ
1212.2023 ] 12.12.2024 [ ] wiachny -
Typ | Nazev | Doplfujic Gdaje Status Datum | Akce
| o Cislo jadnack: - @
Zidost Skalni projekt - DVOD - MDS 24-DVO-1000012409-09 SZIF/2024/07 48200 10.12.2024 12:57:48 *

Stisknutim ikony s lupou je mozné zobrazit si nejen odeslanou zadost s pfilohami, ale také potvrzeni
o doruceni zadosti na SZIF.

Zadost $kolni projekt - DVO - MD$S

Vytvoreno Status
10.12.2024 12:57:48 Cislo jednaci:
SZIF/2024/0748200
Predtisk

24-DVO-1000012409-09

Zadost

(] Zadost #kolni projekt - DVO - MD3
Potvrzeni

Potvrzeni

Oba vy3e uvedené pFehledy jsou souhrnné za vSechna opatfeni na Portalu farméafre.
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5.10 Doplnéni podané zadosti

V pfipadé, ze chybi néktera pfiloha nebo je Zadatel vyzvan k opravé nékteré z pfiloh, je mozné pfilohu
zaslat pfes Portal farmare. DopInéni podani se provadi piimo k dané zadosti v sekci Nova podani/Skolni
projekty/DVO prislusny projekt + dané obdobi. Po otevieni daného obdobi se objevi Fadek s podanou

Z4dosti, pod kterou je umisténo tlagitko ,Doplnéni pfiloh®.

Skolni programy DVO - zadatel

Zadatel mé zfizen piistup do Portalu farmare: NE

v Skolni rok 2024/2025

Uspééné podéno v

z4fi - prosinec 2024

leden - brezen 2025 Odesléno ékoldm !

Po stisknuti tlacitka ,Doplnéni priloh* je vygenerovano nové podani:

Skolni programy DVO - Zzadatel

Zadost byla Usp&éné podana.

zafi - prosinec 2024

1. Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou provedenych DVO
2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrani tabulky provedenych DVO s komentafi

Odeslana Zadost

ez =T === N == = =

5. R E z Cislo jednaci:
I - - M w -1 400- .12.2024 14:29:4 Q
Zadost Zkolni proJelct DO - MDS 24-DVO-1000012409-09 SZIF/2024/057 5 06.12.202 2042 *

Po stisknuti tlagitka ,Pokraéovat” se otevie formulaf pro vloZeni pfilohy.
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Zadost o podporu $kolniho projektu Ovoce a zelenina do kol - doplnéni 23-0Zs- Pripraveno k 27.10.2023 -‘. Q
pfiloh - Doplinéni Zadosti 1000219178-09 podani 10:46:02

< Zpét

Zadatel nahraje pfilohu a stiskem tlagitka ,Ulozit‘ a ,Pokraéovat” pokraduje v odeslani podani. Postup je
stejny jako u doplnéni zadosti o poskytnuti podpory na DVO.

Dodatecné podani je v pfehledu Odeslana podani zfetelné oznaéeno jako Doplnéni zadosti.

-__mmm_

Zadost o pedporu skolnihe projektu Ovoce a zelenina do &kol - doplnéni - Cislo jednac: 27.10.2023
2 1 191
priloh - Dopinéni Zadosti 23-0zs-1000z19176-02 SZIF/2023/0591444 10:50:54
. Cislo jednac’: 26.10.2023
Zadost Soln projekt - Ovoce 2 zelenin do kol 23.075-1000219178-09 5; :rJzeoz;i;ss - s ®Q

Pocet dodate€nych podani neni omezen a Ize je podat opakované.

V pfipadé potieby kontaktujte: skolni.projekty@szif.gov.cz.
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