Pokyny k vyplnéni Elektronické prilohy - tabulky

Sesit Elektronicka pfiloha - tabulka DVO* obsahuje makra, ktera je tfeba povolit.

Pokud na Vasem pocitaéi pouzivate Open Office, pfipravend makra Vam nebudou spravné
fungovat. V tomto pripadé prosim kontaktuje Ing. Petru Benedikovou, tel. 703 197 408.

Sesit Elektronicka pfiloha - tabulka obsahuje 4 listy: Souhrnné, Pfehled, Soupis, List4.

List Souhrnné

Na list Souhrnné byl zkopirovan prehled Skol ze Souhrnného hlaseni schvaleného Zadatele.
Tento list je predtiskem, ze kterého se natahuji Udaje do tabulky Prehled, ma informativni
charakter. Cely list je uzamcen, zadatel s timto listem nepracuje.

List Prehled

List PFehled obsahuje tabulku, v niz ¢erné nadepsané sloupce se vyplnuji automaticky a Gdaje
v ¢ervené nadepsanych sloupcich vyplni zadatel.

Udaje v éerné nadepsanych sloupcich (C az I) se natahuji z listu Souhrnné obdobnym
zplisobem jako u Zadosti o poskytnuti podpory na produkty.

1. Kliknéte levym tlaCitkem mysi na Sipku ,pFidej zaznam™ - objevi se tabulka ,,zadejte
platné IC ¢i ID vybrané skoly™.

2. Do zobrazeného policka napiste na misto 8 nul IC & ID Skoly, ke které chcete doplnit
daldi (daje (ervené nadepsané sloupce). V pripadé odloucenych pracovist patficich
k jedné Skole, kdy je pro nekolik budov s rlznymi adresami (s odliSnym ID) shodné
IC, bude za IC Skoly dopsana dalsi cislice slouzici k blizsi identifikaci odlouceného
pracovisté. V tomto pfipadé k pridani Skoly poslouZzi ID.

3. Po zapsani IC & ID kliknéte na tladitko OK (Enter), &mz dojde k pfidani zaznamu.
TlaCitko Cancel pouZijete, chcete-li od prFidani skoly ustoupit. V pfipadé, Ze do
pripraveného okénka vepisete chybné Udaje, zdznam se nepfida, zobrazi se chybova
hlaska ,,zaznam neni v Ciselniku™ a nasledné se ocitnete na listu Souhrnné, kde
mdlZete prekontrolovat Gdaje. Po kliknuti na tla¢itko OK chybové hlaky se dostanete
zpét na list Pfehled a pfidani zdznamu miZete zopakovat.

4. Po Uspé€sSném pridani zaznamu vyplnite Udaje v Cervené nadepsanych sloupcich, kdy
pozadované U(daje vepiSete na misto hvézdicky ¢i v pfipadé druhu DVO vyberete
z predvoleného seznamu.

V tabulce jsou jednotlivé Skoly fazeny podle ID vzestupné. Skoly tedy nebudou fazeny
na preskacku, v poradi v jakém je zadavate, ale vZdy v prednastaveném poradi. Udaje k jedné
Skole se fadi jako celek pod sebou.

V prfipadé mylného pfidani zdznamu (fadku), neni mozno tento radek odstranit. Pokud

k mylnému pridani fadku dojde, nevypliiujte zadné udaje, nadbytecné radky nasledné odstrani
zameéstnanci SZIF.

* doprovodna vzdélavaci opatreni



Po Uspésném pridani zdznamu Zzadatel vyplni nasledujici iGdaje (Cervené nadepsané
nazvy sloupcti)

Zminéné Gdaje vychazeji z Gdaji uvedenych na potvrzeni &koly o provedenych doprovodnych
vzdélavacich opatfenich.

- sloupec K pocet zakd dotcenych danym DVO: v tomto sloupci zadatel uvede
skute¢ny pocet zakd, ktefi se UGcastnili provadéného doprovodného vzdéldvaciho
opatfeni. Tento pocet nemusi byt vzdy shodny s po¢tem 2akl dle Souhrnného hlaeni.

- sloupec L druh DVO: druh DVO vybere 7adatel z predvoleného seznamu, ktery se
zobrazi po kliknuti na vybérovou Sipku na pravém okraji prislusné bunky. V seznamu
jsou uvedeny nasledujici druhy doprovodnych vzdélavacich opatreni: exkurze,
vzdélavaci akce, vzdélavaci materidly, ochutnavky bez pfitomnosti externisty na Skole,
ochutnavky za pfitomnosti externisty na skole a skolni soutéze.

- sloupec M upfesnéni DVO a sloupec N pocet ks/hod vyplni Zadatel zejména
u nasledujicich druhl DVO:

- vzdélavaci materidly/ odmény - specifikace vzdélavaciho materidlu/ odmény,
zejména v pfipadé existuji-li materidly s rlznou pofizovaci cenou, bude patrnd ze
sloupce upfesnéni DVO. Poclty kusd uvedené ve sloupci polet ks/hod opé&t musi
souhlasit s udaji na fakture a v tabulce Soupis.

- exkurze - v pripadé tohoto doprovodného vzdélavaciho opatfeni se do sloupce
upfesnéni DVO napiSe , polet vstupenek™ a v ndsledujicim sloupci se uvede podet kusl
vstupenek. Rozdil ¢isel mezi po¢tem kusl vstupenek a poétem 2akd dotéenych danym
DVO miZe byt zplsoben pritomnosti doprovazejicich ucitell. Naklady na vstupné
ucitell jsou rovnéz zplsobilym nédkladem pro poskytnuti podpory. Upozorfiujeme viak
Yadatele, e na ucitele se neposkytuji finanéni prostiedky jako je tomu v pFipadé zakd
cilové skupiny a limitu na zaka a pocet uciteld by mél byt adekvatni poctu zaka.

- ve sloupci uptesnéni DVO mUize byt rovnéZ uvedena ,doprava" 24kt do mista kondni
exkurze. Ve sloupci pocet ks/hod pak bude uvedena ujetd vzdalenost ¢i Cekaci doba
autobusu, bude-li fakturovana.

- vzdélavaci akce/ ochutnavky za pritomnosti externisty na Skole - do sloupce pocet
ks/hod se uvede pocet hodin trvani vzdélavaci akce nebo ochutnavky, coz je udaj
nezbytny k naslednému proplaceni personalnich nakladd.

- v pripadé ochutnavky za pritomnosti externisty na Skole zadatel kromé vyse
uvedeného uvede také mnoZstvi spotfebovanych mléénych vyrobkd (ks, popF. kg).

- a vzdy, kdyz je treba blizsi specifikace doprovodného vzdélavaciho opatfeni, ktera je
relevantni pro naslednou vyplatu podpory.

- sloupec O cislo potvrzeni skoly o provedenych DVO: do tohoto sloupce Zadatel
vyplni poradové Ccislo potvrzeni Skoly o provedenych doprovodnych vzdélavacich
opatrenich.

- sloupec P cdcislo faktury: Zadatel vyplni Cislo faktury, na které jsou rozepsané
jednotlivé zpUsobilé naklady a uvedené vynalozené financni prostfedky vztahujici se
k danému doprovodnému vzdélavacimu opatfeni.

- sloupec Q ostatni: slouZi pro potieby zadatele a jeho vyplnéni je nepovinné.

* doprovodna vzdélavaci opatreni



List Soupis

Do pripravené tabulky na listu Soupis Zadatel uvede jednotlivé zplsobilé naklady véetné
pripadného upresnéni pojici se s provedenymi doprovodnymi vzdélavacimi opatfenimi tak, jak
jsou rozepsané na fakturach.

Udaje ve sloupcich A a B (¢islo faktury, druh DVO) jsou stejné jako Gdaje na listu Prehled.
Princip vyplfiovani Gdajl je totoZny jako u tabulky Piehled.

Udaje ve sloupcich C az J vyplni zadatel nasledujicim zptisobem

sloupec C zpisobilé naklady: do tohoto sloupce Zadatel zapise na pfislusné fakture
uvedené jednotlivé zplsobilé naklady pojici se s danym druhem doprovodného
vzdélavaciho opatfeni.

- sloupec D upiesnéni zplisobilych naklad: Zadatel vyplni v pfipadé potfeby blizsi
specifikaci zpUsobilého nakladu.

- sloupec E specifikace MJ: v tomto sloupci zadatel uvede, co je u daného nakladu
povazovano za mérnou jednotku (ks, hod, kg atd.).

- sloupec F pocet MJ: celkovy pocet napf. ks na ochutnavku pouzitého mlécného
vyrobku apod.

- sloupec G cena za MJ v CZK (bez DPH): Castka uvedena na fakture za jednu mérnou
jednotku konkrétniho nakladu.
Upozorfiujeme Zadatele, ze pripadné kraceni podpory, kterd se poskytuje véetné
DPH, vztazené na konkrétni pocet urcitého nakladu (napf. ks vzdélavaciho materialu)
se vypocte jako soucin uvedené castky za MJ bez DPH, mnozstvi MJ
a odpovidajici sazby DPH. Vysledna castka kraceni pak bude zaokrouhlena na
dvé desetinna mista.

- sloupec H cena celkem v CZK (bez DPH): uvadéna dastka opét vychazi z udajl
na faktufe a rovna se soucinu Cisel ve sloupcich pocet MJ a cena za MJ v CZK (bez
DPH).

- sloupec I sazba DPH v %: zadatel uvede sazbu DPH pojici se s danymi naklady.

- sloupec J cena celkem v CZK (vcetné DPH): se vypocte jako soucin uvedené Castky
za MJ bez DPH, mnozstvi MJ a odpovidajici sazby DPH.
- soucCet vSech téchto c¢astek zaokrouhleny na dvé desetinnd mista se rovna vysi
pozadované podpory v pfipadé, kdy Zadatel stejnou nebo vysSSi castku uhradil
z bankovniho G¢tu za prisluéné faktury. V opaéném pripadé Zadateli nemiZe byt
poskytnuta podpora vyssi, nez je soucet uhrazenych cCastek.
- soucet vsech Castek uvedenych ve sloupci J se zobrazuje v burnice C2 (3 cena s DPH
celkem)

List4
List4 slouzi pro potfeby Zadatele.

Vyplnénou Elektronickou pfilohu - tabulku zaslete v elektronické podobé ve formatu
.xls nebo .xlsx na SZIF, a to spolu s vyplnénym formulaFfem Zadost o poskytnuti
podpory na doprovodna vzdélavaci opatieni.

* doprovodna vzdélavaci opatreni



