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Nalezitosti podkladl zasilanych jako soucast zadosti
o poskytnuti podpory na doprovodna vzdélavaci opatreni

Zadost o poskytnuti podpory na doprovodna vzdélavaci opatfeni podava schvéleny Zadatel

v souladu s ustanovenim § 10 nafizeni vlady ¢. 74/2017 Sb. (dale jen NV) za uplynulé obdobi
kalendarniho roku

a) od 1. zari do 31. prosince,

b) od 1. ledna do 31. brezna nebo

c) od 1. dubna do 30. ¢ervna.

Zadost se podavéa az po skonceni obdobi, za které je o podporu zadano, nikoli v jeho pribéhu.

Zadost se podava Fondu na jim vydaném formulafi (viz piiloha Zadost o poskytnuti podpory
na doprovodna vzdélavaci opatieni - formular) a jeji soucasti jsou podle NV i nasledujici
podklady:

a) potvrzeni zakladni/stifedni Skoly o provedenych doprovodnych vzdélavacich opatfenich,

b) soupis faktur vztahujicich se k doprovodnym vzdéldvacim opatfenim provedenym
v pFislusném obdobi a uhrazenych Zadatelem ke dni podani zadosti nebo doklad prokazujici vysi
vynalozenych nakladd za doprovodna vzdélavaci opatieni,

c) kopie vykazu prace a dokladl vztahujicich se ke mzdovym a ostatnim nakladim souvisejicim
s provedenym doprovodnym vzdélavacim opatifenim,

d) kopie vypisu z bankovniho U¢tu prokazujici uhrazeni faktur za doprovodna vzdélavaci opatfeni
do data podani zadosti o poskytnuti podpory.

Pokud Zadatel provadi DVO téz ve skolach, které maji v rejstiiku skol a Skolskych zafizeni jako
zfizovatele uvedeny privatni sektor, pfilozi k zadosti téz:

e) Cestné prohlaseni zakladni/stfedni Skoly o podilu financovani z vefejného rozpoctu

f) ¢estné prohlaseni zadatele o podporu v rezimu de minimis v ramci Skolniho projektu

a) potvrzeni zakladni/stifedni skoly o provedenych doprovodnych vzdélavacich
opatienich

Na potvrzeni budou uvedeny nasledujici Udaje: nazev a popis doprovodnych vzdélavacich
opatieni (dale jen DVO), v némz budou uvedeny veskeré informace relevantni pro nasledné
vyplaceni podpory (napf. konkrétni pocet hodin trvani vzdélavaci akce apod.), jejichz proplaceni
bude nasledné predmétem Zadosti o podporu, nazev zadatele, nazev, IC a ID $koly, pocet
zakl ucastnicich se daného DVO, datum, podpis a razitko skoly. Kazdé potvrzeni bude
mit své oznaceni/cislo, které bude nasledné uvedeno v tabulce Pfehled DVO ve sloupci ,Cislo
potvrzeni Skoly o provedenych DVO". Toto cislo usnadnuje vyhledavani konkrétniho potvrzeni
mezi ostatnimi a jsou podle né&j jednotliva potvrzeni fazena. Jako oznaceni se napf. osvédcilo ID
jednotlivych Skol.

Na potvrzeni mohou byt uvedena vSechna DVO (s uvedenim data jejich realizace), ktera se
v dané Skole uskutecnila za celé obdobi, za které se podava zadost (neni tfeba zadat potvrzeni
Skoly na kazdy kus dodaného vzdélavaciho materidlu).

Potvrzeni, zejm. jde-li o souhrn jednotlivych DVO realizovanych v obdobi, za které je Zadano
o podporu, mize byt $kolou potvrzeno aZ po skon&eni tohoto obdobi, ale pouze v pfipadé, Ze
u jednotlivych druhl DVO je uvedeno datum realizace spadajici do daného obdobi. Pokud na
potvrzeni datum realizace konkrétniho DVO uvedeno neni, je za datum realizace povazovano
datum potvrzeni Skolou, které pak musi spadat do obdobi, za které je Zzddano o podporu.

Potvrzeni o provedenych doprovodnych vzdé&lavacich opatfenich bude zlstadvat ve &kole
a u zadatele pro pfipadnou kontrolu na misté. Na SZIF stadi zaslat kopii tohoto potvrzeni.
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b) soupis faktur vztahujicich se k doprovodnym vzdélavacim opatrfenim provedenym
v prislusném obdobi a uhrazenych Zadatelem ke dni podani zadosti nebo doklad
prokazujici vySi vynalozenych nakladd za doprovodna vzdélavaci opatfeni

Jako soupis faktur slouzi tabulka priloh zadosti nazvana Soupis. Zasila se pouze elektronicky.

Soucasti zadosti je rovnéz kopie faktury, na které budou rozepsané a vycislené jednotlivé
naklady pojici se s danym DVO, popft. tato specifikace nakladl bude soudasti prilohy faktury.
V pfipadé, ze bude vystavena pfiloha k faktufe, na fakturu se uvede poznamka: Faktura
obsahuje pfilohu ¢€...

V pFipadé& dodani mléénych vyrobk{ na ochutnavky se uvede poéet dodanych kusd jednotlivych
druhd a cena za kus, popt. mnozstvi v kilogramech a cena za kilogram (napf. u tvrdych syri).
V pfipadé DVO se cena mléénych vyrobklli nevztahuje na porce.

Doklad prokazujici vysi vynalozenych nakladd za doprovodna vzdélavaci opatieni vyuZije zadatel
misto faktury k prokazani ceny vstupného v pripadé, kdy provadi exkurzi ve vlastnich prostorach
¢i na vlastnich pozemcich. Jako zminény doklad poslouzi potvrzeni skoly ve spojeni s Ozndmenim
o zpUsobilosti navrhovanych doprovodnych vzdé&lavacich opatifeni k poskytnuti podpory.
K prokazani jinych nakladd, nez je zminéné vstupné v rdmci exkurze, tento doklad nelze pouZit.

c) kopie vykazu prace a dokladd vztahujicich se ke mzdovym a ostatnim nakladim
souvisejicim s provedenym doprovodnym vzdélavacim opatienim

Timto se rozumi daldi vykazy a doklady vztahujici se k nakladim souvisejicim s provedenym
doprovodnym vzdélavacim opatienim, zejm. pak smlouvy mezi Zadatelem a externim subjektem
specifikujici ndklady na persondl zajistujici vzdélavaci akci & ochutndvky probihajici za
pritomnosti externiho subjektu na Skole, nize zminéné mzdové listy apod.

d) vypis z bankovniho Gctu prokazujici uhrazeni faktur za doprovodna vzdélavaci

opatieni do data podani zadosti o poskytnuti podpory

Jedna se o vypis z bankovniho UCtu, ktery Zadatel uvede na formuldfi zadosti o poskytnuti
podpory a ze kterého jsou hrazeny naklady vynalozené na provadéni sSkolniho projektu.

e) cestné prohlaseni zakladni/stiredni skoly o podilu financovani z vefejného rozpoctu
Toto prohlaseni priklada zadatel k Ro¢nimu hlaseni Skoly a pfipadné k Zadosti o poskytnuti
podpory vzdy za obdobi, ve kterém u této Skoly doslo ke zméné podilu financovani.

f) cestné prohlaseni zadatele o podporu v rezZimu de minimis v ramci skolniho projektu
Prikldada k zadosti o podporu kazdy schvaleny zadatel, ktery provadi DVO na Skolach
poskytujicich vzdélavaci sluzby financované prevazné rodi¢i nebo zaky ¢i komerénimi pfijmy,

a to k Zadosti za kazdé obdobi, ve kterém DVO v téchto Skolach provadél a pozaduje na né
proplatit DPH.
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NiZze uvadime podobu podkladtl k jednotlivym druhiim DVO
Vzdélavaci material

Potvrzeni $koly: na potvrzeni bude vzdy uvedeny pocet kusl dodaného vzdélavaciho materialu.
V pfipadé&, Ze bude do $koly dodano né&kolik druhl vzdé&ladvaciho materidlu za rdznou cenu, je
tfeba na potvrzeni specifikovat druh vzdélavaciho materidlu tak, jak bude specifikovan na fakture
a v tabulkach pfiloh zadosti Pfehled a Soupis. Dle této specifikace by v jednotlivych podkladech
mélo byt dohledatelné, o jaky material jde, kolik kust bylo dodano a jaka je pofizovaci cena.

Faktury: na fakturach budou uvedeny jednotlivé naklady pojici se se zhotovenim vzdélavaciho
materidlu véetné ceny za jednotku, a to zejm. jedna-li se o tisk materidlu, jehoz vyse je zavisla
na poctu kust. Naklady za tisk nejsou proplaceny automaticky v plné vysi, nybrz na zakladé
skute¢né dodanych kus( materidlu, jejichZ pocet potvrdi jednotlivé Skoly.

Ma-li zadatel vice faktur souvisejicich se zhotovenim vzdéldvaciho materidlu jednoho druhu
(zvIast faktura na grafické prace a zvlast na tisk), uvadi se v tabulce Pfehled ve sloupci ,¢islo
faktury" ¢&isla v8ech relevantnich faktur. RGzné druhy vzdéldvaciho materidlu se uvadi na
samostatné radky.

V tabulce Soupis se jednotlivé naklady pojici se se zhotovenim vzdélavaciho materiadlu pisi na
r v Lvr v . ’ . . o iy . w v

samostatny radek a rozlisi se prostrednictvim specifikace ve sloupci ,zpusobilé naklady"™ (napfr.

. . s s v v v rd o .y 7 s o

tisk, graficke prace...), popf. ,upresnéni zpusobilych nakladu®.

V piipadé vzdélavaciho materidlu bude soulasti podkladl zasilanych na SZIF i elektronicka
podoba tohoto materialu.

Obdobny postup se pouzije i v pfipadé zhotovovanych odmeén jako jsou samolepky, zalozky
apod.

Exkurze

Potvrzeni Skoly: kromé jiného zde bude uvedeny i pocet osob pedagogického dozoru, bylo-li za
tyto osoby placeno vstupné (doprovod skupin 2akd byva ¢asto od placeni vstupného zprostén).
Pokud je predmétem podpory rovné? doprava 7akd do mista exkurze, bude toto zminéno na
potvrzeni Skoly spole¢né s Udajem, odkud a kam byli Zaci pfepravovani.

Plati-li se vstupné i za osoby pedagogického dozoru, uvede se jejich pocet spolecné s poctem
Ulastnicich se zakd v tabulce Pfehled pouze ve sloupci ,pocet ks/hod", do kterého se pige pocet
vstupenek, a ne ve sloupci ,pocet zakld dotéenych danym DVO", a to z toho dlivodu, Ze limit na
DVO je vypocitany pouze na zaky. Vstupné za pedagogicky doprovod &kl m@ze byt zahrnuto
do &astky podpory, aviak pocet doprovazejicich osob musi byt Umérny poctu zakda.

Pokud je doprava fakturovéna za jednotlivé skoly, uvede se tato informace v tabulce Pfehled ve
stejném fadku jako poclet vstupenek prostiednictvim informace ve sloupci ,Cislo faktury"
a ,ostatni* (doprava).

Pokud ma byt doprava fakturovana hromadné za vice sSkol, je tfeba tuto informaci uvést na
samostatny radek a ve sloupci ,,pocet ks/hod" se nasledné objevi pocet km vztahujicich se k dané
Skole. Soucet km uvadénych u jednotlivych Skol k dané faktufe se nasledné musi shodovat
s celkovym poctem km uvadénym na fakture a v tabulce Soupis.

Bude-li na faktufe zvlast uvedena doba ¢ekani, bude tato informace uvedena v tabulce Soupis
na samostatném radku.
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Upozornujeme zadatele, ze smyslem proplaceni dopravy v ramci exkurze neni vozit zaky pres
celou republiku a dopravce by mél pochazet z dané oblasti.

V pripadé, ze schvaleny Zadatel provadi exkurzi ve vlastnich prostorach ¢i na vlastnich pozemcich
(zadatel sam sobé nevystavi fakturu), naklady na vstupné mohou byt proplaceny na zakladé
dokladu prokazujiciho vy$i vynaloZenych nakladd. Jako zmin&ny doklad poslouZi potvrzeni $koly
o Ulasti na exkurzi s uvedenim poctu 2akl, popf. pedagogl, ktefi se exkurze zGé&astnili,
ve spojeni s Oznamenim o zpUsobilosti navrhovanych doprovodnych vzdé&lavacich opatteni
k poskytnuti podpory specifikujicim vysi naklad( vynaloZzenych na vstupné.

Ochutnavky bez pritomnosti externiho subjektu na skole - dodani ochutnavkovych
bedynek (kosi)

Pokud Zadatel dodava do jednotlivych skol ochutnavkové bedynky (kose), které obsahuji vzdy
stejné druhy a po&ty mléénych vyrobkd, stadi v tabulce Prehled uvést ve sloupci ,uptesné&ni DVO"
specifikaci dané bedynky/kose (napf. mlé¢né napoje a kysané mlécné vyrobky kysané mlécné
vyrobky a syry, mlécné napoje, kysané mlécné vyrobky a syry apod.) a ve sloupci ,pocet ks/hod"
pocet té&chto bedynek (kosd).

V tabulce Soupis bude specifikace bedynky (ko%e) uvedend ve sloupci ,zplsobilé naklady" a ve
sloupci ,upresnéni zpUsobilych nakladi® bude vypsané konkrétni slozeni dané bedynky (kose).
Bude-li cena v tabulce Soupis uvadéna za bedynku (koS) a ne za jednotlivé druhy mlécnych
vyrobkd, bude soudasti podklad( k Zzadosti soubor v Excelu (moZno umistit na List4 a dalsf listy
sesitu Elektronicka priloha - tabulka DVO), v némz budou uvedeny jednotlivé druhy mléc¢nych
vyrobkd, pocet ks v dané bedynce (kosi), cena za ks cena celkem za danou bedynku (ko$).

Pokud Zadatel doda fakturu na ochutnavkovou bedynku (kos) pro jednotlivé Skoly samostatng,
v tabulce Prehled se ve sloupci ,upfesnéni DVO" uvede ,viz faktura™ (Cislo faktury je ve sloupci
»Cislo faktury"“), ktera se rozepiSe v tabulce Soupis.

Vzdélavaci akce a ochutnavka za pritomnosti externiho subjektu na skole

Potvrzeni skoly: pokud jsou pfedmétem podpory i personalni naklady, je nezbytné na potvrzeni
uvést dobu trvani akce a pocet osob, které akci provadély. Celkovd vyse personalnich nakladd
se nasledné vypoditd na zakladé t&chto potvrzenych Udajl a vyse hodinové sazby definované
v Ozndmeni o zpUsobilosti DVO a pFislusnych smlouvéach.

Na potvrzeni rovnéz nesmi chybét informace o dalSich nakladech, jejichz proplaceni bude
predmétem podpory, jako zda v ramci vzdélavaci akce probéhla téZz ochutnavka (nakladem
pojicim se s danym doprovodnym vzdé&ldvacim opatienim je téZ potizeni mléénych vyrobkl), zda
byly pFi ochutnavce pouzity jednorazové gastropfedméty (typ a popf. poCet), zda akce probéhla
za pritomnosti maskota/vyuziti trenazéru dojeni (zadatel pozaduje proplaceni nékladd na jeho
zhotoveni), zda déti obdrzely vzdélavaci materialy, popf. odmény (specifikovat jaké a kolik) atd.

Jestlize vSichni externisté provadéjici vzdélavaci akci ¢i ochutnavku dostavaji odménu ve stejné
financni vysi, neni tfeba do tabulky Prehled uvadét jednotliva jména. Postaci pouze informace
o celkovém poctu hodin ve sloupci ,pocet ks/hod" za jednotlivé skoly.

Konkrétni jména, jsou-li persondlni naklady proplaceny na zadkladé DPP, se objevi az v tabulce
Soupis. Celkovy soucet hodin uvedeny v tabulce Soupis se musi shodovat s celkovym poctem
hodin dle tabulky Pfehled a na jednotlivych potvrzenich skol.

Alternativou faktury je v tomto pfipadé mzdovy list, interni doklad Zadatele apod., na kterém
jsou uvedena jména externistl, po¢ty odpracovanych hodin a ¢astky za jednotlivé mésice.
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Upozorinujeme Zadatele, Ze za obdobi, za které je podavana zadost o poskytnuti
podpory na DVO, bude poskytnuta podpora maximalné do vyse castky rovné poctu
zakl, ktefi se zGcastnili DVO (maximalné vsak pocet zaktl dle Souhrnného hlaseni) *
limit na DVO na zaka.

P¥i vypoctu limitu na DVO typu skolni soutéze se pouzije pro vypocet maximalni mozné
podpory pouze pocet zaki, ktefi vyhru obdrzeli, nikoli vSichni ziéastnéni zaci.
Pozadovana castka musi byt samozrejmé podlozena prislusnymi doklady.
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