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Pokyny k vyplnéni Elektronické prilohy - tabulky
(Priloha ¢€. 1 zadosti o podporu na doprovodna vzdélavaci opatreni)

Sesit Elektronicka priloha - tabulka obsahuje 5 Ii§tf|: List ¢. 1 - Souhrnné, List ¢. 2 - Prehled, List
¢. 3 - Soupis, List ¢. 4 - de minimis, List ¢. 5 - Skoly v rezimu de minimis.

Do elektronické prilohy - tabulky (konkrétné na list ,Soupis") Zadatel uvede jednotlivé druhy
doprovodnych vzdé&lavacich opatieni (dale jen DVO) a k nim prisludné zpUsobilé naklady, které
byly Zadateli schvaleny v Oznédmeni o zpusobilosti navrhovanych doprovodnych vzdé&lavacich
opatfeni pro dany skolni rok (dale jen ,Oznameni“)._Naklady musi byt rozepsany jednotlivé
a shodovat se s prisluSnymi potvrzenimi Skol, fakturami, vykazy prace ¢i jinymi (ndhradnimi)
doklady.

Vyde zplsobilych nakladl musi odpovidat maximalni vysi nakladd uvedenych v Ozndmeni
(napf. mzda externisty, cena odmény atd.) a cenadm obvyklym na trhu v obdobi provadéni DVO
(ceny C&erstvého ovoce a zeleniny, vyrobkl z ovoce a zeleniny, mléka, mléénych vyrobkd
i ostatnich produktl jako suéené ovoce a zelenina, ofechy, med atd.).

List ¢. 1 - Souhrnné

Na list Souhrnné byl zkopirovan prehled skol ze Souhrnného hlaseni schvaleného zadatele.
Tento list ma informativni charakter. List je uzamdcen, Zadatel s timto listem nepracuje.

List ¢. 2 - Prehled

Na Listu Prehled v horni casti Zadatel vybere z rozeviraciho seznamu pole ,Obdobi®
(1.9. - 31.12.2019; 1.1. - 31.3.2020; 1.4. - 30.6.2020) a vyplni pole ,Schvéaleny zadatel",
tj. ndzev/jméno zadatele.

Sloupce tabulky se ve shodé s potvrzenim sSkoly o provedenych DVO vyplni nasledovné:

- sloupce C-I (Cerné nadepsané sloupce): Ize vyplnit kopirovanim sloupcl C - I z listu
¢. 1 ,Souhrnné". Udaje se musi shodovat.

- sloupec 3:
~Podet zakl dotéenych danym DVO“: uvede se skuteény pocet zakl, ktefi se
zucastnili provedeného DVO. Tento pocet nemusi byt vzdy shodny s poctem pfihlaSenych
74kl (sloupec I). Pocet prihlaSenych 2aki odpovidd poltu 2akd dle Souhrnného hlaseni
zaslaného zadatelem.

V ptipadé, 7e je DVO, provedené v jednom dni u jedné $koly rozepsané na vice radka,
v v 7 o v ’ r . o 7 Ve v Ve
uvede se pocet zaku dotcenych danym DVO jen u jedné (hlavni) polozky a u ostatnich se

vypiSe 0.

- sloupec K:
~Druh DVO"“: druh DVO se vybere z predvoleného seznamu, ktery se zobrazi
po kliknuti na vybérovou Sipku na pravém okraji prislusné bunky. V seznamu, jsou
uvedeny druhy DVO, které byly Zadateli pro dany Skolni rok schvaleny Oznamenim.

- sloupec L:
~Zpasobilé naklady": v zavislosti na druhu DVO (vybraného ve sloupci K) se upresni
druh nakladd, ktery byl Zadateli schvalen Ozndmenim - napt.:
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o exkurze - vstupenka, pripadné doprava nebo maskot,

e ochutnavka bez pritomnosti externisty - druh produktu, druh letaku,
ptiprava bedynky, doprava produktd do gkoly,

¢ ochutnavka za pritomnosti externisty - druh produktu, druh gastropredmétu,
personalni naklady, maskot, druh drobné odmény, druh hry, druh tiSténého
vzdélavaciho materialu,

¢ skolni soutéz - druh odmény,

o tistény vzdélavaci materidl/odmeény - konkrétni druh tisténého vzdélavaciho
materialu, konkrétni druh odmeény (tuzka, hrnek, blok apod.),

e vybaveni skolnich pozemkl - druh naradi, druh sazenic zeleninovych
a ovocnych druhd apod.,

e vzdélavaci akce - druh produktu, druh gastropredmétu, personalni naklady,
maskot, druh drobné odmény, druh tisténého vzdélavaciho materialu.

sloupec M:

~Poéet MJ (kg/ks/1/hod)": uvede se pocet mérnych jednotek zplsobilych nakladt
uvedenych ve sloupci L. Pocty uvedené ve sloupci M musi byt shodné se sloupcem F
na listu ,Soupis". Specifikace mnozstevni jednotky za poétem se zde jiz neuvadi.

Uvede se zde napt. polet naradi, mnoZstvi produktl k ochutndvce, pocet odmén, pocet
vstupenek, pocet fakturovanych kilometrd u dopravy na exkurzi, poéet hodin vyuziti
maskota, pocet hodin pfitomnosti externistl/odbornikl, pocéet ks tisténého vzdélavaciho
materidlu, po¢et bedynek/tfid u naklad{ na pFipravu a pocet km u dopravy u ochutnavky
bez pritomnosti externisty atd.

sloupec N:
~Cislo potvrzeni skoly o provedenych DVO": uvede se poradové Cislo potvrzeni Skoly
o provedenych DVO.

sloupec O:

.Cislo faktury™: uvede se ¢&islo faktury, kterd se poji s uvedenym nakladem. Pokud neni
naklad doloZen fakturou ale jinym (ndhradnim) dokladem, miZe zde byt uvedeno &islo
nahradniho dokladu nebo zde nebude uvedeno zadné Cislo (napf. v pfipadé exkurze ve
vlastnich prostorach zadatele). Udaje uvedené ve sloupci O musi byt shodné s Udaji na
listu ,Soupis™ ve sloupci A.

sloupec P:

~Datum uskutec¢néni DVO"“: uvede se datum, kdy bylo dané DVO na Skole
uskutecnéno/realizovdno. Datum uskutecnéni DVO musi byt shodné s datem uvedenym
na potvrzeni skoly.

sloupec Q:
~Ostatni nepovinné Gdaje": uvede se jakykoli Udaj, ktery slouzi pro potfeby Zadatele
a jeho vyplnéni je nepovinné

List ¢. 3 - Soupis

Na Listu Soupis v horni Casti Zzadatel vybere z rozeviraciho seznamu pole ,Obdobi*
(1.9. - 31.12.2019; 1.1. - 31.3.2020; 1.4. - 30.6.2020) a vyplni pole ,Schvéleny zadatel",
tj. ndzev/jméno zadatele.

Udaje ve sloupcich se vyplini nasledovné:

sloupec A:
~Cislo faktury™: uvede se stejny udaj jako Udaj ve sloupci O na listu ,Prehled".
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- sloupec B:
~Druh DVO": uvede se stejny udaj jako ve sloupci O na listu ,Prehled".

- sloupec C:
~ZpUsobilé naklady"“: uvede se stejny Udaj jako ve sloupci L na listu , Pfrehled".

- sloupec D:
,UpFesnéni zplsobilych nakladi": uvede se bliz&i specifikace zplsobilého nakladu.

- sloupec E:
~Specifikace MJ"“: uvede se mérna jednotka daného druhu nakladu (ks, hod, kg, I,
atd.). Jednotka musi byt shodna s jednotkou uvedenou na fakture, nebo na nahradnim
dokladu o dolozenych nakladech, a s jednotkou uvedenou na potvrzeni skoly.

- sloupec F:
~Pocet MJI": uvede se celkovy poclet mérnych jednotek, uvedenych ve sloupci E
(napf. pocet kusd konkrétniho nafadi, pocet kg na ochutnavku pouZitého ovoce apod.).
Sloupec F musi byt shodny se sloupcem M na listu ,Pfehled".

- sloupec G:
~Cena za MJ v CZK (bez DPH)": uvede se ¢astka uvedena na faktufe za jednu mérnou
jednotku konkrétniho nakladu bez DPH. V ptipadé faktury vystavené neplatcem DPH se
jedna o konecnou cenu za jednu mérnou jednotku v CZK.

- sloupec H:
~Cena celkem v CZK (bez DPH)“: uvede se &astka, kterd vychazi z udajl
na faktufe a rovna se soucinu cisel ve sloupcich F ,Pocet MJ* a G ,,Cena za MJ] v CZK
(bez DPH)". V pripadé faktury vystavené neplatcem DPH se jednd o konec¢nou cenu
celkem v CZK.

- sloupecI:
~Sazba DPH v %": sazba DPH v % se vybere z pfedvoleného seznamu, ktery se zobrazi
po kliknuti na vybérovou Sipku na pravém okraji pfislusné bunky. Uvede se sazba DPH
vztahujici se k danému nakladu. V pripadé faktury vystavené neplatcem DPH, vybere
zadatel moznost ,,0 (bez DPH)".

- sloupec J:
~Cena celkem v CZK (vcéetné DPH)": uvede se soucet ¢astky uvedené ve sloupci H
~Cena celkem bez DPH" a ¢astky DPH vypoctené dle sazby uvedené ve sloupci 1.

Soucet vSech c¢astek uvedenych ve sloupci J, zaokrouhleny na dvé desetinnd mista, se
zobrazi v bunce C2 (3 Cena s DPH celkem). Podpora se vyplati v této vysi v pfipade,
ze zadatel uhradil z bankovniho Uctu, jehoz doklad o zfizeni dolozil na SZIF, za pfislusné
faktury stejnou nebo vys$si ¢astku pred podanim zadosti o podporu. Zadateli nem@ze byt
poskytnuta podpora vyssi, nez je soucet uhrazenych Castek a dolozenych vynaloZzenych
nakladl. V pripadé faktury vystavené nepldtcem DPH musi byt Udaj v tomto sloupci
shodny s Udajem ve sloupci H.

List ¢. 4 — de minimis
Na Listu de minimis v horni ¢asti Zadatel vybere z rozeviraciho seznamu pole ,Obdobi*
(1.9. - 31.12.2019; 1.1. - 31.3.2020; 1.4. - 30.6.2020) a vyplni pole ,Schvéleny zadatel",

tj. ndzev/jméno zadatele.

Tento list vyplfiuje Zadatel. List obsahuje seznam nakladd $kol, které se zUcastnily v daném
obdobi DVO a zaroven jsou v rezimu de minimis. Skolou v rezimu de minimis se rozumi skola,
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kterd ma v rejstriku skol a Skolskych zafizeni jako zfizovatele uveden privatni sektor a zaroven
jsou poskytované vzdélavaci sluzby financovany prevazné rodici nebo zaky, ¢i komercénimi prijmy
(podil verejného financovani je nizsi nez 50%). Seznam Skol v rezimu de minimis je uveden
na listu &. 5 - Skoly v rezimu de minimis. Pokud na listu &. 5 - Skoly v rezimu de minimis neni
uvedena zadna sSkola, nebo se v daném obdobi zadna skola uvedena na listu ¢. 5 zadného DVO
nezUcastnila, nemusi zadatel list €. 4 vyplfiovat.

Tento list se vyplni nasledovné:

Veskeré ¢astky nakladl pro jednu konkrétni $kolu, budou Zzadatelem zapsany do jednoho fadku,
po jednotlivych sazbach DPH.

- sloupce A - G: uvedou se stejné Udaje jako udaje ve sloupcich C - I na listu ¢. 1 -
~Souhrnné" a sloupcich C - I na listu ¢. 2 - ,Prehled"

- sloupec H:
~Castka vynalozena na DVO véetné DPH v sazbé& DPH 10 %™: vypini se ¢astka
nakladl vynaloZzend na DVO véetné& 10 % DPH na &kolu, kterd se v daném obdobi
Gcastnila DVO a zaroven jde o Skolu v rezimu de minimis.

-  sloupecI:
~Castka vynalozena na DVO véetné DPH v sazbé& DPH 15 %": vypini se ¢astka
nakladd vynaloZend na DVO véetné 15 % DPH na 3kolu, kterd se v daném obdobi
Ucastnila DVO a zaroven jde o Skolu v rezimu de minimis.

- sloupec J:
~Castka vynaloZena na DVO véetné DPH v sazbé DPH 21 %": vypIni se ¢astka
nakladd vynaloZend na DVO véetné 21 % DPH na 3$kolu, kterd se v daném obdobi
Ucastnila DVO a zaroven jde o Skolu v rezimu de minimis.

- sloupec K:
~Castka vynalozena na DVO véetné& DPH Celkem™: vypini se celkovy souet naklad{
za vechny sazby DPH k jednotlivym $koldm tj. soucet sloupct H, I a J.

List & 5 - Skoly v rezZimu de minimis

Na tomto listu je uveden seznam Skol v rezimu de minimis pro konkrétniho Zadatele, které maji
podil financovani z vefejného rozpoctu nizsi nez 50% (pokud neni na listu uvedena zadna skola,
znamena to, ze Zadatel nema zadnou Skolu v rezimu de minimis). List m& pouze informacni
charakter, Zzadatel s nim nijak nepracuje.

Upozorniujeme zadatele, Zze ma povinnost veskeré zmény souvisejici se zménou pomeéru
financovdni u soukromych kol v prdbé&hu Skolniho roku neprodlené hldsit na SZIF, aby
pracovnici SZIF mohli upravit List &. 5 — Skoly v rezimu de minimis a aby do registru de minimis
byla zapsana odpovidajici podpora.

Vyplnénou Elektronickou pfilohu - tabulku zaslete v elektronické podobé ve formatu
.xls nebo .xlsx na SZIF, a to spolu s vyplnénym formulafem Zadost o poskytnuti
podpory na doprovodna vzdélavaci opatieni.
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