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1. Uvod

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: +420 222 871 871
fax: +420 222 871 765
e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

Tato dokumentace popisuje procesy podani Souhrnného hlaseni a ddosti o poskytnuti podpory na produkty
v ramci $kolniho projektu MIéko do $kol a Ovoce a zelenina do $kol, dale jen ,,Zadost*.

Pro podani je vyuZito aplikaci, dostupnych po pfihlaseni na Portalu Farmare SZIF (https://www.szif.cz/pf).

2. Umisténi aplikaci

Spolecna organizace trhu Hlaseni o mléce

rganizace trhu / Skolnf projekty

Zadost (Mléko do ékol) Zadost (Ovoce a zelenina do §kol)

Odeslané zadosti

Obecné informace

Obecné informace

Zde miZete popsat obecné nebo detailn! informace o pragramech.

Ke stazeni

Soubory ke stazeni
B t - Navod

Skolni projekty Licence

Souhrnné hlaseni Rozpracované Zadosti

Piru¢ka pro podavani zadosti Skolni projekt na Portalu farmare
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3. Podani Souhrnného hlaseni (Ovoce a zelenina do Skol nebo Miéko do Skol)

Souhrnné hlaseni je mozné podat pres Portal farmare v okamziku, kdy vSechny skoly, které Zadatel, uvedl|
v tabulce Prehled skol, kterou nahral do systému, potvrdi Ro¢ni hlaseni.

V ptipadé, ze vSechny skoly nepotvrdi Rocni hlaseni, Zadatel si tabulku stdhne, doplni a zasle ji jako pfilohu
Souhrnného hlageni datovou schrankou (nebo jinym uznanym zptsobem podani). Zadatel v tomto p¥ipadé
priklada kopie Rocnich hlaseni jen u skol, které ho nevyplnily v systému Portdlu farmare.

Podani Souhrnného hlaseni ma tyto kroky:

- Nahrani elektronické ptilohy s tabulkou Prehled pfihlasenych skol do systému
- Formadlni kontrola nahrané pfilohy

- Odeslani tdaju skolam k vyplnéni

- Potvrzeni Ro¢niho hlaseni skolami

- Vyplnéni formuldre Souhrnného hlaseni, nahrani do systému

- Odeslani Souhrnného hlaseni

3.1 Nahrani tabulky Prehled prihlasenych skol

Zadatel si pripravi Excelovou tabulku Pfehled p¥ihlasenych $kol kterd mu byla zasldna e-mailem, se seznamem
skol, s kterymi md smlouvu. Sloupce G -K ponecha prazdné.

G15 - fe

A B C D E E G H J K
8
p = eee———————
10 |PFehled pfihlaSenych 3kol ve 3kolnim roce 2020/2021 Schvileny zadatel Dod I s.r.o.
41 |3 #akdi priblienych 0
12 |3 #ékis celkem o

adové Potet 7k 25 i skola| Podil 8
13 Po;go s Nazev koly Adresa skoly PsC Kraj soukromé skoly z
14 Piihlienych| Celkem | ANO/NE | yerejného rozpoctu (%)
15] 1 20202020 Zakladni Skola Skolni 20 200000 Jihocesky
16 2 20202020 Zakladni skola Skolni 21 200001 Jihotesky
17 3 20202020 Zzakladni skola Skolni 22 200002 Jihocesky

Zadatel vybere v sekci SOT - Skolni projekty — Souhrnné hlaseni. Pro nahrani tabulky klikne na zelené poli¢ko
Souhrnné hlaseni (Mléko do skol) nebo Souhrnné hlaseni (Ovoce a zelenina do $kol) podle toho, jakou tabulku

chce nahrat.

Skolni projekty - hlaseni

Vybér programu pro piipravu podéani souhrnného hlaseni na kolnf rok 2020/2021:

%) Souhrmné hlaseni (Mléko do 3kol) %) Souhrnné hlaSeni (Ovoce a zelenina do $kol)

# Polozka pripravena ke zpracovani & Polozka piipravena ke zpracovan{

Kliknutim na tlacitko Nahrat soubor vybere soubor z disku svého pocitace a potvrdi tlacitkem Odeslat soubor.
Nasledné je tfeba vyckat, aZ se tabulka nahraje a zkontroluje v systému.
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Skolni projekty - hlaseni

Program otevien pro souhmné hlddeni. MiZete nahrat tabulku do systému.

2020/2021

1. Nahrani elektronické prilohy skol

Nahrat tabulku... Nahréat soubor B Odeslat soubor

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam
< zpit
Bé&hem kontroly se na obrazovce zobrazuje hlaska v modrém poli: Probiha kontrola tabulky.

Skolni projekty - hlaseni
Probihé kontrola tabulky. Stranka se automaticky obnovi.

Vbér programu pro piipravu podéni souhrného hisgenf na &koln rok 2020/2021:

43 Souhrnné histeni (Mléko do 3kol) #) Souhrnné hisZenf (Ovoce a zelenina do Skol)

1 Odeslano skolam 1 Tabulka odesléna

Pokud je tabulka Uspé3né nahrdna, zelené pole Souhrnné hlaseni se stane opét aktivnim a zobrazi se hlaska

v

Tabulka Uspésné nahrdna:

Skolni projekty - hlaseni

Vbér programu pro piipravu podani souhmného hiséenf na skolnf rok 2020/2021:

#) Souhrnné hlaseni (Mléko do skol) %) Souhrnné hlaseni (Ovoce a zelenina do skol)

! Tabulka Gspéiné nahrana ! Tabulka tisp&iné nahrdna

3.2 Odeslani skolam k potvrzeni

Poté co je tabulka Uspé&sné nahrana, Zadatel klikne opét na zelenou ikonu Souhrnné hlaseni a dostane se na

stranku, kde muze pristoupit ke kroku 2 — Pfedat k odsouhlaseni Sskolam. Poté jiz neni mozné tabulku nahrat
znovu.

Skolni programy - hlaseni
Tabulka byla dspééné zkontrolovéna a je piipravena k adeslani Skoldm.

Tabulku lze odeslat 3oldm k potvrzen! nebo nahrét upravenou tabulku. Pokud nahrajete upravenou tabulku, dojde opét ke kontrolm a pivodni nahrang tabulka bude pepséna.

2020/2021

1. Nahrani elektronické piilohy &kal

Nahrdt tabulku MNahrét soubor B Odeslat soubor

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

A Piedat k odsouhlaseni skolém
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’

V ptipadé, Ze Zadatel predpoklada, Ze vSechny Skoly nepotvrdi v terminu Rocni hlaseni, nebo poprebuje
doplnit Skoly, které nemél v plivodné nahrané tabulce a potfebuje Souhrnné hlaseni odeslat jinou formou
(datova schranka, posta..), stahne si tlacitkem Stazeni tabulky tabulku, doplni data, a zasle na SZIF spolecné
s formulafem Souhrnného hlaseni a kopiemi Rocniho hlaseni u Skol, které hlaseni nevyplnily v systému
Portdlu farmare. Tabulky budou po obdrzeni hldseni v systému porovnany.

V pripadé, Ze vsechny Skoly vyplni Rocni hlaseni v Portdlu farmare, mlze Zadatel pokracovat v podani
Souhrnného hlaseni v Portalu farmare.

3.3 Nahrani SH

Poté, co véechny $koly vyplni Roéni hlageni, je moZné prejit poddni Souhrnného hlageni. Zadatel klikne na

’

zelené tlacitko Souhrnné hlaseni.

Skolni projekty - hlaseni

Vjbér programu pro pifpravu podéni souhrnného hiZenf na Skolnf rok 2020/2021:

#) Souhrnné hldZeni (Mléko do 2kol) %) Souhrnné hlsZenf (Ovoce a zelenina do 3kol)

§ Potvrzeno od viech skol 1 Potvrzeno od viech $kol

a dostane se na stranku, kde si mlzZe stahnout konecénou tabulku. Zaskrtnutim policka Souhlasim
s pfiloZzenim nahrané tabulky Skol k souhrnnému hlaseni se aktivuje tlacitko Predvyplnit data k hlaseni, na
které Zadatel klikne.

Skolni projekty - hlaseni
Viechny skoly odeslaly potvrzeni.

Pred vygenerovanim hlasen si mizZete stahnout tabulku a zkontrolovat. Tabulka bude piilozena k hlaseni.

2020/2021

1. Nahrani elektronické prilohy skol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

* Souhlasim s piilozenim nahrané tabulky kol k souhrnému hlaseni (po vygenerovani hlaseni nebude tabulku moiné ménit!) ]

Predvyplnéné hldSeni, které bude vygenerovéno v nasledujicim kroku, je potFeba stihnout, doplnit chybéjici tdaje a nasledné nahrat zpét do PF. Teprve poté bude hlaSeni pripraveno k tispénému podani.

< Zpét V' Predvyplnit data k hisZeni

Na nasledujici obrazovce budou pfedvyplnéna data Zadatele ze sytému. Zadatel je zkontroluje a pokud jsou
informace spravné, klikne na zelené tla¢iko Pfedvyplnit hlaseni. Pokud je tfeba néjaké Udaje zménit, ucini
tak Zadatel v sekci pro editaci svych udajd v Portalu farmare.
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Skolni projekty - hlaseni

Identifikacni a kontaktni (daje Zadatele

Jméno a pfijmeni Zadatele/ Nazev organizace: Adresa sidla / trv. bydlisté:

Tyto Gdaje SZIF pfebirs, v souladu se zékonem & 111/2009 Sb. o ve znéni jiich predpisi, ze registru. V pipadé pochybnosti Zadatele o aktuslnosti tidajii musi byt zména iniciovéna Zadatelem pHimo u
editori Zékladnich registrd CR.

Adresa pro dorutovant: * Bankovn( spojent:
Stejna jako Adresa sfdla / trv. bydlisté v v
Telefon: Fax/Telefon 2: Email:
v v v

=

Na zakladé kliknuti na tlacitko Predvyplnit hldseni dojde k vygenerovani formulare Souhrnného hlaseni.
Zadatel pokracuje kliknutim na tlaéitko Pokracovat.

Skolni projekty - hlaseni

Stav zpracovani

Informace o pribéhu

PSRM_GUID uloZen do tabulky.

~ Vice zprév

[ = = N .

Souhmné hldgeni tkolniho projektu Miéko do ko Nezpracavino 25.08.2020 15:09:32 Q

con ==

3.4 Odeslani SH

Na nasledujici obrazovce se vygeneruje formuldf Souhrnného hlaseni, ktery si uZivatel stahne do svého PC
kliknutim na nazev formulafe, vyplni ho a posléze nahraje zpét do Portdlu farmare pres tlacitko Nahrat
soubor. Ulozi ho tlacitkem UloZit.

Souhrnné hlaseni skolniho projektu Mléko do kol

Vytvoteno Zménéno Status
25,08.2020 14:28:0¢ 25.08.2020 14:26:09 Nezpracovino
Misic/Rok

2020-2021

Souhrnné hlaseni

Tabulka

B Elekuonické phioha - tabulka

o

Po uloZeni se zméni statusv policu vpravo na zelené Pfipraveno k podani a Zadatel klikne na Pokracovat
v podani.
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Nowd poddnd / Spoleénd organizace trhw / Skolnd projekty / Souhmné hidsens / Pilohy

Souhrnné hlaseni skolni projekt - Mléko do skol

Vytvolena Zménino Status
27.08.2020 13:02:13 27.08.2020 13:18:18. Phipraveno k padsni-
Mésic/Rok
2020-2021

Souhrnné hlaseni

Tabulka
B lekisonicka philaha - tabulks

Po importu formulare Souhrnného hlaseni uzivatel zaskrtne policko Souhlasim s podobou souhrnného
hlaseni a dalSimi zavazky a klikne na tlacitko Podat.

Souhrnné hlaseni skolni projekt - Ovoce a zelenina do skol

Vytvoreno Zménéno Status

27.08.2020 09:50:44 27.08.2020 17:23:07 PHipraveno k podani
Mésic/Rok

2020-2021

Souhrnné hlasent

B Souhrnné higen( kolnf projekt - Ovoce a zelenina do 3kol 27.08.2020 17:23:06
Tabulka
B Elektronické pifloha — tabulka

¥ Souhlasim s podobou souhrmného hlaseni a dalsimi zévazky. /]

-

HI3seni je poddno, vygeneruje se Cislo jednaci.

Stav zpracovani

Informace o priibéhu

Zadost byla Gspékng zalofena

 Vica zprév

= (= A .

Cislo jednact:
SZIF/2020/0509231

< Zpit + Pokratovat na odeslans podéni

27.082020 172631 Q

Souhrnné hldseni ikolni projekt - Ovoce a zelenina do kol

Kliknutim na tlacitko PokraCovat na odeslana podani se zobrazi pfehled podani v Portdlu farmare.
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Odeslana podani

B Podrobné postupy PRV | [ Podrobné postupy OPR

Zobrazit zéznamy od: do:

28082019 ] 28.08.2020 [ ]
v ‘ Nézev ‘ Dopliujici idaje Status ‘ Datum | Akce
Souhrnné hidgen Skolnl projekt - Ovoce a zelenina do kol g;‘::/i;‘;’;‘oz o 27‘?:::?:

Souhrnné hidgen( Ekolnf projekt - Miéko do kol g;:i:;’;;‘; — 27'?:;;;: Q
PRV Zédost o dotaci PRV 14-20, 10, kolo ;z:y";;x"::ﬁ::; m“‘ky MSP Kol 010 :;' : ,‘2;:':/;; T ”"";:::? Q
OST  Zemédélské nérodni dotace - Pozvénka 9Fm. :;T:/i;:;(o’;moes "“:Z::’:': Q
PRV Zadost o dotaci PRV 14-20, B.kolo - Doplnéni Zidosti a pifloh k Dohodé :;af :; x:m:::ﬁ:ﬁmlioa gzl:/i;‘:ms:zu ""::j;::
Investice do miékamy
Mésiéni hidgent o prodeji miéka a miéényich vyrobki 06/2020 ;2/’;;’2";' 100000%097:006, :Z;J;m“gz “"::j:;: Q
OST  Zemédélské ndrodni dotace - Pozvénka 9Fm. 5;':[‘2;‘;’;‘02‘522‘ "“::_j:::
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4. Podani zadosti pro skolni programy (Ovoce a zelenina do Skol nebo Miéko do
§kol) - pozn. Obrazovky mohou odpovidat starSimu zobrazeni Portalu farmare

Podani zadosti je moziné vidy maximalné pro 3 predchozi mésice od aktualniho mésice. To znamen3, ze
napriklad v lednu je mozné podavat zadost za fijen, listopad a prosinec predchoziho kalendarniho roku.

Podani Zadosti ma tyto kroky:

- Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou produktl dodanych do skol

- Formdlni kontrola nahrané pfilohy

- Odeslani udaji skoldam k odsouhlaseni

- Odsouhlaseni udaji o dodavkach produktl od skol

- Nahrani poznamek ke komentardm od skol (nepovinné)

- Vytvoreni vlastni Zadosti a doplnéni priloh

- Podani Zadosti

- Jednotlivé kroky podani je mozné provadét po prechodu do daného mésice, pro ktery se zada o podporu,

z prehledové obrazovky. Pokud za dany mésic neni mozné poddvat zadost, je volba neaktivni, v opacném
pfipadé je mozné rozklikem prejit na detailni pfehled aktivit k danému mésici.

ZADOST (OVOCE A ZELENINA DO $KOL)

() 2017/2018

© 2018/2019

zaii Obdobi piipraveno ke zpracovani &
fijen Obdobi je blokované
istopad Obdobi je blokované
prosine Obd = ovane
eden Obdobi je blokované
unor Obdobi je blokované
biezen Obdobi je blokované
duben Obdobi je blokované
kveten Obdobi je blokované
ferven Obdobi je blokované

Priklad Gvodni obrazovky po stisku volby ,Zadost (Ovoce a zelenina do $kol)“ v menu
Portalu Farmare v dobé, kdy je prfistupné pouze obdobi zari 2018.
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Nahrani elektronické prilohy s tabulkou produkt( dodanych do skol
Prvnim krokem je nahrani elektronické ptilohy. Pfiloha musi byt ve formé Excelové tabulky ve formatu .XLSX

ZIADOST (OVOCE A ZELENINA DO $KOL)
Z4ri 2018

@ Tabulka byla dspésné zkontrolovana a je pfipravena k odeslani Skalam. =l Wiechny zpravy

@ Tabulku lze odeslat Skolam k potwrzeni nebo nahrat upravenou tabulku. Pokud nahrajete upravencou tabulku, dojde opét ke kontrolam a
piivodni nahrana tabulka bude prepsana.

1. Nahrdni elektronické prilohy s tabulkou produktt dodanych do kol

Prochdzet... I * Nahrat soubor ‘

2. Pieddni tabulky k odsouhlaseni Skoldm

Predat k odsouhlaseni Skolam ‘

3. Nahrdni tabulky produktd dodanych do kol s komentdri

StaZeni tabulky

Zpét

Aplikace ve fazi pro nahrani tabulky produktt dodanych do $kol

4.1 Kontrola nahrané prilohy

Nahrany soubor je systémem kontrolovan z pohledu splnéni formalnich ndlezitosti (format souboru,
vyplnéna data, apod.). Pokud systém najde chyby, aplikace upozorni uZivatele s hlasenim a popisem dané
chyby a poté je potfeba pfilohu nahrat znovu.
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ZADOST (OVOCE A ZELENINA DO $KOL)
Lari 2018

¥ Chybna data v excelu, Na listu Pfehled je pousita skela, kterd nebyla uvedena na Souhrminém * = vechny zpravy
&P hl3geni, nebe ma jimj pocet 23k, Masouhlasi mnoZstvi porci mezi listy Prehled a Soupis.
@ Obdobi je otevieno, MiZete nahrat tabulku do systému.

1. Nahradni elektronické pfilohy s tabulkou produktd dodanych do kol

Prochazet... Nahrat soubor

2. Pfeddani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrdni tabulky produktd dodanych do §kol s komentdii

Zpit

Aplikace po nahrani tabulky produkti dodanych do skol s popisem chyb

Dokud neni pfijat soubor bez chyb, neni mozné pokracovat v dalsim kroku.

Tabulku Ize nahrdvat opakované, po stisku tlacitka Nahrat soubor se predchozi nahrany soubor prepise. Tzn.
neni moZné se vracet ke dfive nahranym souborim. K dispozici je jen posledni nahrany soubor.
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Odeslani skoldm ke schvdéleni

Po zkontrolovani, ze veskera data jsou spravné nahrana do systému, je moZné poslat data skolam k
odsouhlaseni tlacitkem , Pfedat k odsouhlaseni Skoldam“. Po tomto kroku jiZ nebude mozné znovu nahrdvat
elektronickou pfilohu s tabulkou, data jsou zafixovana a nelze je ménit.

ZIADOST (OVOCE A ZELENINA DO $KOL)
Zar 2018

@ Tabulka byla dspésné zkontrolovana a je pfipravena k odeslani skolam. = Viechny zorawy
@ Tabulku lze odeslat skolém k potvrzeni nebo nahrat uprawvenou tabulku. Pokud nahrajete upravenou tabulku, dojde opét ke kontrolam a
piivedni nahrana tabulka bude prepsana.

1. Nahrdni elektronické piilohy s tabulkou produktd dodanych do kol

Prochazst... Nahrat soubor ‘

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

o= predat k odsouhlaseni koldm ‘

3. Nahrdni tabulky produkt( dodanych do $kol s komentdii

StaZeni tabulky

Zpét

Aplikace ve fazi, kdy byla uspé$né provedena kontrola elektronické prilohy s tabulkou
produkti dodanych do kol

4.2 Cekani na schvaleni od $kol

Dokud vsechny skoly nepotvrdi dodavky, je na hlavni strance s pfehledem mésicl zobrazen text: Odeslano
Skolam.

zafi Odeslano Ekoldm
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V této fazi je mozno pouze doplnit poznamku Zadatele.

Na obrazovce pro vybrany mésic Ize stdhnout tabulku s potvrzenim, ve které lze zjistit, jaké Skoly jesté
nepotvrdily dodavky.

ZADOST (OVOCE A ZELENINA DO $KOL)
Iaii 2018

@ Odesldng koldm k potvrzeni. = Viechny zprawvy
@' Veechny Skoly jesté nepotwrdily. Tabulku lze stahnout a doplnit vlastni komentare k jiE prijatym povrzenim od Skol. Nasledné nahrat soubor
zpét do systému.

1. Nahrani elektronické prilohy s tabulkou produkit dodanych do kol

2. Pfeddni tabulky k odsouhlaseni Skolam

3. Nahrani tabulky produktd dodanych do kol s komentdari

Prochazet... Mahrat tabulku s komentaii ‘

* StaZeni tabulky s potvrzenim Skol -_

Zpét

Aplikace ve fazi, kdy se vyckava na potvrzeni dodavky od skol a je mozné doplnit
Poznamku k vyjadreni Skoly k dodavce
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Po stazeni Excelového souboru mizZeme jednoduse zjistit, kterd skola jesté neschvélila dodavky — nejsou

vyplnéna pfislusna pole.

DOBIATEX T 232 asz 432 OZAALE a a32| 23.08.2018 FAKTEI3 232 A8 15.02.2015
222222222 00 Tests 555 sss 555 DZaAL @ 555 0B.08.2015 FakT2e2 555 aa 15.02.2015
250185185 574 574 574 0ZAA1D a 574 18.02.2015 FaKkTOIL 574 2A 18.02.2018
385 363 385 OZAAB a 363 05.08.2008 FAKTSTZ 385 8A 15.02.2015
555 sss 555 DZasT @ sss 17082015 FakTiss 555 aa 15.02.2015
725013 553 533 533 Ozass =3 533 21082015 FaKTET3 533 aa 15.08.2018
ag788626% 364, 384 384 0zAA3 a 384 06.08.2008 FAKTS05 354 8A 15.02.2015
s 258 88 260 OzARIE =3 268 27082008 FakTaaa 260 aa 15.02.2018
= 282 282 282 Oza2E =3 252 03082008 FakT3sT 282 aa 15,02 2018
7 ETY EE 352 OzAALE e 352 02082008 FaKTEGS EELITY 15.02.2018
as1se7EEN s 511 51| ozasst =3 511 11082015 FaKT185 541 aa 15.02.2018
“ass25098% 414 a1 a14| 0zass =3 414 27082018 FakTTS2 a14 28 15,02 2018
4p1237LEX 757 757 757 OZAAB e 757 20082008 FakTZRL 757 aA 15.02.2018
0135574 511 Bt s11|ozas11 =3 511 15082015 FakTs0z s11/aa 15.02.2018
s1357828% a2 a0z 02| 0zan13 @ a0z 28092018 FaKkTass 202 aa 18082018
E1718808% saz E 532 OZAAS e 542 27.08.2008 FAKT107 532 aA 15.02.2018
507 607, 507  0ZAALS a 67 10.08.2008 FAKT134 507 2A 15.02.2015
237 a37 237 Dzan1s @ 437 05082018 FakT231 237 an 18082018
318 E) 315 O7aA1S a 316 10.08.2015 FAKTI7S 315 28 18.02.2018

70235538 703 703 703 Dz2AB @ 703| 17.09.2018 1 FaKkT12s o 1

7033808 132 132 132 Ozass =3 132 17.08.2015 1 FakTess o

Toszssesx 74z 7az 742/ OZARS @ 742/ 24.08.2018 Prebledl FaKTOSS 7oz AR 15.08.2015
708388880 230 a20 230| Oz2AE 3 220 08082018 1 FakTe3e 220 an 15.02.2015
570 70 570 Ozas1S =3 €70 1m.08.2015 1 FakTase 70 2a 15,02 2018
17 17 17| ozaasL e 17| 20.00.2018 1 FaKT2ES 17]an 15.02.2018
204 01 204/ ozaRLZ =3 281 ozoszo1s 1 FakTe7a 20428 15.02.2018
1s 116 115 0za1a =3 116 14082015 1 FakTase 11628 15,02 2018
50 EE 350 ozAA3 e 360 12.08.2008 1 FAKTOAS EETY 15.02.2018
253 253 253 ozan1z =3 283 02082018 1 FakT2a7 253 an 15.02.2018
202 202 202 ozaze @ 202 15082015 1 FakTEes 202 2a 15.02.2015
E _o00 754 754 754 OZAALL e 754 0B.02.2018 1 FAKTI20 754 AA 15.02.2018
T27A3385K 570 570 570/ ozAA3 a 570 15.08.2008 1 FAKTESA 570 8A 15.02.2015
72722288 537 537 537 ozasis Testpata @ 537 21082015 1 FakTT1S 537 aa 15.02.2015
TI7AS036X  TestskoaA 35 E 35 0zaALz Test bata a 35/ 01.02.2018 piehiedt FaKT2A0 Ey 18.02.2018

Priklad vygenerovaného Excelového souboru s prehledem dodavek a odsouhlasenim od
Skol

4.3 3.1 Nahrani poznamek ke komentarim od Skol

V ramci odsouhlaseni dodavky maiji Skoly moznost doplnit poznamku k vybrané doddvce. Tato poznamka je
také dostupna ve vygenerovaném Excelovém souboru pro staZeni, viz pfedchozi krok. Zadatel ma moznost
k pozndmce doplnit vlastni komentaf. Nejprve je tfeba stdhnout soubor pomoci tlacitka ,StaZzeni tabulky
s potvrzenim skol“ a poté Ize pripsat poznamku do sloupce “poznamka Zadatele”.
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potvrzené potvrzeni datum poznamka
mnozstvi skolou potvrzeni skoly

Pfi prevzeti probéhla
Neékteré hrusky zbéina kontrola, ktera

335 0K 13.06.2018 nahnilé. nedostatky neodhalila.
201 K 16.06.2018
110 GK 13.06.2018 -
200 OK 02.06.2018 nic
Dodano
polovitni
188 OK 18.06.2018 mnoZstvi Chyba dodavatele.

Priklad doplnéni poznamek Zadatele ke komentarum od $kol

Vyplnény Excelovy soubor Ize nahrat do bodu ¢islo 3 pomoci tlacitka “Nahrat stazenou tabulku s komentafi“.
Do systému se pfevezmou POUZE komentare Zadatele z odpovidajiciho sloupce.

Pokud je v Excelovém souboru editovan jiny sloupec, nez Pozndmka Zadatele, nebudou se vybrané zmény do
systému prebirat. Je potfeba zajistit, aby byl vidy pouZit soubor vygenerovany tlacitkem ,StaZeni tabulky
a editovan pouze sloupec s poznamkou od skol.

Ill

s potvrzenim sko
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ZADOST (OVOCE A ZELENINA DO 3KOL)
Zari 2018

@ Odeslane Skolam k potwrzeni. = Wiechny zprawvy

@ VEechny Skoly jesté nepobvrdily. Tabulku lze stahnout a doplnit vlastni komentafe k jiE prijatym povrzenim od skol. Nasledné nahrat soubor
zpét do systému.

1. Nahrdni elekironické prilohy s tabulkou produkid dodanych do kol
2. Preddni tabulky k odsouhlaseni $kolam

3. Nahrdani tabulky produktd dodanych do 3kol s komentdii

Iﬁuc-p\,mel |_prilchaxdss|  Prochdzet.. | I Nahrat tabulku s komentafi

Stazeni tabulky s potvrzenim skol

Zpat

Nahrani tabulky s poznamkami Zadatele zpét do systému
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s v s

4.4 Vytvoreni vlastni Zadosti

s o

Jakmile vsechny skoly potvrdi dodavky, zobrazi se u vybraného mésice na hlavni strance v prehledu mésict
text: “Potvrzeno od vsech skol”.

zai Potvrzeno od wiech skol /%%

Nasledné je mozné pokracovat v procesu poddani zadosti.

ZIADOST (OVOCE A ZELENINA DO $KOL)

Iari 2018

e Veachny Skoly odeslaly potvrzeni. El vEechny zprawvy
i pred vygenerovanim Zadosti si miZete stahnout tabulku, doplnit swé pozndmky a nahrat zpét do systému. Po vygenerovani nelze

tabulku ji upravovat.

1. Nahrani elektronické prilohy s tabulkou produktl dodanych do skol
2. Pieddni tabulky k odsouhlaseni skoldm

3. Nahrani tabulky produktd dodanych do 3kol s komentdri

Prochazet... MNahrat tabulku s komentari

StaFeni tabulky s potvrzenim kol

[ souhlasim s piiloZenim nahrané tabulky = komentdfi k Z23dosti (po vygenerovani Zadosti nebude tabulku moEné ménit!)
Predvyplnénou zadost, ktera bude vygenerovana v nasledujicim kroku, je potfeba stahnout, doplnit chybé&jici tidaje a nasledné
nahrat zpét do PF. Teprve poté bude fadost pfipravena k dspéSnému podani.

Zpat

Aplikace ve fazi, kdy jsou od $kol odsouhlaseny vSechny dodavky za dany mésic
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Nejprve je nutné zaskrtnout pole — ,Souhlasim s pfilozenim nahrané tabulky s komentafi k Zadosti (po
vygenerovani zadosti nebude tabulku mozné ménit!). Tim je ze strany Zadatele odsouhlaseno, Ze jiZz nahral
vsechny pripadné komentare k poznamkam od Skol a dojde k uzavieni moznosti nahrat dalsi komentare.

Poté se na obrazovce objevi tlacitko: ,Pfedvyplnit data k Zadosti”

ZIADOST (OVOCE A ZELENINA DO 3KOL)

Idri 2018

e VEechny Skoly odeslaly potwrzeni. [ Wiechny zpravy
O pr=d wygenerovanim Zadosti si miZete stahnout tabulku, dopinit své poenamky a nahrat zpét do systému. Po vygenerovani nelze

tabulku ji upravovat.

1. Nahrdni elektronické prilohy s tabulkou produkit dodanych do kol
2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrdni tabulky produktl dodanych do $kol s komentdri

Prochdzet.., Nahrat tabulku s komentafi

‘ StaZeni tabulky s potvrzenim kol

| Souhlasim = piileZenim nahrané tabulky s koment3fi k Zidosti (pe vygenerovdni Z3dosti nebude tabulku moZné ménit!)
Predvyplnénou zadost, ktera bude vygenerovana v nasledujicim kroku, je potfeba stahnout, doplnit chybé&jici vdaje a nasledné
nahrat zpét do PF. Teprve poté bude Z3dost pFfipravena k daspésnému podani.

Zpét * PFedvyplnit data k #5dosti

Tato volba vede k vyplnéni zakladnich identifikacnich Udaji Zadatele.
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ZADOST (OVOCE A ZELENINA DO $KOL)

Identifikacni a kontaktni udaje Zadatele

Zkontrolujte identifikacni ddaje a vyberte kontaktni ddaje.
JIméno a piijmeni Zadatele/ Nazev organizace:
Adresa sidla / trv. bydlists:

v| &

Tyto ddaje SZIF pfebira, v souladu se zakonem &. 111/ 2009 5b. o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich
piedpisi, ze Zakladniho registru. V pfipadé pochybnosti Zadatele o aktualnosti ddajd musi byt zména iniciovana
#adatelem pfimo u editord Zakladnich registrii CR.

Adresa pro dorucovani:
| Stejnd jako Adresa sidla / trv. bydlists v

Bankovni spojeni:

| v|
Telefon:

| v
Fax/Telefon 2:

| v
Email:

| v

»

4= Zpét Predvyplnit Zadost

Vyplnéni Identifikacnich a kontaktnich tdaju Zadatele

V Zadosti je nutné vybrat bankovni spojeni, které bylo schvaleno pro dany projekt.

s X,

Nasledné je vygenerovana predvyplnéna Zadost pro dany mésic. Vygenerovany dokument je nutné stahnout
do PC Zadatele!

ZADOST (OVOCE A ZELENINA DO $KOL)

Stav generovani

100%
Vytvoieno  Mésic/Rok Popis Soubory
18.09.2018 . L . . Stav: Plipraveno k podani
R — 5/2018 Zadost Zkolni projekt - Ovoce a zelenina do kol J) stahnout soubor

4= Zpét
Pokracovat v podani

Viygenerované Zadost
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45 Podani zadosti

Tlacitkem ,Pokracovat v podani“ je moiné prejit na obrazovku pro nahrani pfiloh k Zadosti. Pfiloha
s elektronickou tabulkou produktd dodanych do skol i s odsouhlasenim od skol a poznamkami Zadatele je
automaticky doplnéna jako Pfiloha 1 k zZadosti.

Zadost je dostupnd ve formé PDF souboru, ktery Ize stdhnout. Je nutné doplnit potfebné tdaje (¢astka, typ
Zadatele) a nasledné nahrat zpét do systému.

V sekci nepovinné pfilohy je mozné nahrat dalsi pfilohy potfebné pro podani zadosti. Jednotlivé pfrilohy
mohou sestdvat z vice souborq, které se nahraji postupné, jeden po druhém.
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N SZIF

Statni zemédélsky intervenéni fond

Zadost Skolni projekt - Ovoce a zelenina do kol

Datum vytvoieni 18.09.2018 11:39:27 Status

18.09.2018 11:39:31

Datum posledni zmény

Pfipraveno k podani

Mésic/Rok 092018
Fadost | Z&dost Zkolni projekt - Ovoce a zelenina do kol 13]‘_13392;';5 Browse...
Tabulka E. Elektronicka piiloha — tabulka 13_[!9_2.013
( Prilohal_0Z_201709_20180918_113925.xlsx } 11:39:30
Piilo hy Hledat v typech priloh:
@ Nepovinné piilohy
Typ pfilohy Datum nahrani
Vypis z bankovniho tictu
Vyberte soubor...
0Oznameni £koly o odstoupeni od smlouvy o dodavani produkti v priibéhu Skolniho roku
Vyberte soubor...
Smlouva o dodavani produkti do skol uzavrena s distributorem
Vyberte soubor...
Rozhodnuti o registraci osoby podnikajici v ekologickém zemédélstwi
Vyberte soubor...

Aplikace ve fazi nahravani pfiloh k Zadosti

7

Po vyplnéni véech potfebnych piiloh a nahrani Zadosti s vypInénymi Gdaji je mozné 7adost podat.
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Cestné prohlaseni Zadatele o podporu v reZimu de minimis v ramci $kolniho projektu

Vyberte soubor...

uloZit

\-‘

= Pokratovat v podani

Podani zadosti.

4.6 Podané a rozpracované Zadosti

Podané a rozpracované zadosti Ize souhrnné nechat vypsat pomoci volby Rozpracované zadosti, resp.
Odeslané Zadosti v menu PF.

v Skolni programy
» Zadost (Mléko do 3kal)

» Zadost (Ovoce a zelenina do kol)

» Rozpracované Zadost

¥ Odeslané Zadosti

Tyto prehledy jsou shodné s prehledy pro jiné typy zadosti v Portalu Farmare.
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[ D [ [
ROZPRACOVANE ZADOSTI

/2, Zobrazuji zdznamy od: 25.09.2017 do: 26.09.2018

Omezit zobrazeni

Zobrazit zéznamy od: 25.09.2017 ] do: [26.09.2018 =

Filtrovat seznam

UPOZORNENI:

NiZe uvedené rozpracované Zadosti/Zsdosti o dotad jsou zde k dispozici po dobu 180- dnd od posledni dpravy/zmény v dokumentu. Po této lhits
Jje dokument z Portdly farmare automaticky odstranén. V pripade, 7e chee Zadatel/prijemce dotace mit tyto dokumenty k dispozici pro dalsi pouzity,
doporucufeme wloZit pdf formuldre do viastnibe PC.

Skolni programy

Naposledy - . _
Mésic/Rok Akce
L] s / Popis
Stav: Pripraveno k podani
Syl - s
21.09.2018 Fadost Skolni projekt - Ovoce a Y pokratovat v podani
O 12/2017 i .
15:55:33 zelenina do kol
~| stahnout soubor
Stav: Plipraveno k poddni
Lx'l - P
17.09.2018 F4dost skolni projekt - Mlgke do 0y Pokracovat v podani
O 11/2017 N
17:56:51 kol
~| stahnout soubor
Vymazat

Zobrazeni rozpracovanych Zadosti Zadatele.
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