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Skolni projekt na Portalu farmare
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1. Uvod
Tato dokumentace popisuje procesy podani Souhrnného hlaseni a zadosti o poskytnuti podpory na
produkty v ramci $kolniho projektu Mléko do kol a Ovoce a zelenina do $kol, dale jen ,Zadost”.

Pro podani je vyuZito aplikaci, dostupnych po pfihlaseni na Portalu Farmare SZIF (https://www.szif.cz/pf).

2. Umisténi aplikaci

Spolecna organizace trhu Hlaseni o mléce Skolni projekty Licence

Zadost (Mléko do ékol) Zadost (Ovoce a zelenina do §kol) Souhrné hlaseni Rozpracované Zadosti

Odeslané zadosti

Obecné informace

Obecné informace

Zde mi

& popsat obecné nebo detailn! informace o pragramech,

Ke stazeni

Soubory ke stazeni
B

3. Podani Souhrnného hlaseni (Ovoce a zelenina do Skol nebo Mléko do Skol)

Souhrnné hlaseni je mozné podat pres Portal farmare v okamziku, kdy vSechny Skoly, které Zadatel uved|
v tabulce Pfehled skol, kterou nahral do systému, potvrdi Rocni hlaseni.

V ptipadé, Ze vSechny skoly nepotvrdi Roc¢ni hlaseni, Zadatel si tabulku stdhne, doplni a zasle ji jako pfilohu
Souhrnného hlageni datovou schrankou (nebo jinym uznanym zptsobem podani). Zadatel v tomto p¥ipadé
prikldda kopie Roc¢nich hlaseni jen u Skol, které ho nevyplnily v systému Portalu farmare.

Podani Souhrnného hlaseni ma tyto kroky:

- Nahrani elektronické ptilohy s tabulkou Prehled pfihlasenych skol do systému
- Formadlni kontrola nahrané pfilohy

- Odeslani tdajd skolam k vyplnéni

- Potvrzeni Ro¢niho hlaseni skolami

- Vyplnéni formulare Souhrnného hlaseni, nahrani do systému

- Odeslani Souhrnného hlaseni
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L L I
3.1 Nahrani tabulky Prehled pfihlasenych skol

Zadatel si pripravi Excelovou tabulku PFehled p¥ihlagenych $kol kterd mu byla zasldna e-mailem, se seznamem
Skol, s kterymi ma smlouvu. Sloupce G -K ponecha prazdné.

615 - fr
A B C D E E G H | J K
8
 EEEEEEESSS————_—_—_—_—_—_—_—_—_—_———————————————————————————————————————
10 |Pfehled pfihlaSenych kol ve Skolnim roce 2020/2021 Schviéleny zadatel Dod. | s.r.o.
14 |2 zakd prihldenych [
12 |3 ki celkem 0
TR =2 =
13 Po::vé @ Nizev Holy Adresatioly pst Kraj Eosst @bl A ol et oy
14 Pribidsenich| Celkem | ANO/NE | vefejného rozpoctu(e) | .
15| 1 20202020 zakiadni skola Skolni 20 200000 Jihotesky
16 2 20202020 Zékladni skola Skolni 21 200001 Jihotesky
17 3 20202020 Zzakladni Skola Skolni 22 200002 JihoCesky
18
19
20
21
22

Zadatel vybere v sekci SOT - Skolni projekty — Souhrnné hldeni. Pro nahréni tabulky klikne na zelené poli¢ko
Souhrnné hlaseni (Mléko do skol) nebo Souhrnné hlaseni (Ovoce a zelenina do skol) podle toho, jakou tabulku

chce nahrat.

Skolni projekty - hlaseni

Vybér programu pro piipravu podani souhrnného hlaseni na kolni rok 2020/2021:

%) Souhrnné hlaseni (Mléko do skol) %) Souhrnné hlaSeni (Ovoce a zelenina do $kol)

# Polozka pripravena ke zpracovani # Polozka piipravena ke zpracovani

Kliknutim na tlacitko Nahrdat soubor vybere soubor z disku svého pocitace a potvrdi tlacitkem Odeslat soubor.
Nasledné je tfeba vyckat, aZ se tabulka nahraje a zkontroluje v systému.

Skolni projekty - hlaseni

Program otevien pro souhmné hldSent. MiZete nahrét tabulku do systému,

2020/2021

1. Nahrani elektronické prilohy skol

Nahrat tabulku. Nahréat soubor B Odeslat soubor

2. Piedani tabulky k odsouhlaseni skolam
< zpat

Béhem kontroly se na obrazovce zobrazuje hldska v modrém poli: Probiha kontrola tabulky.
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Skolni projekty - hlaseni
Probihé kontrola tabulky. Strénka se automaticky obnovi.

Vybér programu pro pifpravu podénf souhrnného hisgenf na skolnf rok 2020/2021

4] Souhrnné histeni (Mléko do 3kol) #) Souhrnné hisZenf (Ovoce a zelenina do Skol)

! Odesléno skolam ! Tabulka odesléna

Pokud je tabulka Uspésné nahrdna, zelené pole Souhrnné hlaseni se stane opét aktivnim a zobrazi se hlaska

v

Tabulka Uspésné nahrdna:

Skolni projekty - hlaseni

Vjbér programu pro pifpravu podani souhrmného hiasenf na skolni rok 2020/2021:

#) Souhmné hlaseni (Mléko do 3kol) #) Souhrnné hlaseni (Ovoce a zelenina do Skol)

! Tabulka Gspéiné nahrana ! Tabulka (isp&iné nahrana

3.2 Odeslani skolam k potvrzeni

Poté co je tabulka Uspésné nahrana, Zadatel klikne opét na zelenou ikonu Souhrnné hldseni a dostane se na

stranku, kde mUzZe pristoupit ke kroku 2 — Pfedat k odsouhlaseni Skolam. Poté jiz neni mozné tabulku nahrat
zZnovu.

Skolni programy - hlaseni
Tabulka byla (spééné zkontrolovina a je piipravena k odeslani Skoldm.

Tabulku lze odeslat 2koldm k potvrzen! nebo nahrét upravenou tabulku. Pokud nahrajete upravenou tabulku, dojde opét ke kontroldm a plvodni nahrand tabulka bude piepséna,

202072021

1. Nahrani elektronické piilohy &kal

Nahrét tabulku Nahedt soubor B Odeslat soubor

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

o Piedat k odsouhlaseni ikolam

Zadatel md moznost v priibéhu obdobi potvrzovani ro¢nich hlaseni skolami si kdykoli stdhnout tabulku
s nahledem, které skoly jiz hlaseni potvrdily.

V pripadé, Ze Zadatel predpoklada, Zze vsechny Skoly nepotvrdi v terminu Rocni hlaseni, nebo potiebuje
doplnit Skoly, které nemél v plivodné nahrané tabulce a potfebuje Souhrnné hlaseni odeslat jinou formou
(datova schranka, posta..), stahne si tlacitkem Stazeni tabulky tabulku, dopini data, a zasle na SZIF spole¢né
s formulafem Souhrnného hlaseni a kopiemi Rocniho hlaseni u Skol, které hlaseni nevyplnily v systému
Portalu farmare. Tabulky budou po obdrieni hlaseni v systému porovnany. Zadatel ma mozinost pred
stazenim tabulky ukonéit moZnost potvrzovani Skolami. Timto krokem jiz Zadna Skola nebude moci
v sytému hlaseni potvrdit nebo opravit. Do tohoto okamZiku maji Skoly moznost své tidaje opravovat
neomezené. Po zmacknuti tlacitka Ukoncit potvrzovani skolami se zobrazi kontrolni dotaz, zda si Zadatel
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opravdu preje ukoncit prijem potvrzeni Rocnich hlaseni od skol , ktery Zadatel potvrdi tlacitkem Ano. Akce

je pak jiz nevratna.
Nové podéni / Spoleénd organizace trhu / Skolni projekty / Souhmné hlagent
Skolni projekty - hlaseni

Odeslano tkoldm k potvrzeni.

Vechny Zkoly jeété nepotvrdily. Tabulku Ize stdhnout a zkontrolovat, které 3koly jiz poturdily. Pfipadné pouzit jako podklad k papfrovému podani.

2021/2022

1. Nahrani elektronicke prilohy skol
2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

< Zpét

Zadatel uvidi datum, kdy ukoncil potvrzovndni $koldm na obrazovce po rozklinuti zalozky daného Souhrnného

hlaseni:

Nové podani / Spole¢na organizace trhu / §koln|’projekty / Souhrnné hlasen(

4 .
Skolni projekty - hlaseni
Podavani Rocnich hlaseni ukonéeno Zadatelem 17.08.2021 13:54:40.

Tabulku Ize pouzit jako podklad k papirovému podani.

2021/2022

1. Nahrani elektronické prilohy skol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

< Zpét
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V pripadé, Ze vsechny Skoly vyplni Rocni hlaseni v Portdlu farmare, mizZe Zadatel pokracovat v podani
Souhrnného hlaseni v Portalu farmare.

~

3.3 Nahrani SH

Poté, co vsechny skoly vyplni Ro¢ni hldseni, je moZné prejit podani Souhrnného hlaseni. Zadatel klikne na
zelené tlacitko Souhrnné hlaseni.

Skolni projekty - hlaseni

Vjbér programu pro pifpravu podéni souhraného hiézenf na Skolnf rok 2020/2021:

#) Souhmné hlsZeni (Miéko do Zkol) %) Souhrnné hlsZeni (Ovoce a zelenina do 3kol)

! Potvrzeno od vech kol 1 Potvrzeno od vech kol

a dostane se na stranku, kde si mlzZe stahnout konecénou tabulku. Zaskrtnutim policka Souhlasim

s

s pfiloZzenim nahrané tabulky Skol k souhrnnému hlaseni se aktivuje tlacitko Predvyplnit data k hlaseni, na
které zadatel klikne.

Skolni projekty - hlageni
VZechny 3koly odeslaly potvrzen.

Pred vygenerovanim hlasen( si miZete stahnout tabulku a zkontrolovat. Tabulka bude piiloZena k hlaseni.

202072021

1. Nahrani elektronické prilohy skol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

* Souhlasim s piilozenim nahrané tabulky Skol k souhrmnému hidSent (po vygenerovani hlasenf nebude tabulku moiné ménit!) [

Predvyplnéné hliseni, ktera bude vygenerovéno v nasledujicim kroku, je potieba stahnout, doplnit chybéjici tidaje a nasledné nahrat zpét do PF. Teprve poté bude hiaseni pripraveno k tispésnému podani.

< zZpat  Predvyplnit data k hisSeni

Na nasledujici obrazovce budou predvyplnéna data 7adatele ze sytému. Zadatel je zkontroluje a pokud jsou
informace spravné, klikne na zelené tlac¢iko Pfedvyplnit hlaseni. Pokud je tfeba néjaké Udaje zménit, ucini
tak Zadatel v sekci pro editaci svych udajd v Portalu farmare.

Skolni projekty - hlaseni
Identifikacni a kontaktni Gdaje Zadatele

Jméno a pifjmeni Zadatele/ Nazev organizace: Adresa sidla / trv. bydlisté:

Tyto Gdaje SZIF piebird, v souladu se zdkonem & 111/2009 Sb. o z4 i h, ve znéni &jsich predpisi, ze registru. V pfipadé pochybnosti Zadatele o aktualnosti Gdaji musi byt zména iniciovéna Zadatelem pfimo u

editorii Zskladnich registrii CR.

Adresa pro doru¢ovani: * Bankovn( spojent:
Stejnd jako Adresa sfdla / trv. bydlisté v v
Telefon: Fax/Telefon 2: Email:
v v v

o
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Na zakladé kliknuti na tlac¢itko Predvyplnit hlaseni dojde k vygenerovani formulare Souhrnného hlaseni.
Zadatel pokracuje kliknutim na tlacitko Pokracovat.

Skolni projekty - hlaseni

Stav zpracovani

Informace o pribéhu

PSRM_GUID uloZen do tabulky.

~ Vice zprév

[ = = N .

Souhmné hldgeni tkolniho projektu Miéko do ko Nezpracavino 25.08.2020 15:09:32 Q

con ==

3.4 Odeslani SH

Na nasledujici obrazovce se vygeneruje formuldf Souhrnného hlaseni, ktery si uZivatel stahne do svého PC
kliknutim na ndzev formulafe, vyplni ho a posléze nahraje zpét do Portdlu farmare pres tlaitko Nahrat
soubor. UloZi ho tlacitkem UloZit.

Souhrnné hlaseni skolniho projektu Mléko do kol

Vytvoteno Zménéno Status
25.08.2020 14:28:0¢ 25.08.2020 14:28:09 Nezpracovino
Misic/Rok

2020-2021

Souhrnné hlaseni

Tabulka

B Elekuonické phioha - tabulka

o oo

Po uloZeni se zméni statusv policku vpravo na zelené Pfipraveno k podani a Zadatel klikne na Pokracovat
v podani.

Nowd pouddni / Spoletnd arganizace trhw / Skolnl projekty / Soubmné hligen! / Philohy

Souhrnné hlaseni skolni projekt - Miéko do kol

Vytvolena Zméndna Status
27.08.2020 13:02:13 27.08.2020 13:18:18. Phipraveno k podsni
Mésic/Rok
2020-2021

Souhrnné hlaseni

Tabulka

B Getronicks piiohs- tabuka
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Po importu formulare Souhrnného hlaseni uzivatel zaskrtne policko Souhlasim s podobou souhrnného
hlaseni a dalSimi zavazky a klikne na tlacitko Podat.

Souhrnné hlaseni skolni projekt - Ovoce a zelenina do skol

Vytvoreno Zménéno Status
27.08.2020 09:50:44 27.08.2020 17:23:07 Pfipraveno k podani.
Mésic/Rok
20202021

Souhrnné hlaseni

B Souhmné hisent olnf projekt - Ovoce a zelenina do kol 27.08.2020 17:23:06
Tabulka
B Elektronické pifloha — tabulka

* Souhlasim s podobou souhrného hlseni a daliimi zévazky. 7]

S

HI4seni je podano, vygeneruje se Cislo jednaci.

Stav zpracovéani

Informace o pribéhu

Zidost byla Gspéiné zalofena

 Vice zprév

S 57 PR (N I ) R

Cislo jednact
SZIF/2020/0509231

£ Zpit + Pokratovat na odeslana podéni

Souhrnné hldgeni Skolni projekt - Ovoce a zelenina do Skol 27.08.2020 17:26:33 Q

Kliknutim na tlacitko PokraCovat na odeslana podani se zobrazi pfehled podani v Portalu farmare.

Odeslana podani

B Podrobné postupy PRV | [l Podrobné postupy OPR
Zobrazit zaznamy od: do:

28082019 L] 28.08.2020 ] Y Filtrovat seznam
ﬂ Ndsev Dopliiujici idaje mmm

Souhmné hiddeni koln( projekt - Ovoce a zelenina do 3kol g;':llz:;::cofs b 27. ?: ::i:

Souhrnné hisgen Skolnf projekt - Miéko do Skol ,f;ﬁiﬁmzmm 27'?:‘;::: Q
PRV Zadost o dotaci PRV 14-20, 10, kolo :‘iv‘ynp)ol::\‘/lér:?’?::‘::’:mky MERS o 010 g'z‘ll:/JZeodZ';:(Drsoialo zs.?:f:;? Q
OST  Zemédélské ndrodni dotace - Pozvénka 9.F.m. :Izsll: /i;‘;r/:)r;ozoas zl.t::::)z‘? Q
PRV Zidost o dotaci PRV 14-20, 8kolo - Doplnéni 2adosti a pifloh k Dohodé : :A|d :)s l;::i\mﬁizz,::::fy/oﬁzgms :;:i;:;:(oisazu '3-“"5::‘2’ Q

Investice do miékdmy

Mésiéni hidgeni o prodeji miéka a miéénych vyrobki 06/2020 ;: /:';);: THRNe 0% g;’,',",if,‘;mw,z u.‘:;:;:: Q

OST  Zemddéiské ndrodni dotace - Pozvinka 9Fm :;:i;::coimzn |6-¢::-22::: Q
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L D I

4. Podani zadosti pro skolni programy (Ovoce a zelenina do Skol nebo Miéko do
Skol)

Podani zadosti je mozné vidy maximalné pro 3 predchozi mésice od aktudlniho mésice. To znamen3, Ze

napriklad v lednu je mozné podavat zadost za fijen, listopad a prosinec predchoziho kalendarniho roku.

Podani Zadosti ma tyto kroky:

- Nahrani soupisu dodavek produktd do skol

- Formdlni kontrola nahrané pfilohy

- Odeslani udaji skoldam k odsouhlaseni

- Odsouhlaseni udaji o dodavkach produktl od skol

- Nahrani poznamek ke komentardm od skol (nepovinné)

- Vytvoreni predtisku zadosti a doplnéni priloh

- Podani Zadosti

Jednotlivé kroky podani je mozné provadét po prechodu do daného mésice, pro ktery se zadd o podporu,

z prehledové obrazovky. Pokud za dany mésic neni mozné poddvat Zadost, je volba neaktivni, v opacném
pfipadé je mozné rozklikem prejit na detailni pfehled aktivit k danému mésici.

> Skolni rok 2020/2021

v Skolni rok 2021/2022
2aF Polozka piipravena ke zpracovani &
Fjen Polozka piipravena ke zpracovani &
listopad Polozka blokovéna @
prosinec Polozka blokovéna @

leden Polozka blokovana &

Priklad Gvodni obrazovky po stisku volby ,Zadost (Ovoce a zelenina do $kol)“ v menu
Portalu Farmare v dobé, kdy je pfistupné obdobi zafi a Fijen.

4.1 Nahrani soupisu dodavek produkti do Skol

Prvnim krokem je nahrani soupisu doddvek produktd. Soupis musi byt ve formé Excelové tabulky ve formatu
XLSX

Skolni programy - zadatel
Obdobije otevfeno. Miizete nahrat tabulku do systému. x
Zari 2021

1. Nahrani elektronické prilohy s tabulkou produkti dodanych do 3kol

Nahrat tabulku. Nahritsoubor B Nahrét soubor

2. Predani tabulky k edsouhlaseni skolam

3. Nahrani tabulky produktti dodanych do kol s komentafi
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4.2 Kontrola nahraného soupisu dodavek produktu

Nahrany soubor je systémem kontrolovan z pohledu splnéni formalnich ndlezZitosti (format souboru,
vyplnéna data, apod.). Pokud systém najde chyby, aplikace upozorni uZivatele hlaskou s odkazem na chybovy
protokol. Chyby v souboru je nutné odstranit a poté je potieba ptilohu nahrat znovu.

Skolni programy - zadatel
Zadatel ma zfizen pfistup do Portalu farmafe: NE
Probiha kontrola tabulky. Stranka se automaticky obnovi X

» Skolni rok 2020/2021

v Skolni rok 2021/2022
zaf abulka odeslana 1

fijen Polozka piipravena ke zpracovéni &
Aplikace po nahrdni soupisu doddvek produktt do skol provadi kontrolu

Skolni programy - 7adatel

ma zfizen pfistup do Portélu farméfe: NE X

> Skolni rok 2020/2021

v Skolni rok 2021/2022

zaii Naleze:

fijen Polozka pfipravena ke zpracovani &

Aplikace po nahrdni soupisu doddvek produkti do Skol s informaci o chybé

Stahnout chybovy protokol zde.

Obdobi je otevfeno. MiZete nahrat tabulku do systému. X

Chybovy radek v aplikaci po nahrdni soupisu doddvek produkti do skol s odkazem na
chybovy protokol

Po stisku odkazu ,,zde” v fadku ,Stahnout chybovy protokol zde” se chyby se zobrazuji v novém okné ve formé
webové stranky (.html). Protokol o kontrole soupisu dodavek produktl obsahuje veskeré chyby, které jsou
pfi nahravani souboru kontrolovany. Tam, kde vznikla chyba, je uvedena specifikace dané polozky (ID skoly,
kod produktu apod.).

Soubor lze nahravat opakované, po stisku tlacitka Nahrdt soubor se pfedchozi nahrany soubor pfepise. Tzn.
neni mozné se vracet ke dfive nahranym souboridm. K dispozici je jen posledni nahrany soubor.

Dokud neni pfijat soubor bez chyb, neni mozné pokracovat v dalsim kroku.
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v Skolni rok 2021/2022

Z&F Tabulka Gspé&né nahrana !
fijen Polozka pfipravena ke zpracovéni ¢
listopad Polozka blokovana @&

Ndhled uvodni strany daného projektu po tuspésném nahrdni tabulky

4.3 Odeslani Skolam ke schvaleni

Po zkontrolovani, ze veskera data jsou spravné nahrana do systému, je moZné poslat data Skolam k
odsouhlaseni tlacitkem ,Pfedat k odsouhlaseni skolam®. Po tomto kroku jiz nebude mozné znovu nahrdvat
soupis dodavek produkt(, data jsou zafixovana a nelze je ménit.

Skolni programy - zadatel
Tabulka byla Gspéiné zkontrolovana a je pfipravena k odeslani $kolam.

Tabulku Ize odeslat 3koldm k potvrzeni nebo nahrat upravenou tabulku. Pokud nahrajete upravenou tabulku, dojde opét ke kontroldm a pivodni nahrand tabulka bude prepsdna.

Zari 2021
1. Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou produkti dedanych do skol

Nahrat tabulku Nahrat soubor B Nahrét soubor

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

< Predat k odsouhlaseni Ekolim

I I -

Aplikace ve fazi, kdy byla uspésné provedena kontrola soupisu doddvek produktt do skol

4.4 Cekani na schviéleni od $kol

Dokud vsechny Skoly nepotvrdi dodavky, je na hlavni strance s prehledem mésicl zobrazen text: Odeslano
Skolam.

v Skolni rok 2021/2022

2ZEF Odeslano 3koldm !
fijen Polozka pfipravena ke zpracovan( #*
listopad Polozka blokovéna &

V této fazi je mozno pouze doplnit poznamku Zadatele.
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Na obrazovce pro vybrany mésic lze stdhnout tabulku s potvrzenim, ve které lze zjistit, jaké Skoly jesté
nepotvrdily dodavky.

Skolni programy - Zadatel

Odeslano &kolsm k potvrzen

Véechny skoly jesté nepotvrdily. Tabulku Ize stahnout a doplnit viastnf kementafe k iz piijatym povrzenim od &kol. Nasledné nahrat soubor zpét do systému. x
Zari 2021

1. Nahrani elektronickeé prilohy s tabulkou produkti dodanych do skol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrani tabulky produkt( dedanych do kol s komentafi

Nahrét tabulku s komentdfi.. Nahrétsoubor B Nahrét tabulku s komentéii
& Staeni tabulky s potvrzenim Ekol

Aplikace ve fazi, kdy se vyckdvad na potvrzeni doddvky od skol a je mozné doplnit Pozndmku k vyjddreni Skoly
k doddvce

Po staZeni Excelového souboru mlizeme jednoduse zjistit, ktera Skola jesté neschvalila dodavky — nejsou
vyplnéna pfislusna pole.

00831476 Testskolaa a3z as2 432 ozAA1S Test pata

@ raxTess 232 2a 15.08.2018
222222222 00 Testskolad 558 558 535 OZAAL Test Data L4 558 0B.0S.2015 Frehledl FAKT252 555 AA 15.05.2018
Zsossisk Testskoma E & 571 ozanzo TestData @ 574 18092015 Fehedt Faxros E2I 18.08.2015
25221272 Testskolaa 385 365 365 OZAAE Test Data =3 365 05.09.2018 Pfehled1 FAKTS72 385 Aa 15.09.2018
25272504 Testskolad 856 658 B35 OZAAT Test Data i3 656 17.00.2018 Pehledl FAKT185 EEE AA 18.09.2018
Zse7asomx Testskoma 533 &3 533 ozass TestData @ 533 21092015 Feheat FaxTazs 533 an 18.08.2015
ABTEIE26X Testskolaa 384 384 384 OZaAS Test Data =3 384, 06.09.2015 Piehled1 FAKTSOS. 384 Aa 15.09.2018
AETBO00EX Testskolad 288 2689 262 OZAALE Test Data i3 260 27.09.2018 Prehledl FAKTE44 280 AA 18.09.2018
AB7EIESN Testskolad 282 282 252 OZAAE Test Data @ 282 03.09.2015 Fehied1 FAKT3S7 252 An 15.08.2018
474572834 Testskolaa 359 359 352 OZaAls TestData @ 359 02.09.2018 Pfehled1 FAKTBO3 359 Aa 18.09.2018
4BLESTEEN Testskolad 544 544 544 OZAALL Test Data k=3 544 11.09.2018 Prehledl FAKT186 544 An 18.09.2018
AB526096X Test skolad a4 414 414 OZAAE Test Data L4 414 27.08.2015 Fiehledl FAKT7S2 A14 an 15.05.2018
49123718X Testskolaa 757 757 757 OZAAE TestData @ 757 20.09.2018 Pfehled1 FAKTZ91 TET AA 18.09.2018
E0435674% Testskolaa 811 B11 811 OZAALL Test Data =3 B11 16.09.2018 Pfehled1 FAKTE02 811 aa 15.09.2018
BL35TAAEN Test skolad 402 40z 402 OZAALZ Test Data L4 402 25.08.2015 Fiehledl FAKTA45 402 AA 15.05.2018
si7isaosx  Temskoaa BT 15 15 0zans TestData @ sS4 27.08.2015 Fehieat FaTsor sa9 an 18.08.2015
B262095TX Testskolaa 607 807 607 OZAALS Test Data =3 607 10.09.2015 Pfehled1 FAKT124 80T Aa 15.09.2018
B262005TX Testskolad 437 437 437 OZAMIE Test Data i3 437 06.09.2018 Pehledl FAKT231 437 AA 18.09.2018
ssosaezBN  Temskoaa E 316 315 0zaRzs TestData @ 316 10092015 Fehiedt FaxTszs 315 2n 18.08.2015
smoazRy__ Tassbnian e s —alocone . - 2453508 2005 ciaads —_encas EPEPTY 1500 2015
TO238B2EX Testskolad 702 703 703 OZAAE Test Data =4 703 17.09.2018 Prehledl FAKT128 o] .
70B3364EX Testskolad 132 132 132 DZAAS Test Data @z 132 17.09.2018 Plehied1 FAKTE63 0
70839990 Testskolaa 7a2 74z 742 OZAAS TestData =3 742 24.09.2015/ Prehled: FAKTO92 Ta2 Aa 15.09.2018
70833008% Test skolad a0 420 420 OTAAE Test Data i3 420 0B.09.2018 Prehledl FAKT232 420 Aa 18.09.2018
70845151% Test skolad 670 70 670 OZAALE Test Data L4 670 1B.08.2015 Fehledl FAKTBSS ETD AA 15.05.2018
TFOSTSEBTH Testskolaa 17 17 17 OZaatl TestData @ 17| 20092018 Prehled1 FAKT266 17 aa 18.09.2018
TOSTSETH Testskolaa 224 234 224 OZaA1Z Test Data =3 254 02.09.2015 Piehled1 FAKT274 224 aa 15.09.2018
70885105% Test skolad 16 116 115 OZaAld Test Data L4 116 14.09.2018 Plehledl FAKTBSS 115 aa 15.05.2018
Jostsoii  Temskoas 380 350 350 0zasz TestData @ 350 19082015 Fehiedt FaxToss 350 2a 18.08.2015
T0382300% Testskolaa as3 as3 483 OZaA1Z Test Data =3 463 02.09.2018 Piehled1 FAKT247 453 aa 15.09.2018
70282800 Testskolad 202 202 202 OZAAZ Test Data i3 202 16.09.2018 Prehledl FAKTB2E 202 AA 18.09.2018
71008957_000 Testskoian N 75 754 ozanss TestData @ 751 08092015 Fehiedt FaxTis0 74 an 18.08.2015
TF2743395% Testskolaa 570 570 570 OZaa3 TestData @ 570 15.09.2018 Pfehled1 FAKTESA 570 AA 18.09.2018
TaTA4828K Testskolad 527 537 537 OZAALE Test Data i3 537, 21.09.2018 Prehledl FAKTT16 537 AA 18.09.2018
72745096 Testskolad 36 35 35 OZAALZ Test Data @ 36| 01.09.2018 Plehledl FAKTE44 35 aA 15.05.2018

Priklad vygenerovaného soupisu doddvek produkti s odsouhlasenim od skol

Pokud jsou vSechny doddavky potvrzeny Skolami a Zadatel nema potfebu se vyjadfovat k potvrzeni skolami,
mUiZe rovnou zacit vytvaret predtisk Zadosti.

4.5 Nahrani poznamek ke komentarum od skol

V ramci odsouhlaseni dodavky maji skoly moznost vybrat pozndmku k vybrané dodavce. Tato poznamka je
také dostupna ve vygenerovaném Excelovém souboru pro stazeni, viz predchozi krok. Zadatel ma moznost
k pozndmce doplnit vlastni komentaf. Nejprve je tfeba stdhnout soubor pomoci tlacitka ,StaZzeni tabulky
s potvrzenim $kol“ a poté Ize pFipsat pozndmku do sloupce “poznamka 7adatele”. Zadatel v zddném pripadé

nemaze ani heprepisuje udaje od skol!
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potvrzené potvrzeni datum poznamka

mnozstvi skolou potvrzeni skoly

Pfi prevzeti probéhla
Neékteré hrusky zbéina kontrola, ktera

335 0K 13.06.2018 nahnilé. nedostatky neodhalila.
201 K 16.06.2018
110 GK 13.06.2018 -
200 OK 02.06.2018 nic
Dodano
polovitni
188 OK 18.06.2018 mnoZstvi Chyba dodavatele.

Priklad doplnéni pozndmek Zadatele ke komentdriim od skol

Vyplnény soupis dodavek produktl Ize nahrat do bodu ¢islo 3 pomaoci tlac¢itka “Nahrat tabulku s komentaFi“.
Do systému se pfevezmou POUZE komentare Zadatele z odpovidajiciho sloupce.

Pokud je v soupisu dodavek produktl editovan jiny sloupec, nez Poznamka Zadatele, nebudou se vybrané
zmény do systému prebirat. Je potieba zajistit, aby byl vZdy pouzit soubor vygenerovany tlaéitkem ,Stazeni

Ill

tabulky s potvrzenim skol“ a editovan pouze sloupec s pozndmkou od Skol.

4.6 Vytvoreni predtisku zadosti

Jakmile vSechny skoly potvrdi dodavky, zobrazi se u vybraného mésice na hlavni strance v pfehledu mésict
text: “Potvrzeno od vsech Skol”.

v Skolni rok 2021/2022

zak Potvrzeno od véech gkol 1

zari Potvrzeno od wiech skol /%

Nasledné je mozné pokracovat v procesu poddani zadosti.
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Skolni programy - zadatel

VEechny Eoly odeslaly potvrzent.

PFed vygenerovanim 24dosti si milZete stahnout tabulku, doplnit své poznimky a nihrat zpét do systému. Po vygeneravani nelze tabulku ji upravovat X
Zari 2021

1. Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou produkti dodanych do skol

2. Pfedani tabulky k odsouhlaseni Skolam

3. Nahrani tabulky produkti dodanych do kol s komentari

Nahrét tabulku s komentafi... Nahrét soubor B Nahréit tabulku s komentafi
& staeni tabulky s potvrzenim Ekol

* Souhlasim s pfilozenim nahrané tabulky s komentafi k Zadosti (po vygenerovani #adosti nebude tabulku maZné ménit!) [

Predvyplnénou #adost, kterd bude vygenerovina v nésledujicim kroku, je potieba stéhnout, doplnit chybéjici Gclaje a néslednd nahrét zpét do PF. Teprve poté bude #idost pfipravena k lspéinému podani.

Aplikace ve fdzi, kdy jsou od skol odsouhlaseny vsechny doddvky za dany mésic

Nejprve je nutné zaskrtnout pole — ,Souhlasim s pfilozenim nahrané tabulky s komentafi k zadosti (po
vygenerovani zadosti nebude tabulku mozné ménit!)“. Tim je ze strany Zadatele odsouhlaseno, Ze jiz nahral
vSechny pfipadné komentare k pozndmkam od Skol a dojde k uzavieni moznosti nahrat dalsi komentare.

Poté se na obrazovce objevi tlacitko: ,Pfedvyplnit data k Zadosti“

Skolni programy - Zzadatel
Véechny skoly odeslaly patvrzeni

Pied vygenerovanim Zadosti s mizete stihnout tabulku. dopinit své poznambky a nhrét zpét do systému. Po vygenerovini nelze tabulku ji upravovat. ¥
Zafi 2021
1. Nahrani elektronické piilohy s tabulkou produkti dedanych do Skl

2. Pedéni tabulky k odsouhlaseni ékolam

3. Nahréni tabulky produkté dodanych do gkol s komentari

Nahrit tabulku 5 koments MNahritsoubor @ Mahrét tabulku s komentsfi
& Stazeni tabulky s patvrzenim ikol

* Souhlasim s pfilo2enim nahrand tabulky s komentafi k Eédosti (po vygenerovini 2adosti nebude tabulku moZné ménit!)

#adost, kterd bude vyg. v kroku, je potfeba stshnout, doplnit chyb&jici idlaje a ndsledné nahrét zpét do PF. Teprve poté bude Esdost pFipravena k lsp&inému podéni

< Zpit « Predvyplnit data k Zidosti

Tato volba vede k vyplnéni zakladnich identifikacnich Udaj Zadatele. Nazev a sidlo Zadatele je jiZz dotazeno
a nelze je zménit. Je nutné doplnit dalsi udaje:
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Tyto udaje SZIF piebira, v souladu se zakonem & 111/2009 Sb. o zikladnich registrech, ve znani pozdéjiich piedpisi, ze Zikladniho registru. V pripadé pochybnosti zadatele o aktualnosti Gdajii musi byt zména iniciovana fadatelem piimo u editord Zakladnich registri
¢R

Adresa pro dorugovani: * Bankovni spojent

Stejna jako Adresa sidla / trv. bydlisté v

Telefon: Fax/Telefon 2: Email:

< zpat

Vyplnéni Identifikacnich a kontaktnich udaju Zadatele

V Zadosti je nutné vybrat bankovni spojeni, které bylo schvaleno pro dany projekt. Po stisknuti tlacitka
,Predvyplnit Zddost” je vygenerovan dokument:

N L T )

Z3dost tkolni projekt - Ovoce 3 zelenina do Skol 21-075-1000219178-09 Pfipraveno k podani 03.11.2021 03:5%:19 i Q

St

Po stisku tlacitka ,Pokracovat” se zobrazi vygenerovany dokument s Zadosti, pfiloZeny soupis doddvek
produktl s potvrzenymi dodavkami a moznost nahrat pfilohy k Zadosti:

Zadost Ekolni projekt - Ovoce a zelenina do kol

Vytvofeno Zménéno Status
03.11.2021 09:59:19 03.11.2021 09:58:38 Piipravena k podsni
Piedtisk Meésic/Rok
21-0Z5-1000219178-09 09/2021
Zadost

B Zadost Skolni projekt - Ovoce  zelenina do Skol 03.11.2021 09:58:37 Nebyl vybran soubor... m

Tabulka

Soupis doddvek produkti
Prilohy
Vygenerovany dokument Zadosti je nutné stahnout do PC Zadatele a vyplnit dalsi data!

4.7 Doplnéni predtisku zadosti a pfiloh
Do predtisku formulare Zadosti o podporu (PDF dokument) Zadatel doplni chybéjici udaje napf. kontaktni
udaje nebo misto podnikani a vyplni pozadovanou ¢astku podpory v CZK. Dokument Zadosti poté nahraje

zpét do Portalu farmare tla¢itkem ,Nahrat soubor” v sekci ,,Zadost*.

Zadost

B Zadost Skolni projekt - Ovoce a zelenina do Skol 03.11.2021 09:5937 Zadost zafi 2019.pdf m

Ukdzka nahraného souboru
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Soupis dodavek produktli s odsouhlasenim od skol a poznamkami Zadatele je automaticky doplnén jako
pfiloha k Zadosti.

Tabulka

B Soupis dodévek produktd

K Zadosti mlZe Zadatel nahrat dalsi prilohy, které jsou nutné k dané Zadosti:

Piflohy

~ Nepovinné piilohy

Oznameni skoly o odstoupeni od smiouvy o dodavani produktd v pribéhu skolniho roku

Osvédéeni o pivodu viech jch produkti

Cestné prohlaseni zakladni skoly o podilu financovani z vereiného razpoadtu

Cestné prohlaseni zadatele o podporu v rezimu de minimis v ramei skolnine projektu

~ Dalsi pfilohy

Jin piilaha

Do kazdé sekce Ize nahrat vice soubort a soubory pojmenovat pro lepsi pfehlednost:

Osvédeeni o plivodu viech doddvanych produkti ekologického zemédélstvi

Priloha_A_1635931606830.docx

-

11KE
Popis (max 64 znakil: Certifikat 1

Priloha_B_1635931618180.docx

-

11KB
Popis (max 64 znaki): Certifikét 2

Veskeré zmény je nutné ulozit tlacitkem ve spodni ¢asti, bez uloZeni nelze pokracovat dale.

V ptipadé, Ze se Zadatel splete v nahrani pfilohy a uloZi Spatnou pfilohu, je moZné pfilohu odstranit
zaskrtnutim check-boxu u dané pfilohy a stiskem tlacitka ,,Smazat oznacené ptilohy”, které se objevi v levé

s v

spodni ¢asti obrazovky po zaskrtnuti pfilohy:

Osvédéeni o pivodu viech dodévanych produkti ekologického zemédelstui

B Priloha_A_1635931606830.docx

03.11.2021 102008
Popis (max 64 znaki) certifikit 1 e

B Priloha_B_1635931618180.docx 2112021 102908
Popis (max 64 znaki); Certifikat 2 1w

Cestné prohlageni zakladni skoly o podilu financovani z vefejného rozpoétu
Cestné prohlageni zadatele o podporu v rezimu de minimis v rémi $kolniho projektu

Celkova velikost pfiloh: 23KB

PRI W smezat oznacens pirtohy D —— m

Piru¢ka pro podavani zadosti Skolni projekt na Portalu farmare 16z 18


mailto:info@szif.cz

- Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
‘\\\\\ Z I F tel.: +420 222 871 871
fax: +420 222 871 765

Statni zemédé&lsky intervendni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

Pokud je Zadost radné doplnéna, nahrana na PF a doplnény vSechny nutné prilohy, je mozné pokracovat
dale stisknutim tlacitka , Pokracovat v podani“.

4.8 Podani zadosti

Po stisku tlacitka ,, Pokracovat v podani” je Zadatel upozornén, Ze musi zaskrtnout souhlas. Zaroven je na
obrazovce zobrazen prehled soubord, které budou zaevidovany SZIF.:

Zadost

B Zadost skoini projekt - Ovace a zelenina do kel 03.11.2021 10:25:07

Tabulka

B Soupis dodivek produks
PHlohy

a P
“~ Nepovinné pfilohy
Osvédéeni o pivodu viech dodavanych produkti ekologického zemédélstui
6830,
Certnic
Celkova velikost piloh: 23K8
* Souhlasim s podobou Zsdosti a daliimi zavazky.

. podini budoy zaslané dokumanty zpracoviviny informaénim systémam SZIE. Pokud do 24 hodin necbdriite Poturzen o podsnypRjeti kantsktuite Helpdesk

com

Po zaskrtnuti ,, Souhlasim s podobou Zadosti a dalSimi zavazky.” je zptistupnéno tlacitko , Podat zZadost“, a
po jeho stisknuti je podani dokonceno.

s v s v

Po odeslani zadosti se zobrazi informace o zaevidovani Zzadosti:

S N =7 =Y === ==,
Cisho jednact:
Zadost Skolni projekt - Ovoce a zelenina do $kol 21-0Z5-1000219178-08 :;‘:,;ozr:a;‘m&sg 03.11.2021 10:50:49 i Q
< Zpét " Pokratovat na odeslans poddni

Tlac¢itkem ,,Pokracovat na odesland podani“ je Zadatel pfesmérovan na obrazovku Odeslana podani v sekci
Prehledy.

4.9 Podané a rozpracované zadosti

V pfipadé, Ze neni mozné dokoncit podani Zadosti najednou, je mozné se k ulozenému vygenerovanému
predtisku Zadosti vratit v poloZce ,Rozpracovana podani“ v sekci ,,Pfehledy” (horni pravy roh obrazovky).

Domu Mova podani  Prehledy Schranka

Prehledy
Piehled Zadosti Prehled hlaseni o mléce Rozpracovana podani

Odesland podani

Seznam licenci
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Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: +420 222 871 871
fax: +420 222 871 765

Statni zemédé&lsky intervendni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

Rozpracovana podani

ti o dotoci jsou 2de k dispozici po dobu 180-ti dni od posiedn Upravy/zmiéiny v dokumentu. Po éto ihdné je dokument 2 Portdiu farmdre automaticky odstranén. v pripadé, Je choe e dotoce mit tyto dokumenty k dispazici pro dofét poufit] doporuéigeme

B Podrobné postupy PRV | B Podrobné postupy OPR
SRS i r—

POZOR! Chystéte-|i se podepsat zadost elektronickym podpisem, ovéfte si, zda poutivite elektronicky podpis zsloseny na kvalifikoveném certifikatul Zdbrazfujeme, 3¢ vedle tzv. kvalifikovangich certificsts existuje celd fada ostatnich certifikatd ufivanych napf. v obchodnim styku, které nelze pousit pro podani Zdostf Statnimu
zeméd@lskému intervenénimu fondu,

ulodit paf formul

Zobrazit zéznamy od: do T

EECECS e

2Zadost skoln projekt - Ovoce 3 zelenina do Ekol 21-025-1000219178-08 Pfipraveno k podsni ooz o0 & &

‘Souhrmné hisent Ekolni projekt - Ovoce a zelenina do kol Nezpracovdno 2000202110203 & &

s

Stisknutim ikony tuzky v pravé casti radku lze v podavani zaddosti pokracovat.
Je-li Zadost radné poddna, je zobrazen prehled odeslanych podani:

Odeslana podani

B Podrobné postupy PRV | [l Podrobné postupy OPR
Zobrazit zéznamy od: do: Typ:

CIC T T .

Cislo jednact:

e oain2021 osose & Q

Zidost ikolni prejekt - Ovoce 3 zelenina do tkol 21-025-1000219178-09

Stisknutim ikony s lupou je moZné zobrazit si nejen odeslanou Zadost s prilohami, ale také potvrzeni o

s v

dorudeni Zadosti na SZIF.

Oba vyse uvedené prehledy jsou souhrnné za vSechna opatfeni na Portalu farmare.
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