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MANUAL pro Zadatele

Skolni projekt na Portalu farmare

Tento dokument slouZi jako ndvod Zadatellm pro praci s aplikaci Portal farmare.
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1. Uvod a nastaveni zasilani zprav

Tato piirucka popisuje procesy podani Souhrnného hlaseni a Zadosti o poskytnuti podpory na produkty
v rdmci $kolniho projektu MIéko do $kol a Ovoce a zelenina do $kol, dale jen ,Zadost”.

Pro podani je vyuZito aplikaci, dostupnych po pfihlaseni na Portalu Farmare SZIF (https://www.szif.cz/pf).

2. Obecné informace

2.1 Umisténi aplikaci

-y ) hi ir 4 i i
Spolecne organizace e Hlaseni o mléce Skolni projekty Licence
sektorové intervence
i 7 ¥ b
Intervence v odvétvi vina Mimoiadna podpora 2023 Zaruky Podpory produktd véelaistvi

Podpory produktl véelaistvi
- Evidence dokladi

Mové podéani / Spolefné organizace trh, sekdorové intervence / Skolni projekty

Zidost (Ovoce a zelenina do

ko) Souhrnné hlaseni Rozpracované Zadosti

Zadost (Mléko do skol)

Odeslané Zadosti

Obecné informace
Obecnhé informace

Zde miZete popsat obecné nebo detailnl informace o pragramech..

Ke stazeni

Soubory ke staZeni

2.2 Nastaveni

Aplikace jsou propojeny s webovou strankou pro skoly, kterd je urcena k potvrzovani Rocnich hlaseni a
k potvrzovani dodavek produktl. Soucasti webové stranky pro Skoly je formular, ktery umoznuje Skoldam
zasilat informace o zméné poctu zakd béhem skolniho roku, tj. po odeslani Souhrnného hlaseni.
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Pro obdrzeni vyse uvedené informace o zméné poctu Zaku ze strany skol je nutné, aby mél Zadatel nastaveno
zasilani informaci z Portdlu farmare. Nastaveni je moZné najit v levém hornim rohu po rozkliknuti informaci
o Zadateli v poloZce Nastaveni e-mailovych kontaktd

W SZIF & N

Obliben

ANO
NE
Aktu él nl Identifikacni a kontaktni Gdaje
Pfifazeni kontaktd k Zadostem
Nastaveni e-mailovych kontaktQ

Identifi MNastaveni Gctu nai

Kontaktni e-mail # Upravit

Notifikace z Portalu Farmare Jednotnd zidost PRV OP Rybafstvi  Lesnictvi (PRV neprojektova opatieni)  Vinafstvi  SOT - Spoleénd organizace trhu  HRDP - predéasné ukonéni zemédélské éinnost

Nérodnidotace  Obecné informace ze SZIF a MZE

Webové novinky Kontrola pomoci monitoringu (MACH)  Jednotns idost  Program rozvoje venkova 7-13  Program rozvoje venkova 14-20  Rozvoj venkeva 21 - 27
Operaéni program Rybaistvi 14.20  Operaéni program Rybafstvi 21.27  Spoleéna organizace trhu  Narodni dotace  Horizontalni plan rozvoje venkova (HRDP)  Kvalitni potraviny
Tiskové zpravy  Newsletter SZIF  LPIS  Regionalni odbory  Celostatni sit pro venkov  Dotaznikova setieni  TIS - Cenovy a informaéni servis  TIS - Zprvy o trhu

Vefejné konzultace  Aktuality z EU

+ Piidat kontaktni Gdaj

Ke kazdému e-mailovému kontaktu je moZné nastavit samostatnd pravidla, jaké zpravy budou na dany e-
maily zasildny. Nastaveni je popsano v pfirucce, kterd je umisténa v zahlavi stranky.

Pro zasilani zprav o zméné poctu zak( je nutné vybrat polozku SOT — Spole¢nd organizace trhd.

s v

Pro Uspésné podani zZadosti je nutné ulozit do Identifikacnich a kontaktnich Gdaju ¢islo Uctu, kontaktni telefon
a kontaktni e-mailovou adresu. Bez téchto polozZek nelze podat Zadost o podporu na produkty!

3. Podani Souhrnného hlaseni (Ovoce a zelenina do Skol nebo Mléko do Skol)

Souhrnné hlaseni je mozné podat pres Portal farmare v okamziku, kdy vSechny Skoly, které Zadatel uved|

s

v tabulce Pfehled skol, kterou nahral do systému, potvrdi Ro¢ni hlaseni.
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V ptipadé, ze vSechny skoly nepotvrdi Rocni hlaseni, zadatel si tabulku stdhne, doplni a zasle ji jako pfilohu
Souhrnného hlaseni datovou schrankou (nebo jinym uznanym zpdsobem podani). Zadatel v tomto p¥ipadé
priklada kopie Rocnich hlaseni jen u skol, které nevyplnily Udaje v aplikaci.

Podani Souhrnného hlaseni ma tyto kroky:

- Nahrani elektronické ptilohy s tabulkou Prehled pfihlasenych skol do systému

- Formadlni kontrola nahrané pfilohy

- Odeslani tdaju Skolam k vyplnéni

- Potvrzeni Ro¢niho hlaseni Skolami

- Vyplnéni formuldre Souhrnného hlaseni, nahrani do systému

’

- Odeslani Souhrnného hlaseni

3.1 Nahrani tabulky Prehled prihlasenych skol

Zadatel si pfipravi Excelovou tabulku PFehled pfihladenych gkol, kterd mu byla zasldna e-mailem, se
seznamem $kol, se kterymi ma smlouvu. Sloupce G - M ponecha prazdné:

Prehled pfihlasenych ikol ve tkolnim roce: 2022/2023 Schvileny Zadatel:  Mlékarna Praha s.r.o.
3 #aki piihlasenych 1. stupei 0
3 #4ka piihldsenych 1. stupei 0
3 #4ka pihlasenych celkem o
3 Zdki celkem na Skole 0
Potet Pocet Soukroma Podil Datum
Pofadové phihlaenye | priblssenje| _ POCet celkovy poZet 74k na sola  [spolufinan) o ni
- i€ Nazew skoly Adresa $koly PSC. Kraj 5 prihlstenych covani
islo h Zakin h Zaki 3akE Skole <ouk . | RH 3kolou
Lstupen | Istupei =D ANO/NE TOmE | ypE
koly z
1l 20220001 Zakladni 3kola 1 Skolni 20 15000 Stiedodesky 0 0
2 20220002 Zakladni 3kola 2 Skolni21 15000 Stiedodesky 0 0
3 20220003 Zakladni 3kola 3 Skolni22 15000 Stiedodesky 0 0
2 . 3 , . 7 1y ,
Zadatel vybere v sekci SOT - Skolni projekty — Souhrnné hlaseni:
Nové podéni / Spoletnd organizace trhu / Skolni projekty
4 b* s i w
Zadost (Mléko do skol) Zadost (Ovoce a zelenina do skol) Souhrnné hlaseni Rozpracované Zadosti

Odeslané Zadosti

s ’

Pro nahrani tabulky klikne na zelené policko Souhrnné hlaseni (Mléko do skol) nebo Souhrnné hlaseni (Ovoce
a zelenina do $kol) podle toho, jakou tabulku chce nahrat.

Skolni projekty - hlaseni

Vybér programu pro piipravu podéani souhrnného hlaseni na kolnf rok 2020/2021:

%] Souhrnné hlaZeni (Mléko do 3kol) %) Souhrnné hlaZeni (Ovoce a zelenina do $kol)

# Polozka pripravena ke zpracovani & Polozka piipravena ke zpracovan{
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Kliknutim na tlacitko Nahrat soubor vybere soubor z disku svého pocitace a potvrdi tlacitkem Odeslat soubor.
Nasledné je tfeba vyckat, aZ se tabulka nahraje a zkontroluje v systému.

Skolni projekty - hlaseni

Program otevien pro souhmné hldSent. MiZete nahrét tabulku do systému.

2020/2021

1. Nahrani elektronické prilohy skol

Nahrat tabulku... Nahrét soubor B Odeslat soubor

2. Piedani tabulky k odsouhlaseni skolam
< zpit
Bé&hem kontroly se na obrazovce zobrazuje hlaska v modrém poli: Probiha kontrola tabulky.

Skolni projekty - hlaseni
Probihé kontrola tabulky. Strénka se automaticky obnovi.

Vybér programu pro pifpravu podéni souhrnného hisgenf na kolnf rok 2020/2021:

4] Souhrnné histeni (Mléko do 3kol) #) Souhrnné hisZenf (Ovoce a zelenina do Skol)

1 Odeslano kolém ! Tabulka odesléna

Pokud je tabulka Uspé3né nahrdna, zelené pole Souhrnné hlaseni se stane opét aktivnim a zobrazi se hlaska
Tabulka Uspésné nahrdna:

Skolni projekty - hlaseni

Vjbér programu pro pifpravu podani souhrmného hiasenf na skolni rok 2020/2021:

#) Souhmné hlaseni (Mléko do 3kol) #) Souhrnné hlaseni (Ovoce a zelenina do Skol)

1 Tabulka Gsp&né nahrana ! Tabulka (isp&&né nahrana

3.2 Odeslani skolam k potvrzeni

Poté, co je tabulka Uspésné nahrana, Zadatel klikne opét na zelenou ikonu Souhrnné hlaseni a dostane se na
stranku, kde muze pristoupit ke kroku 2 — Pfedat k odsouhlaseni $kolam. Poté jiz neni moZné tabulku nahrat
znovu.

Skolni programy - hlaseni

Tabulka byla Gspéing zkontrolovana a je plipravena k odestini Skalam.

Tabulku lze odeslat abulky, dojde opét ke kontroldm a p e prepsina

202072021
1. Nahrani elektronické piilohy ikol
2. Predani tabulky k odsouhlaseni 3koldm

A Predat k odsoublaseni ikoldm
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3.3 StazZeni tabulky a ukoncéeni potvrzovani Skolami
Zadatel ma moZnost si v prib&hu obdobi potvrzovani Roénich hlageni $kolami kdykoli stdhnout tabulku

s ndhledem, které Skoly jiz hlaseni potvrdily.

V pripadé, Ze zadatel predpokladd, ze vSechny skoly nepotvrdi v terminu Rocni hlaseni, nebo potrebuje
doplnit Skoly, které nemél v plivodné nahrané tabulce a potfebuje Souhrnné hlaseni odeslat jinou formou
(datova schranka, posta..), stahne si tlacitkem StaZeni tabulky tabulku, doplni data, a zasle tabulku na SZIF
spole¢né s formularem Souhrnného hlaseni a kopiemi Roéniho hlaseni u Skol, které hlaseni nevyplnily
v aplikaci. (Tabulky budou po obdrZeni hlaseni v systému porovnany.)

Zadatel ma moinost pred findlnim staZenim tabulky ukonéit moZnost potvrzovani $kolami tlacitkem

cev v 7

Ukon¢it potvrzovani Skolami. Timto krokem jiZ Zadna Skola nebude moci v sytému hlaseni potvrdit nebo
opravit. Do tohoto okamziku maji sSkoly moznost své Gidaje opravovat neomezené. Po zmacknuti tlacitka
Ukoncit potvrzovani Skolami se zobrazi kontrolni dotaz, zda si Zadatel opravdu preje ukoncit pfijem
potvrzeni Rocnich hlaseni od skol. Pokud Zadatel potvrdi tlacitko Ano, akce je jiZ nevratna.

Nova podéni / Spoletné organizace trhu / Skolni projekty / Souhmné hldgent

Skolni projekty - hlaseni
QOdeslano Skoldm k potvrzeni.

Véechny $koly jesté nepotvrdily. Tabulku Ize stahnout a zkontrolovat, které skoly jiZ potvrdily. Pipadné poufit jake podklad k papirovému podani.

2021/2022

1. Nahrani elektronické pfilohy skol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

+ Ukonéit potvrzovani skolami

X StaZeni tabulky s potvrzenim kol

< Zpét
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Zadatel uvidi datum, kdy ukon¢il potvrzovani $koldm na obrazovce po rozklinuti zdlozky daného Souhrnného
hlaseni:

Nové podéni / Spole¢né organizace trhu / Skolni projekty / Souhrnné hlageni

v
Skolni projekty - hlaseni
Podavani Ro¢nich hlaseni ukonéeno Zadatelem 17.08.2021 13:54:40.

Tabulku Ize pouzit jako podklad k papirovému podani.

2021/2022

1. Nahrani elektronické prilohy skol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

< Zpét

3.4 Odeslani SH

V ptipadé, Ze viechny skoly vyplni Ro¢ni hlaseni v Portalu farmare, zobrazi se hlaska Potvrzeno od vSech skol
a 7adatel mGze pokracovat v podani Souhrnného hlaseni v Portalu farmare. Zadatel klikne na zelené tlacitko
Souhrnné hlaseni:

Skolni projekty - hlaseni

Vjibér programu pro pifpravu podani souhrmného hlagenf na Skolnf rok 2020/2021:

4] Souhmné hisZeni (Miéko do 2kol) #) Souhmné hlsZenf (Ovoce a zelenina do Ekol)

! Potvrzeno od viech 3kol ! Potvizeno od viech skol

a dostane se na stranku, kde si miZe stahnout konec¢nou tabulku. Zaskrtnutim policka Souhlasim s ptiloZzenim

s

nahrané tabulky skol k souhrnnému hlaseni, se aktivuje tlacitko Pfedvyplnit data k hldseni, na které zadatel
klikne:
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Nové podani / Spoleénd organizace trhu / Skolni projekty / Souhrnné hlsgeni

.
Skolni projekty - hlaseni
VEechny 3koly odeslaly potvrzent nebo byl ukonden prijem potvrzeni.

Pfed vygenerovanim hldsenf si miZete stahnout tabulku a zkontrolovat. Tabulka bude pfiloZena k hlégeni. x

2022/2023

1. Nahrani elektronické pfilohy skol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

& stazeni tabulky s potvrzenim ¥kol

" Ukonéit potvrzovéni kolami

* Souhlasim s pfilofenim nahrané tabulky $kol k souhrmnému hlssenf (po vygenerovani hidieni nebude tabulku moiné ménit))

Pfedvyplnéné hlaSeni, kterd bude vygenerovéna v nasledujicim kroku, je potieba stahnout, doplnit chybé&jici Gdaje a nésledné nahrét zpét do PF. Teprve poté bude hla3eni pfipraveno k dsp&inému podani.

< Zpat + Predvyplnit data k hldeni

Na nasledujici obrazovce budou predvyplnéna data Zadatele ze sytému. Zadatel je zkontroluje a pokud jsou
informace spravné, klikne na zelené tlaciko Predvyplnit hlaSeni. Pokud je tfeba néjaké udaje zménit, ucini tak
Zadatel v sekci pro editaci svych udaji v Portalu farmare.

Skolni projekty - hlaseni

Identifikacni a kontaktni iidaje Zadatele
Jméno a pHjmeni Zadatele/ Nézev organizace: Adresa sidla / trv. bydlisté:

Tyto Gdaje SZIF pfebirs, v souladu se zékonem & 111/2009 Sb. o ve znéni jéich predpisi, ze registru. V piipadé pochybnosti fadatele o aktuslnosti Gdaji musf byt zména iniciovéna Zadatelem pHimo u
editord Zékladnich registra CR.

Adresa pro dorudovéni: * Bankovn( spojeni:
Stejnd jako Adresa sidla / trv. bydlisté v v
Telefon: Fax/Telefon 2: Email:
v v v
< zpét + Piedvyplinit hlaseni

Kliknutim na tlaéitko PFedvyplnit hlageni dojde k vygenerovani formuldife Souhrnného hlageni. Zadatel
pokracuje kliknutim na tlacitko Pokracovat.

Skolni projekty - hlaseni
Stav zpracovani

Informace o pribéhu

PSRM_GUID uloZen do tabulky.

~ Vice zprév

T e o T e

Souhmné hldgent $kolniho projektu Miéko do ko Nezpracovano 25.08.2020 15:09:32 Q

SE-T
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Na nasledujici obrazovce se vygeneruje formuldf Souhrnného hlaseni, ktery si uZivatel stahne do svého PC
kliknutim na ndzev formulare. Posléze Zadatel formular otevre z disku svého pocitace, vyplni ho a uloZi opét
na disk svého pocitace. Formular Zadatel elektronicky nepodepisuje. Nasledné Zadatel nahraje formular zpét
do Portdlu farmare pres tlacitko Nahrat soubor a ulozi ho tladitkem Ulozit.

Souhrnné hlaseni skolniho projektu Mléko do kol
Vytvoleno Zménéno Status

25.08.2020 14:28:06 25.08.2020 14:26:09 Nezpracovino

Souhrnné hlaseni

B | Souhmné hssenisholno projekts Miéko do 25.08.2020 142808 =

Tabulka

o

Po uloZeni se zméni status v policku vpravo na zelené Pripraveno k podani a zadatel klikne na Pokracovat
v podani.

Nowd podani / Spoletnd argonizsce tha / Skolnd projekty / Souhmné hidsent / Priohy

Souhrnné hlaseni skolni projekt - Mléko do skol
Vytvolena Zméndna Status

27.08.2020 13:02:13 27.08.2020 13:18:18. Phipraveno k podsni

Mésic/Rok

20202021

Souhrnné hlaseni

Tabulka

Po importu formuldfe Souhrnného hlaseni uZivatel zaskrtne policko Souhlasim s podobou souhrnného
hlaseni a dalSimi zavazky a klikne na tlacitko Podat.
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Souhrnné hlaseni skolni projekt - Ovoce a zelenina do kol

Leden 2025

Status

Pfipraveno k podani

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: +420 222 871 871
fax: +420 222 871 765
e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

Vytvoreno Zménéno
27.08.2020 09:50:44 27.08.2020 17:23:07
Mésic/Rok
2020-2021

Souhrnné hlaseni

B Souhrnné hlasen( Skolnf projekt - Ovoce a zelenina do 3kol

Tabulka

B Elektronické pifloha — tabulka

< zp&t

27.08.2020 17:23:06

¥ Souhlasim s podobou souhrnného hlaseni a dalimi zévazky. /]

HI3seni je poddno, vygeneruje se Cislo jednaci, datum a ¢as odeslani v kolonkach Status a Datum:

Stav zpracovani

Informace o pribéhu

Zadost byla Gspékng zalofena

v Vice zprév

N L

Souhrnné hldseni ikolni projekt - Ovoce a zelenina do kol

< zpit

27.08.2020 17:26:33 Q

+ Pokraovat na o v podéni

Kliknutim na tlacitko Pokracovat na odeslana podani se zobrazi pfehled podani v Portdlu farmare.

Odeslana podani

Zobrazit zdznamy od:

28.08.2019

do:

L} 28.08.2020

B Podrobné postupy PRV | I Podrobné postupy OPR

:

o

Souhrnné hlagenf Skolnl projekt - Ovoce a zelenina do skol

Souhrnné hlaeni $kolni projekt - Miéko do $kol

PRV Zadost o dotaci PRV 14-20, 10, kolo

OST  Zemédélské nérodni dotace ~ Pozvénka

PRV Zidost o dotaci PRV 14-20, 8kolo - Doplnéni 2adosti a pifloh k Dohodé

Més(éni hlégen! o prodeji miéka a miéénych vjrobkil 06/2020

OST  Zemddélské ndrodni dotace ~ Pozvanka

4.2.1 a) Zemédélské podniky MSP - kolo 010
Novy potravinaisky dom

9.F.m.

k 2dosti 19/008/04212/672/000419
4.2.1 3) Zemédélské podniky - kolo 008
Investice do miékdmy

20-HDM-1000005097-006
06/2020

9.F.m,

Cislo jednacf: 27.08.2020
SZIF/2020/0509231 17:26:33
Cislo jednaci: 27.08.2020 Q
S$2IF/2020/0509218 15:03:30
Cislo jednact: 207200
SZIF/2020/0505810 17:27:01
Cislo jednaci: 21.07.2020 Q
SZIF/2020/0503085 144111
Cislo jednact: 13.07.2020 Q
SZIF/2020/0493294 12:28:22
Cislo jednaci: 08072020
S21F/2020/0488492 13:00:06
Cislo jednact: 16062020
S21F/2020/0445224 14:20:50
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Pfi novém pfistupu Zadatele do systému je mozné zobrazit prehled odeslanych podani takto:

SZIF & toooroeeso [
Prehledy
w w W w
Prehled zadosti Prehled hlaseni o mléce Prehled licenci Rozpracovana podani
w o W
Odeslana podani Zaruky Seznam licenci pro GRC

4. Podani zadosti pro skolni programy (Ovoce a zelenina do Skol nebo Miéko do
Skol)

Podani zadosti je mozné vidy maximalné pro 3 predchozi mésice od aktudlniho mésice. To znamen3, Ze
napriklad v lednu je mozné podavat Zadost za fijen, listopad a prosinec predchoziho kalendarniho roku.

Podani Zadosti ma tyto kroky:

- Nahrani soupisu dodavek produktd do skol

- Formadlni kontrola nahrané pfilohy

- Odeslani udaji skolam k odsouhlaseni

- Odsouhlaseni udaji o dodavkach produktl od skol

- Nahrani pozndmek ke komentardm od skol (nepovinné)
- Vytvoreni Zadosti a doplnéni pfiloh

- Podani zadosti

Jednotlivé kroky podani je mozné provadét po prechodu do daného mésice, pro ktery se Zada o podporu,
z prehledové obrazovky. Pokud za dany mésic neni mozné poddavat zadost, je volba neaktivni, v opacném
pfipadé je mozné rozklikem pfejit na detailni prehled aktivit k danému mésici.

> Skolni rok 202072021

v Skolni rok 2021/2022
zéfi Polozka piipravena ke zpracovani ¢*
fijen Polozka piipravena ke zpracovani 4
listopad Polozka blokovana &
prosinec Polozka blokovana &
leden Polozka blokovana &

Priklad uvodni obrazovky po stisku volby ,Zadost (Ovoce a zelenina do $kol)“ v menu
Portalu Farmare v dobé, kdy je pfistupné obdobi zafi a fijen

Manudl pro podavani zadosti Skolni projekt na Portélu farmare
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4.1 Nahrani soupisu dodavek produkti do Skol

Prvnim krokem je nahrani soupisu dodavek produktd. Soupis musi byt ve formé Excelové tabulky ve formatu
XLSX

Skolni programy - zadatel
Obdobi je otevfeno. MiZete nahrat tabulku do systému.
Zari 2021

1. Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou produktd dodanych do skol

Nahrét tabulku. Nahritsoubor B Nahrét soubor

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrani tabulky produktt dodanych do skol s komentari

4.2 Kontrola nahraného soupisu dodavek produktu
Nahrany soubor je systémem kontrolovan z pohledu splnéni formalnich ndlezitosti (format souboru,
vyplnénd data, apod.). Pokud systém najde chyby, aplikace upozorni uZivatele hlaskou s odkazem na chybovy
protokol. Chyby v souboru je nutné odstranit a poté je potteba pfilohu nahrat znovu.
Skolni programy - Zadatel

Zadatel mé zfizen piistup do Portdlu farmafe: NE

Probiha kontrola tabulky. Strénka se automaticky obnovi.

> Skolni rok 2020/2021

v Skolni rok 2021/2022

24 Tabulka odeslana !

fijen PoloZka pfipravena ke zpracovani ¢

Aplikace po nahrani soupisu doddvek produktt do Skol provadi kontrolu

Skolni programy - zadatel
> Skolni rok 2022/2023

v Skolni rok 202372024

Nalezena chyba v tabulce r

Aplikace po nahrani soupisu doddvek produkti do skol s informaci o chybé
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I I
Skolni programy - zadatel
Chybna data v excelu. 500000000000000030000

Stéhnout chybowy protokel zde.

Obdobi je otevieno. MiZete nahrat tabulku do systému. X

Chybovy radek v aplikaci po nahrdni soupisu doddvek produktii do skol s odkazem na
chybovy protokol

Po stisku odkazu ,,zde” v fadku ,Stahnout chybovy protokol zde” se chyby se zobrazuji v novém okné ve formé
webové stranky (.html). Protokol o kontrole soupisu dodavek produktl obsahuje veskeré chyby, které jsou
pfi nahravani souboru kontrolovany. Tam, kde vznikla chyba, je uvedena specifikace dané polozky (ID skoly,
kdd produktu apod.).

Soubor lze nahravat opakované, po stisku tlacitka Nahrat soubor se pfedchozi nahrany soubor prepise. Tzn.
neni mozné se vracet ke dfive nahranym souboridm. K dispozici je jen posledni nahrany soubor.

Dokud neni pfijat soubor bez chyb, neni mozné pokracovat v dalSim kroku.
v Skolni rok 2023/2024

zafi Tabulka dspéiné nahrdna 1

Ndhled dvodni strany daného projektu po uspésném nahrdni tabulky

4.3 Odeslani skolam ke schvaleni

Po zkontrolovani, ze veskera data jsou spravné nahrana do systému, je mozné poslat data skoldam k
odsouhlaseni tlacitkem , Pfedat k odsouhlaseni Skoldam“. Po tomto kroku jiZ nebude mozné znovu nahrdvat
soupis dodavek produkt(, data jsou zafixovana a nelze je ménit.
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Skolni programy - zadatel
Tabulka byla Gspéiné zkontrolovéna a je pfipravena k odeslani Ekolam.

Tabulku lze odeslat £kolam k potwrzeni nebo nahrat upravenou tabulku. Pokud nahrajete upravencu tabulku, dojde opét ke kontrolam a pavodni nahrana tabulka
bude piepsana.

Zari 2023
1. Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou produkti dodanych do skol

x
Mahrat tabulku... Nahrit soubor B Nahrit soubor

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

«d Predat k odsouhlaseni Skolam

Aplikace ve fazi, kdy byla uspésné provedena kontrola soupisu doddvek produktt do skol

4.4 Cekani na schvdleni od $kol

Dokud vsechny skoly nepotvrdi dodavky, je na hlavni strance s pfehledem mésicl zobrazen text: Odeslano
Skolam.

v Skolni rok 2021/2022

zaH Odeslano skolam !

fijen

Polozka pfipravena ke zpracovani &

listopad Polozka blokovéna &

Na obrazovce pro vybrany mésic Ize stdhnout tabulku s potvrzenim, ve které lze zjistit, jaké Skoly jesté
nepotvrdily dodavky. V této fazi je mozno doplnit poznamku Zadatele.
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Skolni programy - zadatel

Odesléno skolam k potvrzeni.

VEechny skoly jesté nepotvrdily. Tabulku lze stdhnout a doplnit viastni komentafe k ji2 pfijatym povrzenim od Ekol, Nasledné nahrat soubar zpét do systému. x
Zafi 2023
1. Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou produktt dodanych do kol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrani tabulky produkti dodanych do skol s komentafi

Mahrat tabulku s komentafi... B Nahrit tabulku s komentaii
& Staieni tabulky s potvrzenim kol

Aplikace ve fdzi, kdy se ¢ekd na potvrzeni doddvky od skol a je mozZné doplnit Pozndmku k vyjddreni skoly k
doddvce

Po stazeni Excelového souboru mlizeme jednoduse zjistit, ktera Skola jesté neschvalila dodavky — nejsou
vyplnéna pfislusna pole.

DOSILATEN  Testskoma 232 a2z 232 OzAA1E Testoata

432 23.00.2015 Premiess FakTE23 232 88 15.02.2018

@
222222222 00 Testshoma £ 58 35 ozast Testost < 535 csoszois Frehedt rak2s2 T 15.0.2015
Zsoissisk  Testskoma e & 574 ozaszo Testosta < 573 1soszos riehedt raxros e aa 15.0.2015
i Testskoma 65 355 355 ozass Test Dt < 355 ososzois siehedt raxts72 355 an 15.05.2018
5 s 55 ozanr Test Dt < S35 17082018 senect raxriss 55 an 15.05.2018
53 = 33 ozass Test ot S 533 21002018 preneat raxrars 52 an 15.08.2018
Ey 381 381 ozanz Testoata S 381 ososz0s premeat Faxrsos EETIFe 15.0.2018
259 260 260 ozanzs Testost @ 269 27002015 preea FaTees 259 an 18.08.20:8
2 282 252 ozass Testosta 3 232 03052018 Frehedt FakTas? 52 an 15.05.2015
339 33 335 ozaszs Testosta < 355 czoszos eiehedt raxrsos EE 15.0.2015
sas saa a2 ozasz: Test Dt < Sa1 11082018 siehedt raxriss a4 aa 15.05.2018
e aza 12 ozass Test ot S 411 27002018 Freneat raxrrs2 214 an 15.08.2018
-7 57 757 ozass Testoata ES 737 20002018 Freneat Faxross 77 an 15.08.2018
' e 11 ozanss Testoata S 51t 15002015 Fremeat Faxrecz 1t an 15.0.2018
a0z a0z 202 ozanzz Testost @ 402 zm.0s.2015 preed FaxTass 202 an 18.08.20:8
a5 45 545 ozass Testosta 3 543 27052015 Frehedt FakTi0r a5 an 15.05.2015
so7 o7 o7 ozasss Testosta < 07 10082018 Fiehedt raTise o7 aa 15.0.2015
a7 37 37 ozaszs Test Dt < 437 ososzos siehedt raxrza 437 an 15.05.2018
18 218 315 ozanis Test ot S 315 0002018 Feneat raxrizs 315 an 15.08.2018
k) o3 03 o2ans Tastoara = 03| 17002015 Fremeat Faxrzos o
122 22 132 o288 Test Data < 132 17.02.2018 rehiedt rarTses o T
vz a2 742 ozass Testosts @ 742 24052018 Frehedt FaKTOSS Tz an 1508:2615
20 az0 420 ozass Testosta < 420 csoszois eiehedt raxrsis 20 aa 15.0.2015
o o0 570 ozasis Test Dt < 70 1moszos siehedt raxrass S 15.05.2018
7 S 17 czaaz Test ot S 7 2002018 semest raxrass 17 an 15.08.2018
200 20 200 ozanzz Testoata ES 204 2002018 preneat raxrera 200 an 15.08.2018
116 21 116 ozanza Testoata S i1c 12003018 eremes Faxrase 116 an 15.0.2018
300 %0 20 ozanz Testosta < 330 is.0s.z0is Frehedt FakTou EEIN 18.08.20:8
5 s 53 ozanzz Testosta 3 453 ozoszois Frehedt Fakr2ar PRI 15.05.2015
202 202 202 ozass Testosta < 201 is0szois riehedt raxrass 202 an 15.0.2015
) 75 754 ozasz: Test Dt < 731 cmoszos siehedt raxriso 74 aa 15.05.2018
s 70 570 ozanz Test ot S 570 13002018 preneat raxress N 15.08.2018
57 527 537 ozanis Testoata ES 537 21002018 preneat raxrrie 537 an 15.08.2018
36 S 35 ozanaz Testoata S 35 cioszoms eemest Faxoes 35 an 18.08.2018

Priklad vygenerovaného soupisu doddvek produkti s odsouhlasenim od skol

Pokud jsou dodavky potvrzeny Skolami a Zadatel nema potrebu se vyjadfovat k potvrzeni Skolami, mize
rovnou zacit vytvaret zadost.

4.5 Nahrani poznamek ke komentarum od skol

V ramci odsouhlaseni doddvky maji Skoly mozZnost vybrat pozndmku k vybrané dodavce. Tato poznamka je
také dostupna ve vygenerovaném Excelovém souboru pro stazeni, viz predchozi krok. Zadatel md moznost
k pozndmce doplnit vlastni komentaf. Nejprve je tfeba stdhnout soubor pomoci tlacitka ,StaZeni tabulky

Manudl pro podavani zadosti Skolni projekt na Portélu farmare 16 z 45


mailto:info@szif.cz

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
N\ SZI F Leden 2025 tel.: +420 222 871 871
fax: +420 222 871 765

Statni zemédé&lsky intervendni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

s potvrzenim $kol“ a poté Ize pfipsat poznamku do sloupce “poznamka 7adatele”. Zadatel v #ddném ptipadé

nemaze ani heprepisuje udaje od skol!

potvrzens potvrzeni datum poznamka
mnoZstvi EZkolou potvrzeni Ekoly

18 OK 25.10.2023
Castedns
zkonzumovano
[fChybé&jici Chybé&jici produkty
240 OK 25.10.2023 produkty nahrazeny
Zkonzumowan
oipfes
Spatnou
kvalitu
34 OK 25.10.2023 produktu
Casteiné
zkonzumovano
[Chybé&jici
25 OK 24.10.2023 produkty
Cela dodavka
odmitnuta/pro Omylem uvedena
dukty dodavka z jingho
0 oK 24.10.2023 nedodany mésice

Priklad doplnéni pozndmek Zadatele ke komentdrim od skol

Vyplnény soupis dodavek produktl Ize nahrat do bodu ¢islo 3 pomoci tlac¢itka “Nahrat tabulku s komentafi“.
Do systému se pfevezmou POUZE komentare Zadatele z odpovidajiciho sloupce.

Pokud je v soupisu dodavek produktl editovan jiny sloupec, nez Poznamka Zadatele, nebudou se vybrané
zmény do systému prebirat. Je potfeba zajistit, aby byl vidy pouZit soubor vygenerovany tlacitkem ,StaZeni

III

tabulky s potvrzenim skol“ a editovan pouze sloupec s pozndmkou od skol.

4.6 Vytvoreni zadosti

Vytvofit 7adost je nové& mozné i bez potvrzeni viech $kol. V takovém pFipadé je NUTNE k 7adosti nahrat do
pfiloh potvrzeni od vsech skol, které nepotvrdily dodavky na Portalu farmare, spolu s doplnénou tabulkou.

Jakmile vSechny skoly potvrdi dodavky pres Portal farmare, zobrazi se u vybraného mésice na hlavni strance
v prehledu mésicll text: “Potvrzeno od vsech skol”.
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v Skolni rok 202372024

zZafi Potvrzeno od viech kol 1

Postup podani Zadosti:

Skolni programy - zadatel

VEechny Ekoly odeslaly potvrzeni,
Pfed vygenerovanim 24dasti si miZete stahnout tabulku, doplnit své poznamky a nédhrat zpét do systému. Po vygenerovani nelze tabulku jiZ upravovat. x
Zari 2023

1. Nahrani elektronické prilohy s tabulkou produktid dodanych do $kol
2. Predani tabulky k odsouhlaseni Skolam

3. Nahrani tabulky produktl dodanych do kol s komentari

Mahrat tabulku s kementafi.. B Nahrit tabulku s komentifi
& Sta7eni tabulky s potvrzenim skol

* Souhlasim s pfiloZenim nahrang tabulky s komentafi k Zadosti (po vygenerovani Zadosti nebude tabulku mozné ménit!) ]

< Zpét +" Predvypinit data k Zidosti

Aplikace ve fazi, kdy potvrdily vsechny skoly

Nejprve je nutné zaskrtnout pole — ,Souhlasim s pfilozenim nahrané tabulky s komentafi k zadosti (po

vygenerovani zadosti nebude tabulku mozné ménit!)“. Tim je ze strany Zadatele odsouhlaseno, Ze jiz nahral
vSechny pripadné komentare k pozndmkam od Skol a dojde k uzavieni moznosti nahrat dalsi komentare.

Pokud byly potvrzeny veskeré dodavky pres Portal farmare, je nutné zmacknout zpfistupnéné tlacitko:
,Predvyplnit data k zadosti“

V pfipadé, Ze nedoslo k potvrzeni dodavek od vsech $kol pres Portdl farmare, je zobrazena hlaska, kterd na
to Zadatele upozorniuje:
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Mejsou potvrzené veskeré dodavky! K Zadosti je nutné nahrat

o] e

Po stisku tlacitka ,,ANO“ nebo po stisku tlacitka ,Pfedvyplnit data k Zddosti“ se otevie detail Zaddosti pro zadani
zakladnich identifikacnich Udaji Zadatele. Nazev a sidlo Zadatele je jiz dotazeno a nelze je zménit. Je nutné
doplnit dalsi udaje:

potvrzeni od Skel! Cheete pokradovat?

Skolni programy - zadatel

Identifikaéni a kontaktnf Udaje Zadatele
Jméno a pfijmeni Zadatele/ Mazev organizace: Adresa sidla / trv. bydlisté:
& v &

Tyto idaje SZIF piebird, v souladu se zikonem £. 111/2009 Sb. o zikladnich registrech, ve znéni pozdéjSich pfedpisii, ze Zakladniho registru. V pfipadé
pochybnosti Zadatele o aktudlnosti Gdaji musi byt zména iniciovana Zadatelem pfimo u editord Zakladnich registri CR.

Adresa pro dorucovani: * Bankavni spojent:
Stejna jako Adresa sidla / trv, bydlisté hd hd
* Telefon: * Email:
b v
* Jména kontaktni osoby * Pijmeni kontaktni osoby

< Zpét + Predvyplnit Zadost

Vypinéni Identifikacnich a kontaktnich udaju Zadatele

V Zadosti je nutné vybrat bankovni spojeni, které bylo schvaleno pro dany projekt, telefon a e-mail. VSechny
tyto udaje se dotahuji ze sekce Identifikacni a kontaktni Udaje, kde je moZné je ménit. Jméno a prijmeni
kontaktni osoby je volné zapisovatelné pole. VSechna pole jsou povinna k vyplnéni.

Po stisknuti tlacitka ,,Pfedvyplnit Zadost” je vygenerovan dokument:

et _n_

Z3dost Skolni projekt - Ovoce a zelenina do kol 21-025-1000219176-09 Biipravena k podani oanzoziosses & Q

s
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Po stisku tlacitka ,Pokracovat” se zobrazi vygenerovany dokument s zZadosti, pfilozeny soupis doddvek
produktl s potvrzenymi dodavkami a moznost/povinnost nahrat dalsi pfilohy k Zadosti.

4.7 Doplnéni priloh

Zadost o podporu a Soupis dodavek produkt( s odsouhlasenim od kol a pozndmkami Zadatele jsou
automaticky vytvoreny.

lestliZze Zadatel nevyplnil Identifikaci prijemctd dotaci (polozka je podbarvena ¢ervené) nebo pokud doslo ke
zméné, ktera se této ldentifikace tyka, je nutné dany dokument vytvofit/upravit pres tlac¢itko ,Identifikace
prijemcl dotaci“. Zadatel je presmérovan na pfislusny formular véetné navodu a ptirucky k vyplnéni.

e ——— x
Zadost skolni projekt - Ovoce a zelenina do kol

25.10.2023 150709 25.10.2023 150715 Pripravena k padani

Zadost

Tabulka

Prilohy

~ Povinné piilohy

Identifikace subjektu dle &. 59 odst. 4 nafizeni (EU) £ 202172116

_u-unl P —

Jestlize Zadatel ma vyplnénou Identifikaci pfijemc( dotaci (polozka je podbarvena zelené) a nedoslo k Zzadné
zméné, pokracuje Zadatel k nahrani ostatnich pfiloh.

Pokud nedoslo k potvrzeni doddvek vsemi Skolami pfes Portdl farmare, je vytvorena sekce pro vlozeni
potvrzeni dodavek od skol (poloZka je podbarvena cervené) a doplnéné tabulky. Je nutné vloZit potvrzeni od
vSech skol, které nepotvrdily dodavky pres Portal farmare spolu s doplnénou tabulkou Soupis dodavek
produktd.
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Pilaba Potvrzeni dodivek Skolami mime PF véemi dopinéné tabulky Sougis dadivek praduktd je povinng. ¥

Z4adost gkolni projekt - Miéko do kol

Iméning Sratus
31.10.2023 12:0030 31.10.2023 120039 Ve zpracovani
Predtisk Meésic/Rok
23-MDS s 09/2023
Zadost
B Zadnst Skolni projekt - Midko do dkal 31.10.2023 1200:38 "
Tabulka
B Soupis dodavek produksi
Prilohy

~ Povinné prilohy

Identifikace subjektu dle cl. 59 odst. 4 narizeni (EU) ¢. 2021/2116

N e e e I

Cislo jednaci:
osT |dentifikace pijeme cotad e o203 izism & Q

SZIF/2023/0591580
Potwrzeni dodavek Skolami mimo PF véetné doplnéné tabulky Soupis dodavek produkta

L Mahrit soubor

Je moZné vloZit nékolik souborl najednou a poté vse uloZit:

Potvrzeni dodavek skolami mimo PF véetné doplnéné tabulky Soupis dodavek produkti

Soupis_dodavek_produktu_doplreny_1698751142268.xIsx

L]
8

Popis (max 64 znakd):

Potvrzeni_skola_CZ11111111X_1698751147492.pdf

ul
&
i

Popis (max 64 znakd):

Potvrzeni_skola_CZ12345676X_1698751155545.pdf

o

BEKE
Popis (max 64 znakel):

Potvrzeni_skola_CZ87654321X_16987511585660.pdf

o

6518
Popis (max 64 znakl):

Aplikace pred uloZenim vlioZenych soubort
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Potvrzeni dodavek skolami mimo PF véetné doplnéné tabulky Soupis dodavek produkti

0 Bi Soupis_dodavek_produktu_doplineny 1698751142265 xsx 3-1-1 giﬂlg:

Popis (max &4 znakul: P,
_ I Potvrzen_skola CZ11111111% 1698751147492 pdf et
- Popis (max 64 znakl: L_E‘-SI:._;;
. B Potvrzeni_skola_CZ12345678X_1695751155545.pdf 31]93211’6
- Popis (max 64 znakl]: L?SKE.

B Potvrzeni_skola_CZ57654321%_16967511585860.pdf 31.10.2023
O 122010

Popis (max 64 znakl): B5KE

Aplikace po uloZeni vloZenych soubort

e

Povinné pfilohy musi byt pfed podanim Zadosti podbarveny zelenou barvou, aby bylo mozné zadost podat.

v Povinné prilohy

Identifikace subjektu dle ¢l. 59 odst. 4 nafizeni (EU) ¢. 2021/2116

e T S )R

S . Cislo jednach
osT Identikace pijemcl dotac’ DT 31.10.2023 121503 & Q

SZIFf2023/0591580
Potvrzeni doddvek skolami mimo PF véetné doplnéné tabulky Soupis dodavek produkta

0 Bi Soupis_dodavek_produlktu_doplneny 16858751142268.xlsx 3-1-‘]' 23333

Popis (max 64 znaku: o,
- B Potvrzeni_skola_CZ11111111¥_1698751147492 pdf 31.‘:?32%:-
- Popis imax 64 znakl): L?SP;;

V ptipadé, ze vSechny Skoly potvrdily dodavky pres Portal farmare, nebude sekce Povinné ptilohy obsahovat
polozku ,,Potvrzeni dodavek skolami mimo PF véetné doplnéné tabulky Soupis dodavek produkti”.

K Zadosti mlize Zadatel nahrat dalsi prilohy, které jsou nutné k dané zadosti:
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“ Nepovinné pfilohy
Oznameni ikoly o odstoupeni od smlouvy o dodavani produktd v pribéhu skolniho roku

2. Nahrit soubor

Osvédéeni o pavodu viech dodavanych produkta ekologického zemédélstvi

1. Nahrit soubor

Cestné prohlaseni zakladni skoly o podilu financovani z vefejného rozpoétu

1. Nahrat soubor

Cestné prohldseni zadatele o podporu v reZimu de minimis v rdmci skolniho projektu

2. Nahrit soubor

v Dalsi prilohy
Jina priloha

1. Nahrit soubor

Do kazdé sekce Ize nahrat vice souborl a soubory pojmenovat pro lepsi prehlednost:

Osvédeeni o plivodu viech doddvanych produkti ekologického zemédélstvi

Priloha_A_1635931606830.docx

-

11KE
Popis (max 64 znakil: Certifikat 1

Priloha_B_1635931618180.docx

-

11KB
Popis (max 64 znaki): Certifikét 2

Veskeré zmény je nutné ulozit tlacitkem ve spodni ¢asti, bez uloZeni nelze pokracovat dale.

V ptipadé, Ze se Zadatel splete v nahrani pfilohy a uloZi Spatnou pfilohu, je moZné pfilohu odstranit
zaskrtnutim check-boxu u dané pfilohy a stiskem tlacitka ,,Smazat oznacené prilohy”, které se objevi v levé
spodni ¢asti obrazovky po zaskrtnuti pfilohy:

Osvédéeni o pivodu viech dodévanych produkti ekologického zemédelstui

B Priloha_A_1635931606830.docx 02.14.2021 102508

Popis (max 64 znaki) Certifikit 1 e

B Priloha_B_1635931618180.docx

2112021 102908
Popis (max 64 znaki); Certifikat 2 it

Cestné prohlageni zakladni skoly o podilu financovani z vefejného rozpoétu
Cestné prohlageni zadatele o podporu v rezimu de minimis v rémi $kolniho projektu

Celkova velikost pfiloh: 23KB

PRI W smezat oznacens pirtohy D —— m

Pokud je Zadost fadné doplnéna, nahrana na PF a doplnény vSechny nutné pftilohy, je mozné pokracovat
dale stisknutim tlacitka , Pokracovat v podani“.
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4.8 Podani zadosti

Po stisku tlacitka ,, Pokracovat v podani” je Zadatel upozornén, Ze musi zaskrtnout souhlas. Zaroven je na
obrazovce zobrazen prehled soubord, které budou zaevidovany SZIF.:

Zadost

B Zadost dkalni projekt - Ovace a zebenina do kol 03.11.2021 10:2%:07

Tabulka

B Soupis dodvek produkth

piilohy

~ Nepovinné pfilohy

Osvédéeni o pivodu viech doda h produkti

Celkova velikest priloh: 23K8
* Souhlasim s podobou Eidosti a dalimi zévazky.

ijoti, kantaktute Helpdesk.

com

Po zaskrtnuti ,,Souhlasim s podobou Zadosti a dalSimi zavazky.” je zptistupnéno tlacitko , Podat Zadost“, a
po jeho stisknuti je podani dokonceno.

s v

Po odeslani zadosti se zobrazi informace o zaevidovani Zadosti:

= = == =N
318178 Cisho jecinack .
Zadost Skolni projekt - Ovoce a zelenina o Skol 21-025-1000219178-09 o s 03112021 050 & Q
< Zpi + Pokradovat na odeslan podini

Tlac¢itkem ,,Pokracovat na odesland podani“ je Zadatel pfesmérovan na obrazovku Odeslana podani v sekci
Prehledy.

4.9 Podané a rozpracované zadosti

V ptipadé, Ze neni mozné dokoncit podani Zadosti najednou, je mozZné se k uloZené vygenerované zadosti
vratit v poloZce ,Rozpracovana podani“ v sekci ,,Pfehledy” (horni pravy roh obrazovky).

Domu Mova podani  Prehledy Schranka

Piehledy

Pehled Zadosti Piehled hlaeni o mléce Rozpracovana podani Odesland podani

Seznam licenci
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Rozpracovana podani

procované Zddesti/Zddosti o dotaci jsou zde k dispozici po dobu 180-ti dndi od posiednl dpravy/zmény v dokumentus. PO této ihitd je dokument 2 Portdiu formde autometicky odstranén. v pfipad Je chee Zodatel/prijemce dotace mit tyto dokumenty k aispazici pro dalSi poufit] doporutijeme

x
B Podrobné postupy PRV | [ Podrobiné postupy OPR

POZOR! Chystéte-|i se podepsat zadost elektronickym podpisem, ovéfte si, zda poutivite elektronicky podpis zsloseny na kvalifikoveném certifikatul Zdbrazfujeme, 3¢ vedle tzv. kvalifikovangich certificsts existuje celd fada ostatnich certifikatd ufivanych napf. v obchodnim styku, které nelze pousit pro podani Zdostf Statnimu
zeméd@lskému intervenénimu fondu,

UPOZORNENE: i
ulait paf formulde do

Zobrazit ziznamy od: de: T

ERCEC= e -

2adost Skolni projekt - Ovoce a zelenina do Skol 21-025-1000219178-09 Piipravenc k podéni o202 02e0s & &

Souhmné hidgent Ekoln' projekt - Ovoce a zelenina do kol Mezpracouno 2000202110203 & &

s

Stisknutim ikony tuzky v pravé casti radku lze v poddvani zZadosti pokracovat.
Je-li Zadost radné poddna, je zobrazen prehled odeslanych podani:

Odeslana podani

B Podrobné postupy PRV | [ Podrobné postupy OPR
Zobrazit zéznamy od: de: Tvp:

CIC T T .

Cislo jednact:

S oain2021 osose & Q

Z4dost tolni projekt - Ovoce a zelenina do Zkol 21-075-1000219178-09

Stisknutim ikony s lupou je moZzné zobrazit si nejen odeslanou Zadost s pfilohami, ale také potvrzeni o

s v

dorudeni Zadosti na SZIF.

Oba vyse uvedené prehledy jsou souhrnné za viechna opatreni na Portalu farmare.

4.10 Doplnéni podané zadosti

V ptipadé, Ze chybi néktera ptiloha nebo je Zadatel vyzvan k opravé nékteré z pfiloh, je moZné pfilohu zaslat
pfes Portdl farmare. Doplnéni podani se provadi pfimo kdané 7adosti vsekci Nova podéni/Skolni
projekty/pfislusny projekt + dané obdobi. Po otevieni daného obdobi se objevi informace s podanou Zadosti,
pod kterou je umisténo tlacitko Doplnéni pfiloh.
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Skolni programy - Zzadatel

Zadost byla Gspéiné podana. X
Zarf 2023

1. Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou produkt( dodanych do 3kol

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrani tabulky produkti dodanych do $kol s komentari

Odeslana Zadost

-_ e mmm

Cisla Jjednaci:
SZIF/2023/0591372

< Zpét v Doplnéni piiloh

Po stisknuti tlacitka je vygenerovano nové podani:

_ DuFiﬁUiiCi "ldaje mmm

Z4dost o podporu tkelniho projekiu Ovoce a zelenina do kol - doplnéni 23-0Z5- Pfipraveno k 27.10.2023 X Q
pfilah - Doplnéni Zadosti 1000219178-09 podani 10:46:02

¢ ot

Po stisku tlacitka Pokracovat se otevie formular pro vloZeni pfilohy:

Zadost skalni projekt - Ovoce a zelenina do kol 23-075-1000219178-09 26.10.2023 14:33:32 &
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Zadost o podporu skolniho projektu Ovoce a zelenina do kol

Vytvoheno Zménéno
27.10.2023 10:46:02 27.10.2023 104606
Predtisk Mésic/Rok
23-0Zs-. o9/2023
Zadost
B Zidast o podporu Skolniho projektu Ovoce a zelenina do Skol - dopinéni
piilon
Tabulka
] Soupis dodavek produkt
Pfilohy

w Dalsi pfilohy

Jina pfiloha

Leden 2025

27.10.2023 10:4E:05

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: +420 222 871 871
fax: +420 222 871 765
e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

- doplnéni pfiloh - Doplnéni Zadosti

Status

Pipraveno k podani

B

< Zpdt

 potesiomt v podied | @ wo |

Zadatel nahraje ptilohu a tlagitkem UloZit a Pokracovat pokracuje v odeslani podani.

Dodatecné podani je v prehledu Odesland podani zietelné oznaceno jako Doplnéni zadosti.

s v s

-__m_mﬂ

Fadost o podporu Skolniho projektu Ovoce & zelening do kol - doplnéni

prilah - Doplnéni Zadosti

Zadost kelni projekt - Qvoce a zelenina do skel

Pocet dodate¢nych poddni neni omezen a Ize je podat opakované.

V pfipadé potireby kontaktujte skolni.projekty@szif.gov.cz.

23-0Z5-1000218178-08

23-075-1000218178-08

CIS|OJEdnECI 27.10.2023
SZIF/2023/0591444 10:50:54
Cislo jednaci: 26.10.2023 L Q
SZIF/2023/0591372 143332

5. Podani zadosti o poskytnuti podpory na DVO (Ovoce a zelenina do skol nebo

Miéko do skol)

Zadost o poskytnuti podpory na DVO podéva Zadatel ve Ihdité 3 mésicli od konce obdobi, na které se vztahuje.

vevs

Podani zadosti v pozdéjsSim terminu je moZné, ale je spojeno se snizenim vyplacené podpory v zavislosti

na poctu dn(, o které je IhGta pro podani prekrocena.
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Podani Zadosti ma tyto kroky:

- Nahrani soupisu provedenych DVO

- Formdlni kontrola nahrané pfilohy

- Odeslani udaji skoldam k odsouhlaseni

- Odsouhlaseni udajd o provedenych DVO od skol

- Nahrani pozndmek ke komentarim od skol (nepovinné)
- Vytvoreni zaddosti a doplnéni pfiloh

- Podani Zadosti
Jednotlivé kroky podani je mozné provadét po vstupu do obdobi, pro které se zdda o podporu na DVO.

V hlavnim menu pro nova podani v ramci Skolniho projektu Zadatel vybere pfisluSsnou ¢ast projektu a poté
na prehledové obrazovce jednotlivych obdobi pro provadéni DVO vybere pfislusné obdobi, ve kterém bylo
DVO provedeno. Pokud za dané obdobi jesté neni mozné poddvat Zadost, je pole neaktivni (Sedé), v opacném
pripadé je mozné kliknutim na pole prislusného obdobi toto obdobi otevfi pro nahrani soupisu provedenych
DVO.

w % oW w o
Zadost (Mléko do skol) Zadost (odzoglfola) zelenina Souhrnné hlaseni Rozpracované zadosti
w w
pig e DVO Zadost (Mléko do DVO Zadost (Ovoce a
Odeslané zadosti s & &
skol) zelenina do skol)

Priklad avodni prehledove obrazovky obdobi, kam se Zadatel dostane po stisku volby
,DVO Zadost (Mléko do $kol)“ nebo ,DVO Zadost (Ovoce a zelenina do $kol)“ v menu
Nova podani Portalu Farmare

v Skolni rok 2024/2025

zafi - prosinec 2024 Polozka pripravena ke
zpracovani &

leden - bieze 2025 Polozka pripravena ke
zpracovani &

duben - erven 2025 Polozka pfipravena ke
zpracovani &
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L D L
5.1 Nahrani soupisu provedenych DVO

Prvnim krokem je nahrdni tabulky soupisu provedenych DVO. Soupis ma podobu Excelové tabulky ve formatu
XLSX, kterou pfipravuje SZIF pro kazdy $kolni rok a kazdého 7adatele zvlast. Zadatel musi vidy pouZit tuto
tabulku. UZivatel po kliknuti na Sedé tlacitko ,,Nahrat soubor” nejprve vybere soubor, ktery chce nahrat a
kliknutim na zelené tlacitko ,Nahrat soubor” tento soubor nahraje do PF (Portalu farmare).

Nova podani / Spoleéné organizace trh{, sektorové intervence / Skolni projekty / DVO Z4dost (Mléko do skol)
N
rd i
Skolni programy DVO - zadatel
Obdobi je otevieno. MiZete nahrat tabulku do systému. e

leden - brezen 2025

1. Nahrani elektronické prilohy s tabulkou provedenych DVO

Nahrat tabulku... Nahrét soubor d Nahrat soubor

Skolni programy DVO - Zadatel

PriloZte soubor.

Obdobi je otevieno. MiZete nahrat tabulku do systému. X

leden - brezen 2025

1. Nahrani elektronické prilohy s tabulkou provedenych DVO

Ptiloha & 1 - Soupis DVO (ochutnévka) OZD3.xlsx Nahrit soubor B Nahrat soubor

5.2 Kontrola nahraného soupisu provedenych DVO

Nahrany soubor je systémem kontrolovan z pohledu splnéni formalnich naleZitosti (formdat souboru,
vyplnénd data, apod.). Po dobu probihajici kontroly je po pravé strané pole zpracovavaného obdobi uvedena
zprava ,Tabulka odeslana!“ Pokud systém najde chyby, aplikace upozorni uzivatele hlaskou s odkazem
na chybovy protokol. Chyby v souboru je nutné odstranit a poté je potieba soubor nahrat znovu.
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v Skolni rok 2024/2025

2Zafi - prosinec 2024 Tabulka odesléna !

Aplikace PF po nahrdni soupisu provedenych DVO provddi kontrolu

v Skolni rok 2024/2025

zafi - prosinec 2024 Chyba komunikace

Aplikace PF po nahrdni soupisu provedenych DVO s informaci o chybé

Skolni programy DVO - Zadatel

Chyba volani AGIS: Nejsou vyplnéné viechny hodnoty na nékterém fadkuv listu PREHLED.

Chyba komunikace. Opakujte poZadavek pozdéji, nebo kontaktuje podpernu.

Stahnout chybovy protol

Obdobi je otevieno. MlZete znovu nahrét tabulku do systému. X

Priklad chybového radku v aplikaci PF po nahrdni soupisu provedenych DVO
a fadek s odkazem na chybovy protokol

Po stisku odkazu na chybovy protokol — modry text ,zde” v radku ,Stahnout chybovy protokol zde“ se
v novém okné prohlizece, ve formé webové stranky (.html) zobrazi chybovy protokol. Tento protokol
o kontrole soupisu provedenych DVO obsahuje veskeré chyby, které jsou pfi nahrdvani souboru nalezeny.
Tam, kde vznikla chyba, je uvedena specifikace dané polozky (ID skoly, kod DVO apod.).

Soubor Ize nahravat opakované, po stisku tlacitka ,,Nahrat soubor” se predchozi nahrany soubor prepise.
Poté se jiz v aplikaci neni mozné vracet ke dfive nahranym souborim. K dispozici je jen posledni nahrany
soubor.

Dokud neni nahrdn soubor bez chyb, neni moziné pokracovat v dalsSim kroku. Pokud tabulka neobsahuje
zadné systémem kontrolované chyby, zobrazi se po pravé strané pole zpracovdvaného obdobi zprava
,Tabulka Gspésné nahrana!”

v Skolni rok 2024/2025

zafi - prosinec 2024 Tabulka Uspésné
nahréna !

Ndhled uvodni strany obdobi po tuspésném nahradni tabulky
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5.3 Odeslani skolam k odsouhlaseni

Po zkontrolovdni, Ze veSkerd data jsou spravné nahrand do systému, je mozZné poslat data Skolam
k odsouhlaseni, a to stiskem tlacitka , Pfedat k odsouhlaseni skolam“. Po tomto kroku jiz nebude mozné
soupis provedenych DVO znovu nahravat, data jsou zafixovdna a nelze je ménit.

Skolni programy DVO - zadatel

Tabulka byla Gspéiné zkontralovina a je pfipravena k odeslani Skelam.

Tabulku |ze odeslat $koldm k potvrzeni nebo nahrét upravenou tabulku. Pokud nahrajete upravenou tabulku, dojde opét ke kantroldm a pivodni nahrand tabulka bude prepsina. %

zafi - prosinec 2024

1. Nahrani elektronické prilohy s tabulkou produkt( dodanych do kol

Nahrat tabulku., Nahrat soubor B Nahrat soubor

2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

<d Predat k edsouhlaseni skolam

Aplikace ve fazi, kdy byla uspésné provedena kontrola soupisu provedenych DVO

5.4 Cekani na odsouhlaseni od $kol

Dokud vsechny skoly nepotvrdi Udaje provedeného DVO, je na prehledové obrazovce u daného obdobi

zobrazen text: ,,Odeslano skolam*.

v Skolni rok 2024/2025

zari - prosinec 2024 Odeslano skolam !

Aplikace PF po odesldni soupisu provedenych DVO k potvrzeni Skolami

Po otevieni obrazovky prislusného obdobi Ize stdhnout tabulku soupisu provedenych DVO s potvrzenim Skol,
ve které lze zjistit, které Skoly jesté udaje k provedenému DVO nepotvrdily. Tabulka se stahne po kliknuti
na Sedy radek ,StaZzeni tabulky s potvrzeni skol“. V této fazi mize Zadatel k udajliim uvedenym skolou doplnit
svoji poznamku nebo komentar a nasledné nahrat soubor zpét do systému.
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Skolni programy DVO - zadatel

Veechny Skoly jedte nepotwrdily. Tabulku lze stdhnout a dopdnit viastnd komentére k ji pijatym povizenim od skol. Nasledn® nahrét soubor zpét do systému. x

Zaii - prosinec 2024

1. Nahrani elektronické prilohy s tabulkou produkth dodanych do skol
2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrani tabulky produkti dedanych do 3kol s komentari

Mahedt tabulku s kementdfi Nahrit soubor B Mahrat tabulku s komentafi

& Stakeni tabulky s potwrzenim Skol

Aplikace ve fazi, kdy se ¢ekd na potvrzeni provedenych DVO skolami a je mozné doplnit Poznamku
k vyjadreni skoly k DVO

Po staZeni soupisu provedenych DVO mizZeme jednoduse ovéfit, ktera Skola jesté DVO nepotvrdila — nejsou
vyplnéna pole ve sloupcich M, N, O, P, Q, R, pfip. dalsi.

Cislo potvezeni thoky o
AR O Cisto faktury

31 31 206 DVOZ03030 hroanowé vino bie 0,90 kg ks 20 02012025 VF22/2904 06 0 0K 27.09.2024 Ano

0 0 0 DVOZ03030 hroznowé vino ridové 0,90 kyks 20 02,01.2025 VF22/2904 0 20 0K 27.09.2024

0 0 0 DVOZ03030 heoInowé vino modré 0,90 kg ks 20 02.00.2025 VF22/2904 0 20 0K 27.09.2024

0 0 0 DVOZ03050 sutend rozinky Sultdnky a ro ks 20 02.01.2025 VF22/2904 o 0 OK 27.09.2024

o 0 0 DVO203040 100% 3dva 2 vinnych hroznd ks 20 02002025 VF22/2904 0 00K 27.09.2024

0 0 0 DVD203993 kok 2 diewiing dyhy 5 pavivr ks 0 02002025 VF22/2904 0 20 0K 27.09.2024

0 0 0 DVOZ03110 Vyukovy material - letik A3 ks 20 02012023 VF22/2904 0 00K 27.09.2024

0 0 0 DVO203060 pliprava ochutndvikovych koi ks 20 0201202 VF22/2904 0 200 27.09.2024

o o 0 DVO203070 doprava do ikoly km 54 02012028 VF22/2904 0 54 OK 27.09.2024

0 [ 25 DVO201120 vstupenka pro 2ika ks 25 01032028 25 25 0K 27.09.2024 Ano
198 197 197 DVO203030 heonowé vino blé 0,90 kg ks 17 05.010.2025 VF22/2904

o o 0 DVOZ03030 heoznowé vino rikowé 0,90 ki ks 17 05012025 VF22/2904 [ 0

0 o 0 DVOZ03030 heonowé vino modré 0,90 kg ks 17 05.01.2025 VF22/2904 0 0

o 0 0 DVOZ03050 sulené rozinky Sulténky a roks 17 05.01.2025 VF22/2904 o 0

0 0 0 DVOZ03040 100% 3téva 2 vinnych heoznd ks 17 05.01.2025 VF22/2904 0 0

0 0 0 DVOZ03999 kos 2 dfevéné ayhy s peviyr ks 17 05.01.2025 VF22/2904 0 0

0 o 0 DVOZ03110 Vyukovy material - letak A3 ks 17 05.00.2025 VF22/2904 0 0

o 0 0 DVOZ03060 phiprava ochutnavicovych ko' ks 17 05.00.2025 VF22/2904 0 0

0 o 0 DVOZ03070 doprava o skoly km 54  05.01.2025 VF22/2904 0 0
122 124 123 V0203030 hroinové vino b6 0,90kg ks 1 08.01,2025 VF22/2904 123 110K 02.10.2024 Ano

0 ) 0 DV0203030 hronowé vino ridowé 0,90 kjks 1 08.01.202% VF22/2904 0 10K 02.10.2024

0 0 0 DVO203030 heoznowé vino bilé bezzeme ks 1 08.00.2028 VF22/2904 ] 10K 02.10.2024

) ) © DVO203050 sulené rozinky Sultanky aroks 1 08.01.20% VF22/2904 0 110K 02.10.2024

0 0 0 DVO2030%0 100% ¥éva 2 vinnych hrozni ks 1 08.01.208 VF22/2904 0 1.0k 02.10.2024

Priklad vygenerovaného soupisu provedenych DVO s odsouhlasenim od Skol

Pokud jsou DVO potvrzena vsemi Skolami a Zadatel nema potiebu se vyjadiovat k Gdajdm, které skoly uvedly,
miZe zacit vytvaret zadost (viz ddle kapitola 5.6 Vytvoreni Zadosti).

Manudl pro podavani zadosti Skolni projekt na Portélu farmare 32z45



mailto:info@szif.cz

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
m S z I F Leden 2025 tel.: +420 222 871 871
fax: +420 222 871 765

Statni zemédé&lsky intervendni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

5.5 Nahrani poznamek k udajum a komentarum od Skol

V rdmci potvrzeni provedeného DVO maji Skoly moznost s Udaji vyplnénymi Zadatelem nesouhlasit a zménit
je, mohou formou poznamky poskytnout zpétnou vazbu k provedenému DVO a u kazdého typu DVO Skoly
odpovidaji na 3 aZ 4 otazky. Zadatel ma moznost pred poddnim zadosti k idajim uvedenym $kolou doplnit
do sloupce V ,Pozndmka Zadatele” vlastni komentar. Nejprve je tfeba stahnout soubor pomoci tlacitka
,StaZeni tabulky s potvrzenim Skol“ (viz predchozi kapitola) a poté lze pfipsat vlastni poznamku do sloupce
“Poznamka 7adatele”. Zadatel v 24dném pfipadé nemiize mazat ani pfepisovat tdaje od 3kol!

Poznamka

Zadatele

nepovinné/povinné (pokud skola

nepovinné
odpovi na nékterou z otdzek ne) P

povinné povinné povinné povinné

U druhd DVO, kde |Nepovinny text o maximalnim |Prostor pro

ano / spige ano [ |ano / spige ano / |ano / spise ano / |bude niz3i pocet |poétu 400 znakd, Ekola pri reakci
spise ne / ne spiSe ne / ne spife ne / ne otazek, zlistane 1 |psani textu uvidi odpocet zadatele na

nebo 2 sloupce  |znakd. udaje
Otazka bude Otazka bude Otazka bude prazdné. doplnéné
vidy jina dle vidy jina dle vidy jina dle skolou.
druhu DVO, druhu DVO. druhu DVO.

Vyznaceni umisténi sloupce pro pozndmky Zadatele

Pokud ma Zadatel potvrzeno DVO od vsech Skol a doplnil do soupisu provedenych DVO jen komentare
do sloupce ,Poznamka Zadatele” nahraje tabulku do oddilu ¢islo 3. ,Nahrani tabulky provedenych DVO
s komentari“ pomoci tlacitka “Nahrat tabulku s komentafi“. Do systému se prevezmou POUZE komentare
Zadatele z odpovidajiciho sloupce.

zari - prosinec 2024

1. Nahréni elektronické pfilohy s tabulkou provedenych DVO
2. Pfedani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrani tabulky provedenych DVO s komentafi

Nahrat tabulku s komentafi... Nahrat soubor B Nahréit tabulku s komentafi

Ndhled obrazovky s tlacitkem pro nahrdni soupisu provedenych DVO doplnéného o komentdre
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Pokud je v soupisu provedenych DVO editovan jiny sloupec, nez Poznamka Zadatele, nebudou se vybrané
zmény do systému prebirat. Je potieba zajistit, aby byl vZdy pouZit soubor vygenerovany tlacitkem ,Stazeni

IH

tabulky s potvrzenim skol“ a editovdn pouze sloupec s pozndmkou Zadatele.

V ptipadé, Ze Zadatel nema potvrzeno DVO od vsech skol, tj. potfebuje do soupisu provedenych DVO ruc¢né
doplnit udaje od skol ve sloupcich M a N, anebo potrebuje opravit nékteré jim uvedené Udaje, musi takto
doplnénou nebo opravenou tabulku nahrdt po vytvoreni Zadosti jako jeji samostatnou pfilohu do kolonky
,Jind priloha“ (viz déle kapitola 5.7 Doplnéni Zadosti a pfiloh).

5.6 Vytvoreni Zadosti

Vytvofit zZaddost o poskytnuti podpory na DVO je mozné i v pfipadé, Ze nékteré skoly provedené DVO
na Portalu farméare nepotvrdily. V takovém piipadé je NUTNE k vytvorené zadosti nahrat do pfiloh potvrzeni
od vsech skol, které nepotvrdily DVO na Portalu farmare. Zaroven musi Zadatel u téchto skol v excel tabulce
Soupis provedenych DVO ruéné doplnit Skolou potvrzené udaje (ve sloupci M a N) a takto doplnénou tabulku
nahrat jako pfilohu vytvorené zadosti do kolonky ,Jind priloha“ (viz dale kapitola 5.7 Doplnéni zadosti a
priloh).

v Dalsi prilohy

Jina pfiloha

= =

Jakmile vSechny skoly potvrdi dodavky pres Portdl farmare, zobrazi se u prislusSného obdobi na prehledové
strance jednotlivych obdobi text: “Potvrzeno od vsech skol!“

v Skolni rok 2024/2025

zari - prosinec 2024 Potvrzeno od
viech kol 1

Aplikace PF ve fazi kdy je soupis provedenych DVO potvrzen vsemi skolami
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Postup podani zadosti:

Nejprve je nutné zaskrtnout pole — ,Souhlasim s pfiloZzenim nahrané tabulky s komentafi k Zadosti (po
vygenerovani zadosti nebude tabulku mozné ménit!)”. Tim je ze strany Zadatele odsouhlaseno, Ze jiz nahral
vSechny pripadné komentare k poznamkam od skol a dojde k uzavieni moznosti nahrat dalsi komentare. Poté
Zadatel klikne na zelené tlacitko ,Predvyplnit data k zadosti“.

Skolni programy DVO - zadatel

Viechny $koly odeslaly potvrzeni.

Pied vygenerovanim Zadosti si maZete stahnout tabulku, doplinit své pozndmky a nahrat zpét do systému. Po vygenerovani nelze tabulku

x

jiZ upravovat.

zafi - prosinec 2024

1. Nahrani elektronické pfilohy s tabulkou provedenych DVO
2. Pfedani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrani tabulky provedenych DVO s komentafi

Nahrat tabulku s komentafi... Nahrat soubor B Nahrat tabulku s komentaFi
X Stazeni tabulky s potvrzenim kol

* Souhlasim s pfiloZzenim nahrané tabulky s komentafi k Z3dosti (po vygenerovani Zadosti nebude tabulku mozné ménit!

< Zpét v Predvypinit data k Zadosti

Aplikace ve fazi, kdy potvrdily vsechny skoly

Pokud nebyly Udaje o provedenych DVO potvrzeny pres Portal farmare vSsemi Skolami, zobrazi se hlaska, kterd

na tuto skutecnost Zadatele upozoriuje:

Mejsou potvrzené veskeré dodavky! K Zadosti je nutné nahrat

potvrzeni od Skel! Cheete pokradovat?

o] e
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Poté se otevre stranka s poli pro zadani zakladnich identifikacnich Gdaji Zadatele. Nazev a sidlo Zadatele je
jiz dotazeno a nelze je zménit. Je nutné doplnit dalsi udaje.

V Zadosti je nutné mit vyplnéno bankovni spojeni, které bylo schvaleno pro danou ¢ast skolniho projektu,
dale kontaktni telefon a e-mail. VSechny tyto Udaje se dotahuji ze sekce Identifika¢ni a kontaktni Gdaje, kde
je moziné je ménit. Jméno a pfijmeni kontaktni osoby je volné zapisovatelné pole. VSechna pole jsou povinna
k vyplnéni.

Po stisknuti tlacitka ,Pfedvyplnit Zddost” je vygenerovan dokument Zadosti.

Skolni programy - Zadatel

Identifika¢ni a kontaktni (idaje Zadatele

Jméno a pfijmeni Zadatele/ Nazev organizace: Adresa sidla / trv. bydlisté:

Tyto udaje SZIF prebira, v souladu se zikonem &. 111/2009 Sb. o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpisu, ze Zikladniho registru. V piipadé
pochybnosti zadatele o aktualnosti Gdaji musi byt zména iniciovana zadatelem piimo u editors Zikladnich registrii CR.

Adresa pro doruovani: * Bankovni spojent;
Stejna jako Adresa sidla / trv. bydliété v v
* Telefon: * Email:
v v
* Jméno kontaktni osoby * Pijmeni kontaktni osoby
< Zpét

Strdnka pro vyplnéni Identifikacnich a kontaktnich udaji Zadatele

Skolni programy DVO - 7adatel

Stav zpracovani

Informace o pribéhu

PSRM_GUID ulogen do tabulky. =

~ Vice zpriv

N S S S

Zidost Ekolni prajekt - DVO - MD 24-DVO-1000012409-09 Nezpracovine 10422024 325z & Q

o

Aplikace po vygenerovdni dokumentu Zddosti — status Nezpracovdno
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Po stisku tlacitka , Pokracovat” se otevie obrazovka s vygenerovanym dokumentem Zadosti, pfilozenym
soupisem provedenych DVO a moznosti nahrat dalsi prilohy k Zadosti.

Zadost kolni projekt - DVO - MDS

\lytvofeno Zménéno Status
06.12.2024 06.12.2024 Nezpracovano
14:07:36 14:07:41

Predtisk

24-DVO-1000012409-09

Zadost

E Zadost kolni projekt - DVO - MDS 06.12.2024 14:07:40 Nebyl vybran Nahrat soubor
Tabulka

E Soupis provedenych doprovednych vzdélavacich opatfeni

Strdnka s vygenerovanym dokumentem Zddosti a soupisem provedenych DVO — status Nezpracovdno

5.7 Doplnéni zadosti a priloh

Zadost o podporu a Soupis provedenych DVO s odsouhlasenim dat od kol a p¥ip. pozndmkami Zadatele
jsou vytvoreny automaticky. Vygenerovany formular Zadosti je nutné si stahnout, uloZit, poté doplnit a
nahrat zpét na Portal farmare. Aby bylo mozné pdf formular Zadosti otevrit a doplnit, je nutné jej otevrit
v aplikaci Adobe Acrobat.

~
MNizev Datum zmény e Velikost

[X] SpDvoML_1000012400 pldeteiesdeas - - Atk feagbat ... 181 kB
Open with. Acrobat Reader 020
Utevnt

Vytisknout
© Sdilet na Skypu
@ Piesunout na OneDrive

T-Zp >
B zZxentrolovat pomeci Microsoft Defender...
© Otevittv aplikaci Signer
[® Prevést do PDF/A...
/' Podepsat...

&2 Sdilet
Otevitt v programu > | @ Adobe Acrobat Reader 2020 I
Udélit piistup pro > o

& Internet Explorer

Obnovit pfedchozi verze

Pokud je formular zZadosti otevien v internetovém prohlizedi, vidy se zobrazi bila stranka s textem:

To view the full contents of this document, you need a later version of the PDF viewer. You can upgrade
to the latest version of Adobe Reader from www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html

For further support, go to www.adobe.com/support/products/acrreader.htmil

Zadatel do Z4dosti doplni ¢astku o kterou 74d4 a u viech ptiloh oznaéi, zda jsou a nebo nejsou pfilozeny
k Zadosti. Poté Zadost nahraje zpét na PF a uloZi kliknutim na tlacitko ,uloZit”.
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/ / / Test Strana 1l/| |4

Spisova znacka (Zadatel nevypliuje) (strana/celkovy pocet stran)

.. & Ve Smeckdch 33, 110 00 Praha 1
m SZI F Zadost o poskytnuti podpory tel: +420 222 871 871

na doprovodna vzdélavaci opatieni wewsalcs
Statni zemédélsky Intervenéni fond MLEKO Do gKOL e-mail: podatelna@szif.cz

datova schranka: jn2aiqd

*
*

*
*.

podle nafizeni vlady €. 74/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisti

1. Udaje o zadateli
1.0bchodni firma v&. pravni formy

Bohus$ovicka mlékarna, a.s.
2.pPiiymeni fyzické osoby 3.Jméno fyzické osoby

4.1dentifikaéni Eislo 5.DIC (je-li pridélenc)
4/8[(2(9|1(9|6/0}]1C|Z|4[/8]|2(9{1|/9|6/|0

Kontaktni udaje

6.PHjmeni 7.Jméno

Tvrdikova Simona
8.Telefon/Mobilni telefon 9.E-mail

602369785 stvrdikova@bohusovickamlekarna.cz
2. Bankovni spojeni Zadatele

10.Cislo Gétu 11.K6d banky 12.Ndzev banky

19-5917830287 0100 Komeréni banka, a.s.

3. Pozadované obdobi

13.0bdobi 14.Rok

Zafi - prosinec 2024

4. Pozadovana ¢astka v CZK

14.Castka CZK
0,00
Test Strana 2|/| |4
(strana/celkovy pocet stran)
K Ve Smeckéch 33, 110 00 Praha 1
bl Zadost o poskytnuti podpory tel: +420 222 871 871
5 Nk SZI’F na doprovodna vzdélavaci opatieni :;:ﬁfi:;te'na@szif .
T T MLEKO Do SKOL datova"schra’nka: jn2aiqd
5. Prilohy
» ANO/NE
a) Potvrzeni zékladni Skoly o provedenych doprovodnych vzdélavacich opatfenich ANO EI
b) Soupis provedenych doprovodnych vzdélavacich opatfeni (Pfiloha €.1); tato pfiloha se zasila elektronicky ANO B
c) Faktury uhraze_rfé ia.dat'elen_'\ ke dni podani ia’dos_ti o posky_t_v)uti p_odpor! v souladu s limitem sga'no‘v_gny'm - % - ANO EI
v § 8 odst. 3 nafizeni viady €. 74/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpist nebo doklad prokazujici vysi vynaloZzenych nakladu
d) Kopie vypisu z bankovniho uétu prokazujici uhrazeni faktur dle bodu c) ANO B
e) Kopie vy'k‘azu pr_&ge a.doklad_ﬁ v‘z!ahujicich se ke mzdovym nakladiim schvdleného Zadatel isejicich s provedenym NE EI
doprovodnym vzdélavacim opatfenim
f) Kopie platné smlouvy s externim subjektem, ktery provadél ochutnavku nebo vzdél i akei NE E]
g) Cestné prohlaseni zakladni $koly o podilu financovani z vefejného rozpoétu 1) NE E]
h) Cestné prohlaseni zadatele o podporu v rezimu de minimis v ramci $kolniho projektu (Pfiloha &.2) 2 NE EI
i) Fotodol dmé NE [f]
j) Nahled obalu mléénych vyrobki a jinych zemédélskych produktd (med, suché skofapkové plody véetné kokosovych) ANO EI
k) Technicka dokumentace mlé&nych vyrobkd ANO EI
1) Platny rozbor z akreditované laboratore ochucenych mléénych vyrobki ANO E]
m)Podrobny popis doprovodného vzdélavaciho opatfeni ANO B
n) Vyukovy material NE B
o) Doklady prokazujici postup vybéru dod. le, tj. cenovy marketing ANO B
p) Doklad prokazujici splnéni informaéni povinnosti Zadatele o dostupnych doprovodnych vzdélavacich opatfenich 3) ANO EI
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Zadost

B Zadost Zkolnf projekt - DVO - MDS 06.12.2024 14:07:40 SpDvoML_1{ : Nahrét soubor
Tabulka

n Soupis provedenych doprovadnych vzdélavacich opatfeni
Prilohy

Q Vyhledat typ pfilohy
v Nepovinné pfilohy

Faktury

X Nahrat soubor

Vypis z bankovniho Gétu

- =]

Pokud nahrani a uloZzeni doplnéného formulare Zadosti probéhlo v poradku, zobrazi se informace o tom, ze
PDF formular byl uloZen a zadost prejde do stavu ,Pfipraveno k podani”.

Nové podéni / Spoleéné organizace trhi, sektorové intervence / Skolni projekty / DVO Zadost (Miéko do kol) / Prilohy

PDF formulaf byl uloZen. x

Zadost kolni projekt - DVO - MD$

Vytvoieno Zménéno

Status
06.12.2024 06.12.2024 Pripraveno k podani
14:07:36 14:19:15
Pedtisk

24-DVO-1000012409-09

Zadost

B Zadost tkolni projekt - DVO - MD3 06.12.2024 14:1%:14 Mebyl vybran m
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Pokud nedoslo k potvrzeni DVO vSemi Skolami pres Portdl farmare, Zadatel k zadosti pfilozi potvrzeni Skol o
provedeném DVO a doplnénou excel tabulku Soupis provedenych DVO, kterou nahraje do kolonky ,Jind
pfiloha”. Je nutné vloZit potvrzeni od viech $kol, které nepotvrdily dodavky pres Portal farmare a v tabulce
Soupis provedenych DVO doplnit udaje z potvrzeni téchto skol.

s

K Zadosti mlZe Zadatel nahrat dalsi prilohy, které jsou nutné k dané Zadosti priloZit. Do kazdé sekce lze
nahrat vice souborl a soubory je mozné pojmenovat v prazdnych bilych polich. Tyto ndzvy se vsak

neprenasi do podatelny SZIF, proto je pro lepsi pfehlednost vhodné spravné pojmenovavat jiz samotné
soubory pred jejich nahranim na Portal farmare.

Nahled obalu a etikety vyrobku

3a_KELIMEK_IML_Skyr-130g-Bily_-_obal_1733491300382.pdf

L ] B

Popis (max 64 znakd):

2a_jogurt-bily-01m-nahled_1_1_11_22_1733491315340.pdf
| 934x8

Popis imax 64 znakl):

Technicka dokumentace vyrobku

3b_Technicka_dokumentace_produktu_Skyr_natur_1733491328118.doc
Popis (max 64 znakll):
2b_Tech_dokum_Jogurt_bily_150g_2023_nova_rec_1733491338120.doc

| : 106K8
Popis (max 64 znaku):

Ndhled strany z PF s pfilohami Zddosti pred uloZenim vloZenych soubort

Veskeré zmény je nutné ulozit tlacitkem ,ulozit” ve spodni ¢asti obrazovky, bez uloZeni nahranych soubort

nelze pokracovat dale.

Celkovd velikost pfloh: 14KB

Mahrdl jste nowé phiohy. Ulagte padini

< zpat

V pripadé, Ze se Zadatel splete v nahrani prilohy a k Zadosti vloZi Spatnou ptilohu, je mozné prilohu odstranit
kliknutim na ikonu popelnice u dané pfilohy.

Podrobny popis prilbéhu DVO

5_DVO_OZDS_00.-12_2022.-_popis_ochutnaviey_hr_1731888544661 docx
)
Pops (max 64 znakl)
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Pokud Zadatel nahranou pfilohu jiz ulozZil (tj. pokud Zadatel po nahrani prilohy kliknul na tlacitko ,ulozit”), je
mozné vloZenou prilohu z PF odstranit zaskrtnutim poli¢ka pred nazvem ptilohy a poté kliknutim na cervené

tlacitko ,Smazat oznacené prilohy”.

Cenovy marketing

X Nahrit soubor

1418983720-0006-0390_1733491603994.pdf 06.12.2024
142647

Popis (max 64 znaki): B

Doklad prokazujici spinéni informaéni povinnosti Zadatele o dostupnych DVO

v Daléi pfilohy
Jina priloha

X Nahrit soubor

L. Nahrit soubor

Celkova velikost pfiloh: 9MB

L7 B W Smazat oznacené piilohy + Pokracovat v podani

Pokud je Zadost radné doplnéna, nahrana na PF a doplnény vSechny pfilohy, je mozné pokracovat dale
stisknutim tlacitka ,Pokracovat v podani“. Pokud toto tlacitko neni viditelné, znamend to, Zze uzivatel neulozil
nékterou z nahranych priloh anebo Ze nedoplnil informace do pdf formulare zadosti.

Colkons vekikost piiloh: 2MB

< Zpdt

5.8 Podani zadosti

Po stisku tlacitka , Pokracovat v podani“ je Zadatel upozornén, Zze musi zaskrtnout souhlas.

Upozornéni

Pro dokonéeni podani je nutné zaskrinout ,Souhlas...” a nasledné

kliknout na tladitko ,Podat Zadost".
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Po zaskrtnuti prohlaseni , Souhlasim s podobou Zadosti a dalSimi zadvazky.“ je zpfistupnéno tlacitko ,,Podat

zadost” a po jeho stisknuti je podani dokonceno.

Podrobny popis pribéhu DVO
B 4b_BM_-_DVO_MDS_-_Ochutnavkove_kose_d-6-2024_1733491367461.pdf 2E1KB
Celkova velikest priloh: SMB
* Soublasim s podobou Zadasti a daBimi zévaz

Po podani budou zaslané dokumenty zpracovévany informaénim systémem SZIF. Pokud do 24 hodin neobdriite Potwrzeni o podanifpfijeti, kontaktujte Helpdesk.

£ Zpét v Podat Zidost

Po odesladni Zadosti se zobrazi informace o zaevidovani Zadosti do spisové sluzby SZIF a pfidéleni cis

a

jednaciho.

Zadost byla tispééné zalozena

A Méné zprav

_ i e

Zadost 3kolni projekt - DVO - MD$ 24-DVO-1000012409-09

06.12.2024 142942 & Q

Status

Cislo jednaci:
SZIF/2024/0570885

< Zpét + Pokracovat na odeslana podani

Tlacitkem ,,Pokracovat na odesland podani“ je Zadatel pfesmérovan na obrazovku Odesland podani v sekci
Prehledy.

5.9 Podané a rozpracované Zadosti

V ptipadé, Ze neni mozné dokoncit podani Zadosti najednou, je mozné se k uloZzené vygenerované zadosti
vratit v poloZce ,, Rozpracovana podani“ v sekci ,,Pfehledy” (horni pravy roh obrazovky).

Domua Nova podani | Prehledy | Schranka

Prehledy

Pfehled fadosti Prehled hladeni o mléce Prehled licenci Rozpracovana podini

Odetlans podini Ziruky Pivhled dokumaentl MAS
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Rozpracovana podani

@ dotaci jsou ade k dispozici po dobu 180-ti dnd od posledni dpravy/zmény v dokumentu. Po této thiité e dokument z Portdiu farmre icky odstranéin. V piipace, Ze choe Z Fijemce dotace mit tyto dokumenty k dispazici pro dofi poufit, doporucujeme

’

POZOR! Chystéte-l se podepsat #5dost elektronickym podpisem, ovéfte i zda poutivate elektronicky podpis zalofent na kvalifikovaném certifikétul Zdirazt 2 vedle tzv. rtifikatd existuje celd fada ostatnich certifikétl ubfvanjch napf. v obchodnim styku, které nelze pousit pro podani 2adosti Statnimu
2emédiskému intervencnimu fondu.

ulodit paf formulde do iastniho PC.

Zobrazit zéznamy od: do Typ:

R = T

Zadost Solni projekt - Ovoce a zelenina do Eol 21-075-1000219178-09 Piipravena k podani onnzozt oz &

‘Souhmin higsent skolni projekt - Ovoce a zelenina do $kol Nezpracovine 29002021 102032 & &

s

Stisknutim ikony tuzky v pravé ¢asti radku lze v podavani Zadosti pokracovat.

Je-li Zadost fadné poddna, je zobrazena v prehledu odeslanych podani:

Odeslana podani

B Manusly a Pravidla PRV | B Podrobné postupy OPR

Zobrazit 2éznammy od: dot Typt
12.12.2023 [} 12.12.2024 [ ] whachry -
Typ | Nézew Dopliujici adaje Status Datum | Akce
. R Cislo jednac: @
k . M - OV 100001 2405 10.12.2024 12:57:4
Zadost talni projekt - DVO - MDS 24-DVO- 1000012409-09 STErABATR200 0122024 125748 &

Stisknutim ikony s lupou je moZné zobrazit si nejen odeslanou Zadost s pfilohami, ale také potvrzeni
o doruceni Zadosti na SZIF.

Zadost $kolni projekt - DVO - MDS

Vytvofeno Status
10.12.2024 12:57:48 Cislo jednaci:
SZIF/2024/0748200
Predtisk

24-DVO-1000012409-09

Zadost

] Zadost gkolni projekt - DVO - MD3

Potvrzeni

B Potvrzeni

Oba vyse uvedené prehledy jsou souhrnné za vSsechna opatreni na Portalu farmare.
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5.10 Doplnéni podané Zadosti

V ptipadé, zZe chybi néktera priloha nebo je Zadatel vyzvan k opravé nékteré z pfiloh, je mozné pfilohu zaslat
pres Portdl farmare. Doplnéni podani se provadi pfimo kdané Zadosti vsekci Nova podani/Skolni
projekty/DVO prislusny projekt + dané obdobi. Po otevieni daného obdobi se objevi fadek s podanou zadosti,
pod kterou je umisténo tlacitko ,Doplnéni priloh”.

Skolni programy DVO - Zadatel

7adatel ma ziizen pristup do Portalu farmare: NE X

v Skolni rok 2024/2025

Zafi - prosinec 2024 Uspéiné podéno v

leden - biezen 2025 Odeslano Ekoldm !

Po stisknuti tlacitka ,,Doplnéni pfiloh“ je vygenerovano nové podani:

Skolni programy DVO - 7adatel

Zadost byla Gspééné podana. x

zari - prosinec 2024

1. Nahrani elektronické prilohy s tabulkou provedenych DVO
2. Predani tabulky k odsouhlaseni skolam

3. Nahrani tabulky provedenych DVO s komentari

Odeslana zadost

N N S S N T

Cislo jednaci:
SZIF/2024/0570885

< Zpét + Doplnéni piiloh

Zadost ikolni projekt - DVO - MDS 24-DVO-1000012409-09 06.12.2024 14:2%:42 £ Q

Po stisknuti tlacitka ,Pokracovat” se otevie formuldr pro vloZeni ptilohy.
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Zadost o podporu Zkolniho projektu Ovoce a zelenina do kol - doplnéni 23-0Zs- Pripraveno k 27.10.2023 & Q
pfiloh - Doplnéni Zadosti 1000219178-09 podani 10:46:02

< Zpét

Zadatel nahraje pfilohu a stiskem tlacitka , UloZit“ a ,Pokracovat” pokracuje v odeslani podéni. Postup je
stejny jako u doplnéni zZadosti o poskytnuti podpory na DVO.

Dodatecné podani je v prehledu Odesland podani zietelné oznaceno jako Doplnéni Zadosti.

-__w_mﬂ

Z4dost o podporu skolnihe projektu Ovoce & zelening do kol - dopinéni Cislo jednack: 27.10.2023
-1 191
priloh - Dopinéni Zdosti 23-025-1000219178-09 SZIF/2023/0591444 10:50:54
Fadost Ekolnf projekt - Ovoce & zelenina do kol 23-075-1000219178-09 g;:é;;;;;m . 26'1::':;;: 2 Q

Pocet dodatecnych poddni neni omezen a Ize je podat opakované.

V pripadé potreby kontaktujte skolni.projekty@szif.gov.cz.
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