| 4
STATNi ZEMEDELSKY / I F
INTERVENCNI FOND -

SKOLNIi PROJEKT OVOCE, ZELENINA a MLEKO
DO SKOL NA PORTALU FARMARE

MANUAL PRO SKOLY

Bfezen 2025

CENTRALA: Ve Smedkach 801/33, 110 00 Praha 1, T: +420 222 871 871, E: info@szif.gov.cz, WEB: szif.gov.cz,
IC: 48133981, DIC: CZ48133981



OBSAH

1 PRIHLASENi A ZMENA KONTAKTNICH UDAJU ..............cococevinrnnn, 3
1.1 Prvni priRIASeNi.........ccooovviiiii e 3
1.2 Dalsi prihlaseni a pristupy k aplikaci .................ccccccoeeiiiiiiinnnn, 5

2 ROCNIHLASENI .......cocoiviiiiiiiiccc s 6
2.1 Informacni e-mail...........cccoooiiiiii 6
2.2 Postup pro vyplnéni Roéniho hlaseni....................c..c..ccooeie s 6

3 NASTAVENI .....ooviiiiiiieeeeeee et 9
3.1 Zmeéna poctu zakl béhem Skolniho roku..................cccoeviiiiiieninnnnn. 9
3.2 Zmeéna,reset heslaae-mailu.........cccooveiiiiiiiiii e 10

4 SCHVALENI DODAVKY .........ccoiiiiiiieeieieeeeeeeeeeeeeee e 13
4.1 Informacénie-mail ... 13
4.2 Potvrzeni dodavkKy ..............ooiiiiiiii 13

5 SCHVALENi REALIZOVANYCH DOPROVODNYCH VZDELAVACICH

OPATRENI ... ..o e 18
5.1 Informacni e-mail............cc.oooiiiiiii 18
5.2 Potvrzeni provedeného DVO ................oooiiiiiiiii e 19

Manual pro Skoly
Navod Skolam pro praci s aplikaci Portal farmare Strana 2/23



1 PRIHLASENI A ZMENA KONTAKTNICH UDAJU
1.1 Prvni prihlaseni

Skola dostane do své datové schranky pfihlaovaci informace - uzivatelské jméno ve tvaru
CZ12345678X (ID $koly) a inicialni heslo, které pouzije pfi prvnim pfihlaSeni na adrese
https://szif.gov.cz/cs/skolni-programy-skola.

Vzor zasilané zpravy

INICIALNi HESLO PRO PRISTUP DO PORTALU FARMARE V RAMCI PROGRAMU OVOCE A ZELENINA DO
SKOL / MLEKO DO $SKOL

Dobry den,

pro pristup do jednotného systému potvrzeni Rocniho hlaseni a schvalovani dodavek v rdmci programu Ovoce a zelenina
do Skol a Mléko do Skol vam bylo vygenerovano nové inicidlni heslo. Pfi nasledujicim vstupu do webové aplikace pro
schvalovani dodavek na adrese https://szif.gov.cz/cs/skolni-programy-skola budete vyzvani ke zméné hesla a pfipadné
Upravé notifika¢niho emailu.

Uzivatelské jméno: CZ1234567X

Inicialni heslo: ABcd1234

Evidovana adresa:

Adresa skoly

Datum: XX.XX. XXXX

PFi zmeéné inicidlniho hesla si zkontrolujte kontaktni email, na ktery jsou zasilana upozornéni na nové zadani. V pripadé
jakychkoliv problém{ prosime kontaktuijte ServiceDesk SZIF na emailové adrese servicedesk@szif.gov.cz.

Tato zprava je automaticky generovana, neodpovidejte na ni.

Ukazka pfihlasovaci stranky
SZIF -«

(3 Portal SZIF

Zadejte uZivatelské jméno a heslo Vaseho uctu Portalu
farmare SZIF

UzZivatelské jméno* ‘

Uzivatelské jméno je povinny ldaj

e n

PRIHLASIT

PRIHLASENI DO PF SZIF - INFORMACE

V pripadé, Ze se Vam nedafi pfihlasit, kontaktujte Infolinku
SZIF na telefonnim isle 222 871 871 (volba &. 3) nebo
vyuzijte e-mail info@szif.cz.

Z bezpecnostnich davodu se po ukonceni prace odhlaste a
zavfete vSechna okna prohlizece!

SZIF CAAS 1.0
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Skola zadava tyto udaje:

e Do pole ,Uzivatelské jméno“ uzivatelské jméno ze zpravy zaslané do datové schranky skoly (ID Skoly),
e Do pole ,,Heslo“ inicialni heslo ze zpravy zaslané do datové schranky Skoly. Heslo doporucujeme
ze zpravy zkopirovat a zadat. V pfipadé ru¢niho zadavani je tfeba vénovat zvySenou pozornost
spravnému zapisu ,problémovych” znak( typu 1 (jedna) a | (malé L), 0 (nula) a O (pismeno O).

Kliknutim na tlacitko ,,Pfihlaseni“ se Skola dostane na stranku pro zménu inicialniho hesla a zadani
kontaktniho e-mailu.

Inicialni pfistupové heslo je pouze jednorazové a nelze ho nasledné pouzivat pro pfistup do aplikace
za ucelem potvrzovani dodavek produktl. Proto je Skola po prvnim pfihlaSeni vyzvana ke zméné hesla
a zadani e-mailové adresy, na kterou budou odesilany informace o dostupnych datech k odsouhlaseni
dodavky pro vybrany mésic.

Ukazka stranky pro zménu inicidlniho hesla a emailu:
ZMENA HESLA

Zmeéna hesla

Nové heslo musi byt dlouhé minimdiné & a maximalné 200 znakl. Heslo musi obsahovat alespof jednu Eislici a jedno
malé pismeng.

PRISTUPOVE | |
IMEND

(MAPR,

£Z12345678X):

E-MAIL: | dad@ad.dd

INICIALNI
HESLO
(HESLO Z
DATOVE
SCHRANKY):

NOVE HESLO: |

POTVRZENI |
HESLA:

ULOZIT

Poloiky cznacene hvézdickou (*) isou povinne,
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Po zméné hesla se zobrazi tlacitko s mozZnosti pokracovat na Skolni programy

ZMENA HESLA

&) Heslo bylo Gsp&3né zménéno.

POKRACOVAT NA /CS/SKOLNI-PROGRAMY-SKOLA

Skola zadava tyto udaje:

e do pole ,Pristupové jméno* uzivatelské jméno ze zpravy zaslané do datové schranky skoly (ID
Skoly),

e do pole ,,E-mail“ pouzivany kontaktni e-mail Skoly, na tento email bude chodit e-mail upozorfiujici
na moznost potvrzeni dodavky produktd,

e do pole ,,Inicialni heslo“ inicialni heslo zaslané do datové schranky Skoly,

e do pole ,,Nové heslo“ Skolou vytvofené vlastni heslo — musi mit minimalné 6 a maximalné
200 znak(l, musi obsahovat kombinaci &isel a pismen,

e do pole ,,Potvrzeni hesla“ opétovné zadani Skolou vytvoreného hesla.

Kliknutim na tlagitko ,,Ulozit“ je nové heslo vytvofeno a ulozeno. Timto je Skola zaevidovana
pro potvrzovani dodavek.

PFi zablokovani uétu z divodu tfi netspéSnych pokusu o pfihlaseni je tfeba kontaktovat
servicedesk@szif.qov.cz (sdélujte, prosim, vzdy ID nebo IC $koly) z dGvodu resetu hesla. Bude vytvoreno
nové heslo, které je Skole zaslano do datové schranky a proces pfihlaSeni se opakuje.

PFi ztraté/zapomenuti hesla je tfeba kontaktovat servicedesk@szif.gov.cz (sdélujte, prosim, vzdy ID
nebo IC 8koly), kde je $kole vytvofeno heslo pro nové piihlaseni, v jehoZ ramci je mozné heslo Skoly
znovu vytvofit.

1.2 Dalsi prihlaseni a pristupy k aplikaci

Do weboveé aplikace pro vypInéni roéniho hlaseni nebo schvaleni dodavek produktl mize Skola
pfistupovat nasledujicimi zplsoby:

e Pfimym pfistupem na adrese https://szif.gov.cz/cs/skolni-programy-skola.
o Skola se dostane na stranku Pfihlageni (viz ukazka str. 3), kde zada uzivatelské jméno a heslo

a klikne na tlacitko ,Pfihlaseni*.
e Prostfednictvim stranek www.szif.cz (https://szif.gov.cz/cs), kde se v pravé €asti horniho menu klikne
na ,Portal farmare®. Tim se dostane na stranku Pfihlaseni (viz ukazka str. 3), kde zada uzivatelské
jméno a heslo a klikne na tlagitko ,Pfihlaseni*.
PFimo prostfednictvim odkazu v informaénim e-mailu.
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2 ROCNI HLASENI
2.1 Informacéni e-mail
Na e-mail, ktery Skola zadala pfi prvnim pfihlaSeni do aplikace, systém odeSle informaci o moznosti

vypInéni Roéniho hlaseni §koly. Odesilatelem informacniho e-mailu je adresa skolni.projekty@szif.qov.cz.
V pfedmétu je uvedeno Roéni hlaseni.

Je nutné, aby si Skola zkontrolovala, zda uvedena adresa skolni.projekty@szif.gov.cz neni e-mailovou
sluzbou interpretovana jako SPAM.

Zprava obsahuje také odkaz do aplikace. Kliknutim na ngj je mozné se dostat pfimo na stranku, kde se
Skola pfihlasi a zvoli vypInéni Ro¢niho hlaseni Skoly.

Informacéni e-mail dostanou pouze Skoly, evidované v systému Skolniho projektu z loriského roku.

V pfipadé, Ze Rocni hlaseni neni do 5 kalendarnich dnl vypInéno, je na kontaktni e-mail Skoly zaslan
e- mail s pfipominkou potvrzeni.

2.2 Postup pro vyplnéni Ro¢éniho hlaseni

Uzivatel (pracovnik Skoly) vybere:

1. projekt Mléko do Skol nebo Ovoce a zelenina do Skol
2. Roéni hlaseni

3. 8kolni rok (uzivatel potvrdi vybrany Skolni rok kliknutim ,vyberte rok*)

Vybér projektu

OVOCE A ZELENINA DO S =

Mléko do Skol

Ovoce a zelenina do Skol ROCNT HLASENI

DODAVEY DO | MASTAVENI

Ro&ni hlaseni

VYBERTE ROK - VYBRAT ROK

Skola vypini Robni hiddeni pouze pro Zadatele, se kterym mad wuzavienou smlouvu na nide uvedeny Skolni rok! Skola mi#e pro tuto Edst

projektu uzaviit na nize uvedeny Skolni rok smlowsu pouze s jednim fadatelem|

Poté uZivatel zapi$e pocet pfihladenych zaka |. Stupné (v&etné pripravnych t¥id ZS/ptipravného stupné
ZS specialni) a Celkovy podet zaku ve Skole. Policko II. Stupef a Podet zaki v projektu uZivatel
nevypliuje.
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Vybér projektu

MLEKO DO SKOL - |

PREHLEDY ROCNI HLASENT DODAVKY DVO NASTAVENI

Ro€ni hlaseni

Skola vyplni Rofni hlaseni pouze pro fadatele, se kterym mad uzavienou smlouvu na nite uvedeny Skolni rok! Skola mude pro tuto Cast

projekiu uzaviit na nite uvedeny skolni rok smiouvu pouze s jednim Eadatelam!

POCET PRIHLASENYCH ZAKO

DO SKOLNIHO PROJEKTU CELKOVY PODIL FINAMCOVANI
_ SOUKROMA
I. STUPER II POCET ZAKO ST SKOLA e
e e e ) VE SKOLE ROZPOCTU V %
TRID 25/ PRIPRAVNEHD STUPEF‘ \I’ PRG]EKTU

STUPNE 25 SPECIALN]

0 | o | [o | [o | ) 100

Vybér Zadatele

OVOCENTRUM V+V s.r.o.  (J1: 1000713920)
Palackého 243, 757 01 Valasské Mezifici

QODESLANIM ROENIHO HLASENI POTVRZUII, SEM SE SEZNAMIL/A SE 7Ny M ZAVAZKD A CESTNEHO PROHLASEN]
SKOLY (DALE JEN PROHLASENI™), KTERE JE JEHO NEDILNOU SOUCASTI A ZAVAZUIL SE KE SPLNENL POVINNOSTI v
PROHLASENT UVEDENYCH.

| Souhlasim s podminkami a odeslanim hlaseni

V pfipadé, Ze se jedna o soukromou $kolu (za soukromou $kolu se povazuje subjekt, ktery ma jako typ
zfizovatele v adresafi $kol a $kolskych zafizeni MSMT &. 5), zaSkrtne uzivatel policko Soukroma skola
a vyplni Podil financovani Skoly z vefejného rozpoctu v %. Lze zadat hodnotu na dvé desetinna mista.

Pod textem ,Vybér zadatele® uzivatel kliknutim vybere konkrétniho zadatele, se kterym ma Skola
uzavienou smlouvu pro dodavani produktd v ramci vybraného Skolniho projektu (Mléko do Skol nebo
Ovoce a zelenina do 3kol) pro dany Skolni rok, kterému naslednym krokem potvrdi Roéni hlaseni.

V pfipadé, Ze neni vybran konkrétni Zadatel, nelze hlaSeni odeslat. Kliknutim na text ,Odeslanim roéniho
hlaseni potvrzuiji....” si maze uzivatel zobrazit Zavazky a ¢estné prohlaseni Skoly k Ro¢nimu hlaseni skoly
ucastnici se Skolniho projektu v samostatném souboru pdf. Zaskrtnutim poli¢ka Souhlasim s podminkami
a odeslanim hlaseni se aktivuje tlacitko Odeslat hlaseni:
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Vybér projektu

| MLEKO DO SKoL -

oswmear]  [ooo]

Ro&ni hlaseni

(s )

Skela vyplni Rogni hlideni pouze pro fadatele, se kterym mad uzaviensu smisuvu na nite uvedeny Skalni rok! Skola miife pro tute Zist

projektu uzaviit na nite uvedeny Skolnd rok smiouvu pouze s jednim Zadatelem!

POCET PRIHLASENYCH ZAKO

DO SKOLNIHO PROJEKTU CELKOVY soukromA  PODIL FINANCOVANI
1. STUPER 1. POCET ZAKD :2 g";:]f‘:m SKOLA ?D?PE;EEF;"E"“
i, STUPER V PROJEKTU
STUPRE 28 sPECALNT
E | |o | [o | [0 D 100

Vybér Zadatele
B OVOCENTRUM V+V soroo. (J1: 1000713920)
Palackeho 243, 757 01 ValaZske Mezifigi

ODESLANIM ROCNIHO HLASENI POTVRZWIL, CESTNEHO PROHLASEN]

SKOLY (DALE JEN .PROHLASENI"), _KIEBLJ_EJ_EﬂQ__NﬁQI.LNQ_U_SMA
PROHLASEN] UVEDENYCH,

Souhlasim s podminkami a odeslanim hlaseni

ﬁ w [ ODESLAT H_uxsem

Kliknutim na policko Odeslat hlaseni je hlaSeni odeslano. Zobrazi se nahled na zadané udaje a ¢as
odeslani:

Rocni hlaseni

2024 - VYBRAT ROK

Skola vyplni Roéni hld3eni pouze pro Zadatele, se kterym ma uzavienou smlouvu na nize uvedeny skolni rok! Skola miiZe pro tuto &ast

projektu uzavfit na nize uvedeny Skolni rok smlouvu pouze s jednim Zadatelem!

Manual pro Skoly

Navod Skolam pro praci s aplikaci Portal farmare Strana 8/23



POCET PRIHLASENYCH ZAKU

DO SKOLNIHO PROJEKTU CELKOVY
I. STUPEN 1I POCET ZAKU FICETZIIL
e e ’ = VE SKOLE
TRID 23/PRIPRAVNEHO STUPEN V PROJEKTU
STUPNE ZS SPECIALNI
120 ‘ ‘0 ‘ ‘120 ‘ 260 2

Vybér Zadatele

Mlékarna Praha s.r.o. (JI: 1000813963)

Jefna 56, 110 00 Praha 1

PODIL FINANCOVANI
SKOLY Z VEREIJNEHO
ROZPOCTU V %

SOUKROMA
SKOLA

0 100

Toto Roéni hlazeni bylo jiz odeslano vybranému Zadateli, ale je moZné ho ménit.
Posledni odeslani dne: 24.09.2024 16:30:30

ODESLANIM ROCNIHO HLASENI POTVRZUJI, 7E JSEM SE SEZNAMIL/A SE ZNENIM ZAVAZKO A CESTNEHO PROHLASENI

SKOLY (DALE JEN ,,PROHLASENI™), KTERE JE JEHO NEDILNOU SOUCASTI A ZAVAZUJI SE KE SPLNENI POVINNOSTI V

PROHLASENI UVEDENYCH.

[J Souhlasim s podminkami a odeslanim hlaseni

Hlaseni je mozné opravovat — do doby, nez zadatel uzavie moznost podavani Ro¢nich hlaseni. Pak je
oprava mozna pouze po dohodé se zadatelem formou papirového formulare.

3 NASTAVENI

V Portalu farmare ma uzivatel moznost v ramci menu ,Nastaven

uzivatelském udtu.

ménit nasledujici informace ve svém

3.1 Zména poctu zaki béhem Skolniho roku

Skola mGze v prab&hu $kolniho roku (pfesné od listopadu do éervna) aktualizovat poget Z&ka
pro dodavky produkt(i. Skola by o zméné poétu zaki b&hem $kolniho roku méla informovat svého

dodavatele.

Uzivatel klikne na pole Nastaveni. Do pole Novy pocet zak( napiSe aktualni pocet zakl pro dodavky
a do poznamky m{ize uvést rozpis zaku dle tfid, ddvod zmény nebo jinou informaci vztahujici se k této

zméné poctu zaku.
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Vybér projektu

MLEKD DO SKOL -

PREHLEDY | | ROCNI HLASENI | DODAVEY oDvo

Vvag kontaktni e-mail:

NASTAVENI

| ZMENA HESLA A E-MAILU

Zména poiétd Faki

NOVY POCET
ZAK0:

POZNAMKA:

ODESLAT NOVY POCET

Reset hesla a e-mailu
_| Opravdu chcete resetovat heslo a e-mail? Nové heslo piijde datovou schrankou!
RESETOVAT HESLO A E-MAIL

3.2 Zmeéna, reset hesla a e-mailu

Zménu hesla a e-mailu Skoly Ize provést pfimo v uzivatelském uctu Uzivatel klikne na aktivni pole
Nastaveni a ve spodni ¢asti obrazovky zvoli Zména hesla a e-mailu.

SKOLNI PROJEKTY
| ODHLASIT |

Skaola:

Vybhér projektu

| MLEKO DO SKOL - |

PREHLEDY | ROCNT HLASEN] | DODAVEY NASTAVENT

vas kontaktni e-mail:

| ZMENA HESLA A E-MATLU |

Po kliknuti na Zména hesla a e-mailu se zobrazi stranka pro zménu hesla a e-mailu.
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S/ZIF 000000, " o =

ZPRAVODAISTVI KONTAKTY PORTALY SZIF

ZMEMNA HESLA

Zména hesla

ﬁ REGIONALNI
TR D Mové: heslio musi byt dioubd minimalng § 2 maximding 200 zaaki. Hesle mus| obsahovat slespol fedny Gskcl 8 fedne
mald pEmen.
KLASA PRlSTUROVE |
F § 12181
a MARDONT ZNACKA [w:&‘
e | VALITMCH £713 3456 78X);
POTRAVIN
E-MalL: restmopeskola. or J'
.
FU% OVOCE A INICLAaLNE
- =B
| i i‘ ¥ FriruIne Do HESLE |
. . "
ExrH [HESLO 2
S et aToE
SCHRANKY)
o NOWE HESLO: 0
o0 muko 0o S
OB FOTVRZENI |
HESLA
PROPAGACN WosTT
PHOCGHAMY
SPOLLFTRARCOAVANE
Fu Pololky oenaleme hverdiChou (™) jsou posinme.

CELOSTATHI Sif
- PRID VENSION

STATHIT FEMEDRELSKY TNTERVERCNT FOND PR MEDTA PHIHLASENT K ODEERL MOVINEE

Reset hesla

a) zna-li uzivatel pfihlasovaci Udaje, klikne v uzivatelském uctu na aktivni pole Nastaveni a ve spodni
¢asti obrazovky zvoli Resetovat heslo a e-mail. Systém vygeneruje nové nahodné heslo a odesle
do datové schranky Skoly. Pfi prvnim pfihlasené je Skola pozadana o zménu hesla a Ize aktualizovat
i kontaktni e-mail.
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Vybér projekiu

[ MLEKO DO SKoL - |

PREHLEDY | ROCNI HLASENI | DVO NASTAVENI

Vas kontaktni e-mail:

| ZMENA HESLA A E-MAILU |

ZméEna poétd Fakhb

NOVY POCET
ZAK0:
POZMAMKA:

ODESLAT NOVY POCET

Reset hesla a e-mailu
u Opravdu chcete resetovat heslo a e-mail? Mové heslo pfijde datovou schrankou!

RESETOVAT HESLO A E-MAIL

ZMENA HESLA

Zména hesla

Nové heslo musi byt diouhé minimdiné & a maximélné 200 znak{l. Heslo musi obsahovat alespoi jednu Eislicl a jedno
malé pismeno,

PRISTUPOVE | |
JMEND
(NAPR.
CZ12345678X):

E-MAIL: | 1dd@dd.dd ]'

| INICIALNI | I

(HESLO Z

DATOVE
SCHRANKY):

NOVE HESLO: | ]*

POTVRZENI | ]'
HESLA:

ULOZIT

PoloZky oznalené hvézdickou (*) jsou povinne.
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b) nezna-li uzivatel pfihlaSovaci Udaje, kontaktuje servicedesk@szif.gov.cz (sdélujte, prosim, vzdy ID
nebo IC $koly) a $kole je vytvoreno a odeslano do datové schranky heslo pro nové prihlaseni. Ve svém

uzivatelské Gctu si pfi prvnim prihlaseni zméni heslo a aktualizuje/opravi kontaktni e-mail - viz
zména hesla.

4 SCHVALENi DODAVKY

4.1 Informacéni e-mail
Na e-mail, ktery Skola zadala pfi prvnim pfihlaseni do aplikace, systém odesila informace o dostupnych
datech k odsouhlaseni dodavky pro vybrany mésic.

V pFipadé, Ze dodavky nejsou do 5 kalendafnich dni odsouhlaseny, je na kontaktni e-mail $koly zaslan
e- mail s pfipominkou potvrzeni.

Odesilatelem informacniho e-mailu je adresa skolni.projekty@szif.gov.cz. V pfedmétu je uvedeno:
Schvaleni dodavky

Je nutné, aby si Skola zkontrolovala, zda uvedena adresa skolni.projekty@szif.gov.cz neni e-mailovou
sluzbou interpretovana jako SPAM.

Zprava obsahuje vedle informace o zpracovavaném obdobi (mésic a rok) také odkaz do aplikace
pro odsouhlaseni dodavek. Kliknutim na néj je mozné se dostat pfimo na stranky pro potvrzeni dodavek,
kde se Skola pfihlasi a je mozné zacit potvrzovat dodavku.

s 7

Ukdzka e-mailu upozornujiciho na moznost potvrzeni dodavek

Dobry den,

na portale SZIF je pro pracovisté CZ X pfipraven ke schvaleni seznam dodavek produktd v ramci £kolniho programu "MIéko do $kol" na obdobi 01/2025.

Cesta k webové aplikaci: https://szif. gov.cz/cs/skolni-programy-skola?program Type=ML &periodID=202501#dodavky

\/ piipadé jakychkoliv problémi prosime kontaktujte ServiceDesk SZIF na telefonu 222 871 871 nebo e mailové adrese senvicedesk@szif gov.cz.

Tento e-mail je automaticky generovan, neodpovidejte na né).

Ukazka e-mailu pfipominajiciho moznost potvrzeni doddvek

Dobry den,
na portale SZIF mate neodsouhlasené dodavky pro skolni projekty.

Cesta k webové aplikaci: https:/szif. gov.cz/cs/skolni-programy-skola

V pfipadé jakychkoliv problémi prosime kontaktujte ServiceDesk SZIF na telefonu nebo e-mailové adrese senvicedesk@szif gov.cz.

Tento e-mail je automaticky generovan, neodpovidejte na néj.

4.2 Potvrzeni dodavky

Pokud je pouzit vySe uvedeny odkaz v e-mailu je po pfihlaseni uzivatel pfesmérovan pfimo do daného
projektu a mésice na potvrzeni dodavky.
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Pokud k pfihlaSeni uzivatel vyuziva vSeobecny odkaz, musi si po pfihlaseni vybrat projekt (Ovoce
a zelenina do 8kol nebo MIéko do Skol), za ktery bude dodavky potvrzovat.

Ukazka obrazovky pro vybér projektu a obdobi

SKOLNI PROJEKTY

Skola:

Vybér projektu

| MLEKO DO SKOL - ]

Migko do Skol
Ovoce a zelenina do Skol  pecni HLASENI DODAVICY ovo NASTAVENI

Uzivatel klikne na Vybér projektu a vybere pozadovany projekt (Mléko do Skol nebo Ovoce a zelenina
do Skol) a dale vybere polozku Dodavky.

Ukéazka obrazovky pro vybér obdobi

SKOLNI PROJEKTY

Skola:

Vybér projektu

MLEKD DO SKOL -

PREHLEDY | I ROCNI HLASENI ‘ DODAVKY oVO NASTAVENI

Zména obdobi k odsouhlaseni dodavek
LEDEN 2025 - ZOBRAZIT
W

Uzivatel klikne na aktivni pole obdobi a zvoli pfisluSné dodavkové obdobi. Volba je potvrzena kliknutim na pole
»Zobrazit®“. Timto se dostane na potvrzovany projekt a obdobi.

Pokud se Skola pfihlaSuje z emailu zaslaného z adresy skolni.projekty@szif.gov.cz, dostane se
na potvrzovany projekt a obdobi pfimo.
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Ukazka obrazovky pro odsouhlaseni dodavky s dodanymi produkt

Zména obdobi k odsouhlaseni dodavek

LEDEN 2025 v | ZOBRAZIT |

Zadatel K zadosti za mésic

leden 2025

Pokud u dodavky zjistite nesrovnalostl (Spatné mnoZstvi nebo nekvalitni dodavku), okamzité informujte
svého dodavatele.

Porce, které nebyly 2ak0m distribuovany kvl Spatné kvaiitd, se povadujl za nedodané,

ATU TVRZE
PRODUKTY POCET DATON POTVRZENI NEDOSTATKY V DODAVCE
PORCI ZAvVOzU MNOZSTVE

BIO Jogurt bily krémovy 21.01.2026 210 | | DODAVKA v PORADKU  ~ f
1509 ,
B0 Jogurt bily krémowy ., 28.01,2025 210 ] CELA DODAVKA ODMITNUTA/PRODUKTY NEDODANY
150 X3 A 5

9 CASTECNE ZKONZUMOVANO/CHYBEJICT PRODUKTY
st 16k - FKONZUMOVANO S SPATNOU KVA SRODUKTL
rvanlivé miéko 210 07.01.2025 210 1 1 ZKONZUMOVANO 1 PRES SPATNOU KVALITU PRODUKTU

pinotudné 250 mi

Skola zkontroluje dodané mnozstvi produktl a datum zavozu. Pole ,,Potvrzeni mnozstvi“ je mozné upravit,
v poli ,,Nedostatky v dodavce* Skola vybere jednu z moznosti.

Ukazka obrazovky s rdznymi nedostatky v dodavce produkti tésné pred potvrzenim.

Pokud u dodavky zjistite nesrovnalosti (5patné mnoZstvi nebo nekvalitni dodavku), okamZité informujte
svého dodavatele.
Porce, které nebyly Zékim distribuavany kvdli Spatné kvalité, se povaZuji za nedodané.

POCET DATUM POTVRZENI _
PRODUKT . - - _ NEDOSTATKY V DODAVCE
PORCI ZAVOZU MNOZSTVi
BIO Jogurt bily krémovy - 21.01.2025 Izl [ CELA DODAVKA ODMITNL = ]
150 g
?;Oa ;09'““ bily krémovy 98.01.2025 209 = [ CASTECNE ZKONZUMOVA + ]

Pro odsouhlaseni doddvek (zobrazeni tlacitka k odesldni) je nutné zaskrtnout nize uvedené potvrzeni.

] Potvrzujeme, Ze vy3e uvedené informace o produktech dodanych v rdmci $kolnich projektd jsou pravdivé a
dané produkty byly spotfebovany Zaky nasi Skoly.

Manual pro Skoly
Navod Skolam pro praci s aplikaci Portal farmare Strana 15/23



Pro finalni odsouhlaseni je nutné zaskrtnout okénko: “Potvrzujeme, Zze vySe uvedené informace
o produktech dodanych v ramci skolnich projekttil jsou pravdivé a dané produkty byly spotifebovany
zaky nasi Skoly.“

Pokud u dodavky zjistite nesrovnalosti (Spatné mnozZstvi nebo nekvalitni dodavku), okamzZité informujte
svého dodavatele.
Porce, které nebyly Zékdm distribuavany kvili Spatné kvalité, se povaZuji za nedodané.

POCET DATUM POTVRZENT .
PRODUKT . it S NEDOSTATKY V DODAVCE
PORCI ZAVOZU MNOZSTVI
BIO Jogurt bily krémovy 21.01.2025 D [ CELA DODAVKA ODMITNL ~ ]
150 g
?;On Jogurt bily krémovy 28.01.2025 209 = [ CASTECNE ZKONZUMOVA ~ ]
g

Pro odsouhlaseni dodavek (zobrazeni tlacitka k odeslani) je nutné zaskrtnout niZze uvedené potvrzeni.

¥ Potvrzujeme, Ze vyse uvedené informace o produktech dodanych v ramci $kolnich projektd jscu pravdivé a
dané produkty byly spotifebovany Zaky nasi $koly.

Poté se objevi tlagitko ,ODESLAT POTVRZENI“. Po kliknuti na toto tlagitko je dany mésic uzavfen a neni jiz
mozné provadét za tento mésic zadné Upravy.

Na Portalu farmare ma Skola prehled o potvrzenych obdobich a o tom, zda ma néjaké dodavky produktu
k potvrzeni.

SKOLNI PROJEKTY

Skola:

Vybér projektu

[ MLEKO DO SKOL - ]
PREHLEDY ‘ ROCNI HLASENI ‘ DODAVKY NASTAVENI

JiZ potvrzena Rocni hlaseni JiZ potvrzena obdobi

Mieko do Skl 2024 Mleko do Skol zafi 2024

Ovoce a zelenina do kol 2024 Mléko do Zkol fijen 2024
Mléko do Skol listopad 2024
Mléko do Skol prosinec 2024
Owvoce a zelenina do Skol Zafi 2024
Ovoce a zelenina do kol fijen 2024
Ovoce a zelenina do skol listopad 2024
Ovoce a zelenina do kol prosinec 2024
Ovoce a zelenina do Skol leden 2025
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Jestlize skola po odsouhlaseni dodavek jiz nema k dispozici zadné dalSi nepotvrzené dodavky, je z Portalu
farmare odhlasena a zobrazi se ji webova stranka SZIF:

- STATNI =
rerenen o o @ @ @ @ i e a oS
4o Hled .
- o 222 871 871

FOND

SZIF POSKYTUIE JEDNOTNA ZADOST ZPRAVODAISTVI

NEPREHLEDNETE

Informace pro Zadatele
tykajici se zasahu vysSsi moci
- vyjimecnych okolnosti z
diivodu mrazii v roce 2024

vice informaci
NEJCASTEIST
; DOTAZY
[ X ol I T J . . I — ’ vice informaci

JEDNOTNA ZADOST HARMONOGRAMY/KALENDAR AKCI

Prostfednictvim Jednotné Zadosti Ize Dotace uréena pro zemédélské, lesnické a Seznam pifjemci dotaci z fond& Evropské Harmonogram Narodnich dotaci 2025

narokovat dotace na plo$na opatieni, a to potravinadrské podniky a dalsi venkovské unie a ze statniho rozpoétu CR Harmonogram piedpokladané administrace
na piimé platby (zejména na opatieni subjekty. prostiednictvim SZIF za posledni dva opatieni SOT v roce 2025

BISS, DRP, Celofaremni ekoplatba) a fiskdlni roky. Harmonogram piedpokladané administrace
environmentalni opatfeni (ANC, AEKO, opatieni Jednotné Zadosti za rok 2024-
Ekologické zemédélstvi, Natura 2000 na 2025

z.p.) a od roku 2024 i na Zaleshovani Aktudini stav administrace rozhodnuti a
zemé&délské plidy 2023+ (péce a ukonéeni) plateb Jednotné Zadosti 2024 k 31.12.2024
a Agrolesnictvi (péce o zaloZeny Harmonogram vyzev projektovych
agrolesnicky systém). intervenci pro rok 2025

Harmonogram Narodnich dotaci 2024

Pokud si $kola preje zkontrolovat odeslana hlaseni, mGze se znovu pfihlasit na Portal farmare. V tomto
pfipadé se zobrazi nasledujici stranka s pfehledem jiz potvrzenych dodavkovych obdobi a poznamkou
v zahlavi ,,Nejsou zadné polozky k odsouhlaseni“.

Ukazka obrazovky se vSemi potvrzenymi dodavkovymi obdobimi

SKOLNI PROJEKTY
ODHLASIT

Skola:

Vybér projektu

OVOCE A ZELENINA DO 5 =

Miéko do Skol

e a zelenina do skol

ROENT MAGEN o0RKY

Nejsou Fadné dodavky k odsouhlaseni.
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5 SCHVALENI REALIZOVANYCH DOPROVODNYCH
VZDELAVACICH OPATRENI

5.1 Informacni e-mail

Na e-mail, ktery Skola zadala pfi prvnim pfihlaSeni do aplikace Portalu farmare, systém odesila informace
o dostupnych datech o provedenych doprovodnych vzdélavacich opatfenich (dale jen ,DVO*),
pfipravenych k odsouhlaseni.

V pfipadé, Ze udaje o provedeném DVO nejsou do 5 kalendarnich dnll odsouhlaseny, je na kontaktni
e- mail Skoly zaslan e-mail s pfipominkou potvrzeni a poté znovu kazdych 5 dnu az do doby, kdy budou
udaje Skolou schvaleny.

Odesilatelem informacniho e-mailu je adresa skolni.projekty@szif.gov.cz. V pfedmétu je uvedeno napfr.:
Schvaleni DVO: duben-éerven 2024 0ZDS

Je nutné, aby si Skola zkontrolovala, Ze uvedena adresa skolni.projekty@szif.gov.cz neni e-mailovou
sluzbou interpretovana jako SPAM.

Zprava obsahuje vedle informace o zpracovavaném obdobi také odkaz do aplikace pro odsouhlaseni DVO
a odkaz na tuto pfiruc¢ku. Kliknutim na odkaz do aplikace je mozné se dostat pfimo na stranky, kde se
Skola pfihlasi a je mozné potvrdit, nebo upravit udaje o provedeném DVO, nahrané do systému
dodavatelem.

Ukéazka e-mailu upozorriujiciho na moznost potvrzeni DVO

Od: skolni.projekty@szif gov.cz

Komu:

Datum: 24. 6. 2024 13:42

Piedmét: Schvaleni DVO: duben—&erven 2024 - 0ZDS

Dobry den,

na portale SZIF jsou pro pracoviité CZ11111111X pfipraveny ke schvéleni ddaje k DVO
provedeneému v ramci Ekolniho projektu "Ovoce a zelenina do Skol” v obdobi duben—Cerven 2024.

Cesta k weboveé aplikaci: https-/ftestszif gov.cz/cs/skolni-programy-
skola?programType=0D0&periodID=202405#dvo

Podrobné pokyny, jak postupovat pfi potvrzeni Gdaji o provedeném DVO, naleznete v pfiruéce: -zde-

\ pfipadé jakychkoliv problémi prosime kontaktujte ServiceDesk SZIF na telefonu 222 871 871 nebo
e-mailové adrese servicedesk{@szif gov.cz.

Tento e-mail je automaticky generovan, neodpovidejte na négj.
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Ukazka e-mailu pfipominajiciho moznost potvrzeni DVO

Od: skolni.projekty@szif. gov.cz

Komu:

Datum: 29. 6. 2024 13:42

Piedmét: Schvaleni DVO: duben—&erven 2024 - OZD3

Dobry den,

pfipominame vam, Ze na portale SZIF stale mate necdsouhlasené ddaje k DV O provedenému v ramci
Ekolniho prejektu "Ovoce a zelenina do Skol” v obdobi duben—cerven 2024.

Cesta k webové aplikaci: https-/testszif. gov.cz/cs/skolni-programy-
skola?programType=D0&pericdlD=202409#dvo

Podrobné pokyny, jak postupovat pfi potvrzeni Gdaji o provedeném DVO, naleznete v pfiruéce: -zde-

WV pripadé jakychkoliv problémi prosime kontaktujte ServiceDesk SZIF na telefonu 222 871 871 nebo
e-mailové adrese servicedesk@szif.gov.cz.

Tento e-mail je automaticky generovan, neodpovidejte na néj.

5.2 Potvrzeni provedeného DVO

Pokud je pouzit vySe uvedeny odkaz v e-mailu je po pfihlaseni uzivatel pfesmérovan pfimo do daného
projektu a obdobi na potvrzeni DVO.

Pokud k pfihlaseni uzivatel vyuziva vdeobecny odkaz, musi si po pfihlaseni vybrat projekt (Ovoce
a zelenina do Skol nebo Mléko do $kol), za ktery bude DVO potvrzovat.

Uzivatel klikne na aktivni pole a z rozbaleného seznamu vybere pfislusny projekt (Mléko do Skol nebo
Ovoce a zelenina do $kol), dale vybere pole ,DVO* a poté vybere pfislusné obdobi.

Ukazka obrazovky pro vybér projektu

SKOLNI PROJEKTY

ODHLASIT

Skola:

Vybér projektu

[ MLEKO DO SKOL . ]

Mléko do skol
Ovoce a zelenina do 3kol HLASENI | DODAVKY | DVO NASTAVENI

I PUTYILGITO TN TG TE Jiz potvrzena obdobi
Mléko do skol 2024 DVO - Ovoce a zelenina do $kol leden 2025
Ovoce a zelenina do skol 2024
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Uzivatel klikne na aktivni pole ,Vyberte obdobi“ a zvoli pfislusné obdobi ve kterém bylo DVO provedeno.
Volba je potvrzena kliknutim na pole ,,Zobrazit“. Timto se uzivatel dostane na potvrzovany projekt
a obdobi.

Ukazka obrazovky pro vybér obdobi

Vybér projektu

‘ OVOCE A ZELENINADO S ~

PREHLEDY ‘ ROCNI HLASEN{ ‘ DODAVKY DVO NASTAVENI

Zmeéna obdobi k odsouhlaseni DVO

[ VYBERTE OBDOBI .
| VYBERTE OBDOBI '

DUBEN - CERVEN 2025

Pokud se uzivatel pfihlaSuje odkazem z emailu zaslaného z adresy skolni.projekty@szif.gov.cz, dostane se
na potvrzovany projekt a obdobi pfimo.

Skola zkontroluje datum uskute¢néni DVO a podet zaki, ktefi se DVO zudastnili. Pokud dodavatelem
uvedeny pocet Zakd neodpovida skutecnosti, Udaj opravi. Pokud se DVO uskutec€nilo v jiném nez
dodavatelem uvedeném terminu, uvede Skola skute¢ny termin/terminy uskute¢néni DVO do pole

pro komentar k provedenému DVO, umisténému na konci dotazniku. Poté zkontroluje dodané mnozstvi
jednotlivych produktt nebo sluzeb. Jednotliva pole ve sloupci ,,Potvrzeni mnozstvi“ je mozné upravit az
poté, co je ve sloupci ,,Potvrzeni uvedenych udaja“ vybrana z rozbalovaciho seznamu k pfislusnému poli
odpovéd ,,NESOUHLASIM*.
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Ukazka obrazovky pro odsouhlaseni DVO

Zmeéna obdobi k odsouhlaseni DVO

I DUBEN - CERVEN 2025 ~ ZOBRAZIT

Zadatel K Zadosti za obdobi

JI: 1000713920 duben - ¢erven 2025
OVOCENTRUM V+V s.r.o.
Palackého 243

Produkty, které nebyly Zakam distribuovdny kvili Spatné kvalité, se povaZuji za nedodané.
Uskutecnény druh DVO: ochutnavka

Datum uskutecneni: 8. 5. 2025

Pocet 2akd, ktefi se DVO ucastnili:

123
Pokud se DVO zdéastnil jiny neZ uvedeny podet 24k8, prepiste udaj na sprévnou hodnotu. .

POCET ’
PECIFIKACE - POTVRZENI POTVRZENI UVEDENYCH

PRODUKT : 3 DODANYCH MN OZR:TVi 0D A]gz

M]
Cerstvé ovoce a zelenina: ; - .
hroznové vino bilé 0,90 11.00 | SOUHLASIM v |
kg
Cerstvé ovoce a zelenina:
hroznové vino riZové 11.00 11,00 [ NESOUHLASIM b ]
090 ko SOUHLASIM
Cerstvé ovoce a zelenina: m
hroznové vino bilé 11.00 11,00 ST ——— -

hareamannd N ON ka

Ke kazdému provedenému druhu DVO zodpovi Skola kratky dotaznik a ma moznost téZ vyplnit vlastni
poznamku nebo komentar a poskytnout tak zpétnou vazbu k provedenému DVO (viz prazdné pole
pod dotaznikem). Zpé&tnou vazbu by méla Skola poskytnout pfedevsim tehdy, pokud u nékteré otazky
vybere odpovéd ,NE*.
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Ukazka obrazovky s dotaznikem a polem pro uvedeni komentare k provedenému DVO

Otazka cislo 1: Odliovala se ochutnavka od prostého dodani produktd v ramci [ ANO . ]
b&Znych dodavek?
ANO
Otazka cislo 2: Byla velikost ochutndvkové porce na jednoho Zaka pro uéel [ NE 1
ochutnavky dostacujici? ..
SPISE ANO
. - P . - - - . SPISE NE
Otazka cislo 3: Seznamila ochutndvka Zaky s pfipravou a zpracovanim potravin?
Otazka cislo 4: Byla ochutndvka zamérena na regionalni produkci nebo sezdnni ‘ ANO - ‘

potraviny, pfipadné na ekologické zemédé&lstvi?

Otazka cislo 5: Zpétna vazba ke vzdélavaci akci:

Zbyva 400 znaka.

Pro finalni odsouhlaseni provedeného DVO je nutné zaskrtnout okénko: “Potvrzujeme, ze vySe uvedené
informace o DVO uskuteénéném v ramci Skolniho projektu jsou pravdivé a dodané produkty nebo

sluzby byly spotiebovany zaky nasi Skoly.“

Poté se objevi tlagitko ,,ODESLAT POTVRZENI“. Po kliknuti na toto tlagitko je dany mésic uzavfen a neni
jiz mozné provadét za tento mésic Zadné upravy.

V pFipadé nejasnosti se obratte na svého dodavatele.
Pro odsouhlaseni dodaného DVO (zobrazeni tlacitka k odeslani) je nutné zaskrtnout niZe uvedené potvrzeni.

Potvrzujeme, Ze vyse uvedené informace o DVO uskute¢néném v ramci Skolniho projektu jsou pravdivé a
dodané produkty nebo sluzby byly spotiebovany zaky nasi skoly.

ODESLAT POTVRZENI
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Na Portalu farmare, v zaloZce ,,PREHLEDY* ma $kola piehled o potvrzenych obdobich a hlasenich
a o tom, zda ma né&jaka data pfipravena k potvrzeni.

SKOLNI PROJEKTY
ODHLASIT

Skola:

Vybér projektu

[ MLEKO DO $KOL - ]

PREHLEDY ROCNI HLASENI ‘ DODAVKY NASTAVENI

JiZ potvrzena Rocni hlaseni JiZ potvrzena obdobi
Mleko do skol 2024 DVO - Ovoce a zelenina do Skol leden 2025
Ovoce a zelenina do skol 2024 DVO - Ovoce a zelenina do Skol duben 2025

Jestlize Skola po odsouhlaseni DVO jiz nema k dispozici zadné dalSi nepotvrzené DVO nebo dodavky
produktu, je z Portalu farmare automaticky odhlasena a zobrazi se ji webova stranka SZIF.

-, STATNI .
SZIF &= 000000:::,, i  « =
INTERVENENi
- 222 871871

FOND

SZIF POSKYTUIJE JEDNOTNA ZADOST ZPRAVODAIJSTVI SZIE KONTAKTY PORTALY SZIF

NEPREHLEDNETE

Newsletter SZIF - €islo 5 /
2024

Venkov je mistem, kde se péstuji a
vyrabi kvalitni ceské potraviny, kde
se udrzuji tradice a dobra
spoluprace mezi mistnimi I...

vice informaci - 3 / > oA 4 = - . A & NEJCASTEISI
s g n 7 \ B & K DOTAZY
00000000 & 1 7“3 y I Rl ( % P vice informaci

JEDNOTNA ZADOST

Prostfednictvim Jednotné Zadosti Ize Dotace uréena pro zemédélské, lesnické a Seznam pfijemci dotaci z fondd Evropské Harmonogram piedpokladané administrace
narokovat dotace na plo3na opatieni, a to potravinaiské podniky a dal3i venkovské unie a ze stétniho rozpoétu CR opatieni Jednotné Zadosti za rok 2024-
na pfimé platby (zejména na opatieni subjekty. prostiednictvim SZIF za posledni dva 2025

BISS, DRP, Celofaremni ekoplatba) a fiskalni roky. Harmonogram predpokladané administrace

VT frame acw fanicAT EV-CV
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