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Postup podávání Měsíčního hlášení prvními kupujícími přes Portál farmáře  

  

1. K uskutečnění podání je nutné přihlášení na Portál farmáře – Obr. 1  

  
 

Obr. 1   
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2. Klikněte na „Nová podání“ (lišta vpravo nahoře) – Obr. 2  

  

 

  

3. Vyhledejte dle Obr. 3 záložku s názvem „Společná organizace trhů“ a klikněte na ikonu 

(pole) „Hlášení o mléce“  

 

  

4. Klikněte na „Hlášení o dodávkách syrového kravského mléka“ – Obr. 4  

 

  

    

5. Na stránce „Podání hlášení“ můžete podat měsíční hlášení za předepsaný sledovaný 

měsíc a opravy podaných hlášení za poslední 2 měsíce (Obr. 5).   

Pro podání nového hlášení Klikněte na „Podat měsíční hlášení MM/RRRR“  

 

Obr. 2   

  

  

Obr. 3   

  

  

  
Obr. 4   
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(Obr. 5)   

Obr. 5  

6. Po rozkliknutí „Podat měsíční hlášení“ se objeví okna (Obr. 6):  

a) „Identifikační a kontaktní údaje“ pro Jméno, název a adresu sídla nebo bydliště, 

které přebírá Fond ze Základního registru. Údaje pro Vaše doplnění jsou adresa 

pro doručování, telefon a e-mail.   

b) „Údaje o dodávkách, nákupech a prodejích“ pro uvedení celkových částek v Kč, 

které jste za sledovaný měsíc fakturovali vašim producentům, zvlášť za dodané 

mléko z konvenčního chovu a zvlášť za dodané mléko z ekologického chovu (viz 

Metodická příručka).  

c) „Nákupy mléka od producentů“ pro uvedení všech množství mléka nakoupených 

od Vašich producentů ve sledovaném měsíci.   

K nahrání je třeba vytvořit TXT soubor ve struktuře dle Metodické příručky, uložit 

tento soubor ve svém počítači, kliknout na „Nahrát soubor“, najít cestu k TXT 

souboru ve Vašem počítači a klikem otevřít tento soubor k nahrání.   
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Obr. 6  

 

  
  

  

Nenakupujete-li syrové mléko přímo od žádného producenta a pro zpracování mléka 

nakupujete mléko pouze od odbytových organizací či jiných zpracovatelů mléka, 

klikněte na zaškrtávací pole „chci podat nulové hlášení nákupu od producentů“.  

  

Po nahrání TXT souboru, nebo zaškrtnutí podání nulového hlášení pokračujte klikem 

na „Generovat hlášení“.  
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7. V dalším okně se Vám zobrazí informace o průběhu zpracování hlášení a o dočasném 

uložení hlášení (Obr. 7). V případě, že nahraný soubor TXT obsahuje nějaké 

nedostatky, zobrazí se chybová hláška popisující tento nedostatek, který je nutno 

opravit pro úspěšné pokračování v podávání hlášení.  Chcete-li více informací o 

průběhu hlášení, rozklikněte „Více Zpráv“ (Obr. 8).  

  

   

  
  

  

Pro pokračování v podání klikněte na „Pokračovat“  

Obr.  7   

  

Obr. 8   
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Zobrazí se hláška, že soubor neobsahuje údaje o pře-prodejích mléka (nákup syrového 

mléka od jiného subjektu než od producenta/ prodej mléka zpracovateli – Obr. 9  

  

Obr. 9  

  
  

  

8. Nyní máte dvě možnosti, jak pokračovat dál:  

a) pokud jste během měsíce nenakoupili mléko od jiných subjektů či ho neprodali 

zpracovatelskému podniku, klikněte na „Podat hlášení“.   

b) pokud jste během měsíce nakoupili mléko od jiných subjektů či ho prodali 

zpracovatelskému podniku, je třeba pro záznam pře-prodejů upravit již 

vygenerovaný PDF soubor. Klikněte na světle modře podbarvené „Hlášení o 

dodávkách mléka mm/rrrr (pro otevření vygenerovaného PDF formuláře). Ve 

formuláři budete mít doplněné údaje z nahraného TXT souboru a zachován 

záznam o pře-prodejích z posledního podaného hlášení, do kterého doplňte 

aktuální údaje o nákupech a prodejích mléka od jiných subjektů než producentů. 

Potřebujete-li pro záznam více řádku, než Vám nabízí formulář, klikněte na pole 

„Přidat řádek“. Chcete-li odebrat řádek, klikněte na křížek „x“ (Obr. 10). Poté 

uložte takto doplněný PDF soubor o pře-prodeje do svého počítače.  

 

       Obr. 10  
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Následně znovu vložte (nahrajte) tento nově upravený PDF soubor klikem na „Nahrát 

soubor“ a pokračujte na „uložit“ (Obr. 11)  

  

Obr. 11  

  
  

  

  

Zobrazí se upozornění – návod na doplnění pře-prodejů (Obr. 12) do PDF souboru a 

aktivuje se tlačítko pro „Podat hlášení“.  

  

Obr. 12  
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Pokračujte klikem na „Podat hlášení“.   

  

  

9. Zobrazí se „Informace o průběhu“ podání hlášení (Obr. 13):  

  

Obr. 13  

  

  

10. Tlačítko „Pokračovat na odeslaná hlášení“ Vás odkáže do seznamu Vašich 

podaných hlášení na Portálu farmáře (Obr. 14).   

  

11. Oprava měsíčního hlášení (Obr. 5)  

U oprav postupujte stejným způsobem jako u nového podání.  
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Nejdříve klikněte na „Nová podání“ a vyberte, jaké hlášení za poslední dva měsíce 

chcete opravit. Oprava se provádí kompletním podáním hlášení, tzn., že nejprve 

doplníte fakturované částky, pak nahrajete TXT soubor s nákupy mléka od producentů 

a následně opravíte pře-prodeje mléka v PDF formuláři, který si uložíte v počítači a 

znovu nahrajete.   

Chcete-li opravit měsíční hlášení starší než za sledovaný a předcházející měsíc, je 

třeba učinit opravu zasláním vyplněného PDF formuláře prostřednictvím datové 

schránky a TXT a XLSX souboru mailem na mlekarny@szif.cz, případně kontaktujte 

referenta Oddělení organizací producentů a mléka a domluvte se na postupu podání 

opravy.   

  

12. Po kliknutí na „Přehledy“ (obr. 14 vpravo nahoře) klikněte na „Přehled hlášení o 

mléce“ (obr 15). Z nabídky můžete vybrat:  

– Přehled hlášení o mléce (Obr. 16 a 17)  

– Rozpracovaná podání – zde můžete uložit rozpracované hlášení  – Odeslaná 

podání (Obr. 18)  

  

Obr. 14  

  
  

Obr. 15  

 

  

V „Přehledu hlášení o mléce“ klikněte na Vámi vybraný rok. Zde naleznete:  

a) Přehled hlášení o mléce – Producenti, kde jsou podle jednotlivých producentů 

uvedená sumární data za vybraný kalendářní rok – obr. 16  

b) Klikem na vybraného producenta se zobrazí Detail vybraného producenta a jeho 

dodávky v rozlišení na mléko z konvenčního a z ekologického chovu včetně obsahu 

tuku a bílkovin po měsících – obr. 17  

  

  

  

Obr. 16  
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Obr. 17  

  
  

 

  

  

Obr. 18   
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Použitím symbolu lupy se zobrazí odkaz k náhledu na PDF formuláře již odeslaných 

Hlášení o dodávkách mléka a Potvrzení o podání s č. j. (obr. 19):  

 

Obr. 19  

  
  

  


