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Postup podavani Mési¢niho hlaseni prvnimi kupujicimi pres Portal farmare

1. Kuskute€néni podani je nutné prihlaseni na Portal farmare — Obr. 1

Portél Farmare

&

P Heslo

4] Phihlasit

V/ pfipadé problémd s priniasenim kontaktujte Technickou pomoc na tel.:
222871 324, 222 871 716 nebo 222 871 705. Pro zamezeni bezpecnostnich
hidek prohliZece si stahnéte Certifikét 1. certifikacni autority (1. CA).

Port3l farmére" je informacni portd!, ktery poskytuje Zadateli pristup k
individualnim informacim detailniho charakteru o jeho Zidostech a
umoinuje mu vyuzivat sluZby, jejichz cilem je Zadateli pomodi, pripadné mu
poskytnout podporu pfi vybranych Ukonech. Pristup k individudinim
informacim 2 shuZbdm na Portalu farmare maji pouze registrovani uZivatale.
Pro ziskani uZivatelského jména 3 hesla do portalu farmdre SZIF 2 2AGR!
postupujte podie pokynd uvedenych v dokumentu: B Informace pro
Zadatele.

Prilohy:

B Zidost o piistup do portalu eAGRI a do portalu farmare SZIF - Zadost je
uréena peo nové uZivatele portdlu eAGRI a SZIF, ktefi dosud nemajl
uZivatelsks jméno (ve formatu 99c) 2 heslo pro pristup do privatni zony
portau.

B Zidost o pristup do portilu eAGRI pro prodejce sudowjich vin a phjemct
nebaleného vina - Z3dost je urtena pro nové Zadatele o pristup do portilu
eAGRI z divodu pinéni povinnost vyphivajicich z novely zikona & 321/2004
Sb., o vinohradnictvi a vinarstvi.

B Zidost o pristup do portalu eAGRI pro prijemce podpor makého rozsahu
{de minimis - RDM) - Z3dost je uréena pro nové Zadatele o pfistup do
portaly eAGRI

B Zidost o piidélent role ADMIN do portalu 2AGR! - #3dost je urtena pro
dodatané pAdéteni role ADMIN k jiZ existujicim Gétim zacinajicim 99. Role
ADMIN funguje pouze pro portal eAGRI.

Upozornéni!!!
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2. Kliknéte na ,,Nova podani“ (lista vpravo nahofe) — Obr. 2

Obr. 2

Prehledy Schranka

3. Vyhledejte dle Obr. 3 zaloZzku s nazvem ,Spole¢na organizace trhd“ a kliknéte na ikonu
(pole) ,,Hlaseni o mléce*

Obr. 3

Spole¢na organizace trhu Skolni programy Licence

Ostatni podani Doplrkova podani Lesnictvi Ohlaseni zmény v Evidenci pady

Prifezové piilohy

4. Kliknéte na ,,HlaSeni o dodavkach syrového kravského miéka“ — Obr. 4

Obr. 4

Hlaseni o dodavkach syrového kravského Meésicni hlaseni o prodeji mléka a mlécnych
mléka vyrobkd konecnému spotrebiteli

5. Na strance ,,Podani hlaseni“ mizete podat mési¢ni hlaseni za pfedepsany sledovany
mésic a opravy podanych hlaseni za posledni 2 mésice (Obr. 5).
Pro podani nového hlaseni Kliknéte na ,,Podat mési¢ni hlaseni MM/RRRR*
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(Obr. 5)
Obr. 5

Nova podani / Spole¢na organizace trhu / HlaSeni o mléce / Hlaseni o dodavkach syrového kravského mléka

Podani hlaseni

6. Porozkliknuti ,Podat mésicni hlaseni“ se objevi okna (Obr. 6):

Podani mésicniho hlaseni o dodavkach mléka prvniho kupujiciho

Zde mazete nahrat soubor (TXT) s mésicnim hlasenim o nakupu syrového kravského mléka od producentt a po vygenerovani souboru (PDF)
mizete doplnit nakupy od jinych subjektdi a prodej mléka zpracovatelskému podniku.

Hlaseni nahravejte kliknutim na tlacitko ,Podat mésicni hlaseni”.

Podat mésicni hlaseni 11/2020

@pravanésiniho hlazeni
Opravovat Ize podani za posledni 2 mésice, vyberte hlaseni které chcete menit:

a) ,ldentifikaéni a kontaktni idaje“ pro Jméno, nazev a adresu sidla nebo bydlisté,
které piebira Fond ze Zakladniho registru. Udaje pro Vase dopInéni jsou adresa
pro doru€ovani, telefon a e-mail.

b) ,,Udaje o dodavkach, nakupech a prodejich* pro uvedeni celkovych &astek v K&,
které jste za sledovany mésic fakturovali vasim producentim, zvlast za dodané
mléko z konvenéniho chovu a zvlast za dodané mléko z ekologického chovu (viz
Metodicka pfirucka).

C) ,,Nakupy mléka od producentt“ pro uvedeni vSech mnozstvi mléka nakoupenych
od Vasich producentl ve sledovaném meésici.

K nahrani je tfeba vytvofit TXT soubor ve struktufe dle Metodické prirucky, ulozit
tento soubor ve svém pocitadi, kliknout na ,,Nahrat soubor®, najit cestu k TXT
souboru ve VasSem pocitaci a klikem otevfit tento soubor k nahrani.
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Obr. 6
Identifikacni a kontaktni idaje Zadatele
Jméno a piijmeni Zadatele/ Nazev organizace: Adresa sidla / trv. bydlisté:

a (v a

Tyto ddaje SZIF prebira, v souladu se zikonem & 111/2009 Sb. o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpisi, ze Zakladniho registru. V pripadé
pochybnosti Zadatele o aktualnosti (daji musi byt zména iniciovana Zadatelem pfimo u editorts Zakladnich registra CR.

Adresa pro dorucovani:

Stejna jako Adresa sidla / trv. bydlisté

Telefon: Fax/Telefon 2: Email:

Udaje o dodavkach, nakupech a prodejich

Fakturovana castka za mésic pro mléko z konvenéniho chovu v K¢

Fakturovana castka za mésic pro mléko z ekologického chovu v K¢

Nakupy mléka od producentt

nahrajte soubor ve formatu .TXT a kliknéte na ,Generovat hlaseni” Nahrat soubor

nebo pokud podavate nulové hlaseni, tak zaskrtnéte ,chci podat nulové hlédseni ndkupu od producenti” a kliknéte na ,Generovat hlaseni”

[] chci podat nulové hlaseni nakupu od producentd

< Zpét + Generovat hlaseni

Nenakupujete-li syrové mléko pfimo od zadného producenta a pro zpracovani mléka
nakupujete mléko pouze od odbytovych organizaci €i jinych zpracovateli miéka,
kliknéte na zaskrtavaci pole ,chci podat nulové hlaSeni nakupu od producent(”.

Po nahrani TXT souboru, nebo zaskrtnuti podani nulového hladeni pokracujte klikem
na ,,Generovat hlaseni.
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7. V dalSim okné se Vam zobrazi informace o pribéhu zpracovani hlaseni a o do¢asném
ulozeni hlaseni (Obr. 7). V pfipadé, Ze nahrany soubor TXT obsahuje né&jaké
nedostatky, zobrazi se chybova hlaska popisujici tento nedostatek, ktery je nutno
opravit pro uspésné pokraCovani v podavani hlaSeni. Chcete-li vice informaci o
pribéhu hlaseni, rozkliknéte ,Vice Zprav“ (Obr. 8).

Obr. 7

100%

Informace o pra b@

Hlaseni bylo docasné ulozeno

20-HDM-1000019519-011
Hlaseni o dodavkach mléka 11/2020 11/2020 Pripraveno k podani 07.12.2020 10:49:04 Q
< zpie

Obr. 8

Informace o pribéhu

Datwm: 07.12.2020 éax 14:0902

N Zadatele: 1000019513

Zacalo generovani foemulaid

Data pro farmulaf byl dspéing ziskana.

Formulaf typu ZPOF_DODMEKD1_21 byl tspéing vygenerovan

Zaklada se soubar hodm21_1000019519_20201207_140858 pdf

Vytézuj se data_.

Data byla (spéing vytsiena

Zakiada se soubor Miskarna Kunin 11-2020_1607346538746.ext

ZasRani dat do dloziits dokumenti..

Soubor neobsahuje: [NSkup mitka od jineho subjektu)!

Soubor neobsabuje: [Prodej miska rpracovatelskema podnikufl

Externi piilohy =

Stageni externich wypisi

Vytvoieni gRFC fronty *ZELP_2020-000000001 14880"

Dokument byl uloZen pod identifikatoremn (2020y/000000001 148803).

Dokument s guid FEE0ADT1SS60A1EDBEES 1 ABESEA294119 a class ZELPO2VW typu L GspéEné zaloden
Xonfigurace piioh [DODMK] pro dokument s OSJID=FGEDADISES0ATEDESES 1ABELEG294119 a CLASS=ZELPO2VD1 byla ulofena

HiaZ=ni bylo docasné uloieno

Pro pokracovani v podani kliknéte na ,,Pokrac¢ovat“
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Zobrazi se hlaska, ze soubor neobsahuje udaje o pre-prodejich mléka (nakup syrového
mléka od jiného subjektu nez od producenta/ prodej mléka zpracovateli — Obr. 9

Obr. 9

Soubor neobsahuje: [Nakup mléka od jiného subjektu]!

Soubor neobsahuje: [Prodej mléka zpracovatelskému podniku]!

Podat hlaseni bez doplnéni ndkupu mléka od jinych subjektii a prodeje mléka zpracovatelskému podniku
Pokud jste béhem {0} neproved|i preprodej mléka, neni nutné doplnit hlaseni o tato mnozZstvi. Kliknéte tedy na “Podat hlaseni”. Vasemu hlaseni bude pfidéleno ¢islo

jednaci. Objevi se moznost stahnout si podané hlaseni a potvrzeni o prijeti.

Podat hlaseni doplnéné o nakup mléka od jinych subjekti a/nebo prodej mléka zpracovatelskému podniku

V pripadé, Ze jste do vygenerovaného hlaseni doplnili iidaje o preprodejich mléka a ulozili jste si ho do svého pocitace, potom dejte ,Prochézet” a viozte doplnény
soubor .PDF o preprodeje. Nasledné kliknéte na ,UloZit", vyckejte nacteni a potom dejte ,Podat hlaseni”. Vasemu hlaseni bude pfidéleno ¢islo jednaci. Objevi se moznost
stahnout si podané hlaseni a potvrzeni o pfijeti.

Hlaseni o dodavkach mléka 11/2020

Vytvoreno Zménéno Status
07.12.2020 07.12.2020 Pripraveno k podani
14:08:59 14:09:01

8. Nyni mate dvé mozZnosti, jak pokraCovat dal:

a) pokud jste béhem mésice nenakoupili mléko od jinych subjektd ¢i ho neprodali
zpracovatelskému podniku, kliknéte na ,Podat hlaseni*.

b) pokud jste béhem mésice nakoupili mléko od jinych subjektl & ho prodali
zpracovatelskému podniku, je tfeba pro zaznam pre-prodejii upravit jiz
vygenerovany PDF soubor. Kliknéte na svétle modie podbarvené ,Hlaseni o
dodavkach mléka mm/rrrr (pro otevieni vygenerovaného PDF formulafe). Ve
formulafi budete mit doplnéné udaje z nahraného TXT souboru a zachovan
zadznam o pfe-prodejich z posledniho podaného hlaseni, do kterého doplrite
aktualni udaje o nakupech a prodejich mléka od jinych subjektt nez producentt.
Potfebujete-li pro zaznam vice fadku, nez Vam nabizi formula¥, kliknéte na pole
,Pfidat fadek®. Chcete-li odebrat fadek, kliknéte na kfizek ,x“ (Obr. 10). Poté
ulozZte takto doplnény PDF soubor o pie-prodeje do svého pocitace.

Obr. 10
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| 2.3. Nakup mléka od jiného subjektu

o Obchodni firma Kod ~ MnoZstvi nakoupeného
B Iméno a piijment sttt Ic miéka (kg)

%X| 1. | Mléko Kunin odbytové drusstvo cz [ o

2. | Naabtaler pE [ [T1 [ 0

CELKEM nakoupeného mléka (kg) ITTTTITITTTTol

| 2.4. Prodej mléka zpracovatelskému podniku

o Obchodni firma Kéd - Mno3stvi prodaného
Pk Jméno a piijmeni staw b 1c miéka (kg)
x| 1. | oMIRA Milchunion Sid GmbH B e [ o
X’ 2. | Mlékarna Klatovy a.s. Okno JavaScriptu X ] | lo
 Pridat radek LT To
Pfidani nového fadku
13. Ll:’l:q!llasem pn‘lmho l:upu;lciho pod posledniTadek poF.. lz—
%e vechny posky jsou presné a g

Jsem si védom/a prévnich nasledkd, které v disledku uvedd

Jsem si védom/a, Ze Udaje z tohoto hldSeni budou Sg§ Zrudit fistinné

i elektronické formé pro potreby administrace hidSeni, stati fondu
i Ministerstva zeméd&lstvi CR.

;s:;:livedomla swych prév, kterd mi poskytuje zikon & 1l P20 Ok 1avaSEnpt Hejéich
Jsem si védom/a, Ze osobni Gdaje mohou byt dale zprzc #iadano
v souladu se zikonem & 110/2019 Sb., o kého

parlamentu a Rady (EU) ¢ 2016/679, ve znéni pozdéj predpist. Podrobné infe i osobnich Gdajt jsou ode dne
Gdinnosti nafizeni Evropského parlaﬂentu a Radv (EU) 2016/679 o ochrané fyzu:kvch osob v souwslosu se zpracovanim osobnich
idajli a o volném pohybu téchto Gdajd a o zruSeni smérnice 95/46/ES zverejnény na www.szif.cz.

Nasledné znovu vlozte (nahrajte) tento nové upraveny PDF soubor klikem na ,Nahrat
soubor* a pokracujte na ,,ulozit“ (Obr. 11)

Obr. 11

Predtisk Rok/Mésic
20-HDM-1000019519-012 11/2020

Hlaseni
E Hlaseni o dodéavkach mléka 11/2020 07.12.2020 14:09:01 Mlékarna Kum’rm
Zadné prilohy

< zpét m

Zobrazi se upozornéni — navod na doplnéni pre-prodeji (Obr. 12) do PDF souboru a
aktivuje se tlacitko pro ,Podat hlaseni®.

Obr. 12
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Milécné kvoty 2004-2015 / Hlaseni o dodavkach syrového kravského mléka / Prilohy

Podat hlaseni bez doplnéni nakupu mléka od jinych subjekti a prodeje mléka zpracovatelskému podniku
Pokud jste béhem {0} neprovedli preprodej mléka, neni nutné doplnit hlaseni o tato mnozstvi. Kliknéte tedy na “Podat hlaseni. Vasemu hlaseni bude pridéleno ¢islo jednaci. Objevi se moznost stahnout si
podané hlaseni a potvrzeni o prijeti.

Podat hlaseni doplnéné o nakup mléka od jinych subjekti a/nebo prodej mléka zpracovatelskému podniku
V pripadé, Ze jste do vygenerovaného hlaseni doplnili idaje o preprodejich mléka a ulozili jste si ho do svého pocitace, potom dejte ,Prochazet” a vlozte doplnény soubor .PDF o preprodeje. Nasledné
kliknéte na ,Ulozit", vyckejte nacteni a potom dejte ,Podat hlaseni”. Vasemu hlaseni bude pridéleno cislo jednaci. Objevi se moznost stahnout si podané hlaseni a potvrzeni o prijeti.

Hlaseni o dodavkach mléka 11/2020

Vytvoieno Zménéno Status

07.12.2020 14:08:59 07.12.2020 15:29:47 Pripraveno k podani
Predtisk Rok/Meésic

20-HDM-1000019519-012 11/2020
Hlaseni

ﬁ Hlaseni o dodavkach mléka 11/2020 07.12.2020 15:29:46 Nebyl vybran s<

Zadné prilohy

< Zpét 4 Podat hlaseni m

iu

Pokracdujte klikem na ,Podat hlasen

9. Zobrazi se ,Informace o prabéhu“ podani hlaseni (Obr. 13):

Obr. 13
Informace o pribéhu

Hlaseni bylo ispésné podano
Vv Vice zprav

20-HDM-1000019519-012  Cislo jednac:
Hlageni o dodavkéch mléka 11/2020 18 Jeehas 07.12.2020 153651  Q
11/2020 SZIF/2020/0713338

< Zpét v Pokracovat na odeslana podani

10. Tladitko ,,Pokracovat na odeslana hlaseni“ Vas odkaze do seznamu Vasich
podanych hladeni na Portalu farmare (Obr. 14).

11. Oprava mési¢niho hlaseni (Obr. 5)
U oprav postupujte stejnym zptisobem jako u nového podani.
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Nejdfive kliknéte na ,Nova podani“ a vyberte, jaké hlaseni za posledni dva mésice
chcete opravit. Oprava se provadi kompletnim podanim hlaseni, tzn., ze nejprve
doplnite fakturované ¢astky, pak nahrajete TXT soubor s nakupy mléka od producent
a nasledné opravite pre-prodeje mléka v PDF formulafi, ktery si uloZite v pocitaci a
Znovu nahrajete.

Chcete-li opravit mési¢ni hlaseni starSi nez za sledovany a pfedchazejici mésic, je
tfeba ucinit opravu zaslanim vyplnéného PDF formulafe prostfednictvim datové
schranky a TXT a XLSX souboru mailem na mlekarny@szif.cz, pfipadné kontaktujte
referenta Oddéleni organizaci producentt a mléka a domluvte se na postupu podani
opravy.

12. Po kliknuti na ,,Pfehledy* (obr. 14 vpravo nahore) kliknéte na ,Prehled hlaseni o
mléce” (obr 15). Z nabidky muzete vybrat:
— PFehled hladeni o mléce (Obr. 16 a 17)
- Rozpracovana podani — zde mUizete ulozit rozpracované hlaseni — Odeslana
podani (Obr. 18)

,‘Es‘ F L 1000019519 Doml Nova podani O Schranka

Obr. 15

Prehledy

Prehled zadosti Prehled hlaseni o mléce Rozpracovana podani

Odeslana podani

V ,,Piehledu hlaseni o mléce* kliknéte na Vami vybrany rok. Zde naleznete:

a) Prehled hlaSeni o mléce — Producenti, kde jsou podle jednotlivych producentt
uvedena sumarni data za vybrany kalendaini rok — obr. 16

b) Klikem na vybraného producenta se zobrazi Detail vybraného producenta a jeho
dodavky v rozliSeni na mléko z konvenéniho a z ekologického chovu vEetné obsahu
tuku a bilkovin po mésicich — obr. 17

Obr. 16
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Prehled hlaseni o mléece
Producenti

Obr. 17
Prehled hlaseni o mléce

Detail vybraného producenta

Producent ’ i¢ ‘ Adresa

Dodavka miéka (kg) | Typ mléka Tuk (%) | Obsah bilkovin (%)

Obr. 18
Prehledy

Prehled zadosti Prehled hlaseni o mléce Rozpracovana podani

Odeslana podani

Zobrazit zaznamy od: do:
08.12.2019 B 08.12.2020 & Y Filtrovat
seznam
Hlaseni o dodavkach 20-HDM-1000019519-012 Cislo jednaci: 07.12.2020
mléka 11/2020 11/2020 SZIF/2020/0713338 15:36:51
Hlaseni o dodavkach 20-HDM-1000019519-010 Cislo jednac: 05.11.2020 Q
mléka 10/2020 10/2020 SZIF/2020/0673168 14:40:36
Hlaseni o dodavkach 20-HDM-1000019519-009 Cislo jednaci: 06.10.2020 Q
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Pouzitim symbolu lupy se zobrazi odkaz k nahledu na PDF formulafe jiz odeslanych
Hlaseni o dodavkach mléka a Potvrzeni o podani s €. j. (obr. 19):

Obr. 19

Odeslana podéni / Piflohy

Hlaseni o dodavkach mléka 11/2020

Vytvoieno Status

07.12.2020 15:36:51

Cislo jednaci:
SZIF/2020/0713338
Predtisk Rok/Mésic
20-HOM-1000019519-012 11/2020
Hlaseni
] Hisseni o dodavksich miéka 11/2020
Potvrzeni

Zadné prilohy
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