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PŘÍRUČKA PRO ŽADATELE O ZEMĚDĚLSKÉ NÁRODNÍ DOTACE K 
PODÁNÍ DOKLADŮ PROKAZUJÍCÍCH NÁROK NA DOTACI 

 
1.V.   Podpora restrukturalizace ovocných sadů v režimu ekologického 

zemědělství 

 

 
Tato příručka představuje návod pro žadatele k podání dokladů prokazujících nárok na 
dotaci na portálu farmáře SZIF pro dotační program 1.V. Podpora restrukturalizace 
ovocných sadů v režimu ekologického zemědělství. Popsané postupy a použité obrázky 
jsou pouze informativní. 

 

Příjem dokladů bude probíhat v termínu od 01. 10. 2025 do 30.11.2025. 
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1 ZALOŽENÍ DOKLADŮ PROKAZUJÍCÍCH NÁROK NA DOTACI 

Žadatel, který je přihlášen na Portálu farmáře SZIF (dále jen PF) pod svým jedinečným přístupovým 

oprávněním, má možnost provést založení dokladů prokazujících nárok na dotaci. 

V záhlaví stránky žadatel klikne na pole Nová podání a následně na pole Doklady prokazující nárok na dotaci. 

 

Následně žadatel klikne na pole s číslem žádosti, u které chce generovat předtisk.  

  
 
Zobrazí se následující okno a žadatel klikne na pole Generovat předtisk.  
 

  
Zobrazí se informace o průběhu zpracování a žadatel klikne na pole Pokračovat.   

 
  
V následujícím okně žadatel klikne na odkaz Prokázání nároku na dotaci 2025. 
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Žadateli se kliknutím na modrý odkaz Prokázání nároku na dotaci 2025 zobrazí ke stažení PDF soubor žádosti 
– podání dokladů prokazujících nárok na dotaci, který si žadatel uloží do svého PC. Formulář se v závislosti 
na typu prohlížeče může zobrazit ve složce Stažené soubory. 
 

 
 

 

Důležité! 
 
Žadatel v rámci prokázání dokladů nedokládá účetní doklady v Aplikaci pro daňové a účetní doklady. Doklady 
uchovává pro kontroly ex post, tj. kontroly prováděné po vyplacení žádosti. 
 
Motivační účinek 
V souladu s článkem 6a) části B Zásad dotačního programu 1.I. musí být realizace předmětu dotace 
zahájena po podání žádosti o dotaci. Realizací se rozumí zahájení prací v rámci investice anebo vznik 
prvního právně vymahatelného závazku (např. daňové doklady, závazné objednávky atd.), v jehož důsledku 
se investice stává nezvratnou.  
V případě porušení motivačního účinku dochází k zamítnutí celé žádosti! 
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1.1 Formulář Prokázání nároků na dotaci  

PDF soubor Prokázání nároků na dotaci 2025 si žadatel uloží do svého PC, vyplní dle následujících pokynů a 
zpět nahraje přes pole Nahrát soubor. 

 

1. strana dokladů prokazujících nárok na dotaci s informacemi o žadateli je předvyplněná. 

  
2. strana dokladů prokazujících nárok na dotaci, kde si žadatel zvolí příslušný podprogram dle hustoty 

vysázených stromů 1.V.a., 1.V.b., nebo keřů 1.V.c. 1.V.d. Podprogramy jsou uvedeny v platných 
Zásadách pro dotační program. Žadatel vyplňuje bílá pole, zeleně podbarvená pole jsou 
needitovatelná.  

Dále žadatel vyplní 

➢ příslušný DPB  – čtverec (data jsou přebírána z LPIS) (1) 
➢ DPB – kód (data jsou přebírána z LPIS) (2) 
➢ Ovocný druh (3)  
➢ Množství použitých stromů (keřů) na daném DPB za příslušný ovocný druh (ks) (4) 
➢ Výměru skutečně osázené plochy ovocného sadu na daném DPB uvedeným druhem (ha) (5). 

 
Pro přidání dalšího ovocného druhu žadatel zvolí tlačítko Přidat druh, kdy v rámci daného podprogramu 
formulář generuje nový řádek k vyplnění. 
Pro přidání DPB žadatel zvolí tlačítko Přidat DPB, kdy v rámci daného podprogramu formulář generuje nový 
řádek k vyplnění. 
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Pro přidání podprogramu žadatel zvolí tlačítko Zvolit podprogram. 

Formulář pak automaticky vypočítá Celkovou výměru skutečně osázené plochy ovocného sadu (ha), Celkové 
množství použitých stromů (ks) a Požadavek na dotaci (Kč).  
 
Žadatel zkontroluje dokladovou žádost po kliknutí na pole Menu → Kontrola vyplněných údajů → 
→ Kontrola proběhla v pořádku (formulář možno podat) 
→ pokud se zobrazí výčet chyb, žadatel nálezy ve formuláři opraví 

 
 
Vyplněný formulář Prokázání nároku na dotaci žadatel nahraje kliknutím na pole Nahrát soubor ze svého PC 
do své elektronické žádosti dokladů na Portál farmáře SZIF.  

 
Nahraný soubor žadatel uloží tlačítkem Uložit ve spodní části obrazovky: 

 
Dále pokračuje s nahráním příloh (viz následující kapitola). 
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2 PŘÍLOHY K DOKLADŮM PROKAZUJÍCÍCH NÁROK NA 
DOTACI 

2.1 Potvrzení ÚKZÚZ 

Jedná se o povinnou přílohu. Žadatel si přílohu stáhne na Portálu farmáře přes Nová podání → Národní 
dotace → Potvrzení ÚKZÚZ a SISPO ke stažení → Potvrzení ÚKZÚZ pro DP 1.V. 

Tento formulář žadatel stáhne k sobě do počítače, vyplní jej a dále předává na ÚKZÚZ k podpisu 
(žadatel kontaktuje ÚKZÚZ a dohodne si formu předání). Elektronicky podepsaný formulář pak žadatel 
vloží jako povinnou přílohu v rámci podání dokladů. 

Ve formuláři je předvyplněna hlavička s údaji žadatele.  
Žadatel vyplňuje: 

- DPB – čtverec 

- DPB – kód  

- Výměru skutečně osázené plochy ovocného sadu na daném DPB uvedeným druhem (ha) 

- Ovocný druh 

- Číslo uznávacího listu. 
V případě více DPB žadatel zvolí tlačítko Přidat řádek. V případě více ovocných druhů žadatel zvolí tlačítko 
Přidat druh. 
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Další pole žadatel nevyplňuje. Formulář předá na ÚKZÚZ ke stvrzení.  
ÚKZÚZ žadateli vyplní požadované údaje uvedené níže a potvrdí svým elektronickým podpisem. 

- Potvrzení ÚKZÚZ  

- ÚKZÚZ – elektronický podpis.  
 
Elektronicky podepsaný formulář žadatel vloží do části Povinné přílohy přes Nahrát soubor. V poli Popis 
vhodně a stručně popíše obsah přílohy. 

2.2 Ortofotomapa  

Žadatel přikládá ortofotomapu z LPIS se zákresem dle podmínek stanovených dle Zásad pro 1.V čl. 9 písm. 
a).  

Povinné je doložit ji v případě, že je osazena část plochy DPB (není osazen celý DPB) anebo je DPB 
osazen více ovocnými druhy. V případě, že žadatel osadil DPB v celé jeho výměře jedním ovocným 
druhem, ortofotomapu nedokládá. 

Jedná se jednoduchý zákres např. naskenovaný ruční zákres v printscreenu obrazovky mapy v LPIS, ze 
kterého bude patrné, kde byla výsadba provedena, jakou má výměru či jaké druhy byly kde vysazeny. Mapka 
slouží pro správnou orientaci pracovníků budoucích kontrol na místě. Vzor pro zákres: 

 
Soubor běžného formátu (jpg, pdf apod.) žadatel nahraje do pole Nepovinné přílohy přes Nahrát soubor a 
vhodně a stručně v poli Popis popíše. 
 

 

Žadatel pokračuje klikem na pole uložit v dolní části obrazovky a následně Pokračovat v podání. 
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V případě, že se žadateli zobrazí hláška, že formulář obsahuje nedostatky, je vhodné stažený formulář 

prokázání nároku zkontrolovat a opravit, neboť obsahuje chyby. Chyby žadatel zobrazí v horním menu 

Kontrola vyplněných údajů. Opravený formulář žadatel opětovně nahraje a pokračuje v podání. 

 

 

3 PODÁNÍ DOKLADŮ PROKAZUJÍCÍCH NÁROK NA DOTACI 

 
Žadatel nyní přechází do fáze podání dokladů. Zobrazí hláška → Pro dokončení podání, je nutné zaškrtnout 
„Souhlas…“ a následně kliknout na tlačítko „Podat“. Tuto hlášku potvrdí, klikem na pole Rozumím. 

 
Dále žadatel zaškrtne políčko souhlasu s podobou žádosti a dalšími závazky a klikne na pole Podat.  

 
Zobrazí se průběh zpracování podání dokladů prokazujících nárok na dotaci. Na závěr se zobrazí přehledová 
tabulka s přiděleným číslem jednacím, datem a informace, že podání dokladů prokazujících nárok na dotaci 
bylo úspěšně založeno.  

 
 
Po kliknutí na symbol lupy u sloupce Akce se zobrazí následující přehled, ve kterém je možné si zobrazit 
kliknutím na jednotlivé soubory (odkazy) Prokázání nároku na dotaci a Potvrzení o přijetí dokladů prokazujících 
nárok na dotaci a vložené přílohy. 
 



  
Příručka k podání dokladů 

DP 1.V (2025) 
 

CENTRÁLA: Ve Smečkách 801/33, 110 00 Praha 1, T: +420 222 871 871 E: info@szif.cz 

IČ: 48133981 DIČ: CZ48133981 Bankovní spojení: ČNB, číslo účtu: 3926001/0710 www.szif.cz  Strana 9/12 

V zeleném poli je zobrazeno číslo jednací podaných dokladů. Při kliknutí na pole Potvrzení se zobrazí 
potvrzení o podání dokladů prokazujících nárok na dotaci. 
  

 
 

 

Proces podání dokladů prokazujících nárok na dotaci je ukončen. 
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4 PODÁNÍ ZMĚNY DOKLADŮ PROKAZUJÍCÍCH NÁROK NA 
DOTACI 

Pro podání změnové žádosti dokladů žadatel na Portálu farmáře SZIF klikne vpravo nahoře na pole Nová 

podání a následně zvolí růžovou dlaždici Změna/oprava v dokladech prokazujících nárok na dotaci. 

 

 V dalším kroku žadatel zvolí, ve kterém dotačním programu chce změnu/opravu v dokladech prokazujících 

nárok na dotaci provést. 

Po kliknutí na požadovaný dotační program se zobrazí následující okno a žadatel klikne na pole Generovat 

předtisk. 

Následně se zobrazí informace o průběhu zpracování (dají se skrýt pomocí tlačítka Méně zpráv). Žadatel 

klikne na pole Pokračovat. 
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Žadateli se poté zobrazí okno, kde je k dispozici formulář Prokázání nároků na dotaci, které si stáhne do 

svého PC a zkontroluje uvedené údaje. 

 V tomto formuláři může žadatel provést požadovanou změnu v dokladech prokazujících nárok na dotaci.  

➢ Žadatel nesmí po termínu pro příjem dokladů navýšit počet hektarů, neboť by tím navýšil požadavek na dotaci.  

➢ V případě, že žadatel potřebuje opravit číslo DPB např. z důvodu slučování DPB v LPIS, je vhodné DPB odebrat 

křížkem a znovu do formuláře nahrát.  

➢ Žadatel může v rámci změny dokladů přidat nové přílohy bez nutnosti nahrání pdf formuláře 

 

Nelze upravit/nahrát formulář z prvního (předchozího) podání dokladů, vždy je nutné generovat formulář 

v nově generovaném změnovém formuláři (viz hlavička formuláře).  

 

Po kontrole/změně vyplněných údajů ve formuláři nahraje žadatel formulář Prokázání nároků na dotaci  

obdobně jako při prvotním podání pomocí tlačítek Nahrát soubor, dále změnové formuláře uloží pomocí 

tlačítka Uložit v pravém dolním rohu.  

Následně žadatel klikne na tlačítko ✓ Pokračovat v podání. Postup je identický jako při prvotním podání.  


