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Příručka pro žadatele o zemědělské národní 
dotace 

Podání žádostí o dotaci pro rok 2025 

Dotační programy 9.A.a, 9.A.b.1.-3. 

 

Tato příručka představuje návod pro žadatele pro podání žádosti o dotaci a změn žádostí o dotaci  k dotačním 
programům 9.A.a., 9.A.b.1-3. Příručka popisuje jednotlivé kroky, které je nezbytné učinit pro podání žádosti o 
dotaci a k podání změn žádostí o dotaci na Portálu farmáře SZIF. Popsané postupy a použité obrázky jsou 
pouze informativní. 
 
Příjem žádostí o dotaci bude probíhat v termínu od 01. 07. 2024 do 30. 06. 2025. 
 

 
Po ukončení realizace projektu se podává Formulář dokladů prokazujících nárok na dotaci. Pro DP 
9.A.a.1.a., 9.A.a.2.a., 9.A.b.1.-3. v období od 01. 10. 2025 do 20. 12. 2025. Pro DP 9.A.a.2.b. od  
01. 07. 2025 do 20. 12. 2025 
. 
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1. Přihlášení do Portálu farmáře 
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Po vyplnění Přihlašovacího jména a Hesla se žadatel do PF přihlásí potvrzením pole Přihlásit.  
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Příprava a podání Průřezové přílohy přes Portál farmáře SZIF 
 
Po přihlášení na PF žadatel, před samotným podáním žádosti, vyplní povinné přílohy.  

Postup doložení je popsán v metodickém postupu Zjednodušený postup pro doložení průřezové přílohy přes 

Portál farmáře SZIF – Prohlášení o kategorii podniku, který je k dispozici na níže označeném odkaze. 

 

 
 
Nový žadatel, který ještě nikdy přes Portál Farmáře na SZIF prohlášení nedoložil, postupuje přes portálem 
nabídnutý odkaz „NOVÉ PODÁNÍ“. V případě, že žadatel již na SZIF prohlášení přes Portál Farmáře 
v minulosti dokládal, předloží aktualizované prohlášení pouze v případě, že od té doby uzavřel další účetní 
období nebo pokud u něj došlo ke změně v majetkové struktuře. Na Portále Farmáře se mu nabídne 
automaticky odkaz na aktualizaci prohlášení. 
 
Návod k vyplnění formuláře Příkladový manuál pro vyplnění Prohlášení o kategorii podniku je k dispozici na 
níže označeném odkaze. Žadateli, který poprvé podává toto prohlášení doporučujeme, aby se s danou 
problematikou nejdříve seznámil. 
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2. Číselníky 
 
Před samotným podáním žádosti o dotaci je nejprve nutné vyplnit v „Číselníku“ semináře/školení/výsledky 
plemenářské práce/výstavy a přehlídky/publikace.  
 
V záhlaví stránky žadatel klikne na pole Nová podání a následně na dlaždici „Číselníky“. Z nabídky žadatel 
vybere příslušný program, na který bude plnit číselník potřebnými údaji.  
 
 

 
 

 
 
 

9.A.a.1.a. 
 
Žadatel zvolí „+Přidat řádek“. 

 
 
Po přidání řádku se objeví řádek pro vyplnění konkrétního semináře a školení. Žadatel vyplní Název 
semináře/školení a Popis semináře/školení a zda je Seminář/školení z odvětví rybolovu a akvakultury. 
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V případě pořádání více seminářů/školení žadatel klikne na „+Přidat řádek“ a vyplní opět všechny potřebné 
údaje. Po vyplnění všech údajů klikne žadatel na „Uložit“.                 
 
 

9.A.a.2.a. 
 
Žadatel zvolí „+Přidat řádek“. 

 
Po přidání řádku se objeví řádek, kde žadatel vyplní Název zveřejňovaných výsledků plemenářské práce, 
Popis zveřejňovaných výsledků a zda jsou Výsledky plemenářské práce z odvětví rybolovu a akvakultury. 
 

 
V případě zveřejňování více výsledků plemenářské práce žadatel klikne na „+Přidat řádek“ a vyplní opět 
všechny potřebné údaje. Po vyplnění všech údajů klikne žadatel na „Uložit“. 

 
9.A.a.2.b. 
 
Žadatel zvolí „+Přidat řádek“. 
 

 
Po přidání řádku se objeví řádek, kde žadatel vyplní Název výstavy/přehlídky, zda je Výstava/Přehlídka 
z odvětví rybolovu a akvakultury, Popis výstavy (téma, zaměření, program) a vybere Významnost akce. 
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V případě zabezpečování pořádání více výstav a přehlídek hospodářských zvířat, žadatel klikne na „+Přidat 
řádek“ a vyplní opět všechny potřebné údaje. Po vyplnění všech údajů klikne žadatel na „Uložit“.  

 
9.A.b.1.  
 
Žadatel zvolí „+Přidat řádek“.  
 

 
Po přidání řádku se objeví řádek, kde žadatel vyplní Název publikace, Popis publikace (téma, zaměření, 
obsah, forma publikování). 
 

 
V případě vydávání více publikací doporučovaných odrůd a souvisejících informací, žadatel klikne na „+Přidat 
řádek“ a vyplní opět všechny potřebné údaje. Po vyplnění všech údajů klikne žadatel na „Uložit“.  

 
9.A.b.2.  
 
Žadatel zvolí „+Přidat řádek“.  
 

 
 
Po přidání řádku se objeví řádek, kde žadatel vyplní Název výstavy/přehlídky, Popis výstavy (téma, zaměření, 
program). 
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V případě zabezpečování pořádání více výstav/přehlídek žadatel klikne na „+Přidat řádek“ a vyplní opět 
všechny potřebné údaje. Po vyplnění všech údajů klikne žadatel na „Uložit“. 

 
 
9.A.b.3.  
 
Žadatel zvolí „+Přidat řádek“.  
 

 
Po přidání řádku se objeví řádek, kde žadatel vyplní Název semináře/školení, Popis semináře/školení. 

 
V případě zabezpečování pořádání více seminářů/školení žadatel klikne na „+Přidat řádek“ a vyplní opět 
všechny potřebné údaje. Po vyplnění všech údajů klikne žadatel na „Uložit“.  
 
 

3. Podání žádosti o dotaci 
 
Žadatel vybere „Nová podání“ a klikne na dlaždici „Žádosti o zemědělské národní dotace“. 
 

 
 
Zobrazí se nabídka výběru dotačních programů, na které lze v současné době podat žádost o dotaci. Žadatel 
vybere menu žádosti na rok 2025 a požadovaný dotační program, na který klikne. Případně si může žadatel 
vyhledat příslušný dotační program prostřednictvím ikony „lupa“. 
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Zobrazí se Identifikační a kontaktní údaje žadatele. Žadatel vyplní požadované identifikační a kontaktní údaje 
a následně klikne na políčko Generovat předtisk. 
 
 

 
 
Žadatel pokračuje kliknutím na pole Pokračovat.  
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Dále žadatel pokračuje kliknutím na modrý odkaz „Žádost o zemědělské národní dotace 2025“. Žadateli se 
otevře a zobrazí PDF formulář žádosti o dotaci, který si žadatel po vyplnění údaji ULOŽÍ do svého PC. 
Vyplněný formulář nahraje zpět do Portálu farmáře. PDF formulář má tři strany.  
 

 
            
Zobrazení a vyplnění PDF souboru žádosti o dotaci 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  Strana 12/23 

1. strana žádosti o dotaci s informacemi o žadateli je předvyplněná. Žadatel pouze zkontroluje údaje, v 
případě potřeby upraví informaci, zda je/není plátcem DPH.  
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2. strana žádosti o dotaci obsahuje prohlášení a závazky, které žadatel stvrzuje podáním žádosti. 
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3. strana žádosti se vyplňují pole z přednastaveného číselníku. Tato strana je různá pro různé typy 
dotačního programu 9.A.  

 
Dotační období u všech DP je od 1.1.2025. do 20.12.2025. 

 
9.A.a.1.a 
 
Pokud žadatel ZNÁ předpokládaný termín konání akce, vybere datum OD-DO, pokud NEZNÁ předpokládaný 
termín konání akce, vybere Období a doplní Předpokládané uznatelné náklady v celých (Kč). Jamile je termín 
konání akce stanoven nebo změněn, provede žadatel podání změny/opravy žádosti o dotaci, kde termín 
doplní/upraví. 
 

 
 
Výše dotace je dle Zásad do výše 60 % skutečně vynaložených uznatelných nákladů souvisejících 
s pořádáním seminářů a školení. Maximální výše dotace na jeden seminář nebo školení nesmí přesáhnout 
částku 200 000,- Kč. 
 
 
9.A.a.2.a. 
 
Pokud žadatel ZNÁ předpokládaný termín konání akce, vybere datum OD-DO, pokud NEZNÁ předpokládaný 
termín konání akce, vybere Období a doplní Předpokládané uznatelné náklady v celých (Kč). Jamile je termín 
konání akce stanoven nebo změněn, provede žadatel podání změny/opravy žádosti o dotaci, kde termín 
doplní/upraví. 
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9.A.a.2.b 
 
Pokud žadatel ZNÁ předpokládaný termín konání akce, vybere datum OD-DO, pokud NEZNÁ předpokládaný 
termín konání akce, vybere Období a doplní Předpokládané uznatelné náklady v celých (Kč). Jamile je termín 
konání akce stanoven nebo změněn, provede žadatel podání změny/opravy žádosti o dotaci, kde termín 
doplní/upraví. 

 
 
9.A.b.1. 
 
Pokud žadatel ZNÁ předpokládaný termín konání akce, vybere datum OD-DO, pokud NEZNÁ předpokládaný 
termín konání akce, vybere Období a doplní Předpokládané uznatelné náklady v celých (Kč). Jamile je termín 
konání akce stanoven nebo změněn, provede žadatel podání změny/opravy žádosti o dotaci, kde termín 
doplní/upraví. 

 
 
Výše dotace je dle Zásad do výše 80 % skutečně vynaložených uznatelných nákladů na publikace 
doporučených odrůd a souvisejících informací.  
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9.A.b.2. 
 
Pokud žadatel ZNÁ předpokládaný termín konání akce, vybere datum OD-DO, pokud NEZNÁ předpokládaný 
termín konání akce, vybere Období a doplní Předpokládané uznatelné náklady v celých (Kč). Jamile je termín 
konání akce stanoven nebo změněn, provede žadatel podání změny/opravy žádosti o dotaci, kde termín 
doplní/upraví. 
 

 
 
 
 
 
 
9.A.b.3. 
 
Pokud žadatel ZNÁ předpokládaný termín konání akce, vybere datum OD-DO, pokud NEZNÁ předpokládaný 
termín konání akce, vybere Období a doplní Předpokládané uznatelné náklady v celých (Kč). Jamile je termín 
konání akce stanoven nebo změněn, provede žadatel podání změny/opravy žádosti o dotaci, kde termín 
doplní/upraví. 
 

 
Výše dotace je dle Zásad do výše 60 % skutečně vynaložených uznatelných nákladů souvisejících 
s pořádáním seminářů a školení. Maximální výše dotace na jeden seminář nebo školení nesmí přesáhnout 
částku 50 000,- Kč. 
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Kontrola správnosti vyplnění údajů  
 
Žadatel si po uložení vyplněných údajů může provést kontrolu správnosti vyplněných údajů stisknutím pole 
Menu/Kontrola vyplněných údajů. 
 

 
 
Pokud žadatel vyplnil veškeré údaje v pořádku, zobrazí se hláška „Kontrola proběhla v pořádku“. 
 
Pokud některé údaje v žádosti o dotaci žadatel nevyplnil, nebo vyplnil chybně, zobrazí se hláška, která na chyby 
upozorňuje. 
 
 
Nahrání žádosti zpět do Portálu farmáře 
 
Prostřednictvím pole „Nahrát soubor“ žadatel vloží vyplněný PDF formulář žádosti o dotaci ze svého PC zpět 
do Portálu farmáře a klikne na tlačítko „Uložit“. Poté klikne na pole „Pokračovat v podání“. 
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Následně se zobrazí okno s upozorněním, kde žadatel klikne na tlačítko Rozumím. 

 
 
 
 
 
 
 
 
Dále žadatel zaškrtne souhlas s podobou žádosti a dalšími závazky a klikne na pole „Podat žádost“. 

 

 

 
 
Zobrazí se průběh zpracování žádosti o dotaci. Na závěr se zobrazí název dotace s přiděleným číslem 
jednacím, datem a informací, že žádost o dotaci byla úspěšně založena. 

 
Informace o podané žádosti je k dispozici v Odeslaných podání. Po kliknutí na symbol lupy se žadateli zobrazí 
možnost zobrazit si podanou žádost, nebo potvrzení o přijetí žádosti o dotaci.  
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Po kliknutí na pole Potvrzení se zobrazí potvrzení o přijetí žádosti o dotaci, které je možné si uložit do svého 
PC. 
 

 
 

Proces podání žádosti o dotaci je ukončen. 
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4. Změna/oprava v žádosti o zemědělské národní dotace 
 
Pokud žadatel potřebuje v žádosti změnit/opravit pouze Předpokládané uznatelné náklady nebo Termín 
konání akce, pokračuje přímo na dlaždici „Změna/oprava v žádosti o zemědělské národní dotace“. 

 
Pokud je potřeba upravit „Popis…“, zda je akce z odvětví rybolovu a akvakultury nebo akci odstranit, je 
zapotřebí vše výše uvedené provést v aplikaci „Číselníky“ 
Přidání nové akce provede žadatel taktéž v aplikaci „Číselníky“. Vyplnění údajů je stejné, jako u výše 
uvedených jednotlivých dotačních programů v bodě 1. 
 
 
Nové akce je možné přidat pomocí „Přidat řádek“ a odstranit akci pomocí ikony „příznaku“ ZMĚNA nebo 
ODSTRANIT.  
 

 
 
Po vyplnění změn v „Číselníku“, následuje samotné podání změny přes dlaždici „Změna/oprava v žádosti 
o zemědělské národní dotace“. 

 

 
 

 
 
Žadateli se kliknutím na odkaz „Změna žádosti o zemědělské národní dotace 2025“ zobrazí PDF soubor 
žádosti, který si žadatel OTEVŘE a po vyplnění ULOŽÍ do svého PC. Vyplněný formulář nahraje zpět 
do Portálu farmáře. 
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Následuje vyplnění editovatelného formuláře pro každý dotační program na základě změn z „Číselníku“. Ve 
formuláři žadatel může opravit Termín konání akce a Předpokládané náklady. 

 

 
 
Po provedení veškerých potřebných změn pokračuje žadatel prostřednictvím pole „Nahrát soubor“. Žadatel 
vloží formulář žádosti o dotaci zpět ze svého PC do Portálu farmáře a klikne na tlačítko „Uložit“. Poté klikne 
na pole „Pokračovat v podání“. 
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Následně se zobrazí okno s upozorněním, kde žadatel klikne na tlačítko Rozumím. 

 

 
 
 
 
 
 
 
Dále žadatel zaškrtne souhlas s podobou žádosti a dalšími závazky a klikne na pole Podat žádost. 
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Kontrola podání změny žádosti o dotaci. 
V sekci „Přehledy“, „Odeslaná podání“ je rovněž možné zkontrolovat, zda byla změna žádosti o dotaci podána. 
Viz. kapitola 3. Podání žádosti o dotaci 


