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PRIRUCKA PRO ZADATELE O ZEMEDELSKE
NARODNI DOTACE K APLIKACI PRO PRIPRAVU
DANOVYCH A UCETNICH DOKLADU 2026

Dota¢ni programy 9.A.a., 9.A.b.1-3.

V této pFirucce je pro Zadatele uveden postup k pfipravé darnovych a uc¢etnich dokladd v Aplikaci pro
pfipravu darfiovych a Uc¢etnich dokladd na Portalu farmare SZIF. Popsané postupy a pouzité obrazky k
programu 9.A.a., 9.A.b.1-3. jsou pouze ilustrativni.

Prijem dokladti prokazujicich narok na dotaci pro rok 2026 bude probihat v terminu od 01.10.2026 do
21.12.2026.
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1 Zalozeni danovych a ucetnich dokladil i mzdovych nakladi do aplikace pro
pripravu danovych a ucetnich dokladti

Zadatel, ktery je pfihlaSen na Portalu farmafe SZIF (dale jen ,PF*) pod svym jedinednym pfistupovym
opravnénim, ma moznost pfipravit dafiové a ucetni doklady (dale jen ,doklady“) na podani dokladi
prokazujicich narok na dotaci do Aplikace pro pfipravu danovych a ucetnich dokladl (dale jen ,aplikace®).

Zakladani dariovych a ucetnich dokladt do aplikace Ize provadét ruénim vypliiovanim jednotlivych dokladu
nebo za pouziti CSV souborll. Tato pfiru¢ka popisuje pouze ruéni vypliiovani. Pfiru¢ku pro pouziti CSV
soubor( najdete v samostatném dokumentu na webu SZIF.

Na PF vpravo nahotfe pfihlaseny zadatel klikne na zalozku Nova podani a poté na dlazdici Aplikace pro
pripravu dariovych a uéetnich dokladd.

=3 S‘ Portal Farmare A 3
“E 2 B Domt [JNova podani] Prehledy Schranka

Narodni dotace

w w
Narodni dot Zadosti o zemédélské narodni Zména/oprava v zadosti o Doklady prokazujici narok na
wes! dotace dotace zemédélské narodni dotace dotaci
w w w 3 e 44
Zména/oprava v dokladech e Aplikace pro pfipravu dariovych a Z'r’nena/opr?va Y aplllfa_q pIo
<oet 2 : Ciselniky sl . pripravu dariovych a ucetnich
prokazujicich narok na dotaci ucetnich dokladu dokladd
- - - w w w
Priifezové prilohy Eplicepio pr|1p7r avi piichitDie Rybniky Pozvanky
Nasledné vybere pozadovany rok.
ze5h e rofamae 8] s Nowk i ety Sevioks
MNova podsni ¢ Marodi dtare / Apikace pro pipravu danavich a Géetnich dokac)
Aplikace pro pfipravu dafiovych a téetnich dokladd
o o o o
Aplikace pro piipravu danovych a icetnich dokladi 2026 Aplikace pro piipravu dafovych a Gcetnich dokladii 2025 Aplikace pro piipravu dafiovych a Géetnich dokladi 2024 Aplikace pro pfipravu dafiovych a Gcetnich dokladi 2023

o o
Aplikace pro pripravu dafiovjich a dcetnich dokladd 2022 Aplikace pro pripravu dafovjch a éetnich dokladi 2021

Poté Zadatel vybere pfislusny dotaéni program, ke kterému bude chtit pfipravit dafiové a uc€etni doklady na
podani dokladu prokazujicich narok na dotaci do aplikace. Pro snazsi vyhledani dotacniho programu Ize do
vyhledavaciho pole napsat Cislo dotaéniho titulu, ktery se v nabidce ihned zobrazi.

ovi podind / Nirod dotace / Apfkace pro pFpravu dafovjich a Gietich dokiagd / Apikace pra piprav daarjch » Gietnich dokcadl 2026

Aplikace pro pfipravu dafiovych a tGcetnich dokladii 2026
Vybér dotaéniho programu pro pfipravu dafiovych a uéetnich doklada pro: rok 2026:

3.A.1.2. Podpora pofsdind semin a Soleni
3.Aa2.a. Dreiepiovini visiedial plemenish price
8.Aa2.b. Zabexpecireini pofidani vistay a prehiidek hospodafskich vifat
S, Publikace doporiovanich odrixl a souvseicich informed

9AD.2. Podpora pof i nd vistaw plstovamich rostin

g

9.AB.3. Podpora pofidiel seminddii a Seoteni pro plstitetskou vefeinost

Po kliknuti na pole pro pfislusny dotacni program se zobrazi nize uvedena tabulka, tzv. pfehled. Pro zalozeni
dokladu musi zadatel kliknout na tlacitko + PFidat novy.
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Mo oain’ / Nicoan detace | ADkace oo lorara dafovieh & GLetnich coKkaal | AGTKacE 610 ofioravu dakanen & G ali 2026

Aplikace pro pripravu danovych a tcetnich doklad( 2026

Piiprava pro rok 2026 dotaéni program 9.A.2.1.a. - Podpora pofadéni seminafti a skolenf

uhu“lm
™ o
mn.nu bez DPH

+mm~v

Kliknutim na tla€itko + PFidat novy je zpfistupnéno zakladni menu aplikace, ve kterém Zadatel na zaCatku
vybere typ dokladu. Nasledné vypIni vSechna bile podbarvena editovatelna pole dle doloZzeného dokladu
a dokladu o uhradé. Jen tento zplisob umozni zadateli spravné zadani udaji z dokladu.

Kazdy danovy a ucetni doklad musi byt uveden na samostatném radku.
1.1 Danové a ucetni doklady

Aplikace pro pfipravu danovych a ucetnich dokladd 2026

Novy zéznam
Plétce DPH: Ano

Dotaéni program Typ dokiadu Ident, énvtieti nebo poioietf Cislo dokiadu

9A2.1.. - Podpora porédan seminaili a Skolent ~| fatura od piétce DPH v v

Datum vystaven

faktura od pitce DPH

lcous Esta s DPHAmtropodnkovéno dokiadu (v Ke) Datum Gnracy

£ fekonomicj) v L]

Uznsteins castis ns Gokladu k vybranému Ukonu bez DPH (K9 Uznateins cistka na doklsc k woranému konu s DFH (K0 Celkow magovy nakia

000 000 000

Typ dokladu — Zadatel vybere pfislusny typ dokladu z nabizeného ¢&iselniku.
Na zakladé vybraného typu dokladu se vzdy vypliuji pouze urcita editovatelna pole.
Cislo dokladu — Zadatel vyplni celé islo doloZzeného dokladu (islo faktury).

ICO odbératele (zadatele/partnera) — je automaticky predvyplnéné.

ICO dodavatele — zadatel vypini IC dodavatele. IC musi byt vypIn&no i v&etn& nuly pfed samotnym &islem
tak, aby bylo osmimistné v pFipadé&, jedna-li se o dodavatele z CR. Format IC dodavatele neni stanoven,
podporuje i mezinarodni IC

DUZP (=Datum uskutecnéného zdanitelného plnéni) - Zadatel zapiSe nebo vybere pomoci funkce
kalendare datum zdanitelného plnéni dle doloZzeného dokladu. Datum zdanitelného pIlnéni musi spadat do
prislusného dotaéniho obdobi.

Datum vystaveni dokladu — Zadatel zapiSe nebo vybere pomoci funkce kalendafe datum vystaveni dokladu
dle doloZeného dokladu. Datum vystaveni dokladu musi spadat do prislusného dotaéniho obdobi.

Néaklad souvisejici s ekonomickou/neekonomickou &innosti — Zadatel zvoli, zda pInéni na dolozeném
dokladu je néklad souvisejici s jeho ekonomickou ¢innosti, €i naklad souvisejici s jeho neekonomickou
¢innosti.

Celkova ¢astka dokladu bez DPH (v K¢) - zadatel vypini celkovou ¢astku bez DPH uvedenou na dolozeném
dokladu.

Celkova castka dokladu s DPH (v K¢) - zadatel vyplni celkovou ¢astku s DPH uvedenou na dolozeném
dokladu.
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Datum uhrady — Zadatel vyplni, nebo vybere pomoci funkce kalendafe datum uhrady dokladu dle doloZzeného
dokladu o uhradé (vypisu z uUc¢tu). Doklad musi byt uhrazen nejpozdéji do konce terminu pro pfijem
dokladt prokazujicich narok na dotaci.

Veskeré udaje vyplnéné v aplikaci musi byt shodné s udaji dolozenymi v danych dokladech!

Kazdy doklad mlze byt zadan pouze jednou. V pfipadé duplicity (ve vazbé na ¢&islo a vybrany typ dokladu)
nebude povoleno zadani tohoto dokladu a zadatel bude informovan ervené& podbarvenym hlaSenim, Ze tento
doklad je jiz v aplikaci uveden.

ZALOHOVA FAKTURA — zadatel deklaruje kone&nou fakturu (4j. &islo faktury, datum uhrady posledni splatky,
Castky apod.). VeSkeré zalohové doklady, které se vazou ke konecné faktufe, zadatel pfilozi ke konecné
faktufe (idealné jako jeden sken). Obdobné postupuje pfi doloZeni dokladu o Uhradé (opét idealné jako jeden
sken).

Doklad cislo 32714 je jiz v prehledu Gcetnich dokladd zaevidovan na fadku €. 1.
Chyba pfi ukladani

Dale ve spodni &asti v tabulce Podprogramy / Ukony musi zadatel kliknout na tlagitko + Pridat fadek a nasledné
vyplnit pozadované udaje.

Podprogramy / Ukony

Gisio Uznateing E3stia na dokdadu k vybranému Ghonu | Uznateln Estica na dokdadu kc vybranému dkonu s DPHAvnitropodnikového. e
Neuodeno | ©4ata - Fodpers peradiniseminiil v o0 -
P
. 000

< zpét

Podprogram — pole se automaticky vyplni

Ukon — v8echny doklady musi byt spravné pfifazeny do tkondl, viz nize kédy zptsobilych vydaijti
1.1.1. Kédy zpusobilych vydaju
9.A.a.1.a. Podpora poradani seminaru a Skoleni
001 — Pronajem prostor véetné spotieby energii
002 - Pronajem technického vybaveni
e projektor, projekéni platno, ozvuceni, mikrofony
003 — Naklady na prednasejiciho
e cestovni vylohy, diety, ubytovani a odmény
004 — Naklady na organizatory
e mzdové naklady, socialni a zdravotni pojisténi, cestovni vylohy, diety, ubytovani a odmény

005 — Naklady na organizaci a realizaci
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e spotfeba energie, telekomunikaéni sluzby, kancelafské potfeby, pfiprava podkladl a textovych
materiala, grafické prace, pfiprava a rozeslani pozvanek, tiskové a propagacni sluzby (tist€éna nebo
elektronicka média, letaky, brozury, internetové stranky) apod.

006 — Naklady na registracni poplatky do digitalnich platforem, vydaje na vstupni licence vystavené
z davodu konani seminafli a Skoleni v digitalni formé.

007 — Naklady na interaktivni informaéni systém a webové prezentace
008 — Naklady na pfipravu multimedialniho obsahu (j. pofizeni videoprezentaci)
9.A.a.2.a. Zverejnovani vysledku plemenarské prace
001 — Naklady na osoby podilejici se na pripravé a realizaci zverejiiovani
e mzdové naklady, socialni a zdravotni pojisténi
002 — Naklady na pfipravu a realizaci zverejiiovani

e spotfeba energie, telekomunikaéni sluzby, kancelafské potfeby, pfiprava podkladl a textovych
materiall, grafické prace, tiskové a propagacni sluzby (tisténa nebo elektronickd média, letaky,
brozury, publikace, ¢lanky, ro¢enky, katalogy, internetové stranky, spoty, vysilani v televizni nebo
v rozhlasové stanici) apod.

9.A.a.2.b. Zabezpec€ovani poradani vystav a prehlidek hospodaiskych zvirat
001 — Pronajem prostor véetné spotieby energii
e vystavni haly, plochy, stany, stanky, tribuny, ohrady, stani a kotce apod.

002 — Realizace vystavnich stant a stanki apod.

e Naklady na realizaci vystavnich stan( a stankd, tribun, stani ohrad a kotcd — doprava, montaz
a demontaz, uklid apod.

003 — Pronajem technického vybaveni
e projektor, projekéni platno, ozvuceni, mikrofony, osvétleni, LED obrazovky apod.
004 — Naklady na rozhod¢i
e cestovni vylohy, diety, ubytovani a odmény apod.
005 — Naklady na organizatory a oSetfovatele
e mzdové naklady, socialni a zdravotni pojisténi, cestovni vylohy, diety, ubytovani a odmény apod.
006 — Naklady na organizaci a realizaci
e spotfeba energie, telekomunikacni sluzby, kancelafské potfeby, pfiprava podkladi a textovych
materiall, grafické prace, tiskové a propagacni sluzby (tisténa nebo elektronicka média, letaky,
broZury, publikace, €lanky, ro¢enky, katalogy, internetové stranky, spoty, vysilani v televizni nebo

v rozhlasové stanici apod.), pfiprava a rozeslani pozvanek, registracni poplatek, oble€eni a oznaceni
vodi¢l, pofizeni fotodokumentace apod.
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007 — Naklady na vystavovani zvirat

e pfeprava zvifat, doprava krmeni a steliva, doprava a provoz dojirny, vybér zvifat, pfiprava a stfihani
zvitat, pojisténi vystavy nebo prehlidky, pojisténi zvifat, zdravotni zkouSky, veterinarni dozor a sluzby
apod.

009 — Naklady na registraéni poplatky do digitalnich platforem, vydaje na vstupni licence vystavené
z davodu konani seminara a Skoleni v digitalni formé.

010 — Naklady na interaktivni informaéni systém a webové prezentace

011 — Naklady na pfipravu multimedialniho obsahu (ij. pofizeni videoprezentaci)
9.A.b.1. Publikace doporuc¢ovanych odrid a souvisejicich informaci
002 — Naklady na pfipravu a realizaci zvefejiiovani publikace

e spotieba energie, telekomunikaéni sluzby, kancelafské potfeby, pfiprava podkladl a textovych
materiala, grafické prace, tiskové a propagacni sluzby (tisténa nebo elektronicka média, letaky,
brozury, publikace, ¢lanky, internetové stranky, spoty, vysilani v televizni nebo v rozhlasové stanici)
apod.

9.A.b.2. Zabezpecovani poradani vystav a prehlidek hospodarskych zvirat
001 — Pronajem prostor véetné spotieby energii
e vystavni haly, plochy, stany, stanky, tribuny, pokusné parcely apod.

002 — Cestovni vylohy a naklady na prepravu produkti, které budou predmétem vystavy péstovanych
rostlin

003 — Naklady na registra¢ni poplatky
e registracni poplatek souvisejici s u€asti na vystavé

009 — Naklady na registraéni poplatky do digitalnich platforem, vydaje na vstupni licence vystavené
z divodu konani vystavy v digitalni formé

010 — Naklady na interaktivni informaéni systém a webové prezentace
011 — Naklady na pfipravu multimedialniho obsahu (ij. pofizeni videoprezentaci)
9.A.b.3. Podpora poradani seminara a Skoleni pro péstitelskou verejnost
001 - Prace laboratoie

e zalozeni, oSetfovani a sklizen pokusnych parcel apod.
002 - Pronajem prostor véetné spotreby energii
003 - Pronajem technického vybaveni

e projektor, projekéni platno, ozvudeni, mikrofony apod.
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004 - Naklady na prednasejiciho

e cestovni vylohy, diety, ubytovani a odmény
005 - Naklady na organizatory

e mzdové naklady, socialni a zdravotni pojisténi, cestovni vylohy, diety, ubytovani a odmény apod.
006 - Naklady na organizaci a realizaci

e spotfeba energie, telekomunikaéni sluzby, kancelafské potfeby, pfiprava podkladl a textovych
materiall, grafické prace, pfiprava a rozeslani pozvanek, tiskové a propagacni sluzby (tist€éna nebo
elektronicka média, letaky, brozury, internetové stranky) apod.

007 - Naklady na registracni poplatky do digitalnich platforem, vydaje na vstupni licence vystavené
z diivodu konani vystavy v digitalni formé

008 - Naklady na interaktivni informaéni systém a webové prezentace
009 - Naklady na pripravu multimedialniho obsahu ({j. pofizeni videoprezentaci)

Uznatelna ¢astka na dokladu k vybranému tukonu

V poli Uznatelna castka k vybranému ukonu... muze zadatel upravit (ponizit) uznatelnou ¢astku na dokladu
k vybranému Ukonu (automaticky se Castka natahuje z horni €asti). VySe uznatelné ¢astky na dokladu
k vybranému ukonu musi odpovidat vysi ¢astky uvedené na dolozeném dokladu, ktera se vztahuje ke
zvolenému typu nékladu.

Ciselnik ID pro piifazeni ukonu k odpovidajici akci

Popis zpusobilého vydaje popis vydaje musi odpovidat pfiloZzenému dokladu a Zadatel zde dale popiSe, jak
doklad souvisi s pfedmétem dotace.

Po zadani uznatelné ¢astky je mozné opétovnym kliknutim na tlacitko + Pridat radek zadat vice fadka pro
nadefinovani jednotlivych nakladd/ikonud v pfipadé, Ze se fakturovana polozka (celkova ¢astka) na daném
dokladu sklada z vice polozek (vice ¢astek) vztazenych k rliznym nakladim/ukonim. Je nutné, aby zadatel
rozepsal tyto naklady/ukony do samostatnych radka.

Nakonec musi zadatel kliknout na tlacitko Ulozit. Aplikace automaticky hlida, zda c&astky jednotlivych
nakladd/ukont jsou niz§i nebo rovny celkové ¢astce uvedené v zakladnim menu aplikace. Kontrola probiha
v okamziku, kdy zadatel klikne na tlacitko Ulozit.

Podprogramy / Ukony

Uznatelns &istka na | Uznatelna Eistka na dokladu k
Cislo dokladu k vybranému dkonu .
Fadku L ] vybranému Gkonu | s DPH/wnitropodnikového dokladu (v bt L
bez DPH (K&) X&)
Prondjem salu
30000 0.00 Vi 1w

NeuloZeno 9Aala -Podp ¥ 001-pronsjem prostor ¥
Pronsjem Techniky (projektor, ozvugeni)

NeuloZeno 9.4a.1a. - Podp ¥ 002-prongjem technick ¥ 25000 0.00 uz,. ¥

Celkem (v K&) 0.00 0,00

W Odstranit oznacené Fadky + Pridat fadek

< Zpét v Uloit

Po kliknuti na tlagitko UloZit se stranka rozsifi o Gidaje vztazené k ptiloham. Zadatel klikne na tlagitko Prilohy.
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Prilohy k dokladu 6325698

A Pilohy

Poté Zadatel vlozi relevantni pfilohy v elektronické podobé, tedy doklad prokazujici skute€né& vynalozené
uznatelné naklady (Doklad) a doklad prokazujici uhrazeni skuteéné& vynaloZzeného uznatelného nakladu
(Doklad o uhradé z uctu). Doklady Zadatel vlozi kliknutim na tlacitko Nahrat soubor, kde vybere soubor ze
svého PC.

Aplikace pro pfipravu danovych a ucetnich dokladi 2026

Pfilohy k dokladu 6325698

v piilohy

Doklad

Doklad o ihradé z uctu

e

Do aplikace je mozné vkladat pfilohy v bézné pouzivanych formatech, napfiklad pdf, jpg atd. Upozorfiujeme,
Ze nazev nahraného souboru nesmi obsahovat nepodporované znaky. Pokud je obsahuje, zobrazi se toto
hla&eni:

Nézev souboru bez pifpony
jii!

obsahuje nepodporované znaky
el (L)

Upravte prosim nazev souboru a zkuste vloZit znovu, jinak se
soubor neuloZi.

v Ok

Pro odstranéni jiz nahrané chybné pfilohy Zzadatel klikne na symbol popelnice. Tim se nahrana pfiloha vymaze
a je mozné nahrat jinou.

v piilohy

Doklad

Po nahrani vSech pfiloh musi Zadatel kliknout na tlagitko Ulozit.

Pokud chce Zadatel odstranit nahranou pfilohu po uloZeni, musi nejdfive kliknout na checkbox u vybrané
pfilohy a nasledné kliknout na tlagitko Smazat oznacené pfilohy. Po opétovném nahrani poZzadovanych pfiloh
je nutné znovu kliknout na tlagitko UloZit. Poté se Zadateli zobrazi informativni hladka o nahranych souborech.
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~ Piilohy

Doklad

. opsne 03022006 42054
[ — s
Doklad o Ghradé z détu
X Nahrit soubor
1 Potvzeni 9.4 3.2.0_ 1770643722076, oz ez
Celkovs veikost pion: 26248
QL] | 9 st ot e |

Za pomoci tlacitka Zpét se Zadatel dostane v aplikaci zpét az do pfehledu dokladu.

V prehledu se zobrazi seznam v8ech zadanych dokladu, které Zadatel doposud vlozZil do aplikace. Editace jiz
zadaného dokladu je mozna po kliknuti na symbol tuzky # . Pro zadani dal$iho dokladu Zadatel klikne na
tlacitko + Pridat novy.

Piiprava pro rok 2026 dotacni program 9.A.a.2.b. - Zabezpecovani poiadani vystav a piehlidek hospodafskych zvifat

Véechny typy dokiadh Vyhledat isio dokiadu Véecnna 160

= Uznateins Eistica na dokiadu k
m:n.a-rmm e
odbératele Gadatele/ bez DPH
o € '

09022006 09.02.2026 12000000 12500000 02022006 9A220. 12000000

Vischny podprogramy

faktura od plétce DPH | 6325695

O om Jing Géetni dokdad sses3zes 09.02.2026 B 12000000 12500000 x 09022026 9Aazb. 12000000 000

BEEE

0w wnitropodrikovy x x o x X 0so2z006 3 00 12500000 x x 94220 0 125 00000

Mzdovy naklad mize byt v tomto pfehledu uveden pouze jednou. Pokud chce Zadatel doplnit, & upravit
stavajici zaznamy mezd, klikne na symbol tuzky. Pokud by fadek oznacil a poté klikl na pole Vymazat, doslo
by ke ztraté vSech udaju vyplnénych za mésice/roky pro vSéechny uvedené zaméstnance. Pokud by Zadatel

klikl na + Pridat novy, vyplnil by mzdové naklady na zaméstnance pro tentyz dota¢ni program jako predtim,
zaznamy nepUjdou uloZit a zobrazi se nasledujici informace o chybé.

Pro tento dotaéni program jiZ existuje jiny mzdovy doklad.

Chyba pfi ukladani
Po nahrani v§ech darnovych a tc¢etnich dokladli do aplikace za pFislusné obdobi je nutné podat jesté
Doklady prokazujici narok na dotaci.
1.2 Mzdové naklady

Mzdové naklady vztazené k pracovnikim se zadavaiji jako typ dokladu mzdovy. V horni tabulce se pro tento
typ nakladu nevypliuji Zadné pole.

Pro rok 2026 jsou mzdové naklady uznatelné pro DP 9.A.a.1.a., 9.A.a.2.a., 9.A.b.3.
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Uprava zéznamu
Plétce DPH: Ano

Dotaéni program Typ dokladu Identifikace Ertleti nebo pololet Cislo dokladu

9A212. - Podpora poradani seminaf a koleni ~ mzdovy ~ v

ICO odbératele (2adatele/ partnera) ICO dodavatela DUzP Datum vystaveni

N3klad souvisejici s ekon./neskon. &innosti Celkovs ésstka dokladu bez DPH (v Ké) Celkovs &4stia s DPH unitropadnikového dokladu (v k&) Datum uhracy

E (ekonomicky) v 0,00 000 -]

Uznatelns astka na dokladu k vybranému tkonu bez DPH (k&) Uznatelns Castka na dokladu k vybranému tkanu s DPH (&) Celkovj mzdovy nakiad

000 000 45 000,00

Po vybéru typu dokladu mzdovy se zobrazi rozSifujici tabulka ve spodni ¢asti obrazovky, kam Zadatel po
kliknuti na + Pridat fadek mzdy vyplni informace o zaméstnancich, ktefi se podili na plnéni pfedmétu dotace.

Mzdy - Novy zéznam

Fotet
Sodini pojiténi | Zdravotn pajisténi
Gislo . Dy D | b edaspeiend | mazené hrazené Zpissobilé osobni Pozice/pracovni
Py | PodProgn e iy | | s | oy | e | g npli
pomé | v | vKE o =
ivazi

Po pfidani fadku mzdy se fadek zaCne automaticky Cislovat a je potfeba vyplnit nasledujici editovatelné
kolonky:
e Podprogram 9.A.a.1.a., 9.A.a.2.a., 9.A.b.3. (automaticky vypIinéno).
Rok.
Mésic.
Pfijmeni — kolonka zadani nacionale zaméstnance.
Jméno — kolonka zadani naciondle zaméstnance.
Datum narozeni — moznost zadani vybérem z kalendare nebo vypinénim pfislusného data.
Druh pracovniho poméru — vybér ze seznamu moznych pracovnich poméra.
Pocet odpracovanych hodin (které souvisely s pfedmétem dotace).
Hruba mzda spojena s pfedmétem dotace.
Socialni pojisténi hrazené zaméstnavatelem v K¢.
Zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem v K&.
Zpusobilé osobni vydaje v K& — automaticky soucet poloZzek hruba mzda, socialni pojisténi a zdravotni
pojisténi hrazené zaméstnavatelem v K¢.
e Pozice/pracovni napln — popis pozice/pracovni naplné zaméstnance souvisejici s predmétem dotace.

PFfi vypliiovani udaju tykajicich se hrubé mzdy, socialniho a zdravotniho pojisténi hrazeného
zaméstnavatelem, uvadéjte striktiné ¢astku ze mzdovych listd, nezaokrouhlujte, ale uvedte celou ¢astku
na dvé desetinna mista.

Mzdy - Novy zédznam

" '““ Heubi mada Sodslni pojiiini | Zdravotnd poiténi
o ——r —_ P A— e
NS Podprogram e i [t | el Zamistnavatelem v | zamistameatelemy | widsje K nipl
pombru | We | e v X e
Gvazhs
u sane v - ~ M - v

Neulozeno

o

U mezd muze zadatel kopirovat jiz vypInéné fadky kliknutim na pole + Plus. Smazat fadek pak Ize kliknutim
na Cervené pole se symbolem kose.

Pfi kopirovani fadku mezd pomoci ikony + Plus se zkopiruji vSechny udaje fadku (vyjma mésice) na dalsSi
fadky, neni tak tfeba stejné udaje jednoho zaméstnance vpisovat vicekrat.

Strana 10/13

CENTRALA: Ve Smedkach 801/33, 110 00 Praha 1, T: +420 222 871 871, E: info@szif.gov.cz, WEB: szif.gov.cz,
IC: 48133981, DIC: CZ48133981



Mzdy - Novy zéznam

Socidlnf pojisténi | Zdravotnf &
v . . . hrazené pojisténi hrazené Pozice/pracovni
T Lt Jméno o e Iomistnovatelem | zamistnovoteler | vi népif
. vKE vKE 3
‘ [

v 00 v 7w

A 0x @ Pracer v 160 40000 1000 1000 ul v Test

NeuloZeno LV 02 v v [ - o e @ Prace: v 160 40000 1000 1000 [ Test

+ Phidat Fadek mzdy
ez

Po uloZeni se zobrazi pfehled zadanych udaju zaméstnancu.

Mzdy 2025/5 Podprogram: 9.A.a.1.a.

Druh hSoclélr: pojistEn
[T pracovniho o=

zaméstnavatelem
vKE

O Fams

Pozice/pracovni napii wpomoc

[0 Fame

Pozice /pracovn ndpli test

Celkem 80000,00 2000,00 2000,00 84.000,00

Na zakladé vyplnénych fadkl mezd se zarover automaticky dopocita celkovy mzdovy naklad v uvodni tabulce.

Uprava zaznamu

Plitce DPH: Ano

Dotaéni program Typ dokladu Identifikace étvrleti nebo pololeti Cisko dokladu

94414 - Podpora pofadani seminafi a Skoleni ~ mzdowy ~ -
1E0 odbératele (Zadatele/ partners) 160 dodavatele ouze Datum vystavend

o | ] |
Naklad souvisejic s ekon /neekon. &innosti Celkové ¢astka dokladu bez DPH (v Ké) Celkova ¢dstka s DPHmitropodnikového dokladu (v K} Datum dhrady

E (ekonomicky) v 000 000 a8

Uznateln Eéstia na dokladu k vybranému dkonu bez DPH (k&) Uznatelng éastka na dokladu k vybranému Gkonu s DPH (K&) Celkowy madovy naklad
0,00 000 I 84 000,00 I

Kliknutim na tlacitko Zpét se Zadatel opét dostane na pfehled dodanych dokladu.
1.2.1. Postup pro vypocet mzdovych nakladu

PFi vypoctu mzdovych nakladu zZadatel vzdy vychazi z hrubé mzdy zaméstnance dle mzdovych dokladu.

Hruba mzda, kterou tvofi:

e zakladni mzda,
e osobni ohodnoceni, pfiplatky, prémie a odmény,
e nahrady mzdy,

je penézité plnéni za praci sjednanou v pracovni smlouvé, tzn. pfed zdanénim a odvody placené
zaméstnancem.

Zaméstnavatel (zadatel) dostava nahradu hrubé mzdy (ij. je pfedmétem dotace) a nahradu socialniho a
zdravotniho pojisténi, které je hrazeno zaméstnavatelem za zaméstnance. V pfipadé zdravotniho pojisténi
hrazeného zaméstnavatelem za zaméstnance ¢ini nahrada max. 9 % z hrubé mzdy. V pfipadé socialniho
pojisténi hrazeného zaméstnavatelem za zaméstnance Cini nahrada max. 24,8 % z hrubé mzdy. Navyseni
vyméfovaciho zakladu pro socidlni a zdravotni poji§téni neni zpUsobilé.
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Zadatel v Zadosti musi deklarovat hrubou mzdu zaméstnance (dle mzdového listu), ktera je vydélena
mési¢nim pracovnim fondem. Takto je vypocéten hodinovy primér zaméstnance v odpracovaném mésici.

hruba mzda
mésiéni pracovni fond

Hodinovy primér zaméstnance =

Hodinovym primérem se vynasobi pocet odpracovanych hodin na pfedmétu dotace (napf. projektu) v mésici
a je vypoctena hruba mzda souvisejici s prfedmétem dotace. Takto spocitanou hrubou mzdu za zaméstnance
Zadatel musi deklarovat prostfednictvim Aplikace pro pfipravu dafiovych a u¢etnich dokladu.

Zplsobild hrubd mzda = hodinovy primér zaméstnance * polet odpracovanych hodin na predmétu dotace
Z ni je nasledné vypocten odvod na socialni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem souvisejici s

pfedmétem dotace.
Zpisobilé odvody (soc.poj.) = zplsobild hruba mzda = 0,248

Zpusobilé odvody (zdrav.poj.) = zplsobilid hrubi mzda = 0,09

Po sedteni prepocitané hrubé mzdy dle odpracovanych hodin na projektu, odvodu na socialni
a zdravotni pojisténi jsou vypoéteny zplsobilé osobni vydaje.

Zplsobily mzdovy naklad = zplsobila hruba mzda + zplsobilé odvody (soc.poj.) + zplsobilé odvody (zdr.poj.)

2 Zobrazeni chyb po kontrole

Referenti na Oddéleni pfijmu zadosti a LPIS (OPZL) mohou kontrolovat dafiové a ugetni doklady, které
Zadatelé doposud vlozili do Aplikace.

V pfipadé, Ze ma Zadatel chybu v nékterém uc¢etnim dokladu, mize mu pfijit email v tomto znéni:

~Zemédélské narodni dotace — mate opravené udaje v Aplikaci pro pripravu dariovych a ucetnich dokladd na
PF.“

Zadatel si nasledné otevfe Aplikaci na PF, kde se v pfehledu jiz zadanych ucetnich dokladl Cervené podbarvi
fadek s chybnym ucetnim dokladem spolecné s Cervenym vykficnikem v kolonce Cislo dokladu.

faktura od plétce

Be) 6325608 1 x [ € T 18032024 02122024 E 5500000 60 000,00 x 02122024 9Aala. 55 000,00 0,00

faktura od
O r . 456708 v x oo 4 x 06112024  E 3000000  35000,00 x 06112024 OAala 0,00 35 000,00
neplétce DPH

+
ANO
—

+
ANO

B+
Q
LY

O m jiny Géetni doklad 123456 ¥ x x & x 06112024  E 3000000  35000,00 x 06112024 OAala 3000000 0,00

0 F mzdovy x v x o x x x £ x x £4000,00 x sAala

* H
s
A

4

0 s wnitropodnikovy x ¥ x 0. x x 06112024 E 0,00 3500000 x x sAala 000 35 000,00 3

A

Zadatel si tento doklad otevre pres symbol tuzky ve sloupci ,Akce“. Nasledné se Zadateli zobrazi doklad, kde
mUze vidét:

e pole oramovana zelené, tzn. toto pole jiZ bylo zkontrolovano a souhlasilo s pfiloZenym scanem
dokladu;

e anebo pole oramovana Cerveng, tzn. toto pole bylo zkontrolovano, ale udaj je chybny a nesouhlasi
se scanem dokladu -> tento Udaj je nutné opravit.

Zelené a Gervené oramovani mize byt jak v tabulce Uprava zéznamu (tedy hlavni udaje o dokladu), tak
v tabulce Podprogramy/ukony.
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Doklad cbsahuje chyby. V pFipadi, Je nenl g pole eznadenc joka chybné, kontaktuite Helpdesk,

160 dodaatels bylo cwfenc. Plice DPH; NE. Datum ovilen 03022025,

Uprava zéznamu

Plitce DPH: Ano.

Dotaén program Typ doklad
98,15 - Podpora pofédénl semindti 2 Skolen v | faktura od plites DR
1€0 odbératele ciadatele/ pariners) 160 dodavatele

Miklad souvisejici 5 ekon,/meskon, &innosti Celkov Castka doklady bez DPH fv KE)

E (ekonomick) || ss00000

Identifikace étvrileti nebo pololet

ouze

18.02.2024

Celloova Gistka 5 DPH/mitropodnikového doklady tv KE)

6000000

Eisto dokladu

Datum vystaveni

& | 0212204 &

Datum ohrady

| 2122028 [

Unatelng é4stka na dokladu k vybrandme Gkznu bez DPH (<)

5500000

Uznateing édstka na dokladu k vybrandm Gkonu s DPH (K8

oo

Celkowy madovy ndkiad

000

Dale zadatel muze vidét i poznamky viozené referentem, které informuji Zadatele, co je konkrétné chybné na

daném dokladu.

Doklad obsahuje chyby. V pilpadé, Ze nieni Zddné pole cznaceno jako hybné, kontaktute Helpdesk.

I Poznémka: chybné ico dodavatele

ICO dodavatele .. " bylo OYgeno. Platce DPH: NE. Datum ovéfeni 03.02.2025,

Uprava zéznamu

Plitce DPH: Ano

Dotaéni program Typ dokladu

Identifikace étvrtleti nebo pololeti

9.A.2.1.2. - Podpora pofdani seminsfi a ikoleni faktura od plétce DPH

]

Eislo dokladu

v l 6325692

1€ odbératele {Zadatele/ partnera) ico % puzp Datum vystaveni

0 l 6. l l 18.03.2024 | @ l 02122024 ‘ @
NaKlad souvisejicf s ekon./neekon. &nnosti Celkovs ésstka dokladu bez DPH (v K&) Celkovs &stka s DPH/wnitropodnikového dokladu (v k) Datum dhrady

E (ekonomicky) v l l 55 000,00 l [ 60 000,00 l [ 02.12.2024 ‘ ]

Uznatelns ¢astka na dokladu k vybranému Gkonu bez DPH (k)

55 000,00

0,00

Uznatelna castia na dokladu k vybranému dkonu s DPH (K&)

Celkovj mzdovy nakiad

000

Zadatel si v8echny tyto chybné Udaje opravi véas pfed podanim formulafe s doklady,
pfipadnym vyzvam a prodlouzeni administrace dokladd.

aby tak predeSel
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