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PŘÍRUČKA PRO ŽADATELE K ELEKTRONICKÉMU PODÁNÍ ŽÁDOSTI 

O DOTACI DP 9.A.b.4.  

 

9.A.b.4. Podpora na zajištění samostatných odrůdových zkoušek registrovaných 

odrůd polních plodin, za účelem zajištění získání a šíření informací o 

pěstitelských vlastnostech registrovaných odrůd polních plodin, které jsou 

následně publikovány zemědělské veřejnosti 

 
Tato příručka představuje návod pro žadatele pro podání žádosti o dotaci na dotační program 

9.A.b.4. Příručka popisuje jednotlivé kroky, které je nezbytné učinit pro podání žádosti o dotaci 

prostřednictvím portálu farmáře SZIF. Popsané postupy a použité obrázky jsou pouze ilustrativní.  
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1 PŘIHLÁŠENÍ DO PORTÁLU FARMÁŘE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po vyplnění Přihlašovacího jména a Hesla se žadatel do PF přihlásí potvrzením pole Přihlásit. 
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2 PODÁNÍ PRŮŘEZOVÉ PŘÍLOHY PROSTŘEDNICTVÍM 

PORTÁLU FARMÁŘE SZIF  

U DP 9.A.b.4.a.-k. má žadatel povinnost doložit Prohlášení o kategorii podniku. 

Postup k doložení této přílohy je popsán v metodickém postupu Zjednodušený postup pro doložení průřezové 

přílohy přes Portál farmáře SZIF – Prohlášení o kategorii podniku, který je k dispozici na 

https://www.szif.cz/cs/nd-zakladni-informace ve složce Prohlášení o kategorii podniku. 

Rovněž je tento postup k dispozici na Portálu farmáře SZIF. Žadatel klikne na Nová podání, dále na dlaždici 

Průřezové přílohy, Prohlášení o zařazení podniku do kategorie mikropodniků, malých či středních podniků a 

Soubory ke stažení.  

 

 

 

 

Nový žadatel, který ještě nikdy přes Portál Farmáře prohlášení nedoložil, postupuje přes portálem nabízený 

odkaz Nové podání. V případě, že žadatel již na SZIF prohlášení přes Portál Farmáře v minulosti dokládal, 

předloží aktualizované prohlášení pouze v případě, že od té doby uzavřel další účetní období nebo pokud u 

něj došlo ke změně v majetkové struktuře. Na Portálu Farmáře se žadateli nabídne automaticky odkaz na 

aktualizaci prohlášení. Nejprve žadatel klikne na pole Nová podání a dále na pole Průřezové přílohy. 

https://www.szif.cz/cs/nd-zakladni-informace
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3 ČÍSELNÍKY 

Před samotným podáním žádosti o dotaci je nejprve nutné vyplnit druhy plodin, včetně jejich odrůd, a to přes 

dlaždici Číselníky. 

 

Žadatel nejprve z nabídky vybere rok, pro který chce vložit údaje do číselníků. 

 

Následně se zobrazí nabídka výběru dotačních programů, pro které chce žadatel vyplnit číselník. Žadatel 

vybere požadovaný dotační program 9.A.b.4.a.-k. a klikne na něj. Lze rovněž využít vyhledávací pole, kam 

žadatel uvede požadovaný DP. 
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Poté se zobrazí číselník, kde je potřeba vyplnit/zvolit druh plodiny a uvést konkrétní odrůdu plodiny. Řádek lze 

přidat kliknutím na pole + Přidat řádek a smazat řádek lze naopak kliknutím na symbol  v daném řádku. Ve 

chvíli, kdy jsou nahrané všechny plodiny, klikne žadatel na pole Uložit.  
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4 VLASTNÍ PODÁNÍ ŽÁDOSTI O DOTACI PROSTŘEDNICTVÍM 

PORTÁLU FARMÁŘE SZIF 

Žadatel klikne na Nová podání → Národní dotace → Žádosti o zemědělské národní dotace. 

 

Dále žadatel vybere příslušný rok, pro který chce podat žádost o dotaci. 

 

Následně se zobrazí nabídka výběru dotačních programů, na které lze v současné době podat žádost o dotaci. 

Žadatel vybere požadovaný dotační program 9.A.b.4.a.-k. a klikne na něj. Lze rovněž využít vyhledávací pole, 

kam žadatel uvede požadovaný DP. 
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Zobrazí se Identifikační a kontaktní údaje žadatele. Žadatel vyplní pomocí rolovacích polí požadované 

identifikační a kontaktní údaje. V případě, že žadatel nevyplnil Číselníky před podáním žádosti, lze tento krok 

učinit rovněž v tuto chvíli. Pokud je má žadatel již vyplněné z předchozích kroků, klikne na pole Generovat 

předtisk.  

Zobrazí se stav průběhu zpracování žádosti o dotaci. Poté žadatel pokračuje kliknutím na pole Pokračovat. 

Žadateli se kliknutím na odkaz Žádost o zemědělské národní dotace 2025 zobrazí PDF soubor žádosti, který 

si uloží do svého PC a žádost vyplní, ze svého PC pak vyplněný formulář vloží zpět do Portálu farmáře. 
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V zeleně podbarveném poli se zobrazí povinně vyplněná příloha Prohlášení o kategorii podniku, kterou žadatel 

již vyplnil a podal. 

 

5 ZOBRAZENÍ A VYPLNĚNÍ PDF SOUBORU/FORMULÁŘE 

ŽÁDOSTI O DOTACI 

První strana žádosti o dotaci obsahuje předvyplněné informace o žadateli. Je možné editovat pouze informaci, 

zda je/není žadatel plátcem DPH.  
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Druhá strana žádosti o dotaci obsahuje prohlášení a závazky žadatele, které žadatel stvrzuje podáním žádosti. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Třetí strana žádosti o dotaci obsahuje plodiny a jejich odrůdy, které žadatel uvedl v číselníku. U každé plodiny 

a její odrůdy žadatel uvede Předpokládané uznatelné náklady (Kč), které nesmí přesahovat Maximální výši 

dotace (Kč) stanovenou platnými Zásadami. 
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Žadatel si po uložení vyplněných údajů může provést kontrolu správnosti vyplněných údajů stisknutím pole 

Menu → Kontrola vyplněných údajů. 

 

Pokud žadatel vyplnil veškeré údaje v pořádku, zobrazí se hláška „Kontrola proběhla v pořádku“.  
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Pokud některé údaje v žádosti o dotaci žadatel nevyplnil nebo vyplnil chybně, zobrazí se hláška, která na 

chyby upozorňuje. Např.:  
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Pokud je žádost o dotaci vyplněna v pořádku, žadatel si tento soubor opět uloží do svého PC a pomocí tlačítka 

Nahrát soubor nahraje žádost o dotaci ze svého PC do Portálu farmáře a stiskne tlačítko Uložit. 

 

Na následující straně žadatel klikne na políčko Pokračovat v podání.  
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Následně se zobrazí okno s upozorněním, kde žadatel klikne na tlačítko Rozumím. 

 

 

 

 

 

Dále žadatel zaškrtne souhlas s podobou žádosti a dalšími závazky a klikne na pole Podat žádost. 

 

Zobrazí se průběh zpracování žádosti o dotaci. Na závěr se zobrazí název dotace s přiděleným číslem 

jednacím, datem a informací, že žádost o dotaci byla úspěšně založena. Následně žadatel klikne na pole 

Pokračovat na odeslaná podání.  

 

Poté se zobrazí informace o podané žádosti v Odeslaných podáních. Po kliknutí na symbol lupy se žadateli 

zobrazí možnost zobrazit si podanou žádost nebo potvrzení o přijetí žádosti o dotaci, které je možné 

uložit si do svého PC. 
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Tímto je proces podání žádosti o dotaci ukončen. 
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6 ZMĚNA ŽÁDOSTI O ZEMĚDĚLSKÉ NÁRODNÍ DOTACE 

V případě, že žadatel potřebuje provést jakoukoliv změnu v žádosti o dotaci, má dvě možnosti:  

- Potřebuje přidat/upravit plodinu včetně její odrůdy,  

- Potřebuje odebrat plodinu či upravit předpokládané uznatelné náklady v žádosti o dotaci.  

a)  V případě, že žadatel potřebuje přidat plodinu včetně nové odrůdy, je nezbytné uvést novou plodinu 

včetně nové odrůdy do číselníku. Postup je popsaný výše v kapitole „Číselníky“. Pokud je potřeba upravit 

údaje u již zadané plodiny vč. odrůdy, přes roletkové menu žadatel vybere „Změna“ a upraví požadované 

údaje. Veškeré úpravy je nutné uložit.  

 

b)  V případě, že žadatel potřebuje odebrat plodinu z žádosti či upravit předpokládané uznatelné náklady 

v žádosti, postup je následující: na Portálu farmáře SZIF klikne na Nová podání → Národní dotace → 

Změna/oprava v žádosti o zemědělské národní dotace.  
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Následně si žadatel zvolí, u kterého dotačního programu chce změnu/opravu provést.  

 

Zobrazí se stav průběhu zpracování žádosti o dotaci. Poté žadatel pokračuje kliknutím na pole Pokračovat. 

Žadateli se kliknutím na odkaz Změna žádosti o zemědělské národní dotace zobrazí PDF soubor žádosti, 

který si uloží do svého PC a žádost vyplní, ze svého PC pak vyplněný formulář vloží zpět do Portálu 

farmáře. 
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V žádosti lze odstranit celý řádek, pomocí křížku vlevo. Dále lze provést úpravy Předpokládaných uznatelných 

nákladů (Kč). V případě přidání nové plodiny včetně nové odrůdy do číselníku, žadatel tyto plodiny do žádosti 

přidá prostřednictvím tlačítka Přidat řádek. 

 

Následně si přes pole Menu žadatel provede kontrolu vyplněných údajů, soubor uloží a nahraje na Portál 

farmáře SZIF prostřednictví pole Nahrát soubor. Nakonec klikne na tlačítko Uložit a Pokračovat v podání. 
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Poté postup pokračuje obdobně jako u podání žádosti. Zobrazí se okno s upozorněním, kde žadatel klikne na 

tlačítko Rozumím. Dále žadatel zaškrtne souhlas s podobou žádosti a dalšími závazky a klikne na pole Podat 

žádost. 

 

 

 

 

Zobrazí se průběh zpracování změny v žádosti o dotaci. Na závěr se zobrazí název dotace s přiděleným 

číslem jednacím, datem a informací, že změna v žádosti o dotaci byla úspěšně podána.  
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Tímto je proces podání změny/opravy v žádosti o dotaci ukončen. 

 

 

 

 


