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Příručka pro žadatele o zemědělské národní 
dotace 

Podání dokladů prokazujících nárok na dotaci pro 
rok 2025 

Dotační programy 9.A.b.4. 

V této příručce je pro žadatele uveden postup k podání dokladů prokazujících nárok na dotaci na Portálu  
farmáře SZIF. Popsané postupy a použité obrázky k dotačním programům 9.A.b.4.  jsou pouze ilustrativní.  

Žadatel, který je přihlášen do Portálu farmáře SZIF (dále jen „PF“) pod svým jedinečným přístupovým  
oprávněním, má možnost provést přípravu a podání dokladů prokazujících nárok na dotaci. 

Při přípravě dokladů k podání je však nezbytné v: 

1. kroku vyplnit Aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů (postup žadatel nalezne v příručce  
pro žadatele k přípravě aplikace pro přípravu daňových a účetních dokladů DP 9.A.b.4.) 
2. kroku žadatel odevzdá Doklady prokazující nárok na dotaci, které žadatel podá v termínu stanoveném  
Zásadami, a to od 01. 12. 2025 do 31. 12. 2025. 
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Podání dokladů (2.krok) 

Žadatel podává Doklady prokazující nárok na dotaci až ve chvíli, kdy má založené všechny dokládané daňové 

a účetní doklady v Aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů dle Příručky pro žadatele k aplikaci pro 

přípravu daňových a účetních dokladů DP 9.A.b.4. 

Žadatel klikne na pole Nová podání a Doklady prokazující nárok na dotaci. 

 

Následně vybere číslo žádosti, pro kterou chce generovat předtisk. 

 

https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fnarodni_dotace%2Fnarodni_dotace%2Fdotacni_programy%2F9ab4%2F1604416952672%2F1739965663381.pdf
https://szif.gov.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fnarodni_dotace%2Fnarodni_dotace%2Fdotacni_programy%2F9ab4%2F1604416952672%2F1739965663381.pdf
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V tomto kroku má žadatel možnost znovu vstoupit do Aplikace pro přípravu daňových a účetních dokladů a 
dosud nenahraná data přidat, příp. upravit již uložená. Pokud je vše v pořádku, pokračuje žadatel dále 
prostřednictvím tlačítka Generovat předtisk. 

 

V dalším kroku klikne na tlačítko Pokračovat. 
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Zobrazí se přehled umožňující kontrolu přiložených dokladů a příloh. Kliknutím na modrý nápis „Soupis 
účetních a daňových dokladů“ se zobrazí dokument s přehledem všech dokladů nahraných do aplikace. 

 

Zde si žadatel může zkontrolovat všechny předvyplněné údaje a veškeré doklady, které k žádosti nahrál v 
Aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů. 
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Povinnými přílohami pro dotační programy 9.A.b.4.a.-k. jsou:  

• Vyjádření ÚKZUZ k předání odrůdových zkoušek žadatelem,  

• Platná smlouva mezi žadatelem a ÚKZÚZ o provedení samostatných odrůdových zkoušek.  

Tyto přílohy žadatel ze svého PC nahraje k formuláři pomocí tlačítka Nahrát soubor. 

 

Po nahrání všech příloh klikne žadatel na tlačítko Uložit. 
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Po nahrání a uložení povinných příloh tato pole zezelenají. V dalším kroku žadatel klikne na tlačítko 
Pokračovat v podání. 

 

Po tomto kroku se objeví okno s upozorněním. 
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V následujícím kroku žadatel sroluje stránku až na konec a vpravo dole zaškrtne checkbox se souhlasem a 
poté klikne na tlačítko Podat. 

 

Tímto je proces podání daňových a účetních dokladů a dokladů prokazujících nárok 

na dotaci úspěšně dokončen.  

Žadatelovo podání se uloží do odeslaných podání. Pomocí tlačítka lupy si žadatel může své podání 
zkontrolovat. 

 

Po rozkliknutí se zobrazí dokumenty, které žadatel k žádosti nahrál a také potvrzení o jejich přijetí. Žadatel 
klikne na pole Potvrzení. 

 

Vygeneruje se dokument Potvrzení o přijetí ve formátu PDF, který si může žadatel uložit do svého PC. 

Změna v dokladech prokazujících nárok na dotaci 

Pro podání změnové žádosti dokladů žadatel na PF klikne vpravo nahoře na záložku Nová podání a následně 
zvolí dlaždici Změna/oprava v dokladech prokazujících nárok na dotaci. 
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Poté se zobrazí aktuální nabídka žádostí pro dotační programy, pro které byly nahrány doklady pomocí 

aplikace. Žadatel zvolí žádost, u které chce provést změnu/opravu. 

 

 

Dále žadatel klikne na pole Změna/oprava v aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů a dojde 
k automatickému přesměrování. 
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Zobrazí se přehled všech podaných dokladů. Pomocí lupy lze zobrazit a následně upravit daný doklad. 
Prostřednictvím tlačítka Přidat nový se vloží nový doklad. 

 

Žadatel z rolovacího menu vybere jednu z možností a provede úpravy. Následně změny/opravy uloží tlačítkem 
Uložit. 
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Po uložení se žadatel vrátí zpět přes pole Zpět - Zpět k podání dokladů a klikne na pole Generovat předtisk. 

 

 

Poté stiskne tlačítko Pokračovat. 
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V dalším kroku klikne na tlačítko Pokračovat v podání. 

 

Opět vyskočí okno s upozorněním. 

V následujícím kroku žadatel sroluje stránku až na konec a vpravo dole zaškrtne checkbox se souhlasem, a 
poté klikne na tlačítko Podat. 

 


