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1 UVOD

Tato pfiruCka predstavuje navod pro Zadatele k podani dokladl prokazujicich narok na dotaci v ramci
dota¢niho programu 9.F.e. Regionalni pfenos informaci prostfednictvim Portalu farmare SZIF. Pouzité
obrazky jsou pouze ilustraéni.

V ramci dota¢niho programu 9.F.e. se podavaji doklady prokazujici narok na dotaci za dotacni obdobi, které
probiha od 01.01.2025 do 31.12.2025.

Podani doklad(l probiha v terminu od 03.01.2026 do 31.12.2026.

2 ZASADY NA ROK 2025

Zasady a jejich zpfesnéni jsou zvefejfiovany na strankach Fondu https://szif.gov.cz v €asti pro dotaéni program
9.F.e.

Informace pro Zadatele dotacniho programu 9.F.e.
o.Fi. 21.01.2020
o.Fm.
o.H. Vyzva Ministerstva zemé&délstvi k podavani Zadosti o dotaci v ramci dotacniho programu
Al 9.F.e.
o, 28.11.2019
10.D.
10.E.c.
10.E.d.
10.E.e. . ,
17 KE STAZENI
15.
17.
18.
19.A. Zasady 2026 - obecna cast
19.B. 190KB

19.C.

9.F.e. Regiondlni prenos informaci
20.A.

209KB

20.B.
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3 GENEROVANi FORMULARU

Pfed zahajenim procesu podani dokladi musi zadatel zadat veSkeré faktury, mzdové naklady a ostatni ucetni
doklady v Aplikaci pro pfipravu dariovych a uéetnich dokladi 2025. S kazdou dodateénou zménou, napf.
zapisem dalsi faktury, ktera probéhne po generovani formulaf, je nutné vygenerovat nové predtisky
formulard. Do mzdovych nakladl v Aplikaci pro pripravu dafiovych a ucetnich dokladi 2025 se nové
nezapisuji konzultanti, ani se do Aplikace pro prfipravu dariovych a Gcetnich dokladl 2025 nezapisuji
naklady spojené s vykonem konzultaci, at jiZz jde o cestovni nahrady nebo naklady na kancelaf. VeSkeré
naklady na realizaci konzultaci jsou jiz zahrnuty v sazbé stanovené na hodinu konzultace. Pfi zapisu doklad

do Aplikace pro pripravu dariovych a tcetnich doklad( 2025 je nutné nahranou pfilohu vzdy ulozit.

Domi piehledy Schranka

Narodni dotace

w o 1 1

Nérodni dotace Zadosti 0 zemédélské narodni dotace Zména/oprava v Zidosti o zemédeélské

narodni dotace Doklady prokazujici narok na dotaci

i o
Zmeéna/oprava v dokladech prokazujicich Ciselnik Aplikace pro pripravu danovych a acetnich Zmeéna/oprava v aplikaci pro pfipravu
narok na dotaci Y dokladd danovych a ucetnich dokladi
o i i+ 4 b+ 4
Prifezové pfilohy Aplikace pro pfipravu pfiloh 1.D. a 17. Rybniky Pozvanky

Aplikace pro pripravu pfiloh 3.1

Zadatel na Portélu farmére vybere Nova podani a nasledné vybere pole Doklady prokazujici nérok na dotaci.

brehiedy Schranka

Narodni dotace

w w w w

Narodni dotace Zédosti o zemédélské narodni dotace Zména/oprava v Zidosti o zemédélské

narodni dotace Doklady prokazujici narok na dotaci

w
Zména/oprava v dokladech prokazujicich Ciselnik Aplikace pro pripravu danovych a acetnich Zmeéna/oprava v aplikaci pro pripravu
narok na dotaci Y dokladi dafovych a ticetnich doklad(
o w w w
Prifezoveé pilohy Aplikace pro pripravu pfiloh 1.D. a 17. Rybniky Pozvanky

Aplikace pro pfipravu pfiloh 3.1.

Dale zadatel klikne na Sedivé pole s zadosti na rok 2025.
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Dale se zobrazi strédnka, na které Zadatel zkontroluje své udaje a vybere, zda byla realizovana vefejna
zakézka. Ve vybéru je pfednastaveno NE. Nasledné Zadatel klikne na pole Generovat predtisk.

Je v ramci dotace dokladana zrealizovana vefejna zakazka spolu s formulafem vefejnych zakézek?
() Ano

@ Ne

< zpét + Generovat predtisk

Doklady jsou pfipraveny ke zpracovani, zadatel klikne na pole Pokracovat.

Doklady prokazujici narok na dotaci

Stav zpracovani

Informace o pribéhu

Zédost byla dogasné ulozena

~ Vice zprév

k 2adosti
ND Doklady prokazujicl nérok na dotaci 9.F.e. RegionaInf pfenos informacf
2025

o

Ve zpracovani 03.12.2025 11:27:20 é Q

Zadatel klikne na modré napisy Prokézani naroku na dotaci 2025 a Soupis tuéetnich a dariovych dokladi 2025
a ulozi si formulafe do svého pocitate. Formulaf Prokazani naroku na dotaci 2025 bude zadatel dale

vyplhovat, formulaf Soupis tcetnich a dariovych dokladi 2025 neni editovatelny, zadatel si formulaf otevre,
zkontroluje a ulozi.

Prokazani naroki na dotaci 2025

Prokézani narokii na dotaci 2025 03.12.2025 11:27:54 Nebyl vybrén soubor. Nahrit soubor

Soupis tcetnich a dariovych dokladd 2025

| soupis tEetnich a daiovjch dokiadi 2025 | 03.12.2025 11:27:54 Nebyl vybrén soubor... Nahrit soubor
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Vyplnéni formulare Prokazani naroku na dotaci 2025

V tabulce PoZadavek na dotaci na konzultace Zadatel vypini nazev Zadatele nebo partnera a pocet hodin
konzultaci, které poZaduje proplatit. TlaCitkem Pfidat Fadek |ze pfidavat fadky a kfizkem na zacatku fadku Ize
fadek smazat. Poget hodin konzultaci bude vypinén za Zadatele i za kazdého partnera zvlast. Zadatel nebude
do tabulky uvadét subjekty, které nebudou vykazovat zadné hodiny konzultaci.

Pozadavek na dotaci na konzultace

. .ID Nazev Zadatele / partnera Poéet hodin konzultaci
fadku

Pridat radek

Celkovy poéet hodin konzultaci 0

Pozadavek na dotaci celkem (Kc) 0,00

V tabulce Konzultace Zadatel popiSe realizované konzultace. U konzultaci je nutné vzdy zvolit typ konzultace:
osobni, telefonické, pisemné. TlaCitkem Pridat fadek a tlaCitkem + na konci Fadku Ize pfidavat fadky, tlacitkem
X na zacatku fadku Ize fadky mazat.

Konzultace

..ID Nazev Zadatele / partnera Konzultace
Fadku

[x]] |
Pfidat fadek

Podrobny popis konzultace

| &

Zadatel tabulku Informacéni podpora na webovych strankach vyplini tak, aby obsahovala adresy v$ech
webovych stranek, v jejichz souvislosti poZaduje dotaci. Tlaitkem Pridat Fadek Ize pfidavat Fadky, tlaCitkem x
na za¢atku Fadku Ize fadky mazat.

Informacni podpora na webovych strankach

f&lcll)ku Nazev Zadatele / partnera Adresa webovych stranek Popis informaéni podpory

Pfidat adresu
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Zadatel do tabulky Odborné materialy uvede ve$keré publikace, tiskoviny apod. v jejichZ souvislosti poZaduje
dotaci. Tladitkem Pridat material 1ze pfidavat Fadky, tlacitkem x na zaCatku fadku Ize fadky mazat.

Odborné materialy

ID

fidku Nazev zadatele / partnera Popis odbornych materialli (obsah, poéet stran, poéet kust atd.)

I| Pridat material

Do tabulky InstruktdZni videa Zadatel uvede realizovana videa, v jejichZ souvislosti poZaduje dotaci. Video
musi byt za U¢elem kontroly zvefejnéno na webovych strankach. Tlacitkem Prfidat video Ize pfidavat fadky,
tlacitkem x na zacatku fadku Ize fadky mazat. Uznatelna jsou pouze instruktazni videa. Pfikladem videa, které
nelze uznat, je reportaz o probé&hlé akci. Videa, ktera pfekro€i maximalni délku 15 minut, budou zamitnuta.

Instruktazni videa

ID

Fadku Nazev zadatele / partnera Adresa webovych stranek Popis instruktazniho videa

(3

Pridat video

V Casti Zprava o Cinnosti Zadatel uvede v poli Zhodnoceni planu ¢innosti porovnani planu na zadosti a skute¢né
realizace u oblasti, ve kterych zadatel/partner Cinnosti vykonaval:

- u realizovanych konzultaci,

- v informaé&ni podpofe pro cilovou skupinu na webovych strankach,

- u odbornych materiald.

Zprava o €innosti

Zpracovatel zpravy (jméno, prijmeni)

Zhodnoceni planu &innosti (max. 4000 znakd)

Pfipadné zmény v Planu c¢innosti uvede Zadatel v poli Provedené zmény.

Dale Zadatel vypini pole Hodnoceni ¢innosti za sledované obdobi a Pfipominky, dotazy a naméty tykajici se
resortni problematiky.
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Tabulku Finanéni prehled a misto vykonu aktivit zadatel vyplni za jednotlivé subjekty.

Finanéni piehled a misto vykonu aktivit

[+ Nazev zadatele/partnera ‘ Adresa
ID
Fadku

Naklady (K¢&) Vyéet kraji, ve kterych byly vykonavany aktivity

Pridat partnera

Proces podani dokladl je mozné prerusit a vratit se k nému pozdéji. Na Portalu farmare Zadatel vybere
Prehledy a nasledné vybere pole Rozpracovana podani.

Domi  Nové podini | Prehledy] Schranka

Prehledy

Prehled zadosti Prehled hlaseni o mléce Prehled licenci Rozpracovana podani

Odeslana podani Zaruky Prehled dokumentd MAS

Kliknutim na ikonu tuzky se Zadatel vrati k editaci dokladu.

Rozpracovana podani

UPOZORNEN(: Nize uvedent rozpracované Zédosti/Zédosti o dotaci jsou zde k dispazici po dobu 180-ti dni od posledni dpravy/zmény v dokumentu. Po této hiité je dokument z Portdlu farmére automaticky odstranén. V pfipadé, Ze chee Zadatel/piijemce

dotace mit tyto dokumenty k dispozici pro dalé poutiti, doporuéujeme ulozit pdf formuldfe do vastniho PC. x

B Manuily a Pravidia PRV | B Podrobné postupy OPR
Nahréni souboru Nahrit soubor B UloZit pro dal¥i zpracovéni

Zobrazit zaznamy od: do: Typ:

e & i & vieehny ’
u-_ Dopliujici adaje _

k 2adosti
ND Doklady prokazujicl nérok na dotaci 9.F.e. Regiondlnf pfenos informacl Ve zpracovani 03.122025 112758 o .

2025
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4 PODANi FORMULARU

Zadatel nahraje na Portalu farmare formulafe Soupis uéetnich a dariovych doklad(i 2025 a Prokézani naroku
na dotaci 2025 pomoci tlacitka Nahrat soubor a zménu ulozi.

Prokazani naroku na dotaci 2025

] Prokézani naroki na dotaci 2025 03.12.2025 11:27:54 Neby! vybrdn soubor

Soupis Ucetnich a dafiovych dokladi 2025

10
;

B Soupis G€etnich a dariovyich dokladd 2025 03,12,2025 11:27:54 Nebyl vybrin soubor
Dale Zadatel nahraje povinné pfilohy. PFilohy Ize libovolné mazat i nahravat. Nahrané pfilohy je nutné vzdy
ulozit.

Seznam zaméstnanc(l Zadatele/partnera je nutné doloZit za vS§echny subjekty, které jsou soucasti podavanych
doklad.

Z kalkulace nakladl musi byt zjevné, pro¢ si zadatel uplatfiuje celou nebo pomérnou &ast nakladt na kancelar.
Kalkulace musi byt doloZzena za vSechny subjekty, které pozaduji dotaci na kancelaf. Za subjekty, které
vykonavaji pouze €innost konzultaci nebo neuplatfiuji Zzadné naklady na kancelaf, Zadatel kalkulaci nakladu
na kancelar nedoklada.

Deniky konzultaci se dokladaji ve formatu xIsx.

DPP, DPC a PS konzultantd se nyni dokladaji jako pfiloha na Portalu farmére. Konzultanti se pro rok 2025
nezapisuji do mzdového dokladu v Aplikaci pro pripravu dafiovych a tcetnich dokladt 2025.

¥ Povinné prilohy
Zameéstnanci Zadatele/partnera

1. Nahrit soubor

Kalkulace naklada

Deniky konzultaci

0
g

DPP, DPC, PS konzultant(

Zadatel dale muzZe pripojit nepovinné prilohy v &asti Dal$i pfilohy. Témito prilohami mohou byt publikace,
pfipadné jiné dokumenty. Publikace v pdf. formatu mohou byt dolozeny jak v této &asti, tak jako pfiloha faktur.
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Velké soubory, které nelze dolozit prostfednictvim Portalu farmare, mize Zadatel zaslat datovou schrankou.
Nahrané pfilohy je nutné vzdy uloZit.

v Dalsi piilohy

Dalsi prilohy

Po nahrani a ulozeni pfiloh Zadatel stiskne tlaCitko Pokracovat v podani.

Prokazani narokil na dotaci 2025

Prokazani narokii na dotaci 2025 04.12.2025 11:02:54 Nebyl vybran seubor..

Soupis Ucetnich a danovych dokladi 2025

1 1
E

B Soupis Gcetnich a dafovych dokladid 2025 04.12.2025 11:02:50 Nebyl vybran soubor.

< Zpat I + Pokracovat v podani | B uloiit

Pred podanim dokladu je nutné zaskrtnout souhlas, tim se zaktivni tlaCitko Podat. Souhlas se nachazi zcela
dole na strance. Stisknutim tlacitka Podat Zadatel provede podani dokladu.

Celkové velikost pfiloh: 564KB

* Souhlasim s podobou Zidosti a dalimi zévazky. Potvrzuji, Ze jsem opravnén v ramci svého jedineéného pristupového oprévnéni uinit podani zidosti a souvisejicich dnkumcnh’zD

Po podani budou zaslané dokumenty zpracovavany informacnim systémem SZIF. Pokud do 24 hodin neobdrite Potvrzeni o podani/piijeti, kontaktujte Helpdesk

o
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5 POTVRZENI O PRIJETI

Bezprostfedné& po podani doklad(l se zobrazi tabulka s pfidélenym &islem jednacim. Zadatel si miiZze zobrazit
potvrzeni o pfijeti kliknutim na symbol lupy na konci fadku nebo prostfednictvim tlaCitka Pokracovat na
odeslana podani.

k Zadosti

Eislo jednaci: E
jici nd i Fe. iondin{ i i h12.. 11:4
ND Doklady prokazujici nrok na dotaci z DF:S Regionsni prenos informaci <o 200142 04122025 11:11:45 o

< Zpét + Pokratovat na odeslana podéani

Potvrzeni o prijeti doklad(l si mlZe Zadatel zobrazit také v ¢asti Odeslana podani kliknutim na symbol lupy na
konci fadku.

Odeslana podani

5 Manusly a Pravidla PRV | [ Podrobné postupy OPR
Zobrazit zaznamy od: do Typ:

i U e — — N
_ e _m_

F.e. Regionaln’ prenos i ( Cislo jednack:
ND Z4dost o zemédslské nérodni dotace 2026 9+.2. Regiondin pfenos informaci Gl 28112025 141228 & E
2026 SZIF/2025/0638768

Zadatel si zde mGze zobrazit jak potvrzeni o pfijeti, tak odeslané formulare a pfilohy.

Zadost

B Z4dost o zemédélské narodni dotace 2026

Potvrzeni

Zpracovano: 19.12.2025
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