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1 ÚVOD 

Tato příručka představuje návod pro žadatele k podání dokladů prokazujících nárok na dotaci v rámci 

dotačního programu 9.F.e. Regionální přenos informací prostřednictvím Portálu farmáře SZIF. Použité 

obrázky jsou pouze ilustrační. 

V rámci dotačního programu 9.F.e. se podávají doklady prokazující nárok na dotaci za dotační období, které 

probíhá od 01.01.2025 do 31.12.2025. 

Podání dokladů probíhá v termínu od 03.01.2026 do 31.12.2026. 

 

2 ZÁSADY NA ROK 2025 

Zásady a jejich zpřesnění jsou zveřejňovány na stránkách Fondu https://szif.gov.cz v části pro dotační program 

9.F.e. 

 

 

 

 

 

 

https://szif.gov.cz/
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3 GENEROVÁNÍ FORMULÁŘŮ 

Před zahájením procesu podání dokladů musí žadatel zadat veškeré faktury, mzdové náklady a ostatní účetní 

doklady v Aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů 2025. S každou dodatečnou změnou, např. 

zápisem další faktury, která proběhne po generování formulářů, je nutné vygenerovat nové předtisky 

formulářů. Do mzdových nákladů v Aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů 2025 se nově 

nezapisují konzultanti, ani se do Aplikace pro přípravu daňových a účetních dokladů 2025 nezapisují 

náklady spojené s výkonem konzultací, ať již jde o cestovní náhrady nebo náklady na kancelář. Veškeré 

náklady na realizaci konzultací jsou již zahrnuty v sazbě stanovené na hodinu konzultace. Při zápisu dokladů 

do Aplikace pro přípravu daňových a účetních dokladů 2025 je nutné nahranou přílohu vždy uložit. 

 

 

Žadatel na Portálu farmáře vybere Nová podání a následně vybere pole Doklady prokazující nárok na dotaci. 

 

 

Dále žadatel klikne na šedivé pole s žádostí na rok 2025. 
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Dále se zobrazí stránka, na které žadatel zkontroluje své údaje a vybere, zda byla realizována veřejná 

zakázka. Ve výběru je přednastaveno NE. Následně žadatel klikne na pole Generovat předtisk. 

 

 

Doklady jsou připraveny ke zpracování, žadatel klikne na pole Pokračovat. 

 

 

Žadatel klikne na modré nápisy Prokázání nároku na dotaci 2025 a Soupis účetních a daňových dokladů 2025 

a uloží si formuláře do svého počítače. Formulář Prokázání nároku na dotaci 2025 bude žadatel dále 

vyplňovat, formulář Soupis účetních a daňových dokladů 2025 není editovatelný, žadatel si formulář otevře, 

zkontroluje a uloží. 
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Vyplnění formuláře Prokázání nároku na dotaci 2025 

V tabulce Požadavek na dotaci na konzultace žadatel vyplní název žadatele nebo partnera a počet hodin 

konzultací, které požaduje proplatit. Tlačítkem Přidat řádek lze přidávat řádky a křížkem na začátku řádku lze 

řádek smazat. Počet hodin konzultací bude vyplněn za žadatele i za každého partnera zvlášť. Žadatel nebude 

do tabulky uvádět subjekty, které nebudou vykazovat žádné hodiny konzultací. 

 

 

V tabulce Konzultace žadatel popíše realizované konzultace. U konzultací je nutné vždy zvolit typ konzultace: 

osobní, telefonické, písemné. Tlačítkem Přidat řádek a tlačítkem + na konci řádku lze přidávat řádky, tlačítkem 

x na začátku řádku lze řádky mazat. 

 

 

Žadatel tabulku Informační podpora na webových stránkách vyplní tak, aby obsahovala adresy všech 

webových stránek, v jejichž souvislosti požaduje dotaci. Tlačítkem Přidat řádek lze přidávat řádky, tlačítkem x 

na začátku řádku lze řádky mazat. 
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Žadatel do tabulky Odborné materiály uvede veškeré publikace, tiskoviny apod. v jejichž souvislosti požaduje 

dotaci. Tlačítkem Přidat materiál lze přidávat řádky, tlačítkem x na začátku řádku lze řádky mazat. 

 

 

Do tabulky Instruktážní videa žadatel uvede realizovaná videa, v jejichž souvislosti požaduje dotaci. Video 

musí být za účelem kontroly zveřejněno na webových stránkách. Tlačítkem Přidat video lze přidávat řádky, 

tlačítkem x na začátku řádku lze řádky mazat. Uznatelná jsou pouze instruktážní videa. Příkladem videa, které 

nelze uznat, je reportáž o proběhlé akci. Videa, která překročí maximální délku 15 minut, budou zamítnuta. 

 

 

V části Zpráva o činnosti žadatel uvede v poli Zhodnocení plánu činnosti porovnání plánu na žádosti a skutečné 

realizace u oblastí, ve kterých žadatel/partner činnosti vykonával: 

- u realizovaných konzultací, 

- v informační podpoře pro cílovou skupinu na webových stránkách, 

- u odborných materiálů. 

 

 

 

 

Případné změny v Plánu činnosti uvede žadatel v poli Provedené změny. 

 

Dále žadatel vyplní pole Hodnocení činnosti za sledované období a Připomínky, dotazy a náměty týkající se 

resortní problematiky. 
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Tabulku Finanční přehled a místo výkonu aktivit žadatel vyplní za jednotlivé subjekty. 

 

 

 

Proces podání dokladů je možné přerušit a vrátit se k němu později. Na Portálu farmáře žadatel vybere 

Přehledy a následně vybere pole Rozpracovaná podání.  

 

 

Kliknutím na ikonu tužky se žadatel vrátí k editaci dokladů. 
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4 PODÁNÍ FORMULÁŘŮ 

Žadatel nahraje na Portálu farmáře formuláře Soupis účetních a daňových dokladů 2025 a Prokázání nároků 

na dotaci 2025 pomocí tlačítka Nahrát soubor a změnu uloží. 

 

Dále žadatel nahraje povinné přílohy. Přílohy lze libovolně mazat i nahrávat. Nahrané přílohy je nutné vždy 

uložit. 

Seznam zaměstnanců žadatele/partnera je nutné doložit za všechny subjekty, které jsou součástí podávaných 

dokladů. 

Z kalkulace nákladů musí být zjevné, proč si žadatel uplatňuje celou nebo poměrnou část nákladů na kancelář. 

Kalkulace musí být doložena za všechny subjekty, které požadují dotaci na kancelář. Za subjekty, které 

vykonávají pouze činnost konzultací nebo neuplatňují žádné náklady na kancelář, žadatel kalkulaci nákladů 

na kancelář nedokládá. 

Deníky konzultací se dokládají ve formátu xlsx. 

DPP, DPČ a PS konzultantů se nyní dokládají jako příloha na Portálu farmáře. Konzultanti se pro rok 2025 

nezapisují do mzdového dokladu v Aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů 2025. 

 

 

Žadatel dále může připojit nepovinné přílohy v části Další přílohy. Těmito přílohami mohou být publikace, 

případně jiné dokumenty. Publikace v pdf. formátu mohou být doloženy jak v této části, tak jako příloha faktur. 
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Velké soubory, které nelze doložit prostřednictvím Portálu farmáře, může žadatel zaslat datovou schránkou. 

Nahrané přílohy je nutné vždy uložit. 

 

 

Po nahrání a uložení příloh žadatel stiskne tlačítko Pokračovat v podání. 

 

 

Před podáním dokladů je nutné zaškrtnout souhlas, tím se zaktivní tlačítko Podat. Souhlas se nachází zcela 

dole na stránce. Stisknutím tlačítka Podat žadatel provede podání dokladů. 
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5 POTVRZENÍ O PŘIJETÍ 

Bezprostředně po podání dokladů se zobrazí tabulka s přiděleným číslem jednacím. Žadatel si může zobrazit 

potvrzení o přijetí kliknutím na symbol lupy na konci řádku nebo prostřednictvím tlačítka Pokračovat na 

odeslaná podání. 

 

 

Potvrzení o přijetí dokladů si může žadatel zobrazit také v části Odeslaná podání kliknutím na symbol lupy na 

konci řádku. 

 

 

Žadatel si zde může zobrazit jak potvrzení o přijetí, tak odeslané formuláře a přílohy. 

 

 

 

 

 

Zpracováno: 19.12.2025 


