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PRIRUCKA PRO ZADATELE O ZEMEDELSKE NARODNI DOTACE

ELEKTRONICKE PODANI FORMULARE - ZMENA DOKLADU

V této piiruéce je uveden postup pro zadatele k pfipravé zmény doklad{ k Zadosti o zemédé&lské
narodni dotace na Portdlu farmare SZIF. Popsané postupy a pouzité obrazky jsou pouze
ilustrativni.
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1 Uvod

Tato pFiru¢ka predstavuje navod pro zadatele k pfipravé zmény dokladl k 2adosti o zemédélské
narodni dotace (dale jen ,zména doklad(") na Portalu farmare SZIF (dale jen ,,PF").

Upozoriiujeme, Ze Zadatel, ktery se prihldsi na PF pod svym jedinecnym pfistupovym
opravnénim (registrovany uzivatel), je opravnén podat zménu zadosti pfimo pod timto
prihlasenim, aniz by disponoval elektronickym podpisem, resp. aniz by po takto u¢inéném podani
dokladal na SZIF podepsané Potvrzeni o podani.

PF poskytuje zadateli pFistup k individualnim informacim detailniho charakteru o jeho zadostech
a umozfuje tak vyuZzivat rlizné sluzby, jejichZ cilem je Zadateli pomoci, ptipadné& mu poskytnout
podporu pfi vybranych uUkonech. Pfistup k individudlnim informacim a sluzbam maji pouze
registrovani uzivatelé.

2 Portal farmare a prihlaseni

2.1 Portal farmare

Na stranky PF se zadatel dostane pfes internetové stranky www.szif.cz, kde se v pravém hornim
rohu nachazi zalozka s nazvem PORTAL FARMARE. Zadatel na tuto zalozku klikne a prejde
na stranku prihlaseni k portalu.

N o SZI F Pomahame Ceskému zemédélstvi 0 O @ . Infolinka Hledat Q =

uvoD SZIF POSKYTUIE

NEPREHLEDNETE

Novy vzhled Portalu farmare
SZIF

K 28. 1. pribyla na portalu nova J ¢ S (< 2 .
funkcionalita - moZnost zvoleni 5 ¥ ” ) A\ SZpP

vybrané dlazdice do sekce ’ ) ‘ - 7 ¢ : .. 2015-2020

"Oblibené", ktera se zobrazuje na...

vice informaci oy A 'y \ ¥ B A N : # NEJCASTEJSI
S A B g DOTAZY
ceee ¢ AT '\ 4 W ¥ Wtk vice informaci

JEDNOTNA ZADOST

Prostfednictvim Jednotné Zadosti Ize Program rozvoje venkova podporuje v Seznam piijemcti dotaci z fond{ Evropské Harmonogram predpokiddané administrace
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2.2 Prihlaseni na Portal farmare

Pro prihldSeni se Zadateli zobrazi nize uvedené okno. Zadatel vyplni své pfihladovaci Udaje
(pFihlasovaci jméno a heslo) a poté stiskne tlacitko Prihlasit.

SZIF

Portal Farmare

V pifpadé problémd s piihlatenim kontaktujte Technickou pamoc na te
222 716 2 871 705. P eni bezpeénostnich

hlssek ¢ e si stéhnéte Certifikat 1. certifikaéni autority (1. CA).

Pozn. Po prihladSeni na PF je vhodné, aby si Zadatel zaktualizoval a pfipadné doplnil své kontaktni
Udaje a bankovni spojeni.

3 Zména dokladd a podani zmény dokladi

Na Portalu farmare zadatel vybere Nova podani a nasledné vybere Zména Aplikace pro pfipravu
dariovych a u&etnich dokladd.

Domir [ova podan] Prehledy  Schranka
Hledani.
Narodni dotace

w o< o < o <

Narodni dotace Fadosti o zemadélské nérodni dotace Zména zadosti o zemédélské narodni Aplikace pro pripravu dauncvy(h a ucetnich

dotace dokladd
o< < o< o<
Zména Aplikace pro pfipravu danovych a G o o - a0 o q . - =
Géetnich dokladd Doklady prokazujici narok na dotaci Zmeéna Doklady prokazujici narok na dotaci Aplikace pro pfipravu priloh

Zobrazi se prehled podanych dokladd - viz nasledujici obrdzek. Veskeré zmény stavajicich
doklad{ (smazani, oprava) je nutné provadét pies symbol lupy ve sloupci Akce. Novy doklad je
mozné zadat stisknutim tlacitka Pridat novy.

POZOR! Smazani dokladu nesmi Zadatel provést stisknutim tladitka Vymazat na této strance.
Doklad je sice smazan, ale nepropiSe se jako smazany do formulare Soupis ucetnich a dariovych
dokladd.
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Zména Aplikace pro pfipravu danovych a tcetnich doklad(i

Zadstel mé cFizen phistup do Portil farmfe: NE

Priprava pro rok 2020
Zména pro C: SZIF/2020/U378376 I0_STR: NONA

& Stihnout prehled ve formitu XL5X
Viechny typy dokdadd ~ Viechny programy v
. - et
- {iso dentifikace Etrtlet Datum zdanitelného | Datum vystaveni | Ekon./ Neckon. Celkovi mzdovy | Datum Dotatni Vybrantme Ghone =
» dokladu nebo paloleti = o pinéni dokdadu mikdad nikdad Ghrady program w =
adbiratele (iadat ez DPH (v K& DPH fu KO
R—
faktura od . N Q
O e oo¥ " * 17032020 09.03.2020 € 10000000 11500000 x M0 BA 000 000
fktura od 2 * 14032020 04032020 E 12000000 13000000 x 002020 234 12000000 000 o Q
plitce DPH ! ! . Ano
o fwned EE] 06.04.2020 01042020 3 10000000 11500000 24042000  ZA 80000,00 000 + Q
plitce DPH * " ANO
fktura od u 13042020 06042020 £ 0000000 11500000 004200 234 100 000,00 000 i Q
plitce DPH * ! * § ANO
faktura od
O piee oo 55 x 15042020 05042020 3 2000000 2500000 x 004200 BA 2000000 000 m Q
< >

Vybérem z rolovaciho menu Zadatel uvede, zda je doklad beze zmény, zménén nebo odstranén.
To je nutné zadat jak v tabulce pro doklad, tak v podtabulce Podprogramy/Ukony. Pro tabulku
i podtabulku se tato informace zadava zvlast. V podtabulce Podprogramy/Ukony se dale zadava
pro kazdy radek zvlast. Radky je mozné mazat, upravovat i generovat nové. V ¢astech dokladu,
které jsou beze zmény, zadatel vyznaci Beze zmény. Po provedeni zmén zadatel doklad ulozi.
Prilohy je mozné mazat i vkladat nové. Zmény zadatel ulozi pomoci tlacitka Ulozit. V pripadé,
ze neni uvedeno jak v tabulce tak v podtabulce, zda se jedna o doklad, ktery je zménény,
odstranény nebo beze zmény, zaznam se nepropiSe do formulare Soupis ucetnich a darnovych
dokladd a nedojde k podani.

Rolovaci menu v tabulce dokladu: Uprava z&znamu rezim zména

Platce DPH: Ano

Odstranit

Rolovaci menu fadku v podtabulce: Podprogramy / Ukony

Cislo -
Mo
D 1 Zmena
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Po dokoné&eni zmén dokladl a jejich pfiloh Zzadatel poda zmé&nu dokladl. Vybere Novd podani
a nasledné vybere pole Zména Doklady prokazujici narok na dotaci.

Domis Prehledy Schrénka

Hledéni..

Narodni dotace

44 w < o < w <
Narodhi dotace Fsdosti’e Zermsdeioks nrodnf dotace Zména zadosti o zemédeélské narodni Aplikace pro pripravu da.r'\ovych a Gcetnich
dotace dokladd
w < o< o < <
Zména Aplikace pro pripravu danovych a sl : % e : 5 = %

cetnich dokladd Doklady prokazujici narok na dotaci Zména Doklady prokazujici narok na dotaci Aplikace pro pripravu priloh

w < w < “

Rybniky Ciselniky Prafezové prilohy

Zadatel vybere pole zadosti, ke které chce generovat predtisk.

Zména dokladd prokazujici narok na dotaci

Zadatel ma ziizen piistup do Portalu farmére: NE

Pro piipravu dafovjich a Gcetnich dokladd kliknéte

2 Vstup do Aplikace pro pfipravu dafiovjch a detnich dokladi

Kliknéte na &islo Zadosti, pro kterou chcete generovat predtisk

Zména k C):SZIF/2020/0378376
20/ZND/000/003424-23A 001

23.A. - Podpora obcim na zajisténi nakladi péée o zvifata umisténa do nihradni péZe nebo predb&iné nahradni péée podle zikona na ochranu zvifat proti tyréni
Ize podévat od 06.01.2020 do 30.11.2020

Vygenerovany predtisk se automaticky ulozi. Pres tlacitko PokraCovat se Zadatel dostane
na nasledujici stranku, na které klikne na pole Soupis uéetnich a dariovych doklad( a vygeneruje
tim formular ve formatu PDF.

Doklady k Zadosti o narodni dotace - Doplnéni zadosti

Vytvofeno Zménéno Status
10.06.2020 16:20:20 10.06.2020 16:2023 Pripraveno k podani
Program

23.A. Podpora obcim na zajisténi nékladii péée o zvifata umisténa do néhradnf péée nebo predbéné nahradni péée podie zékona na ochranu zvifat proti tyrén

Rok K zadosti

2020 20/ZND/000/003424-23A_001

Soupis Ucetnich a dariovych doklad(

. Soupis Gcetnich a dafovych doklad( 10.06.2020 16:20:21 Nebyl vybrén soubor. Nahrat soubor
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V Soupisu uéetnich a dariovych dokladd se zobrazi smazané doklady jako preskrtnuté, zménéné
doklady modfe a nove doklady zelené. Tento formular si Zadatel stahne a ulozi a nasledné
nahraje na PF prostiednictvim pole Nahrat soubor. Zadateli doporucujeme, aby si zkontroloval,
zda jsou v seznamu uvedeny vsSechny doklady, které chtél podat. V tomto kroku je mozné
se vratit do ¢asti Zména Aplikace pro pfipravu dariovych a uéetnich dokladd, odstranit chyby
a nasledné vygenerovat novy formulaFr Soupisu uéetnich a dariovych dokladd.

2. Piehled uéetnich a dafiovych dokladd

Prehled ucetnich a dafiovych dokladii pro pfedmét dotace 23.A.

= Naklad souvisejici
= Identifikace | . ICO = Datum Datum |5 ekonomickou - A - .
pofadi |Typ dokladuso| GRle | ewtleti [odbiratalel| IO, A TR et hehl;;ﬂ( ?f(&): m“:;;: :ax?lh m%";ﬁw Ghrady
okladt | oo pololeti| Z2datele, avatele | plngni dokladu s neckonomickou = 3 = = 3 a=
D Einnosti
2 b EeY - - - it i et i
;?;&“E‘ﬁnga 33 06.04.2020 | 01.04.2020 |  ekonomicky 100 000,00 115 000,00 0,00|24.04.2020 ostatni niklady 40 000,00 0,00
3 ;?;‘f(“g"i)gf_‘ 33 06.04.2020 [ 01.04.2020 |  ekonomicky 100 000,00| 115 000,00 0,00| 24.04.2020 krmivo 40 000,00 0,00
faktura od 2 o . - - - 2 2
4 | plitce DPH 55 15.04.2020 | 06.04.2020 | ekonomicky 20 000,00 25 000,00 0,00 29.04.2020 20 000,00 0,00
CELKEM za predmét dotace 23.A. 0,00 0,00 0,00
Celkové uznatelné Eastky za cely dotaéni titul 0,00 0,00 0,00

Nahrany soubor i pfilohy zadatel pred dalsim krokem ulozi pomoci tlacitka Ulozit. Pres tlacitko
Pokracovat v podani se zadatel dostane na zavérecny prehled s prilohami a stisknutim tlacitka
Podat zménu doklad( poda.

Celkova velikost pfiloh: T4KB

* Souhlasim s podobou Zadosti a daliimi zévazky. Potvrzuji, Ze jsem opravnén v rémci svého jedineéného piistupového opravnéni udinit podéni Z3dosti a souvisejicich dokumentd. M|

Proces podani zmény dokladl je moZné kdykoli pFerusit, ulozend data zlistanou zachovana.

7 r ’ s v o . v 7 v v Ve
Navrat k rozpracovanému podani zmény dokladu je mozny pres Prehledy - Rozpracovana
podani.

Prehled Zadosti Prehled hlaseni o mléce Rozpracovana podani Odeslana podani

Dal$i mozZnosti, jak se vratit k rozpracovanému podéni zmény dokladl, je také Novd
podani - Zména Doklady prokazujici narok na dotaci. DalSi postup je obdobny jako u zmény
zadosti.
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Po podani zmény dokladl Zadatel obdrzi potvrzeni. Toto potvrzeni je automaticky uloZeno v &asti
Prehledy — Odeslana podani.

NG Ve Smeskach 33,110 00 Praha 1
= TEST tel: +420 222 871 871
\ﬁ_\_ fax: +420 232 871 786
= e-mail: info@szi.cz; wvew.szif.cz
St&tni zem&déisky intervendni fond

[
Identifikator dokumentu:  SZIF/2020/0378376
e demen (DO OO AR RN TR

POTVRZENI O PRIJETI
Zména Zadosti o ZND 2020-Soupis Géetnich a dariovych doklad(i(W)

Statni zemsdslsky intervencni fond (dale jen "SZIF") potvrzuje. Ze Vase podani Zména Zadosti o ZND 2020-Soupis uéetnich a

dafovych dokladd(W) skiddajicl se ze souboru/soubord
-WRAPPER_NDNA_1000342482_20200527_152509.pdf | velikost 188403 B; SHA1. FETDB27BE7C4F4328T8ASDS0BEECIBIAB2EFCATS )
-znd20sps_NDNA_1000342492_20200527_152508 pdf ( velikost 176.967 B; SHA1: 83060CEFES0BCEDB1862CFCAD3BESS132CC190TF )
-coklad_ 1590401044255 docx | velikest 13832 B; SHA1: 4134F9BTT3C26FA4 11AE11956A0130033A563E3E )
“Doklsd_o_uhrads_z_uchy_1590401049157 docx {velikost 11,588 B; SHAT: 2662EFDB14F7074641AF68576915D3CEBESCC 1388 )
-doklad_1590401148725 docx | velikost 13.832 B; SHA1: 4134FSBTTIC26FA4 11AE11956A0130033A5E3E38 |
-Deklad_o_uhrade_z_uctu_1590401154548 docx { velikost 11588 B; SHA1: 2682EFDB14FT0T74641AF68972515DBCREACC 386 )
~coklad_1590401245824 docx | velikost 13632 B; SHA1: 4134FSBTT3C26FA4 11AE11956A0130033A583E38 )
‘Dokiad_o_uhrade_z_ucty_1530401250510.docx { velikost 11,588 B; SHAI: 2682EFDB14F7D74641AF689760150BCBESCC1388 |

4 Zména doklad@ nevyuzivajicich aplikace ADUD

Zadatel v prvnim kroku vybere Nové podéni a nésledné vybere pole Zména Doklady prokazujici
ndrok na dotaci.

Domis :mmd, Schrénka

Hledéni,
Narodni dotace
44 LS o< w <
Natadns dotace 2 Hioshi o zemeasioke narodnl dotace Zména zadosti o zemédeélské narodni Aplikace pro pripravu daDnOVyCh a ucetnich
dotace dokladd
w < w < w < w <
Zmeéna Aplikace pro pripravu danovych a e : % g : : =5 5

Géetnich dokladd Doklady prokazujici narok na dotaci Zména Doklady prokazujici narok na dotaci Aplikace pro pripravu priloh

w < w < §%4

Rybniky Ciselniky Priifezové piilohy

Dalsim krokem je vybér konkrétni Zadosti, ke které chce Zadatel podat zménu ze seznamu
podanych dokladovych zadosti.
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Kliknéte na cislo Zadosti, pro kterou cheete generovat predtisk

Zména k CJ:SZIF/2020/0683747

Zména k CJ:SZIF/2020/0494901

Zmiina k CJ:SZIF/2021/0026356

W nasleduiici tabulce naleznete seznam nerovanych pedtiski,

u Typ | MNazev Dopliiujici ddaje Status Datum _

k Zadosti 20/ZNDVC
'l ND Doklady k zadosti o narodni dotace 2020 - Doplnéni Zadosti 9Fi. Odborné konzultace Pripravenc k podani P

Pozn. Lze pokracovat i Upravou jiz vygenerovanych pFedtiskll, pokud jsou v nize v seznamu.

Dale pokracuje zadatel kliknutim na tlacitko Generovat predtisk a tlacitko Pokracovat.

Tyto udaje SZIF piebira, v souladu se zikonem &. 111/2009 Sb. o zikladnich registrech, ve znéni pozdéjsich pFedpisii, ze Zakladniho registru. V pfipadé pochy le o ak
tdaji musi byt zména iniciovana Zadatelem pfimo u editorii Zakladnich registrd CR.

Adresa pro dorucovani:

Stejna jako Adresa sidla / trv. bydlisté v

< Zpét v Generovat predtisk

V nasledujicim kroku je nutné kliknout na Prokdzani nadrokd na dotaci, formuldF stahnout a
uloZit do svého PC. Ve formulafi je mozné provést pozadované zmény a zpét ho nahrat do
systému pomoci tlacitka Nahrat soubor.

Prokazani narokd na dotaci

n Prokazini ndrokd na dotaci 103.03.2021 18:12:31 Mebyl vybran souborfl m

Pozn. Soubor je nutné stahnout a opétovné nahrat i v pfipade, Ze v ném Zadatel nebude
provadét zadné zmény!!

V pfipadé, Zze ma zadatel nahrat nové prilohy, pouzije pro to tlacitko Nahrat soubor a nahraje
nové prilohy.
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Prilohy
Q Vyhledat typ piilohy
v Povinné prilohy

Denik konzultaci

Po nahrani v3ech soubord dale pokraduje nejprve ulozenim a nasledné kliknutim tlagitka
Pokracovat v podani.

v Pokracovat v podani

7

Poslednim krokem je zaskrtnuti checkboxu se souhlasem s podanim dokladové zadosti a jeji
podani.

* Souhlasim s pedabou Zadosti a daliimi zivazky. Potvrzuji, Ze jsem oprivnén v rimci svéha jedinedného pistupového oprivnéni uéinit podani Zadesti a souvisejicichiiickument(

Po podani budou zaslané dokumenty zpracovavany informacnim systémem SZIF. Pokud do 24 hodin necbhdriite Potvizeni o podani/prijeti, kontaktujte Helpdesk

< zZpét

Timto krokem je proces podani dokladové Zadosti Uspésné ukoncen.

Zpracovano: 3.3.2021

PFiru¢ka pro podani zmény dokladl 10z 10


mailto:info@szif.cz

