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NÁRODNÍ DOTACE  

K PODÁNÍ ŽÁDOSTI A DOKLADŮ 

PROKAZUJÍCÍCH NÁROK NA DOTACI 

 

Pro dotační program 9.J. Zlepšování praktické výuky ve 

včelařství 
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1 ÚVOD 

Tato příručka představuje návod pro žadatele k podání žádosti o dotaci v rámci Národních dotací 

prostřednictvím Portálu farmáře SZIF (dále jen „PF“). Popsané a použité obrázky jsou pouze informativní.  

Při práci s Portálem farmáře je nutno využívat webový prohlížeč Google Chrome nebo Microsof t Edge, jiné 

prohlížeče nezaručují plnou funkčnost. 

Portál farmáře poskytuje žadateli přístup k individuálním informacím detailního charakteru o jeho žádostech 

a umožňuje tak využívat různé služby, jejichž cílem je žadateli pomoci, případně mu poskytnout podporu při 

vybraných úkonech. Přístup k individuálním informacím a službám mají pouze registrovaní uživatelé.  

Na stránky Portálu farmáře se žadatel dostane přes internetové stránky www.szif .cz, kde se v pravém 

horním rohu nachází žluté pole „PORTÁL FARMÁŘE“.  

 

Pro přihlášení se žadateli zobrazí níže uvedené okno. Žadatel zadá své přihlašovací údaje.  

 

  

http://www.szif.cz/
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2 PODÁNÍ ŽÁDOSTI O ZEMĚDĚLSKÉ NÁRODNÍ DOTACE  

Pro podání žádosti o dotaci žadatel klikne na Nová podání > Žádosti o zemědělské národní dotace. 

Žadatel vybere rok podání žádosti. 

 

Následně žadatel vybere dotační program, na který chce žádost podat.  Na výběr jsou pouze ty žádosti, které 

lze v daném termínu podat (podání žádosti na dotační program 9.J. je možné v termínu od 1.9. do 30.9.). 
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Po kliknutí na šedivé pole žádosti 9.J., žadatel na následující stránce doplní povinné údaje (označeny 

hvězdičkou *) a klikne na Generovat předtisk. 

 

Proběhlo generování předtisku žádosti a kliknutím na Pokračovat žadatel přejde k doplnění dalších 

náležitostí žádosti. 
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Žadatel otevře formulář kliknutím na modrý nápis Žádost o zemědělské národní dotace 202X. 

 

2.1 Formulář žádosti o zemědělské národní dotace 
1. Strana: údaje o žadateli jsou automaticky načítána ze základních registrů nebo dle předchozího 

výběru žadatele. 

2. Strana: prohlášení o závazcích žadatele 

3. Strana: žadatel zaškrtne ty předměty dotace, na které chce žádost podat. Zaškrtnut může být jeden, 

dva nebo všechny tři předměty dotace.  

Do pole Požadavek na dotaci celkem (Kč)  žadatel vyplní celkový požadavek na všechny předměty 

dotace a zaškrtne pole Prohlášení, že poskytnuté finanční prostředky budou využity na náklady 

spojené s výukovými včelstvy, stanovišti a doplňkovými včelařskými provozy a nebudou využity 

k hospodářské činnosti. 

  



 

CENTRÁLA: Ve Smečkách 801/33, 110 00 Praha 1, T: +420 222 871 871 E: info@szif.cz 

IČ: 48133981 DIČ: CZ48133981 Bankovní spojení: ČNB, číslo účtu: 3926001/0710 www.szif.cz  Strana 6/17 

 

Vyplněný formulář žadatel uloží do svého PC a zpětně nahraje do Portálu farmáře kliknutím na Nahrát 

soubor u Žádosti a výběrem příslušného souboru ze svého uložiště.   

 

Ve spodní části obrazovky je také oddíl pro Přílohy. U dotačního programu 9.J. nejsou žádné povinné přílohy 

k Žádosti (přílohy budou u Dokladů prokazujících nárok na dotaci, viz následující kapitola), a proto sem není 

nutné žádné přílohy přikládat. 
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Žadatel nyní vše uloží kliknutím na tlačítko uložit ve spodní části obrazovky. 

 

Průběh ukládání. 
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Po uložení se v levém horním rohu objeví informace o úspěšném uložení PDF formuláře, zobrazí se status 

Připraveno k podání a žadatel klikne na Pokračovat v podání.  

 

Zobrazí se upozornění o nutnosti zaškrtnout „Souhlas…“ 
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Ve spodní části obrazovky žadatel zaškrtne políčko souhlasu s podobou žádosti a dalšími závazky, pole 

Podat se zaktivní až po zaškrtnutí souhlasu. Po kliknutí na pole Podat žádost se zobrazí průběh zpracování 

podání dokladů prokazujících nárok na dotaci.  

 

Žádost je podána a je přiděleno číslo jednací. 

 

Kliknutím na ikonu lupy ve sloupci akce na pravé straně lze zobrazit vloženou Žádost o dotaci a Potvrzení o 

přijetí -Žádost o zemědělské národní dotace (kliknutím na jednotlivé soubory). Při kliknutí na pole Potvrzení 

se zobrazí Potvrzení o přijetí - Žádost o zemědělské národní dotace. 
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Proces podání žádosti o dotaci je ukončen. Následuje podání formuláře Dokladů prokazujících nárok 

na dotaci. 
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3 PODÁNÍ DOKLADŮ PROKAZUJÍCÍCH NÁROK NA DOTACI  

V záhlaví stránky žadatel klikne na pole Nová podání a následně na pole Doklady prokazující nárok na 
dotaci. 

 

Následně žadatel klikne na pole s číslem žádosti, u které chce podat formulář na Doklady. Předtisk 
formuláře na Doklady lze generovat pouze k již podaným žádostem, pokud žádost nebyla dosud podána, 

v seznamu se nezobrazuje.  

 

 

Zobrazí se následující okno a žadatel klikne na pole Generovat předtisk. 

 

  



 

CENTRÁLA: Ve Smečkách 801/33, 110 00 Praha 1, T: +420 222 871 871 E: info@szif.cz 

IČ: 48133981 DIČ: CZ48133981 Bankovní spojení: ČNB, číslo účtu: 3926001/0710 www.szif.cz  Strana 12/17 

Zobrazí se informace o dočasném uložení a žadatel klikne na pole Pokračovat. 

 

 

Zobrazí se nová obrazovka. 

 

V horní části se zobrazuje informace o zatím nedoložených přílohách.  
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Zároveň jsou pole bez vložených povinných příloh ve spodní části obrazovky v růžových barvách. Pro 

nahrání přílohy žadatel klikne na pole Nahrát soubor. 

 

Vložené přílohy se zobrazí ve žluté barvě a uložené přílohy se poté zobrazí v  zelené barvě. 

 

 

Žadatel vyplní formulář dokladů prokazujících nárok na dotaci kliknutím na modře podbarvené Prokázání 
nároků na dotaci. 

 

Žadateli se kliknutím na odkaz „Prokázání nároku na dotaci“ otevře PDF formulář - podání dokladů 

prokazujících nárok na dotaci, který je nutné vyplnit.   
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3.1 Formulář Dokladů – Prokázání nároků na dotaci 
1. Strana: údaje o žadateli jsou automaticky předvyplněny. 

2. Strana: žadatel vyplňuje údaje k těm předmětům dotace, jež zaškrtl v Žádosti. 

 

a. Včelstvo – počet využívaný pro výuku nesmí být nižší než 200. 

b. Provoz a údržba stanoviště – žadatel doplní číslo a název stanoviště využívaného pro výuku.  

c. Provoz doplňkového včelařského provozu – žadatel vyplní včelařský provoz a stručný popis jeho 

využití. 

Celkový požadavek na dotaci (Kč) se doplní automaticky dle vyplněných údajů. 
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Formulář žadatel uloží do svého PC a nahraje kliknutím na pole Nahrát soubor na Portál farmáře. 

 

 

Žadatel pokračuje klikem na pole uložit (pak může podání přerušit a vrátit se k němu později) a kliknout na 
Pokračovat v podání. 
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Zobrazí se upozornění o nutnosti zaškrtnout „Souhlas…“ 

 

Ve spodní části obrazovky žadatel zaškrtne políčko souhlasu s podobou žádosti a dalšími závazky, pole 

Podat se zaktivní až po zaškrtnutí souhlasu. Po kliknutí na pole Podat se zobrazí průběh zpracování podání 

dokladů prokazujících nárok na dotaci.  

 

Zobrazí se průběh zpracování podání dokladů prokazujících nárok na dotaci. Na závěr se zobrazí název 

podaného dokumentu s přiděleným číslem jednacím, datem a informace, že podání bylo úspěšně založeno. 

Po kliknutí na symbol lupy u sloupce „Akce“ se zobrazí obsah podaných dokladů včetně Potvrzení o přijetí. 

 

Proces podání dokladů prokazujících nárok na dotaci je ukončen.  

 

 

Zpracováno dne: 19. 8. 2025 


