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Tato pfiru¢ka predstavuje navod pro zaslani ,,Obecného podani" prostrednictvim aplikace
na Portalu farmare SZIF.

Podat timto zplsobem lze jakykoli dokument, pro ktery na Portalu farméafe neexistuje
pfima cesta, resp. neni predefinovany formulaf a k tomu pfislusna dlazdice, ktera toto
podani umoziuje. Zaslat Ize dotaz, informaci, ale i pfilohu v pfipustnych elektronickych
formatech. Podani takového dokumentu probihd obdobnym zptsobem, jako kdyby ho
Zadatel prinesl osobné nebo podal postou ¢i datovou schrankou a je smérovano na mistné
pfislusné regionalni podatelny.

Obecné podani Ize vyuzit pro podani ve vazbé na:

*» Narodni dotace

» Jednotnou zadost

= Spole¢nou organizaci trhi

* Lesnictvi

» pripadné bez vazby na dotacni program

a nelze vyuzit pro podani v pfipadé:

= projektovych opatfeni Programu rozvoje venkova
= Operacniho programu Rybarstvi
= Licenci a Skolniho projektu

Obecné podani je umoznéno pouze zaregistrovanym Zadatelim, ktefi se mohou na
Portalu farmare prihlasit pod svym jedine¢nym pristupovym opravnénim. V takovém
pripadé, po odeslani podani dochazi k automatickému registrovani podani s pridélenim ¢.j.
a zadateli se vygeneruje a na Portalu farmare zobrazi ,Potvrzeni o pfijeti".

Registrovani uzivatelé se mohou na PF SZIF pfihlasit z internetovych stranek Fondu
www.szif.cz pomoci odkazu Portal farmare v pravém hornim rohu hlavni stranky ¢i pfimo
na Portalu farmare.
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1.1 Obecné podani - priprava formulare

Po pfihlaseni na Portal farmare SZIF si zadatel zvoli menu NOVA PODANI a nasledné si
sroluje na posledni blok novych podani, resp. do menu OSTATNI PODANI a otevre si dlazdici

s nazvem OBECNA PODANi

5eS's7IF
Nové poddni / Ostatni podani
Ostatni podani

Ohlageni vy2ii moci a pievodd

Vzdani se prava na odvolani Ohlaseni zmény v Evidenci pidy

w o
Obecna podani

V tomto okamziku dojde k nacteni Gvodni obrazovky pro pfipravu obecného podani a
soucasné je Zadatel upozornén, ze ,Timto Obecnym podanim nelze podat jakykoliv
dokument, ktery se vztahuje k projektovym opatFfenim Programu rozvoje
venkova, Operaénimu programu RybaFstvi, Licencim a Skolnimu projektu."

Doplikova podani

Prifezové piilohy

Nova podéni / Ostatnf podani / Obecnd podanf

Obecna podani

Timto Obecnym podénim nelze podat jakykoliv dokument, ktery se vztahuje k projektovym opatienim Programu rozvoje venkova, Operacnimu programu Rybastvi, Licencim a Skolnimu projektu.

) Vytvofit obecné podani

Stisknutim tlacitka , VYTVORIT OBECNE PODANI" dojde k vytvoreni formulare.
]

Novs podéni / Ostatni podind / Obecnd podinf

Obecna podani

Identifikaénf a kontaktni tidaje Zadatele
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Formular se sklada ze dvou c¢asti:

1. Identifikacni a kontaktni Gdaje Zadatele

Identifikaéni a kontakin/ Gdaje Zadatele

Iméno & pim

£ 11172009 Sb. o eikladnich registrech, ve méni pozdéjiich pledpisi, ze Zikdadnio registry. V piipadé pocybnosti 2adatele o aktudinosti ddalis must bt eména iniclodna fadatelom

Zakdadnich vegistris (R

a. zadatel v této Casti uvadi pouze dorucovaci adresu, pokud se lisi od trvalé
adresy, telefon a email
b. vybrat mize z nabidky u danych fadkd po rozkliknuti Sipky

Telefon: /

c. pole jsou nepovinna

Pokud Zadatel v nabidce u dorucovaci adresy, telefonu ¢i emailu nenajde Gdaj, ktery chce
doplnit, musi opustit tuto dlazdici a vratit se zpét do menu NOvA PODANI a pomoci Sipky u
JI zadatele si rozbalit nabidku a vybral ,IDENTIFIKACNI A KONTAKTNI UDAJE", UZe nové
informace pridat (email, doruCovaci adresu, telefon). Poté se vrat| do dlazdice pro

7

1&51 SZIF A

Ji: 100
Narodni dot ¢ 4

Mistni prisluSnost
JZ/ZAL ESNENI/Nérodni dotace: OPZL Praha [109]

. 7 io;
LESY (ZPTHS, Genofond, LEO, Natura 2000 v lesich): OPZL Nymburk [108] =R IS

Vstup do PF: ANO
Zemédélsky podnikatel: ANO
ifikaini P

Prirazeni kontaktl k Zadostem

Zmeénafopr

MNastaveni e-mailovijch kontaktl
Mastaveni uétu Aplikace p

Vyhledani JI

~ . @ Odhlasit

Jednotna za IEZ

v
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V druhé ¢&asti formuldfe Obecného podani doplfiuje adatel diivod podani, ptipadé vybira
ke kterému dotaCnimu programu a zadosti se podani vztahuje. Podat Ize formular i bez
vazby na program ¢i zadost, a to napriklad v pripadé zaslani obecného sdéleni ¢i informace.

Druha c¢ast formulare:

2. Zakladni informace

Zakladni informace

a. zadatel v této &asti mize doplnit, resp. vybrat z nabidky:
i. Dotacni program:
1. pole neni povinné
2. vybrat miZe Zadatel z nabidky u daného Fadku po rozkliknuti
Sipky na konci radku

W

ii. Registracni Cislo zadosti:
1. pole neni povinné, dle pokud je vybran program, je mozné
nasledné vybrat i Zadost
2. vybrat mize Zadatel z nabidky u daného fadku po rozkliknuti
Sipky na konci radku

L

. Davod podani:
1. pole je povinné
2. zadatel musi uvést dlvod svého podani a to zapsanim
kratkého textu

Poté co zadatel vyplni pozadovand data na formuldfi pro obecné podani, nasleduje
generovani formulare pomoci tladitka:

~

" Wytwoirit podani
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Movi podini / Ostatni podini / Disecnd padint

Obecna podani
Stav zpracovani

100%

Informace o pribéhu

Kenfigurace 0=+ BCEAEATDAS230403 a CLASS=ZELPO2VO byl ukoens.

~ Vice apriv

__ R ="""@ =]
ost Siclosti ZUF1D/109/D15841-T Pipravena k podind nwan s & Q
ool

a posun k pripadnému prilozeni pfiloh a odeslani dokumentu pomoci tlac¢itka: POKRACOVAT.

1.2 Obecné podani - pripojeni priloh a odeslani

Zadateli se otevie vygenerovany formulaf Obecného podéni k piipadnému pripojeni piiloh
a k dokonceni vlastniho odeslani dokumentu.

Mews padini  Ostatni pectind | Obeend podini / Phlchy

Obecné podani
Vytvorena Zining

2102021 145538 22.102021 145631 Phpeaveno k podini
Kaidoss

2UFIOA0015841-T

dost

Piilohy

~ Dali piflohy

Pilaha

L Nahrit soubor
——

Tato ¢ast podani se sklada ze dvou editovatelnych ¢asti a to:

v

Zadost

a. zadatel mQze prostfednictvim nize uvedeného prokliku otevfit formular
»~Obecného podani* a zkontrolovat si zadané udaje.

L] Obecné podéni

b. jedinou polozkou s moznosti editace (Upravy) je na formulafi &ast: ,Ddvod
podani®. Pokud ji zadatel opravi, musi si formular ulozit do svého pocitace a

nasledné tuto novou verzi formulafe nahrat na portal pomoci tla¢itka NAHRAT
SOUBOR:
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Zadost
V7
Prilohy

a. v této &asti mize zadatel pFipojovat k podani pfilohy prostiednictvim tla&itka
NAHRAT SOUBOR:

Piflohy

~ Dalf piflahy

Pifloha

b. je umoznéno pfipojit a podat standardni pFipustné formaty dokumenti
("dOCII, "dOCX", llemlll, "iSdOC", "iSdOCX", "jpeg", "jpg", "pdf", "png", Ilr_tf",
lltifll, Iltiff", lltxt", "XIS", "XISX", "Xml", "Zfo", n CSV

c. priloh je mozné pripojit i vétsi pocet

zo",

Po nahrani prilohy je nezbytné podani s pfipojenymi dokumenty uloZit pomoci tlacitka
ULOZIT na pravé spodni strané obrazovky.

~ Dalsi prilohy

Piiloha

priloha_1_1635321699362.xlsx

Papis (ma 64 znaki)

priloha_2_1635321735905.docx

Popis {max 64 znaki)

Nahrali jste nové prilohy. Ulogte podani

o

Pokud Zadatel neulozil pfipojeni priloh a chce pfilohu zménit, staci k odstranéni pouzit
symbol popelnice pred fadkem s pfilohou:

Odstranéni priloh po uloZeni:

V pfipadé, Zze se zadatel spletl a omylem pfipojil chybnou pfilohu a jiz pfilohu ulozil k
formulari, mQze ji zadatel, je$té pred vlastnim podanim formulafe odstranit.

%]

Po ulozZeni pfiloh se mu pred kazdou pfilohou zobrazi ¢tverecek pro zaskrtnuti.
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v Dalsf piilohy
Piiloha
Bi priloha_1_1635321699362.xIsx 27.10.2021 10:07:14
i Papis (max 64 znaki) KB
O b priloha_2_1635321828437.docx 27.10.2021 10:07:15

Popis (max 64 maki) 18

Celkova velikost piloh: 18KB

g [| & e comssenépiiehy

Pokud jej zadatel zaskrtne, objevi se ve spodni casti Cervené tlacditko pro vymaz
oznacenych pfiloh:

W Smazat oznafené piilohy

Po pouziti toho tlagitka dojde k vymazu v&ech oznaéenych pfiloh a zadatel mize ptipojeni
prilohy zopakovat i ponechat bez Upravy.

Prilohy
Q| Vyhledst typ prchy
~ Dalsf piilohy

Pifloha

1307-2013_ 1634900523904 docx won sz
. e

PribéZné uloZeni zpracovdvaného podani:

Zadatel si mlze v pribéhu zpracovani rozpracovany formuldf uloZit pomoci tlacitka
ULOZIT na pravé spodni strané obrazovky, a pokud se bude chtit ke zpracovani vratit,
znovu si nacte na Portale farmare menu OSTATNI PODANI a otevie si dlazdici s nazvem
OBECNA PODANI, kde ihned po otevieni uvidi sv{j rozpracovany formular,

Nows podind / Ostatni podind / Obecrd padin

Obecna podani

Timto Obscoim podénim netze podat ok Kt e vatabuje Fenim Progeamu rozveje venkoa, Operaénio, rogeamu Rybifsv, Licencim 2 Skolnimu prjekt

V nisledujci tabuice naleznete seznam vygeneravanch pledtiski.

ENCE e e
] osT Obeené podéni & 2idost 21/F1D/109/015841-T Phpravens k podard 22102021 145631 &

ktery vrati do editace pomoci tlacitka s tuzti¢kou (pokracovat):
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Dokonceni pfipravy formulare a predani k odeslani

Poté, co zadatel dokonci pfipadnou Upravu formulafe Ci pripojeni priloh, pokracuje k podani

prostrednictvim tlacitka na pravé spodni strane obrazovky:

Zadost
Piflohy
a Vyhledat typ
v Dalsf piflohy
Piiloha
st e

Celkovd veiio) i

< zpi v Polsatovat vpodinl @ uladit

Po stisknuti tlacitka POKRACOVAT v PODANI se zobrazi upozornéni na nutnost zaskrtnout
Souhlas a dokoncit podani.

Upozoréni

Pro dokonéeni podani je nutné zagkrtnout ,Souhlas...” a nasledné

kliknout na tlacitko Podat zadost”.

Stisknutim tlacditka Rozumim se zadatel pFesune k podani zadosti.

Nejprve je nezbytné zaskrtnout souhlas s podobou zadosti:

* Souhlasim s podobou Zdosti a dalsimi zévazky. Potvrzuji, Ze jsem oprévnén v rmci svého jedineéného pistupového opravnéni ucinit podéni Zédosti a souvisejicich dokumentil, V]

a nasledné pomoci tlacitka ,,PODAT ZADOST" provede Zadatel odeslani formularfe na SZIF.
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Zadost
B Obecné padéni 27.10.2021 09:46:27
Prilohy
Q wyhledat typ piilohy
v Dalsi prilohy
Piloha

B prilcha_2_1635321828437.docx 168

Celkovd velikost piiloh: 11KB

* Souhlasim s podobou Zdosti a daléimi zévazky. Potvrzuji, Ze jsem oprévnén v rimci svéha phistup pra in a =]

Po podéni budou zaslané dokumenty zpracovévny informagnim systémem SZIF. Pokud do 24 hodin neobdriite Potvizeni o podén(/pfijeti, kontaktujte Helpdesk

Tim je podani ukonceno.

Wiens Zprav

_ et _m_
Cislo jednaci:

osT Obecné podéni s 27.10.2021 10:20:21 i Q
SZIF/2021/0626518

< Zpét

+ Pokracovat na odeslani podani

Po podani je zadateli zobrazena informace o pridéleni Cisla jednaciho a datu podani
dokumentu a je mu umoznéno presunout se na Portalu farmare do ¢asti ODESLANA PODANI,
kde si mize zobrazit DETAILY podaného dokumentu.

Pichledy / Odesland podéni

Odeslana podani

B Podrobné postupy PRV | I Podrobné postupy OPR
Zobrazit zéznamy od: do:

27.10.2020 ] 28.10.2021 -] vEechny v
sy e m

Cislo jednac: 27.102021
OST | Obeoné podanf SZIF/2021/0626518 102021 £ Q

Q

Detail podani umozni zobrazit si pomoci tlacitka

Zobrazit Ize:
a) Formular
b) Potvrzeni o prijeti
c) Prilohy

a to vzdy kliknutim na pfislusny dokument:

Str. 10



mailto:info@szif.cz

N SZIF

Statni zeméd&lsky intervendni fond

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: +420 222 871 871
fax: +420 222 871 765
e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

Obecné podani
Vyleno

27102021 102021

Z4do:

B Obecnd podani

Potvrzeni

B rotveeni

Piilohy

~ Daléi pilohy

Priloha

pr 21828437,

Status

[
Sz20210626518

Q | vyhiedat typ phlchy

Potvrzeni o prijeti:

Ve SmeZkach 33,110 00 Praha 1
tel: +420 222 871871
fax: +420 222 871 765
e-mail. info@s2if €z, www.szif cz

W SZIF

Statni zemédélsky intervendéni fond

Identifikator dokumentu: SZIF/2021/0626518

I 100 00000
POTVRZENI O PRIJETI

Obecna podani

Statni zemédélsky interventni fond (dale jen “SZIF) potvrzuje, 2e Vade podani Obecna podani jici se ze soubor D
-Obecnépodani_1000005038_20211027074623_pdf ( velikost 90877 B. SHA1: A448784748A64228DF0345E4AB97C 155E3908360 )
-prioha_2_ 1635321828437 docx (velkost 11480 B. SHAT BI10203EBSIB25AADISCI125AESESFFF8412FDAS )

bylo Gspéiné doruéeno na SZIF dne 27.10.2021 10:20:23

Zadatel:
Adresa:
|

Podaci misto:

€. dat. sady:

Vami pedany dokument byl zaevidovan pod ¢.j. SZIF/2021/0626518 a byl postoupen K vyfizeni.

Ma-li Zadatel zfizen pfistup do Portalu farmafe, budou mu vedkeré pisemnosti souwisejici se Zadosti zasilany prostfednictvim

informatniho systému fondu (Portal farmafe) a to v souladu s ustanovenim § 11 odst. 7 a 9 zakona £. 256/2000 Sb., ve znéni
pozdéjSich pledpist, pokud 2adatel nemda zfizenu datovou schranku

Dékugeme Vam, e jste vyuZili nadich elektronickych sluZeb a pfejeme Vam pfijlemny den
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