Statni zemédélsky inter

PREHLED DOKUMENTACE ZE ZADAVACIHO RIZENI
NEVEREJNE ZAKAZKY, PRO ZADAVACI RIZENI
zapocata v dobé od 1. 5. 2004 do zmény Pravidel k 9. 8. 2006

PRO PODOPATRENI 2.1.4.

(uvedenou dokumentaci piiklada prijemce pomoci k Zadosti o proplacenti)
1. ZADAVATELI NEVEREJNE ZAKAZKY JSOU:

e zadavatelé dle § 2 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 40/2004 Sb., kdy predpokldadana cena
predmétu zakazky je 500 000,- az 2 000 000,- K¢

e zadavatelé dle § 2 odst. 1 pism. b) zdkona ¢. 40/2004 Sb., kdy pfedmét zakazky je
nebo neni z vice nez 50% financovan vefejnym zadavatelem a pfedpokladand cena
predmétu zakazky je 500 000,- az 2 000 000,- K¢

e zadavatelé dle ustanoveni § 2 odst. 1 pism. b) zdkona ¢. 40/20004 Sb., pokud je
zakdzka financovana z méné neZ nebo rovno 50% vetfejnym zadavatelem, kdy
pfedpokladana cena predmétu vefejné zakazky presdhne 2 000 000,- K¢

e zadavatelé dle § 2 zdkona ¢. 40/2004 Sb., kdy ptedpoklddand cena zakazky je do
vyse 500 000,- K¢.

Piedpokladanou cenou piedmétu zakazky se rozumi cena bez DPH.

2. PRI ZADAVANI NEVEREJNE ZAKAZKY POSTUPUJE ZADAVATEL (PRIJEMCE
POMOCI) DLE PRAVIDEL PRO ZADATELE O FINANCNI POMOC OP

»»ZEMEDELSTVi‘“ PRO LEADER+ CAST A BOD 3 D) A MAS CAST A BOD 5 D.
Zadavatel miize téz vyuzit ,,Pfirucku pro zaddvaci fizeni nevefejnych zakdzek podle
Pravidel pro Zadatele o finanéni pomoc z OP Zemédé€lstvi®, kterou vydalo Ministerstvo
zemédélstvi CR ve spolupraci s SZIF, kterd mé pouze doporuéujici charakter. Uvedend
piirucka je zavéSena na strankdch SZIF. Bod 2.15 ,,Uzavieni smlouvy* neni zcela pfesné
formulovéan dle Pravidel, proto upozoriiujeme, Ze smlouvu s vitéznym dodavatelem lze
uzaviit aZz po uplynuti terminu pro obdrZeni ndmitek (tj. 15 dni ode dne doruceni
oznameni o pridéleni zakazky).

3. DOKLADY ZE ZADAVACIHO RiZENI NEVEREJNE ZAKAZKY

Po ukonéent realizace projektu preddva soucasné s ,,Zadosti o proplaceni vydaji projektu
zadavatel (pifjemce pomoci) na RO SZIF doklady ze zaddvaciho fizeni (dile ZR)
nevefejné zakdzky. Uplnost dokladti zkontroluje kontrolor oddéleni kontrol OP a
SAPARD, dle ,,Kontrolniho listu k ptfevzeti dokumentace ze zaddvaciho tizeni nevetejné
zakazky*. V nize uvedené tabulce B - Dokumentace ze zaddvaciho fizeni nevefejné
zakazky pro Leader+ a MAS (OranZovd Pravidla) jsou ptehledné uvedeny doklady
k ptfedani s oznacenim, zda dokument bude pfeddvan v origindle ¢i ufedné overené kopii
(O), ¢i v kopii ovéfené pracovnikem oddéleni kontrol OP a SAPARD (K*), nebo v b&éZné
kopii (K). Pifjemce pomoci predklada:

A. V ORIGINALE NEBO UREDNE OVERENE KOPII

a) Zadavaci dokumentaci
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b) Nabidky zdjemci — dodavatelti + doprovodna dokumentace k nabidce mize byt u
nevefejnych zakdzek v bézné kopii (viz bod B).

¢) u neverejnych zakazek nad 500 tis. K¢

e doklady o splnéni zdkl. kvalifik. kritérii a pfip. dalSich kval. kritérii dle stanoveni
zadavatelem,

e doklady k oprdvnéni k podnikdni — vypis z obchodniho rejstiiku ne starsi 90ti dnti
nebo ovéfend kopie Zivnostenského listu, kterd nebude star$si 90ti dnl, nebo vypis
z jiné evidence, pokud v ni ma byt uchaze¢ evidovan dle zvlaStnich piedpist.

d) Smlouvu uzavienou s vybranym (vitéznym) dodavatelem.

B. V KOPII, KTERA JE POROVNANA S PREDLOZENYM ORIGINALEM a pracovnikem
RO SZIF oznacena razitkem ,,souhlasi s origindlem* - v tabulce je znaceno K*, NEBO

V BEZNE KOPII - v tabulce je znateno K, se predklddaji ostatni dokumenty,
nevyjmenované v bodé¢ 2.

U pozadovanych dokumenti oznadenych v tabulce K* pifjemce pomoci piedloZzi spolu
s origindlnim dokumentem jeho kopii. Pracovnik oddéleni kontrol OP a SAPARD ovéii
shodu origindlu/ufedné ovérené kopie s preddvanou kopii, (pfipadné sam potidi kopii),
ozna¢i kopii razitkem ,souhlasi sorigindlem* a svym podpisem a pfijme ji.
Origindl/ufedn¢ ovéfenou kopii vrati pfijemci pomoci zpét. Dokumenty oznalené

YV oz

v tabulce K predavd piijemce pomoci v béZzné kopii.

Pokud prijemce pomoci predlozi dokumentaci v cizim jazyce a neni zfejmé, Ze byly
naplnény pozadavky Pravidel a Podminek, musi toto dokazat doloZenim ufedné€ ovéreného
prekladu.

Vyznam zkratek v tabulce:

O - znamena origindl nebo dfedné oveéfenou kopii

K* — znamena kopii, kterd je porovndna s pfedloZzenym origindlem a pracovnikem RO SZIF
oznacena razitkem ,,souhlas{ s origindlem

K —znamend bé&Znou kopii
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Pokud cena predmétu zakazky nepiesahne 5 tis. K¢, nepiredklada se zadna uvedena dokumentace
ze ZR.

P¥i plathé v hotovosti do 50 tis. K¢ se predklada pouze dokumentace ze ZR uvedena v tabulce
v Fadku 10 (smlouva/objednavka) a 11 (Pisemna zprava zadavatele).

Original |  B/1 B/2
Dokumentace ze zadavaciho Fizeni neveiejné /K/K* | Nad Do

zakazKky pro Leader+ a MAS (OranZova Pravidla) So?ﬁﬁs' So%éﬁs‘

1. Vyzvy k podani nabidky v zaddvacim fizeni obsahujici:
informace o pfedmétu zakazky, identifikacni idaje o zadavateli
véetn¢ osobnich udaji, informace o mozZnosti vyzadat si
zadavaci dokumentaci, pokud jiZ neni soucdsti této vyzvy,
zejména informaci o misté, dobé vyzvednuti, thrad¢ ndkladl na
porizeni zadavaci dokumentace, lhGt pro vyZadani zadavaci
dokumentace a vyzadani dodate¢nych informaci k zadadvaci
dokumentaci, lhitu pro podani nabidek min. 20 dnl po dni K vidy -
odesldni vyzvy, datum, hodinu a misto otevirdni obdlek,
poZadavky na zakladni kvalifika¢ni kritéria dodavatela dle § 31
zdkona, piipadné¢ na dal§i kvalifikaéni kritéria stanovena
zadavatelem, napt. dle § 32-37 zdkona, poZzadavek na doklady k
opravnéni k podnikani dle § 30 odst. 2 pism.c), kritéria pro
zadani zakazky, v piip. kriteria ek. vyhodnosti v¢. jejich vahy +
dodejka/podaci listek, ¢i potvrzeni o preddni/pievzeti.

2. Zadavaci dokumentace obsahujici potfebné podminky pro
fadnou specifikaci pfedmétu nevetrejné zakazky, napt. obchodni o vidy vidy/
podminky, poZadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny, bod 5
platebni podminky, podminky, za nichZ je moZné piekrocit vysi
nabidkové ceny, technické specifikace (v pfipadé, Ze vyplyvaji
zosnovy projektu), u stavebnich praci vykaz vymér a
projektovou dokumentaci stavby. Pro vymezeni pifedmétu
zakdzky pti vySi pfedmétu zakdzky nad 500 tis. K¢ zadavatel
pouZije sazebnik CPV nebo Kklasifikaci zboZi, sluzeb a
stavebnich praci stanovenou ve standardni klasifikaci produkce
(SKP) a klasifikace stavebnich dé€l (CZ — CC).

U zakdzek sl. B/2 vymezi zadavatel v zaddvaci dokumentaci

predmeét plnéni, nebo se 7esi dle bodu 5. 0 B vzdy
3. Nabidky obdrzené od dodavatelt, s tim, Ze: o
e Pii pfedmétu zakdzky nad 500 tis. K¢ - minimalné tii ’ vzdy -
. K(dopr
nabidky, ov.dok
® Pfi pfedmétu zakdzky do 500 tis. K¢ (sl. B2) - jedna R vzdy/
nabidka. - bod 5
Nabidky jsou pfevzaty v origindle, musi byt opatfeny datem,
podpisem statutdrniho zdstupce, piip. razitkem (nejlépe na
posledni strané nabidky), doprovodnd dokumentace do slozky
k zaloZeni miiZe byt v béZné kopii.
U zakdzek sl. B/2 lze Fesit dle bodu 5. K ] vady
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Dokumentace ze zadavaciho Fizeni neveiejné
zakazky pro Leader+ a MAS (OranZova Pravidla)

Original
/K/K*

B/1
Nad

500 tis.

K¢

B/2
Do
500 tis.
K¢

4. Soucéasti nabidky jsou doklady o splnéni zakladnich
kvalifika¢nich Kkritérii
a doklady o splnéni dalsich kvalifikac¢nich kritérii, pokud si je
v ZD zadavatel stanovil (Ize nahradit prohldsenim dodavatele,
jak stanovi zdkon v § 31 odst. 4, § 32 odst. 4, § 33 odst. 3 adle §
34 mize kvalifikaci dodavatel prokdzat vypisem ze seznamu
kvalifikovanych dodavatelii ne star§im 90ti dnd, ktery je veden
na MMR),

+ od schvéleni Pravidel Leader+ a MAS k 19.7.2005
(OranZova Pravidla) doklady k prokazani opravnéni
k podnikani dle § 30 odst. 2 pism.c) - vypis z obchodniho
rejstiiku ne star$i 90ti dnti, nebo ovétrend kopie Zivnostenského
listu, kterd nebude star$i 90ti dnii, nebo vypis z jiné evidence,
pokud v ni mé byt uchaze¢ evidovan dle zvlastnich predpisi.

U zakdzek sl. B/2, predklddaji dodavatelé (zdjemci) pouze doklad
o oprdvneéni k podnikdni — tj. kopii vypisu z obchodniho rejstiiku,
nebo kopii Zivnostenského listu Ci kopii jiné evidence s tim, Ze
oprdvnéni k podnikdni lze prokdzat téZ pomoci vypisu porizeného
z evidence ekonomickych subjektii prostFednictvim internetu, tj.
ARES:  http://wwwinfo.mfcr.cz/ares/ares.html, nebo 7 OR.
http://www.justice.cz

0,K*/K
urci
zadav

vzdy

urci
zadav

vzdy

vzdy

S. U zakdzek dle sl. B/2, kdy zadavatel s dodavatelem jednd
osobné, bude poiizen zdpis ztohoto jedndni, v némZ bude
uvedeno zaddni zakdzky v¢. technické specifikace (v pripade, Ze
vyplyvaji z osnovy projektu) a nabidka dodavatele. PredloZenim
tohoto zdpisu se splni bod 2. a 3.

K*

Ize
v piip.
osob.
jednani

6. Protokol o otevirani obalek.

K*

vzdy

7. Dopisy se sdélenim o vylouceni uchazecu ze zadivaciho
fizeni (pokud budou vylouceni) + dodejka/podaci listek ¢i
potvrzeni o preddni/prevzeti.

vzdy

8. Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek (formulai pril. ¢.
5 k vyhl. & 240/2004 Sb.)

K*

vzdy

9. Rozhodnuti o piidéleni zakazky + dodejka/podaci listek, ¢i
potvrzeni o predani/pievzeti.

vzdy

10. Smlouva uzaviend svybranym (vitéznym) uchazeem
(dodavatelem) ze zadavaciho fizeni

V pripadé sloupce B/2 miiZe nahradit smlouvu objedndvka
potvrzend druhou smluvni stranou, kterd obsahuje:
identifikacni iidaje objednatele a zhotovitele, vymezeni predmétu
zakdzky, mnoZstvi, cenu, jméno a podpis objednatele a
zhotovitele, datum.

vzdy

vZdy/obje
d

lze
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Pokud je provedena platba v hotovosti do vyse 50 000,- Kc¢**), K lze lze

miize nahradit smlouvu objedndvka vystavend objednatelem,
kterd obsahuje: identifikacni tdaje objednatele a zhotovitele,
vymezeni predmetu zakdzky, cenu, jméno a podpis objednatele,
datum.***)

11. Pisemna zprava zadavatele K* vzdy vzdy
**) viz Pravidla Leader+ ¢ast A bod 4i) a Pravidla MAS bod 10u): Maximdlni vySe vydaji realizovanych
v hotovosti mtZe byt pii jednorazové platbe¢ 50 000, - K¢, v ramci jednoho projektu (u MAS v rdmci jedné
etapy) do 100 tis. K&. Platbu v hotovosti prokazuje piijemce pomoci pokladnim dokladem, na kterém opravnénd
osoba potvrdi pfijem hotovosti.

*%%) pisemnou objednidvkou vystavenou objednatelem (tzn. podepsanou pouze objednatelem) lze pouZit pouze
za podminky, Ze na zdklad€ pisemné objednavky doslo k faktickému plnéni a na provedené prace/dodavky byla
vystavena faktura nebo jiny ucetni doklad dodavatelem, event. dalSi doklady (zarucni list...) ze kterych je
patrné, Ze se vztahuji k piislusné objednavce a konkrétnimu projektu.
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