Instruktazni list k vypInéni Zavérecného check-listu pro operace
111 Vzdélavaci akce a 121 Informacni akce

Strana Al - Zavéreény check-list

PFijemce dotace oznaci v pravém sloupci ,Odpovéd" u vSech otazek, které se tykaji jeho projektu (oznaceni vSech otazek je také
mozné).

Otazky jsou doporucujiciho a upozorfiujiciho charakteru - maji za cil zdUraznit prijemci dotace urcité podminky Pravidel tak, aby
podal Zadost o platbu co mozna nejprehlednéji a nejkompletnéji.

Jsou v projektu narokovany mzdové vydaje? - prijemce dotace oznadi odpovéd podle toho, zda v rdmci vydaijd, ze kterych je
stanovena dotace, narokuje mzdy lektort a/nebo organizaénich pracovnikd projektu.

V pripadé odpovédi ,Ano" se zobrazi dodate¢né strany A2-A6.

Strana A2 - Prehled organizaénich innosti zaméstnancti na projektu (kéd 006)

Pole Registra¢ni &islo projektu, P¥ijemce dotace, IC, Adresa jsou piedvyplnény ze Zadosti o platbu.
Prijemce dotace doplIni datum konani prvni a posledni akce.
Zahlavi je kopirovano i na stranu A4 a A6.

Nésledujici pole jsou automaticky dopln&na - jedna se o soucty vyplfiovanych Gdajd na strané A3. Je tfeba nejprve doplnit idaje
na strané A3.

Calkem za mzdy projektu: 0 Mzdové naklady uplathovand v rdmei projekiu: (i}
Potet
Soubet  Sowdet Odvodl
Poit. | Iméno a piijmend Oruh pracovniho | odprac. hodin s na SZP umjt P
£ zamistnance dvazku nacﬁw.l beud h 2 ok SEANDVENS

1

Stejnym mechanizmem je vyplnéna strana A4 - nejprve je tfeba vyplnit stranu A5.

Strana A3 - Rozpis mzdovych naklad{ na organizaci projektu (kéd 006)

Vypliiované daje se tykaji zaméstnancl Zadatele - na HPP, DPP, DPC - ktefi pracuji na projektu jako organizato¥i - dle
Pravidel kéd 006.

Pro kazdého takového zaméstnance prijemce dotace vyplni samostatnou tabulku:

Uvede celé Jméno a ptijmeni

Vybere Druh Gvazku v ramci projektu a oznali, zda pro pfijemce dotace dotyny zamé&stnanec pracuje na pracovni Gvazek Ci
dohodu (DPP, DPC) i mimo projekt.

Dale vyplni do kazdého fadku Mésic a Rok, ktery dany zaméstnanec na projektu pracoval. Dalsi mésice a roky se pfidaji pomoci
tlacitka , Pridat radek™.

Padated wyplniie ronize bibe pestlaar vesd pole Menu Strava 12N
Mzdové vydaje
M SZIF =1
A3 Rozpls madovych nakdadd na organizact projekty (kod 006)
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Vyplnénim mésice a roku jsou zpfistupnény dalsi sloupce k vyplnéni:

Pocet odpracovanych hodin ve vybraném meésici na projektu;

Hrubd mzda na projekt + Pojistné na socidlni a zdravotni pojiéténi - je-li také narokovéno jako zpUsobily vydaj;

Hodinové mzda v K¢ pripadajici na ¢innost v rdmci projektu;

Datum vyplaty - datum, kdy byly zaméstnanci prevedeny/zaplaceny mzdové prostiedky za praci na projektu;

Popis Cinnosti v rdmci projektu - veskeré ¢innosti (jejich sumarizace), které zaméstnanec v ramci projektu v daném meésici vykonal

a za které jsou vydaje narokovany. Popis ¢innosti nenahrazuje prilohu k Zadosti o platbu ,, V pfipadé mzdovych nékladd pfijemce

dotace realizovanych vlastnimi zdroji (tzn. jeho zaméstnanci) v pfimé souvislosti s realizaci projektu: pracovni vykazy - prosta
kopie; D jinak K."

PFiklad vyplnéni:

L etatel wyTemrw v v bele e arvera e Menu

Staa )
- Mzdové vydaje
M SZIF vé vydaj | &
A3 Roxpis medovych nakiadu na organizad projektu (kod 006)
'J Pod L Detwun @ pétgwened et stnanw e T oande Voletae
- O wvarbe HES iy :l T et v J W v Grienewy . e v Aot | w—" gkt o e
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l} F o _—J N ﬂ > NEL < 10 2003 2916 serwmiace § wlamray, tapdiovies Teefeaniee 300 na 2R
e » 3 oo ? Patar Faces
Phost ramdstnance

Pomoci tlacitka ,pFidat zaméstnance" by se vyplnila tabulka pro dalSiho zaméstnance, za kterého jsou v kddu 006 narokovany
vydaje.

Zpétné se tedy vyplnéné Udaje sumarizuji na strané A2:

wdatel vyplfiuje pouze bile podbarvena pole

Menu

Vyvoj

Strana 2 z |

N SZIF

Mzdove vydaje

EVROESEA UNE

Ewigriiy sibiubbiby ks pic st ink
ESp) ey 00 WnkIneRph obissy
Program mrvle veniovm

sétni zemiaiisky intervenini e A2 PPehled organizaénich &innosti zaméstnanct na projektu (kéd 006)

Registraini Cislo projektu:
Prijemce dotace:
IC: Adresa:

Uskutecnéni akci Datum konani prvni akce: Datum konani posledni akce:

Celkem za mzdy projektu: 3 000 Mzdové naklady uplatiované v ramci projektu:

Potet . . = Vydaje,
Pof. | Jméno a prijmeni Druh pracovniho | odprac.hodin hmhsﬁmn:ezd ST E?zd;udu ze kterych je Poznamka
£ zaméstnance uvazku na projektu 23 projekt na = kt stanovena
celkem praj 2a praje dotace
1. |Zdenék Voresak HPP plny 30 3 000 ]
Celkem 30 3 000 [} 0

Prijemce dotace vyplni pole ,Vydaje, ze kterych je stanovena dotace" - bud bude narokovat celou ¢astku mezd za zaméstnance,
potom vyplini totozny Udaj jako je v ,Soucet hrubych mezd za projekt", nebo budou vydaje ponizeny - pokud jsou nékteré mzdové
vydaje nadlimitni nebo nezplsobilé, pfijemce dotace nemusi uplatfiovat jejich plnou vysi, ale uplatni je pouze ¢astec¢né (coz
zaznamena zde a soudasné ponizené vydaje uplatni v rdmci Soupisky vydajd).

Prijemce dotace ma ke kazdému zaméstnanci moznost pripojit pozndmku - napiiklad pro¢ &astku vydajd ponizil, atd.
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Vypliiované Gdaje se tykaji zaméstnanc 7adatele - na HPP, DPP, DPC - ktefi pracuji na projektu jako lekto¥i - dle Pravidel

kéd 005.

Princip vyplnéni je stejny jako u stran A2 a A3 - nejprve je nutné vyplnit ,Rozpis" na strané A5 a poté se vratit k sumarizaci
Gdajll na stranu A4 a doplnit ,Vydaje, ze kterych je stanovena dotace".

Strana A5 — Rozpis mzdovych nakladd lektorl (kéd 005)

Kromé& vyplnéni celého Jména a prijmeni lektora, Druhu Gvazku, a vyplnéni tabulky mésicd, ve kterych vykonaval lektorskou
¢innost v ramci projektu (spolu s Udaji o odpfednasenych hodinach, mési¢ni mzdé na projekt, datu vyplaty,...), je tfeba jesté
uveést vSechny akce, jichZ se jako lektor (prednasejici) zucastnil.

Dalsi akce se pridaji pomoci tladitka se znaménkem +

Zadatel vypliiuje pouze bile podbarvens pole Menu Vyvoj

Strana 5z 6

Mzdové vydaje
A5 Rozpis mzdovych nakladd lektord (kod 005)

N« SZIF

Stétni zemidelsky intervendni fond

Oldfich Cech
DPP

Pof.C.: | 1. Jmeéno a prijmeni zaméstnance:

Druh dvazku:

N

Zameéstnanec je v pracovnim poméru s prijemcem dotace i mimo projekt: Ann[l NBE
Pocet
Pof. e odpfednasenych | Hrubd mzda | Pojistné na 5ZP | Hodinova mzda .
g | MeEsic | Rok hadin na projekt (K&) | na projekt (KE) (K&) Datum vyplaty
(bez piipravy)
EI 1. 07 [+] 2016[+] 20 50 000 2 500 09.08.2016
Celkem 20 50 000 0 | PFidat Fadek
Uéast lektora na akcich
C.i Termin C.F Termin C.F Termin
E 1. | 01.07.2016 |E| 2.| 10.07.2019 E 3. | 31.07.2016
[ Pfidat zamé&stnance |
Jak je uvedeno vysSe, Udaje ze strany A5 se sumarizuji na strané A4:
Zadatel vypliiuje pouze bile podbarvena pole Menu Vyvoj Strana4z 6

EVIOPSEA URE
Exgzidy suiodibbiahy $ndl pos Ssba] vnkin
Ewns insssigs do venkoneeych obissy
Program mrvje verianm

¥ . Mzdové vydaje

‘N SZIF e Y
Seétnf zemigiisky interventin ona A4 PRehled lektorskych &innosti zaméstnancl na projektu (kéd 005)

.|

Registradni Cislo projektu:

Pfijemce dotace:

EVAEPEKA UREE

Evopraicy zureieiliuhe) kane pes san) varkon
Espa inmasife o0 verboveicich obiasi
Program movoje verionn

IC:

Uskutecnéni akci

Por. Jméno a prijmeni
& |zaméstnance

1. oldfich Cech

Opét je mozné ke kazdému

Celkem za mzdy projektu:

Adresa:

Datum konani prvni akce: 01.12.2016 Datum konani posledni akce:

.| Poethodin |  Soufet | Soucet Odvedd _ LYddeE
u?;:i‘ pracovnine | ol omeho | hrubych mezd | na 52P =§;fg::f Poznimka
celkem za projekt za projekt e
DPP 20 50 000 0 45 000 |Géast jako lektor | na exkurzi
Celkem 20 50 000 1] 45 000

zaméstnanci doplnit poznamku.

50 000 Mzdové naklady uplatiiované v ramdi projektu:

01.01.2019
45 000
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Strana A6 — Rozpis cestovnich ndhrad zaméstnancil v souvislosti s projektem

V pfipadé, ze za zaméstnance - at jiz organizatory nebo lektory — pfijemce dotace ndrokuje cestovni nahrady, je tfeba
narokované vydaje — dopravu, ubytovani, stravné specifikovat.

Pro kazdého zaméstnance se vyplni samostatna tabulka. Do kazdého Fadku se uvede Ucel cesty, datum jejich zahajeni i
ukonéeni a ¢astka vydajl na dopravu, ubytovéni a stravu, kterd je narokovéna v ramci projekt k proplaceni.
V kazdém radku je také tieba vybrat, zda se cesta tyka organizace - koéd 003 nebo lektorného - kéd 004.

PFiklad vyplnéni:

Zadatel vyplfuje pouze bile podbarvend pole Menu Vyvoj Strana b6z 6

. SZIF Mzdove vydaje

bt zemilisk nbevenEni ford A6 Rozpis cestovnich nahrad zaméstnanci v souvislosti s projektem

Registraéni dislo projektu:
PHijemce dotace: b {+] Adresa:

Uskutednéni akel Datum kondni preni akee: 01.12.2016 Datum konani posledni akea: 01.01.2019

Izl Pof.f:| 1, JIméno a pfijmeni zaméstnance: ZFdenék Vofesak

Widaje, Te kt. Wijdaje, Ta kt. Wil it K wipdaje
PoF. Eickn dokadu v déstnict (el casty e oy e | Gt fenent| TRt stano 2t 2 dcaca: e oiatn:  litoemd o ndmia
hssid ey b doprava bytowin stravmd arganizace)
E 1. nemd domluva prondimu silu v B 01.02.2016 | 01.02.2016 100 BE0 on3 H
z diivedu vedéienast byl
E| 2. domluva prandjmu v Krumlowd 06,02.2016 | 07.02.2016 300 1 500 1 000 185 003 E| % noclel

Pfidat fadek

Izl Pof.f:| 2, Iméno a pijmeni zaméstnance: Q|diich Cech

scombent | Potet | Y 7 kE. Wydsie, 7e k. je | Vydale, 2e k. Wbl wydafe
“:' Eisto dokdadu v Betnictel el costy Dt Zahddent | Oarum [ £ AR R e e (lektomé nebo |Pazndmica
hiasiid oty dal doprava ubytowini straveé arganizace)
B 1. (1 lekrarowvani akce v Praps 06.07.2016 | 06.07.2016 50 350 200 004 Hslu&hn[ wozidlo
akce zahdjena v 6 réno,
E| 2. lektarovani akee v Opavé 10.11.2016 11.11.2016 400 2 0oo 1 500 200 004 H o phjet o den dFive
Pridat fadek

Cestovnl vidaje budou proplaceny max. 4 p (kiim pHjemes d i Atora na akel. | Pridat zaméstnance

Souhrn cestovnich ndhrad

ol ‘Castovrs lektora (kéd 003) Castovnd organizitora (kéd D04)
£ |Iméno a prijmend zamistnance
Doprawa Ubspbosdni Stravnd Doprava Ubsybowdal Siraund
1. |Zdendk Voleldk 2 360 1 000 186 0 0 0
2. | Didiich Cech [ o 0 2350 1500 400
Calkem 2 360 1 000 186 2350 1500 400

Tabulka je pouze souhrnna, nenahrazuje doklady prokazujici vznik vydajl a jejich dhradu.

Upozornéni:

- Ackoli jsou v Pravidlech stanoveny limity na dopravu, ubytovani i stravné, ¢astka, ktera bude prijemci dotace
vyplacena, se zaklada na skute¢nych vydajich! Pokud tedy dle vyuctovani cestovnich nahrad zaméstnance, bylo
zaméstnanci vyplaceno napf. 150 K¢ za dopravu, nebude proplaceno vice (ani pokud zaméstnanec ujel 100 km a dle
limitu by mél tedy narok na 100x10 K¢). Limity urcuji maximalni ¢astky, které je mozné vyplatit, nikoli ty, které budou
skutec¢né vyplaceny. .

- Pokud pfijemce dotace uvedl v Zadosti o dotaci, ze napf. lektor bude narokovat v Cestovnich vydajich (kéd 004) pouze
Dopravu, nebude mu proplaceno Ubytovani ani Stravné, i kdyby tyto vydaje ve skutecnosti vznikly. Aby mohly byt
proplaceny, musi piijemce dotace nejprve podat Hld$eni o zménach, ve kterém zarazeni novych limitd ohl&si.

Po vyplnéni formulafe se uloZeni provede prostfednictvim diskety nebo Soubor -> Ulozit (nikoli Ulozit jako...).
Pfiloha se nahraje do Z&dosti o platbu (podobné jako Soupiska vydajd).

Formular provede automatickou kontrolu spravnosti vyplnéni:
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Pokud nebudou vypInéna poZadovana pole, Zadost o platbu nebude moZné odeslat.

S dotazy a problémy se prosim obracejte na servisni podporu (zadani Help Desk pozadavku) nebo na CP SZIF - Ing. Anetu
Tahadlovou (vitany jsou i naméty na Upravu formulare).
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