
ZJEDNODUŠENÝ POSTUP PRO DOLOŽENÍ PŘÍLOH                      
K ŽÁDOSTI O DOTACI PŘES PORTÁL FARMÁŘE

PROGRAM ROZVOJE VENKOVA (2014 – 2020)



Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

Přílohy, případně aktualizovaný formulář Žádosti o dotaci, dokládají ti žadatelé, jejichž 

Žádosti o dotaci byly doporučeny. 

Konečný termín pro doložení příloh je uveden v kapitole 5.5 Doložení příloh 

k Žádosti o dotaci, Obecné části Pravidel pro žadatele. 

Upozorňujeme, že lhůta končí v 18:00 hodin daného dne. 

Pro žádosti, které nebyly doporučeny, tj. dle kapitoly 5.8 Zásobník projektů, jsou 

zařazeny do Zásobníku, jsou termíny stanovovány individuálně. 

ZJEDNODUŠENÝ POSTUP PRO DOLOŽENÍ PŘÍLOH K ŽÁDOSTI O 
DOTACI PŘES PORTÁL FARMÁŘE 



Postup v tomto 

manuálu popisuje 

chronologicky 

postup pro 

dokládání a podání 

příloh. 

Postup má tři 

klíčové fáze. 

POSTUP PRO DOLOŽENÍ PŘÍLOH K ŽÁDOSTI O DOTACI 

1.

GENEROVÁNÍ 
NOVÉHO 
PODÁNÍ 

DOLOŽENÍ 
PŘÍLOH K ŽOD

2.

DOKLÁDÁNÍ

PŘÍLOH K 
ŽÁDOSTI O 
DOTACI

3.

PODÁNÍ

PŘÍLOH

a 

POTVRZENÍ O 
PŘIJETÍ PŘÍLOH 
ŽOD



Pro práci v prostředí Portálu farmáře doporučujeme použít internetový 
prohlížeč Google Chrome - ostatní prohlížeče nemusí podporovat 
plnohodnotně práci s prostředím PORTÁL FARMÁŘE.

Pro správnou funkci PDF formulářů doporučujeme použít Adobe Reader DC v 
nejvyšší verzi. Práce v prostředí PF je také umožněna pomocí mobilních 
zařízení. 

Parametry pro nahrávané soubory jsou součástí kapitoly TECHNICKÉ 
POŽADAVKY NA DOKLÁDANÉ PŘÍLOHY

PŘED PODÁNÍM PŘÍLOH K ŽOD – TECHNICKÉ SPECIFIKACE



Dostupný z 

webových 

stránek SZIF 

www.szif.cz

PORTÁL FARMÁŘE SZIF (PF)

http://www.szif.cz/


www.szif.cz

PORTÁL FARMÁŘE SZIF (PF)

http://www.szif.cz/


1.

Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

KROK 1

KROK 2

GENEROVÁNÍ NOVÉHO PODÁNÍ K DOKLÁDÁNÍ PŘÍLOH K ŽOD

KROK 1 

DOLOŽENÍ PŘÍLOH K 
ŽÁDOSTI O DOTACI SE 
PROVÁDÍ KLIKNUTÍM V   
SEKCI „NOVÁ PODÁNÍ“.

KROK 3

VIZ NÁSLEDUJÍCÍ SLIDE

KROK 2  

KLIKNUTÍ NA DLAŽDICI                             
„DOLOŽENÍ PŘÍLOH K 
ŽÁDOSTI O DOTACI“ 



2.1

Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M  R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

DOLOŽENÍ PŘÍLOH K ŽÁDOSTI O DOTACI  

VÝBĚR ŽÁDOSTI S REGISTRAČNÍM ČÍSLEM

KROK  3

KROK 3

KLIKNUTÍ NA 

„DOLOŽENÍ 
PŘÍLOH K ŽÁDOSTI 
O DOTACI…“ 

S DANÝM 
REGISTRAČNÍM 
ČÍSLEM.



Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M  R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

2.2 DOLOŽENÍ PŘÍLOH K ŽÁDOSTI O DOTACI  

PŘÍKAZ „POKRAČOVAT“



Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M  R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

3. MOŽNOST DOLOŽENÍ AKTUALIZOVANÉHO FORMULÁŘE ŽÁDOSTI O DOTACI

KROK 1

V NÁSLEDUJÍCÍM KROKU JE MOŽNÉ 
DOLOŽIT AKTUALIZOVANÝ 
FORMULÁŘ ŽÁDOSTI O DOTACI. 

V TOMTO PŘÍPADĚ JE NEZBYTNÉ 
STÁHNOUT FORMULÁŘ ŽÁDOSTI O 
DOTACI A ULOŽIT JEJ DO PC. 

KROK 1 

KLIKNUTÍ NA ZOBRAZENÝ POPIS 
SOUBORU                            
„ŽÁDOST O DOTACI PRV 14-20, XX. 
KOLO“

V PŘÍPADĚ, ŽE ŽADATELEM NEBUDE 
AKTUALIZOVÁN FORMULÁŘ ŽÁDOSTI O 
DOTACI POKRAČUJE SE BODEM Č.6 
TOHOTO POSTUPU (SLIDE 13). 



Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M  R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

4. AKTUALIZACE ŽÁDOSTI O DOTACI

AKTUALIZACE ŽÁDOSTI O DOTACI SE PROVEDE DO NOVĚ STAŽENÉHO FORMULÁŘE 

TATO VERZE ŽÁDOSTI OBSAHUJE V ZÁHLAVÍ NÁZEV „AKTUALIZOVANÁ ŽÁDOST K DOLOŽENÍ PŘÍLOH“. 

JINOU VERZI ŽÁDOSTI O DOTACI NELZE NÁSLEDNĚ DO PORTÁLU FARMÁŘE NAHRÁT. 



Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M  R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

5. POSTUP NAHRÁNÍ AKTUALIZOVANÉ ŽÁDOSTI O DOTACI Z PC 

KROK 1

KROK 2

KROK 1 

NAHRÁT SOUBOR – VÝBĚREM Z 
UMÍSTĚNÍ VE VAŠEM PC

KROK 2  

KLIK NA PŘÍKAZ „ULOŽIT“ 

KROK 3  
KLIK NA PŘÍKAZ 
„POKRAČOVAT V PODÁNÍ“ 

PO AKTUALIZACI ŽÁDOSTI O DOTACI 
JI LZE NAHRÁT Z PC PŘES POLE 
„NAHRÁT SOUBOR“ A VE DRUHÉM 
KROKU „ULOŽIT“.

KROK 3

BYLA AKTULIZOVÁNA ŽÁDOST O DOTACI              
VIZ BOD Č. 3 A BOD Č.4 TOHOTO POSTUPU 
(SLIDY 10 a 11) 



Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M  R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

6. TECHNICKÉ POŽADAVKY NA DOKLÁDANÉ PŘÍLOHY

POZN.: V PŘÍPADĚ DOKLÁDÁNÍ SCANOVANÝCH PŘÍLOH JE NEZBYTNÉ PROVÉST SCAN TAK, ABY BYL ČITELNÝ. 

PRO OPTIMÁLNÍ SCANOVÁNÍ DOPORUČUJEME POUŽÍT ČERNOBÍLÝ FORMÁT BARVY, TYP SOUBORU PDF A ROZLIŠENÍ 
MAXIMÁLNĚ 300 DPI. MOŽNÉ NASTAVENÍ JE ZNÁZORNĚNO NA OBRÁZKU.



Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M  R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

7.1. NAHRÁNÍ PŘÍLOH. DOLOŽENÍ PŘÍLOH

KROK 1

NAHRÁNÍ PŘÍLOH V ELEKTRONICKÉ 
PODOBĚ PŘES POLE „NAHRÁT SOUBOR“ 

NEBO 

DOLOŽENÍ V LISTINNÉ PODOBĚ PŘES POLE 
„PŘÍLOHA V LISTINNÉ PODOBĚ“ 

(V LISTINNÉ PODOBĚ DORUČENÍ OSOBNĚ 
NEBO POŠTOU NA PŘÍSLUŠNÝ RO SZIF). 

KROK 1

POZN.: 
MAXIMÁLNÍ VELIKOST PŘÍLOHY V ELEKTRONICKÉ 
PODOBĚ JE 10MB A PODPOROVANÝMI FORMÁTY 
JSOU: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, JPEF, TIFF. 



Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M  R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

7.2. NAHRÁNÍ SOUBORU PŘÍLOHY. ULOŽENÍ SOUBORU PŘÍLOHY.

PO VÝBĚRU SOUBORU, SE ZOBRAZÍ 
PROBÍHAJÍCÍ ZELENÝ PRUH. 

ZELENÝ PRUH PŘEDSTAVUJE NAHRÁVÁNÍ A 
PŘÍPRAVU SOUBORU K ULOŽENÍ. 
POKUD JE PŘÍLOHA PŘIPRAVENA 
K ULOŽENÍ, TJ. PRUH DOBĚHNE A ZMIZÍ, 
NÁSLEDNĚ ŽADATEL 

KROK 1
POPÍŠE PŘÍLOHU DO TEXTOVÉHO POLE A

KROK 2 
ULOŽÍ POMOCÍ TLAČÍTKA „ULOŽIT“.

(!)  S OHLEDEM NA OBJEM NAHRÁVANÝCH 
PŘÍLOH SE DOPORUČUJE SOUBORY    
PRŮBĚŽNĚ UKLÁDAT.

Popis přílohy KROK 1

KROK 2



Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M  R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

8.1 FINANČNÍ ZDRAVÍ – DOKLÁDÁNÍ FORMULÁŘŮ K ŽÁDOSTI O DOTACI

FINANČNÍ ZDRAVÍ (FZ) JE DOKLÁDÁNO V SOULADU S 
PRAVIDLY, A TO VE VYBRANÝCH OPERACÍCH.  

V PŘÍPADĚ, ŽE FINANČNÍ ZDRAVÍ JE POVINNOU 
PŘÍLOHOU, NABÍDKA NA OBRÁZKU BUDE ZOBRAZENA V 
PORTÁLU FARMÁŘE.

FORMULÁŘE PRO VÝPOČET FINANČNÍHO ZDRAVÍ SE 
DOKLÁDAJÍ POUZE PROSTŘEDNICTVÍM PORTÁLU 
FARMÁŘE.  

POVINNÉ PŘÍLOHY PRO VÝPOČET FINANČNÍHO ZDRAVÍ 
(FORMULÁŘE PRO POSOUZENÍ FINANČNÍHO ZDRAVÍ 
ŽADATELE) SE NAHRÁVAJÍ ODDĚLENĚ. 

POSTUP GENEROVÁNÍ A NAHRÁVÁNÍ FORMULÁŘŮ PRO VÝPOČET 
FINANČNÍHO ZDRAVÍ JE ZVEŘEJNĚN 
ZDE: HTTPS://WWW.SZIF.CZ/CS/PRV2014

SEKCE „KE STAŽENÍ“; 
SLOŽKA „POSTUPY ADMINISTRATIVNÍCH KROKŮ ŽÁDOSTÍ PRV –
PROJEKTOVÁ OPATŘENÍ)

KROK 1

KROK 2 

https://www.szif.cz/cs/prv2014


Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M  R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

8.2 FINANČNÍ ZDRAVÍ – ZPŮSOB DOKLÁDÁNÍ FORMULÁŘŮ PŘES PRŮŘEZOVÉ PŘÍLOHY

POSTUP GENEROVÁNÍ A NAHRÁVÁNÍ 
FORMULÁŘŮ PRO VÝPOČET FINANČNÍHO ZDRAVÍ 
JE ZVEŘEJNĚN 
ZDE: HTTPS://WWW.SZIF.CZ/CS/PRV2014

SEKCE „KE STAŽENÍ“; 
SLOŽKA „POSTUPY ADMINISTRATIVNÍCH KROKŮ 
ŽÁDOSTÍ PRV – PROJEKTOVÁ OPATŘENÍ.

FZ LZE DOLOŽIT TAKÉ NÁSLEDUJÍCÍM SAMOSTATNÝM POSTUPEM A TO PŘES PRŮŘEZOVÉ PŘÍLOHY.

KROK 1 – NOVÉ PODÁNÍ

KROK 2 – DLAŽDICE „PRŮŘEZOVÉ PŘÍLOHY“

KROK 3 - DLAŽDICE „FINANČNÍ ZDRAVÍ“ KROK 1

KROK 2 

KROK 3 

UPOZORNĚNÍ:

PŘI SAMOSTATNÉM PODÁNÍ FZ A/NEBO PROHLÁŠENÍ 
MSP JE TŘEBA SE OPĚT VRÁTIT DO NAHRÁVANÝCH 
PŘÍLOH (LZE NALÉZT PŘES PŘEHLEDY -> 
ROZPRACOVANÁ PODÁNÍ) A ÚKON DOKLÁDÁNÍ 
PŘÍLOH DOKONČIT. 

ÚSPĚŠNÉ PODÁNÍ PŘÍLOH POD PŘÍSLUŠNOU ŽOD JE 
ZAKONČENO TÍM, ŽE NA OBRAZOVCE JE HLÁŠKA 
„ŽÁDOST BYLA ÚSPĚŠNĚ ZALOŽENA VIZ 
BOD Č. 12 TOHOTO POSTUPU/SLIDE 21                          
(ÚSPĚŠNÉ PODÁNÍ PŘÍLOH K ŽOD) A 
BOD Č. 13 TOHOTO POSTUPU /SLIDE 22 (POTVRZENÍ).   

https://www.szif.cz/cs/prv2014


Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M  R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

9. POSTUP PRO NAHRÁVÁNÍ PŘÍLOH K VÝBĚROVÉMU ŘÍZENÍ, DOKUMENTACE K CENOVÉMU MARKETINGU, 
PŘÍLOHY Z E-TRŽIŠTĚ ČI ZADÁVACÍMU ŘÍZENÍ 

PŘI NAHRÁVÁNÍ PŘÍLOH K VÝBĚROVÉMU 
ŘÍZENÍ, DOKUMENTACE K CENOVÉMU 
MARKETINGU, PŘÍLOH Z ELEKTRONICKÉHO 
TRŽIŠTĚ, ČI K ZADÁVACÍMU ŘÍZENÍ SE 
POSTUPUJE OBDOBNÝM ZPŮSOBEM JAKO U 
VKLÁDÁNÍ PŘÍLOH. 

PO VYBRÁNÍ SOUBORU POMOCÍ „NAHRÁT 
SOUBOR“ PROBĚHNE PŘÍPRAVA SOUBORU PRO 
ULOŽENÍ. 

KROK 1
VE CHVÍLI, KDY JE PŘÍLOHA PŘIPRAVENA, JE 
NEZBYTNÉ DO TEXTOVÉHO POLE „ČÍSLO 
ZAKÁZKY“ VYPLNIT ČÍSLO ZAKÁZKY DLE JEJÍ 
IDENTIFIKACE ŽADATELEM V ŽÁDOSTI O 
DOTACI NA STR. B3. 

KROK 2 
PO VYPLNĚNÍ ČÍSLA ZAKÁZKY JE NEZBYTNÉ 
PŘÍLOHU ULOŽIT. 
POKUD NEBUDE ČÍSLO ZAKÁZKY VYPLNĚNO, 
NELZE PŘÍLOHU ULOŽIT. 

KROK 3
PO NAHRÁNÍ A ULOŽENÍ VŠECH PŘÍLOH, 
NÁSLEDUJE KROK TŘETÍ, KLIKNUTÍ NA 
„POKRAČOVAT V PODÁNÍ“.

KROK 1

KROK 2KROK 3



Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M  R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

10. UPOZORNĚNÍ – HLÁŠKA 

POTVRZENÍ UPOZORNĚNÍ. 

NÁSLEDNĚ V NOVÉM OKNĚ SE OTEVŘE SUMARIZACE PŘÍLOH. 

VPRAVO DOLE OBRAZOVKY JE POVINNÉ POLE K ZAŠKRTNUTÍ  *„SOUHLASÍM S OBSAHEM PODÁNÍ“  

OBJEVÍ SE NÁSLEDUJÍCÍ UPOZORNĚNÍ. 

PRO DOKONČENÍ PODÁNÍ JE NUTNÉ ZAŠKRTNOU „SOUHLAS S OBSAHEM PODÁNÍ“ A NÁSLEDNĚ 
KLIKNOUT NA TLAČÍTKO „PODAT“. 



Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M  R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

11. PODÁNÍ NAHRANÝCH PŘÍLOH

SOUHRN VŠECH NAHRANÝCH PŘÍLOH SE ZOBRAZÍ 
PODLE JEJICH KATEGORIÍ.

POKUD JSOU NAHRÁNY VŠECHNY PŘÍLOHY, 
NÁSLEDUJE 

KROK 1
ZAŠKRTNUTÍ POLE 

KROK 2 
NÁSLEDNĚ KROK KLIKNUTÍ NA

KROK 1

KROK 2

Podat

PŘED PODÁNÍM NAHRANÝCH PŘÍLOH SE 
DOPORUČUJE ŽADATELI DŮKLADNĚ ZKONTROLOVAT 
SPRÁVNOST NAHRANÝCH PŘÍLOH. 

(!) ODESÍLÁNÍ PŘÍLOH PROSTŘEDNICTVÍM 
PORTÁLU FARMÁŘE ZE STRANY ŽADATELE, MŮŽE 
BÝT PROVEDENO POUZE JEDNOU.



Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M  R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

12. DOLOŽENÍ PŘÍLOH K ŽÁDOSTI O DOTACI BYLO ÚSPĚŠNĚ PROVEDENO.



Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M  R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

13. POTVRZENÍ O PŘIJETÍ 

V následujícím kroku má žadatel možnost si stáhnout 
potvrzení o přijetí příloh k Žádosti o dotaci a 
aktualizovanou Žádost o dotaci. 

Výše je uveden vzor Potvrzení o přijetí.



Z J E D N O D U Š E N Ý  P O S T U P  P R O  D O L O Ž E N Í  P Ř Í L O H  K  Ž Á D O S T I  O  D O T A C I  P Ř E S  P O R T Á L  F A R M Á Ř E  │  P R O G R A M  R O Z V O J E  V E N K O V A  ( 2 0 1 4  – 2 0 2 0 )

KAM SE OBRÁTIT V PŘÍPADĚ DOTAZŮ

V případě dotazů nebo žádosti o informace kontaktujte centrální pracoviště SZIF 
Tel.: 222 871 871 

Technická podpora servicedesk@szif.cz 
Po - Pá 7:00 - 19:00 

Metodická podpora info@szif.cz
Po - Čt 8:00 - 17:00 
Pá 8:00 - 16:00 

mailto:servicedesk@szif.cz
mailto:info@szif.cz


DĚKUJEME ZA POZORNOST

Státní zemědělský intervenční fond
Ve Smečkách 33
Praha 1 – 110 00

info@szif.cz



POMÁHÁME ČESKÉMU 
ZEMĚDĚLSTVÍ

Státní zemědělský intervenční fond
Ve Smečkách 33
Praha 1 – 110 00

info@szif.cz


