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Podani Zadosti o platbu PRV (2014-2020)

Operace 4.3.1

Tento dokument slouZi pFjemctm dotace v operaci 4.3.1 Pozemkové Upravy jako pomocny navod
pro vygenerovani, vyplnéni a nasledné odeslani formulare Zadosti o platbu (ZoPl) pro PRV 2014-
2020 prostrednictvim Portalu Farmare (PF).

V dokumentu jsou podrobné rozpracovany nasledujici oblasti:

Jak vygenerovat formulaf Zadosti o platbu?

Jak vyplnit formuld¥ ZoP! a formula¥ Soupisky?

Jak odeslat formulaF ZoPI?

Co délat v pfipadé problémd pfi vypliiovani a odesildni formuléie ZoPI?

Jak Uspésné dokondit podani ZoPI?

Co nasleduje po podéni ZoPI?

Zadost zaregistrovana a co dal?

Zakladni informace a podminky tykajici se predlozeni a dal$i administrace Zadosti o platbu jsou
uvedeny v Obecnych podminkach pro poskytnuti dotace na zakladé Programu rozvoje venkova na
obdobi 2014 - 2020 platnych pro operaci 4.3.1 Pozemkové Upravy, kapitole 10 Zadost o platbu.

Seznam povinnych pfiloh k Zadosti o platbu je uveden ve Specifickych podminkéch pro poskytovani
dotace na zakladé Programu rozvoje venkova platnych pro kontinudlni pfijem Zadosti v operaci 4.3.1
Pozemkové Upravy v kapitole 8 Seznam predklddanych pfiloh, pism. d) Povinné prilohy predkladané
pfi podani Zadosti o platbu.

Za kazdy zamér je tfeba podat samostatnou zZadost o platbu.

Zadost o platbu mlze byt poddna az po podpisu Dohody o poskytnuti dotace v rdmci Programu
rozvoje venkova.
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1. Portal Farmare

Portdl Farmare je zakladnim komunikacnim nastrojem mezi zadatelem/pfrijemcem dotace a SZIF
(vice k Portalu farmare jiz v ramci ,Navodu na podani ZoD").

Prostiednictvim vlastniho G¢tu na Portalu farméare Zzadatel podavé nejen Zadost o dotaci, ale také
Zadost o platbu.

Ze strany SZIF jsou Zadateli do schranky na Portdl Farmare zasilany o prib&hu administrace Zadosti
o platbu zejména nésledujici dokumenty a sdéleni: Ozndmeni o uplynuti Ih{ty pro predlozeni Zadosti
o platbu, Potvrzeni o pfijeti zaddosti, Ozndmeni o ddivodu zdrzeni administrace pfijmu Zadosti o platbu,
Chybnik k Zadosti o platbu, Ozndmeni o zaregistrovani Zadosti o platbu a Ozndmeni o zahajeni
kontroly.

PFihlaseni do Portalu farmare SZIF je mozné prostrednictvim linku http://www.szif.cz -> zobrazi se
webové stranky SZIF, kde je prostfednictvim tlacitka ,Portal farmare" prijemce dotace presmérovan
na stranky PF.

Infolinka Hiedat Q
222 871 871

Pomahame ceskému zemédélstvi

6000

SZIF POSKYTUJE JEDNOTNA ZADOST

NEPREHLEDNETE

Nedostupné pevné telefonni
linky na Regionalnim odboru
SZIF Olomouc

Na Regionalnim odboru SZIF
Olomouc jsou vlivem vazné poruchy
telefonni-Ustredny nedostupné
pevné telefonni linky. Pevné telef...

Szp
2015-2020
NEJCASTEIST
DOTAZY
vice informaci

vice informaci

cee

JEDNOTNA ZADOST

Prostfednictvim Jednotné Zadosti Ize
ndrokovat dotace na plosna opatieni, a to
na piimé platby (napf. na plochu SAPS),
kompenzaéni (AEO, LFA, NATURA 2000) a

Sedmileté programové obdobi skoncilo v
roce 2013, pfipravy na nasledujici obdobi

PRV v soucasné dobé vrcholi, findlni podoba

nového programového obdobi bude teprve

Seznam prijemci hlavnich dotaci z fond{
Evropské unie a ze statniho rozpoctu CR
prostfednictvim SZIF. Seznam je pravidelné
aktualizovan.

Administrace podpor pod IACS
ReZimy SOT mimo IACS

Pfechodné vnitrostatni podpory. nastavena.

Obr.1 Pfesmérovani na stranky PF

Po zadani JI a hesla se prijemce dotace prihlasi do Portalu farmare.
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2. Vygenerovani formulare Zadosti o platbu

Prvnim krokem v rdmci podani Zadosti o platbu je vygenerovani samotného formulaie 7adosti.
Formular neni k dispozici volné ke stazeni, ale je vZdy pro kazdého prijemce a pro kazdou Zadost o
dotaci (kazdy projekt) jedinecny.

Generovani formuléie je mozné od okamziku schvéleni Zadosti o dotaci.

PFijemce dotace nejprve na Uvodni obrazovce zvoli ,Podat novou Zadost" nebo v levém naviga¢nim
menu vybere odkaz ,Nova podani* -> ,Zadost PRV-projektova opatreni* -> ,Zadost o platbu".

A)

» Jednotnd Zadost vietné deklarace
zemedélske pdy a Zadosti AEQ,
AEKO a EZ pro rok 2016

> Deklarace chovu koni
> Zmény a vyES mod u Zvirat
> Prokazani produkce ovocnych druhd

> Mimoradna podpora pro

prasnice fdojnice
> Rozpracovang zadosti

» Odeslané Zadosti

~ Zadosti PRV - projektova opatfeni

oS- L oo sl =

» Zadost o dotad PRV
> DoloZeni pfiloh k Z3dost o dotad
> Doplnéni Zadosti o dotad

> Vybéroveé fzadavad fizeni

> Vwhérové fzadavad fizeni - doplnéni

» Zadost o platbu

> Zadost o schvaleni vyzvy MAS
> Hiageni o zménach
> Finanéni zdrawi (FZ)

> Monitoring podnikatelského

Sle b

Obr. 2 Cesty vygenerovani formulate ZoP!

*9

Qzndmit zménu idenfifikaénich Udaju

Je mozng ménit adresu, telefonni a e-mailové kontakty, bankovni spojeni a pfifazeni téchto
kontaktd k jednotivych Zadostem

Pfirucka pro fadatele o zméné identifikadnich Udajd ke stafeni zde.

Zobrazit piehled podanych Fadosti

Prehled podanych #adost 4 jinych hlaZeni v letech 2004 — 2007 v rémd nejvyznamnéjsich
opatfeni a od roku 2006 véetmné detailnich informad o pribéhu administrace. Je moiné zobrazit!

také wypis komunikace se SZIF.

Podat novou Fadost

)

Zadost & F5dosti AEQ nebo predvypinénou

Zadost PRY, Do #adosti jsou predvypinéné identifikatni a kontakini udaje Zadatele a Gdaje z
evidence pidy. Tyto Zadost pak ji jednoduge dovyplnite a prostrednitvim aplikace Upload
#adosti odeslete na SZIF.

Podat nové ohldEeni zmény v evidenci pUdy

Je mozne vytvorit ohlageni zmény v evidend pddy (registru LPIS) a ohlaseni odeslat na SZIF,

Fro spravnou funkd POF formulaid pro Jednotnou Zadost a Zadosti AED je nutng mit nainstalovany

Acrobat Reader verze 8.1.2 a vy3Si (doporuéujeme verzi 9.3) .
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Nasledné se pfijemci dotace zobrazi seznam Zadosti o dotaci, ke kterym je mozné generovat Zadost
o platbu. Pfijemce dotace dle registracniho Cisla vybere pozadovanou zadost.

Uvod Helpdesk  Mastaveni MNapovéda Piejit na..  Odhlasit

.I-ES.I. SYSTE’M A > Nova podani > Zadosti PRV - projektova opatfeni » Zadost o platbu
v LADOST O PLATBU
Zménit JI f PulD
Rozéifené vyhledani ¥ Podrobné postupy PRY
v Identifika&nia kontaktni ddaje Generovdni Zddosti o platbu
» Identifikaéni a kontakini Gdaje Generovani Zadosti o platbu probihd z aktualni verze podané a schvalené Zadosti o dotad PRV k pfislusné operadi/zéméru (pfipadné doplnéné Zadosti o

dotaci v rémd hléSeni zmén)
» Pfifazeni kontaktd k Zdostem
Nedinou souasti formuldfe Zadosti o platbu je formuldF Soupisky Getnich/dafiovych doklada, ktery je PDF pilohou formuléfe Zadost o platbu a je taktés
» Nastaveni preferovanych kontakinich e e e - . 5. .
— Eastefné predvypinén (generovan) ze Zadosti o dotadi,
Gdaiji

~ Prehled podani

v HlaSeni o mléce Zadost o platbu k Zadosti o dotad
16/000/0431b/231/000005
» Mléiné kvdty 2004-2015
» Pfehled hldeni o miéce Fadost o platbu k Fadosti o dotaci
» Haseni o dodavkach syrového 16/000/0431b/231/000010
kravskeho migka

» Hiageni o piimém prodeji

I W nasledujid tabulce naleznete seznam vygenerovanych predtiskd, Posledni generovany predtisk je zvyraznény jako prvni fadek tabulky.
> Odeslana hiageni

3 Sni Naposledy O g _
v MNova podani ] IPGS" !}er'ace / Nazev projektu Akce
ulofeno  zamér
~ Jednotnd Fadost a Zadost AEQ, AEKO
aEZ Stav: Nezpracovano

o e o

. . 16.11.2016 .. Pokrafovat v podani
» Jednotna Zadost vietné deklarace O ez | F31 b) Fadost o platbu 16/000/0431b/231/000005 &

zemédélske pldy a Zadosti AEO,

/| Stdhnout soubor
AEKO a EZ pro rok 2016

» Deklarace chovu koni

> Zmény & vyEE mod u zvifat
Vymazat
» Prokazani produkce ovocnych druhd
Obr. 3 Vybé&r zadosti o dotaci, resp. reg. &isla pro generovani ZoPl

Pozn.: Formulér Zadosti o platbu je generovén z aktudini (posledni schvélené) verze Zadosti o dotaci.
Pred vygenerovanim Zadosti o platbu je vhodné ovérit, zda jsou veskera podana Hlaseni o zménach
Jjiz vyporadana.

V pfipadé, Ze bude po predloZeni Zadosti o platbu zjisténo neuzaviené Hléseni o zménéch, bude
proces prijmu ZoPl pozastaven (do vyporadani HoZ nebude Z3dost registrovana, ani nebudou reseny
nedostatky prostfednictvim Chybniku) a pfijemce dotace miZe byt po uzavieni takového Hldseni
vyzvén k dopinéni (aktualizaci) Zadosti o platbu.

Proklikem na konkrétni Zadost o dotaci zacind proces generovani Zadosti o platbu (jeho priibéh je
viditelny v okné prohlizece).
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Stétni zemédélsky intervenéni fond

.= Portal Farmare ,.L- Uvod Mastaveni MNapovéda Piejit na..  Odhlasit

= A > Nova podéni > Zadosti PRV - projektova opatfenl > Fadost o platbu
TEST SYSTEM
iy
RozSifené vyhledani ZADOST O PLATBU
~ IdentifikaZni a kontaktni ddaje @Podrobné postupy PRV

> Identifikaéni a kontakini ddaje

Stav generovani
> Piifazeni kontakid k 2dostem

30%

> Nastaveni preferovanych kontaktnich
udajt
w Piehled ani PR
pod Informace o priob&hu
> Pfehled Fdost!
> MnoZstvi miéka z mléénych vyrobkd pro
ucely dotace na dajnice
~ Hlageni o mléce

> MIécné kvdty 2004-2015

Obr. 4 Generovani ZoPI

V pfipadé Uspésného vygenerovani (stav generovani 100%) se pfijemci dotace zobrazi tladitko ,Zpét
na seznam zadosti", prostfednictvim kterého se naviguje do seznamu predtiSténych Zzadosti
uvolnénych k dalSimu zpracovani.

4 A = Nova podani > Zadosti PRV - projektovd opatfeni » Zadost o platbu
TEST SYSTEM
= r
v ZADOST O PLATBU
Zménit 11 / PulD
Rozsifené vyhledani 075 Podrobné postupy PRV

~ Identifikagni a kontaktni idaje Stav generovc’mi

» Identifikaéni a kontakini (daje

100%
» Pfifazeni kontaktd k Zadostem
» Nastaveni preferovanych kontaktnich
Gidajfi Informace o prib&hu
v Piehled podani VEechny zpréavy
~ Hlaseni o mléce Vytvoi o
rene ’per'aue ! Nazev projekiu Soubory

» Miginé kvdty 2004-2015 famer

» Piehled hlden’ o mléce 16.11.2016 b Sad Iath m .
— — - oz | S31D) Fadost o platbu 15/000/0431b/231/000005 ) Stshnout soubor
> Hidgeni o dodévkach syrového

kravského migka

» Hidgeni o piimém prodeji

4= Zpét na seznam predtiski N .
» Odesland hiddeni Pokratovat v podani

~ Mova podani

Obr. 5 Vygenerovana zadost
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Prijemce dotace ma také moznost vygenerovanou zadost otevfit a/nebo uloZit do svého PC pfimo
z aktualniho umisténi.

> Piehled hlageni o mléce

* HlaZeni o dodavkach syrového 4= Zpit na seznam pFedtiskd
kravského miéka PokraZovat v podani
> Hiaeni o piimém prodeji
> Odesland hlageni
v Nova podani
* Jednotna fadost a #adosti AEQ, AEKO
aEZ

> Jednotnd #adost véetné deldarace
zemédélské pldy a #dosti AEQ,
AEKO a EZ pro rok 2016

> Deklarace chovu koni
> Zmény a vySSi mod u zvirat

> Prokdzani produkee ovocnych druhd

> Mimofadna podpora pro

Cheete soubor Z__1000011640_20160614_080025.pdf (703 kB) z umisténi xpf.szif.cz otevfit nebo uloZit? Otevfit Ulozit hd Storno

) | me |

Obr. 6 Otevfit/Ulozit ZoPI

Pozn.: Zadost o platbu se po kompletnim vyplnéni vklédé a odesilé z PC prijemce dotace, je tudi?
vZdy nutné, aby veskeré zmény prijemce dotace provadél do formulare, ktery ma uloZzen ve svém
PC. Z tohoto divodu je doporuceno vygenerovanou ZoPl nejprve uloZit do vlastniho PC pred
jakymikoli zménami a aZ poté provadét vypinéni Zadosti vietné vsech vioZenych priloh do verze
uloZené v PC. Pfi vypliovani formuldra je také tfeba pamatovat na pribézné ukladani.

Vygenerované 7adosti o platbu Ize ze seznamu predtiskl také smazat.

V ndsledujid tabulce naleznete seznam vygenerovanych predtiskd. Posledni generovany pfedtisk je zvyraznény jako prvni fadek tabulky.
> Zmény a vyEE mod u zvifat

. Maposledy  Operace [
» Deklarace chovu koni A j
L ulofeno  zamér paz=sinick oy Akce
> Prokazéni produkce ovecnych druhd
2 sadosti Stav: Fipraveno k podani
DR e A 02.05.2016 . Qj Pokrafovat v podani
» Odeslané Zadosti 13msy | lAd Zédost o platbu 15/ af 00
~ 7adosti PRV - projektova opatieni /-| Stahnout soubor
> Z4dost o dotad PRV T Rty
o = o
> DoloZeni piiloh k Zadosti o dotad 09.09.2014 N Pokrafovat v podani
s O 08:51:14 11.4.a Zadost o platbu 12/015/1140a/231/00034% Qj
* Dopinéni Zadosti o dotad ) Stéhmout soubor
> Wybérové fzaddvad fizeni
3 Vibéravé/zadivad fizeni - dopinéni Stav:Nezpracovane
04.08.2014 . Qj Pokradovat v podani
» F4dost o platbu O yaq0igg | LLAC Zadost o platbu 07/002/1140¢/231/001516
» Doplnéni Zadosti o platbu | Stahnout soubor.
> HlaZeni o zménach
> Zadost o schvaleni vyzvy MAS
e o Vymazat
» Hla2eni 0 zménach PRV2007-2013
> Finanéni zdravi (FZ)

> Monitoring podnikatelského

Obr. 7 Vymazani zadosti o platbu
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3. Vyplnéni adaja v Zadosti o platbu

Po otevieni PDF souboru Zadosti o platbu se pFijemci zobrazi formulaF ¢lenény do nékolika
~tematickych" stran, mezi kterymi ma moznost volné prechazet prostfednictvim ,Menu-Prechod na
sekci stran®.

" test43.1 Tabor.pdf - Adobe Acrobat Reader DC o= ==

Soubor Upravy Zobrazeni Okna MNapovéda X

Domovska stranka Nastroje  Dokument E B4 1 /5 = (D Prihlasit se

Zadatel vyplfiuje pouze bile podbarvena pole
1/6///0/0/0y 0/4|3|1|bly2 31/ 0/0/0/D|O|9 Menu Ttmmm o E
Registratni dslo Zdosti
| Res 2 < dost Prechod na sekci stran 4 Strana A
. adost ¢
‘N SZIF ‘ enjeh Gl :
Stdtrd zembdBlsk ienervendn fond A - Informace o pi Kentrola vypinénych ddajd Strany C -
|
1.Konen plstba [

Oteviit pfiloZenou soupisku Strany D

Uidaje o pFijemci dotace Otevfit instruktazni list Strany F

2 Préviickd odoba Fyzkkh osoba D

3.Ndzev paboiky SPU:

Statni pozemkovy biad -

430 (=] 6.0
{

7 Sidls pobedicy SPU:
8.E-mall: 9 TeleforMabiini telefon:

10.815l bankeviiha Geti: 11.K&d banky:

|12 Pistce DPH ve vatahu k sktivitém projektu  Ano | | mm

Specifikace projekiu
13 Mzev projektu:
Protipovodiiova ochrana samoty Owdin v k.d. Klenovice
14.0pathénl: 15 Podopathenl: 16.0perace: 17 MAZev opersce:
4 4.3 4.3.1 Pozemkowvé dpravy
4 18.Z6midr 19 Nbzev zémin; 4

Obr. 8 Formulaf ZoPI - strany

Podrobné pokyny k vyplnéni jednotlivych poli v ZoPl a Soupisky vydajll jsou uvedeny v samostatnych
dokumentech:

> Instruktazni list k vyplnéni formuldre Z&dosti o platbu — Operace 4.3.1

» InstruktdZni list k vypinéni Soupisky Uéetnich/dariovych dokladi k vydajim, ze kterych je
stanovena dotace - Operace 4.3.1,

které jsou k dispozici ke stazeni na PF v sekci ,Zadosti PRV - Projektovd opatieni: ,Soubory ke
stazeni®™ a dale jsou piimo soucdsti vygenerovanych formuldfd ZoPl, Soupisky (otevieni IL
prostiednictvim tlacditka ,Menu" v zahlavi formulare).

Na strané A formulafe jsou uvedeny zakladni informace tykajici se pfijemce dotace a projektu, tj.
identifikaéni Udaje Pobo&ky SPU, bankovni spojeni, terminy, sumarni &astky vydaji a cestnd
prohlaseni.

Strana B neni pro operaci 4.3.1 Pozemkové Upravy relevantni, a tudiz se nezobrazuje (je zamérena
na financni ukazatele a stanoveni hrubé pridané hodnoty).
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Strana C poskytuje informace k jednotlivym zakazkam, které byly realizovany v rdmci projektu.
Udaje jsou z velké Casti vygenerovany ze Zadosti o dotaci a doplfiuji se pouze Udaje souvisejici se
skute¢nym provedenim zakazek (skutecna cena, datum uUhrady,...).

Strana D se tykd podrobnych vystupnich Gdajd v rémci projektu.
Strana E neni pro operaci 4.3.1 Pozemkové Upravy relevantni, a tudiz se nezobrazuje.

Strana F se tykd podrobnych (dajd Komplexni pozemkové Upravy, v rémci které byl projekt
realizovan.

Pozn.: Dbejte prosim na peclivé vyplnéni vsech pfislusnych poli, zejména vyplnéni hodnoticich a
monitorovacich indikator na strandch D a F nepodceriujte. Pfedejdete tak pFipadnym komplikacim
v rdmci kontroly pfi pfijmu ZoPl a poZadavkim na dopinéni nebo opravu chybné vypinénych udajg.

Nedilnou souddsti formuldfe ZoPl je ,Soupiska Géetnich/dafovych doklad k vydajim, ze
kterych je stanovena dotace"“(déle jen ,Soupiska vydaji*), kterou pfijemce dotace nalezne pod
obrazkem ,svorky" nebo prostfednictvim tlacitka ,Menu" v zahlavi formulafe - , Otevfit pfiloZzenou
Soupisku®.

Soubor Upravy Zobrazeni Okna MNapovéda

Domovska stranka  Nastroje  Dokument E H Q () 1|/5 @ Pfihlasit s
Prlohy x
Zadatel vypliusje pouze bile podbarvena pole
E- @ @2_‘ 16/000/0/431by/23 10000039 Strana1z 5
Registracni Zislo Zadosti Pfechod na sekd stran 4
@ Nazev . * za'dost O [ Kontrola vypinénych ddajd
™= inctr lict nrif ‘im SZIF o I
= soupiska.pdt Stétnl zemaadisky interventnl fond A - Informace o pfij| Oteviit pfilozenou soupisku

mm— Oteviit instruktazni list

1.Kanetnd platba [3<]
Udaje o pFijemci dotace
2.Prévnicks osoba Fyzicks osaba [
3.Nézev pobotky SPU:
431 5.1C: 6.01C:
7.Sidlo pobotky SPU:

B.E-mail: 3.Telefon/Mobilni telefon:

10.€islo bankovniho Getu: 11.K4d banky:

IlZ.PlétDE DPH ve vztahu k aktivitam projektu  Ano D Ne gl

Specifikace projektu

Obr. 9 Moznosti otevieni Soupisky
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Zmény provadéné v Soupisce vydajd je nutné vzdy ulozit. UloZzenim pouze samotného formuléie ZoPI
nedochazi k ulozeni dat na Soupisce. Tlacitkem ,diskety" nebo prostfednictvim rozbalovaci nabidky
~Soubor" - ,Ulozit" musi byt pred ulozenim celého formulare ZoPI, uloZzena nejprve Soupiska.

% soupiska.pdf - Adobe Reader
Soubor Upravy Zobrazeni Okna [Napovéda

D owie | &) B | B) &

| 7

f - Adobe Reader
y Zobrazeni Okna Napovéda

Ctrl+0

e Wo =

Shift+Ctrl+5
3

Ulozit jako...

Ulozit jako jiné...
Zadatel vypliuje pouze bile podbarveni pol

SZIF Soupiska

tni zemidElskf intervenini fand

Uloit do Acrobat.com...

Odeslat a sledovat soubory online
QOdeslat soubor...

[£7 Nechat dokumenty podepsat...

Obr. 10 Moznosti ulozeni Soupisky

Pozn.: Nézev Soupisky, jakozto pfilohy ZoPl, nesmi byt ménén. UloZeni se tedy provede pouze
tlacitkem ,Ulozit" a nikoli ,UloZit jako". PFi zméné ndzvu Soupisky nebo pfi jejim pFipadném
odstranéni z formuldfe ZoPl, nebude pfi odesildni ZoPl formuldr Soupisky vydajd identifikovén a
proces odesléni se prerusi. Budete nuceni celou Zadost o platbu vygenerovat znovu a také ji znovu
vyplnit.
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Po vyplnéni formulafl Soupisky a Zadosti o platbu (¢i pribézné béhem vypliiovani) mé prijemce
dotace moznost provést kontrolu vyplnénych udajii. Ke kontrole vyplinénych Gdaji pouzije tlaitko
na formuldFi ,Menu - Kontrola vyplnénych Gdajd".

V pripadé nespravné vyplnénych nebo chybéjicich dat se zobrazi upozornéni - vysledek kontroly
vyplnénych dat.

Zadatel vypliiuje pouze bile podbarvens pole

Registradni &ido 24dosti

SZIF z

Stétni zemiEdélsky intervenéni fand & - Inform

O prijemg Otevit pfiloZenou standardni produkci

anednd plaiva [B€]  Pivdind platva [

Udaje o piijemci dotace

AMEe Dadbkl| | Apavis ke[

Vysledek kontroly dat vyplnényjch ve formulafi - Zadost o platbu

Soupiska Gcetnich dokladd - Strana A - informace.

je/i, ze kterého/kterjch je stanovena dotace, u kazdého kadu (pfipadné niZsi drovné

ydaje) Eini0%.

Soupiska Getnich dokladd - Strana A.

Objekt €.1, f. limitu 1, i. dokladu 1. Neni

pInéna zakazka.

Objekt €.1, f. limitu 2, i. dokladu 1. Neni A E Daiiawd evidence g

pInéna zakazka.

Minimalni castka

ydajd, ze kterjch je stanovena dotace, na projekt je 100 000 Ké.

sloupci "6.Celkova fakturovana castka” je celkova castka 0.

Obr. 12 Kontrola vyplnénych tdajd

Chyby jsou rozliseny na "Nepropustné" a "Propustné". Nepropustné chyby nedovoli Zadost o platbu
odeslat, zatimco propustné chyby proces odeslani Zadosti o platbu neprerusi. Propustné chyby vSak
predstavuji riziko zdrzeni administrace pfijmu Zadosti o platbu (napf. chybné nebo nelpiné vypinéni
’ o . : v s O v. - ’ v v 7 ’ ’ el ’ .
vystupu projektu, financnich ukazatelu Ci specifickych stran), pripadné kraceni vydaju, ze kterych je
stanovena dotace (napf. pfi nedodrzeni zafazeni a limitl vydajovych poloZek uvedenych na Soupisce,
v ptipadé narokovani nadlimitnich & nezpUsobilych poloZek), & miZe mit chybné vyplnéni Soupisky
vliv na nesplnéni preferencniho kritéria.

Pozn.: Do kontroly formuldfi neni ovéem technicky moZné zafadit kontrolu veskerych podminek
(zejména téch, které vyplyvaji z preferenénich kritérii nebo vyjimek v propoétu maximdalnich limitQ).
Softwarova kontrola dat vyplnénych ve formularich je tak pouze formou usnadnéni pro pfijemce
dotace, zodpovédnost za sprdvnost vyplfiovanych tdaji a soulad se vSemi podminkami Pravidel i
nadéle nese prijemce dotace.

Mezi nepropustné chyby patfi pfedevsim nevyplnéni Cisla bankovniho Uctu a nevyplnéni Soupisky
vydajl.
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4. Odeslani Zadosti o platbu

Po kompletnim vyplnéni formulaie ZoPI a formuldie Soupisky vydajt (dle pFisluénych Instruktéznich
listd) pfijemce dotace uloZi vyplnéné formulaie/zmény formulaid do svého PC.

Na Portalu farmare se pfijemce v levém sloupci naviguje na odkaz ,,Z&dosti PRV - projektova opatfeni
-> Zadost o platbu", kde se mu zobrazi seznam vygenerovanych predtisk{ s tlacitkem ,Pokracovat
v podani*.

A > Nové podéni > Z&dosti PRV - proiektova opatieni > Zadost o platbu

TEST SYSTEM

%q ZADOST O PLATBU
Zménit JI ,fPuID

RozEiFené vyhleddni I Podrobné postupy PRV
+ Identifikaéni a kontaktni idaje Generovdni Zddosti o platbu

> Identifikaéni a kontakini Gdaje Generovani Zadost o platbu probiha z aktudini verze podané a schvélené Zadosti o dotad PRV k pisluéné operaci/zaméru (piipadné doplnéné Zidost o

dotad v rémd hlageni zmén)
» Pifazeni kontaktfi k #adostem
Medinou sougst formulafe Zadost o platbu je formulsF Soupisky Géetnich/dafiovyich dokads, ktery je PDF pfilohou formulfe Zadost o platbu a je takté3

» Nastaveni prefe ych kontaktnich e w u . . z: " .
BRI S n ! Eastedné piedvyplnén (generovan) ze Zadosti o dotad.

udajd
V pipadé operace 4.1.1 je nedinou soucasti formulafe také piloha .Stanoveni typu vyrobniho zaméfeni zemédélskeho podniku dle FADN".
w Piehled podani
v Hlaseni o mléce Zadost o platbu k Zadosti o dotad

16/000/0431b/231 /000005
» MIgEné kvdty 2004-2015

» Piehled hlageni o mléce

Zadost o platbu k Zadosti o dotaci
» Hiageni o dodavkéch syrového 16/000/0431b/231/000010
kravskeho migka

» HiaZeni o piimém prodeji
V nésledujid tabulce naleznell seznam vygeneravanych piedtiskd. Iuslednl’ generovany predtisk je zvjraznény jako pryni fadek tabulky.

~ Nova podani 0 Naposledy  Operace [

- . . Nazev projektu Akce
ulofeno  zamér

~ Jednotna Zadost a Zadost AEQ, AEKO
aEZ Stav: Nezpracovano
DY Pokracovat v podéni

» Jednotna Zadost véetné dekdarace O 15'1101.'::1305 4.3.1h) Zadost o plathu 16/000/0431b/231/000005
zemEdélske pAdy a Fadosti AEQ, o
AEKO a EZ pro rok 2016

A~| Stéhnout soubor
> Deklarace chovu koni
> Zmény a vyES mod u zvirat
Vymazat
> Prokazani produkce ovocnych druhd
» Rozpracované #adosti

> Odeslané Fadosti

I ~ F3dosti PRV - projektova opatfent I

Obr. 13 Podani Zadosti pfes Nova podani -> Zadost o platbu

Pozn.: PDF soubor ZoPl, ktery se v PF nabizi (tlalitko ,Stdhnout soubor") je nevypinény (prvotné
vygenerovany), vZzdy vkladejte Zadost pouze ze svého PC.
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Druhou moznosti jak odeslat zadost je pres odkaz ,Prehled podani® (opét levé navigacni menu). Ve
filtru vech prehledld podani méa pFijemce dotace moznost zobrazit pouze zadosti PRV 2014-2020.

TEST SYST E'M N > Pehled podani > Piehled #adosti
st PREHLED ZADOSTI

w Identifikatni a kontaktni idaje

Rok{Vie | dbatieniPRV 2014 - 2020 v

» Identifikaéni a kontakini Udaje

> Piifazen kontkti k Zdostem B - Prehled Zadosti

Obr. 14 Podani Zadosti pfes Prehled podani

Z prehledu zadosti PRV ptijemce zvoli reg. &islo Zadosti o dotaci, ke kterému chce poslat Zadost o
platbu, a je pfesmérovan na detail zadosti. V zalozce ,Dalsi podani™ na detailu Zadosti poté zvoli
~Zadost o platbu".

.I.Es.l. SYST E’M A > Piehled podan!
- > -
v PREHLED ZADOSTI
Zménit 11  PulD
Rozéifené vyhledani Y Podrobné postupy PRY
Zadost
w Identifika&ni a kontaktni idaje .
Cislo Zadosti: 16/000/0431b/231,/000009
» Identifikaéni a kontakini idaje
Z3dost/proces: PRV 2014 - 2020
» Pfifazeni kontaktd k Zadostem
» Mastaveni preferovanych kontakinich Status: K vybéru projektd
(idajd
T Datum podani: 22.06.2016
~ Piehled podani
v Mova podani Zivotni cykus Zadosti Dokumenty k Z3dosti Dokumenty odeslané ze SZI DalEl podani Odeslané dokumenty
~ Jednotnd Zidost a Zadosti AEQ, AEKO

aEZ =
Zadost o platbu
> Jednotnd #dost vietné dearace

zemédélske pAdy a Fadosti AEQ,

Obr. 15 Dalsi podani - ZoPI

V obou uvedenych pfipadech je pfijemce dotace presmérovan na stranku, kde ma moznost
prostiednictvim tlacditka , Prochazet..." vyplnénou Zadost o platbu nahrat ze svého PC.
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TEST SYSTEM
adost o platbu 16/000/0431b/231/000009

Rozdifené vyhledani

w IdentifikaZnia kontaktni Gdaje
Datum vytvoFeni 22.11.2016 08:15: 18 oo
> Identifikaéni a kontakini (daje
Datu ledni’ & 22.11.201609:15:31 il Ani
> Piiazen kontakis k F4dostem ™ posiednizmeny Pfipraveno k podanf
> Nastaveni preferovanych kentaktnich 4.3.1b)
Gdajd Operace/zamér Realizace plénd spolednjch
zafizen - kolo 000
~ Pehled podani
Wyzva 0

> Pfehled Fadosti

2 Tucte saubor k nohrl 5/000/0431b/231/000009

G-

Uspoiidat ~

¥ PeFmE o Prose () b

¥ 14-20, Lkolo

12.07.2016

12:31:29 Prochdzet...

skladu ovoce

© Obi

| et 611 vEScup.pdf
ERE ey

uloZit
PokraCovat v podani

18 aeE
& spii)
i Jecnora DV 20 T2

- )

v ve el Ui
Adcoe Acabat D

Mazee swoimn s fest411vESWppe?

Oleit

T e

Obr. 16 Nahrani Zadosti z PC do PF

Po zobrazeni vstupni tabulky ,Nahrani zadosti" prijemce dotace vyhleda Zadost o platbu ve svém PC
a kompletné vyplnénou Zadost o platbu nahraje stiskem tlacitka ,Ulozit" do PF.

Pfi nahravani formulafe zarovenr probiha kontrola vyplnénych tdajd. V pripad& nepropustnych chyb
formulafl je tfeba provést v PDF verzi ZoPl ulozené v PC opravu nebo dopln&ni udaji a
opraveny/doplnény formular nahrat znovu.

Pozn. Pokud méte uloZeno vice verzi ZoPl, je vZdy tfeba pozorné vybrat verzi, kterou chcete opravdu
odeslat. Pokud se preci jen stane, Ze odeslete $patnou verzi ZoPl, nepredklddejte na Podatelnu RO
SZIF Potvrzeni o prijeti k této verzi, ale odeslete ZoPl znovu (tentokrdt sprévnou verzi) a na
Podatelnu predloZite pouze Potvrzeni o pfijeti ke sprévné verzi ZoPl.
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Po UspésSném ulozeni je prijemce dotace po stisku tlacitka ,Pokracovat v podani* presmérovan na
stranu se souhrnnymi informacemi o podani Zadosti o platbu.

Pfijemce zaskrtne pole ,Souhlasim s podobou Zadosti o platbu®. Po zaskrtnuti se automaticky
zptistupni tlacitko , Podat Zadost", jehoz prostiednictvim dojde k elektronickému odeslani Zadosti na
Podatelnu RO SZIF.

@ soubor natten, provadéji se kontroly
RoziiFené vyhledini SOUHRN

w Identifikatni a kontaktni ddaje
> Identifikaéni a kontakini Gdaje Iddost o platbu 16/000/0431b/231/000009

> Pfifazenl kontaktd k Zidostem

> Nastaveni preferovanych kontaktnich
Gdajd Datum vytvofeni 22.11.2016 08:15:18 Status
v Pehled podani Datum posledni zmény 22.11.2016 09:15:31 Pfipraveno k podani
v Nova podani 4.3.1b)

Operace/zamér Reslizace pland spoleénjch

» Jednotna #8dost a Fadosti AEQ, AEKO P
zafizeni - kolo 000

aEZ
» Jednotna fadost vietné dekarace Vyzva 0
zemédélske pidy a #adosti AEQ, K33 . 16/000/0431b/231/000008

AEKO a EZ pro rok 2016

» Zmény a vyES modi u zvirat

| Zadost o platbu PRY 14-20, pozemkové tpravy
» Deklarace chovu koni Fadost 22.11.2016

Protipovodiiova ochrana samoty OvEin v k.. Klenovice 09:15:30

¥ Prokdzani produkce ovocnych druhd

» Rozpracované Zadosti

» Odeslane #adosti

~ Fadosti PRV - projektova opatfeni uhlasim s podobou Fadosti a dalSimi z8vazky.

» Zadost o dotaci PRV .
Podat 7adost
» DoloZeni piiloh k Z3dosti o dotad

R T e

Obr. 17 Podani zadosti
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V pripadé, Ze byla zadost o platbu v pofadku a byla odesladna (stav generovani 100%), je pfrijemci
dotace do ,,Schranky odeslanych dokumentl ze SZIF" zaslan dokument Potvrzeni o pFijeti Zadosti
o platbu.

TEST SYSTEM

Stav

100%

Zménit JI / PulD

Roziirené vyhledani

Hotove...

 Identifikani a kontaktni idaje Informace o prib&hu

» Identifikadni a kontakini Odaje . .
Viechny zprévy
» Pifazeni kontaktd k #adostem -
Vytvoieno  Operace [
> Nastaveni preferovanych kontakinich zamér

Udajd

Mazev projektu Soubory

L Eiglo jednad:
16.11.2016 SZIF /20160569224

o R s
12a7ios | 09 231b) Zadost o platbu 16/000/0431b/231/000005

« Piehled podani

~ Hlageni o mléce
A~ | Stdhnout potvrzeni

> Migfné kvdty 2004-2015

> Piehled hiageni o mléce

» Hi&Zeni 0 doddvkéch syrového
kravského miéka Pokracovat na odeslané Zadosti ‘

» Hi&3eni o pfimém prodeji

Obr. 18 ZoPI odeslana

Toto Potvrzeni pfijemce dotace (pfipadné jina osoba na zakladé zmocnéni) z PF vytiskne, podepise
a spolu s prilohami k Zadosti o platbu dorudi na Podatelnu RO SZIF.

\\\\\\\Kt{n SZ I F TEST :;T ?El;azczh;;?;g 1701 00 Praha 1

Statni zemédélsky intervenéni fond fax: +420 222 871 765
- - ) B Hron e-mail: info@szif cz; www szif cz

I — L
Identifikator dokumentu:  SZIF/2016/0569374
IR TR

POTVRZENI O PRIJETI

Dokument Zadost o platbu PRV byl Gisp&sné doruéen - podrobnosti o doruéeni jsou uvedeny v tabulce
nize.

JI zadatele:
Nazev/popis dokumentu: Zadost o platbu PRV
Identifikator dokumentu: SZIF/2016/0569374

Datum a ¢as odeslani zadosti: 22.11.2016 09:21:29

Misto podani: RO Ceské Budgjovice

Obr. 19 Potvrzeni o prijeti
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5. Reseni problému

PFi generovani ZoPl nebo jeho odesildni se mdZe vyskytnout fada neptedvidatelnych situaci, které
znemozni Uspé$né dokonceni podani ZoPI pies PF. V piipadé jakychkoli chybovych upozornéni, které
nesouvisi s moznymi problémy nastinénymi v tomto dokumentu, se s problémem obratte na infolinku
SZIF ¢&i telefonni kontakt uvedeny na PF. Pfipadné nejasnosti ohledné& vyplnéni formulafi je mozné
smérovat také pfimo na pracovniky Oddéleni kontrol projektovych opatfeni rozvoje venkova CP SZIF
(Ing. Tahadlova).

K co mozna nejpodrobnéjsi specifikaci problému vzdy pro jistotu pripojte i printscreen obrazovky
s chybovym hlasenim, aby bylo moZné rychle identifikovat pfi¢inu problému.

Pro praci v prostfedi Portalu farmare je doporuceno pouZit internetovy prohlize¢ Internet Explorer
verzi 9 a vyssi. V pripadé prace v prostiedi jiného prohlizece, byly jiZz pfi zpracovani Zadosti o dotaci
zaznamenany znacné technické komplikace a Zadosti nebylo mozné z PF odeslat.
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6. PFedlozeni Zadosti o platbu na Podatelné RO SZIF

Odeslanim Zadosti o platbu z PF neni proces podéni zcela dokonc¢en. Administrace zaslané Zadosti o
platbu bude zahajena az po predloZeni odpovidajiciho Potvrzeni o prijeti na Podatelnu pfislusného
RO SZIF (adresy jednotlivych pracovist jsou uvedeny v pfiloze ¢.1 Pravidel).

Podepsané Potvrzeni o prijeti ZoPl musi byt na Podatelnu doruéeno nejpozdéji do
smluvniho terminu pro pFedloZeni ZoPl (termin dle Dohody ¢ Hladeni o zménach) spolu
s povinnymi pfilohami k ZoPI (dle seznamu pfiloh uvedeného ve Specifické ¢asti Pravidel) v listinné
podobé. NedodrZeni tohoto terminu bude v zavislosti na délce prodleni vyhodnocovano v souladu
s kapitolou 8. Provadéni zmén, 8.2. Zmény v pribé&hu realizace projektu, pism. c) Obecnych
podminek Pravidel.

Doruceni je mozné provést osobné ¢i prostfednictvim postovniho dorucovatele (kuryra).

Pozn.: Prijemce by mél mit na paméti, Ze podani Zadosti o platbu je povaZovéno za ukonceni realizace
projektu. Veskeré vydaje musi byt ve chvili predloZeni Zadosti o platbu (respektive Potvrzeni o pFijeti)
JjiZz zrealizovany a uhrazeny v souladu s podminkami Pravidel.

Po predlozeni Potvrzeni o pfijeti na Podatelné RO SZIF je na zakladé identifikdtoru (C.j. uvedené v
hlavi¢ce Potvrzeni) Zadost o platbu identifikovana, sparovana s dolozenymi prilohami a predana
pracovnikiim Oddé&leni kontrol projektovych opatfeni k administraci.

Referent kontrol obvykle do péti pracovnich dnd po zaevidovani ZoPl na Podatelné RO SZIF z&dost
zaloZi a nasledné provede kontrolu daji na formulaFi a kompletnost doloZzenych ptiloh. V tuto chvili
se jesté nejednd o kontrolu zplsobilosti jednotlivych vydaji ani souladu realizace projektu
s podminkami Pravidel, pouze o kontrolu spravnosti a Uplnosti vypInéni formuldfd a predlozenych
priloh.

Provedeni z&kladni kontroly nemusi vzdy znamenat, ze Zadost o platbu bude bezprostiedné poté
zaregistrovana.

> V pripadé, kdy odpovédny referent zjisti, ze k dané zadosti o dotaci existuje Hlaseni o
zménéch, které nebylo ke dni podani Zadosti o platbu uzavieno/vypotradano, bude proces
prijmu ZoPl prerusen a do uzavieni predmétného Hldseni o zménach nebude v procesu
prijmu ZoPl pokracovéno. Tato skute¢nost mdZe nastat zejména v piipadé, kdy v den
predlozeni Zadosti o platbu poda prijemce dotace souc¢asné i zménové Hldseni.

O prerudeni procesu pfijmu Zadosti o platbu z uvedeného dlvodu bude pFijemce dotace
informovan prostfednictvim formulate ,,0zndmeni o divodu zdrZeni administrace v rémci
prijmu Zadosti o platbu". Ozndmeni bude pFijemci odeslano pouze do schranky na PF.

S ohledem na usnadnéni a urychleni administrace Zadosti o platbu by piijemce dotace mél
veskeré zmeény hlasit, pokud je to mozné, vzdy s dostateCnym predstihem pred podanim
ZoPl.

> V pripadé, kdy odpovédny referent zjisti opravitelné nedostatky ve vyplnéni formulare
Zéadosti o platbu a/nebo zjisti, e nebyly doloZeny véechny pozadované piilohy k Zadosti o
platbu, bude piijemce dotace prostfednictvim formulaie Chybniku k Zadosti o platbu vyzvan
k dopInéni/opravé ZoPI.

Chybnik bude predan pfijemci dotace osobné/postou/datovou schrankou a soucasné dorucen
do schranky odeslanych dokument( ze SZIF na PF. Do okamziku doplnéni poZadovanych
dokument@ nebo do uplynuti Ihity pro Chybnik nebude Zadost o platbu zaregistrovana a
administrace bude pozastavena.
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7. Zaregistrovani Zadosti o platbu

Pokud nebude v rdmci piijmu Zadosti o platbu zjistén Zadny nedostatek ¢ nesoulad, respektive po
vyporadani administrace Chybniku k Zadosti o platbu, dochazi k zaregistrovani Zadosti o platbu.

Od tohoto kroku se odviji veskeré administrativni Ihdty tykajici se kontrol a proplaceni dotace.
Zadost, v pripadé, Ze doslo soudasné se zaregistrovanim také k ozndmeni o zahdjeni kontroly, jiZ
nelze vzit zpét, vyjma soucasného odstoupeni od Dohody o poskytnuti dotace a ukonceni jeji
administrace ze strany SZIF.

PFijemce dotace je o zaregistrovani Zadosti o platbu informovan prostfednictvim formulare
~Oznameni o zaregistrovani Zadosti o platbu", které je odeslano pouze do schranky pfijemce na PF.

Soucasné s Ozndmenim o zaregistrovani Zadosti o platbu (neni to v8ak podminkou) mdzZe byt
pfijemce dotace informovan o zahajeni kontroly projektu (Oznameni o zahajeni kontroly). Jedna se
o krok, po kterém je slozka Zadatele podrobena nejprve administrativni ¢asti kontroly. O terminu
kontroly fyzické realizace projektu bude prijemce dotace informovan prostfednictvim Ohlaseni
navstévy na miste.
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8. Zpétvzeti zadosti o platbu

Po odesldni zZadosti o platbu a doruéeni Potvrzeni o pfijeti na Podatelnu mize dojit k situaci, kdy
pfijemce dotace potfebuje podanou ZoPI stahnout.

Na zakladé provadéciho Nafizeni komise (EU) ¢. 809/2014 ze dne 17. Cervence 2014, kterym se
stanovi provadéci pravidla k narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1306/2013, pokud jde
o integrovany administrativni a kontrolni systém, opatfeni pro rozvoj venkova a podminénost, by
mél byt prijemci dotace tento krok umoznén v souladu s ¢l. 3 Zpétvzeti Zadosti o podporu, zadosti o
platbu a ostatnich prohlaseni.

PFijemce dotace ma moznost stahnout jiz predlozenou Zzadost i jeji Cast, ovSsem pouze za
nasledujicich predpokladd vyplyvaijicich z vyse uvedeného Nafizeni:

1. Zadost o zpétvzeti Zadosti o platbu ¢i jeji ¢asti je nutné podat pisemné,

2. Pokud byl pfijemce dotace jiz informovan o nesouladu v dokladech, které jsou predmétem Z&dosti
o staZeni, nebo jiz byla zaregistrovana Zadost o platbu, pripadné byl pfijemce dotace i informovan o
zahajeni kontroly, nelze zpétvzeti Zadosti (Ci pfedmétné Casti) povolit,

3. Zpétvzeti uvede pFijemce dotace/Zadost o platbu do postaveni, v némz se nachazeli pfed podanim
pfedmétnych doklad(l nebo jejich &&sti — zejména s ohledem na Ihity pro podani ZoPl & realizaci
projektu (plati pdvodni Ihity pfed poddnim ZoPl).

V piipadech, kdy bude pfijemce dotace pozadovat zpétvzeti jiz predlozené Zadosti o platbu,
kontaktujte RO SZIF referenta Oddéleni kontrol projektovych opatfeni, ktery pfrijemci poskytne
formular pro Zpétvzeti zadosti a provede nezbytné souvisejici administrativni kroky.

Zpétvzeti Zzadosti o platbu Ize provést kjednomu projektu (v rdmci jednoho
opatreni/podopatfeni/operace/zaméru daného kola pfijmu) pouze jedenkrat.

Zadost o platbu nelze vzit zpét, pokud byl jiz k Zadosti vystaven Chybnik a/nebo bylo Ozndmeno
zahajeni kontroly.

Pozn.: Uvedeni prijemce do postaveni, v némzZ se nachazel pfed podanim Zadosti nebo jeji casti
znamené, Ze veskeré administrativni terminy a Ihdty budou pocitény aZ od predloZeni platné Zadosti
o platbu, tj. smluvni termin pro pfedloZeni Zadosti o platbu stéle plati a termin skute¢ného predloZeni
Zédosti o platbu nastane aZ pri predloZeni dalsi/nové Zadosti o platbu.

Tuto skutecnost musi pfijemce dotace vzdy zvazit, s ohledem na to smluvni termin pro predloZeni
ZoPI sledovat a ménit a v pfipadé zpétvzeti politat s moZnymi sankcemi za nedodrZeni smluvniho
terminu pro predloZzeni ZoPl.
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