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Podani Zadosti o platbu PRV (2014-2020) Operace 4.3.1

aktualizace pro zadosti o dotaci generované po platnost Pravidel ze dne
13.6.2018 (¢.j. 30470/2018-MZE-14112)

Tento dokument slouZi pfjemcim dotace v operaci 4.3.1 Pozemkové Upravy jako pomocny navod
pro vygenerovani, vyplnéni a nasledné odeslani formulare Zadosti o platbu (ZoPl) pro PRV 2014-
2020 prostfednictvim Portalu Farmare (PF).

V dokumentu jsou podrobné rozpracovany nasledujici oblasti:

. Portdl Farmare

. Vygenerovani formulafe Zadosti o platbu

. VypInéni Gdajd v Z&dosti o platbu

. Odeslani Zadosti o platbu véetné priloh k Zadosti
. Redeni problémi

. PFedloZeni Zadosti o platbu na Podatelné RO SZIF
. DoplInéni Z&dosti o platbu PRV

. Zaregistrovani Zadosti o platbu

O 00 N O u1 A W N B

. Zpétvzeti Zadosti o platbu

Zakladni informace a podminky tykajici se predloZeni a daléi administrace Zadosti o platbu jsou
uvedeny v Obecnych podminkach pro poskytnuti dotace na zakladé Programu rozvoje venkova na
obdobi 2014 - 2020 platnych pro operaci 4.3.1 Pozemkové Upravy, kapitole 10 Zadost o platbu.

Seznam povinnych pfiloh k Zadosti o platbu je uveden ve Specifickych podminkéch pro poskytovani
dotace na zakladé Programu rozvoje venkova platnych pro kontinudlni pfijem Zadosti v operaci
4.3.1 Pozemkové Upravy v kapitole 8 Seznam predkladanych pfiloh, pism. d) Povinné pfrilohy
predkladané pfi podéani Zadosti o platbu.

Za kazdy zdmér je tfeba podat samostatnou Zadost o platbu.

Z&dost o platbu mlze byt podana az po podpisu Dohody o poskytnuti dotace v rdmci Programu
rozvoje venkova.

Zadost o platbu z Portalu farmare pouze jedenkrat.

Potvrzeni o prijeti na Podatelnu RO SZIF neni tfreba predkladat.

Pozn. V tomto dokumentu jsou pouZity snimky z Zadosti pro rok 2017, nebot
schématické zobrazeni Portalu farmare i cely proces podani se pro aktualizaci v ramci 6.
kola neméni.
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1. Portal Farmare

Portal Farmare je zakladnim komunikaénim nastrojem mezi zadatelem/pfijemcem dotace a SZIF
(vice k Portalu farmare jiz v ramci ,Navodu na podani ZoD").

Prostiednictvim vlastniho Gétu na Portalu farméare zadatel podava nejen Zadost o dotaci, ale také
Zadost o platbu.

Ze strany SZIF jsou zadateli do schranky na Portal Farmare zasilany o priibéhu administrace Zadosti
o platbu zejména nasledujici dokumenty a sdé&leni: Oznameni o uplynuti Ihity pro predloZzeni
Z&dosti o platbu, Potvrzeni o prijeti zadosti, Ozndmeni o ddvodu zdrzeni administrace pfijmu
Z&dosti o platbu, Chybnik k Zadosti o platbu, Ozndmeni o zaregistrovani Zadosti o platbu a
Oznameni o zahajeni kontroly.

Prihlaseni do Portalu farmare SZIF je mozné prostiednictvim linku http://www.szif.cz -> zobrazi se
webové stranky SZIF, kde je prostfednictvim tlacitka , Portal farmare" pfijemce dotace presmeérovan
na stranky PF.

222 871871
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Statni zemeédélsky

UvoD SZIF POSKYTUJE JEDNOTNA ZADOST P SZIF {  PORTAL FARMARE

NEPREHLEDNETE

Nedostupné pevné telefonni
linky na Regionalnim odboru
SZIF Olomouc

Na Regionalnim odboru SZIF > SZP

Olomouc jsou vlivem vazné poruchy < - ‘ 2 RREE 2015-2020

telefonni-Ustredny nedostupné ~ ; < S 2
pevné telefonni linky. Pevné telef... 3 s ¥ e i ; — NEJCASTEIST

vice informaci S 3 ; 8 4 : . DOTAZY
cee . < Ao oy < e b vice informaci

JEDNOTNA ZADOST
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Podpory z Programu rozvoje venkova (PRV)

Prosttednictvim Jednotné Zadosti Ize Sedmileté programové obdobi skonéilo v Seznam piijemci hlavnich dotaci z fond{

narokovat dotace na plosna opatfeni, a to roce 2013, pfipravy na nasledujici obdobi Evropské unie a ze statniho rozpoétu CR Administrace podpor pod IACS
na piimé platby (napf. na plochu SAPS), PRV v souasné dobé vrcholi, finalni podoba  prostfednictvim SZIF. Seznam je pravidelng ~ ReZimy SOT mimo IACS
kompenzaéni (AEO, LFA, NATURA 2000) a nového programového obdobi bude teprve aktualizovan.

Prechodné vnitrostatni podpory. nastavena.

Obr.1 Pfesmérovani na stranky PF

Po zadani JI a hesla se pfijemce dotace prihlasi do Portalu farmare.
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2. Vygenerovani formulaie Zadosti o platbu

Prvnim krokem v rdmci podani Zadosti o platbu je vygenerovani samotného formulaie zadosti.
Formular neni k dispozici volné ke stazeni, ale je vzdy pro kazdého pfijemce a pro kazdou Zadost
o dotaci (kazdy projekt) jedinecny.

Generovani formulare je mozné od okamziku schvéaleni Zadosti o dotaci.

Pfijemce dotace nejprve na Uvodni obrazovce v levém navigacnim menu vybere odkaz ,Nova
podani* -> ,Zadost PRV-projektova opatfeni* -> ,,Zadost o platbu® nebo zvoli odkaz ,Podat novou
Zadost".

» Jednotnd Zadost véemé deldarace
zemédélské pldy a Fadost AEQ,
AEKO a EZ pro rok 2016 Je mozne ménit adresu, telefonni a e-mailové kontakty, bankovni spojeni a prirazeni téchto

kontaktd k jednotlivych Zadostem

Ozndmit zménu idenfifikaénich Udaji

n
¥

» Deklarace chovu koni

. s § . Pfirucka pro Zadatele o zméng identifikacnich udajd ke staZeni zde.
> Zmeény a wyssi mod u zvirat -

> Prok&zani produkee avocnych druhd

> MimoF4dna podpora pro mmm—— Zobrazit pfehled podanych Zddosti
LTI Prehled podanich Zhdosti & finjch hlagent v letech 2004 - 2007 v rémd nejviznamniiich
A) > Rozpracované Zadosti opatfeni a od roku 2006 vietné detailnich informad o pribéhu administrace. Je moiné zobrazit

» Odeslané $5dosti B) take vypis komunikace se SZIF,

» Fadosti PRV - projektova opatfeni

S aakinGin il P

‘/J Podat novou Zadost

B W fadost & Fadosti AEO nebo predvyplnénou
Zadost PRV, Do Z&dost jsou predvyplnéné identifikaini a kontakini idaje Zadatele a Gdaje z

» 7adost o dotadi PRV

» Dolozeni piiloh k Zadosti o dotac
evidence pldy. Tyto Zadosti pak jiZ jednoduse dovyplnite a prostfednitvim aplikace Upload

> Dopinéni Zadosti o dotad #4dosti odedlete na SZIF.

> VWbérové fzaddvad fizeni

> Vybérové fzadavad fizeni - dopln&ni

F’J Podat nové ohldseni zmény v evidenci pudy
[ 3

» Zadost o platbu L. ; . L
E Je mozng vytvofit ohlageni zmény v evidend pldy {registru LPIS) a ohlageni odeslat na SZ1F,

> Zadost o schvaleni vyzvy MAS
» HidZeni o zménéch
Pro spréavnou funkc POF formuldfd pro Jednotnou Zadost a Z3dosti AEQ je nutné mit nainstalovany

> Finanéni zdravi (FZ) Acrobat Reader verze 8.1.2 a vy3si {doporucujeme verzi 8.3) .

> Monitoring podnikatelského

1T

Obr. 2 Cesty vygenerovani formuldfe ZoPI

Dal$i cestou k Zadosti o platbu mize byt pres odkaz ,Pfehled podani®, kde ptijemce dotace po
vybéru dotacniho titulu a reg. Cisla Zadosti zvoli zalozku ,DalSi podani* a nasledné ,Zadost o
platbu®.
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TEST SYSTEM A > Pichid pocéni

PREHLED ZADOSTI

Benesov
Zménit 11 / PuID
Rozsifené vyhledani

ﬁpodrcbné postupy PRV

Zadost
v Identifikatnia kontaktni idaje

Ciglo #adosti: 17/000/0431b/120,/000199
> Identifikatni a kontaktni (daje

P 5 Zadost/proces: PRV 2014 - 2020
» Pfifazeni kontaktl k Zidostem

» Nastevni e-mailovych kentaktd Status: K vib&ru projektd

~ Piehled podani Adresa:

¥ mova pogami Datum podani: 09.08.2017

~ Jednotna Zadost a Zadosti AEKO a EZ

» Jednotnd Zadost véetné deklarace Zivotni cyklus F3dost Dokumenty k #&dosti Dokumenty odeslané ze SZIF J Dalé podéni L Odeslané dokumenty
zemédéElskeé pidy a #adosti AEKO a

EZ pro rok 2018 ‘

Zidost o platbu
» Zmény deklaradi ploZnych opatfeni

> Zmény a vyE& modi u zvifat

» Deklarace chovu koni

* Prokazani produkce ovoce a jahod

» Rozpracované #adost

» Odeslané Zadosti

S - - = =

Obr. 3 Cesty vygenerovani formulaie ZoPl
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Nasledné se pFijemci dotace zobrazi seznam Zadosti o dotaci, ke kterym je mozné generovat Zadost
o platbu. Prijemce dotace dle registracniho Cisla vybere pozadovanou zadost.

TEST SYS.I.E'M LR Zadosti PRV - projel Zadost o plath
Benesov v LADOST O PLATBU
Zménit I / PulD

Roziifené vyhledani %‘ Podrobné postupy PRY
w Identifikacni a kontaktni idaje

> Identifikatni a kontakini (daje

» Pfifazeni kontaktd k Zadostem Generovani Zadosti o plﬂibU

» Mastevni e-mailowjch kontaktd Generovani Zadosti o platbu probihé z aktudlni verze podané a schvalené Zadosti o dotad PRV k piisluiné operadi/zdméru (pfipadné doplnéné Zadosti o
~ Piehled podani dotad v rémdi hidSeni zmén)
v Nova podani Nedinou sougést formuléie Zadosti o platbu je formulaF Soupisky Géetnich/dafiovych dokladd, ktery je PDF pilohou formuléie Zadosti o platbu a je takté?

Castedné predvypinén (generavan) ze Zadosti o dotad,
¥ Jednotnd #adost a Zadosti AEKO a EZ
V piipadé operace 4.1.1, 6.4.1, 6.4.2, 6.4.3, 16.2.1 a 16.3.1 je nedinou soudasti formuldie také piloha Stanoveni typu vyrobniho zaméfeni

» Jednotna #adost véetné deklarace zemEdaiskeho podnku die FADN",

zemédélske pldy a Zadosti AEKO a
EZ pro rok 2018

> Zmény deklarad plosnych opatieni
> Zmény a vyEE mod u zvifat

» Deklarace chovu koni Zadost o platbu k Zadosti o dotad

17/000/0431b/120/000201
* Prokazani produkee ovoce a jahod

>Ry é adosti Za 7a i i
ozpracované Zados Zadost o platbu k Zadosti o dotad

» Odeslang Zadosti 17/000/0431b/120/000202

v Zadosti PRV - projektova opatieni

> Fadost o dotad PRV

Obr. 4 Vybér #adosti o dotaci, resp. reg. &isla pro generovani ZoPl

Pozn.: Formuldr Zadosti o platbu je generovdn z aktudini (posledni schvélené) verze Zadosti o
dotaci. Pfed vygenerovanim Zadosti o platbu je vhodné ovérit, zda jsou veskerd podand Hldseni o
zménach jiz vyporadana.

V pfipadé, Ze bude po predloZeni Zédosti o platbu zjisténo neuzaviené Hléseni o zméndch, bude
proces pfijmu ZoPl pozastaven (do vypofadani HoZ nebude Z3dost registrovdna, ani nebudou
feseny nedostatky prostrednictvim Chybniku) a pfijemce dotace mize byt po uzavieni takového
Hidseni vyzvén k dopinéni (aktualizaci) Zadosti o platbu.

Proklikem na konkrétni Zadost o dotaci za¢ind proces generovani Zadosti o platbu (jeho pribéh je
viditelny v okné prohliZzece).
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V pripadé Uspésného vygenerovani (stav generovani 100%) se prijemci dotace zobrazi tlacitko
~Zpét na seznam zadosti*, prostrednictvim kterého se naviguje do seznamu predtisténych zadosti

uvolnénych k dalsimu zpracovani.

#A > Nova podani > Zadosti PRV - projektové opatien > 7&dost o plathu

TEST SYSTEM

ZADOST O PLATBU

Benesov
Zménit 11 f PulD

Rozsifené vyhledani
~ Identifikacni a kontaktni udaje Stav generovc’mi
» Identifikaéni a kontakini daje

» Pfifazeni kontaktf k Fadostem

» Nastevni e-mailovych kontaktd
v Prehled podani Informace o probéhu
w Mova podani

“ Jednotnd #idost a 3adasti ABKO 2 E2 Vytvofeno  Operace /

zamér
» Jednotna Zadost véetné deklarace
zemédélské pldy a Fadosti AFKO a 13.03.2018

4.3.1b)
EZ pro rok 2018 14:57:51

» Zmény deklarad plognych opatfeni
> Zmény a vy3& mod u zvifat

4= Zpét na seznam predtiskd
» Deklarace chovu koni

* Prokézani produkee ovoce a jahod

» Rozpracované Fadosti

Obr. 5 Vygenerovana zadost

~ Jednotna Zadost a #adosti AEQ, AEKO

» Jednotna Zadost vietné deklarace
zemedélské pldy a fadosti AEQ,
AEKO a EZ pro rok 2016

ulofeno  zamér

> Zmény a vyEE modi u zvifat
R D 13.03.2018 43.1b
» Dekdarace chovu koni 14:57:51 .3.1b)

> Prokézani produkee ovocnych druhd
> Rozpracované Zadosti

> Odeslané Zadosti

Vymazat

~ Zadosti PRV - projektova opatieni

» Z4dost o dotaci PRV

Obr. 6 Seznam predtiskd

100%

Nazev projektu

Z3dost o platbu 17/000/0431b/120/000199

@j‘PDdrUbné postupy PRV

VSechny zorévy.

Soubory

Stav: Nezpracovano
~| Stahnout soubor

Pokratovat v podani

0 Naposledy  Operace [

Nazev projektu

Zadost o platbu 17/000/0431b/120/000199

aEz V ndsledujic tabulce naleznete seznam vygenerovanych predtiskd. Posledn generovany piedtisk je zwyraznény jako pruni fadek tabulky.

Akce

Stav: Mezpracovéno
%" Pokracovat v podani

~| Stéhnout soubeor
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Prijemce dotace ma také moznost vygenerovanou zadost otevrit a/nebo ulozit do svého PC pfimo
z aktudlniho umist&ni (bez navratu na seznam predtisk{).

TEST SYSTE’M M = Nova podar Zadosti PRV - projektova opatie Zadost o platb
iy v ZADOST O PLATBU
Zménit 11 f PulD
Rozsirené vyhledani @Podrobné postupy PR

~ Identifikatni a kontaktni ddaje Stav generovc'ml'

> Identifikaéni a kontakini idaje 100%
> Piifazeni kontaktd k Z3dostem

> Nastevni e-mailovych kontaktd

« Prehled podani Informace o prib&hu

w Nova podani VEechny zprévy
v Jednotn Z3dost a F4dosti AEKD a EZ [xBanieny gﬂl’:‘:’r"e / Nézev projektu soubory
» Jednotnd Zadost véetné deklarace
zemédélské pldy a Zadosti AEKO a 13.03.2018 . Stav: Nezpracovano
4.3.1b Zadost o platbu 17/000/0431b/120/000193 1 -
EZ pro rok 2018 14:57:51 L " kebiz /| Stahnout soubor

> Zmény deklarad plonych opatieni

» Zmény a vyEs mod u zvifat

4= Zpét na seznam predtiskd B »
> Deklarace chovu koni Pokratovat v podani

? Prokazani produkce ovoce a jahod

> Rozpracované Fadosti
» Odeslané Zadosti
 74dosti PRV - projektova opatieni
» Fadost o dotaci PRV
> Zadosti o dotaci pfes MAS
> DoloZeni piloh k Zadosti o dotad
> Doplnéni Zadosti o dotadi
> Vybérové fzadavad fizeni
> Vybéroveé fzaddvad fizeni - doplnéni

» 7adost o platbu

> Doplnéni Zadosti o platbu

Chcete soubor X_1001057805_20180313_145744.pdf z umisténi xpf.szif.cz oteviit nebo uloZit? Oteviit Ulodit - Storno

mll >l [

Obr. 7 Otevfit/Ulozit ZoPl

Pozn.: Zadost o platbu se po kompletnim vyplnéni vklédda a odesild z PC prijemce dotace, je tudiZ
vZdy nutné, aby veskeré zmény pfijemce dotace provadél do formulare, ktery ma uloZzen ve svém
PC. Z tohoto ddvodu je doporuceno vygenerovanou ZoPl nejprve uloZit do viastniho PC pred
jakymikoli zménami a aZ poté provédét vypinéni Zadosti véetné vsech vioZenych pfiloh do verze
uloZené v PC. PFi vyplriovani formulard je také treba pamatovat na pribézné ukladani.
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Vygenerovanou Zadost/Z&dosti o platbu Ize ze seznamu predtiskd také smazat.

¥ Jednotna zadost a zadost AEU, AEKU

aEZ V ndsledujic tabulce naleznete seznam vygenerovanych piedtiskdl. Posledni generovany predtisk je zvyraznény jako prvni fadek tabulky.
> Jednotna Fadost véetné deklarace O Naposled e . )
zemédélske pidy a Fadosti AEO, ThEIn e Nazev projektu Akce

AEKO a EZ pro rok 2016
Stawv: Nezpracovano

> Zmény a vy3Si modi u zvifat gj" Pokracovat v podani

13.03.2018
14:57:51

> DeKarace chovu kani 4.3.1b) Zadost o platbu 17/000/0431b/120/00019%

> Prokazani produkce ovocnyjch druhd /| Stahnout soubor

» Rozpracované Zadosti

» Odeslané #adost
- Vymazat
“ Zadosti PRV - projektova opatfeni
» Zadost o dotad PRV

> Zadosti o dotadi pfes MAS

Obr. 8 Vymazani Zadosti o platbu

V piipadé, Ze pfijemce dotace vygeneruje Zadost o platbu a pozdé&ji chce vygenerovat Zadost znovu
(napf. za Gcelem aktualizace Udaje na formulafi Zadosti o platbu po schvaleni zmén v rdmci Hlaseni
o zménach), je nutné drive vygenerovany predtisk nejprve smazat. Smazanim predtisku dojde také
k vymazu vedkerych nahranych pfiloh k Zadosti o platbu.

A > Nova podani = 7adosti PRV - projektova opatfeni > Zadost o platbu

FADOST O PLATBU

%" Podrobné postupy FRY

Obr. 9 Upozornéni na nutnost vymazat predtisk zadosti o platbu
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3. Vyplnéni idajd v Zadosti o platbu

Po otevfeni PDF souboru Z&dosti o platbu se pfijemci zobrazi formular ¢lenény do nékolika
~tematickych" stran, mezi kterymi ma moznost volné prechazet prostfednictvim ,Menu-Pfechod
na sekci stran®. Nékteré strany nebo jejich ¢asti se zobrazuji postupné - v zavislosti na vyplnéni
konkrétnich poli (vice v Instruktaznim listu k vypInéni ZoP!l).

™ test 431 Tabor.pdf - Adobe Acrobat Reader DC =N E=E =<
Soubor l:lpravy Zobrazeni Okna MNapovéda x
Domovska stranka Nastroje  Dokument E 1 |/5 == @ Prihlasit se

Zadatel vypliiuje pouze bile podbarveni pole

Menu Ttmmm o
' ._ 7 adost Prechod na sekci stran r Strana A
v [T adost ¢
2\ .y SZIF s
Stétrd 2emagilsky mervendni fon A - Informace o pi Kontrola vypinénych Udaju Strany C
- Otevfit pfiloZenou soupisku Strany D
1 Koneind pistba [
Otevrit instruktazni list Strany F

Udaje o pFijemci dotace
2 Privnicks osoha Fyzickd pscha D

3 Nézev pobodky SPU:

Obr. 10 Formulf ZoP! - strany

Podrobné pokyny k vyplnéni jednotlivych poli v ZoPl a Soupisky vydaji jsou uvedeny
v samostatnych dokumentech:

s~ s

> Instruktazni list k vyplnéni formuldfe Zadosti o platbu - Operace 4.3.1
> Instruktdzni list k vyplnéni Soupisky Ucéetnich/dariovych dokladd k vydajim, ze kterych je
stanovena dotace - Operace 4.3.1,

které jsou k dispozici ke staZeni na PF v sekci ,Z&dosti PRV - Projektova opatieni: ,Soubory ke
stazeni® a dale jsou piimo soucdsti vygenerovanych formuldfl ZoPl, Soupisky (otevieni IL
prostrednictvim tlacitka ,Menu" v zahlavi formulare).

Na strané A formulare jsou uvedeny zakladni informace tykajici se pfijemce dotace a projektu, tj.
identifikaéni Gdaje Pobo&ky SPU, bankovni spojeni, terminy, sumarni &astky vydaji a &estna

prohlaseni.
Pro zadosti o dotaci generované od 13.6.2018 se ve formulafi zZadosti o platbu vyplfiuje vzdy cislo

bankovniho Gc¢tu: 19-3723001/0710 (viz. Specifické podminky Pravidel schvalené dne
13.6.2018).

Strana B neni pro operaci 4.3.1 Pozemkové Upravy relevantni, a tudiZ se nezobrazuje (je zamérena
na finan¢ni ukazatele a stanoveni hrubé pridané hodnoty).

Strana C poskytuje informace k jednotlivym zakazkam, které byly realizovany v ramci projektu.
Udaje jsou z velké ¢asti vygenerovany ze Zadosti o dotaci a doplfiuji se pouze Udaje souvisejici se
skute¢nym provedenim zakazek (skutec¢na cena, datum Uhrady,...).
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Strana D se tykd podrobnych vystupnich dajd v rdmci projektu.
Strana E neni pro operaci 4.3.1 Pozemkové Upravy relevantni, a tudiz se nezobrazuje.

Strana F se tyka podrobnych (daji Komplexni pozemkové Upravy, v ramci které byl projekt
realizovan.

Pozn.: Dbejte prosim na peclivé vyplnéni vsech pfislusnych poli, zejména vyplnéni hodnoticich a
monitorovacich indikatord na strandch D a F nepodceriujte. Predejdete tak prfipadnym komplikacim
v rdmci kontroly pfi pfijmu ZoPl a poZadavkdm na doplnéni nebo opravu chybné vyplnénych Gdajd.

Nedilnou soudasti formulafe ZoPl je ,,Soupiska Géetnich/darnovych dokladt k vydajam, ze
kterych je stanovena dotace“(dale jen ,Soupiska vydaji"), kterou pfijemce dotace nalezne pod
obrazkem ,svorky" nebo prostfednictvim tlacitka ,Menu" v zahlavi formulafe - , Otevrit pfilozenou
Soupisku®.

o ™ test4.3.1 Tabor.pdf - Adobe Acrobat Reader DC =N R
Soubor Upravy Zobrazeni Okna MNapovéda x

[ Domovska siranka Nastroje  Dokument B Q ® 1 |/5 @ Prihlasit se

Noy e E

&-m| Pfilohy X

Zadatel vypliiuie pouze bile podbarvena pole

Strana 1z 5
Test

E=- @ 1 &
Pfechod na sekdi stran 4

L @ | Nazev = - 33 e
* adOSt 0 Kontrola vyplnénych Gdajd

r =1 inctr lict nrif |m SZIF - | —F

Stétni zeméatisky intarvengnl fond A - Informace o prij Qteviit pfilofenou soupisku

1.Koneénd platba [3<]

m

1 soupiska.pdf

Otevfit instruktazni list

Udaje o pfijemci dotace
2.Brévnicks osaba [ Fyzicks osoba [

3.Nazev poboiky SPU:

Obr. 11 MoZnosti otevieni Soupisky

Zmény provadéné v Soupisce vydajl je nutné vzdy uloZit. Ulozenim pouze samotného formulare
Z0oPl nedochazi k ulozeni dat na Soupisce.

Tlacitkem ,diskety" nebo prostrednictvim rozbalovaci nabidky ,Soubor® - ,UloZit" musi byt pred
ulozenim celého formulare ZoPI, ulozena nejprve Soupiska.

Pozn.: Nézev Soupisky, jakoZto pfilohy ZoPl, nesmi byt ménén. UloZeni se tedy provede pouze
tlacitkem ,Ulozit" a nikoli ,UloZit jako". Pfi zméné nazvu Soupisky nebo pfi jejim pripadném
odstranéni z formulare ZoPl, nebude pfi odesildni ZoPl formular Soupisky vydajd identifikovan a
proces odeslani se prerusi. Budete nuceni celou Zadost o platbu vygenerovat znovu a také ji znovu
vyplnit.
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Po vyplnéni formuldid Soupisky a Zadosti o platbu (& pribézné béhem vypliiovani) ma prijemce
dotace moZnost provést kontrolu vyplnénych Gdajd. Ke kontrole vyplnénych Gdajd pouZzije tladitko
na formulafi ,Menu - Kontrola vypln&nych udaja".

V pripadé nespravné vyplnénych nebo chybéjicich dat se zobrazi upozornéni - vysledek kontroly
vyplnénych dat.

Zadatel vypliuje pouze bile podbarveni pole

i - Sheana 12 11
Registracni gido 3adosti ’ Piechod na sekci stran 3 “est

" -
. SZ": Zizdost o plat . .
. s ILEVTIL PIIIULEHUU SUUPISKU
§ cemEcésky intervenén fand & - Informase o pFijema

Oteviit pfiloZenou standardni produkci r-

T.Eanefnd plaiba Pl oEn d platba El

Odaje o piijemci dotace

I AyE Dadbkel] | ABavie ke[

SR TavESTpTT
I Vysledek kontroly dat wypln&njich ve formulsfi - Zidost o platbu

[ FOTmurar nenl ragne Viypinent

Soupiska GZetnich dokladd - Strana A - informace.

ydaje/d, ze kterého/kterjch je stanovena dotace, u kaZzdého kadu (pripadné niZsi drovné vydaje) €ini 0%.

Soupiska GZetnich dokladd - Strana A.

Objekt €.1, . limitu 1, i. dokladu 1. Neni

plnéna zakdzka.

Objekt €.1, . limitu 2, i. dokladu 1. Neni vyplnéna zakazka. e E Cafiawd avidence E]

Minimalni Eastka vydajd, ze kterych je stanovena dotace, na projekt je 100 000 KE.

sloupci "6.Celkova fakturovana castka" je celkova ¢astka .

Obr. 13 Kontrola vyplné&nych udajd

Chyby jsou rozlideny na "Nepropustné" a "Propustné". Nepropustné chyby nedovoli Zadost o platbu
odeslat, zatimco propustné chyby proces odeslani Zadosti o platbu nepterusi. Propustné chyby viak
predstavuji riziko zdrzeni administrace pfijmu Zadosti o platbu (napf. chybné nebo nelplné
vyplnéni vystupl projektu, finanénich ukazateld ¢&i specifickych stran), pfipadné kraceni vydajd, ze
kterych je stanovena dotace (napt. pti nedodrzeni zafazeni a limitd vydajovych poloZzek uvedenych
na Soupisce, v pfipad& narokovani nadlimitnich & nezplsobilych poloZek), ¢ mize mit chybné
vyplnéni Soupisky vliv na nesplnéni preferencniho kritéria.

Pozn.: Do kontroly formuldfG neni ovéem technicky moZné zafadit kontrolu veskerych podminek
(zejména téch, které vyplyvaji z preferencnich kritérii nebo vyjimek v propoctu maximalnich
limitG). Softwarovd kontrola dat vyplnénych ve formularich je tak pouze formou usnadnéni pro
pfijemce dotace, zodpovédnost za spravnost vyplfiovanych ddajd a soulad se véemi podminkami
Pravidel i nadéale nese prijemce dotace.

s

Mezi nepropustné chyby patfi predevsim nevyplnéni cisla bankovniho Uc¢tu a nevyplnéni Soupisky
vydajl.
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4. Odeslani Zadosti o platbu véetné priloh k Zadosti

Odesléni Zadosti o platbu je umoznéno nejdiive po podpisu Dohody.

V souladu s Obecnymi podminkami Pravidel je mozné odeslat z Portalu farmaie Zadost
o platbu pouze jedenkrat.

Po kompletnim vyplnéni formulare ZoPI a formulare Soupisky vydajd (dle prisludnych Instruktaznich
listd) prijemce dotace ulozi vyplné&né formulaie/zmény formulafl do svého PC.

Na Portalu farmare se prijemce v levém sloupci naviguje na odkaz ,Zadosti PRV - projektova
opatfeni -> Zadost o platbu®, kde se mu zobrazi seznam vygenerovanych predtiskd s tla¢itkem
~Pokracovat v podani".

> Mesicni hizSeni o prodsji migka a V ndsledujid tabulce naleznete seznam vygenerovanych predtiskd. Posledni generovany predtisk je zvyraznény jako pryni fadek tabulky.
mléénych vyrobkd konednému
spotfebiteli Naposled Operace
] po = o ’p - ! Nazev projekiu Akce
R — ulofeno  zamér
» Odeslana hlaseni

~ Nova podani Stav: Nezpracovano

0 13.03.2018 Qj Pokracovat v podani

14:57:51

+ Jednotna Zadost a Zadosti AEQ, AEKO
aEZ

4.3.1b) Fadost o platbu 17/000/0431b/120/000199
- | Stéhnout soubor

» Jednotna Zadost véetné deklarace
zemédélské pidy a ZFadosti AEQ,

Obr. 14 Podani #4dosti ptes Nova podani -> Zadost o platbu

Pozn.: PDF soubor ZoPl, ktery se v PF nabizi (tladitko , Stdhnout soubor") je nevyplnény (prvotné
vygenerovany), vzdy vkladejte Zadost pouze ze svého PC.

Pfijemce dotace je nasledné presmérovan na stranku, kde ma moznost prostfednictvim tlacitka
.Prochazet..." vyplnénou Zadost o platbu vcetné vSech pfiloh nahrat ze svého PC.
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> Identifikaéni a kontakini idaje

Datum vytvoieni 13.03.2018 16:14:21 Status
> Pifazeni kontaktd k Zadostem
3 Nastevni e-mailovich kontakt Datum posledni zmény 13.03.2018 15:14:36 Nezpracovano
v Piehled podani 4,3.1h)
) . Operacefzamér Realizace pland spolednych
o LT PR zafizeni - kolo 000
“ Jednotnd #adost a Zadosti AEKO a EZ .
Vyzva 0

» Jednotna Zadost viéetné deklarace
zemédelske pidy a Zadosti AEKO a K Zadosti 16/000/0431b/231/000003
EZ pro rok 2018
> Zmény deklarad plognych opatfeni
> Zmény a vyESi mod u zvifat .. .
- Zadost o platbu PRV 14-20. porzmkové (oravy

> Dekarace chovu koni Fadest 131'6'??;‘2,3"513 U:\PRY 2014-2020\S] Prochazet...
Protpevediova ochrara samoty OvEn v k.0, Klenovice R

> Prokazani produkce ovoce a jahod

> Rozpracované adosti
» Odeslané #adost P'r'ﬂohy Hledat v typech piiloh: l:l

~ 74dosti PRV - projektova opatfeni
> Zdost o dotaci PRV @ Povinné prilohy

> FAdnsti o datad nies MAS

Obr. 15 Nahrani Zadosti z PC do PF

Po zobrazeni vstupni tabulky ,Nahrani Zadosti* pfijemce dotace vyhleda Zadost o platbu ve svém
PC a kompletné vyplnénou Zadost o platbu nahraje do PF.

Pfi nahravani formulafe zarover probiha kontrola vyplnénych Gdajd. V pfipadé nepropustnych chyb
formuldfl je tfeba provést v PDF verzi ZoPl ulozené v PC opravu nebo doplnéni Udaji a
opraveny/doplnény formulaf nahrat znovu.

Nasleduje vlozeni jednotlivych priloh k Zadosti o platbu dle seznamu dokumentace
uvedeném ve Specifickych podminkach Pravidel dané operace.
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> Odeslana hlaseni

v Nova podani Pﬁlohy Hledat v typech piloh: l:l

~ Jednotna #adost a Zadosti AEQ, AEKO

aEzZ
@ Povinné pfilohy

» Jednotna Zadost véetné deklarace
zemédélské pidy a Fadosti AEQ,

AEKO a EZ pro rok 2017
> Zmény a vyEE mod u zvirat
> Deklarace chovu koni

> Prokézani produkee ovocnych druhd

Typ piilohy Datum nahrani

Doklad o vedeni (popf. ziizeni) bankovniho ity ve viastnictvi prijemce dotace, na ktery bude pfijemci dotace
poskytnuta dotace - prosta kopie. Pokud Zadatel doklad jiz piedloZil v ramci jiné Zadosti o platbu a &islo détu
zlistava stejné, doklad se nepredklada.

piiloha v listinné podobé

> Rozpracované #adost

e . v te bor...
2 Odeslané Zadosti yberte soubor

~ 74dosti PRV - projektova opatieni
UZetni/daiiové doklady souvisejici s realizaci projektu (napf. faktury, vé. vyrobnich &isel strojd, & technologii,
paragony) - prosta kopie

» Zadost o dotad PRV

» Z3dosti o dotad pfes MAS
- piiloha v listinné podobé
> DoloZeni piiloh k Z&dosti o dotad

> Doplnéni Zadosti o dotad Vyberte soubor...

> Vybérové zadavad fizeni

Doklad o pfedani strojeftechnologie potvrzeny dodavatelem a piijemcem dotace (dodaci list/protokol o piedani a
pievzeti), na kterém musi byt uvedena vyrobni ¢isla predmétného stroje/technologie - prosta kopie

niilnha w listinnsé nndnhé

» Vybérové zadavad fizeni - doplnéni

» Zadost o platbu

Obr. 16 Povinné pfilohy k ZoPI

U kazdé relevantni prilohy je pfipadné mozné oznacit, zda bude doloZzena na Podatelnu RO SZIF
v listinné podobé - stisk tlacitka ,pfiloha v listinné podobé".

V pripadé vybéru prilohy v listinné podobé, je do textového pole umoznéno uvést struény popis
prilohy.

Doruéeni pFiloh, které pfijemce dotace neodesle spolu se Zadosti o platbu prostiednictvim Portalu
farmare, na Podatelnu RO SZIF se musi uskutecnit nejpozdéji do 5 pracovnich dnl od
odeslani Zadosti o platbu.

VloZzeni prilohy pro odeslani se Zadosti o platbu prostfednictvim Portdlu Farmare se provede pomoci
tlacitka ,Vyberte soubor".
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Fotodokumentace predmétu dotace porizena v misté realizace véetné fotozaznamu vyrobniho nebo evidencniho
cisla, pokud je jim predmét dotace opatien (fotodokumentace musi byt v odpovidajici kvalité zajist' ujici Citelnost a
jednoznacnou identifikovatelnost) - prosta kopie

priloha v listinné podobé

Vyberte soubar...

piloha v listinné podobé

Popis (max 64 znakd): 02.05.2017 -

| 03:41:48

V pripadé nakupu nemovitosti jako vydaje, ze kterého je stanovena dotace, znalecky posudek, ne starsi nez 6

w e g _w_ g e oo Loy a

Obr. 17 Priloha v listinné podobé

I v pripadé pfilohy v elektronické podobé je umoznéno pripojit slovni popis.

planu/projektu klad o predani stroje/technologie potvrzeny dodavatelem a piij dotace (dodaci list/p kol o piedani a
» Doklady k AK ex-post p ti), na | &m musi byt d yrobni &isla predmétného stroje/technologie - prosta kopie

> Zadani vefejné zakazky PRV Vyberte soubor...

» Rozpracované Fadost

» Odeslané #adosti @ DSC 0022 1433202151740.JPG
~ Ohlageni zmény v Evidend pldy Popis (max 64 znakd): | |
3 Priprava ohlaseni
T el e 1 o uh i zavazku dod teli (napf. vypis z bank iho tittu véetné k y o ziizenifvedeni ictu ve
vlastnictvi pfijemce dotace, pokud byla ihrada provadéna z jiného ictu, nez na ktery bude poskytnuta dotace,
» Odeslané ohlaeni pokladni doklad, na kterém opravnéna oscba potvrdi pfijem hotovosti) - prosta kopie

v Fadosti MAS Vyberte soubor...

» Fadost o standardizac MAS

Obr. 18 Priloha nahrana v elektronické podobé

Vzdy je také umoznéno (pred odesldnim Zadosti o platbu) pfilohy smazat a nahrat jiné. Vybrana
priloha/prilohy se musi nejprve oznacit a vymaz je proveden prostrednictvim tlacitka na konci
stranky ,Smazat oznacené pfilohy"
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Vyberte soubor...

Formulaf pro stanoveni typu vyrobniho zaméreni podniku dle FADN typologie - je soutasti elektronického

formuldie Zadosti o platbu

Celkova velikost piiloh: SMB

uloZit

Smazat oznadené prilohy

Zpet Pokratovat v podani

Obr. 19 Vymaz pfiloh

Na konci stranky pro nahrani pfiloh je také informace o celkové velikosti vSech vlozenych pfiloh
k Zadosti o platbu. Maximalni velikost jedné samostatné pfilohy je stanovena na 10 MB.

Na seznamu dokumentace nejsou uvedeny piilohy, které jsou pfimo soudasti Zadosti o platbu, tj.
Soupiska dokladt a Standardni produkce.

Poté, co pFijemce dotace nahraje Zadost o platbu a veskeré ptilohy, pfipadné oznadi, které pfilohy
dolozi v listinné podobé&, je prostiednictvim tlacitka ,PokraCovat v podani® presmérovan na
souhrnnou stranu s prehledem soubort k odeslani.
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~ Prehled podani
~ Nova podani Datum vytvoieni
+ Jednotna #adost a Zadosti AEKO a EZ Datum posledni zmény

» Jednotna Zadost véetné deklarace
zemédélskeé pldy a Zadosti AEKO a Operace/zamér
EZ pro rok 2018

> Zmény deklarad plognych opatfeni

29.03.2018 09:53:23
29.03.2018 12:52:40

4.3.1b)
Realizace pland spoleénych
zafizeni - kolo 000

> DoloZeni piiloh k Z3dosti o dotad
» Doplnéni Zadosti o dotad @ ,

Povinné pfilohy
> Vybérové zadavad fizeni

> Vybérové zadavad fizeni - doplnéni Typ pfilohy

» Z4dost o platbu

> Hidggeni o zménach

Vyzva 0
> Zmény a vyEE mod u zvifat .
K zadosti 16/000/0431b/231/000009
> Deklarace chovu koni
¥ Prok&zani produkee ovoce a jahod
> Rozpracované #adost
% Odeslané s3dosti . | ZAdost o platby PRY 14-20. pozemkové (pravy
ZTadest
v Zadosti PRV - projektova opatfeni Protpevediiova ochrara samaty Oveén v k.G, Klewovice
» Zadost o dotad PRV
> Zadosti o dotad pies MAS
Prilohy

29.03.2018
12:52:22

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: 4420 222 871 871
fax: +420 222 871 765
e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

Status

Piipraveno k podani

Prochazet...

Datum nahrani

Doklad o vedeni (popf. zFizeni) bankovniho uétu ve viastnictvi prijemce dotace, na ktery bude piijemci dotace
> Doplnéni Zadosti o platbu poskytnuta dotace - prosta kopie. Pokud Zadatel doklad jiz piedloZil v ramci jiné Zadosti o platbu a &islo iiétu
ziistava stejné, doklad se nepiedklada.

ofilah licHinnd nodehs

Obr. 20 Souhrn pfed odeslanim

PFijemce dotace jesté jednou ovéri, ze nahral pozadované prilohy.

Pokud je vSe v poradku, zaskrtne na konci stranky pole ,,Souhlasim s podobou zadosti o platbu®.
Po zaskrtnuti se automaticky zpfistupni tlacitko ,Podat Zadost", jehoz prostfednictvim dojde
k elektronickému odeslani Zadosti na Podatelnu RO SZIF.

> Vybéroveé zadavad rizeni - doplnéni
» Z4dost o plathu

> Doplnéni Zadosti o platbu

> Hidgeni o zménach

» Standardnf roéni monitorovad

zpréva

> Rozpracované #adost
> Odeslané Fadosti 2ot
“ Mimoiddna opatfeni SOT

> Ozndmeni plénu sniFeni produkce
migka 2015

> Mimofadna podpora na prizpisobeni

pro producenty miéka a zemédélce v

T T ST U T A S

Obr. 21 Souhlas a podani ZoPI

388

Celkova velikost priloh: 4MB

Souhlasim s podobou #adosti a dalsimi zavazky.

[Crestovad usivatel - ignoruj chyby ve formulafi.

Podat Zadost

Pro opravu chybné nahrané Zadosti o platbu, pfiloh & jejich oznaceni nebo popisu, se Ize vrétit

k predchozimu kroku pomoci tlacitka ,Zpét".
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Prostiednictvim tladitka ,Podani zadosti* dojde ke generovani Zadosti a pfiloh, pfi kterém probiha
kontrola formulafe Zadosti o platbu. V piipadé, ze je Zadost o platbu v poradku, stav generovani
zobrazi 100% a prijemci dotace je do ,Schranky odeslanych dokumentt ze SZIF" zaslan dokument
Potvrzeni o prijeti Zadosti o platbu.

| Zménit J1 st
av
Rozéifené vyhledani
100%
v Identifikatni a kontaktni idaje

» Identifikaéni a kontakini Gdaje Hotovo...

> Piifazeni kontaktd k Zadostem .
Informace o priob&hu
» MNastaveni preferovanych kontaktnich
(Gelzjd VEechny zprévy
v Prehled podani Vytvoieno  Operace
'r.- . ! Nazev projektu Soubory
Zamer
v Hlaseni o mléce
> Miéné kvéty 2004-2015 K Gislo jednaci:
SZIF/2017/0287815
¥ SEo7 5 13.03.2018 =,
» Prehled hlaseni o miéce 4.3.1b) Fdost o platbu 17/000/0431b/120/000199
14:57:51 = ELENO G SOGhT

> Hi&3eni o doddvkach syrového }| Stahnout potvrzeni
kravskeého mlcka

> Mésicni hlaeni o prodeji mléka a
miléénych virobkd konednému
spotfebiteli Pokratovat na odeslané Zadosti

» Odeslana hiaSeni

Obr. 22 ZoP| odeslana

Potvrzeni o pfijeti se na Podatelnu RO SZIF nepodava. Zadost o platbu je podana okamzZikem
odeslani Zadosti z Portalu farmare.

V pfFipadé, Ze piijemce dotace hodla nékteré prilohy predlozit v listinné podobé, musi tak
ucinit nejpozdéji do 5 pracovnich dnli od okamziku odeslani Zadosti z Portalu farmare.

Pozn. Pokud mdte uloZeno vice verzi ZoPl, je vZdy tfeba pozorné vybrat verzi, kterou chcete
opravdu odeslat. Podani neni mozné opakovat!
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5. Regeni problému

PFi generovani ZoPl nebo jeho odesilani se mdze vyskytnout fada neptedvidatelnych situaci, které
znemozni Uspésné dokondeni podani ZoPl pres PF. V ptipadé jakychkoli chybovych upozornéni,
které nesouvisi s moznymi problémy nastinénymi v tomto dokumentu, se s problémem obratte na
infolinku SZIF ¢&i telefonni kontakt uvedeny na PF. Pfipadné nejasnosti ohledné vyplnéni formulard
je mozné smérovat také pfimo na pracovniky Oddéleni kontrol projektovych opatfeni rozvoje
venkova CP SZIF (Ing. Aneta Tahadlova).

K co mozna nejpodrobnéjsi specifikaci problému vzdy pro jistotu pripojte i printscreen obrazovky
s chybovym hlasenim, aby bylo mozné rychle identifikovat pFi¢inu problému.

Pro praci v prostfedi Portalu farmare je doporuceno pouzit internetovy prohlize¢ Internet Explorer
verzi 9 a vyssi. V pripadé prace v prostredi jiného prohlizece, byly jiz pfi zpracovani Zadosti o dotaci
zaznamenany znacné technické komplikace a Zadosti nebylo mozné z PF odeslat.
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6. PfedloZeni Zadosti o platbu na Podatelné& RO SZIF

Odeslanim Zadosti o platbu z PF neni proces podéni zcela dokonéen. Administrace zaslané Zadosti
o platbu bude zahdjena po uplynuti Ihiity pro podani pfiloh v listinné podobé.

Zadost o platbu musi byt z Portalu farmare odeslana nejpozdé&ji do smluvniho terminu
pro pfedloZeni ZoPI (termin dle Dohody ¢&i Hld$eni o zménach). Nedodrzeni tohoto terminu
bude v zavislosti na délce prodleni vyhodnocovano v souladu s kapitolou 8.2 Zmény
v priibéhu realizace, pism. c) Obecnych podminek Pravidel.

V piipadé, Ze prilohy k Zadosti o platbu nebyly odeslany prostiednictvim Portalu farmare spolu s
formuIéFevm, musi byt dorué¢eny na Podatelnu RO SZIF nejpozdé&ji do 5 pracovnich dnl od okamzZiku
odeslani Zadosti o platbu.

Doruceni je mozné provést predevsim osobné ¢i prostiednictvim postovniho dorucovatele (kuryra).
Piilohy musi byt opatFeny registracnim cislem zadosti, ke které se pfilohy vztahuji.

Pozn.: Prijemce by mél mit na paméti, Ze podani Zadosti o platbu je povaZovéno za ukonceni
realizace projektu. Veskeré vydaje musi byt ve chvili pFedloZzeni Zadosti o platbu (respektive
Potvrzeni o prijeti) jiz zrealizovany a uhrazeny v souladu s podminkami Pravidel.

Referent kontrol obvykle do péti pracovnich dnl po uplynuti Ihity pro podéni pfiloh k Zadosti o
platbu na Podatelnu RO SZIF Zadost zaloZi a nasledné& provede kontrolu (dajd na formuldfi a
kompletnost doloZenych pfiloh. V tuto chvili se je$té nejedna o kontrolu zpUsobilosti jednotlivych
vydajd ani souladu realizace projektu s podminkami Pravidel, pouze o kontrolu spravnosti a Gplnosti
vyplnéni formulafl a predlozenych pfiloh.

Provedeni zakladni kontroly nemusi vzdy znamenat, ze Zadost o platbu bude bezprostifedné poté
zaregistrovana.

> V pripadé, kdy odpovédny referent zjisti, Ze k dané zadosti o dotaci existuje Hlaseni o
zménach, které nebylo ke dni podéani zZadosti o platbu uzavieno/vyporadano, bude proces
prijmu ZoPl preruen a do uzavfeni predmétného HldSeni o zmé&nach nebude v procesu
prijmu ZoPl pokracovano. Tato skute¢nost mlze nastat zejména v pripadé, kdy v den
predlozeni Zadosti o platbu poda prijemce dotace souc¢asné i zménové Hlaseni.

O prerudeni procesu pfijmu Zadosti o platbu z uvedeného ddvodu bude pFijemce dotace
informovan prostfednictvim formulafe ,0zndmeni o divodu zdrZeni administrace v rémci
pfijmu Zadosti o platbu". Oznameni bude pfijemci odeslano pouze do schranky na PF.

S ohledem na usnadnéni a urychleni administrace Z&dosti o platbu by pfijemce dotace mél
veskeré zmény hlasit, pokud je to mozné, vzdy s dostatecnym predstihem pred podanim
ZoPl.

> V pripadé, kdy odpovédny referent zjisti opravitelné nedostatky ve vyplnéni formulare
Zadosti o platbu a/nebo zjisti, ze nebyly dolozeny véechny pozadované piilohy k Zadosti o
platbu, bude pfijemce dotace prostiednictvim formulaie Chybniku k Zadosti o platbu vyzvan
k doplnéni/opravé ZoP!.

Chybnik bude predan prijemci dotace osobné&/postou/datovou schrankou a soucasné
doru¢en do schrédnky odeslanych dokumentl ze SZIF na PF. Do okamziku doplnéni
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pozadovanych dokumentd nebo do uplynuti Ihdty pro Chybnik nebude Zadost o platbu
zaregistrovana a administrace bude pozastavena.
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7. Doplnéni Zadosti o platbu PRV

Pokud odpovédny referent zjisti zasadni nedostatky ve vyplnéni ZoPl & Soupisky vydaji a/nebo
zjisti, Ze nebyly dolozeny vSechny pozadované prilohy, vyzve pfijemce dotace k doplnéni/opravé
ZoPl, respektive k predloZeni pozadovanych pfiloh prostifednictvim formuladfe tzv. Chybniku
k Zéadosti o platbu (dale jen ,Chybnik™).

Zalezi vzdy na povaze nedostatkd, jakou formou bude oprava ¢&i doplnéni provedena.

> Drobné formaini nedostatky a prehlédnuti - takové, u nichz Ize jednoznacné prokazat,

e se nejedna o pochybeni s vlivem na korekce/sankce a spravnost Gdajl Ize pfipadné ovéfit

i jinymi doklady (napf. chybné uvedeni fddd, mérnych jednotek, celkového souétu, atd...,)

- Ize Fedit prostym narovnanim vykazanych Gdaji na zaklad& vzajemné spoluprace mezi
pfijemcem a odpov&dnym referentem: referent, ktery Zadost o platbu administruje,
provede na zadkladé dohody s ptfijemcem opravu/dopinéni Gdaji piimo do formulaie
Zadosti o platbu, ktery prijemce dotace uploadoval prostiednictvim PF

- v téchto pripadech nemusi byt vystaven Chybnik k Zadosti o platbu a oprava nemusi byt
provedena doplnénim formulafe ZoPI pies PF

- proaktivni spoluprace pfijemce dotace je vSak zcela zdsadni

> Zasadni nedostatky, nevyplnéni Gdaj& - nevyplnéni relevantnich Udajl, zejména
vétsiho mnoZstvi dat & celych stran monitorovacich a hodnoticich indikatort, které nejsou
pouze formalnim nedostatkem, ptipadné nesoulad Gdaji na Zadosti o platbu a Zadosti o
dotaci plynouci s administrace Hlaseni o zménach, aj. ...
- v takovém pfipadé je vystaven Chybnik k Zadosti o platbu a pFijemce dotace zajisti
doplnéni Zadosti o platbu v elektronické podobé prostfednictvim PF

> Chybéjici prilohy - nebyly doloZzeny vSechny povinné pfilohy dle Specifickych podminek
Pravidel pro jednotlivé operace
- na zdkladé Chybniku k Z&dosti o platbu pfijemce dotace dorudi pozadované pftilohy
v elektronické podobé prostiednictvim PF (vzdy spolu s formuldfem doplnéni Zadosti o
platbu) & v listinné podob& na Podatelnu pFislusného RO SZIF do terminu Ihdty pro
Chybnik (v takovém pripadé je s ohledem na jednoznacnou identifikovatelnost
dokumentd nutné prilohy oznadit reg. &islem prislusné Zadosti o platbu)

Chybnik je pfedan pfijemci dotace osobné&/postou/datovou schrankou a soucasné je vzdy dorucen
do schranky odeslanych dokumentl ze SZIF na PF.
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SCHRANKA PORTALU FARMARE

Inbox

Schranka portalu farmare

VEechny typy zprav W
[ Oznadit vEechny zprévy jako pfectend
Odeslany dokument ze Chybnik k 78dosti o plathu 04.04.2018
SZIF k #adosti 17/000/0431b/120/0001539 16:27:47
(=

Obr. 23 Chybnik v sekci Odeslané dokumenty ze SZIF

V Chybniku k Z&dosti o platbu jsou vypsany vSechny zji$téné nedostatky, které je piijemce dotace
povinen narovnat. V tomto sdéleni je také uvedena lhdta pro dopln&ni a kontakt na referenta
Oddéleni kontrol RO SZIF, ktery danou Zadost o platbu administruje.
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MNase £.).: SZIF/2018/0160794

Vyfizuje: Ing. Aneta Tahadlova

Telefon: +420 703 197 361
E-mail: Aneta.Tahadlova@szif.cz
Datumn: 04.04.2018

Chybnik k Zadosti o platbu

VaZena pani, vaZeny pane,

Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
tel.: 4420 222 871 871
fax: +420 222 871 765
e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

V1110.07

Wi Smefkich 33, 110 00 Praha 1
tel.: +420 222 871 620
fax: +420 2322 871 765

e-rmail: infod@srilce; www.szilce

C.j.: SZIF/2018/0160794|

dne 29.03.2018 oyla zaevidovdna Vami predlozena Zadost o platbu:

Registracni cislo:
MNazev Zadatele:
I¢/datum narozeni:
MNazev projektu:
Operace:

Zameér:

Zadost o platbu vSak nemohla byt zaregistrovdna z divodu chybé&jicich dokladld & nespravné

vyplnénych ddajd uvedenych nize:

Zadost o platbu:

Strana/Pole Zadosti o platbu Komentar
A-9.01& \dfgdfgdfgd
|A-10.Trvalé bydhsté (FO)/Sidlo firmy (PO) idfgdfgdfadfg
|&-14.Kdd banky [dfgdfgdfadag
A-1C MAra renialin L4 A fnAfadEn

Obr. 24 Formuladf Chybniku s popisem nedostatkd
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D-&.E[1]-14.K6d BPE) vyplnit kéd BPE]
F-5.Podil z celkovych investinich vydajl neni uvedeno
F-8.0dhad procentniho zvyieni vykonu vyroby proti wwechozimu Juvést hodnotu
stavu
F-44.5pecifikace inovace specifikovat inovaci
Prilohy:
[ Nazev prilchy | Kontrola pfilchy [ Vysvétlivka

Strana 1 (celkem 2)

S Z I F Ve Smelkdch 33, 110 0D Praha 1
V1110.07 tel.: +420 222 B71 620
fax: +420 222 871 765
e-rnail: infod@ssil.ce: www. szil.ce
Dokumentace skuteéného provedeni tert

stavby ovérena stavebnim UFfadem
predkladana k fizeni stavebniho Ufadu -
prosta kopie

Potvrzeni mistné prisluingé KVS nebo MVS lertr
v Praze Statni veterindrni spravy, Ze
realizovany projekt spliuje min.
standardy pro ochranu hospod. zvifat,
nebo Ze nepodléha posouzeni - prosta
kopie

V pfipadé nedos tatkd ve Fcurrnularl Zadosti o platbu & v piiloze, jez je pfimo soucast
elektronické Codestimeepinihu, zadlete du:uplnencuu Zadost prostiednictvim Portdlu farmafe
nejpozdéji do 29.04.2018. Chybé&jici prilohy je moZné taktéZz dorudit spolu s formulaifem

Zadosti o plaw,_. prosseswictvim Portalu farmare, pripadné je do uvedeného terminu podat
osobné & postou na Podatelnu pFisluéného RO SZIF.

S pozdravem elektronicky podepsanc

Dighuirsd sodspaal g Arets Tasdiosk

Ing. Aneta | ===

sk bantol are e opEse

Obr. 25 FormulaF Chybniku s popisem nedostatkd

Termin pro predloZeni doplnéné ZoPl/pfiloh je minimalné 14 kalendafnich dnt (dle podminek
Pravidel), individuaIni Ih{ta se odviji od charakteru zjisténého nedostatku a midZe byt stanovena po
dohodé prijemce dotace s odpovédnym referentem.

Pozaduje-li prijemce dotace prodlouZit Ihitu pro doplnéni ZoPl/pfiloh, pozadéa o prodlouzeni Ihlty
Chybniku pisemné jesté pfed uplynutim stanovené lhity.

Pokud nebudou zjisténé nedostatky odstranény ve lhité stanovené Chybnikem (pFijemce dotace

opravu ¢ doplnéni neprovede vibec nebo je provede chybné), bude v administraci pfijmu ZoPI
pokracovano v souladu s podminkami Pravidel (sankce/korekce).
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Prijemce dotace tedy nejprve identifikuje, o jaké nedostatky a v jakych formularich se jedna a zda
je nutné provést doplnéni celé Zadosti o platbu a/nebo doloZit chybé&jici pilohy. V pfipadé, ze
pfijemci dotace nebudou zcela jasné nedostatky a pozadavky na doplnéni, spoji s odpovédnym
referentem.

PFijemce dotace na zékladé Chybniku dopini formulaF Zadosti o platbu pouze prostfednictvim
PF. Zadost o platbu a v ni vloZzené prilohy, tj. Soupisku vydaji a ptipadn& formulaF Vyrobniho
zamé&Feni podniku dle FADN, nelze jinym zplsobem doplnit.

Prostfednictvim Portalu farmare je mozné doplnit také veskeré pfilohy.

Pro doplnéni zZadosti o platbu prostiednictvim PF Ize vyuZit dva zplsoby (podobné, jako tomu je
v pripadé doplnéni Zadosti o dotaci):

1. pres link ,Doplnéni zadosti o platbu" v sekci ,Zadosti PRV - projektova opatfeni® v levém
naviga¢nim menu

w Zadosti PRV - projektova opatieni
» Zadosti PRV - projektova opatieni
» 73dost o dotadi PRV
» Zadost o dotad pfes MAS
» DoloZeni pFiloh k Z3dosti o dotadi
» Doplnéni Zadosti o dotad
» Vybérovéfzadavad fizeni
» VWybérové zadavad fizeni - doplnéni
» Zadost o platbu
» Doplnéni Zadost o platbu
* HidSeni o zménach

Obr. 27 Levé navigaéni menu - Zadosti PRV - projektova opatieni
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DOPLNENiI ZADOSTI O PLATBU

ﬁ Podrobné postupy PRV
Doplné&ni Zadosti o platbu

V pfipadé, e bude v rémd administrace pifimu Zadosti o platbu na RO SZIF wyhotoven a zaslan Chybnik k Zadosti o platbu, z3le# na povaze nedostatkd,
jakym zpAsobem bude Doplnéni ZoF| provedeno:

a. Pokud se nedostatky tykaji piloh k Zadosti o platbu, budou do terminu uvedeném v Chybniku dorufeny na Podatelnu RO 5ZIF —pro 1. a 2. kalo
osobné, prostfednictvim dorudovatele, pfipadné datovou schrankou, od 3. kola take elektronicky prostfednictvim Portalu farmare spolu s
Doplnénim Z&dosti o platbu

b. Pokud se nedostatky tikaj formulédie Zadosti o platbu, vietné Soupisky Ofetnich/dafiovich dokladd (pfipadné také piilohy Standardni produkee),
bude opravend/doplnéna Zadost o platbu do terminu uvedeném v Chybniku vidy dorudena prostiednictvim PF. Potvrzeni o pfijeti k doplnéni
Zadosti o platbu jiZ nemusi bt predkadéane na Pedatelnu RO SZIF.

Fro doplnéni formulafe Zadost o platbu pokradujte na taditko Doplnéni Zadosti o platbu®,

Doplnéni Zadosti o platbu k Zadosti o dotaci
17/000/0431b/120/000201

Obr. 28 Vybér Zadosti k doplnéni

2. pres zalozku ,Prehled Zadosti* v sekci , Pfehled podani, po vybéru konkrétni zadosti

ZTIICUSISNT PUUY @ £aUUSU AL

AEKO a EZ pro rok 2017

S IR (R EE R I ZFivotni cykus #adosti Dokumenty k #Fadosti Dokumenty odeslané ze SZIF Daléi podani Odeslané dokumenty

» Zmény a vy mod u Zvifat

» Deklarace chovu koni Hlageni o zménach ‘

» Prokazani produkce ovocnych druhd

» Rozpracované Fadosti Doplnéni Zadosti o platbu J

> Odeslané Zadosti

+ Zadosti PRV - projektova opatieni

Obr. 29 Prehled podani — Pfehled zadosti

Proces doplnéni Zadosti o platbu probihd naprosto stejné, jako proces uploadu Zadosti o platbu pfi
podani, vcéetné nahrani pfiloh a uploadu celého , kompletu" na Podatelnu RO SZIF.

Vygenerovat Doplnéni Zadosti o platbu je nutné i v piipadé, Ze jsou prostfednictvim PF doplfiovany
pouze prilohy k Zadosti o platbu. Samotné prilohy bez Doplnéni Zadosti o platbu neni mozné
uploadovat. FormulaF se véak nemusi zddnym zplsobem upravovat. Pouze uloZit do PC Zadatele a
pozdé&ji nahrat na PF spolu s doplfiovanymi pfilohami.

Uploadovat Ize pouze nové vygenerovanou zadost. Neni mozné provadét zmény do formulare
zadosti o platbu, ktery prijemce dotace odeslal na SZIF pfi podani!!!

Zasadné se nedoporucuje ve formulari provadét jiné nez pozadované opravy a doplnéni. Doplnéna
zadost prochazi znovu kontrolou a jakékoli nepozadované zmény ve formulafi budou predmétem
daldich provérovani. Veskeré dalsi zmény a nesoulad Gdajl na Zadosti o platbu od Zadosti o dotaci,
které nebyly predmétem HIaseni, nebo nebyly schvaleny, budou posuzovany dle podminek Pravidel
(sankce/korekce).
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8. Zaregistrovani Zadosti o platbu

Pokud nebude v rdmci pfijmu Zadosti o platbu zji$tén zadny nedostatek ¢&i nesoulad, respektive po
vyporadani administrace Chybniku k Zadosti o platbu, dochazi k zaregistrovani Zadosti o platbu.

Od tohoto kroku se odviji veskeré administrativni lhity tykajici se kontrol a proplaceni dotace.
Z&dost, v pripadé, ze doslo soucasné se zaregistrovanim také k ozndmeni o zahajeni kontroly, jiz
nelze vzit zpét, vyjma soucasného odstoupeni od Dohody o poskytnuti dotace a ukonceni jeji
administrace ze strany SZIF.

Pfijemce dotace je o zaregistrovani Zadosti o platbu informovan prostfednictvim formulare
~0znameni o zaregistrovani Zadosti o platbu", které je odeslano pouze do schranky pfijemce na PF.

Soucasné s Ozndmenim o zaregistrovani Zadosti o platbu (neni to véak podminkou) mize byt
prijemce dotace informovan o zahajeni kontroly projektu (Oznameni o zahajeni kontroly). Jedna se
o krok, po kterém je slozka Zadatele podrobena nejprve administrativni ¢asti kontroly. O terminu
kontroly fyzické realizace projektu bude pfijemce dotace informovan prostfednictvim Ohlaseni
navstévy na misté.
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9. Zpétvzeti zadosti o platbu

Po odeslani Zadosti o platbu a doruceni Potvrzeni o pfijeti na Podatelnu mize dojit k situaci, kdy
prijemce dotace potrebuje podanou ZoPI stahnout.

Na zakladé provadéciho Nafizeni komise (EU) ¢. 809/2014 ze dne 17. Cervence 2014, kterym se
stanovi provadéci pravidla k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1306/2013, pokud jde
o integrovany administrativni a kontrolni systém, opatfeni pro rozvoj venkova a podminénost, by
mél byt pFijemci dotace tento krok umoznén v souladu s ¢l. 3 Zpétvzeti zadosti o podporu, zadosti
o platbu a ostatnich prohlaseni.

Pfijemce dotace ma& moznost stahnout jiz predloZzenou Zadost i jeji Cast, ovSem pouze za
nasledujicich predpokladl vyplyvajicich z vyge uvedeného Natizeni:

1. Zadost o zpétvzeti Zddosti o platbu & jeji Csti je nutné podat pisemné,

2. Pokud byl pfijemce dotace jiz informovan o nesouladu v dokladech, které jsou pFedmétem
Zadosti o staZeni, nebo jiZz byla zaregistrovana Zadost o platbu, pfipadné byl prijemce dotace i
informovan o zahdjeni kontroly, nelze zpétvzeti Zadosti (Ci pfedmétné Casti) povolit,

3. Zpétvzeti uvede prfijemce dotace/zadost o platbu do postaveni, v némz se nachéazeli pfed
podanim pfedmétnych doklad( nebo jejich asti - zejména s ohledem na Ihdty pro podani ZoPI ¢i
realizaci projektu (plati pdvodni Ihdty pred podanim ZoPl).

V piipadech, kdy bude pfijemce dotace pozadovat zpétvzeti jiz predloZzené Zadosti o platbu,
kontaktujte RO SZIF referenta Oddéleni kontrol projektovych opatfeni, ktery prijemci poskytne
formular pro Zpétvzeti zadosti a provede nezbytné souvisejici administrativni kroky.

Zpétvzeti zadosti o platbu Ize provést k jednomu projektu (v ramci jednoho
opatieni/podopatieni/operace/zaméru daného kola pfijmu) pouze jedenkrat.

Zadost o platbu nelze vzit zpét, pokud byl jiz k Zadosti vystaven Chybnik a/nebo bylo Ozndmeno
zahajeni kontroly.

Pozn.: Uvedeni pFijemce do postaveni, v némz se nachdzel pfed podanim Zadosti nebo jeji ¢asti
znamena, Ze veskeré administrativni terminy a Ihdty budou pocitény aZ od predloZeni platné Zadosti
o platbu, tj. smluvni termin pro predloZeni Zadosti o platbu stdle plati a termin skute¢ného
predloZeni Zadosti o platbu nastane aZ pri pfedloZeni dalsi/nové Zddosti o platbu.

Tuto skuteCnost musi pfijemce dotace vzdy zvazit, s ohledem na to smluvni termin pro predlozeni
ZoPI sledovat a ménit a v pfipadé zpétvzeti poclitat s moznymi sankcemi za nedodrzeni smluvniho
terminu pro pfedloZeni ZoPl.

1C: 48133981 DIC: CZ48133981 29729


mailto:info@szif.cz

