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Minimalni obsahové nalezitosti zapisu z jednani povinnych
organii MAS

V Praze dne 15. listopadu 2022

Pfipomindme podminku Pravidel MAS, kap. 6.3., pism. h) z jednani odpovédnych organi MAS
provadéjicich hodnoceni a vybér projektl je vzdy pofizen pisemny zapis, ktery musi obsahovat
minimalné nasledujici informace: datum a &as zadatku jednani, jmenny seznam UGcéastnikd,
véetné subjektu, ktery zastupuji, pfehled hodnocenych projektd v rozsahu ndzev projektu, misto
realizace projektu (NUTS 5), nazev nebo Cislo pfislusné Fiche a jejich bodové hodnoceni,
popis/vysledek posouzeni stretu zdjma &lend organd.

Casto viak neni dokumentace k vyzvé doloZena v pozadovaném rozsahu a RO SZIF musi od MAS
vyZzadovat doplnéni dokumentl k vyzvé. Ve snaze usnadnit pln&ni vy$e uvedené podminky, snizit
nutnost odesilat MAS Zadosti o doplnéni dokumentl k vyzvé a sblizit praxi jednotlivych MAS
nabizime nasledujici vzorovou strukturu zapisu z jednani povinnych orgadni MAS.

Zapis obsahuje minimalné:
1. Nazev, popt. funkci, organu
- vybérovy/rozhodovaci/nejvyssi.

2. Datum a cas zacatku jednani
- v pripadé korespondencniho jednani (per rollam) obdobi jednani/hlasovani.

3. Jmenny seznam Ucastnikd (véetné subjektu, ktery zastupuji)

- v pripadé fyzického jednani je dostacujici se odkazat na prezencni listinu. Je-li seznam
Ucastnikd uveden i pfimo v zapisu, musi odpovidat dolozené prezenéni listiné!

- v ptipadé korespondenéniho jednani (per rollam) idedlné uvést prehled G&astnikl
v tabulce. Uvedeny seznam Uéastnik( musi byt podloZen piehledem korespondence!

- v pFipadé jednani s vyuZitim technickych prostfedkl (videokonference) zaleZi na
pouzitém softwaru. Pokud umoznuje vygenerovat prezencni listinu v pozadovaném
rozsahu, pak stac¢i odkaz na ni. Jinak je potfeba uvést Ucastniky v tabulce. V kazdém
pripadé musi byt seznam G¢astnikl v souladu s doloZzenym dokladem o Gé&asti na jednani!

U bodd 1.-3. pozor na soulad s tabulkou Aktualni sloZeni organti v¢. vyplnéné
prezencni listiny z hlasovani (tzv. modra tabulka)!

4. Prehled hodnocenych projektl v rozsahu alespofi nézev projektu, misto realizace projektu
(NUTS 5), nazev nebo Cislo pfislusné Fiche, bodové hodnoceni a vySe pozadované dotace v¢.
souctu celkové pozadované dotace za prislusnou Fichi
- idedln& ve formé& tabulky, kterd mdze byt pfilohou zapisu.

5. Zplsob Fedeni stfetu zajmud na daném jednani, popt. na kazdém jednotlivém bodu jednani
- musi byt v souladu s internimi postupy MAS pro PRV. Neni-li v internich postupech
vhodné feSeni konkrétni nastalé situace oSetfeno, je nutno vychazet z dokumentu
»Vhodné postupy pro vylouéeni stfetu zdjmQ pti hodnoceni MAS™.
- nutno uvést i vysledek provéfeni stfetu zajmu. Napt. ,V&ichni pfitomni ¢lenové doloZili
prohlaseni o neexistenci stfetu zajma. Osoba X v prohlaseni uvedla, Ze je ve stfetu zajma
k projektu Zadatele Y podanému ve Fichi ¢. Z, proto se nebude podilet na hodnoceni
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projektd podanych v této Fichi. Ostatni &lenové se zapoji do hodnoceni projektd ve vsech
Fichich.*

- vsichni G&astnici jednani nemusi byt ve stfetu z&jmQ na véech bodech jednani. V takovém
pfipadé je vzdy nutné v zapisu prehledné uvést, kdo na dany bod jednani mistnost
opustil, & kdo se pFipojil. Vdechny zmé&ny slozeni Géastnikd na jednotlivych bodech
jednani musi byt zaznamenany v prezencnich listinach z hlasovani v tzv. modré tabulce.

6. Popis prib&hu jednani a pfijatych usneseni/vysledek hlasovani

- pokud je na programu vice bodd jednani, je dostadujici doloZit pouze pasaZe tykajici se
pfislusné vyzvy MAS v PRV.

-z kazdého hlasovani musi byt zaznamenan vysledek (pro/proti/zdrzel se). Polet hlasl
musi odpovidat po¢tu G¢astnikt pFitomnych na konkrétnim bodé jednani!

- u specifickych bodd jednani, typicky pfi FeSeni presunu alokace & podpore hrani¢nich
projektd, je nutné vénovat zvy$enou pozornost stfetu zajmQ a uvést také odkaz na interni
postupy MAS. Musi byt zfejmé, dle jakého predem nastaveného klice MAS postupovala,
z jakych ¢astek vychazela a jaké konkrétni ¢astky pfesouvala. Pripadny vybér omezeného
poctu z vice moZnych fedeni konkrétni nastalé situace musi byt fadné& zdtvodnén.

7. Podpis zapisovatele, ovérovatele zapisu.

Zavérem pfipominame, ze kromé samotného zapisu z jednani dokldda MAS na RO SZIF jesté
e Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci (pdf formulaf vygenerovany na Portalu
farmare),
e aktudlni slozeni organl v&. vyplnéné prezenéni listiny z hlasovani (excel, tzv. modré tabulka),
e doklad o Ucasti na jednani
- v pripadé fyzického jednani prezencni listiny,
- v pripadé korespondencniho jednani (per rollam) prehled korespondence - odeslana
vyzva k hlasovani a pisemna vyjadreni ucastnikd,
- v pfipadé jednani s vyuzitim technickych prostfedkl (videokonference) podle pouZitého
softwarového nastroje (vygenerovana prezencni listina, snimek obrazovky apod.).

Statni zemédélsky intervencni fond

Oddéleni metodiky LEADER a Spoluprace
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