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PŘÍRUČKA PRO ŽADATELE O ZEMĚDĚLSKÉ NÁRODNÍ 

DOTACE K PODÁNÍ ŽÁDOSTI O DOTACI 

 

 

3.h. Podpora prevence šíření virových a bakteriálních chorob 

chmele 

 

 

 

V této příručce je uveden postup pro žadatele k podání dokladů prokazujících nárok na 

dotaci na Portálu farmáře SZIF pro dotační program 3.h. 

 

Příjem dokladů prokazujících nárok na dotaci bude probíhat v termínu od 01. 10. 2025 

do 30. 11. 2025. 
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1 PŘIHLÁŠENÍ DO PORTÁLU FARMÁŘE 

 

 

 

Po vyplnění Přihlašovacího jména a Hesla se žadatel do PF 

přihlásí potvrzením pole Přihlásit. 
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2 POTVRZENÍ ÚKZÚZ 

V rámci DP 3.h. musí žadatel k dokladům doložit povinnou přílohu, a to elektronicky podepsané potvrzení 

ÚKZÚZ. Tuto přílohu si žadatel stáhne na Portálu farmáře přes Nová podání → Národní dotace. 

 

Potvrzení nalezne žadatel v části Potvrzení ÚKZÚZ a SISPO ke stažení → Potvrzení ÚKZÚZ pro DP 3.h. 

Kliknutím na tento odkaz si žadatel soubor stáhne a následně ho uloží do svého PC. 

 

Pro DP 3.h. budou ve formuláři vyplněna pole JI, IČ, případně Název – obchodní firma (právnická osoba). 

Žadatel zde musí vyplnit čtverec a kód DPB, skutečnou výměru ozdravené plochy chmelnice na daném DPB, 

odrůdu chmele, číslo uznávacího listu. 
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V případě více odrůd chmele žadatel zvolí tlačítko Přidat odrůdu. V případě více DPB žadatel zvolí tlačítko 

Přidat řádek. 

 

Další pole (elektronický podpis a Potvrzení ÚKZÚZ) žadatel nevyplňuje! Tyto údaje žadateli potvrdí svým 

elektronickým podpisem ÚKZÚZ. 
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3 PODÁNÍ DOKLADŮ PROKAZUJÍCÍCH NÁROK NA DOTACI 

Žadatel klikne na pole Nová podání a Doklady prokazující nárok na dotaci. 

 

Následně vybere číslo žádosti, pro kterou chce generovat předtisk. 
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Před krokem Generovat předtisk musí žadatel vyplnit Aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů 
2025.  
Bez vyplnění této části nebude nárok na dotaci průkazný. 

 

3.1 Aplikace pro přípravu daňových a účetních dokladů 2025 
Pro zadání údajů k dokladu musí žadatel kliknout na pole + Přidat nový. 

 

Zobrazí se základní menu aplikace, ve kterém je automaticky předvyplněno pole Dotační program. Žadatel 

vyplní všechna bíle podbarvená, editovatelná pole. Jako první je nutné zvolit Typ dokladu, čímž se uvolní 

příslušná pole pro správné zadání všech potřebných informací k dokladu. Každý doklad je možné zadat pouze 

jednou! 

 

Následně musí žadatel na níže uvedené stránce kliknout na pole + Přidat řádek a doplnit údaje k položkám 

faktury. V tabulce je automaticky vyplněn podprogram a úkon. Žadatel doplní uznatelnou částku z dokladu 

k vybranému úkonu (1.), název odrůdy chmele (2.) a cenu sadby chmele na faktuře (Kč/ks) (3.).  
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Název odrůdy chmele vybere žadatel z roletkového menu. V případě, že odrůda není v menu uvedena, zvolí 

možnost Jiná odrůda a její název zapíše do kolonky Upřesněte. 

 

Ke každému dokladu je možné zadat více řádků, pro zanesení všech nakoupených odrůd chmele, a to 

opětovným kliknutím na pole + Přidat řádek. Je nezbytné, aby byla každá odrůda chmele a částky k ní náležící 

uvedena na samostatném řádku. 

Aplikace automaticky hlídá, zda jsou částky jednotlivých úkonů nižší nebo rovny celkové částce uvedené 

k dané faktuře v základním menu aplikace. Kontrola probíhá v okamžiku, kdy žadatel klikne na pole Uložit. 

Tím jsou rovněž přeneseny údaje do záznamu aplikace. 

 

Veškeré údaje vyplněné v aplikaci musí být shodné s údaji doloženými v daných dokladech! 

Po uložení se aktuální stránka rozšíří o záložku – Přílohy k dokladu. Přes tlačítko Přílohy je žadatel 

přesměrován na stránku, kde přes pole Nahrát soubor nahraje příslušný doklad prokazující skutečně 

vynaložené uznatelné náklady související s předmětem dotace do Aplikace. V případě, že chce žadatel nahrát 

více souborů k jedné pracovní operaci, je nutné nahrávat soubory jednotlivě. Po skočení nahrávání je nutné 

přílohy Uložit pomocí tlačítka. 
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K případnému odstranění nahraného souboru slouží pole Smazat označené přílohy po zaškrtnutí checkboxu 

u dané přílohy. 

 

Kliknutím na pole Zpět se žadatel dostane zpět do přehledu aplikace. 

 

V přehledu se zobrazí seznam všech zadaných dokladů, které žadatel doposud vložil do aplikace. Editace již 

zadaného dokladu je možná po kliknutí na symbol tužky. Pro zadání dalšího dokladu žadatel klikne na tlačítko 

Přidat nový. 

 

Po nahrání všech daňových a účetních dokladů do aplikace za příslušný rok je nutné podat ještě Doklady 

prokazující nárok na dotaci. Přes tlačítko Zpět k podání dokladů se žadatel vrátí na stránku s možností 

vygenerovat předtisk formuláře. Zde klikne na políčko Generovat předtisk. 
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Zobrazí se informace o průběhu zpracování a žadatel klikne na pole Pokračovat. 

 

 

3.2 Podání dokladů prokazujících nárok na dotaci 
V následujícím okně žadatel klikne na odkaz Prokázání nároků na dotaci 2025, čímž zobrazí PDF soubor, 

který si uloží do svého PC.  

 

3.2.1 Prokázání nároků na dotaci 2025 
PDF soubor Prokázání nároků na dotaci 2025 si žadatel uloží do svého PC, vyplní dle následujících pokynů 

a zpět nahraje přes pole Nahrát soubor. 

Formulář žádosti obsahuje 2 strany. 
 

První strana formuláře obsahuje informace o žadateli. Na této straně žadatel zkontroluje osobní údaje. 

Druhá strana formuláře obsahuje tabulku, kde žadatel vyplní informace o požadovaných finančních 
prostředcích. Vyplní zde čtverec a kód příslušného DPB a výměru skutečně osázené plochy sadbou chmele 
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na daném DPB (ha), a to včetně manipulačních ploch. Údaje k DPB vybere žadatel z roletkového menu, 
výměru vyplní dle skutečnosti. 
 
V případě, že deklaruje pouze část DPB, je nutno doložit Ortofotomapu, ze které bude zřejmé, jaká část je 
předmětem dotace DP 3.h., včetně přilehlých manipulačních ploch (viz kapitola 3.3.2 Ortofotomapa). 
 

 
 
K příslušnému DPB doplní odrůdu chmele a množství použité sadby chmele ve zdravotní třídě „VF“ nebo „VT“ 
(ks). Odrůdu chmele vybere žadatel z roletkového menu, množství použité sadby vyplní dle skutečnosti. 

 

Přes tlačítko Přidat odrůdu (1.) lze přidat řádek pro další odrůdu na příslušném DPB. Přes tlačítko Přidat DPB 

(2.) lze přidat další DPB. 

 

Na konci formuláře se nachází součtová needitovatelná tabulka, ve které žadatel zkontroluje celkové množství 

použité sadby (ks), celkovou výměru skutečně osázené plochy sadbou chmele (ha) a požadavek na dotaci 

(Kč). 
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Po doplnění formuláře je vhodné zkontrolovat vyplněné údaje kliknutím na tlačítko Menu, které se nachází 

v záhlaví formuláře. Zde vybere funkci Kontrola vyplněných údajů. V případě neúplného vyplnění se ukáže 

upozornění na danou chybu. 

  

Pokud kontrola proběhne v pořádku, je možné formulář uložit a kliknutím na pole Nahrát soubor v řádku 

Prokázání nároků na dotaci 2025 jej nahrát. 

 

3.2.2 Soupis účetních a daňových dokladů 
PDF soubor Soupis účetních a daňových dokladů je předvyplněný z údajů uvedených žadatelem v Aplikaci 

pro přípravu daňových a účetních dokladů. Žadatel zkontroluje správnost vyplněných údajů. Formulář nemusí 

nahrávat zpět na Portál farmáře SZIF. 
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3.3 Přílohy 

3.3.1 Potvrzení ÚKZÚZ 
Elektronicky podepsaný formulář žadatel vloží do části Povinné přílohy přes Nahrát soubor. V poli Popis 

vhodně a stručně popíše obsah přílohy. 

V případě, že žadatel nenahraje elektronicky potvrzené potvrzení ÚKZÚZ, zobrazí se následující chybová 

hláška a nebude možné pokračovat v podání. 

V případě, že je potvrzení ÚKZÚZ nahráno správně, je označeno pole pro nahrání přílohy (po uložení 

nahraných souborů) zeleně. 

 

3.3.2 Ortofotomapa 
Jedná se o nepovinnou přílohu. V případě, že dotovaná certifikovaná sadba chmele bude vysázena pouze 

na části výměry příslušného DPB, žadatel doloží také ortofotomapu z LPIS příslušného DPB, 

v odpovídajícím měřítku a s vyznačením konkrétní části DPB, na kterém bude sadba vysázena.  

Soubor běžného formátu (jpg, pdf apod.) žadatel nahraje do pole Nepovinné přílohy přes Nahrát soubor 

a vhodně a stručně v poli Popis popíše. 
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Žadatel po nahrání všech příloh pokračuje klikem na pole Uložit (1), následně zvolí Pokračovat v podání 

(2). 

 

4 PODÁNÍ DOKLADŮ PROKAZUJÍCÍCH NÁROK NA DOTACI 

Poté se žadateli zobrazí hláška → Pro dokončení podání, je nutné zaškrtnout „Souhlas…“ a následně kliknout 

na tlačítko Podat. Tuto hlášku žadatel potvrdí kliknutím na pole Rozumím. 

Dále žadatel zaškrtne políčko souhlasu (1) s podobou žádosti a dalšími závazky a klikne na pole Podat (2).  

 

Zobrazí se průběh zpracování podání dokladů prokazujících nárok na dotaci. Na závěr se zobrazí název 

dotace s přiděleným číslem jednacím, datem a informace, že podání dokladů prokazujících nárok na dotaci 

bylo úspěšně založeno.  
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Po kliknutí na symbol lupy u sloupce Akce se zobrazí následující přehled, ve kterém je možné si zobrazit 

kliknutím na jednotlivé soubory (odkazy) Prokázání nároků na dotaci 2025, Soupis účetních a daňových 

dokladů 2025 a Potvrzení o přijetí dokladů prokazujících nárok na dotaci a vložené přílohy. 

  

Po kliknutí na pole Potvrzení se zobrazí potvrzení o přijetí podání dokladů prokazujících nárok na dotaci. 
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Proces podání dokladů prokazujících nárok na dotaci je dokončen. 

5 PODÁNÍ ZMĚNOVÉ ŽÁDOSTI DOKLADŮ PROKAZUJÍCÍCH 

NÁROK NA DOTACI 

Po skončení příjmu dokladů, tedy po 30.11.2025, nelze navyšovat požadavek na dotaci. 

Žadatel klikne na pole Nová podání a Změna/oprava v dokladech prokazujících nárok na dotaci. 

 

Postup podání změnové žádosti je obdobný jako u samotného podání dokladů prokazujících nárok na dotaci. 
 

5.1 Změna/oprava v aplikaci pro přípravu daňových a účetních dokladů 2025 
U již nahraných a podaných dokladů v aplikaci provede úpravu pomocí tlačítka lupy. 

 
 
Dále vybere jednu z možností u pole Změna. 

1. Beze změny – lze editovat pouze přílohy dokladu.  

2. Změna – žadatel může upravit veškerá editovatelná pole dokladu včetně příloh. Změny potvrdí 

kliknutím na pole Uložit.  

3. Odstranit – v případě, kdy žadatel zvolí možnost Odstranit a klikne na pole Uložit, status dokladu se 
změní na Odstraněno a není již možné jej editovat. 
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Po opravě dokladů v aplikaci se žadatel vrátí Zpět k podání dokladů a zde vybere Generovat předtisk. Dále je 
postup obdobný jako při podání dokladů prokazujících nárok na dotaci. 


